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ZAPYTANIE OFERTOWE
o wartości szacunkowej nie przekraczającej równowartości kwoty określonej w art. 4 pkt 8 p.z.p.
I. [bookmark: _Ref332360978]ZAMAWIAJĄCY
Miasto Zabrze – Urząd Miejski w Zabrzu 
ul. Powstańców Śląskich 5-7, 41-800 Zabrze
Wydział Zamawiający:
Wydział Organizacyjny, ul. Powstańców Śląskich, 41-800 Zabrze, pok. 312,
 tel.: 32 37 33 410, fax: 32 37 33 366, e-mail: sekretariat_or@um.zabrze.pl
II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Zaproszenie do złożenia oferty na: 
Zakup druków KPA i OP
III. [bookmark: _Ref332096437]OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. ZWROTNE POTWIERDZENIE ODBIORU na zasadach określonych 
w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu Postępowania Administracyjnego (Dz.U. z 2016 r., poz. 23, z późn. zm).
Druk winien być zgodny z wymogami technicznymi Poczty Polskiej, tj.:
a) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140-200 g/m²,
b) wymiary druku: minimum 90 x 140 mm ( część środkowa, bez listew bocznych)
· optymalne wymiary:
- część środkowa, bez listew bocznych – 100 x 140 mm,
- całość druku, tj. część środkowa + listwy boczne – 100 x 160 mm,
c) wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją 2 mm,
d) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalająca na wyrwanie środkowej części druku bez jego uszkodzenia,
e) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujący przyczepność do różnego rodzaju podłoża w zróżnicowanym zakresie temperatur zabezpieczony osłoną,
f) adres nadawcy przesyłki naniesiony w strefie prostokątnej na stronie przedniej druku (awers) w dolnej prawej części w minimalnej odległości:
· 40 mm od górnego brzegu,
· 05 mm od prawego brzegu,
· 15 mm od dolnego brzegu,
g) adres adresata przesyłki naniesiony w strefie prostokątnej na stronie przedniej druku (awers) w górnej lewej części, 
h) w pasie 15 mm powyżej dolnej krawędzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie można umieszczać żadnych napisów/nadruków. 

2. ZWROTNE POTWIERDZENIE ODBIORU na zasadach określonych 
w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz.U. z 2017 r., poz. 201 z późn. zm). 
Druk winien być zgodny z wymogami technicznymi Poczty Polskiej, tj.: jw. 

IV. KRYTERIA OCENY OFERT
Wybór oferty odbędzie się w oparciu o przeprowadzone zapytanie ofertowe, 
a za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta Wykonawcy, który przedstawi najkorzystniejszą cenę oraz spełni wymogi określone w zapytaniu ofertowym.
V. [bookmark: _Ref332361390]DANE DOTYCZĄCE ZŁOŻENIA OFERTY
1. Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej w języku polskim na formularzu oferty lub według takiego samego schematu (załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego) i złożyć Zamawiającemu w jeden z następujących sposobów:
· osobiście w siedzibie Zamawiającego tj. jak podano w punkcie ZAMAWIAJĄCY, 
· za pośrednictwem poczty na adres Zamawiającego jw.
2. [bookmark: _Ref332096540]Termin składania ofert: do dnia 23.02.2018 r.  godz. 12:00
3. Oferta musi być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy. 
4. Termin realizacji zamówienia: 5 dni roboczych liczony od daty zgłoszenia.
5. Warunki płatności: Należność płatna przelewem po wykonaniu zlecenia 
bez zastrzeżeń w ciągu 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury.
6. Termin związania ofertą: do 31.12.2018 r.



VI. WYBÓR OFERTY
1. Złożone oferty muszą być zgodne z opisem zamówienia i warunkami zawartymi w punkcie III i V. Oferty niezgodne z w/w punktami podlegają odrzuceniu.
2. Oferty złożone po terminie określonym w punkcie V punkt 2 podlegają odrzuceniu.
3. Oferty przekraczające wartością równowartość kwoty, określonej w art. 4 pkt 8 p.z.p., będą odrzucone.
4. Przy wyborze oferty, Zamawiający będzie się kierował kryteriami wyszczególnionymi w Zapytaniu ofertowym.
5. Cena ofertowa winna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia(w tym koszty dostawy). Za cenę oferty uważać się będzie cenę brutto (łącznie z należnym podatkiem VAT).

VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Wymagania dotyczące realizacji zamówienia: nie dotyczy.

2. Dokumentacja / przedmiot zamówienia: określony w punkcie II.

3. Zamawiający wraz z zapytaniem ofertowym przekazuje Załącznik nr 1 
do Zapytania ofertowego - Formularz ofertowy.

4. W siedzibie Zamawiającego do wglądu są dokumenty: nie dotyczy.

5. Do czasu zawarcia umowy Zamawiający zastrzega sobie prawo 
do zakończenia postępowania na każdym etapie bez wyłonienia Wykonawcy oraz bez podania przyczyny.

6. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.




…………………………………..
   Ze strony Zamawiającego



OR-II.2600.8.2018  				      Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego

……………………………..
   Pieczęć Wykonawcy
FORMULARZ OFERTOWY
do Zapytania ofertowego o wartości szacunkowej nie przekraczającej równowartości kwoty określonej w  art. 4 pkt 8 p.z.p.

1. Oferta złożona w drodze zapytania ofertowego o udzielenie zamówienia publicznego na: 
Zakup druków KPA i OP
2. Nazwa i adres Wykonawcy, nr regon/pesel, NIP, telefon, fax, e-mail:
               …………………………………………………………………………………………………...
3. Cena ofertowa zamówienia (podana cyfrowo i słownie):
Koszt zakupu 1000 sztuk druków „ZWROTNE POTWIERDZENIE ODBIORU KPA”:
· Netto: (kwota cyfrowo)	……………………………………………………..
· Należny podatek VAT: (kwota cyfrowo)……………………………………..		          
· Brutto: (kwota cyfrowo)		
            Słownie: (kwota słownie) ………………………………………………………
Koszt zakupu 1000 sztuk druków „ZWROTNE POTWIERDZENIE ODBIORU OP”:
· Netto: (kwota cyfrowo)	……………………………………………………..
· Należny podatek VAT: (kwota cyfrowo)……………………………………..		          
· Brutto: (kwota cyfrowo)		
            Słownie: (kwota słownie) ………………………………………………………

4. Termin realizacji zamówienia: zgodnie z Zapytaniem ofertowym.
5. Warunki płatności: zgodnie z Zapytaniem ofertowym.
6. Termin związania ofertą: zgodnie z terminem podanym w Zapytaniu ofertowym.


7. Niniejszym oświadczam, że:
•	oferta obejmuje całość zamówienia,
•	cena ofertowa obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia,
•	zapoznałem się z warunkami zamówienia i nie wnoszę zastrzeżeń,
•	w razie wybrania naszej oferty zobowiązuję się do podpisania umowy na warunkach zawartych w Zapytaniu ofertowym.



       ………..………………					       ……………………………
          miejscowość i data			              Podpis wraz z pieczęcią osoby uprawnionej
   do reprezentowania Wykonawcy
[bookmark: _GoBack]
