Zabrze, dnia 20.09.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8

p.Z.p.

ZAMAWIAJACY
Miasto Zabrze — Urzad Miejski w Zabrzu
ul. Powstancow Slaskich 5-7, 41-800 Zabrze

Wrydzial Zamawiajacy:

Wydziat Ksiggowosci Urzedu, ul. Prof. Zbigniewa Religi 1, 41-800 Zabrze, pok. 228,
tel.: (32) 273-97-51, fax: (32) 273-97-26 , e-mail: sekretariat_ksu@um.zabrze.pl

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Zaproszenie do zlozenia oferty na:

Wykonanie uslug udostepnienia oprogramowania narzedziowego i ushug
konsultingowych niezbednych do procesu standaryzacji Polityk
Rachunkowosci oraz sporzadzenia informacji dodatkowych dla Jednostek
Organizacyjnych Miasta Zabrze.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przygotowanie i udostgpnienie oprogramowania narz¢dziowego umozliwiajacego
prowadzenie nadzoru i koordynacji nad stosowaniem standaryzacji polityk rachunkowosci oraz
zapewniajacego:

a. aktualizacj¢ oraz zarzadzanie zmiang dokumentacji PR speiniajacej wymogi Standardow
Polityki Rachunkowosci z wykorzystaniem $rodowiska internetowego zabezpieczonego
protokotem SSL,

b. automatyczng wymiane wszystkich danych zwigzanych z dokumentacjg Polityki
Rachunkowosci Jednostek Organizacyjnych Miasta Zabrze w formie elektronicznej (z
wykorzystaniem silnika bazy danych) pomiedzy Jednostkami Organizacyjnymi, Urzedu
Miejskiego a zew. konsultantem,

c. wersjonowanie wszystkich dokumentow stanowigcych SPR,

d. archiwizowanie danych stanowigcych gtowna tres¢ dokumentow,

e. generowanie dokumentow zatwierdzonych w formacie PDF.

2. Przygotowanie 1 udostgpnienie oprogramowania narzedziowego umozliwiajacego
sporzadzenie przez Jednostki Organizacyjne elementu sprawozdania finansowego, o ktorym

mowa w § 23ust. 1 pkt 4 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia



2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planu kont... (Dz.U. z 2017. poz. 1911 — zwanego dalej
,» RMRiF_RPK?”) tj. informacji dodatkowej zgodnie z wzorem okreslonym w zataczniku:

a. oprogramowanie musi by¢ zrealizowane z technologii internetowej (www) umozliwiajacej
sporzadzenie przez Jednostki Organizacyjne sprawozdan jednostkowych w ich siedzibach bez
koniecznosci zapewnienia dodatkowej infrastruktury za wyjatkiem komputera z
oprogramowaniem operacyjnym w wersji Windows min. 7 lub wyzszej oraz przegladarki
internetowej,

b. oprogramowanie musi zosta¢ wsparte materiatami informacyjno-szkoleniowymi,
przedstawiajagcymi w zrozumiaty sposéb jego dziatanie,

c. przygotowywanie informacji dodatkowej przez Jednostki Organizacyjne musi by¢ wsparte
mozliwos$cig uzyskania biezacych konsultacji przez HelpDesk,

d. oprogramowanie musi zapewnia¢ bezpieczenstwo i integralno$§¢ danych przekazywanych
przez Jednostki Organizacyjne,

e. oprogramowanie musi umozliwia¢ sporzadzenie informacji dodatkowej stanowiacej czgsé
sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialnego, o ktorym mowa w § 28 ust. 1
pkt 5 RMRiF RPK przez wtasciwa komorke organizacyjna Urzedu Miejskiego w Zabrzu, przy
czym narz¢dzie musi umozliwiaé automatyczne agregowanie danych =z informacji
dodatkowych przygotowanych przez Jednostki Organizacyjne, ktore moga by¢ agregowane
wprost (np. wartosci wielkosci w zt) oraz mechanizmy agregowania danych utatwiajace taczng
prezentacj¢ informacji dodatkowej, w tym stowniki oraz walidacj¢ danych, dla danych ktére ze
wzgledu na swoj charakter nie moga by¢ agregowane wprost (np. przyjete zasady
rachunkowosci),

f. oprogramowanie powinno zapewni¢ mozliwos¢ przeniesienia danych do Systemu
Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego BeSTi@ w formacie ustalonym
przez dostawce oprogramowania.

3. Prowadzenia ustug konsultingowych we wskazanych Jednostkach Organizacyjnych Miasta
Zabrze po wdrozeniu w nich polityk rachunkowosci opartych o standaryzacje, w zakresie:

a. stosowania wewnetrznych procedur majacych zapewni¢ wiasciwa koordynacj¢ i nadzor

nad funkcjonowaniem standaryzacji polityk rachunkowosci,

b. weryfikacja i aktualizacja procedur wraz z przedktadaniem ich Miastu celem zatwierdzenia,
c. zgodnosci przyjetych przez Jednostki Organizacyjne zasad w politykach rachunkowosci z
zasadami okreslonymi w SPR

d. zarzadzania zmiang globalng dokumentacji SPR oraz WPR dotyczaca czesci obligatoryjne;j



jak 1 nieobligatoryjnych polityki rachunkowosci, poprzez wprowadzanie aktualizacji do
dokumentacji wynikajacych ze:
e zmian bezwzglednie obowiazujacych przepisow prawa majacych bezposredni lub
posredni wptyw na prowadzenie rachunkowosci w wskazanych Jednostkach Organizacyjnych,
e zmian uzasadnionych btedami, niescistoSciami oraz uzasadnionymi niejasnosciami,
e innych zmian ustalonych pomigdzy stronami,
e. przyjmowania zgtoszen od wszystkich wskazanych Jednostek Organizacyjnych dotyczacych
uwag do dokumentacji SPR oraz WPR dotyczacej czesci obligatoryjnej jak i nieobligatoryjne;j
poprzez prowadzenia HelpDesk,
f. potrzeb przyjecia rozwigzan zindywidualizowanych — dopuszczalnych zmian lokalnych w
politykach rachunkowosci jednostek organizacyjnych poprzez prowadzenie HelpDesk,
g. prowadzenie uzupehliajacych szkolen w przypadku zmian kadrowych obejmujacych
zatwierdzony przez Miasto program szkolenia
h. odbywania narad koordynacyjnych z czestotliwoscia nie rzadsza niz jeden raz na dwa

miesigce w uzgodnionym z Miastem zakresie i harmonogramie.

KRYTERIA OCENY OFERT
Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie:

60% cena

20% doswiadczenie potwierdzone przedstawieniem koncepcji dokumentacji z zakresu polityki
rachunkowosci dla min. 50 Jednostek organizacyjnych JST

20% posiadanie rozwigzan informatycznych lub narzedzi dziatajacych w oparciu o technologie
www niezbednych do zarzadzania zmiang dokumentacji zarzadczej (Polityki Rachunkowosci)
dla min. 50 Jednostek organizacyjnych JST

Posiadanie min. 5 osobowego zespotu do realizacji uslug zarzadzania i1 aktualizacji
dokumentacji zarzadcze;j:

kierownik Zespotu

gldwny konsultant

obstuga Help Desk 1

obstuga Help Desk 2

administrator systemu

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca spelnit minimalne warunki j.n.:

wykaze si¢ nalezytym wykonaniem w ciggu ostatnich pigciu lat przed uptywem terminu

sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej



jedng ustugg polegajaca na: Przygotowanie dokumentacji zarzadczej dla miasta min. 100 tys.

mieszkancow dotyczacej Polityki Rachunkowos$ci oraz wdrozeniu jej w min 20 jednostkach

administracji publicznej i przedtozy stosowne dowody lub o$wiadczenia potwierdzajace

wykonanie ustugi.

V. DANE DOTYCZACE ZLOZENIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim na formularzu oferty lub
wedhug takiego samego schematu (zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego)
1 ztozy¢ Zamawiajagcemu w jeden z nastgpujacych sposobodw:

e osobiscie w siedzibie Zamawiajacego tj. jak podano w punkcie I,

e za posrednictwem poczty na adres Zamawiajacego jw.

e oferta musi by¢ ztozona w zamknigtym, nieprzejrzystym opakowaniu, na ktérym

nalezy napisac:

a. Urzad Miejski w Zabrzu

b. nazwa Wydziatlu Zamawiajacego, zgodna z pkt | Zapytania ofertowego
ul. Prof. Zbigniewa Religi 1, 41 — 800 Zabrze, pok. 228.

C. nazwe zamowienia,

d. nazwe 1 doktadny adres Wykonawcy,
e. napis o tresci: ,, Nie otwierac przed uptywem terminu sktadania ofert”

2. Termin sktadania ofert: do dnia: 04.10.2018r. godz.10:00

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg¢/y upowazniong/e do reprezentowania

Wykonawcy.

4. Termin realizacji zamdwienia: 31.12.2019r.

Termin posredni dla pkt III ppkt. 2 wg harmonogramu ponize;j:

do 31 stycznia 2019r.

Dostarczenie kompleksowego oprogramowania

do 28 lutego 2019r.

Sporzadzenie i przekazanie informacji dodatkowej do
sprawozdania przez jednostki do jednostki nadrzednej

do 20 marca 2019r.

Odbidr koncowy zamowienia w zakresie w/w punktu

5. Warunki ptatnosci: 30 dni od wystawienia faktury

6. Termin zwigzania ofertg: 45 dni.



VI. WYBOR OFERTY

1.

Ztozone oferty muszg by¢ zgodne z opisem zamoOwienia 1 warunkami zawartymi
w punkcie -V. Oferty niezgodne z w/w punktami podlegajg odrzuceniu.

Oferty ztozone po terminie okreslonym w punkcie V. 2. Termin sktadania ofert: do dnia:
04.10.2018rpodlegaja odrzuceniu.

Oferty przekraczajace wartoscig rOwnowarto$¢ kwoty, okreslonej w art. 4 pkt 8 p.z.p.,
beda odrzucone.

Przy wyborze oferty, Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryteriami wyszczegolnionymi
w Zapytaniu ofertowym.

Cena ofertowa winna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia.
Za ceng oferty uwazac¢ si¢ bedzie ceng brutto (tacznie z naleznym podatkiem VAT).

VIl. INFORMACJE DOTYCZACE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wymagania dotyczace realizacji zamowienia: nie dotyczy
Dokumentacja / przedmiot zamoéwienia: nie dotyczy

Zamawiajacy wraz z zapytaniem ofertowym przekazuje Zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego - Formularz ofertowy.

W siedzibie Zamawiajacego do wgladu sa dokumenty: nie dotyczy

Do czasu zawarcia umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia
postepowania na kazdym etapie bez wytonienia Wykonawcy oraz bez podania

przyczyny.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg.

VIII. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych informujemy - zgodnie
z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE
L 127 z 23.05.2018, str. 2), zwanego dalej w skrocie ,,RODO”, iz:

A. ADMINISTRATOR DANYCH.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Zabrze, ktorego
siedziba miesci si¢ w Urzedzie Miejskim w Zabrzu, 41-800, przy ul. Powstancoéw Slaskich
nr5-7.


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtgm2tsnrrguytsltqmfyc4mzuhaztimztgq

B.

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujacy
Sposob:

1) pod adresem poczty elektronicznej: iod@um.zabrze.pl

2) pod numerem telefonu: 032 273 96 82.

3) pisemnie na adres: Urzad Miejski w Zabrzu, 41-800, przy ul. Powstancow Slaskich nr

5-7 z dopiskiem ,,Inspektor ochrony danych”.

C. PODSTAWA PRAWNA | CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH.

Przetwarzanie Pani/Pana danych odbywa si¢ w celu zwigzanym z postgpowaniem
0 udzielenie zamowienia publicznego.

2. Podstawg prawng zbierania Pani/Pana danych osobowych jest:

2.1.niezbgdno$¢ przetwarzania do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym Iub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej
administratorowi (art. 6 ust. 1 lit ) RODO), w szczegdlnos$ci na podstawie ustawy
z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym w zwigzku z realizacja zadan
ustawowych Miasta Zabrze;

2.2.niezbgdno$¢ przetwarzania do wykonania umowy, ktorej Pani/Pan jest strong, lub
do podj¢cia dziatan na Pani/Pana zadanie przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit
b) RODO);

2.3. niezbednos¢ przetwarzania do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze (art. 6 ust. 1 lit c) RODO); w szczegdlnosci na podstawie ustawy z
dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych oraz ustawy z dnia 27.08.2009 r.
o finansach publicznych.

Podajac dane dodatkowe (nieobowigzkowe) traktujemy Pani/Pana zachowanie jako
wyrazne dziatanie potwierdzajace, ze wyraza Pani/Pan zgode, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit
a) RODO, na ich przetwarzanie dla potrzeb niezbednych do zatatwienia Pani/Pana
sprawy.

D. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH.

Dane nie beda przekazywane innym podmiotom, z wyjatkiem podmiotéw uprawnionych
do ich przetwarzania na podstawie przepisOw prawa oraz podmiotdw wspierajacych nas
W wypelnianiu naszych uprawnien i obowigzkéw oraz w $wiadczeniu ushug, w tym
zapewniajacych asyste i wsparcie techniczne dla systeméw informatycznych, w ktorych sa
przetwarzane Pani/Pana dane.

E. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH.


mailto:iod@um.zabrze.pl

Pani/Pana dane osobowe be¢da przechowywane jedynie w okresie niezbednym do
spetnienia celu, dla ktérego zostaty zebrane.

Po spehieniu celu, dla ktéorego Pani/Pana dane zostaly zebrane, moga one by¢
przechowywane jedynie w celach archiwalnych, przez okres, ktory wyznaczony
zostanie przede wszystkim na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych, chyba ze przepisy
szczegOlne stanowig inaczej.

F. PRAWA OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA, W TYM DOSTEPU DO DANYCH OSOBOWYCH.

Na zasadach okreslonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do zadania od
administratora:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych,

2) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,
3) usunigcia swoich danych osobowych,

4) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

5) przenoszenia swoich danych osobowych, o ile jest to technicznie mozliwe i tylko
w zakresie danych nieobowigzkowych,

a ponadto, posiada Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
Pani/Pana danych.

Nie wszystkie Pani/Pana zadania bedziemy jednak mogli zawsze spelic. Zakres
przystugujacych praw zalezy bowiem zardwno od przestanek prawnych uprawniajacych
do przetwarzania danych, jak i czgsto — sposobow ich gromadzenia. Poniewaz Pani/Pana
dane osobowe w Urzedzie Miasta Zabrze przetwarzane sa wylgcznie w granicach
wskazanych przepisami prawa, w wigkszosci przypadkdéw nie bedziemy mogli zrealizowaé
na przyktad prawa do przenoszenia czy prawa do usunig¢cia Pani/Pana danych.

G. PRAWO DO COFNIECIA ZGODY.

1.

W stosunku do danych osobowych, ktore sa nieobowigzkowe, a ktore zostaty przez
Panig/Pana podane, przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia zgody w dowolnym
momencie.

Wycofanie zgody nie ma wptywu na przetwarzanie Pani/Pana danych do momentu jej
wycofania.

H. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO.

Gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy
0 ochronie danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do
organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, z siedziba
w Warszawie, przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.



I. INFORMACJA O WYMOGU/DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH ORAZ KONSEKWENCJACH
NIEPODANIA DANYCH OSOBOWYCH.

1. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych moze stanowi¢ wymog ustawowy,
umowny badz by¢ warunkiem zawarcia umowy, a podanie danych by¢ niezbedne dla
okreslonego celu.

2. Jesli nie poda Pani/Pan danych wymaganych ustawg, Administrator nie bedzie mogt
zrealizowa¢ wynikajgcego z ustawy obowigzku, co moze skutkowaé w szczegolnosci
brakiem mozliwosci Pani/Pana udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia,
a takze innymi konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa.

3. Jesli nie poda Pani/Pan danych wymaganych umows, nie bedziemy mogli zawrzec¢
takiej umowy.

4. W przypadku, gdy bedzie istniat wymog umowny, a nie poda Pani/Pan swoich danych,
nie bedzie mozliwo$ci wykonania takiej umowy.

5. Podanie przez Panig/Pana danych dodatkowych (nieobowigzkowych), w zakresie nie
wynikajacym z przepisOw prawa, jest dobrowolne.

J. ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, PROFILOWANIE.

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany, jednak nie
bedzie to prowadzilo do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym nie beda
profilowane.

Ze strony Zamawiajacego



Zatgcznik Nr 1

Piecze¢ Wykonawcy

FORMULARZ OFERTOWY

do Zapytania ofertowego o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty

1.

N o g &

8.

okres$lonej w art. 4 pkt 8 p.z.p.

Oferta ztozona w drodze zapytania ofertowego o udzielenie zamoéwienia publicznego
na:
(nazwa postgpowania)

Cena ofertowa zamowienia (podana cyfrowo i stownie):
Netto: (kwota CYfrOW0) ..o
Nalezny podatek VAT: (kwota cyfrowo)..........ooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee

Brutto: (kwota cyfrowo)
Stownie: (kwota SFOWNIe) .......ooeiiiiiii i

Termin realizacji zamowienia: zgodnie z Zapytaniem ofertowym.
Warunki platnos$ci: zgodnie z Zapytaniem ofertowym.
Termin zwigzania oferta: zgodnie z terminem podanym w Zapytaniu ofertowym.

oswiadczam, ze realizujac przedmiotowe zamoéwienie bede w pelnym zakresie
przestrzega¢ przepisOw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2) zwanego dalej
w skrocie ,,RODO”!, w szczeglnosci zapewniam wystarczajace gwarancje wdrozenia
odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniatlo wymogi
RODO i chronito prawa 0sob, ktorych dane dotycza.

[ ] [ ]

TAK NIE

Uwaga: W przypadku braku powyzszej deklaracji badz zaznaczenia wariantu ,, NIE” oferta Wykonawcy
zostanie odrzucona na podstawie §4 ust. 12 tirvet 2 niniejszego Regulaminu jako niespetniajqca warunkow
przedmiotu zamowienia.

Niniejszym o$wiadczam, ze:
e oferta obejmuje catos¢ zamowienia,

! Punkt fakultatywny. Obowiazkowo do stosowania w zamowieniach, w ktorych wystepuje potrzeba zawarcia
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych z Wykonawca.



e cena ofertowa obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia,

e zapoznatem si¢ z warunkami zamdwienia i nie wnosz¢ zastrzezen,

e w razie wybrania naszej oferty zobowigzuje si¢ do podpisania umowy na
warunkach zawartych w Zapytaniu ofertowym,

e o$wiadczam, ze wypehitem/am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13
lub art. 14 RODO? wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie
niniejszego zamdwienia.

miejscowos¢ 1 data Podpis wraz z pieczecig osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy

2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenia o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2)



