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          znak sprawy

Zamawiający: 

MIASTO ZABRZE – PREZYDENT  MIASTA

Urząd Miejski, ul. Powstańców Śl. 5-7, 41-800 Zabrze

Wydział realizujący zamówienie

 Wydział Organizacyjny
Postępowanie w trybie:

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone na podstawie art.138o ustawy z dnia 29 stycznia Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 poz. 1579 z późn. zm.)

Nazwa zamówienia:

„Świadczenie usług pocztowych powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym 
na rzecz Urzędu Miejskiego w Zabrzu”

Rodzaj:

Usługa
                            Naczelnik Wydziału

                                  
       
             24.10.2018 r.               mgr  Katarzyna Ciołecka

(data, podpis i pieczątka Naczelnika wydziału realizującego zamówienie)

  



ZATWIERDZAM:

PREZYDENT MIASTA

02.11.2018 r.       mgr Małgorzata Mańka-Szulik

                                                   …………………………………………………………………
    (data, podpis i pieczątka Zamawiającego)

Cena SIWZ: wersja elektroniczna – bezpłatnie do pobrania ze strony internetowej Urzędu Miejskiego

                       wersja papierowa – na pisemny wniosek wykonawcy – w cenie kosztu pokrycia druku i przekazania
Data: 09.10.2018 r.
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CZĘŚĆ I
OBLIGATORYJNE POSTANOWIENIA SIWZ
1.Nazwa (firma ) oraz adres Zamawiającego

Miasto  Zabrze – Prezydent Miasta

ul. Powstańców Śląskich 5-7, 41-800 Zabrze

Telefon: (032) 3733 537, (032) 3733 516, (032) 37 33 427

Faks: (032)  37 33 516
Strona internetowa: www.zabrze.magistrat.pl
Godziny urzędowania: poniedziałek- piątek 730-1530
2. Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie poza ustawowym w oparciu o art. 138o ustawy z dnia 29.01.2004 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, zwana dalej „p.z.p.”) Prawo zamówień publicznych (tj. poniżej kwoty 750 000 euro). 
3. Opis przedmiotu zamówienia

3.1. Przedmiotem zamówienia jest: świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym na rzecz Urzędu Miejskiego w Zabrzu. Zakres usługi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek z korespondencją, paczek pocztowych, zwrot przesyłek niedoręczonych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy 
i potwierdzeń odbioru oraz usługę przewozu korespondencji i dokumentów nadawczych z siedziby Zamawiającego do siedziby Wykonawcy. Zamawiający zastrzega, aby usługa przewozu przesyłek wraz 
z dokumentami nadawczymi, z miejsc wskazanych przez Zleceniodawcę do siedziby jednostki operatora pocztowego, realizowana była przez Wykonawcę w ramach obowiązującej umowy. Zamawiający przeznacza kwotę 3 100 000,00 złotych na realizację zamówienia w terminie od dnia 01.01.2019 r. do dnia 31.12.2021 r. lub do wyczerpania środków finansowych przeznaczonych na wykonanie usług.
3.2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Część IV SIWZ.

3.3. Kod CPV: 64110000-0.
4. Termin wykonania zamówienia

Wykonawca zrealizuje przedmiot zamówienia w nieprzekraczalnym terminie:

Od dnia 01.01.2019 r. do dnia  31.12.2021 roku lub do wyczerpania środków finansowych przeznaczonych na wykonanie usług.
5. Warunki udziału w postępowaniu oraz wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia
5.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy którzy:
- nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust 1 pkt 13-22 i ust 5 pkt 1,2,4 p.z.p..

- spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika 
to z odrębnych przepisów,

b)  zdolności technicznej lub zawodowej.
5.2.1. W celu wykazania spełnienia warunku dotyczącego kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej oraz zdolności technicznej lub zawodowej Wykonawca przedstawi dokumenty i oświadczenia:
A) Wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz.1529) 
we wskazanym zakresie (załącznik 1.3 według spisu zawartości oferty) 
B) Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, wraz z załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie przy czym dowodami, o których mowa są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonane, a w przypadku  świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane. Jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie wskazać tych dokumentów-oświadczenie Wykonawcy, w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych usług nadal wykonywanych; referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

Na potwierdzenie spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia Wykonawca jest zobowiązany wykazać się nie mniej niż liczbą 2 wykonanych usług, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, każda o wartości 1 miliona złotych brutto w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, polegających 
na świadczeniu usług pocztowych z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączyć dowody, czy usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

Dodatkowo warunkiem jest, aby ani jedna usługa spośród wszystkich usług wykonanych/wykonywanych 
z okresu trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – z tego okresu, nie była niewykonana lub wykonana nienależycie. W wykazie należy wskazać również informację o wszystkich usługach niewykonanych lub wykonanych nienależycie w okresie trzech lat przed upływem składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – z tego  okresu w celu zweryfikowania rzetelności, kwalifikacji, efektywności  i doświadczenia wykonawcy. Jeśli wykonawca nie wykonał lub wykonał nienależycie jedną lub więcej usług, gdzie przez nienależyte wykonanie rozumie się nieosiągnięcie parametrów gwarantowanych i poniesienie z tego tytułu kar umownych lub przekroczenie terminu realizacji o 14 dni w stosunku do uzgodnionego terminu zostanie wykluczony z postępowania.
5.2.2. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa wyżej, składane są w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii oświadczenia, sporządzonych w postaci papierowej, własnoręcznym podpisem.
Za oryginał uważa się oświadczenie lub dokument złożone w formie pisemnej lub w formie elektronicznej podpisane odpowiednio własnoręcznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, które każdego z nich dotyczą. Poświadczenie za zgodność z oryginałem elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia, o której mowa powyżej, następuje przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego. 

5.2.3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać 
na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.

Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów 
na potrzeby realizacji zamówienia. W tym celu Wykonawca musi wykazać w zobowiązaniu (dokument należy złożyć wraz z ofertą):

- zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu;

- sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu przez Wykonawcę przy wykonywaniu zamówienia   

publicznego; 
- zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego;
- czy inne podmioty, na zdolności których Wykonawca powołuje się w odniesieniu do warunków udziału 
w postępowaniu dot. wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.
Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 13-22 i ust 5 pkt. 1, 2, 4 p.z.p. w odniesieniu do warunków dot. kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te realizują usługi 
i do realizacji których te zdolności są wymagane.
Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, podmiotu trzeciego, nie potwierdzają spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego:

1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, jakie Zamawiający określił 
w postępowaniu. 

5.2.4.  Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji: 

1) zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu, o spełnianiu warunków i braku podstaw 
do wykluczenia – jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych 
na podstawie art. 11 ust. 8 p.z.p.
5.3. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu Wykonawca przedstawi dokumenty i oświadczenia:

A)  odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw 
do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 p.z.p., zgodnie z art. 26 ust. 6 p.z.p.

Zamawiający samodzielnie pobiera odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,  w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o  informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U. z 2017 poz. 570 z późn. zm).
B) oświadczenie Wykonawcy o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej 
w przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, Wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu.

5.4. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania, o których mowa 
w art. 24 ust. 1 pkt 23 p.z.p., Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 p.z.p. składa, stosownie do treści art. 24 ust. 11 p.z.p., oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej oraz, w przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, dowody potwierdzające, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu. 
5.5. Informacje dotyczące wszystkich oświadczeń i dokumentów
5.5.1 Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub brak podstaw wykluczenia, jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570),
5.5.2. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty,
5.5.3. W przypadku wskazania przez Wykonawcę oświadczeń lub dokumentów na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia lub spełniania warunków udziału w postępowaniu, w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający żąda 
od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski wskazanych przez Wykonawcę i pobranych samodzielnie przez Zamawiającego dokumentów,

5.5.4. W przypadku wskazania przez Wykonawcę oświadczeń lub dokumentów, które znajdują się 
w posiadaniu Zamawiającego, w szczególności oświadczeń lub dokumentów przechowywanych przez Zamawiającego zgodnie z art. 97 ust. 1 p.z.p., Zamawiający w celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 p.z.p. (brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu określonych przez Zamawiającego), korzysta z posiadanych oświadczeń lub dokumentów, o ile są one aktualne.
5.5.5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w Rozporządzeniu w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy, okresu ich ważności oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U z 2016 r. poz. 1126) składa: 
A) dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

– nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.

1. Dokumenty, składane na potwierdzenie, że wobec Wykonawcy nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów o których mowa w pkt. 5.5.5 SIWZ zastępuje się dokumentem zawierającym oświadczenie, odpowiednio Wykonawcy, ze wskazaniem osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczeniem tych osób, złożonym przed notariuszem lub przed właściwym - ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tych osób - organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego. Ważność dokumentu jak w pkt 5.5.5 ppkt 1 SIWZ. 

Dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
5.6. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia:

Wykonawcy, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika 
- do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia - w tym złożenia oświadczenia o 
spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w imieniu i na rzecz Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, albo

- reprezentowania w postępowaniu - w tym złożenia oświadczenia o spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu w imieniu i na rzecz Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,

 i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia , w sytuacji gdy postępowanie nie 
przekracza kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 p.z.p. składa każdy 
z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia.

5.7. Zamawiający oceni spełnienie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu stwierdzeniem: „spełnia”  lub „nie spełnia”, w oparciu o wymagane oświadczenia, dokumenty i zawarte w nich informacje.
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą dostarczyć dokumenty, potwierdzające,  że łącznie spełniają warunki  udziału w postępowaniu.

6. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów.

6.1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem, lub drogą elektroniczną (przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną Dz. U. z 2017 r. poz. 1219) na adres:
Biuro Zamówień Publicznych

Urząd Miejski w Zabrzu, 

ul. Powstańców Śląskich 5-7, 41 – 800 Zabrze

           fax 048 32  3733-516 e-mail: sekretariat_bzp@um.zabrze.pl

w godzinach urzędowania Zamawiającego określonych w pkt 1 (Część I SIWZ).
6.2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt 
ich otrzymania.
6.3. Wykonawcy mogą zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ.

6.4. Zamawiający udzieli wyjaśnień, zgodnie z treścią art.38 ust.1 p.z.p. z zastrzeżeniem terminów określonych w ust 1 i ust 1 a i 1 b tego artykułu. 

6.5. Zamawiający przekaże treść zapytań wraz z wyjaśnieniami  Wykonawcom, którym przekazał  SIWZ, 
bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści na stronie internetowej określonej w pkt 1 (Część I SIWZ). 

6.6. Zamawiający może zwołać zebranie wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści SIWZ a także zamieści informację o terminie zebrania na stronie internetowej określonej w pkt 1 (Część I SIWZ) ; w takim przypadku sporządzi informację, zawierającą zgłoszone na zebraniu pytania o wyjaśnienie treści SIWZ oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania źródeł zapytań. Informację 
z zebrania Zamawiający doręczy niezwłocznie Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, a także jeśli SIWZ jest zamieszczony na tej stronie zamieści na stronie internetowej określonej w pkt 1 (Część I SIWZ). 

6.7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu do składania ofert, zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę treści SIWZ Zamawiający zamieści na stronie internetowej określonej w pkt 1 (Część I SIWZ). 

6.8. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, którym przekazano SIWZ a także  zamieści tą informację na stronie internetowej określonej w pkt 1 (Część I SIWZ).

7. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

 Do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami  wyznaczono osoby:
- Anna Lewandowska Wydział Organizacyjny
w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia.

-  Anna Wojnowska-Fuks Biuro Zamówień Publicznych, 

w sprawach formalno-prawnych.

8. Wymagania dotyczące wadium.

8.1. Zamawiający nie wymaga od Wykonawcy wniesienia wadium.
9. Termin związania ofertą.

9.1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni tj. od 20.11.2018 r. do 19.12.2018 r.
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminy składania ofert.
10.  Opis sposobu przygotowywania ofert.

10.1. Oferta musi być złożona w formie  pisemnej, pod rygorem nieważności.

10.2. Oferta musi być złożona w języku polskim.

10.3. Cena oferty musi być podana w PLN cyframi i słownie.

10.4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

10.5. Ofertę należy złożyć na formularzach o treści zgodnej z załączonymi w SIWZ wzorami. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ.
10.6. Oferta musi być podpisana przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, tj.:
1) osoby uprawnione zgodnie z aktualnym odpisem z właściwego rejestru lub wpisem do ewidencji działalności gospodarczej, lub

2) osoby posiadające ważne pełnomocnictwo,  którego oryginał, lub kopię  poświadczoną notarialnie 
za zgodność z oryginałem, lub odpis albo wyciąg z dokumentu sporządzony przez notariusza - należy załączyć w ofercie :

- w przypadku wykonawców, którzy ubiegają się samodzielnie o udzielenie zamówienia – jako 
Załącznik nr 1.2;
-  w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – jako Załącznik nr 1.1.
Potwierdzenia za zgodność z oryginałem dokonuje Wykonawca albo podmiot trzeci albo Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, albo Podwykonawca - odpowiednio, 
w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia, w sytuacji gdy postępowanie nie przekracza kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 p.z.p. składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy 
z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia.

10.7. Oferta musi być złożona w zamkniętym, nieprzejrzystym opakowaniu, na którym należy napisać:

· nazwę i adres :

Biuro Zamówień Publicznych

Urząd Miejski w Zabrzu

ul. Powstańców Śląskich 5-7, 41 – 800 Zabrze

· nazwę zamówienia,

· nazwę i dokładny adres Wykonawcy / wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,


-
„Nie otwierać przed upływem terminu składania ofert”
10.8. Jeżeli zaistnieją  przesłanki z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16.04.1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U z 2018r. poz. 419 ze zm.), informacje składane przez Wykonawcę objęte są tajemnicą przedsiębiorstwa, Wykonawca zobowiązany jest złożyć Zamawiającemu na piśmie, niezależnie od oferty 
w odrębnym, nieprzejrzystym opakowaniu, na którym należy napisać:

· nazwę i adres :

Biuro Zamówień Publicznych

Urząd Miejski w Zabrzu

ul. Powstańców Śląskich 5-7, 41 – 800 Zabrze
· nazwę zamówienia,

· nazwę i dokładny adres Wykonawcy / wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia ,


· „Nie otwierać przed upływem terminu składania ofert”

· „Tajemnica przedsiębiorstwa”
dodatkowe oświadczenie o zastrzeżeniu tajemnicy przedsiębiorstwa wraz z dokumentami, co do których Wykonawca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.

Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności (zgodnie z ustawą z dnia 16.04.1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji tj. Dz.U z 2018r. poz. 419 ze zm.).

Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 p.z.p. 

Wykonawca nie może zastrzec swojej nazwy (firmy) oraz adresu, informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.

10.9 Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty. Zmiany winny być doręczone Zamawiającemu na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie o wprowadzeniu zmian winno być opakowane tak, jak oferta, a opakowanie winno zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazem: „ZMIANA”. 
Oświadczenie o wprowadzeniu zmian należy złożyć w Biurze Zamówień Publicznych Urzędu Miejskiego 
w Zabrzu, ul. Powstańców Śląskich 5-7, pok. 219. Oświadczenie musi zawierać dokładną nazwę i adres Wykonawcy, nazwę zamówienia oraz musi być podpisane przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. 
10.10. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wycofać ofertę. O wycofaniu powinien powiadomić Zamawiającego na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie o wycofaniu oferty winno być opakowane tak, jak oferta, a opakowanie winno zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazem: „WYCOFANIE”. 

Oświadczenie o wycofaniu oferty należy złożyć w Biurze Zamówień Publicznych Urzędu Miejskiego 
w Zabrzu, ul. Powstańców Śląskich 5-7, pok. 219. Oświadczenie musi zawierać dokładną nazwę i adres Wykonawcy, nazwę zamówienia oraz musi być podpisane przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. 

10.11. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

11.1. Oferta musi być złożona w 

Biurze  Zamówień  Publicznych, 

Urząd Miejski w Zabrzu,

41-800 Zabrze, ul. Powstańców Śląskich 5-7, pok. 219.  

do dnia 20.11.2018 r.  do godz. 09:00.
11.2. Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie. 
11.3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 20.11.2018 r.  w Biurze Zamówień Publicznych, w Urzędzie Miejskim w Zabrzu, ul. Powstańców Śląskich 5-7 w pok.  nr 223  o godz. 09:30.
Z zawartością ofert nie można zapoznać się przed upływem terminu otwarcia ofert.

11.4. Otwarcie ofert jest jawne i następuje bezpośrednio po upływie terminu do ich składania, z tym, 
że dzień, w którym upływa termin składania ofert, jest dniem ich otwarcia.

11.5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć 
na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiający podaje nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji 
i warunków płatności zawartych w ofertach. 

11.6 Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej informacje dotyczące:

1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

2) firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.  

Cena – należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. ustawy 
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz.U. z 2017 r. poz.1830 ze zm.).Cenę oferty stanowi suma wartości wszystkich elementów, zawierająca wszystkie koszty niezbędne 
do wykonania zamówienia. Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę są obowiązujące w okresie ważności umowy. Cenę oferty należy ustalić w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cenę oferty należy podać w wysokości netto oraz brutto w Formularzu Ofertowym. Wykonawca zobowiązany jest do dołączenia kalkulacji ceny stanowiącej Załącznik D wg spisu zawartości oferty. Sumę wszystkich pozycji wyszczególnionych w kalkulacji ceny należy wpisać do Formularza Ofertowego. Ilości podane w kalkulacji cenowej mają charakter szacunkowy i zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany ilości świadczenia usług pocztowych w każdym czasie 
13. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty i  sposobu oceny ofert.

13.1. Kryteria oceny ofert

13.1.1. Kryteriami oceny ofert jest: cena – 100%
13.1.2.  Oferty oceniane będą punktowo. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane są punkty za powyższe kryteria według następujących zasad:

KRYTERIUM  –  cena

           

  Cena oferowana minimalna brutto

    Cena   =         ​________________________________
x  100 punktów  x  100 %

            
                      Cena badanej oferty brutto

13.1.3. W celu oceny oferty, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrz wspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający dolicza do ceny przedstawionej w ofercie podatek 
od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

13.1.4. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty, zgodnie z art. 92 ust.1 p.z.p.
13.2. Uzupełnianie dokumentów i oświadczeń, wyjaśnienia treści oferty, poprawianie omyłek pisarskich 
i rachunkowych.

13.2.1. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczenia dot. niepodlegania oraz spełnienia warunków udziału 
w postępowaniu, o którym mowa w art. 25a ust. 1 p.z.p., oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 p.z.p. lub innych dokumentów niezbędnych 
do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy 
lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu i brak podstaw wykluczenia, jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz.570 ze zm.). Zamawiający korzysta z internetowego repozytorium zaświadczeń e-Certis oraz wymaga przede wszystkim takich rodzajów zaświadczeń lub dowodów w formie dokumentów, które są objęte tym repozytorium.

13.2.2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert .

Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawca negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.

13.2.3. Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

Wykonawca, którego oferta zostanie poprawiona jest zobowiązany poinformować Zamawiającego w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia, o którym mowa w poprzednim zdaniu, o braku zgody na dokonane przez Zamawiającego poprawienia omyłki. Brak odpowiedzi będzie traktowany jako niezgodzenie się 
na poprawienie omyłki. W przypadku niezgodzenia się Wykonawcy w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia, o którym mowa w zdaniu poprzednim, na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 
2 pkt 3) u.p.z.p., jego oferta zostanie odrzucona.
13.3. Wykluczenie Wykonawcy
13.3.1. Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania o udzielenie zamówienia w przypadku zaistnienia przesłanek określonych w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 oraz ust. 5 pkt 1, 2, 4 p.z.p.. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia. 

13.3.2 Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy zostali wykluczeni 
z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

13.3.3. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

13.4. Odrzucenie oferty

13.4.1. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy w przypadku zaistnienia przesłanek określonych 
w art. 89 ust. 1 p.z.p. oraz art. 90 ust. 3 p.z.p.
13.4.2 Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami  potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku 
do przedmiotu zamówienia.
13.5. Unieważnienie postępowania

13.5.1. Zamawiający unieważnia postępowanie w przypadku zaistnienia przesłanek określonych 
w art. 93 ust. 1 p.z.p..

13.5.2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:

a) ubiegali się o zamówienie- w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,

b) złożyli oferty- w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert,

podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

13.5.3. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawcom, którzy złożyli oferty nie podlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie 
o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty.
14. Informacje o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

14.1. Przed podpisaniem umowy wspólnicy prowadzący działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej  przedkładają Zamawiającemu umowę spółki.

14.2. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego przedkładają Zamawiającemu przed zawarciem umowy  w sprawie zamówienia publicznego, pełnomocnictwo do jej zawarcia oraz umowę regulującą współpracę tych Wykonawców.

Umowa regulująca współpracę Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia  będzie określać co najmniej :

a) lidera

b) wzajemne zobowiązania Wykonawców

c) części zamówienia, które będą realizowane przez poszczególnych Wykonawców

d) solidarną odpowiedzialność Wykonawców za wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeśli dotyczy)  i za należyte wykonanie zamówienia.

14.3 Jeśli Zamawiający dopuścił możliwość powierzenia wykonania części zamówienia Podwykonawcom przed podpisaniem umowy Wykonawca przekazuje Zamawiającemu listę Podwykonawców na piśmie.
14.4 Przed podpisaniem umowy Wykonawca na żądanie do wglądu daje Zamawiającemu umowy/kopie umowy o pracę dla osób, jakie w swojej ofercie zadeklarował się zatrudnić w celu realizacji przedmiotu zamówienia. 
15. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wpro​wadzone do treści zawieranej umowy 
w sprawie zamó​wienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach
Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wpro​wadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, zawarto we wzorze  umowy stanowiącym część V SIWZ.

16. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania 
o udzielenie zamówienia

16.1. W przypadku postępowań prowadzonych w oparciu o art.138o ustawy p.z.p. Zamawiającego nie wiążą przepisy ustawy p.z.p. w zakresie środków odwoławczych przewidzianych w dziale VI ustawy p.z.p. 

17. Klauzula informacyjna dotycząca stosowania art. 13 RODO
W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych informujemy - zgodnie z art. 13 ust. 1
 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 04.05.2016 r., Nr 119, s. 1), zwanego dalej w skrócie „RODO”, iż:
I. Administrator danych.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Zabrze, którego siedziba mieści się 
w Urzędzie Miejskim w Zabrzu, 41-800, przy ul. Powstańców Śląskich nr 5-7.

II. Inspektor ochrony danych.

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować 
w sprawach związanych z ochroną danych osobowych, w następujący sposób:
1. pod adresem poczty elektronicznej: iod@um.zabrze.pl
2. pod numerem telefonu: 032 273 96 82.
3. pisemnie na adres: Urząd Miejski w Zabrzu, 41-800, przy ul. Powstańców Śląskich nr 5-7 z dopiskiem „Inspektor ochrony danych”. 

III. Podstawa prawna i cele przetwarzania danych osobowych.

1. Przetwarzanie Pani/Pana danych odbywa się w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego.
2. Podstawą prawną zbierania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit c) RODO, tj.: obowiązek prawny ciążący na administratorze wynikający z przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.
3. Podając dane dodatkowe (nieobowiązkowe) traktujemy Pani/Pana zachowanie jako wyraźne działanie potwierdzające, że wyraża Pani/Pan zgodę, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit a) RODO, na ich przetwarzanie dla potrzeb niezbędnych do załatwienia Pani/Pana sprawy.
IV. Odbiorcy danych osobowych.

Dane nie będą przekazywane innym podmiotom, z wyjątkiem podmiotów uprawnionych do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa, podmiotów zapewniających asystę i wsparcie techniczne dla systemów informatycznych, w których są przetwarzane Pani/Pana dane oraz podmiotom, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.
V. Okres przechowywania danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane jedynie w okresie niezbędnym do spełnienia celu, 
dla którego zostały zebrane.

Po spełnieniu celu, dla którego Pani/Pana dane zostały zebrane, mogą one być przechowywane jedynie 
w celach archiwalnych, przez okres, który wyznaczony zostanie przede wszystkim na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, chyba że przepisy szczególne stanowią inaczej.

VI. Prawa osób, których dane dotyczą, w tym dostępu do danych osobowych.
Na zasadach określonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do żądania 
od administratora:

1. dostępu do treści swoich danych osobowych,
2. sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,
3. usunięcia swoich danych osobowych,
4. ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,
5. przenoszenia swoich danych osobowych, o ile jest to technicznie możliwe i tylko 
w zakresie danych nieobowiązkowych, a ponadto, posiada Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych.

VII. Prawo do cofnięcia zgody.
W stosunku do danych osobowych, które są nieobowiązkowe, a które zostały przez Panią/Pana podane, przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma wpływu na przetwarzanie Pani/Pana danych do momentu jej wycofania.

VIII. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
Gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, z siedzibą w Warszawie, przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

IX. Informacja o wymogu/dobrowolności podania danych oraz konsekwencjach niepodania danych osobowych.

1. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w ustawie 
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, do których podania jest Pani/Pan zobowiązana/y. W takim przypadku, jeżeli nie poda Pani/Pan swoich danych, nie będziemy mogli zrealizować obowiązku ustawowego, co może skutkować konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa.
2. Podanie przez Panią/Pana danych dodatkowych (nieobowiązkowych), w zakresie nie wynikającym 
z przepisów prawa, jest dobrowolne.
X. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie.
Państwa dane osobowe mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany, jednak nie będzie 
to prowadziło do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym nie będą profilowane.

CZĘŚĆ II
DODATKOWE POSTANOWIENIA SIWZ

1. Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych i zasady związane ze składaniem ofert częściowych.

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

2. Maksymalna liczba Wykonawców, z którymi Zamawiający zawrze umowę ramową, jeżeli Zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej.

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

3.  Informacja o przewidywanych  zamówieniach  w trybie art. 67 ust. 1 pkt 7 p.z.p.
Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 67 ust.1 pkt 7 p.z.p..

4. Opis sposobu przedstawiania  ofert wariantowych. 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
5. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiającego.

Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną.

Adres poczty elektronicznej: e-mail: sekretariat_bzp@um.zabrze.pl
Adres strony internetowej : określony w pkt 1 (Część I SIWZ)

6. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą.

W związku z wykonaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego nie będą prowadzone rozliczenia 
w walutach obcych.
7. Postanowienia dotyczące aukcji elektronicznej

Nie dotyczy postępowania.

8. Wysokość zwrotu kosztów postępowania.
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów postępowania. 
CZĘŚĆ III
SZCZEGÓLNE POSTANOWIENIA SIWZ 

1. Określenie kluczowych części zamówienia, które musi samodzielnie wykonać Wykonawca:

Zamawiający nie określa, części zamówienia, które musi samodzielnie wykonać Wykonawca.
2. Żądanie wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia , której wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom.

1) Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie (Załącznik nr E wg Spisu zawartości oferty) części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm Podwykonawców. 
2) W przypadku zamówień na roboty budowlane lub usługi, które mają być wykonane w miejscu podlegającym bezpośredniemu nadzorowi zamawiającego, Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem 
do wykonania zamówienia Wykonawca, o ile są już znane, podał nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe Podwykonawców i osób do kontaktu z nimi, zaangażowanych w takie roboty budowlane lub usługi. Wykonawca zawiadamia zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje informacje na temat nowych Podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację robót budowlanych lub usług.

3) Zamawiający może żądać powyższych informacji w przypadku zamówień na dostawy, usługi inne niż dotyczące usług, które mają być wykonane w miejscu podlegającym bezpośredniemu nadzorowi zamawiającego, lub zamówień od dostawców uczestniczących w realizacji zamówienia na roboty budowlane lub usługi.

4) Jeżeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 p.z.p., w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać zamawiającemu, że proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż Podwykonawca, 
na którego zasoby Zamawiający powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.
3. Zmiany, jakie mogą być wprowadzone do umowy o zamówienie publiczne :

Zamawiający przewiduje możliwości zmian postanowień w zawartej umowie takich jak:

1) zmiana sposobu reprezentacji – z przyczyn niezależnych od Zamawiającego i                   Wykonawcy,
2) zmiana danych Wykonawcy lub Zamawiającego – z przyczyn zewnętrznych                         w szczególności: zmiana adresu, siedziby jednej ze stron, zmiana nazwy podmiotu, zmiany numeru rachunku bankowego, zmiany NIP, REGON,

3) zmiana lub wprowadzenie podwykonawcy – za pisemną zgodą Zamawiającego 
– w przypadkach uzasadnionych,

4) zmiana terminu realizacji zamówienia – na podstawie obiektywnych przesłanek zaakceptowanych przez Zamawiającego,

5) W przypadku ustawowego wzrostu stawki VAT, wartość brutto umowy ulegnie podwyższeniu. W przypadku obniżenia stawki VAT, wartość brutto umowy zostanie odpowiednio zmniejszona,

6) w przypadku zmiany w obowiązujących przepisach prawa w zakresie mającym wpływ 
na realizację przedmiotowej umowy  możliwa jest zmiana treści umowy tym zakresie,

7) zapłata wynagrodzenia – w uzasadnionych przypadkach, za zgodą Zamawiającego, możliwa jest zmiana sposobu i formy płatności:

• Dopuszcza się zmianę wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towarów i usług

b) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3–5 ustawy 
z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę

c) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne;

pod warunkiem wykazania przez Wykonawcę, że zmiany te maja wpływ na koszty wykonania zamówienia wraz z pełnym uzasadnieniem i wskazaniem procentowego wzrostu tych cen. Jednocześnie Zamawiającemu będzie przysługiwać prawo żądania dalszych wyjaśnień wraz z przedstawieniem dalszych dokumentów celem stwierdzenia dopuszczalności zmiany cen za wykonanie zamówienia.
CZĘŚĆ IV
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym na rzecz Urzędu Miejskiego w Zabrzu. Zakres usługi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek z korespondencją, paczek pocztowych, zwrot przesyłek niedoręczonych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy 
i potwierdzeń odbioru oraz usługę przewozu korespondencji i dokumentów nadawczych z siedziby Zamawiającego do siedziby Wykonawcy. Zamawiający zastrzega, aby usługa przewozu przesyłek wraz z dokumentami nadawczymi, z miejsc wskazanych przez Zleceniodawcę do siedziby jednostki operatora pocztowego, realizowana była przez Wykonawcę w ramach obowiązującej umowy.

2. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia, rozumie się przesyłki listowe 
o wadze do 2000 g (gabaryt A i B):
2.1.  przesyłki listowe rejestrowane z potwierdzeniem odbioru oraz bez potwierdzenia odbioru, 
w obrocie krajowym i zagranicznym:

- ekonomiczne, niebędące przesyłkami najszybszej kategorii,

- priorytetowe, będące przesyłkami najszybszej kategorii.

2.2. przesyłki listowe z zadeklarowaną wartością,

przy czym:

Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach:

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekraczać: wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokość 230 mm.

Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach:

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm 
lub szerokość 230 mm,

Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, 
przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.

3. Przez paczki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe 
o wadze do 10 000 g:

3.1. paczki pocztowe z potwierdzeniem odbioru oraz bez potwierdzenia odbioru, w obrocie krajowym i zagranicznym:

- ekonomiczne, niebędące przesyłkami najszybszej kategorii,

- priorytetowe, będące przesyłkami najszybszej kategorii.
3.2. paczki pocztowe z zadeklarowaną wartością.

4. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą do każdego miejsca w kraju 
oraz do każdego miejsca poza granicami kraju, na podany adres.

5. Przesyłki pocztowe zawierające pisma i decyzje administracyjne, które Zamawiający jako organ administracji publicznej doręcza adresatom w toku prowadzonego przez niego postępowania administracyjnego, podatkowego oraz karnego, Wykonawca zobowiązany jest doręczać adresatom zgodnie z trybem i sposobem określonym w Kodeksie postępowania administracyjnego, Ordynacji podatkowej oraz Kodeksie postępowania karnego.

6. Wykonawca powinien posiadać na terenie kraju odpowiednią liczbę placówek awizacyjnych, 
w celu umożliwienia odbioru awizowanej przesyłki. Placówki winny być czynne we wszystkie dni robocze, od poniedziałku do piątku, za wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

7. Wykonawca w celu ułatwienia adresatom odbioru awizowanych przesyłek, powinien posiadać 
na terenie Miasta Zabrze co najmniej 25 placówek awizacyjnych. Placówki winny być czynne 
we wszystkie dni robocze, od poniedziałku do piątku, za wyjątkiem dni ustawowo wolnych 
od pracy.

8. Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia wykazu placówek awizacyjnych na terenie Miasta Zabrze.

9. W przypadku zmiany wykazu placówek awizacyjnych, Wykonawca zobowiązany jest 
do niezwłocznego, pisemnego aktualizowania wykazu placówek awizacyjnych, o których mowa 
w ust. 7 niniejszego opisu przedmiotu zamówienia.

10. Przesyłki pocztowe będą nadawane przez Wykonawcę w dniu ich odbioru z siedziby Zamawiającego. W przypadku zastrzeżeń dotyczących konkretnych przesyłek, polegających 
na niezgodności pomiędzy danymi adresata umieszczonymi w książce nadawczej 
oraz danymi umieszczonymi na przesyłce, Wykonawca wyjaśnia je z Zamawiającym telefonicznie. Przy braku możliwości wyjaśnienia ww. zastrzeżeń w dniu odbioru, nadanie konkretnych przesyłek, co do których wystąpiły ww. zastrzeżenia, nastąpi w kolejnym dniu roboczym. Pozostałe przesyłki pocztowe będą nadawane przez Wykonawcę w dniu ich odbioru z siedziby Zamawiającego.

11. Wykonawca zobowiązany jest doręczać przesyłki listowe krajowe przyjęte do przemieszczenia 
i doręczenia w dniu następnym, jednak nie później niż w 4 dniu po nadaniu w przypadku przesyłki listowej najszybszej kategorii. W przypadku przesyłki nie będącej przesyłką najszybszej kategorii, również dnia następnego, jednak nie później niż w 6 dniu po nadaniu.

12. Miejscem odbioru przez Wykonawcę od Zamawiającego przesyłek do nadania oraz stosownej dokumentacji potwierdzającej ich ilość i rodzaj jest siedziba Zamawiającego, tj. Urząd Miejski 
w Zabrzu, 41-800 Zabrze, ul. Powstańców Śląskich 5-7.

13. Przesyłki przeznaczone do nadania odbierane będą z siedziby Zamawiającego w dni robocze 
od poniedziałku do piątku, między godziną 14:00 a 15:00.

14. Odbioru przesyłek przeznaczonych do nadania dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy, po okazaniu stosownego upoważnienia.

15. Przedstawiciel Wykonawcy odbierający przesyłki z siedziby Zamawiającego, dostarcza 
je do placówki Wykonawcy, gdzie ich nadanie zostanie potwierdzone w książce nadawczej 
lub na zestawieniu przygotowanym przez Zamawiającego, które zawiera dane określające adresata, miejsce doręczenia, rodzaj przesyłki oraz poniesioną opłatę.
16. Zwrot potwierdzonych książek nadawczych oraz potwierdzonych zestawień przygotowanych przez Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest zwrócić Zamawiającemu najpóźniej następnego dnia roboczego.
17. Odpowiedzialność za przesyłki przechodzi na Wykonawcę z chwilą ich przekazania upoważnianemu przez niego przedstawicielowi.

18. Zamawiający nadaje przesyłki w stanie umożliwiającym Wykonawcy ich doręczenie do miejsca przeznaczenia, poprzez umieszczenie na przesyłce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, jednocześnie określając rodzaj przesyłki oraz pełną nazwę i adres Zamawiającego.

19. Zamawiający zobowiązany jest do umieszczania na stronie adresowej przesyłek, w miejscu przeznaczonym na znak opłaty pocztowej, oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści wskazanej przez Wykonawcę.

20. Zamawiający będzie korzystał z własnych opakowań dla przesyłek i paczek.

21. Wykonawca będzie dostarczać do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata potwierdzenia odbioru przesyłki niezwłocznie po doręczeniu korespondencji, nie później jednak, 
niż w ciągu 7 dni roboczych od dnia doręczenia. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o próbie doręczenia przesyłki (awizo) ze wskazaniem gdzie 
i w jakim terminie adresat może odebrać przesyłkę, z uwzględnieniem warunków i terminów  
do odbioru przesyłki, określonych w powszechnie obowiązujący przepisach prawa w tym zakresie. Jeżeli adresat nie zgłosi się po odbiór przesyłki w wyznaczonym terminie, wykonawca sporządza powtórne zawiadomienie i dostarcza je adresatowi. Po upływie terminu odbioru lub wyczerpaniu możliwości doręczenia przesyłki, przesyłka niezwłocznie zwracana jest Zamawiającemu, z podaniem przyczyny niedoręczenia jej adresatowi. Nie dopuszcza się powtórnego awizowania wyłącznie poprzez adnotację na przesyłce, bez fizycznego dostarczenia awiza adresatowi.

22. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania usługi, w szczególności w razie zagubienia przesyłki, w wyniku czego nie zostanie ona dostarczona adresatowi lub w przypadku niedostarczenia Zamawiającemu zwrotnego potwierdzenia odbioru przesyłki, Wykonawca zobowiązuje się do przyjmowania pisemnych reklamacji Zamawiającego, jak też adresata.

23. Pisemną reklamację z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usługi może zgłosić 
do Wykonawcy zarówno Zamawiający jak i adresat przesyłki, po upływie 14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż 12 miesięcy (w obrocie krajowym) i 6 miesięcy (w obrocie zagranicznym) od ich nadania.

24. W przypadku skarg składanych przez klientów i komórki organizacyjne Urzędu 
na nieprawidłowy sposób doręczeń (wydłużenie terminu, nieprawidłowo uzupełniony dokument awiza, zwrotnego potwierdzenia odbioru lub inne) Wykonawca na wniosek Zamawiającego zobowiązany jest do udzielenia wyczerpujących wyjaśnień dot. okoliczności sprawy, w terminie 
nie dłuższym, niż 30 dni od daty zgłoszenia skargi.

25. Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, a kosztami obciążyć Wykonawcę, jeżeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiającego przesyłek w wyznaczonym dniu i czasie.

CZĘŚĆ V
 WZÓR UMOWY

OR-II.2630.2.2018                       Umowa nr CRU/                 /2018
                                                Umowa ID nr                  /

zawarta w dniu …………………… roku, w Zabrzu pomiędzy: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………….............., zwany w treści umowy Wykonawcą, reprezentowana przez:
1. ……………………………………….
2.   ………………………………………..

a
Miastem Zabrze z siedzibą władz w Urzędzie Miejskim przy ul. Powstańców Śląskich 5-7, 41-800 Zabrze, NIP 6482743351, REGON 276255520 zwanym w treści umowy Nadawcą, reprezentowanym przez:

……………………………………………. – Prezydenta Miasta Zabrze
o treści następującej:

Strony oświadczają, że na dzień zawarcia niniejszej Umowy nie uległy zmianie dane wskazane w komparycji Umowy, które miałyby wpływ na ważność niniejszej Umowy i są zgodne z dokumentami przedstawionymi na okoliczność jej zawarcia.
§ 1

Przedmiot Umowy

1. Nadawca powierza, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie 
z Załącznikiem nr II do niniejszej Umowy.

2. Strony oświadczają, iż zasady korzystania z usług, o których mowa w ust. 1, określają regulaminy, które wskazane są odpowiednio 
w Załącznikach nr II  oraz dostępne są na stronie ………………………... 

3. Nadawca oświadcza, że zapoznał się z regulaminami, o których mowa w ust. 2.
4. Do świadczenia usług, o których mowa w ust. 1 mają zastosowanie regulaminy, o których mowa w ust. 2, obowiązujące w dniu nadania przesyłek. 

5. Zmiana regulaminów, o których mowa w ust. 2 nie wymaga sporządzenia aneksu do Umowy, pod warunkiem doręczenia ich pisemnej treści Nadawcy oraz pisemnej akceptacji ich postanowień. 

6. Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesyłek listowych określa Załącznik nr III do niniejszej Umowy. Wykonawca zastrzega możliwość odmowy przyjęcia przesyłek, które nie spełniają warunków określonych w Załączniku nr III do Umowy.  

§ 2

Forma opłaty 

1. Za wykonanie przedmiotu Umowy, Nadawca będzie uiszczał opłatę w formie opłaty z dołu.

2. Przez opłatę z dołu należy rozumieć opłatę w całości wniesioną przez Nadawcę, bezgotówkowo, poprzez polecenie przelewu 
w terminie późniejszym niż nadanie przesyłki, z zastrzeżeniem § 3.

3. Nadawca zobowiązany jest do: 

1) umieszczania na opakowaniu przesyłki pocztowej oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści:   
 OPŁATA  POBRANA
TAXE PERÇUE - POLOGNE
Umowa z …………………... ID nr .................../...

2) w przypadku odstąpienia od stemplowania przesyłek pocztowych w obrocie krajowym, zgodnie z postanowieniami przepisów, o których mowa w § 1 ust. 2, umieszczania oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczęci o treści:  

PRZESYŁKA NIESTEMPLOWANA

OPŁATA POBRANA

Umowa z …………………. ID nr .................../...
Nadano w ________________________
                 (zgodnie z Załącznikiem nr I do Umowy)

   Dnia ___-___-_______
                                      (data nadania zgodna ze stanem faktycznym)     

3) oznaczenia, o których mowa w pkt 1 i 2 należy umieszczać w miejscu przeznaczonym na znak opłaty pocztowej, na stronie adresowej przesyłek listowych (z wyłączeniem przesyłek listowych z zadeklarowaną wartością w obrocie krajowym 
i zagranicznym).

§ 3

Regulowanie opłat

1. Strony ustalają następujące zasady rozliczania i regulowania opłat: 

1) za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy,

2) podstawą rozliczeń finansowych jest suma opłat za świadczone usługi stwierdzone na podstawie dokumentów nadawczych 
i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o którym mowa w pkt 1, zgodnie z cennikami obowiązującymi w dniu nadania przesyłek,
3) Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego,
4) należności wynikające z faktur, Nadawca regulować będzie przelewem na konto wskazane na prawidłowo wystawionej fakturze w terminie do 14 dni od daty jej wystawienia pod warunkiem, że doręczenie przesyłki z fakturą do siedziby Nadawcy nastąpi w ciągu 4 dni roboczych od dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin płatności faktury wynosi 10 dni kalendarzowych licząc od dnia doręczenia Nadawcy przesyłki z fakturą. Na przelewie Nadawca zobowiązany jest określić tytuł wpłaty 
"FV Nr ________ Umowa ID nr .................../...”,
5) za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy,

6) za nieterminowe regulowanie należności Wykonawca naliczać będzie odsetki ustawowe za opóźnienie w transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania świadczenia usług do czasu uregulowania należności. Odsetki ustawowe 
za niezapłacone w terminach faktury płacone będą przez Nadawcę na podstawie noty odsetkowej,

7) w przypadku zalegania przez Nadawcę z płatnościami przez okres dłuższy niż 21 dni od wskazanego w pkt 4 terminu zapłaty, usługa począwszy od następnego okresu rozliczeniowego będzie realizowana z zastosowaniem formy płatności „z góry”, 
na ogólnie obowiązujących zasadach. Ponowne zastosowanie formy opłaty „z dołu” nastąpić może począwszy od następnego okresu rozliczeniowego, po uregulowaniu zaległych należności wraz z odsetkami,

8) w przypadku opóźnienia Nadawcy w zapłacie za faktury, Wykonawca ma prawo do zaliczenia otrzymanych płatności na poczet zaległych należności, w tym odsetek, bez względu na tytuł podanej płatności,

9) Strony ustalają, że faktury będą wystawiane i przesyłane na adres Nadawcy wskazany w komparycji Umowy:

10) zmiana zasad wystawiania i przesyłania faktur, określonych w pkt 9 nie wymaga aneksowania Umowy, pod warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Strony umowy.
2. Nadawca będzie uiszczał opłaty, zgodnie z obowiązującymi w dniu realizacji usług cennikami Wykonawcy, dostępnymi 
na stronie internetowej ……………………………. lub w placówkach Wykonawcy.
3. Zmiana cennika, o którym mowa w ust. 2 nie wymaga sporządzania aneksu do Umowy, pod warunkiem opublikowania na stronie internetowej ………………………. 

4. Jeżeli w trakcie obowiązywania Umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i usług, Nadawca zobowiązuje 
się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od towarów i usług według obowiązującej stawki.

§ 4

Powiadamianie Stron

1. Strony oświadczają, że nadzór nad realizacją postanowień Umowy pełnią:

       1)       ze strony Nadawcy: Anna Lewandowska,
       2)       ze strony Wykonawcy:………………………………...
2.    Strony oświadczają, że osobami wyznaczonymi do kontaktu są:

       1)       ze strony Nadawcy: Anna Lewandowska, Anna Klimczak,
       2)       ze strony Wykonawcy: ………………………………………….
3.   Strony oświadczają, że ich aktualne adresy korespondencyjne są następujące:

1)       Nadawca: Urząd Miejski w Zabrzu, ul. Powstańców Śląskich 5 -7, 41-800 Zabrze,
2)       Wykonawca: ……………………………………………………………………………..
4.   Strony zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania się przesyłką poleconą, o zmianach określonych     

      w umowie nazw, adresów, bez  konieczności  sporządzania  aneksu  do  niniejszej  Umowy.  Korespondencję  przesłaną  na  adresy     

      wskazane w ust. 2, każda ze Stron uzna za prawidłowo doręczoną, w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego   

      adresu.
5.   Wykonawca ma prawo do zmiany treści Załączników do niniejszej Umowy. Zmienione Załączniki zostaną przesłane Nadawcy przesyłką rejestrowaną. Treść załączników (z wyłączeniem Załącznika nr I do Umowy) wiąże Nadawcę od następnego okresu rozliczeniowego, pod warunkiem, że zostaną one doręczone Nadawcy nie później niż na 7 dni przed rozpoczęciem okresu rozliczeniowego. 
W przypadku późniejszego doręczenia Załączników, zmieniona treść Załączników wiąże Nadawcę od drugiego okresu rozliczeniowego następującego po dniu otrzymania informacji o zmianie treści Załączników. Treść Załącznika nr I do Umowy wiąże Nadawcę od dnia jego doręczenia. Zmiana Załączników w tym trybie nie powoduje konieczności sporządzenia aneksu do niniejszej Umowy. 
6.   W przypadku niezaakceptowania przez Nadawcę treści zmienionych Załączników, Nadawca może wypowiedzieć Umowę w terminie 7 dni 
od dnia doręczenia zmienionych Załączników. Rozwiązanie Umowy nastąpi na koniec okresu rozliczeniowego następującego po dacie otrzymania wypowiedzenia przez Wykonawcę. W takim przypadku Nadawca zobowiązany jest do spłaty wszelkich swoich zobowiązań wobec Wykonawcy wynikających z niniejszej Umowy w terminie 14 dni od dnia rozwiązania Umowy.
§ 5
Zachowanie tajemnicy
1. Wykonawca zastrzega, że warunki zawarcia i wykonania niniejszej umowy oraz informacje i materiały przekazywane lub wytworzone 
w trakcie realizacji Umowy stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 roku 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji niezależnie od tego, czy naniesiono na nich stosowną klauzulę.
2. Przekazanie, ujawnienie lub wykorzystanie przez Nadawcę informacji, o których mowa w ust. 1 w zakresie niezgodnym z celem zawarcia niniejszej Umowy stanowi zagrożenie dla istotnych interesów Wykonawcy i może łączyć się z odpowiedzialnością cywilną 
i karną.
3. Nadawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji, o których mowa w ust. 1 także po ustaniu niniejszej Umowy.
4. Wykonawca realizując usługi, które są przedmiotem umowy, przetwarza dane osobowe na podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, w związku z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.
§ 6

Obowiązywanie Umowy

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony i obowiązuje od dnia 01 stycznia 2019 roku do dnia 31 grudnia 2021 roku 
lub do wyczerpania środków finansowych przeznaczonych na wykonanie usług, o których mowa w ust. 2 w zależności od tego, 
która ze wskazanych przesłanek wystąpi jako pierwsza.
2. Wartość umowy w okresie jej obowiązywania nie przekroczy kwoty: …..……………………………………….. PLN brutto 
(słownie: ……………………………………………………………………..).
3. W przypadku wygaśnięcia umowy lub jej rozwiązania, Strony zobowiązują się do dokonania, w terminie 2 miesięcy od zakończenia obowiązywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwróconych przesyłek, oraz zastosowanych opłat, a w razie potrzeby również 
do zwrotu kwot nienależnych wynikających z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawcę faktur korygujących.
4.   Umowa  będzie  realizowana  w  terminie  określonym   w ust. 1  pod  warunkiem   zabezpieczenia  środków  finansowych  na  powyższe  zadania 
      w  poszczególnych  planach  rocznych  wydatków  na  lata  2019-2021.  Brak  środków  finansowych  u  Nadawcy  upoważnia  go do  rozwiązania    

      niniejszej  umowy  w  trybie  natychmiastowym  z  obowiązkiem   dokonania   płatności  za  czynności  będące  w  toku wynikające  z  wykonania      

      umowy  i  nie  daje   Wykonawcy   prawa    do   dochodzenia    jakichkolwiek    roszczeń    wynikających   z   faktu   niezrealizowania   pozostałej   

      części  umowy, na co Wykonawca wyraża zgodę.
5.   W przypadku  niewykonania  lub  nienależytego  wykonania  Umowy  przez  jedną  ze  Stron,  drugiej  Stronie  przysługuje  prawo  jej  

      rozwiązania bez zachowania okresu wypowiedzenia.

6.   Każda ze Stron może rozwiązać Umowę z zachowaniem 1 miesięcznego  okresu  wypowiedzenia, ze  skutkiem  na  koniec  miesiąca  

      kalendarzowego.

7.   Oświadczenie o rozwiązaniu lub wypowiedzeniu Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 7

Kary umowne

1.   Nadawca może obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym  mowa  w  § 6 ust. 2  stanowiącego  

      wartość przedmiotu zamówienia w przypadku:

1) odstąpienia lub rozwiązania Umowy przez Wykonawcę lub Nadawcę z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy,

2) niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy które:

       
 a)  jest następstwem czynu niedozwolonego,

        
 b)  nastąpiło z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy,

        
 c)  jest wynikiem niedbalstwa Wykonawcy.
 2.  Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kary umownej z przysługującego wynagrodzenia.

 3.  Roszczenia o zapłatę należnych kar umowy  nie  będą  pozbawiać  stron  prawa  żądania  zapłaty  odszkodowania  uzupełniającego

      na zasadach ogólnych, jeżeli wysokość poniesionej szkody przekroczy wysokość zastrzeżonej kary umownej.

§ 8

Zmiany w umowie
Wszelkie zmiany do niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności, z wyjątkiem zmian Załączników 
do Umowy oraz przypadków określonych w § 1 ust. 5 i § 3 ust. 1 pkt 10 i § 3 ust. 3 oraz § 4 ust. 1 i 2 Umowy.
§ 10
Postanowienia końcowe

1. W przypadku nadania w okresie roku kalendarzowego powyżej 50 tyś sztuk przesyłek listowych, o których mowa w Załączniku nr II do Umowy, Nadawca zobowiązuje się do przekazywania danych o przesyłkach za pośrednictwem aplikacji Elektroniczny Nadawca, dostępnej pod adresem ……………………………...
2. Reklamacje, z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług, Nadawca może wnieść za pośrednictwem aplikacji Elektroniczny Nadawca, o której mowa w ust. 1, w przypadku masowych zgłoszeń poprzez uzgodniony z Wykonawcą Formularz zgłoszeniowy dla Klienta Umownego dostępny u przedstawiciela Wykonawcy, wskazanego w § 4 ust. 1 lub w przypadku pojedynczych zgłoszeń za pomocą formularza dostępnego na stronie internetowej ……………………………….
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie Regulaminy usług, Rozporządzenie Ministra Administracji 
i Cyfryzacji w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego, Rozporządzenie Ministra Administracji 
i Cyfryzacji w sprawie reklamacji usługi pocztowej, przepisy Prawa pocztowego i Kodeksu cywilnego z tym, 
że do Umowy nie stosuje się przepisów kodeksu cywilnego o umowie zlecenia.
4. Jednostki organizacyjne Wykonawcy świadczące usługi oraz jednostki organizacyjne Nadawcy wskazane są w Załączniku nr I do niniejszej Umowy.

5. Strony zgodnie ustalają, że Wykonawca nie może dokonać cesji wierzytelności wynikających z niniejszej umowy bez zgody Nadawcy.
6. Spory mogące wyniknąć pomiędzy Nadawcą a Wykonawcą, rozstrzygać będzie sąd właściwy zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa.
7. Umowę niniejszą wraz z Załącznikami, sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
Wykaz Załączników:
Załącznik nr I – Wykaz operacyjny

Załącznik nr II – Zasady realizacji usług powszechnych

Załącznik nr III – Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesyłek listowych
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WYKONAWCA
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                                                                                                                                                                                                                                                                   CRU/                   /2018              



Wykaz operacyjny
A. Zestawienie jednostek NADAWCY oraz odpowiadających im placówek nadawczych WYKONAWCA
	Lp.
	Jednostka organizacyjna NADAWCY
	Usługa
	Jednostka organizacyjna WYKONAWCY

	
	Nazwa
	Kod pocztowy
	Miejscowość
	Adres 

(ulica, nr)
	
	Nazwa
	Kod pocztowy
	Miejscowość
	Adres 

(ulica, nr)
	Odbiór dni
	Odbiór godziny

	1
	Miasto Zabrze
	41-800
	ZABRZE
	Powstańców Śląskich 5-7
	Usługi powszechne
	UP Zabrze 1
	41-800
	ZABRZE
	pl. Dworcowy 1
	
	

	
	
	
	
	
	Usługi powszechne
	PP Zabrze S101
	41-851
	ZABRZE
	Mielżyńskiego 5
	
	

	
	
	
	
	
	Poczta Firmowa
	PP Zabrze S101
	41-851
	ZABRZE
	Mielżyńskiego 5
	pn, wt, śr, cz, pt.
	14:00-15:00
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Wykaz operacyjny
B. Zestawienie placówek WYKONAWCY wydających przesyłki awizowane/doręczających zwroty
	Lp.
	Jednostka organizacyjna NADAWCY
	
	Jednostka organizacyjna WYKONAWCY

	
	Nazwa
	Kod pocztowy
	Miejscowość
	Adres 
(ulica, nr)
	Usługa
	Nazwa
	Kod pocztowy
	Miejscowość
	Adres 
(ulica, nr)
	Odbiór dni
	Odbiór godziny

	1
	Miasto Zabrze
	41-800
	ZABRZE
	Powstańców Śląskich 5-7
	Usługi powszechne
	UP Zabrze 1
	41-800
	ZABRZE
	pl. Dworcowy 1
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Zasady realizacji usług powszechnych

1. Usługi pocztowe:

1) przesyłki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym, 

2) przesyłki polecone w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym, 

3) przesyłki listowe z zadeklarowaną wartością w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

4) paczki pocztowe w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym, 

5) paczki pocztowe z zadeklarowaną wartością w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym, 

o masie i wymiarach określonych w art. 45 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe nadane w okresie roku kalendarzowego w ilości do 100 000 sztuk przesyłek danego rodzaju są usługami powszechnymi.

W ramach usług powszechnych mogą być nadawane także przesyłki dla ociemniałych w obrocie krajowym i zagranicznym, przesyłki w obrocie krajowym zawierające obowiązkowe egzemplarze biblioteczne oraz Worek M w obrocie zagranicznym.

2. Usług pocztowych, o których mowa w pkt 1, świadczonych dla nadawców masowych nie zalicza się do usług powszechnych.

3. Nadawca masowy to nadawca nadający przesyłki pocztowe na podstawie umowy o świadczenie usługi pocztowej zawartej w formie pisemnej, od chwili przekroczenia liczby 100 000 sztuk przesyłek danego rodzaju w danym roku kalendarzowym, z wyłączeniem podmiotów zaliczonych do sektora finansów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych, przedsiębiorstw użyteczności publicznej, do których stosuje się przepisy ustawy z dnia 25 września 1981 roku o przedsiębiorstwach państwowych, oraz państwowego przedsiębiorstwa użyteczności publicznej – „Zakładu Unieszkodliwiania Odpadów Promieniotwórczych”.

4. Zasady realizacji usług powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, odpowiedzialność Wykonawcy z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług, uprawnienia nadawcy i adresata oraz postępowanie reklamacyjne określa Regulamin świadczenia usług powszechnych, który dostępny jest na stronie internetowej www.poczta-polska.pl oraz w placówkach pocztowych.

5. Rodzaje przesyłek w ramach poszczególnych usług powszechnych, o których mowa w pkt 1, odzwierciedlone są w Cenniku usług powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym i identyfikowane są poprzez:

· masę przesyłki – przedziały wagowe,

· format – gabaryt A albo gabaryt B (wyłącznie dla obrotu krajowego),

· kategorię doręczania – ekonomiczne albo priorytetowe,

· obszar/strefa doręczenia przesyłek (wyłącznie dla obrotu zagranicznego). 

6. Wysokość opłat za usługi powszechne wskazana jest w Cenniku usług powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, który dostępny jest na stronie internetowej www.poczta-polska.pl oraz w placówkach pocztowych.

7. Pozostałe opłaty do usług powszechnych wskazane są w „Cenniku opłat dodatkowych” dostępnym na stronie internetowej ………………….. oraz w placówkach Wykonawcy.
8. Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarów i usług, usługi powszechne świadczone przez Pocztę Polską S.A. są zwolnione z podatku od towarów i usług. 

9. Nadanie i zwrot usług powszechnych dokonywany będzie za pośrednictwem placówek pocztowych wskazanych w Załączniku nr I do Umowy.

10. Nadawca zobowiązuje się do nadawania przesyłek zgodnie z Regulaminem, o którym mowa w pkt 4. 

11. Wykonawca może odmówić przyjmowania przesyłek od Nadawcy, które nie spełniają warunków określonych w niniejszym Załączniku, Załączniku Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesyłek, Umowie i Regulaminie, o którym mowa w pkt 4.

12. Nadawca może przekazywać dane o nadawanych przesyłkach za pośrednictwem aplikacji Elektroniczny Nadawca dostępnej pod adresem e-nadawca.poczta-polska.pl (www.poczta-polska.pl), do której otrzyma login i hasło, gdzie będą generowane m.in. elektroniczna książka nadawcza i formularze niezbędne do realizacji usług.

13. W przypadku nadawania przesyłek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym (bez wykorzystania aplikacji Elektroniczny Nadawca) Nadawca zobowiązany jest każdorazowo przekazywać wypełnione w dwóch egzemplarzach zestawienia zgodne z poniższymi wzorami:

Wzór Zestawienia ilościowo – wartościowego dla przesyłek listowych nierejestrowanych 

w obrocie krajowym nadanych w dniu_____________

Nazwa firmy: ......................................................... Adres: ................................................................................................

Forma opłaty za przesyłki: Umowa ID________/__  
	Przedział wagowy
	Przesyłki listowe nierejestrowane

	
	Ekonomiczne
	Priorytetowe

	
	liczba
	cena jednostkowa
	łączna wartość
	liczba
	cena jednostkowa
	łączna wartość

	GABARYT A
	
	
	
	
	
	

	      do   350g 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ponad   350g do 1000g
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ponad 1000g do 2000g
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	GABARYT B
	
	
	
	
	
	

	      do   350g 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ponad   350g do 1000g
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ponad 1000g do 2000g
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	RAZEM
	
	
	
	
	
	


Przekazał/a ……..…………                 Odebrał/a ……………..             Data i godzina odbioru / przekazania ……...............

Wzór Zestawienia ilościowo – wartościowego dla przesyłek listowych nierejestrowanych 

w obrocie zagranicznym nadanych w dniu_____________

Nazwa firmy: ......................................................... Adres: ................................................................................................

Forma opłaty za przesyłki: Umowa ID________/__ 

	Przedział wagowy
	Przesyłki listowe nierejestrowane

	
	Ekonomiczne
	Priorytetowe

	
	Kraje europejskie (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem)
	Kraje 

pozaeuropejskie
	STREFA "A"
	STREFA "B"
	STREFA "C"
	STREFA "D"

	
	liczba
	wartość
	liczba
	wartość
	liczba 
	wartość
	Liczba
	wartość
	liczba 
	wartość
	liczba
	wartość

	do 50 g
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ponad 50 do 100 g
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ponad 100 do 350 g
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ponad 350 do 500 g
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ponad 500 do 1000 g 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ponad 1000 do 2000 g 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	RAZEM
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Przekazał/a ……..…………                 Odebrał/a ……………..             Data i godzina odbioru / przekazania ……...............

14. W przypadku nadawania przesyłek listowych rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym (bez wykorzystania aplikacji Elektroniczny Nadawca) Nadawca wypełnia w dwóch egzemplarzach pocztową książkę nadawczą zgodnie z poniższymi zasadami:

1) wpisuje każdą przesyłkę rejestrowaną w oddzielnej pozycji,

2) umieszcza u góry arkusza adres nadawcy w pełnym brzmieniu (odcisk pieczątki firmowej) oraz formę uiszczenia opłaty,

3) czytelnie wypełnia odpowiednie rubryki w książce, zgodnie z nadawanymi przesyłkami; w przypadku nadawania przesyłek poleconych priorytetowych w rubryce uwagi, umieszcza napis „priorytet”,

4) wypełnia rubryki zgodnie z nagłówkami; niedopuszczalne jest umieszczanie w rubrykach dodatkowych informacji np. nr faktur, własnych symboli czy numeracji,

5) w przypadku dokonania błędnego wpisu i jego wykreślenia bądź poprawienia, poświadcza ten fakt pisząc w kolumnie „uwagi” – „poprawiłem” lub „przekreśliłem” i składa podpis,

6) wpisuje na oddzielnych stronach książki, przesyłki priorytetowe i przesyłki ekonomiczne,

7) zachowuje kolejność wpisów w książce, która powinna być zgodna z kolejnością przesyłek przekazanych do nadania.

15. Nadawca, do przesyłek listowych z zadeklarowaną wartością oraz paczek pocztowych, w tym z zadeklarowaną wartością, może korzystać z nalepek adresowych nakładu Wykonawcy lub może je generować z systemów informatycznych Wykonawcy (Elektroniczny Nadawca), bądź korzystać z nalepek adresowych własnego nakładu, które wymagają zatwierdzenia przez Wykonawcy. Nalepki adresowe muszą być wypełnione zgodnie z Regulaminem, o którym mowa w pkt 4.
16. W przypadku nadawania przesyłek poleconych z usługą potwierdzenie odbioru, Nadawca zobowiązuje się do stosowania formularza potwierdzenia odbioru odpowiednio do trybu, w jakim dana przesyłka będzie nadawana i zgodnego z poniższym wzorem:

· Formularz potwierdzenia odbioru dla przesyłek nadanych w obrocie krajowym na zasadach ogólnych 
 Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 – 200 g/m2  

2) wymiar druku*:

· minimum 90 x 140 mm (część środkowa, bez listew bocznych);

· optymalne wymiary:  

a) część środkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,  

b) całość druku, tj. część środkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,  

* wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją 2 mm  
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalająca na wyrwanie środkowej części druku bez jego uszkodzenia; 

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujący przyczepność do różnego rodzaju podłoża w zróżnicowanym zakresie temperatur zabezpieczony osłoną.  

Adres nadawcy przesyłki:

- naniesiony w strefie prostokątnej w minimalnej odległości:  

· 40 mm od górnego brzegu przesyłki,  

· 5 mm od prawego brzegu,  

· 15 mm od dolnego brzegu.  

 W pasie 15 mm powyżej dolnej krawędzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie można umieszczać żadnych napisów/nadruków. 
WAŻNE: Podczas sortowania przesyłek ich adresy rozpoznawane są automatycznie, dlatego dane na przesyłkach i formularzach  powinny być nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.
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· Formularz potwierdzenia odbioru dla przesyłek nadanych w obrocie krajowym w trybie określonym Kodeksem postępowania administracyjnego (postępowanie administracyjne)

Wymogi techniczne: 
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 – 200 g/m2;
2) wymiar druku*: 

· minimalne: 90 x 140 mm (część środkowa, bez listew bocznych); 

· optymalne wymiary:

a) część środkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,

b) całość druku, tj. część środkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

* wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją 2 mm 

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalająca na wyrwanie środkowej części druku, bez jego uszkodzenia;

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujący przyczepność do różnego rodzaju podłoża w zróżnicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony osłoną.

Adres nadawcy przesyłki:

- naniesiony w strefie prostokątnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej części w minimalnej odległości: 

· 40 mm od górnego brzegu;

· 5 mm od prawego brzegu;

· 15 mm od dolnego brzegu. 

Adres adresata przesyłki:

- naniesiony w strefie prostokątnej na stronie przedniej druku (awers), w górnej lewej części. 

W pasie 15 mm powyżej dolnej krawędzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie można umieszczać żadnych napisów/nadruków. 
WAŻNE: Podczas sortowania przesyłek ich adresy rozpoznawane są automatycznie, dlatego dane na przesyłkach i formularzach powinny być nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

[image: image2.emf]
· Formularz potwierdzenia odbioru dla przesyłek nadanych w obrocie krajowym w trybie określonym ustawą Ordynacja podatkowa (postępowanie podatkowe)
Wymogi techniczne:

1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 – 200 g/m2;
2) wymiar druku*: 

· minimalne: 90 x 140 mm (część środkowa, bez listew bocznych); 

· optymalne wymiary:

a) część środkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,

b) całość druku, tj. część środkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

* wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją 2 mm 

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalająca na wyrwanie środkowej części druku, bez jego uszkodzenia;
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujący przyczepność do różnego rodzaju podłoża w zróżnicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony osłoną.
Adres nadawcy przesyłki:

- naniesiony w strefie prostokątnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej części w minimalnej odległości: 

· 40 mm od górnego brzegu;

· 5 mm od prawego brzegu;

· 15 mm od dolnego brzegu. 

Adres adresata przesyłki:

- naniesiony w strefie prostokątnej na stronie przedniej druku (awers), w górnej lewej części. 

W pasie 15 mm powyżej dolnej krawędzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie można umieszczać żadnych napisów/nadruków. 
WAŻNE: Podczas sortowania przesyłek ich adresy rozpoznawane są automatycznie, dlatego dane na przesyłkach i formularzach powinny być nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

[image: image3.emf]
· Formularz potwierdzenia odbioru dla przesyłek nadanych w obrocie zagranicznym
Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy 140-200 g/m² koloru pomarańczowego wg Pantone 1375 U,

2) nadruk dwustronny (2 + 2) czarny wg Pantone Neutral Black U (nadruk czarny + pomarańczowe tło), 

3) wymiar druku: minimum 100 mm x 140 mm +/-2%, + 2 listwy po 10 mm, po obu stronach, 

4) perforacja pionowa pozwalająca na wyrwanie środkowej części druku bez jego uszkodzenia,

5) na listwach minimum 5 mm pasek trwałego samoprzylepnego kleju gwarantującego przyczepność do różnego rodzaju podłoża (papiery, folie), w zróżnicowanym zakresie temperatur (-20°C / +50°C).
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Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesyłek listowych
Podstawowe informacje dotyczące strony adresowej przesyłki listowej

1. Adres pocztowy – zestaw dokładnych pełnych informacji pozwalających na prawidłowe sortowanie, przemieszczenie i doręczenie przesyłki listowej do oznaczonego miejsca doręczenia wyznaczonego przez nadawcę albo oznaczenie miejsca zwrotu przesyłki listowej do nadawcy.
2. Blok adresowy – prostokątny blok utworzony przez adres pocztowy obejmujący kompletne wymiary rzeczywiste powierzchni adresu pocztowego umieszczonego w polu adresowym lub w polu nadawcy.
3. Pole adresowe – powierzchnia na stronie adresowej przesyłki listowej przeznaczona do umieszczania informacji identyfikującej adresata i adres adresata wraz z właściwym kodem pocztowym, powinna być umieszczona w dolnej prawej części strony adresowej przesyłki listowej w polu prostokątnym umieszczonym co najmniej w odległości 40 mm od górnej krawędzi przesyłki, z tolerancją 2 mm, i 15 mm od prawej krawędzi oraz 15 mm od dolnej krawędzi i w maksymalnej odległości 140 mm od prawej krawędzi.
4. Pole nadawcy – powierzchnia na stronie adresowej przesyłki listowej przeznaczona do umieszczania informacji identyfikującej nadawcę i adres nadawcy wraz z właściwym kodem pocztowym, powinna być umieszczona w górnej lewej części strony adresowej przesyłki listowej.
5. Pole znaku opłaty pocztowej – powierzchnia na stronie adresowej przesyłki listowej przeznaczona do naklejania znaczków pocztowych lub umieszczania znaków opłaty pocztowej, powinna być umieszczona w górnej prawej części strony adresowej przesyłki listowej w polu prostokątnym o wysokości 40 mm z tolerancją 2 mm, licząc od górnej krawędzi, i długości 74 mm, licząc od prawej krawędzi.
6. Strefa kodowa – powierzchnia na stronie adresowej przesyłki listowej przeznaczona do umieszczenia przez operatora pocztowego zakodowanej w kodzie kreskowym informacji, powinna być umieszczona w dolnej części strony adresowej przesyłki listowej o wysokości 15 mm od dolnej krawędzi. W strefie kodowej oraz 15 mm od prawej krawędzi koperty nie umieszcza się żadnych napisów, nadruków, rysunków lub nalepek.
7. Kod pocztowy – Pocztowy Numer Adresowy (PNA) stosowany w Polsce, to kod numeryczny pięciocyfrowy w układzie XX(XXX. Poszczególne cyfry kodu nie powinny być rozdzielane spacją. Dopuszcza się użycie spacji przy oddzieleniu myślnika od cyfr kodu.
„Właściwy kod pocztowy” (PNA) i nazwa miejscowości powinny być zgodne z „Oficjalnym Spisem Pocztowych Numerów Adresowych” według strony internetowej: https://www.poczta-polska.pl/spis-pna/ dla:
1) miejscowości – siedziby adresata;

2) miejscowości – siedziby nadawcy;

3) placówki pocztowej w przypadku przesyłek listowych kierowanych do doręczenia poprzez:

a) poste restante;

b) skrytki pocztowe oraz

c) odbiór za pośrednictwem urządzenia oddawczego. 

8. Miejsce informacyjne – lewa część strony adresowej opakowania przesyłki pomiędzy adresem nadawcy a strefą szyfrową, nazwana umownie przez Wykonawcę miejscem informacyjnym, to miejsce, gdzie Nadawca może umieszczać dodatkowe nadruki/napisy np. adres www, elementy graficzne. 
W przypadku przesyłek listowych nierejestrowanych i przesyłek poleconych jest również przeznaczone na umieszczenie nalepki (napisu, nadruku) wyróżnika kategorii „PRIORYTET” / „PRIORITAIRE”, a w przypadku przesyłek poleconych w obrocie krajowym i zagranicznym dodatkowo oznaczenia „R” z kodem kreskowym oraz „Potwierdzenie odbioru” w obrocie krajowym bądź „A.R.” w obrocie zagranicznym.
Zasady dotyczące poprawnego adresowania:
1. Poziome napisy zawierające dane nadawcy i adresata oraz ich adresy wraz z właściwymi kodami pocztowymi powinny być umieszczone równolegle do dłuższej krawędzi strony adresowej przesyłki listowej i wyrównane do lewej strony, według następującej kolejności:

1) imię i nazwisko albo pełna nazwa nadawcy/adresata;

2) miejsce doręczenia – typ ulicy, nazwa ulicy, numer identyfikacyjny na ulicy i mieszkania albo lokalu (numer wejścia lub budynku, i/lub mieszkania) – w przypadku miejscowości podzielonej na ulice, albo nazwę miejscowości i numer porządkowy nieruchomości – w przypadku miejscowości niepodzielonej na ulice;
3) właściwy kod pocztowy wraz z nazwą miejscowości, od/do której kierowana jest przesyłka; kod pocztowy umieszcza się z lewej strony nazwy miejscowości, nazwę miejscowości zamieszcza się na przesyłce wielkimi literami (kapitalikami) i bez podkreśleń;
4) dla przesyłek kierowanych za granicę, nazwa kraju przeznaczenia w języku polskim.
2. Jeżeli przesyłka nadawana jest na poste restante, kolejność danych adresowych powinna być następująca:

1) imię i nazwisko albo pełna nazwa adresata,

2) napis: poste restante,

3) właściwy kod pocztowy i nazwa placówki pocztowej, która ma wydać przesyłkę.

3. Jeżeli przesyłka nadawana jest na skrytkę pocztową, kolejność danych adresowych powinna być następująca:

1) imię i nazwisko albo pełna nazwa adresata,

2) odpowiedni napis: „skr. poczt. Nr…. ”,

3) właściwy kod pocztowy i nazwa placówki pocztowej, w której udostępniana jest skrytka pocztowa.

4. Jeżeli przesyłka przeznaczona jest do odbioru za pośrednictwem urządzenia oddawczego, kolejność danych powinna być następująca:

1) imię i nazwisko albo pełna nazwa adresata oraz numer telefonu komórkowego adresata w sieci operatora krajowego,

2) napis: „Strefa 24”, 

3) właściwy kod pocztowy i nazwa placówki pocztowej, w której udostępnione jest urządzenie oddawcze.

5. W celu prawidłowej identyfikacji adresata, blok adresowy adresata, znajdujący się w polu adresowym, powinien być otoczony wolnym polem min. 10 mm z każdej strony, oprócz prawej strony bloku adresowego, gdzie wolne pole powinno wynosić min. 15 mm od prawej krawędzi koperty.

6. Informacje zawarte w blokach adresowych, określające dane adresata i nadawcy oraz ich adresy wraz z właściwymi kodami pocztowymi powinny być napisane lub nadrukowane (dla pisma maszynowego czcionką o wysokości minimum 2 mm) równolegle do dłuższej krawędzi strony adresowej przesyłki i wyrównane do lewej strony.

7. Blok adresowy adresata nie powinien zachodzić na strefę kodową (15 mm od dolnej krawędzi przesyłki) oraz 15 mm od prawej krawędzi przesyłki listowej.

8. Linie bloku adresowego nie powinny być obrócone o więcej niż o +/-5 stopni względem linii równoległej do dłuższej krawędzi przesyłki.

9. W przypadku stosowania koperty z przezroczystym okienkiem adresowym (okienko powinno być oddalone min. 15 mm od prawej krawędzi koperty) zawartość przesyłki należy złożyć w taki sposób, aby cały blok adresowy pozostawał widoczny w polu okienka. Blok adresowy powinien być otoczony wolnym polem min. 10 mm z każdej strony, oprócz prawej strony bloku adresowego, gdzie wolne pole powinno wynosić min. 15 mm od prawej krawędzi koperty oraz dodatkowo min. 5 mm od prawej krawędzi okienka. Nawet jeśli zawartość przesunie się wewnątrz koperty blok adresowy musi być w pełni widoczny.

10. Elementy w poszczególnych wierszach bloku adresowego, a także samych wierszy, powinny stanowić jednolity blok, bez nadmiernej liczby spacji (nie więcej niż dwie) pomiędzy kodem pocztowym a nazwą miejscowości; nazwą ulicy a numerem domu oraz bez nierównych i nieproporcjonalnie dużych odstępów pomiędzy poszczególnymi wierszami w bloku adresowym, min. 20% - max. 50% wysokości zastosowanej czcionki.

11. W przypadku adresu pisanego odręcznie, linie oraz litery i cyfry bloku adresowego nie mogą zachodzić na siebie lub na inne elementy (np. pomocnicze kratki do wpisania cyfr PNA).

12. W przypadku umieszczenia bloku adresowego na naklejce (naklejka powinna być oddalona min. 15 mm od prawej krawędzi koperty), blok adresowy powinien być otoczony wolnym polem min. 10 mm z każdej strony, oprócz prawej strony bloku adresowego, gdzie wolne pole powinno wynosić min. 15 mm od prawej krawędzi koperty oraz dodatkowo min. 5 mm od prawej krawędzi naklejki. Naklejka powinna być przygotowana 
i przyklejona w polu adresowym zgodnie z pkt. 1 do 10 powyższych zasad poprawnego adresowania

13. Dopuszcza się umieszczanie przez nadawcę w polu adresowym dodatkowych informacji własnych o charakterze informacyjnym lub reklamowym pod warunkiem, że nie utrudniają odczytania danych określonych w blokach adresowych adresata.

Wzór poprawnie zaadresowanej przesyłki listowej nierejestrowanej i przesyłki poleconej w obrocie krajowym
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CZĘŚĆ VI
 WZORY FORMULARZY
A – Oferta

B -  Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

C – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
F -  Wykaz Podwykonawców 

 …………………………………………
pieczęć firmowa Wykonawcy
 …………………………………………
data sporządzenia oferty

OFERTA
Nazwa zamówienia: 
„Świadczenie usług pocztowych powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym 
na rzecz Urzędu Miejskiego w Zabrzu”

Zamawiający: 


Miasto Zabrze-Prezydent Miasta

Urząd Miejski, ul. Powstańców Śl. 5-7,
41-800 Zabrze
Ilość ponumerowanych zapisanych stron oferty: ………… 









………………………………………….
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      podpis i pieczątka Wykonawcy
	A. OFERTA 




	Nazwa zamówienia


	
Świadczenie usług pocztowych powszechnych 
w obrocie krajowym i zagranicznym 
na rzecz Urzędu Miejskiego w Zabrzu.

	Nazwa  Zamawiającego

 
	Miasto Zabrze – Prezydent Miasta

	Siedziba Zamawiającego


	Urząd Miejski
ul. Powstańców Śl. 5-7, 41-800 Zabrze



	Nazwa Wykonawcy


	

	Nazwa Wykonawcy/Wykonawców, gdy podmioty ubiegają się wspólnie o udzielenie zamówienia

	

	Adres Wykonawcy


	

	Powiat
	

	Telefon
	

	Faks
	

	e-mail
	

	REGON
	

	Miejsce rejestracji działalności Wykonawcy

Wykonawca jest wpisany do KRS

Wykonawca jest wpisany do CEIDG

Wykonawca jest osobą fizyczną nie prowadzącą działalności gospodarczej 

Status innego rodzaju……………………………


	

	Nazwa banku i numer rachunku bankowego Wykonawcy

w przypadku wpłaty wadium przelewem


	

	Osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia (imię, nazwisko, stanowisko)
	

	Czy Wykonawca polega na zdolności innych podmiotów w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu? (wpisać nazwy tych podmiotów)

	


	1. Zobowiązuję się do wykonania w/w zamówienia zgodnie z warunkami określonymi w SIWZ i wzorze umowy.

2. Oferuję wykonanie zamówienia za:

cenę brutto …………………………………………PLN

słownie: ………………………………………………………………………………

w tym:

cena netto …………………………………………PLN



 VAT: ZW – ZWOLNIONY 
3. Zobowiązuję się wykonać zamówienie w terminie od 01.01.2019 r. do 31.12.2021 r.
lub do wyczerpania środków finansowych przeznaczonych na wykonanie usług.
4. Oświadczam, że:

4.1.Zapoznałem się z treścią Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnoszę do niej zastrzeżeń;

4.2.Jestem w stanie, na podstawie przedstawionych mi materiałów, zrealizować przedmiot zamówienia,

4.3. Uzyskałem konieczne informacje niezbędne do właściwego wykonania zamówienia.

4.4. Oświadczam, że: wypełniłem/am obowiązki informacyjne przewidziane w art.13 lub art. 14 RODO* wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.
*rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 19 z 04.05.2016, str. 1).

        5.   Oświadczam, że termin związania niniejszą ofertą obejmuje okres wskazany w SIWZ.

    ………………dnia, ……………


 
………………………………………








    podpis i pieczątka Wykonawcy 




	B. OŚWIADCZENIE
 o braku podstaw do wykluczenia4



	Nazwa zamówienia


	
Świadczenie usług pocztowych powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz 
Urzędu Miejskiego w Zabrzu.

	Nazwa Wykonawcy

	

	Adres Wykonawcy

	


	Świadom odpowiedzialności karnej za fałszywe oświadczenia, oświadczam, że:
- nie jestem Wykonawcą będącym osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo :
a) o którym mowa w art. 165a, art. 181–188, art. 189a, art. 218–221, art. 228–230a, art. 250a, art. 258 lub art. 270–309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U.  z 2017 poz. 419, z późn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2017 r. poz. 1463), 

b) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny, 

c) skarbowe, 

d) o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769); 

- nie jestem Wykonawcą, którego urzędującego członka organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa wyżej w punktach a)-d); 

- nie jestem Wykonawcą, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

- nie jestem Wykonawcą, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził Zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu  lub który zataja te informacje lub będzie w stanie przedstawić wymaganych dokumentów; 

- nie jestem Wykonawcą, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawia informacje wprowadzające w błąd Zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

- nie jestem Wykonawcą, który bezprawnie wpływał lub próbował wpłynąć na czynności Zamawiającego lub pozyskać informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

- nie jestem  Wykonawcą, który brał udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia lub którego pracownik, a także osoba wykonująca pracę na podstawie umowy zlecenia, o dzieło, agencyjnej lub innej umowy o świadczenie usług, brała udział w przygotowaniu takiego postępowania, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie z udziału w postępowaniu; 

- nie jestem Wykonawcą, który z innymi Wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji między Wykonawcami w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 

-nie jestem podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (Dz. U. z 2016 r. poz. 1541 z późn. zm.); 

- nie jestem Wykonawcą, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne.

- nie jestem Wykonawcą, w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r. poz.1508 ze zm.) lub którego upadłość ogłoszono (z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344), 

- nie jestem Wykonawcą, który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa moją uczciwość, w szczególności nie jestem wykonawcą, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych
- nie jestem Wykonawcą, który, z przyczyn leżących po jego stronie, nie wykonał albo nienależycie wykonał w istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego lub umowę koncesji, zawartą z Zamawiającym, o którym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1–4 p.z.p., co doprowadziło do rozwiązania umowy lub zasądzenia odszkodowania; 
     ………………dnia, ……………


 
………………………………………








    podpis i pieczątka Wykonawcy



4 Oświadczenie to jest składane tylko dla postępowań poniżej progu unijnego. Składają je obligatoryjnie zarówno Wykonawcy (w tym każdy z partnerów Konsorcjum) jak i podmioty trzecie udostępniające Wykonawcy potencjał. Z kolei dla postępowań powyżej progów unijnych obligatoryjne jest złożenie Jednolitego Dokumentu Europejskiego Zamówienia przez Wykonawcę w tym każdego z partnerów Konsorcjum i podmioty trzecie udostępniające Wykonawcy potencjał. 

 Jeśli ziszczą się pewne podstawy wykluczenia Wykonawca może skorzystać z art. 24 ust. 8 p.z.p., przedstawiając stosowne dowody oraz  

 przedstawiając szczegółowe informacje w zakresie np. powodów skazania, organu orzekającego lub instytucji, względem której Wykonawca   nie wypełnił swoich obowiązków.
	C. OŚWIADCZENIE

 o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
 




	Nazwa zamówienia


	
Świadczenie usług pocztowych powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz 
Urzędu Miejskiego w Zabrzu.

	Nazwa Wykonawcy


	

	Adres Wykonawcy


	

	Rodzaj przedsiębiorstwa jakim jest Wykonawca (zaznaczyć właściwą opcję):
· Mikroprzedsiębiorstwo
· Małe lub Średnie przedsiębiorstwo
Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR.
Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR.
Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR.
	


	Świadom odpowiedzialności karnej za fałszywe oświadczenia, oświadczam, że:

-spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego poniżej

Zdolność techniczna i zawodowa:

1. Zestawienie usług wykonanych/wykonywanych należycie oraz usług niewykonanych lub wykonanych nienależycie w okresie ostatnich trzech lat (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie) w zakresie: określonym w pkt 5.2.1 SIWZ 
L.p.

Rodzaj usługi
Data wykonania:

dd/mm/rrrr

Miejsce wykonania 

Wartość

zł
brutto
Zakres wykonanych/

wykonywanych usług
Określić czy usługa została wykonana/jest wykonywana należycie czy też została niewykonana lub wykonana nienależycie

1

2
Oświadczam , że * :

1).    nie posiadam żadnych usług niewykonanych lub wykonanych nienależycie, w ramach usług wykonanych (rozumianych w okresie ostatnich 3 lat ( a nie wyłącznie, odpowiadających sformułowanemu przez Zamawiającego warunkowi) przedstawionych w powyższym wykazie, gdzie przez nienależyte wykonanie rozumie się nieosiągnięcie parametrów gwarantowanych i poniesienie z tego tytułu kar umownych lub przekroczenie terminu realizacji o 14 dni w stosunku do uzgodnionego terminu w okresie trzech lat przed upływem terminu składania ofert.

2).    posiadam usługi niewykonane lub wykonane nienależycie, gdzie przez nienależyte  wykonanie rozumie się nieosiągnięcie parametrów gwarantowanych i poniesienie z tego tytułu kar umownych lub przekroczenie terminu realizacji o 14 dni w stosunku do uzgodnionego terminu w okresie trzech lat przed upływem terminu składania ofert.

*  niepotrzebne skreślić 
 ………………dnia, ……………


 
………………………………………
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	D. KALKULACJA CENY 



	Nazwa  Zamawiającego

 
	Miasto Zabrze – Prezydent Miasta

	Siedziba Zamawiającego


	Urząd Miejski, ul. Powstańców Śl. 5-7, 41-800 Zabrze

	Nazwa zamówienia


	Świadczenie usług pocztowych powszechnych 
w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz 
Urzędu Miejskiego w Zabrzu.

	Usługi pocztowe w okresie 2016-2018 
	

	 

Lp.


	Kategoria przesyłki
	Ilość sztuk
	Cena jednostkowa z podatkiem VAT 
	Cena brutto
łączna

	
	
	a
	b
	axb

	1.
	Przesyłka ekonomiczna polecona

	1.1.
	50-350 g gabaryt A
	45 280
	 
	

	1.2.
	50-350 g gabaryt B
	336
	 
	

	1.3.
	350-1000 g gabaryt A
	177
	 
	

	1.4.
	350-1000 g gabaryt B
	747
	 
	

	1.5.
	1000-2000 g gabaryt A
	6
	 
	

	1.6.
	1000-2000 g gabaryt B
	684
	 
	

	2.
	Przesyłka ekonomiczna polecona priorytetowa 

	2.1.
	50-350 g gabaryt A
	 670
	 
	

	2.2.
	50-350 g gabaryt B
	6
	 
	

	2.3.
	350-1000 g gabaryt A
	12
	 
	

	2.4.
	350-1000 g gabaryt B
	3
	 
	

	2.5.
	1000-2000 g gabaryt A
	1
	 
	

	2.6.
	1000-2000 g gabaryt B
	2
	 
	

	3.
	Przesyłka ekonomiczna polecona za zwrotnym potwierdzeniem  odbioru

	3.1.
	50-350 g gabaryt A
	329 262
	 
	

	3.2.
	50-350 g gabaryt B
	2 370
	 
	

	3.3.
	350-1000 g gabaryt A
	190
	 
	

	3.4.
	350-1000 g gabaryt B
	1 050
	 
	

	3.5.
	1000-2000 g gabaryt A
	36
	 
	

	3.6.
	1000-2000 g gabaryt B
	218
	 
	

	4.
	Przesyłka ekonomiczna polecona priorytetowa za zwrotnym potw. odbioru 

	4.1.
	50-350 g gabaryt A
	1 930
	 
	

	4.2.
	50-350 g gabaryt B
	180
	 
	

	4.3.
	350-1000 g gabaryt A
	15
	 
	

	4.4.
	350-1000 g gabaryt B
	54
	 
	

	4.5.
	1000-2000 g gabaryt A
	2
	 
	

	4.6.
	1000-2000 g gabaryt B
	5
	 
	

	5.
	Przełyka  polecona zagraniczna priorytetowa

	5.1.
	0-50 g strefa A B C D
	612
	 
	

	5.2.
	50-100 g strefa A B C D
	4
	 
	

	5.3.
	100-350 g strefa  A B C D
	3
	 
	

	5.4.
	350-500 g strefa A B C D
	2
	 
	

	5.5.
	500-1000 g strefa A B C D
	2
	 
	

	5.6.
	1000-2000 g strefa A B C D
	2
	 
	

	6.
	Przesyłka zagraniczna  priorytetowa za zwrotnym potw. odbioru 

	6.1.
	0-50 g strefa A B C D
	4 724
	 
	

	6.2.
	50-100 g strefa A B C D
	6
	 
	

	6.3.
	100-350 g strefa  A B C D
	2
	 
	

	6.4.
	350-500 g strefa A B C D
	1
	 
	

	6.5.
	500-1000 g strefa A B C D
	1
	 
	

	6.6.
	1000-2000 g strefa A  B C D
	1
	 
	

	7.
	Paczka pocztowa 

	7.1.
	od 2- 5 kg 
	36
	
	

	7.2.
	od 5 – 10 kg 
	24
	 
	

	8.
	Paczka pocztowa priorytetowa z potwierdzeniem odbioru 

	8.1.
	od 2 - 5 kg 
	6
	 
	

	8.2.
	od 5-10 kg
	5
	 
	

	Łączna suma pozycji 1.1 - 8.2




*  ilości podane w kalkulacji cenowej mają charakter szacunkowy i zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany ilości świadczenia usług pocztowych w każdym czasie 

                                                                                                  ………………………………………….

    ………………dnia, ……………
 


 podpis i pieczątka Wykonawcy
	E. WYKAZ CZĘŚCI ZAMÓWIENIA JAKIE WYKONAWCA POWIERZA PODWYKONAWCOM I NAZWY PODWYKONAWCÓW 




	Nazwa zamówienia


	
Świadczenie usług pocztowych powszechnych 
w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz 
Urzędu Miejskiego w Zabrzu.


	Nazwa Wykonawcy


	

	Adres Wykonawcy


	


	Lp.
	Część zamówienia, której wykonanie 

Wykonawca powierza Podwykonawcom i nazwa Podwykonawcy tej części 

	1


	

	…
	


 ……………………dnia, ……………


          ………………………………………








    podpis i pieczątka Wykonawcy
� Każdy z Wykonawców, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia jest zobowiązany złożyć oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia. 


� Niepotrzebne skreślić. 


� Każdy z tych podmiotów jest zobowiązany złożyć oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – formularz  B i potwierdzić spełnianie warunku, w zakresie potencjału, na którym polega Wykonawca. Dotyczy to także wszystkich pracowników technicznych, którzy nie należą do przedsiębiorstwa Wykonawcy, w szczególności tych odpowiedzialnych za kontrolę jakości, a w przypadku robót budowlanych- tych do których Wykonawca będzie mógł się zwrócić o wykonanie robót budowanych. 





� Jeśli ziszczą się pewne podstawy wykluczenia Wykonawca może skorzystać z art. 24 ust. 8 p.z.p., przedstawiając stosowne dowody.


Podmiot trzeci składa oświadczenie tylko w zakresie warunku, który dotyczy zdolności czy potencjału użyczanego przez ten podmiot Wykonawcy w niniejszym postępowaniu. 
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