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ZAPYTANIE OFERTOWE
0 wartoéci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4

pkt8 p.z.p.
LZAMAWIAJACY

Miasto Zabrze - Urzad Miejski w Zabrzu
ul. Powstancow Slaskich 5-7, 41-800 Zabrze

Wydzial Zamawiajacy:

Wydziat Organizacyjno-Finansowy, ul. Powstaricow Slaskich 5-7, 41-800 Zabrze,
pok. 303, tel.: 32 37 33 364, e-mail: sekretariat_ wof@um.zabrze.pl

ILPRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Zaproszenie do zlozZenia oferty na:
Zakup drukow KPA i OP

III.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. ZWROTNE POTWIERDZENIE ODBIORU na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu Postepowania Administracyjnego
(Dz.U. z 2018 r., poz. 2096, z pdZn. zm).
Ilos¢ zamawianych drukow: 45 000 sztuk.

Druk winien by¢ zgodny z wymogami technicznymi Poczty Polskiej, tj.:

a) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140-200 g/m?,
b) wymiary druku: minimum 90 x 140 mm ( czeé¢ srodkowa, bez listew
bocznych)
e optymalne wymiary:
- czg$¢ srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,
- calos¢ druku, tj. czedé srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,
c) wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancja 2 mm,
d) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie
srodkowej czesci druku bez jego uszkodzenia,
e) conajmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnosé do réznego rodzaju
podloza w zréznicowanym zakresie temperatur zabezpieczony ostong,
f) adres nadawcy przesylki naniesiony w strefie prostokatnej na stronie
przedniej druku (awers) w dolnej prawej czeSci w minimalnej odlegtosci:
¢ 40 mm od goérnego brzegu,
e 05 mm od prawego brzegu,
e 15 mm od dolnego brzegu,



g) adres adresata przesylki naniesiony w strefie prostokatnej na stronie

przedniej druku (awers) w gérnej lewej czesci,

h) w pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz

z prawej strony danych adresowych nadawcy nie mozna umieszczaé zadnych
napiséw/nadrukoéw.

2. ZWROTNE POTWIERDZENIE ODBIORU na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz.U. z 2018 r.,
poz. 800 z pézn. zm).
Iloé¢ zamawianych drukéw: 30 000 sztuk.

Druk winien by¢ zgodny z wymogami technicznymi Poczty Polskiej, §j.: jw.

IV.KRYTERIA OCENY OFERT
Wybor oferty odbedzie sie w oparciu o przeprowadzone zapytanie ofertowe,

a za

najkorzystniejsza ofert¢ zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry przedstawi

najkorzystniejszg ceng oraz spelni wymogi okreslone w zapytaniu ofertowym.

V.DANE DOTYCZACE ZELOZENIA OFERTY

1,

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim na formularzu
oferty lub wedlug takiego samego schematu (zatacznik nr 1 do niniejszego
Zapytania Ofertowego) i zlozy¢ Zamawiajacemu w jeden z nastepujacych

sposoboéw:

e osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego tj. jak podano w punkcie ZAMAWIAJACY,
e za poSrednictwem poczty na adres Zamawiajgcego jw.

Termin skladania ofert: do dnia 18.03.2019 r.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/y upowazniong/e do reprezentowania
Wykonawcy.

. Termin realizacji zamowienia: 5 dni roboczych liczony od daty zgloszenia.

. Warunki platnosci: Naleznoé¢ platna przelewem po wykonaniu zlecenia

bez zastrzezen w ciggu 14 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawione;

faktury.

. Termin zwigzania oferta: do 31.12.2019 r.



VILWYBOR OFERTY

I

Zlozone oferty musza by¢ zgodne z opisem zamodwienia i warunkami
zawartymi w punkcie IIT i V. Oferty niezgodne z w/w punktami podlegaja
odrzuceniu.

Oferty zlozone po terminie okreslonym w punkcie V punkt 2 podlegaja
odrzuceniu.

Oferty przekraczajagce wartoscia rownowartosé¢ kwoty, okreslonej w art. 4 pkt
8 p.z.p., beda odrzucone.

Przy wyborze oferty, Zamawiajacy bedzie sie kierowal kryteriami
wyszczegOllnionymi w Zapytaniu ofertowym.

Cena ofertowa winna obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia(w tym koszty dostawy). Za cene oferty uwazaé sie bedzie cene
brutto (lacznie z naleznym podatkiem VAT).

VILINFORMACJE DOTYCZACE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wymagania dotyczace realizacji zaméwienia: nie dotyczy.
Dokumentacja / przedmiot zaméwienia: okreslony w punkcie II.

Zamawiajgcy wraz =z zapytaniem ofertowym przekazuje Zatacznik
nr 1 do Zapytania ofertowego - Formularz ofertowy.

W siedzibie Zamawiajgcego do wgladu sa dokumenty: nie dotyczy.
Do czasu zawarcia umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do zakoriczenia postepowania na kazdym etapie bez wylonienia Wykonawcy

oraz bez podania przyczyny.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

VIII. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych informujemy - zgodnie

zart. 13ust. 1iust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich



danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenia o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018,

str. 2), zwanego dalej w skrécie ,RODO”, iz:
A. ADMINISTRATOR DANYCH.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Zabrze,
ktérego siedziba miesci sie w Urzedzie Miejskim w Zabrzu, 41-800,

przy ul. Powstanicéw Slaskich nr 5-7.
B. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym moze
si¢. Pani/Pan skontaktowa¢ w sprawach zwigzanych z ochrona danych
osobowych,

w nastepujacy sposob:

1) pod adresem poczty elektronicznej: iod@um.zabrze.pl
2) pod numerem telefonu: 032 273 96 82.

3) pisemnie na adres: Urzad Miejski w Zabrzu, 41-800, przy ul. Powstaricow

Slaskich nr 5-7 z dopiskiem ~Inspektor ochrony danych”.
C. PODSTAWA PRAWNA I CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH.

1. Przetwarzanie Pani/Pana danych odbywa sie w celu zwigzanym

z postgpowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego.
2. Podstawa prawng zbierania Pani/Pana danych osobowych jest:

2.1.niezbednos¢ przetwarzania do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej
powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit €) RODO), w szczegdlnosci
na podstawie ustawy z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym

w zwigzku z realizacjg zadan ustawowych Miasta Zabrze;

2.2.niezbednos¢ przetwarzania do wykonania umowy, ktérej Pani/Pan
jest strong, lub do podjecia dzialan na Pani/Pana Zadanie

przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO);



2.3. niezbednos¢ przetwarzania do wypelnienia obowiazku prawnego
cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit ¢) RODO); w szczeg6lnosci
na podstawie ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych

oraz ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.

Podajac dane dodatkowe (nieobowigzkowe) traktujemy Pani/Pana
zachowanie jako wyrazne dzialanie potwierdzajace, ze wyraza Pani/Pan
zgode, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit a) RODO, na ich przetwarzanie dla potrzeb

niezbednych do zatatwienia Pani/Pana sprawy.

D. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH.

Dane nie beda przekazywane innym podmiotom, z wyjatkiem podmiotéw
uprawnionych do ich przetwarzania na podstawie przepiséw prawa
oraz podmiotow wspierajacych nas w wypelnianiu naszych uprawnien
i obowigzkéw oraz w $wiadczeniu ustug, w tym zapewniajacych asyste
i wsparcie techniczne dla systemow informatycznych,

w ktorych sa przetwarzane Pani/Pana dane.

E. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH.

L

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane jedynie w okresie

niezbednym do spelnienia celu, dla ktérego zostaly zebrane.

Po spemieniu celu, dla ktéorego Pani/Pana dane zostaly zebrane,
moga one by¢ przechowywane jedynie w celach archiwalnych, przez okres,
ktory wyznaczony zostanie przede wszystkim na podstawie rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zakladowych, chyba ze przepisy szczegélne stanowia

inaczej.

F. PRAWA 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA, W TYM DOSTEPU DO DANYCH OSOBOWYCH.

Na zasadach okreslonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo

do zgdania od administratora:



1) dostepu do tresci swoich danych osobowych,

2) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,
3) usunigcia swoich danych osobowych,

4) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

5) przenoszenia swoich danych osobowych, o ile jest to technicznie

mozliwe i tylko w zakresie danych nieobowigzkowych,

a ponadto, posiada Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu wobec

przetwarzania Pani/Pana danych.

Nie wszystkie Pani/Pana Zzadania bedziemy jednak mogli zawsze spehnic.
Zakres przystugujacych praw zalezy bowiem zaréwno od przestanek prawnych
uprawniajacych do przetwarzania danych, jak i czesto - sposobéw ich gromadzenia.
Poniewaz Pani/Pana dane osobowe w Urzedzie Miasta Zabrze przetwarzane
sq wylacznie w granicach wskazanych przepisami prawa, w wigkszosci przypadkow
nie bedziemy mogli zrealizowa¢ na przykiad prawa do przenoszenia czy prawa

do usunigcia Pani/Pana danych.
G. PRAWO DO COFNIECIA ZGODY.

1. W stosunku do danych osobowych, ktore sa nieobowigzkowe, a ktore zostaly
przez Panig/Pana podane, przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia zgody

w dowolnym momencie.

2. Wycofanie zgody nie ma wplywu na przetwarzanie Pani/Pana danych

do momentu jej wycofania.
H. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO.

Gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo
do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, z siedzibg w Warszawie, przy ul. Stawki 2, 00-193

Warszawa.



L

INFORMACJA O WYMOGU/DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH

ORAZ KONSEKWENCJACH NIEPODANIA DANYCH OSOBOWYCH.

i

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych moze stanowié wymog
ustawowy, umowny badZz by¢ warunkiem zawarcia umowy, a podanie

danych by¢ niezbedne dla okreslonego celu.

Jesli nie poda Pani/Pan danych wymaganych ustaws, Administrator
nie bedzie mogt zrealizowac¢ wynikajacego z ustawy obowiazku, co moze
skutkowa¢ w  szczegolnosci brakiem mozliwosci Pani/Pana udziatu
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, a takze innymi konsekwencjami

przewidzianymi przepisami prawa.

Jesli nie poda Pani/Pan danych wymaganych umowa, nie bedziemy mogli
zawrzed takiej umowy.

W przypadku, gdy bedzie istniat wymo6g umowny, a nie poda Pani/Pan
swoich danych, nie bedzie mozliwoséci wykonania takiej umowy.

Podanie przez Panig/Pana danych dodatkowych (nieobowigzkowych),

w zakresie nie wynikajgcym z przepiséw prawa, jest dobrowolne.

J. ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZ]JI, PROFILOWANIE.

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przetwarzane w spos6b zautomatyzowany,

jednak

nie bedzie to prowadzilo do zautomatyzowanego podejmowania decyzji,

w tym nie beda profilowane.

Ze strony Zamawiajacego



WOF.2600.11.2019 Zalacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego

Piecze¢ Wykonawcy

FORMULARZ OFERTOWY

do Zapytania ofertowego o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartosci
kwoty okreélonej w art. 4 pkt 8 p.z.p.

1. Oferta zlozona w drodze zapytania ofertowego o udzielenie zamowienia
publicznego na:
Zakup drukéw KPA i OP

2. Nazwa i adres Wykonawcy, nr regon/ pesel, NIP, telefon, fax, e-mail:
3. Cena ofertowa zamoéwienia (podana cyfrowo i stownie):

Koszt zakupu 45 000 i 30 000 sztuk drukéw ,ZWROTNE POTWIERDZENIE
ODBIORU KPA i OP”:

e Netto: (kwota cyfrowo) ...
s Naleznypodatek VAT: (lkwota eyfrowe) ..o men ssrsmravisn sosps srenyoses

e Brutto: (kwota cyfrowo)
Stownie: (kwota stownie) ..........ccooiiiiiiiii

4. Termin realizacji zamoéwienia: zgodnie z Zapytaniem ofertowym.
5. Warunki platnosci: zgodnie z Zapytaniem ofertowym.

6. Termin zwigzania oferta: zgodnie z terminem podanym w Zapytaniu
ofertowym.

7. Oswiadczam, ze realizujac przedmiotowe zamoéwienie bede w pelnym zakresie
przestrzega¢ przepiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenia o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018,



str. 2) zwanego dalej w skrécie ,RODO™, w szczeg6lnosci zapewniam wystarczajace
gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych,
by przetwarzanie spetnialo wymogi RODO i chronilo prawa oséb, ktérych dane

dotycza.

[ ] L]

TAK NIE

Uwaga: W przypadku braku powyZszej deklaracji badz zaznaczenia wariantu ,NIE” oferta
Wykonawcy zostanie odrzucona na podstawie §4 ust. 12 tiret 2 niniejszego Regulaminu jako
niespetniajgca warunkow przedmiotu zamdwienia.

8. Niniejszym o$wiadczam, ze:
e oferta obejmuje cato$¢ zamoéwienia,
* cena ofertowa obejmuje wszystkie koszty zwiazane z realizacja zaméwienia,
e zapoznalem si¢ z warunkami zaméwienia i nie wnosze zastrzezen,
* w razie wybrania naszej oferty zobowiazuje sie¢ do podpisania umowy
na warunkach zawartych w Zapytaniu ofertowym,

miejscowosd i data Podpis wraz z pieczecia osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy

! Punkt fakultatywny. Obowigzkowo do stosowania w zamowieniach, w ktérych wystepuje potrzeba zawarcia
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych z Wykonawca.



