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Zabrze, dnia 18.10.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
W ramach zamowienia, ktorego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych

LZAMAWIAJACY
Miasto Zabrze — Prezydent Miasta
ul. Powstancow Slaskich 5-7, 41-800 Zabrze

Wrydzial Zamawiajacy:

Wydziat Ksiggowosci Urzedu, ul. Prof. Zbigniewa Religi 1, 41-800 Zabrze, pok. 228,
tel.: (32) 273-97-51, fax: (32) 273-97-26 , e-mail: sekretariat ksu@um.zabrze.pl

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Zaproszenie do zlozenia oferty na:

Wykonanie ustlug udostepnienia oprogramowania narzedziowego i ushug
konsultingowych  niezbednych do procesu standaryzacji Polityk
Rachunkowosci dla Jednostek Organizacyjnych Miasta Zabrze.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Udostepnienie oprogramowania narzedziowego umozliwiajacego prowadzenie nadzoru
i koordynacji nad stosowaniem standaryzacji polityk rachunkowos$ci oraz
zapewniajacego:

a. aktualizacj¢ oraz zarzadzanie zmiang dokumentacji PR spelniajacej wymogi Standardow
Polityki Rachunkowosci z wykorzystaniem srodowiska internetowego zabezpieczonego
protokotem SSL.,

b. automatyczna wymiang wszystkich danych zwigzanych z dokumentacjg Polityki
Rachunkowosci Jednostek Organizacyjnych Miasta Zabrze w formie elektroniczne) (z
wykorzystaniem silnika bazy danych) pomigdzy Jednostkami Organizacyjnymi, Urzedu
Miejskiego a zew. konsultantem,

c. wersjonowanie wszystkich dokumentéw stanowiacych SPR,

d. archiwizowanie danych stanowigcych gltowna tres¢ dokumentow,

c. gencrowanie dokumentéw zatwierdzonych w formacie PDF.

f. zdalna kontrole dokumentacji SPR przez komorki organizacyjne Audytu i Kontroli.

2. konsultacje online wybranych elementéw dokumentacji PR za pomoca wbudowanego

komunikatora i forum elektronicznego dla uzytkownikow,




h. dostep do aktualnej wersji dokumentacji PR dla wszystkich pracownikow uczestniczacych w
procesach obiegu dowodow FK (bez ograniczen licencyjnych),
i. mozliwo$¢ monitorowania obowiazku zapoznania si¢ pracownikéw z aktualnymi wersjami
dokumentacji PR przez Gléwnego Ksiegowego kazdej Jednostki objetej SPR,
zmiang i aktualizacj¢ danych kontaktowych obstugiwanych Jednostek Organizacyjnych Miasta.
2. Prowadzenia uslug konsultingowych we wskazanych Jednostkach Organizacyjnych
Miasta Zabrze po wdrozeniu w nich polityk rachunkowosci opartych o standaryzacjeg,
w zakresie:
a. stosowania wewng¢trznych procedur majacych zapewni¢ wlasciwg koordynacje i nadzor
nad funkcjonowaniem standaryzacji polityk rachunkowosci,
b. weryfikacji i aktualizacji procedur oraz proceséw biznesowych zwigzanych z obiegiem
dowodow FK wraz z przedktadaniem ich Miastu celem zatwierdzenia,
c. zapewnienia zgodno$ci przyjetych przez Jednostki Organizacyjne zasad w politykach
rachunkowosci z zasadami okreslonymi w SPR
d. zarzadzania zmiang globalng dokumentacji SPR dotyczgca czgsci obligatoryjnej
jak 1 nieobligatoryjnych polityki rachunkowosci, poprzez wprowadzanie aktualizacji do
dokumentacji wynikajagcych ze:
e ymian bezwzglednie obowiazujgeych przepisow prawa majacych bezposredni lub
posredni wplyw na prowadzenie rachunkowosci w wskazanych Jednostkach Organizacyjnych,
e zmian uzasadnionych bledami, nie$cistosciami oraz uzasadnionymi niejasnosciami,
e innych zmian ustalonych pomiedzy stronami,
¢. przyjmowania zgloszen od wszystkich wskazanych Jednostek Organizacyjnych dotyczacych
uwag do dokumentacji SPR dotyczacej czgsci obligatoryjnej jak i nicobligatoryjnej poprzez
prowadzenia HelpDesk,
f. potrzeb przyjecia rozwigzan zindywidualizowanych — dopuszczalnych zmian lokalnych
w politykach rachunkowosci jednostek organizacyjnych poprzez prowadzenie HelpDesk,
g. prowadzenie uzupelniajgcych szkolen w przypadku zmian kadrowych obejmujacych
zatwierdzony przez Miasto program szkolenia
h. odbywania narad koordynacyjnych w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego
z czestotliwo$cia nie rzadszg niz jeden raz na cztery miesigce w uzgodnionym z Miastem zakresie
i harmonogramie.

i. prowadzenia ustug konsultanta zdalnego wraz z aktualizacjg SPR do przepisdw prawnych

Oferent zaproponuje ilosci proponowanych godz. i innych parametrow $wiadczenia ustug

bazujac na swoich doswiadczeniach w realizacji podobnych projektéw




IV.

V.

Zamawiajacy zastrzega, ze w momencic wyboru wykonawcy jako najkorzystniejszego,
wymagane jest skonsultowanie udostgpnienia utworzonego narz¢dzia przez Centrum Doradztwa

i Analiz Projektowych Sp. z 0.0., w celu prowadzenia przedmiotu zamowienia.

KRYTERIA OCENY OFERT
Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie:

60% cena

20% doéwiadczenie potwierdzone przedstawieniem koncepcji dokumentacji z zakresu polityki
rachunkowosci dla min. 50 Jednostek organizacyjnych JST

20% posiadanic rozwigzan informatycznych lub narzedzi dziatajacych w oparciu o technologic
www niezbednych do zarzadzania zmiang dokumentacji zarzadczej (Polityki Rachunkowosci)
dla min. 50 Jednostek organizacyjnych JST

Posiadanic min. 5 osobowego zespolu do realizacji ustug zarzadzania i aktualizacji
dokumentacji zarzadczej:

kierownik Zespolu

glowny konsultant

obstuga Help Desk 1

obstuga Help Desk 2

administrator systemu

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca spetnit minimalne warunki j.n.:

wykaze si¢ nalezytym wykonaniem w ciggu ostatnich pigciu lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej
dwdch ushug polegajacych na: Przygotowaniu dokumentacji zarzadczej dla miasta min. 100 tys.
mieszkancdw dotyczacej Polityki Rachunkowosci oraz wdrozeniu jej w min 20 jednostkach
administracji publicznej i przedlozy stosowne dowody lub odwiadczenia potwierdzajace

wykonanie ustug.

DANE DOTYCZACE ZLOZENIA OFERTY
1. Oferte nalezy sporzadzié w formie pisemnej w jezyku polskim na formularzu oferty lub
wedhug takiego samego schematu (zalacznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego)
i zlozy¢ Zamawiajgcemu w jeden z nast¢pujacych sposobow:

e osobiscie w siedzibie Zamawiajacego tj. jak podano w punkcie [

e 7a posrednictwem poczty na adres Zamawiajacego Jw.




e oferta musi byé zlozona w zamknigtym, nieprzejrzystym opakowaniu, na ktorym

nalezy napisac:

a. Urzad Miejski w Zabrzu

b. nazwa Wydziatu Zamawiajgcego, zgodna z pkt | Zapytania ofertowego
ul. Prof. Zbigniewa Religi 1, 41 — 800 Zabrze, pok. 228.

C. nazwe zamowienia,

d. nazwe 1 dokladny adres Wykonawcy,

¢. napis o tresci: ,, Nie otwierac przed uplywem terminu skladania ofert”

2. Termin sktadania ofert: do dnia: 15.11.2022r. godz.10:00

-

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniona/e do reprezentowania
Wykonawcy.

4. Termin realizacji zamowienia: 31.12.2023r.
5. Warunki platnosci: 30 dni od wystawienia faktury

6. Termin zwigzania oferta: 45 dni.

VL. WYBOR OFERTY

1.

Zlozone oferty musza by¢ zgodne z opisem zamoéwienia i warunkami zawartymi
w punkcie -V. Oferty niezgodne z w/w punktami podlegaja odrzuceniu.

Oferty ztozone po terminie okreslonym w punkcie V. 2. Termin sktadania ofert: do dnia:
15.11.2022r podlegajg odrzuceniu.

Oferty przekraczajace wartoscia rownowartos¢ kwoty 130 tys. zt bez podatku od
towarow 1 ustug begdg odrzucone

Przy wyborze oferty, Zamawiajagcy bedzie si¢ kierowal kryteriami wyszczegoélnionymi
w Zapytaniu ofertowym.

Cena ofertowa winna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.
Za ceng oferty uwazac si¢ bedzic ceng brutto (lacznie z naleznym podatkiem VAT).

VII. INFORMACJE DOTYCZACE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

—_—

!\)

(S

Wymagania dotyczgce realizacji zamowienia: nie dotyczy
Dokumentacja / przedmiot zamowienia: nie dotyczy

Zamawiajgcy wraz 7z zapytaniem ofertowym przekazuje Zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego - Formularz ofertowy.

W siedzibie Zamawiajacego do wgladu sg dokumenty: nie dotyczy




5. Do czasu zawarcia umowy Zamawiajacy zasirzega sobic prawo do zakonczenia
postgpowania na kazdym etapie bez wylonienia Wykonawcy oraz bez podania
przyczyny.

6. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

VIIL. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych informujemy - zgodnic
zart. 13 ust. 11 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku 7 przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 04.05.2016., Nr 119,
s. 1, ze. zm. ), zwanego dalej w skrocie ,,RODO”, iz:

A.

B.

D.

ADMINISTRATOR DANYCH.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Zabrze, ktdrego
siedziba miesci si¢ w Urzgdzie Miejskim w Zabrzu, 41-800, przy ul. Powstaficow Slaskich
nr 5-7.

KONTAKT Z ADMINISTRATOREM DANYCH.

/. Prezydentem Miasta Zabrze moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé w sprawach zwigzanych z
ochrona danych osobowych, w nastgpujacy sposéb:

1) pod adresem poczty elektronicznej: umz@um.zabrze.pl,

2) pod numerem telefonu: 32 373 33 00,

3) pisemnic na adres: Urzgd Miejski w Zabrzu, 41-800, przy ul. Powstancow Slaskich nr 5-
7 z dopiskiem ,,Ochrona danych osobowych™.

. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH.

Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sic Pani/Pan
skontaktowa¢ w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujacy
sposob:

1) pod adresem poczty elektronicznej: iod(@um.zabrze.pl

2) pod numerem telefonu: 032 373 33 00.

3) pisemnie na adres: Urzad Miejski w Zabrzu, 41-800, przy ul. Powstancow Slaskich nr
5-7 z dopiskiem ,,Inspektor Ochrony Danych”.

PODSTAWA PRAWNA I CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH.

1. Przetwarzanic Pani/Pana danych odbywa si¢ w celu realizacji postgpowania
0 udzielenie zamoéwienia finansowanego ze srodkow publicznych, do ktorego nie maja
zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych,
w tym zamoOwienia udzielanego zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien
publicznych przez Urzad Miejski w Zabrzu finansowanych ze srodkow publicznych,
ktorych wartosc nie przekracza kwoty 130 000 zt netto




E.

F.

G

2. Podstawg prawng zbierania Pani/Pana danych osobowych jest:

2.1. art. 6 ust. 1 lit e RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy
publicznej powierzonej administratorowi, w szczegolnosci na podstawie ustawy z
dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym w zwigzku z realizacja zadan
ustawowych Miasta Zabrze;

2.2. art.6 ust.1 lit. b RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy,
ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie
osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy;

2.3.art.. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO {j. przetwarzanic jest niezbedne do wypelnienia

obowigzku prawnego cigzacego na administratorze na podstawie ustawy z dnia
27.08.2009 r. o finansach publicznych.

ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH.

Pani/Pana dane moga zosta¢ udostgpnione odbiorcom bedgcym  podmiotami
przetwarzajacymi, w szezegolnodei $wiadezacym ustugi IT na zlecenic Miasta Zabrze.
Podmiotem $wiadczagcym wustugi IT w  zakresie ewidencyjno-ksiegowym oraz
elektronicznego obiegu dokumentéw jest Asseco Data Systems S.A. z siedziba w Gdyni.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty korzystajace z
prawa dostgpu do dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie
przepisdw prawa.

W zakresic w jakim Pani/Pana dane osobowe beda stanowily informacje publiczna
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych be¢da osoby przegladajace Biuletyn Informacii
Publicznej Urzgdu Miejskiego w Zabrzu oraz osoby, ktore skorzystaja z prawa dostepu do
informacji publicznej. Podmiotem udost¢pniajacym system umozliwiajacy prowadzenie
strony Biuletynu Informacji Publicznej jest BetaSoft Sp. z 0.0. z siedziba w Bytomiu.

W niektorych przypadkach podmioty zewnetrzne $wiadczace ushugi na zlecenie Miasta
Zabrze mogg wystgpowaé w roli niezaleznych administratoréw np. Poczta Polska lub inni
operatorzy pocztowi, w tym firmy kurierskie.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH.

1. Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane jedyniec w okresie niezbednym do
spelnienia celu, dla ktorego zostaly zebrane.

2. Po spelnieniu celu, dla ktorego Pani/Pana dane zostaly zebrane, moga one by¢
przechowywane jedynie w celach archiwalnych, przez okres, ktéry wyznaczony
zoslanic przede wszystkim na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawic instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych, chyba ze przepisy
szczegolne stanowig inaczej.

. PRAWA 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA, W TYM DOSTEPU DO DANYCH OSOBOWYCH.
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Na zasadach okreslonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do Zadania od
administratora:

1) dostgpu do tresci swoich danych osobowych,
2) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,
3) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

a ponadto, posiada Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
Pani/Pana danych z przyczyn zwiazanych z Pani/Pana szczegolng sytuacjg — wobec
przetwarzania dotyczgcych Pani/Pana danych osobowych opartego na art.6 ust. 1 lit. e
RODO.

H. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO.

Gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy
0 ochronie danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do
organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, 7z siedzibg
w Warszawie, przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

INFORMACIJA O WYMOGU/DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH ORAZ KONSEKWENCJACH
NIEPODANIA DANYCH OSOBOWYCH.

1. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych moze stanowié wymog ustawowy,
umowny badz by¢ warunkiem zawarcia umowy, a podanie danych by¢ niezbedne dla
okreslonego celu.

2. Jesli nie poda Pani/Pan danych wymaganych ustawa, Administrator nie bedzie mogt
zrealizowa¢ wynikajacego z ustawy obowiazku, co moze skutkowaé w szczegblnosci
brakiem mozliwosci Pani/Pana udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
a takze innymi konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa.

3. Jesli nie poda Pani/Pan danych wymaganych umowa, nie bedzie mozna zawrzeé takiej

umowy lub jej wykonaé.

ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, PROFILOWANIE.

Nie bedzie Pani/Pan podlega¢ decyzji, ktéra opierala sic bedzie wylacznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, ktora jednoczesnie bedzie
wywotlywata wobec Pani/Pana skutki prawne lub w podobny sposdb istotnie na Pania/Pana
wplywalo.

Ze strony Zah Awiajgcego
Matgo 1 Manka-Szulik

yKarbnijl Miasts




Zalacznik Nr 1

Picczed Wykonawcy

FORMULARZ OFERTOWY
do Zapytania ofertowego w ramach zamodwienia, ktorego wartos¢ nie przekracza kwoty
130 000 ztotych.

1. Oferta zlozona w drodze zapytania ofertowego o udzielenie zamowienia publicznego
na:
(nazwa postgpowania)

2. Nazwa i adres Wykonawcy, nr regon/pesel, NIP, telefon, fax, e-mail:
3. Cena ofertowa zamowienia (podana cyfrowo i stownie):

o Netto: (kwota Cyfrowo) oo
e Nalezny podatek VAT: (kwota cyfrowo)
s Brutto: [wolaeyftowo] ..o ssssesis i ssmmsams s oo o

Stownie: (kwota stownie)

4. Termin realizacji zamowienia: zgodnie z Zapytaniem ofertowym.
5. Warunki ptatnosci: zgodnie z Zapytaniem ofertowym.
6. Termin zwiazania ofertg: zgodnie z terminem podanym w Zapytaniu ofertowym.

7. l'o$wiadczam, ze realizujgc przedmiotowe zamoOwienie bede w pelnym zakresie
przestrzegaé przepisow rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2) zwanego dalej
w skrocie ,RODO”, w szczegdlnosci zapewniam wystarczajace gwarancje wdrozenia
odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetnialo wymogi
RODO i chronito prawa osob, ktorych dane dotycza.

[ ] L]

TAK NIE

Uwaga: W przypadku braku powyzszej deklaracji bqds zaznaczenia wariantu ,, NIE" oferta Wykonawcy
zostanie odrzucona jako niespelniajgca wymogdw w zakresie przedmiotu zamowienia.
8. Ninicjszym oswiadczam, ze:
e oferta obejmuje cato$¢ zamowienia,
e ccna ofertowa obejmuje wszystkie koszty zwiazane z realizacja zamowienia,
e zapoznalem si¢ z warunkami zamowienia i nie wnoszg zastrzezen,

' punkt fakultatywny. Obowiazkowo do stosowania w zamowieniach, w ktorych wystepuje potrzeba zawarcia
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych z Wykonawca




e w razie wybrania naszej oferty zobowigzuj¢ si¢ do podpisania umowy na
warunkach zawartych w Zapytaniu ofertowym,

e o$wiadczam, z¢ wypelnilem/am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13
lub art. 14 RODO? wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie
niniejszego zamodwienia.

miejscowosc, data podpis Wykonawcy

2 . i

“ rozporzadzenia Parlamentu Europejskicgo i Rady # dnia 27 kwictnia 2016 r. w sprawic ochrony 0sob fizycznych w zwigzKu z przctwarzanicm
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WI: (ogdlne rozporzadzenia o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016. str. | oraz Dz Urz. UE 1. 127 223.05.2018, str. 2)




