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BIURO KONTROLI
Protokol kontroli kompleksowej Nr P-10/2012

przeprowadzone] w Przedszkolu nr 24 w Zabrzu przy ul. Strazackiej 1. Numer statystyczny
jednostki (REGON) 241766770.

Kontrolg¢ przeprowadzil Piotr Boron - inspektor z Biura Kontroli Urzedu Miejskiego w Za-
brzu, dziatajacy na podstawie polecenia przeprowadzenia kontroli kompleksowej z dnia
27.09.2012 r., wydanego przez Zarzadzajacego kontrolg Prezydenta Miasta Zabrze. Kontrole
przeprowadzono w okresie od dnia 24 wrzesnia 2012 r. do dnia 19 pazdziernika 2012 r. (za-

tacznik nr 1).

Przedmiotem kontroli byly nastg¢pujace zagadnienia:

- sprawy organizacyjne 1 pracownicze;

- zgodnos$¢ dziatania z ustalonymi procedurami kontroli zarzadcze;j;
- dysponowanie srodkami finanséw publicznych;

- gospodarowanie mieniem;

- sprawdzenie danych z ankiety za 2011 r.

Kontrolg objeto rok 2011 1 pierwsze potrocze 2012.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w kolejnych rozdziatach:
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3. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki 11
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S. Gospodarowanie mieniem 16

6. Sprawdzenie danych z ankiety 18
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I. USTALENIA OGOLNE

Przedszkole ma swojq siedzibe w Zabrzu, przy ul. Strazackiej 1. Zgodnie z decyzjami z dnia

29.06.2011 r. (znak: ZN-I11.6844.47.2011.KK) oraz z dnia 16.06.2011 r. (znak: ZN-

11.6844.48.2011.KK) Prezydenta Miasta Zabrze postanowiono wygasié¢ trwaly zarzad ustano-

wiony decyzjami Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 30.11.2010 r. znak: ZN.II-KK-72244-

16/05 oraz z dnia 18.03.2010 r. znak: ZN.I[-KK-72244-40/09 na rzecz zakladu budzetowego,
Przedszkola nr 24 z siedziba w Zabrzu przy ul. Strazackiej 1, w odniesieniu do:

e nieruchomosci niezabudowanej , potozonej w Zabrzu przy ul. Strazackiej, zapisanej

w ewidencji gruntow i budynkéw jako dziatka nr 5395/15 o powierzchni 1258 m?,

nr jednostki rejestrowe) 25124, dla ktérej w Sadzie Rejonowym w Zabrzu prowadzona

jest ksiega wieczysta nr GL17/00041710/2.
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e lokalu uzytkowego, zapisanego w ksigdze wieczystej nr GL1Z/00055061/8 prowadzo-
nej przez Sad Rejonowy w Zabrzu, w skiad ktérego wchodzi 5 pomieszczen oraz ko-
rytarz o lacznej powierzchni uzytkowej 6,44 m* zlokalizowane w piwnicy budynku
polozonego w Zabrzu przy ul. Strazackiej 1, posadowionego na dzialce nr 4342/15
o powierzchni 464 m”, nr jednostki rejestrowej 25117, dla ktérej w Sadzie Rejono-
wym w Zabrzu prowadzona jest ksigga wieczysta nr GL17Z/00041705/4. Wielkos¢
udziatu w czesciach wspolnych budynku 1 w gruncie wynosi 80/1000,

e lokalu uzytkowego, zapisanego w ksiedze wieczyste] nr GL1Z/00055062/5, prowa-
dzonej przez Sad Rejonowy w Zabrzu, w skiad ktérego wchodzg 4 sale zaje¢, WC,
WC dla dzieci, obieralnia, korytarz, sien, zmywalnia, kuchnia, wydawalnia, magazyn
oraz pomieszczenia do obrobki migsa o tacznej powierzchni uzytkowej 250,80 m?,
zlokalizowane na parterze budynku potozonego w Zabrzu przy ul. Strazackiej 1, posa-
dowionego na dzialce 4342/15 o powierzchni 464 m?, nr jednostki rejestrowej, dla
ktorej] w Sadzie Rejonowym prowadzona jest ksigga wieczysta nr GL.1Z/00041705/4.
Wielkos¢ udziatu w czesciach wspolnych budynku 1 w gruncie wynosi 233/1000.

e lokalu uzytkowego o powierzchni 49,41 m?”, zlokalizowanego w piwnicy nieruchomo-
sci potozone) w Zabrzu przy Palcu Norberta Kroczka 1, oznaczone] w ewidencji grun-
tow i budynkoéw jako dziatka nr 4363/15 o powierzchni 321 m?, nr jednostki rejestro-
wej 13434, dla ktore] w Sadzie Rejonowym w Zabrzu prowadzona jest ksiega wieczy-
sta nr GL1Z/00008126/8. Wielkos¢ udzialu w czesciach wspdlnych budynku
1 w gruncie wynosi 72/1000.

Prezydent Miasta Zabrze postanowil ponadto ww. nieruchomosci odda¢ w trwaly zarzad
na czas nieoznaczony na rzecz jednostki budzetowej, Przedszkola nr 24 z siedziba w Zabrzu
przy ul. Strazackiej 1, zwanego dalej ,,.Zarzadzajacym™, w celu prowadzenia dzialalnosci
statutowe] wynikajacej z ustaw 1 aktow prawa miejscowego.

Zarzadzajacy ma prawo m.in. do:

e korzystania z nieruchomosci w celu prowadzenia dzialalnosci nalezacej do zakresu je-
go dzialania wynikajgcego z ustaw 1 aktow prawa miejscowego,

e oddania nieruchomosci lub jej czesci w najem, dzierzawe albo uzyczenie z rownocze-
snym zawiadomieniem Prezydenta Miasta Zabrze, lub za jego zgoda jezeli umowa jest
zawlerana na czas oznaczony dtuzszy niz 3 lata lub czas nieoznaczony. Zgoda jest
wymagana rowniez w przypadku, gdy po umowie zawartej na czas oznaczony strony
zawiera)a kolejne umowy, ktorych przedmiotem jest ta sama nieruchomos¢.

Powyzsze decyzje stanowig zalagcznik nr 2.

Zgodnie z informacjami zawartymi w ksigzce obiektu budowlanego budynek, w ktérym
znajduje si¢ przedszkole, zostat wzniesiony w 1910 r. . Ostatni wpis w wykazie protokotow
kontroli okresowych stanu technicznej sprawnosci obiektu widnieje pod numerem 49
(10.09.2012) 1 dotyczyl okresowej kontroli przewodéw kominowych. Pod pozycja nr 48
(06.09.2012) widnieje wpis dotyczacy z okresowej kontroli budynku. Ostatni wpis w wykazie
protokotow kontroli okresowych stanu technicznej sprawnosci wartosci uzytkowej catego
obiektu widnieje pod pozycja nr 5 (13.09.2011 r.) i dotyczyt sprawdzenia ochrony przeciwpo-
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razeniowej przed dotykiem posrednim i bezposrednim. W wykazie opracowan technicznych
dotyczacych obiektu ostatni wpis z lipca 2007 r. widnieje pod pozycja 3 i dotyczyt projektu
zmiany funkcji pomieszczen kuchennych.

Dyrektorem Przedszkola jest Pani Barbara Giela, ktérej Zarzadzeniem nr 452/WO/2007
Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 13.07.2007 r. przedtuzono powierzenie stanowiska dyrekto-
ra Przedszkola nr 24 w Zabrzu, na okres od dnia 1 wrzesnia 2007 r. do dnia 31 sierpnia
2012 r., a nastepnie Zarzadzeniem nr 565/WO0/2012 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia
02.07.2012 r. powierzono stanowisko dyrektora Przedszkola nr 24 w Zabrzu, ul. Strazacka 1,
na okres od dnia 1 wrzesnia 2012 r. do dnia 31 sierpnia 2017 r. oraz udzielono pelnomocnic-
twa do dzialania jednoosobowo w zakresie ogdtu czynnosci zwyklego zarzadu, a w szczegol-
nosci do dysponowania kontem bankowym jednostki. Udzielono rowniez Pani Barbarze Gieli
na czas powierzenia stanowiska dyrektora pelnomocnictw do reprezentowania gminy przed
wszystkimi sadami w sprawach dotyczacych kierowanej placowki ( zatacznik nr 3).

Gléwna ksiegowa Przedszkola od 01.01.1997 r. jest Pani Danuta Jankowska zatrudniona
w niepelnym wymiarze czasu pracy (1/4 etatu) na czas nieokreslony.

Obowiazki powierzono Gléwnej ksiggowej w oparciu o art. 53 ust. 2 Ustawy o finansach
publicznych z 2009 r. pismem z dnia 01.12.2009 r. ( zalgcznik nr 4).

Obowiazki i odpowiedzialno$é powierzono w zakresie:
e prowadzenie rachunkowosci jednostki;
e wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;
e dokonywanie wstepnej kontroli:
- zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

- kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
1 finansowych.

Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli:
- Pani Barbara Giela — Dyrektor Przedszkola,
- Pani Danuta Jankowska — Gt. Ksiegowy.

Przedmiotowa kontrola zostala zrealizowana przede wszystkim w oparciu o dokumenty udo-
stepnione przez kierownictwo jednostki kontrolowanej oraz ustne wyjasnienia.

Dziatalnos¢ objeta kontrolg prowadzona jest w oparciu o:

e Ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572, z pOzn. zm.);

e Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240, z pozn. zm.);

e Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223, z p6zn. zm.);
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Ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz.
674, z pdzn. zm.);

Ustawe z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz.
1623);

Ustawe z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0sob fizycznych (t.j.
Dz. U.z2010r. Nr 51 poz. 307, z p6zn. zm. oraz t.]. Dz.U. z 2012 r. Nr 0 poz. 361);
Ustawe z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz.
94, z p6zn. zm.);

Ustawe z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r.
Nr 223, poz. 1458, z p6zn. zm.);

Ustawe z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (..
Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654, z pozn. zm. oraz t.J. Dz.U. z 2011 r. Nr 74 poz. 397 -
zagadnienia dotyczace amortyzacji sSrodkow trwatych ujete w art. 16a-16m);

Ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego - (t.].
Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z pd6zn. zm.);

Ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (t.j.
Dz. U. z 2009 r. Nr 205 poz. 1585, z p6zn. zm.);

Ustawe z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591, z pdézn. zm.);

Ustawe z dnia 04 marca 1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych (t.].
Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335, z pdzn. zm. oraz t.j. Dz.U. z 2012 r. Nr 0 poz. 592);
Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.);

Ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.;. Dz. U. z 2005 r.
Nr 8, poz. 60, z p6zn. zm. oraz t.]. Dz.U. z 2012 r. Nr 0 poz. 749);

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkow Trwatych (Dz. U. z 2010 Nr 242, poz. 1622);

Rozporzadzenie z 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikOw samorza-
dowych (Dz. U. z 2009 r. Nr 30, poz. 398 z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 30 pazdziernika
2006 r. w sprawie szczegotowego sposobu postgpowania z dokumentami elektronicz-
nymi (Dz. U. z 2006 r. Nr 206, poz. 1518);

Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przeci¢tnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakia-
dowy fundusz swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43 poz. 349);
Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie
zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych
ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz.
U.z 1996 r. Nr 62, poz. 286, z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych za-
sad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samo-
rzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzeto-
wych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
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majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2010 r. Nr 128,
poz. 861, ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczo-
$ci budzetowej (Dz. U. 2010 nr 20 poz. 103);

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdaw-
czosci budzetowej w uktadzie zadaniowym (Dz.U. z 2011 r. Nr 298 poz. 1766);
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegbdlowe]
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow 1 rozchodow oraz srodkéw pochodza-
cych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2010 nr 38 poz. 207, ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r.
w sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagradzania zasadniczego nauczycieli,
ogblnych warunkow przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz
wynagrodzenia za prace¢ w dniu wolnym od pracy (Dz. U. z 2005 r. Nr 22, poz.
181 ze zm.);

Porozumienie Ministra Edukacji Narodowej Z Krajowa Sekcja Oswiaty 1 Wychowania
NSZZ "Solidarnos¢" z dnia 10 lipca 1990 r. w sprawie zasad wspotdziatania w dzie-
dzinie oswiaty 1 wychowania organoéw administracji panstwowej z instancjami Krajo-
wej Sekcji Oswiaty 1 Wychowania NSZZ "Solidarnos¢" (Dz. Urz. MEN z 1990 r.
nr /7, poz. 47);

Porozumienie zawarte pomiedzy Ministrem Edukacji Narodowej 1 Sportu oraz Zarza-
dem Glownym Zwiazku Nauczycielstwa Polskiego z dnia 15 listopada 2002 r.
w sprawie zasad wspotdziatania Ministra Edukacji Narodowe] 1 Sportu ze Zwiazkiem
Nauczycielstwa Polskiego w dziedzinie oswiaty 1 wychowania (Dz.Urz. MEN
z 2003 r. nr 1 poz. 6);

Ponadzakiadowy Uklad Zbiorowy Pracy dla Pracownikow Nie Bedacych Nauczycie-
lami Zatrudnionych w Placéwkach Oswiatowych Prowadzonych przez Miasto Zabrze
zawarty w dniu 25.04.2002 r. w Zabrzu (ze. zm.);

Uchwate Nr LX/792/10 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 08.11.2010 r. w sprawie
okreslenia oswiatowych jednostek budzetowych, ktére gromadza dochody na wydzie-
lonym rachunku, okreslenia zrodel tych dochodéw oraz ich przeznaczenia, a takze
sposobu 1 trybu sporzadzania planu finansowego dochoddéw 1 wydatkéw nimi finan-
sowanych, dokonywania zmian w tym planie oraz ich zatwierdzania;

Uchwate nr XXXVI/457/09 Rady Miejskiej] w Zabrzu z dnia 16 lutego 2009 r.
w sprawie przyjecia ,,Regulaminu okreslajacego wysokos¢ oraz szczegdtowe warunki
przyznawania nauczycielom dodatkéw: za wystuge lat, motywacyjnego, funkcyjnego
i za warunki pracy oraz szczegOlne warunki obliczania 1 wyplacania wynagrodzenia
za godziny ponadwymiarowe 1 godziny doraznych zastepstw, a takze niektorych in-
nych skladnikéw wynagradzania” w szkotach i1 placowkach oswiatowych prowadzo-
nych przez Miasto Zabrze;

Uchwate Nr XL/516/09 Rady Miejskie] w Zabrzu z dnia 22 czerwca 2009 r. Zmiany
Uchwaly Nr XXXVI1/457/09 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 16 lutego 2009 r.
w sprawie przyjecia ,,Regulaminu okreslajgcego wysokos¢ oraz szczegélowe warunki
przyznawania nauczycielom dodatkow: za wyshuge lat, motywacyjnego, funkcyjnego
1 za warunki pracy oraz szczegotowe warunki obliczania 1 wyplacania wynagrodzenia
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za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastgpstw, a takze niektorych in-
nych skladnikéw wynagrodzenia” w szkotach i placowkach oswiatowych prowadzo-
nych przez Miasto Zabrze;

e Uchwale Nr XX1I1/271/08 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 17 marca 2008 r. w sprawie
Zmiany uchwaly Nr XVI1/222/07 Rady Miejskie] w Zabrzu z dnia 17 grudmia 2007 r.
w sprawie ustalenia najnizszego wynagrodzenia zasadniczego w I kategorii zaszere-
gowania i wartosci punktu dla pracownikéw niebedacych nauczycielami, zatrudnio-
nych w publicznych szkotach 1 placowkach oswiatowych prowadzonych przez Miasto
Zabrze;

e Uchwale Nr V/27/11 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 17.01.2011 r. w sprawie: budze-
tu Miasta Zabrze na 2011 rok;

e Uchwale Nr XVIII/225/11 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 29.12.2011 r. w sprawie
budzetu miasta Zabrze na 2012 rok ze zm.;

e Zarzadzenie Prezydenta Miasta Zabrze Nr 341/WBU/2010 z dmia 12.05.2010 r.
w sprawie Okreslenia szczegdtowych zasad, sposobu 1 trybu przyznawania 1 korzysta-
nia ze stuzbowych kart platniczych przy dokonywaniu wydatkow z budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego oraz innych samorzadowych jednostek organizacyjnych
i 0s6b prawnych, a takze zasad rozliczania platnosci dokonywanych przy ich wyko-
rzystaniu.

W zakresie ustalonych w jednostce procedur kontroli, o ktérych mowa w art. 47 ust. 2 Ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249 poz. 2104 z pozn.
zm.) i realizacji tych procedur w zakresie celowosci zaciagania zobowigzan finansowych
i dokonywania wydatkéw obejmujacych co najmniej 5% wszystkich wydatkow za okres
2002 — 2004, 2005, 2006, 2007, 2008 i 2009 r. Przedszkole kontrolowane bylo systemem
ankietowym kolejno przez: Wydzial Audytu i Kontroli, Wydzial Kontroli 1 Nadzoru Wtasci-
cielskiego oraz Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego. Ponadto Przedszkole kontrolowane bylo
systemem ankietowym za lata 2010 i 2011 r. Uwagi wynikajace ze sprawozdan 1 raportow
realizowano na biezaco.

Organizacje i zasady funkcjonowania jednostki kontrolowanej okresla Statut przyjety Uchwa-
la nr 1/2011/2012 Rady Pedagogicznej Przedszkola nr 24 w Zabrzu z dnia 30 sierpnia 2011 r.
w sprawie zmian statutu przedszkola. W §2 wskazano, ze jednolity tekst statutu stanowi

zalacznik do tego zarzadzenia.

I1. Ustalenia szczegolowe

1. System kontroli zarzadczej

Zarzadzeniem nr 13/2010-11 Dyrektora Przedszkola nr 24 w Zabrzu z dnia 28.02.2011 r.
w sprawie systemu kontroli zarzadczej w Przedszkolu nr 24 w Zabrzu wprowadzono m.in.:

- Rejestr celow 1 ryzyka,
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- Identyfikacje ryzyka, ktorym okreslono obszary, potencjal 1 mozliwosci przedszkola, proce-
sy opiekunczo-wychowawcze, wyniki przedszkola, kwestie prawne, kwestie finansowe,
dziatalnos¢ operacyjna.

- Tabele punktowa oddzialtywania ryzyka, w ktorej wyrdozniono czynniki organizacyjne,
finansowe oraz czynniki zwigzane z zarzadzaniem.

- Tabele - Analiza ryzyka, gdzie ujeto m.in. nazwe ryzyka, okreslenie ryzyka wewngtrznego
i zewnetrznego, prawdopodobienstwo wystapienia, ocen¢ skutku ryzyka, przyjete mechani-
zmy kontrolne.

- Tabele - Reakcja na ryzyko, w ktoére] zawarto nazwe ryzyka, cel z ktérym jest zwigzane
ryzyko, poziom ryzyka ustalony poprzednio, opis dzialan w celu redukcji ryzyka, ocen¢ sku-
tecznosci dziatan, obecny poziom ryzyka.

Informacja o systemie kontroli zarzadczej funkcjonujacej w Przedszkolu nr 24 za rok 2011 r.
zostala ztozona 26.01.2012 r. w Wydziale Oswiaty.

W Przedszkolu obowigzywaty nastepujace procedury obiegu 1 ochrony informacji oraz go-
spodarowania srodkami publicznymi:

e Zarzadzenie nr 10/2010-11 Dyrektora Przedszkola nr 24 w Zabrzu z dnia
31.12.2010 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Przedszko-
la nr 24 w Zabrzu (obowiazujaca od 01.01.2011 r.):

o zalgcznik nr 1 - dokumentacja opisujgca przyjete zasady (polityka rachunko-
WOSC1).

o zalgcznik nr 2 - instrukcja obiegu 1 kontroli dokumentéw ksiegowych.

o zalacznik nr 3 - instrukcja w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

e Zarzadzenie nr 3/2012 Dyrektora Przedszkola nr 24 w Zabrzu w sprawie aktualizacji
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

e Zarzadzenie nr 7/2012 Dyrektora Przedszkola nr 24 w Zabrzu z dnia 26 czerwca
2012 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu dokonywania zakupow dostaw 1 ustug
i remontOw biezacych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rowno-
wartosci kwoty 14 000 euro.

e Zarzadzenie nr 8/2010-11 Dyrektora Przedszkola nr 24 w Zabrzu z dnia 21.10.2010 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu dokonywania dostaw, ustug 1 remontow bieza-
cych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazone] w ztotych réwnowartos¢ kwoty
14 000 euro.

e Zarzadzenie nr 13/2010-11 Dyrektora Przedszkola nr 24 w Zabrzu z dnia
28.02.2011 r. w sprawie systemu kontroli zarzadczej w Przedszkolu nr 24 w Zabrzu:

o zalacznik nr 1 — Regulamin kontroli zarzadcze;.
o zalacznik nr 2 instrukcja zarzadzania ryzykiem:
» zalacznik nr 1 do Zatacznika nr 2 - rejestr celow 1 ryzyka.
= zalacznik nr 2 do Zatacznika nr 2 - identyfikacja ryzyka.
= zalacznik nr 3 do Zalacznika nr 2 - tabela punktowa oddziatywania ry-
zyka 1 matryca oceny ryzyka.
= zalacznik nr 4 do Zalacznika nr 2 - arkusz oceny kontroli zarzadcze;.
= zalacznik nr 5 do Zatacznika nr 2 - reakcja na ryzyko.
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= zalacznik nr 6 do Zalacznika nr 2 - informacja o systemie kontroli za-
rzadcze].

Zarzadzenie nr 13/2009-10 Dyrektora Przedszkola nr 24 w Zabrzu w 24.05.2010 r.
w sprawie kontroli zarzadcze;:

o zalacznik nr 1 Regulamin kontroli zarzadcze;.

o zalacznik nr 2 instrukcja zarzadzania ryzykiem.

o zalacznik nr 3 wzoér informacji o systemie kontroli zarzadcze;.
Zarzadzenie nr 2/2010-2011 z dnia 01.10.2010 r. w sprawie wprowadzenia Kodeksu
Etyki pracownikow Przedszkola nr 24 w Zabrzu.

o zalacznik nr 1 Kodeks Etyki Pracownikow Przedszkola.

o zatacznik nr 2 wzor oswiadczenia pracownika o zapoznaniu Si¢ z postanowie-

niami Kodeksu Etyki.

Zarzadzenie nr 9/2010/2011 Dyrektora Przedszkola nr 24 w Zabrzu z dnia
22.10.2010 r. w sprawie Polityki bezpieczenstwa ochrony danych osobowych:

o zalacznik nr 1 Polityka bezpieczenstwa danych osobowych.
Zarzadzenie 8/2012 Dyrektora Przedszkola nr 24 w Zabrzu w sprawie Polityki bezpie-
czenstwa ochrony danych osobowych.
Zarzadzenie nr 2/2012 Dyrektora Przedszkola nr 24 w Zabrzu w prawie nadania Regu-

laminu Organizacyjnego Przedszkola nr 24 w Zabrzu:
o zalacznik nr 1 Regulamin Organizacyjny Przedszkola nr 24 w Zabrzu.

Zarzadzenie nr 1/2012 Dyrektora Przedszkola nr 24 w Zabrzu z dnia 05.01.2012 r.
w sprawie Przyjecia Regulaminu Pracy Przedszkola nr 24 w Zabrzu.

Zarzadzenie nr 4/2011-2012 Dyrektora Przedszkola nr 24 w Zabrzu z dnia
07.11.2011 r. w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej 1 Jednolitego rzeczowego
wykazu akt w Przedszkolu nr 24 w Zabrzu:

o zalacznik nr 1 — instrukcja kancelaryjna.
o zalacznik nr 2 — instrukcja w sprawie organizacji 1 zakresu dziala nie sktadnicy

akt Przedszkola nr 24.
o zalacznik nr 3 — jednolity rzeczowy wykaz akt w Przedszkolu nr 24 w Zabrzu.

Zarzadzenie nr 11/2010-11 Dyrektora Przedszkola nr 24 w Zabrzu z dnia
31.12.2010 r. w sprawie zasad ewidencjonowania sktadnikow majatkowych niskocen-
nych do wartosci 499,99 zi.
Zarzadzenie nr 7/2010-11 Dyrektora Przedszkola nr 24 w Zabrzu z dnia 20.10.2010 r.
w sprawie inwentaryzacji zdawczo-odbiorcze;.
Zarzadzenie nr 3/2007 Dyrektora Przedszkola nr 24 w Zabrzu z dnia 31.12.2007 r.
w sprawie dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci ( zalacznik nr 3 stanowi in-
strukcja w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych).
Zarzadzenie nr 6/2010-11 Dyrektora Przedszkola nr 24 w Zabrzu z dnia 11 pazdzier-
nika 2010 r. w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw rzeczowych ma-
jatku ruchomego w Przedszkolu nr 24:

o zalacznik nr 1 Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej sktadnikow rze-

czowych majatku ruchomego w Przedszkolu nr 24.

Zarzadzenie nr 11/2012 Dyrektora Przedszkola nr 24 w Zabrzu z dnia 25.09.2012 r.
w sprawie wprowadzenia procedury . Przyjmowania, rozpatrywania 1 zalatwiania
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skarg 1 wnioskdw oraz przyjmowania 1 rozpatrywania interwencji dla Przedszkola

nr 24 w Zabrzu:
- zalacznik nr 1 Procedura Przyjmowania, rozpatrywania 1 zatatwiania skarg

1 wnioskéw oraz przyjmowania 1 rozpatrywania interwencji dla Przedszkola
nr 24 w Zabrzu.
= zalagcznik nr 1 do Zalacznika nr 1 — Postgpowanie przy rozpatrywaniu
skarg 1 wnioskow.

e Zarzadzenie nr 14/2009-2010 Dyrektora Przedszkola nr 24 w Zabrzu z dnia
03.06.2010 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania ze stuzbowej karty
platniczej — elementu polityki rachunkowosci w Przedszkolu nr 24 w Zabrzu.

e Zarzadzenie Dyrektora nr 11/2009-10 Dyrektora Przedszkola nr 24 w Zabrzu z dnia
31.03.2010 r. w sprawie ewidencji sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-WS
w zakresie wydatkow strukturalnych ponoszonych przez Przedszkole nr 24 w Zabrzu.

W Przedszkolu prowadzony jest rejestr zarzadzen Dyrektora Przedszkola nr 24. W rejestrze
dotyczacym roku 2012 do 30.06.2012 r. zarejestrowano 7 zarzadzen. W roku w 2011 r. zare-

jestrowano 9 zarzadzen.

Wyzej wymienione przepisy wewnetrzne udostgpniono na prosbe Kontrolujacego ( zatacznik
nr 5). Dokumenty stwierdzajace powierzenie obowigzkéw wraz z informacjq o zapoznaniu
si¢ zostaly wiaczone do akt osobowych pracownikow.

W Przedszkolu prowadzony jest umow z kontrahentami. W roku 2011 zawarto 11 umow.

W I poiroczu 2012 zawarto 6 umow. W rejestrze tym wyszczegolnione sq numer kolejny
rejestru, okreslenie kontrahenta, nr umowy, data zawarcia umowy oraz termin trwania umo-

wYy.

Przedszkole podpisuje z opiekunami prawnymi dzieci umowy w sprawie korzystania z ushug
Przedszkola. W roku 2012 zawarto 100 umow, ktore rejestrowane sa w osobnym rejestrze.

Kontrolujacy stwierdzil, iz w jednostce przyjeto i1 stosuje si¢ procedury ustanowione w ra-
mach kontroli zarzadczej przez kierownika jednostki.

2. Sprawy organizacyjne i pracownicze

W czasie trwania kontroli bylo zatrudnionych 9 nauczycieli na 6,13 etatu oraz 11 pracowni-
kéw administracji 1 obshugi na 7,18 etatu. Wedlug ustalen kontrolujacego struktura zatrudnie-
nia pozwala na realizacj¢ zadan statutowych jednostki.

Kontroli poddano akta osobowe pracownikéw. Analizy dokumentéw dokonano
na podstawie teczek osobowych czterech pracownikéw administracji 1 obstugi (stanowiska:
Glowny ksiegowy, Starszy Ksiggowy, Kucharz, Intendent). Wyboru akt osobowych nauczy-
cieli dokonano na podstawie przedstawionej listy. Wybrano trzech nauczycieli — po jednym
z kazdego stopnia awansu (dyplomowany, mianowany, kontraktowy). Pomini¢to nauczyciela
stazyste zatrudnionego na 0,25 etatu. Wykazy pracownikow stanowig zalgcznik nr 6.
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Kontrolujacy poprosil o przedstawienie list obecnosci pracownikow za rok 2011 r.
Sposdb prowadzenia listy 1 kontroli obecnosci nie budzily uwag kontrolujacego. Kontroli
poddano réwniez prawidlowosé sporzadzenia planu urlopdw na 2011 1 2012 rok oraz realiza-
cie za 2011 r. Na podstawie art. 163 Kodeksu Pracy plan urlopéw ustala pracodawca, biorac
pod uwage wnioski pracownikOw i koniecznos¢ zapewnienia normalnego toku pracy,
jak rowniez przepisy normalizujace te dziedzing tj. dla nauczycieli zgodnie z art. 64 Karty
Nauczyciela, a dla pozostalych wynikajace z art. 154, z uwzglednieniem art. 167 Kodeksu
Pracy. Kontrolujacy sprawdzil zgodnos¢ planu urlopu z obowigzujagcymi przepisami, jak
rowniez dokonal jego analizy pod wzgledem zgodnosci z wnioskami pracowniczymi oraz
ewidencja rozliczania urlopéw. Kontrolujacy nie ma uwag do badanej dokumentac;i.

Przedszkole, podobnie jak inni platnicy, jest zobowigzane ustawowo do przeka-
zywania dokumentéw droga elektroniczng - w celu przesytania danych drogg internetowg
wykorzystuje program udostgpniony przez Zaklad Ubezpieczen Spotecznych. Komunikacja
z ZUS Zabrze odbywa si¢ przy wykorzystaniu programu PLATNIK.

Analize danych przeprowadzono w oparciu o listy ptac pracownikéw oraz deklaracje rozli-
czeniowe ZUS DRA za okres maj, wrzesien 1 grudzien 2011 r. oraz maj 2012 r. Werytikacji
poddano prawidlowos¢ naliczania sktadek na ubezpieczenia spoleczne.

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz. U. 2009 nr 205 poz. 1585, z pdZn. zm.) oraz z ustawg z dnia
27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicz-
nych (t.j. Dz. U. 2008 nr 164 poz. 1027 z p6Zn. zm.) w okresie objetym kontrolg obowigzy-
waly nastepujace wysokosci sktadek na ubezpieczenie spoteczne:

Rodzaj ubezpieczenia | Stawka tgcznie Finansowana przez | Finansowana przez
pracodawce pracownika
Emerytalne 19,52% 9.76% 9,76%
Rentowe 6,00% 4,50% (6%)" 1,50%
Chorobowe 2.45% - 2.45%
Fundusz Pracy 2,45% 2.45% -
Zdrowotne 9,00% - 9,00%

Analizy naliczen indywidualnych dokonano na podstawie kart wynagrodzen za 2011 r.
i pierwsza polowe 2012 r. dyrektora, a takze pracownikéw administracji 1 obstugi oraz na-
uczycieli, ktorych doboru dokonano przy kontroli teczek osobowych. Kontrolujacy stwierdzil,
ze w okresie objetym kontrolg stawki sktadek 1 podatkéw dla tych pracownikow zostaly
ustalone prawidlowo. Zestawienie danych zawartych w kontrolowanych teczkach osobowych
pracownikéw stanowi zalgcznik nr 7.

Kontrolujacy stwierdza, ze kwoty skladek na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne oraz fun-
dusz pracy nalezne od pracownika 1 pracodawcy, wykazane w deklaracjach rozliczeniowych
ZUS DRA s3 zgodne z kwotami przelewow 1 analitykq konta 229.

Jednostki budzetowe obowigzane sg optacié¢ sktadki za dany miesigc nie pdzniej niz do 5 dnia
nastgpnego miesigca. W badanych miesigcach nie stwierdzono przekroczenia tego terminu.

6% od lutego 2012 .
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Podatnik jest zobowigzany dokona¢ wptat na poczet podatku dochodowego za dany miesiac
nie pézniej niz do 20 dnia nastepnego miesigca. W trakcie kontroli przelewow 1 analityki
konta 225 nie stwierdzono rozbieznosci jak i przekroczenia terminu jego odprowadzenia
w badanych miesigcach. Zestawienie terminowosci 1 prawidtowosci ustalenia stawek skladek

1 podatkow stanowi zalacznik nr 8.

3. Gospodarka pieni¢zna i1 rozrachunki

Ksiegowos¢ Przedszkola jest prowadzona komputerowo w oparciu o Zakladowy plan kont
przy pomocy programu komputerowego (QWANT wersja 42.00 — system finansowo-
ksiegowy 1 QWARK wersja 42.00 — system placowy) firmy QNT Systemy Informatyczne
z Gliwic. Aktualne wersje oprogramowania zostaty ujete w polityce rachunkowosci Zarza-
dzeniem nr 3/2012 Dyrektora Przedszkola nr 24 w Zabrzu w sprawie aktualizacji przyjetych

zasad rachunkowosci.

Ksiega drukéw Scistego zarachowania zatozona 01.09.1992 r. zawierajgca 48 ponumerowa-
nych 1 przesznurowanych oraz zalakowanych stron, w ktorej rejestrowane byly czeki, czeki
FSS, legitymacje ubezpieczeniowe, KP, KW i MP, a obecnie rejestrowane sa ,,dzienniki
zajeC” 1 arkusze spisu z natury.

Przedszkole nr 24 prowadzi gospodarke finansowa w oparciu o roczne plany finansowe
dochodow i1 wydatkéw oraz przepisy wymienione w ustaleniach ogoélnych protokotu
dla rozdziatow klasyfikacji budzetowe;:

80104 Przedszkola
80195 Pozostata dziatalnosc

Dochody wiasne w 2011 r. w Przedszkolu prowadzono na oddzielnym koncie i1 przedstawialy
si¢ one nastepujaco (w zi):

Dzial | Rozdzial | Paragraf plan wykonanie | % wyk
80! 80104 0830 Wplywy z ustug 162 000,00 | 162 386,98 | 100,24%
801 80104 0920 | Pozostate odsetki 1 600,00 1 589,07 | 99,32%
801 80104 0970 Wplywy z ré6znych dochodow 2 801,00 2832,40(101,12%

Razem e : o 166 401,00 | 166 808,45 | 100,24%

stan Srodkow pienigznych na poczatek okresu sprawozdawczego -

el . = 5 401,(39166803,45 100,24%

Dochody wiasne w I potowie 2012 r. w Przedszkolu przedstawialy si¢ one nastepujaco (w zl):

Dzial | Rozdzial | Paragraf plan wykonanie | % wyk
801 80104 0830 Wplywy z ushug 76 000,00 | 48 079,48 | 63.26%
801 80104 0920 Pozostate odsetk 300,00 126,80 | 42,27%
801 80104 0970 Wplywy z ré6znych dochodéw 1 000,00 27,35| 2,74%

Razem 77 300,00 | 48 233,63 |62,40%

stan SrodkOow pienig¢znych na poczatek okresu sprawozdawczego 153,00 152,58 —

Odlee - AS00] 433B601 160 47%
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W Przedszkolu w kontrolowanym okresie gtéwnymi zrédilami wplywow byly wplaty
na zywienie dzieci w Przedszkolu. Zgromadzone srodki przeznaczano glownie na zakup

Zywnosci, energli oraz materiatow 1 wyposazenia.

Kontrolujgcy przeanalizowal prawidlowos¢ naliczania oplat za zywienie 1 oplaty za pobyt
ponad 5 godzin za okres od wrzesnia 2011 r. do czerwca 2012 r. dla wybranych dzieci.
W tym celu z dziennikOw wytypowano nazwiska dzieci znajdujacych sie¢ pod pozycja
13 w kazdym z dziennikow dotyczacej danej grupy dzieci. Kontrolujacy stwierdzit w dwoch
przypadkach btedne naliczenie oplat za godziny pobytu powyzej 5 godzin. Wynikato z bled-
nego ustalenia dni, w ktorych dzieci bylo obecne. Kontrolujacy stwierdzit rowniez przypadki
przekazywania do Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Zabrzu blednych rozliczen
ze srodkow otrzymanych na zywienie dzieci, ktérym pomoc ta zostata przydzielona. W rozli-
czeniach wykazywano btedng liczb¢ dni obecnosci dzieci w danych miesigcach, przez
co w badanym okresie stwierdzono wykazano o 5 dni obecnosci mniej niz prawidtowe. Ze-
stawienia dotyczace tego zagadnienia stanowig zalgcznik nr 9. Zalecenia w tym zakresie
zostaly zawarte w Rozdziale III niniejszego protokotu. Kontrolowany jeszcze w trakcie trwa-
nia kontroli uwzglednil powyzsze ryzyka w rejestrze ryzyk wystepujacych w Przedszkolu.

Z zamieszczonej ponizej tabeli wynika, iz w 2011 1 2012 roku jednostka nie przekroczylta
planu wydatkéw (plan po zmianach) w zadnym z paragratow. Najwiecej srodkow w 2011 r.
przeznaczono na wynagrodzenia osobowe pracownikéw (§ 401) tj. 74,49% calosci budzetu
wykonanego, z pochodnymi od wynagrodzen oraz dodatkowym wynagrodzeniem rocznym
(§ 404, 411, 412) —93,39%, a odpis na ZFSS wyniost 4,81%. Z wydatkéw rzeczowych prze-
znaczono na zakup energii (§ 426) — 1,27% wykonanego budzetu, zakup ustug remontowych
(§ 427) - 0,16% a na zakup ustug pozostalych (§ 430) —0,21%. Rb6znica miedzy otrzymanymi
w 2011 r. srodkami na wydatki a poniesionymi w 2011 r. wydatkami zostata przelana na
konto Urzedu Miejskiego w Zabrzu w dniu 29.12.2011 r. (30,46 zt z konta gtéwnego) oraz
w dniach 30.12.2011 r. 1 02.01.2012 r. (odpowiednio 38 875,92 zt 1 152,58 zt z wydzielonego

rachunku dochodéw).
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Kontrolujacy dokonal rowniez sprawdzenia dokumentacji dotyczacej dokonanych operacji
pienieznych i rozrachunkéw w wybranych miesigcach t.:

e dowody ksiegowe dotyczace maja 2011 r. (dowody ksiegowe o numerach 72-91,
w tym wyciggi bankowe o numerach 17-27),

e dowody ksiegowe dotyczace wrzesnia 2011 r. (dowody ksiegowe o numerach 143-
158, w tym wyciagi bankowe o numerach 54 — 63),

e dowody ksiegowe dotyczace grudnia 2011 r. (dowody ksiggowe o numerach 182-216,
w tym wyciggi bankowe o numerach 77 — 89),

e dowody ksiggowe dotyczace maja 2012 r. (dowody ksiggowe o numerach 73-130,
w tym wyciggi bankowe o numerach 43 — 62),

e dowody ksiegowe dotyczace dochodow wiasnych z maja 2011 r. (dowody ksiegowe o
numerach 153-192, w tym wyciagi bankowe o numerach 43-61),

e dowody ksiegowe dotyczace dochodéw wiasnych z wrzesnia 2011 r. (dowody ksie-
gowe o numerach 287-333, w tym wyciagi bankowe o numerach 112-129),

e dowody ksiegowe dotyczace dochodow wiasnych z grudnia 2011 r. (dowody ksiggo-
we o numerach 431-484, w tym wyciagi bankowe o numerach 169-190),

e dowody ksiegowe dotyczace dochodéw wiasnych z maja 2012 r. (dowody ksiegowe
o numerach 141-179, w tym wyciagi bankowe o numerach 81-99),

i stwierdzil, iz dokonane operacje pieni¢zne 1 rozrachunki zostaty przeprowadzone 1 zaksie-
gowane na podstawie odpowiednich dowodow ksiegowych, takich jak: faktury 1 rachunki,
listy plac, przelewy 1 wyciagi bankowe. Dowodom ksiggowym nadano numeracj¢, odpowied-
nig dekretacje, oraz zostaly zatwierdzone przez osoby dokonujace sprawdzen 1 zatwierdzen

(kierownik jednostki 1 gt. ksiegowy).

Przedszkole Nr 24 prowadzi Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w ramach funkcjo-
nujacego na terenie Zabrza Wspélnego Funduszu Swiadczen Socjalnych, na podstawie zawar-
tego w tym zakresie porozumienia z dnia 25.03.1999 r. 1 Regulaminu Wspoélnego Funduszu
Swiadczen Socjalnych.

Kontrolujgcy dokonat sprawdzenia prawidlowosci dokonanego odpisu na Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych w 2011 r. Z planu finansowego wynika, ze na 2011 rok zaplanowano
odpis w wysokosci 24 203,00 zt. W ciggu roku plan w poszczegolnych rozdziatach zostat
zwiekszony m.in. o odpis na ZFSS dla nauczycieli emerytéw i rencistow:

Wykonanie planu

Rozdzial § Plan pierwotny | Plan po zmianach bo zmianach
80104 4440 24 203,00 zt 25 110,00 zt 25 110,00 zt
80195 4440 -zt 2 648,00 zt 2 648,00 zt

Suma 24 203,00 zt 27 758,00 zt 27 758,00 zi

W sumie plan po zmianach na ZFSS w ww. rozdziatach wynidst 27 758,00 zt i taka kwota
zostata przekazana na konto Funduszu - wykonanie wyniosto 100%. Srednioroczne zatrud-
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nienie w 2011 r. wéréd pedagogéw wyniosto 5,96 etatu, administracji 1 obstugi 7,17 etatu.
Opieka funduszu objeto rowniez 6 emerytOw niepobierajacych emerytur nauczycielskich.
Kontrolujacy nie stwierdzit przekroczenia odpisu na ZFSS. Odpisy na ZFSS w okresie obje-
tym kontrolg zostaly przekazane na konto funduszu w ustawowych terminach. Dokumenty

dotyczace badanego zagadnienia stanowig zatgcznik nr 10.

4. Remonty, inwestycje, zamowienia publiczne

W Przedszkolu nr 24 w Zabrzu w okresie objetym kontrolg nie udzielano zamoéwien powyzej
14 000 euro.

W Przedszkolu nr 24 obowigzuje Regulaminu dokonywania zakupow dostaw, ustug i remon-
tow biezacych, ktéorych warto$¢ nie przekracza wyrazone] w ztotych réwnowartosci kwoty
14 000 euro. Zgodnie z tym regulaminem dla zaméwien do 2000 zi stosuje si¢ rozeznanie
cenowe a dla zamowien powyze) 2000 zt zapytanie cenowe. Kontrolujgcy zwraca uwage
na konieczno$¢ stosowania tegoz regulaminu do wszystkich zamowien spelniajacych kryteria

okreslone w tymze regulaminie.

S. Gospodarowanie mieniem

Zarzadzeniem Dyrektora Przedszkola nr 24 w Zabrzu nr 1/1999 z 01.01.1999 r. zarzadzono
czestotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych placowki nie rza-
dziej niz raz na 4 lata. Teren Przedszkola zostat uznany za teren strzezony dla celéw inwenta-

ryzacji.

Zarzadzeniem nr 11/2010-11 Dyrektora Przedszkola nr 24 w Zabrzu z dnia 31.12.2010 r.
zarzadzono stosowanie ewidencji ilosciowe] nisko cennych skladnikéw majatkowych
do wartosci 499,99 zt z podzialem na grupy.

Zarzadzeniem nr 7/2010-11 Dyrektora Przedszkola nr 24 w Zabrzu z dnia 20.10.2010 r. w
sprawie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej, zarzadzono przeprowadzenie inwentaryzacji.
Zgodnie z informacjami zawartymi w protokole rozliczen wynikOw inwentaryzacji inwenta-
ryzowane skladniki majgtkowe zostaly spisane na arkuszach spisu z natury od nr 1 do nr 16.
Arkusze spisowe traktowane jako druki Scistego zarachowania zostaly rozliczone
31.12.2010 r. Nie ujawniono nadwyzek ani niedoboréw. Glowny Ksiegowy stwierdzit od-
reczng notatkg na ww. protokole, ze inwentaryzacje¢ przeprowadzono prawidtowo 1 jest zgod-
na ze stanem ksiegowych na dzien 31.12.2010 r.

Osoby materialnie odpowiedzialne zlozyly pisemne oswiadczenie, ze wszystkie dowody
przychodu 1 rozchodu inwentaryzowanych skiadnikow majatkowych zostaly przekazane do
ksiegowosci 1 sg ujete w ewidencji 1losciowej. Osoby materialnie odpowiedzialne podpisaty
arkusze spisOw z natury 1 nie wniosty zastrzezen. Ztozone rowniez zostaly oswiadczenia
koncowe, w ktérym stwierdzono, ze nie wniesiono uwag do pracy komisji inwentaryzacyjnej
w zakresie 1losci zinwentaryzowanych sktadnikow majgtkowych.
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Kontrolujacy stwierdzit przypadki ujecia na koncie 013 jak i w odpowiedniej ksigdze inwen-
tarzowej Srodkow trwaltych o wartosci ponizej 500 zl. Zaleca si¢ wzmocnienie kontroli za-
rzadczej w tym zakresie.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze ewidencja majatku prowadzona jest przy uzyciu
ksiag inwentarzowych. Przedszkole prowadzi ewidencj¢ srodkéw trwatych poprzez ksiggi:

— Ewidencja srodkow trwalych (grunty i budynki) zalozona b/d (pierwszy wpis
16.11.11) zawierajgca nieponumerowanych 16 kart.
— Ewidencja srodkow trwatych (011) zatozona b/d (nabycie 31.12.1998) jw.

— Ksiega inwentarzowa zalozona 25.04.2003 r. zawierajgca 101 ponumerowanych kart.
w ktorej ewidencjonowane sg zabawki, pozostale srodki trwate

— Ksiega inwentarzowa zalozona 25.04.2003 r. zawierajaca 95 ponumerowanych kart,
w ktérej ewidencjonowane sa zabawki, pomoce naukowe 1 dydaktyczne, meble, art.

dekoracyjne, wyposazenie kuchni.

W Przedszkolu nr 24 w Zabrzu na podstawie art. 40 ust. 3 o statystyce publiczne) (Dz.
U.z 1995 r. Nr 88 poz. 439 z pdézn. zm.) powinny by¢ stosowane standardowe klasyfikacje
i nomenklatury w statystyce, ewidencji i dokumentacji oraz rachunkowosci. Ewidencja Srod-
kow trwalych zwiazana jest z Rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie Klasyfikacji

Srodkow Trwatych (KST) (Dz. U. z 1999 r. Nr 112 poz. 1317 i Dz. U. z 2010 r. Nr 242 poz.
1622) oraz Ustawa o rachunkowosci (Dz. U. z 1994 r. Nr 121 poz. 591 z p6zn. zm.). W trak-
cie kontroli nie stwierdzono odstepstw od stosowania klasyfikacji srodkéw trwatych w ksig-

gach inwentarzowych.

W systemie ewidencji ksiegowej majatek ewidencjonuje si¢ na kontach:

011 - ewidencja srodkow trwatych,

013 - pozostate $rodki trwate prowadzone w ewidencji iloSciowo - wartosciowe],

014 - zbiory biblioteczne,
020 — wartosci niematerialne 1 prawne.

Kontrolujacy stwierdzit rowniez przypadki ujecia na koncie 013 jak 1 w odpowiedniej ksigdze
inwentarzowej srodkow trwatych o wartosci ponizej 500 zl. Zaleca si¢ wzmocnienie kontroli
zarzadczej w tym zakresie.

W trakcie analizy dostarczonych dokumentéw stwierdzono, iz w okresie objetym kontrola:

- nakoncie 011 - srodki trwate - saldo wynosito na poczatek 2011 r. 9 038,40 zt 1 odno-
towano na nim zmiany w wysokosci 386 692,04 zi (przekazanie gruntow 1 sprzgtu
komputerowego przez UM). Saldo konta na 31.12.2011 r. wyniosto 395 730,44 zi.
W roku I potroczu 2012 r. nie odnotowano zmian.

- na koncie 013 - pozostale $rodki trwate - saldo na poczatek 2011 r. wynosilo
82 513,27 zt i odnotowano na nim zmiany (wzrost) w wysokosci 20 508,22 zi. Saldo
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konta na 31.12.2011 r. wyniosto 103 021,49 zi. W I pélroczu 2012 odnotowano
zwiekszenie w wysokosci 3 093,93 zt. Saldo na 30.06.2012 r. wyniosto 106 115,42 zi.
- na koncie 014 — zbiory biblioteczne - saldo na poczatek 2011 r. wyniosto 1 970,34 zi
1 odnotowano na nim zmiany (wzrost) w wysokosci 33,31 zt w 2011 r. W I polroczu
2012 odnotowano wzrost o 279,00 zi. Saldo konta na 30.06.2012 r. wyniosto

2 282,65 zi.
- na koncie 020 — srodki niematerialne 1 prawne — saldo na poczatek 2011 r. wyniosto

1 715,30 z1 1 nie odnotowano na nim zmian w badanym okresie.

Wartos¢ majatku trwatego na 01.01.2011 r. wynosita 95 237,31 zi, na dzien 31.12.2011 r.
502 470,88 zI, a na dzien 30.06.2012 r. 505 843,81 zi. Zestawienie obrotdw kont stanowi

zatacznik nr 11.

6. Sprawdzenie danych z ankiety

Kontrolujacy dokonal sprawdzenia informacji ankietowych za 2011 rok przekazanych
do Biura Kontroli UM w Zabrzu i stwierdzil zgodnos¢ dokumentacji Zrédlowej oraz ustalone-

go stanu faktycznego z danymi podanymi w ankiecie.

II1. Whnioski, uwagi koncowe

W zwiazku z blednym naliczeniem oplat za godziny nadliczbowe 1 wyzywienie dla dzieci:
................................................ W zawyzonej wysokos’ci 15,54 zt (z czego 5 zt za zywienie) oraz
________________________ w zanizone] wysokosci 30,44 zt (z czego 16 zt za zywienie) Kontrolowany winien
dokona¢ stosownych rozliczen, a naste¢pnie w ciggu 30 dni od podpisania niniejszego protoko-
tu winien dostarczy¢ bezposrednio do Biura Kontroli (pokd) 57) wyciagi bankowe (badz ich
potwierdzone za zgodnos¢ kopie) potwierdzajace dokonanie operacii.

W zwiazku z przekazaniem do Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Zabrzu blednych
rozliczen ze srodkow otrzymanych na zywienie dzieci, Kontrolowany winien dokona¢ sto-
sownych korekt w rozliczeniach przekazanych MOPR, a kopie przekazanych korekt dostar-
czy¢ w ciggu 30 dni od podpisania niniejszego protokolu bezposrednio do Biura Kontroli

(pokdy 57).

Poza uwagami zawartymi w Rozdziale I niniejszego protokotu Kontrolujacy nie ma innych
zastrzezen.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Protokoét kontroli sklada
sie z 19 parafowanych przez Kontrolujgcego 1 Kontrolowanego stron. Protokoét zawiera
11 zalacznikéw o tacznej liczbie stron 27.

Kierownik jednostki Pani Barbara Giela zostala poinformowana o przystugujacym jej z mocy
przepisdw § 13. Regulaminu kontroli prawie zglaszania pisemnych zastrzezen 1 wyjasnien
(w szczegblnosci odnosnie do okolicznoscei 1 przyczyn opisanych nieprawidiowosci) co do
ustalen zawartych w niniejszym protokole w terminie 7 dni oraz prawie do odmowy podpisa-
nia niniejszego protokotu.
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Protokot kontroli shuzy wylacznie do uzytku wewngtrznego. Udostgpnienie informacji
w nim zawartych nastepuje w trybie okreslonym w Statucie Miasta Zabrze, z zachowaniem
przepisOw ustaw, na podstawie ktorych dokonuje si¢ wytgczen.

Protokol niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach 1 po odczytaniu

podpisano bez zastrzezen / -za-pevﬂ-aelaj-sﬁe—wmeﬂ-reﬁr&zﬁsfrzezcn-z

Jeden egzemplarz protokolu w dniu 05.11.2012. r. przekazano Dyrektorowi Pani Barbarze
Gieli.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli Przedszkola nr 24 w Zabrzu
w dniu 26.09.2012 r. pod pozycja 1 - 2012/2013

Zabrze, dnia 05 listopada 2012 r.

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

(pieczatka imienna
1 podpis Kontrolujgcego)
Za jednostke kontrolowana:

, - Barha
(pieczatka 1mlen11r§g1rp0 p!i)s Gntrofowanego)

* niepotrzebne skreslié
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