URZAD MIEJSKI
WoiEw o T Slaskie
41-B00 Zabrze, ub. Powstazeiw Slaskich 5-7
BIURO KRONTROLI

Protokol kontroli kompleksowej Nr P-5/2013

przeprowadzonej w Przedszkole Nr 34 z Oddzialami Integracyjnymi w Zabrzu przy ul. Bry-
sza 4. Numer statystyczny jednostki (REGON) 241770493.

Do przeprowadzenia kontroli zostal upowazniony Piotr Boron - inspektor z Biura Kontroli
Urzedu Miejskiego w Zabrzu, dzialajacy na podstawie polecenia przeprowadzenia kontroli
kompleksowej z dnia 13.02.2013 r. wydanego przez Zarzadzajacego kontrola Prezydenta
Miasta Zabrze. W dniu 04.03.2013 r. Zarzadzajacy kontrola zmienil polecenie przeprowadze-
nie kontroli w zakresie osoby kontrolujacego poprzez utworzenie zespotu kontrolnego,
w ktorego skitad weszli Piotr Boron oraz Ramona Szaniawska — Inspektorzy z Biura Kontroli
Urzedu Miejskiego w Zabrzu. Kontrolg przeprowadzono w okresie od dnia 18 lutego 2013 r.
do dnia 15 marca 2013 r. Oba powyzsze polecenia stanowig zatacznik nr 1.

Przedmiotem kontroli byly nast¢gpujace zagadnienia:

- sprawy organizacyjne i pracownicze;

- zgodno$¢ dzialania z ustalonymi procedurami kontroli zarzadczej;
- dysponowanie srodkami finansow publicznych;

- gospodarowanie mieniem;

- sprawdzenie danych z ankiety za 2012 r.

Kontrolg obj¢to rok 2012.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w kolejnych rozdziatach:

str.

I. USTALENIA OGOLNE 1
II. USTALENIA SZCZEGOLOWE 6
1. System kontroli zarzadczej 6

2. Sprawy organizacyjne i pracownicze 8

3. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki 9

4. Remonty, inwestycje, zamowienia publiczne 13

5. Gospodarowanie mieniem 13

6. Sprawdzenie danych z ankiety 15
IIL. WNIOSKI, UWAGI KONCOWE 15

I. USTALENIA OGOLNE

Przedszkole ma swoja siedzib¢ w Zabrzu przy ul. Brysza 4.
Budynek przedszkola w okresie objetym kontrola byl wydzierzawiony Przedszkolu przez
Slaska Rade Naczelnej Organizacji Technicznej FSNT z siedzibga w Katowicach,
ul. Podgorna 4. Zgodnie z tg umowa przedmiotowa nieruchomos¢ przy ul. Brysza 4 stanowi
parcele nr 673/14 o powierzchni 2656 m’ zapisanej w ksiedze wieczystej GL1Z/00004999/0.
Dzierzawca tj. Przedszkole obowigzany byt do uzywania przedmiotu umowy z nalezyta sta-
rannoscia, zgodnie z jego przeznaczeniem i celem umowy. Dzierzawca nie ma prawa bez
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pisemnej zgody Wydzierzawiajacego do udostepnienia [ub podnajmowania catosci lub czgsci
dzierzawionej Nieruchomosci innym osobom 1 instytucjom. Zgodnie z listem intencyjnym
podpisanym w Zabrzu w dniu 07.11.2011 r. pomigdzy miastem Zabrze a Zarzadem Slaskiej
Rady NOT FSNT w Katowicach strony zadeklarowaly podjecie skutecznych dziatan w celu
nabycia przez Miasto Zabrze prawa uzytkowania wieczystego od Slaskiej Rady NOT FSNT.
Zarzadzeniem Nr 1037/ON/2012 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 18.10.2012 r. w sprawie
nabycia do zasobu Gminy Miejskiej Zabrze — Miasta Zabrze prawa uzytkowania wieczystego
zabudowanej nieruchomosci przy ul. Wiktora Brysza 4 zarzadzono nabycie na rzecz Gminy
Migjskiej Zabrze — Miasta Zabrze od Naczelnej Organizacji Technicznej Federacji Stowarzy-
szen Naukowo-Technicznych z siedziba w Warszawie prawo uzytkowania wieczystego zabu-
dowanej nieruchomosci bedacej wlasnoscia Gminy Miejskiej Zabrze — Miasta Zabrze, poto-
zone] w Zabrzu przy ul. Wiktora Brysza 4, obejmujacej dziatki nr 672/14 i 673/14 o tacznej
powierzchni 2703 m’, zapisane] w ksigdze wieczystej] KW nr GL1Z/00004999/0 prowadzone;j
przez Sad Rejonowy w Zabrzu, za ceng 643 000,00 zt (stownie: szeséset czterdziesci trzy
tysigce ztotych 00/100). W dniu 05.11.2012 r. na wniosek Przedszkola wszczgto postgpowa-
nie administracyjne w sprawie oddania nieruchomosci potozonej w Zabrzu, przy ul. Wiktora
Brysza 4 (dziatka nr 673/14, 672/14, 283/82 oraz czgs¢ dzialtki nr 292/82) w trwaty zarzad
na rzecz Przedszkola na czas nieoznaczony.

Postanowieniem z dnia 11.01.2013 r. wyznaczono nowy termin zatatwienia sprawy oddania
nieruchomosci tj. do dnia 28.06.2013 r. z uwagi na konieczno$¢ przeprowadzenia podziatu
geodezyjnego dziatki nr 673/14, 283/82 1 292/82, celem wydzielenia z nich czgsci uzytkowa-
ne przez Przedszkole. Dokumentacja dotyczaca tego zagadnienia stanowi zatacznik nr 2.
Zgodnie z informacjami zawartymi w ksigzce obiektu budowlanego budynek wzniesiony
zostat w 1891 r., powierzchnia zabudowy wynosi 415 m®, powierzchnia uzytkowa 640 m®
a kubatura 4950 m’.

W wykazie protokotdw kontroli okresowych stanu technicznej sprawnosci obiektu ostatni
wpis pod pozycja nr 57 z pazdziernika 2012 r. dotyczyl Protokotu z pomiardw instalacji
elektrycznej. Pod pozycja 54 z 17.02.2012 r. istnieje wpis dotyczacy Przegladu okresowego
stanu technicznego budynku.

W wykazie protokoléw kontroli okresowych stanu technicznej sprawnosci i warto$ci uzytko-
wej calego obiektu przeprowadzanych co 5 lat, wpis nr 6 z pazdziernika 2011 r. dotyczyt
protokotu z pomiaréw instalacji elektrycznej budynku. Wpis nr 4 ze stycznia 2009 r. dotyczyl
oceny stanu technicznego budynku.

Dyrektorem Przedszkola jest Pani Ewa Pecka, ktorej Zarzadzeniem Nr 376/W0O/2008 Prezy-
denta Miasta Zabrze z dnia 8 lipca 2008 r. przedtuzono powierzenie stanowiska dyrektora
Przedszkola nr 34 w Zabrzu na okres od 01.09.2008 r. do dnia 31.08.2013 r. udzielono pel-
nomocnictwa do ogdlu czynnosci zwykltego zarzadu, a w szczegolnosci do dysponowania
kontem bankowym jednostki. Udzielono réwniez petnomocnictw do reprezentowania gminy
przed wszystkimi sadami w sprawach dotyczacych kierowanej placéwki.

Gléwna ksiggowa Przedszkola od 01.05.2011 r. jest Pani Marta Kotarba-Szaton zatrudniona
w niepetnym wymiarze czasu pracy — 1/2 etatu na czas nicokre$lony.

Glownemu ksiggowemu powierzono obowiazki w oparciu o art. 53 ust. 2 Ustawy o finansach
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publicznych z 2009 r. pismem z dnia 01.05.2011 r. (zalacznik nr 3).

Obowiazki i odpowiedzialnos¢ powierzono w zakresie:

prowadzenie rachunkowosci jednostki;
wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;
dokonywanie wstepnej kontroli:
- zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

- kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.

Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli:

- Pani Ewa Pecka — Dyrektor Przedszkola,

- Pani Marta Kotarba-Szaton — Gl. Ksiggowy.

Przedmiotowa kontrola zostala zrealizowana przede wszystkim w oparciu o dokumenty udo-
stepnione przez kierownictwo jednostki kontrolowanej oraz ustne wyjasnienia.

Dzialalnos¢ objeta kontrola prowadzona jest w oparciu o:

Ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572, z pbzn. zm.),

Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240, z p6zn. zm.);

Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223, z pézn. zm.);

Ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2006 r. Nr 97,
poz. 674, z pdzn. zm.);

Ustawe z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 243,
poz. 1623);

Ustawe z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych
(tj. Dz. U.z 2010 r. Nr 51 poz. 307, z poézn. zm. oraz tj. Dz.U. z 2012 r. Nr 0,
poz. 361);

Ustawe z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 1998 r. Nr 21,
poz. 94, z pdzn. zm.);

Ustawe z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r.
Nr 223, poz. 1458, z pozn. zm.);

Ustawe z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (t.j. Dz.U.
z 2011 r. Nr 74, poz. 397 - zagadnienia dotyczace amortyzacji Srodkow trwalych ujete
w art. 16a-16m);

Ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz. U.
z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z pdzn. zm.);

Ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych

(tj. Dz. U. 22009 r. Nr 205 poz. 1585, z pdzn. zm.);
ks
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Ustawe z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotne; finansowanych
ze §rodkow publicznych (t.j. Dz. U. 2008 nr 164 poz. 1027 z pdzn. zm.);

Ustawe z dnia 08 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591, z p6ézn. zm.);

Ustawe z dnia 04 marca 1994 r. o zakladowym funduszu Swiadczen socjalnych
(tj. Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335, z pézn. zm. oraz tj. Dz.U. z 2012 r. Nr 0,
poz. 592);

Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.);

Ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2005 r.
Nr 8, poz. 60, z p6zn. zm. oraz t.j. Dz.U. 2012 r. Nr 0 poz. 749);

Rozporzadzenie Rady Ministr6w z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkow Trwatych (Dz. U. z 2010 Nr 242, poz. 1622);

Rozporzadzenie z 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorza-
dowych (Dz. U. z 2009 r. Nr 50, poz. 398 z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika
2006 . w sprawie szczegbtowego sposobu postgpowania z dokumentami elektronicz-
nymi (Dz. U. z 2006 t. Nr 206, poz. 1518);

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakla-
dowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43 poz. 349);
Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie
zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych
ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika
(Dz. U. z 1996 1. Nr 62, poz. 286, z pdzn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych za-
sad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetow jednostek samo-
rzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzeto-
wych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2010 r. Nr 128,
poz. 861, ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczo-
$ci budzetowej (Dz. U. 2010 nr 20 poz. 103);

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdaw-
czosci budzetowej w ukladzie zadaniowym (Dz.U. z 2011 r. Nr 298 poz. 1766);
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodza-
cych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 nr 38 poz. 207, ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r.
w sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagradzania zasadniczego nauczycieli,
ogodlnych warunkéw przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz
wynagrodzenia za prac¢ w dniu wolnym od pracy (Dz. U. z 2005 r. Nr 22, poz.
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Porozumienie Ministra Edukacji Narodowej Z Krajowa Sekcjg O$wiaty i Wychowania
NSZZ "Solidarno$¢" z dnia 10 lipca 1990 r. w sprawie zasad wspoldziatania w dzie-
dzinie o$wiaty i wychowania organéw administracji panstwowej z instancjami Krajo-
wej Sekcji O$wiaty i Wychowania NSZZ "Solidarno$¢" (Dz. Urz. MEN z 1990 r.
nr 7, poz. 47);

Porozumienie zawarte pomiedzy Ministrem Edukacji Narodowej i Sportu oraz Zarza-
dem Gléwnym Zwiazku Nauczycielstwa Polskiego z dnia 15 listopada 2002 r.
w sprawie zasad wspotdziatania Ministra Edukacji Narodowej i Sportu ze Zwiazkiem
Nauczycielstwa Polskiego w dziedzinie o$wiaty i wychowania (Dz. Urz. MEN
z 2003 r. nr 1 poz. 6);

Ponadzakladowy Uktad Zbiorowy Pracy dla Pracownikéw Nie Bedacych Nauczycie-
lami Zatrudnionych w Placdwkach O$wiatowych Prowadzonych przez Miasto Zabrze
zawarty w dniu 25.04.2002 r. w Zabrzu (ze zm.);

Uchwate Nr LX/792/10 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 08.11.2010 r. w sprawie
okreslenia o§wiatowych jednostek budzetowych, ktoére gromadza dochody na wydzie-
lonym rachunku, okreslenia Zrédet tych dochodéw oraz ich przeznaczenia, a takze
sposobu i trybu sporzadzania planu finansowego dochodéw i wydatkow nimi finan-
sowanych, dokonywania zmian w tym planie oraz ich zatwierdzania;

Uchwale nr XXXVI1/457/09 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 16 lutego 2009 r.
w sprawie przyjecia ,,Regulaminu okreslajacego wysoko$¢ oraz szczegoétowe warunki
przyznawania nauczycielom dodatkéow: za wystuge lat, motywacyjnego, funkcyjnego
i za warunki pracy oraz szczegOlne warunki obliczania i wyptacania wynagrodzenia
za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastgpstw, a takze niektorych in-
nych sktadnikéw wynagradzania” w szkotach i placéwkach oswiatowych prowadzo-
nych przez Miasto Zabrze;

Uchwate Nr XL/516/09 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 22 czerwca 2009 r. Zmiany
Uchwaty Nr XXXV1/457/09 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 16 lutego 2009 r.
w sprawie przyjecia ,,Regulaminu okreslajacego wysokos¢ oraz szczegbtowe warunki
przyznawania nauczycielom dodatkéw: za wyshuge lat, motywacyjnego, funkeyjnego
i za warunki pracy oraz szczegdtowe warunki obliczania i wyplacania wynagrodzenia
za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw, a takze niektérych in-
nych sktadnikéw wynagrodzenia™ w szkotach i placowkach o$wiatowych prowadzo-
nych przez Miasto Zabrze;

Uchwate Nr XX11I/271/08 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 17 marca 2008 r. w sprawie
Zmiany uchwaly Nr XVI11/222/07 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 17 grudnia 2007 r.
w sprawie ustalenia najnizszego wynagrodzenia zasadniczego w I kategorii zaszere-
gowania i wartosci punktu dla pracownikéw niebgdacych nauczycielami, zatrudnio-
nych w publicznych szkotach i placowkach oswiatowych prowadzonych przez Miasto
Zabrze;

Uchwate Nr XVIII/225/11 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 29.12.2011 r. w sprawie
budzetu miasta Zabrze na 2012 rok ze zm.;

Zarzadzenie Prezydenta Miasta Zabrze Nr 341/WBU/2010 z dnia 12.05.2010 r.
w sprawie Okreslenia szczegétowych zasad, sposobu i trybu przyznawania i korzysta-
nia ze stuzbowych kart ptatniczych przy dokonywaniu wydatkow zb?y.%zetu  jednostki
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samorzadu terytorialnego oraz innych samorzadowych jednostek organizacyjnych

i 0s6b prawnych, a takze zasad rozliczania ptatnosci dokonywanych przy ich wyko-

rzystaniu.
W zakresie ustalonych w jednostce procedur kontroli, o ktérych mowa w art. 47 ust. 2 Ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249 poz. 2104 z p6zn.
zm.) i realizacji tych procedur w zakresie celowosci zaciagania zobowigzan finansowych
i dokonywania wydatkéw obejmujacych co najmniej 5% wszystkich wydatkow za okres
2002 — 2004, 2005, 2006, 2007, 2008 i 2009 r. Przedszkole kontrolowane bylo systemem
ankietowym kolejno przez: Wydzial Audytu i Kontroli, Wydzial Kontroli i Nadzoru Wiadci-
cielskiego oraz Biuro Kontroli Urzgdu Miejskiego. Ponadto Przedszkole kontrolowane byto
przez Biuro Kontroli systemem ankietowym za lata 2010, 2011 i 2012 r. Uwagi wynikajace
ze sprawozdan i raportow realizowano na biezgco.

Organizacje i zasady funkcjonowania jednostki kontrolowanej okresla Statut Przedszkola
nr 34 z Oddziatami integracyjnymi w Zabrzu, ktory zostal ustalony Uchwata nr 15/2-11/12
Rady Pedagogicznej Przedszkola nr 34 z Oddzialami integracyjnymi w Zabrzu z dnia
29.03.2012 r. w sprawie zmiany statutu przedszkola — w § 2 przyjeto tekst jednolity statutu
przedszkola.

II. Ustalenia szczegélowe

1. System kontroli zarzadczej

Zarzadzeniem nr 2/2010 Dyrektora Przedszkola nr 34 z Oddziatami Integracyjnymi w Zabrzu
z dnia 24.05.2010 r. wprowadzono Regulamin Kontroli Zarzadczej. W dniu 12.12.2012 r.
Dyrektor Przedszkola nr 34 z Oddziatami Integracyjnymi w Zabrzu wprowadzit Zarzadzenie
nr 9/2012 w sprawie przeprowadzenia samooceny kontroli zarzadczej w Przedszkolu nr 34
z Oddziatami Integracyjnymi.

Kontrolujacy stwierdzili, ze jednostka dokonata identyfikacji celow. W kwestionariuszu
identyfikacji ryzyka na poziomie projektu procesu/programu zawarto informacje dotyczace
nr identyfikacyjnego ryzyka, opis ryzyka, prawdopodobienstwo, skutek i poziom, istniejace
mechanizmy kontrolne, proponowane dziatania, termin wykonania, rodzaj ryzyka oraz kate-
goria ryzyka. Ponadto jednostka stworzyta mape ryzyka, szablon punktowej oceny ryzyka,
wzor raportu okresowego z realizacji celu/zadania oraz sprawozdania z wykonania planu
dziatalnosci.

W Przedszkolu obowiazywaty nastepujace procedury obiegu i ochrony informacji oraz go-
spodarowania $rodkami publicznymi:

e Zarzadzenie nr 8/2011 z dnia 05.12.2011 Dyrektora Przedszkola nr 34 z Oddziatami
Integracyjnymi w Zabrzu w sprawie polityki rachunkowosci i uznania Przedszkola
nr 34 z Oddziatami Integracyjnymi za teren strzezony:

o Zalacznik nr 1 — Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad
okreséw sprawozdawczych,
o Zalgcznik nr 2 Zasady i metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania

wyniku finansowego, ,
o Zalgcznik nr 3 Zaktadowy Plan Kont, <»’M:}1£,CJ; @ .
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o Zatacznik nr 4 Wykaz Ksiag Rachunkowych,

Zatacznik nr 5 System przetwarzania danych (Qwark, Qwant, Platnik),

o Zatacznik nr 6 Zasady gospodarowania materiatami niepodlegajacymi maga-
zynowaniu,
o Zalacznik nr 7 Instrukcja sporzadzania obiegu i kontroli dokumentow.

e Zarzadzenie nr 2/2010 Dyrektora Przedszkola nr 34 z Oddziatami Integracyjnymi
w Zabrzu z dnia 24.05.2010 r. w sprawie Regulaminu Kontroli Zarzadczej w Przed-
szkolu nr 34 z Oddzialami Integracyjnymi w Zabrzu.

e Zarzadzenie nr 9/2012 Dyrektora Przedszkola nr 34 z Oddziatami Integracyjnymi
w Zabrzu z dnia 12.12.2012 r. w sprawie przeprowadzenia samooceny kontroli za-
rzadezej w Przedszkolu nr 34 z Oddziatami Integracyjnymi.

e Zarzadzenie nr 4/2010 Dyrektora Przedszkola nr 34 z Oddziatami Integracyjnymi
w Zabrzu z dnia 30.06.2010 r. w sprawie wprowadzenia Kodeksu Etyki pracownikow
pedagogicznych i niepedagogicznych w Zabrzu.

e Zarzadzenie nr 3/11 Dyrektora Przedszkola nr 34 z Oddziatami Integracyjnymi w Za-
brzu z dnia 04.11.2011 r. w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt w Przedszkolu nr 34 z Oddziatami Integracyjnymi w Zabrzu.

O

e Instrukcja w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw maj atkowych.

e Zarzadzenie nr 10/2012 Dyrektora Przedszkola nr 34 z Oddziatami Integracyjnymi
w Zabrzu z dnia 10.12.2012 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy pracowni-
kéw Przedszkola nr 34 z Oddziatami Integracyjnymi w Zabrzu.

o Zarzadzenie nr 39/2003/2004 Dyrektora Przedszkola nr 34 z dnia 15.04.2004 1. Proce-
dura przyjmowania, rozpatrywania i koordynowania skarg i wnioskow w Przedszkolu
nr 34 w Zabrzu.

e Zarzadzenie nr 4/2012-13 Dyrektora Przedszkola nr 34 z Oddziatami Integracyjnymi
w Zabrzu z dnia 07.11.2012 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu dokonywania
zakupdw, ushug i remontéw biezacych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartoéci kwoty 14 000 euro.

e Zarzadzenie nr 5/2011/12 Dyrektora Przedszkola nr 34 z Oddziatami Integracyjnymi
w Zabrzu z dnia 28.11.2011 . w sprawie Polityki bezpieczenstwa ochrony danych
osobowych.

o Procedura Kontroli Drukéw Scistego Zarachowania obowiazujaca w Przedszkolu
nr 34 z oddziatami integracyjnymi.

e Zarzadzenie nr 5 Dyrektora Przedszkola z dnia 07.11.2012 . wprowadzajace Regula-
min Organizacyjny.

e Zarzadzenie nr 7/2012 Dyrektora Przedszkola nr 34 z Oddziatami Integracyjnymi
w Zabrzu z dnia 07.11.2012 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji postgpowania
z pieczeciami shuzbowymi w Przedszkolu nr 34 z Oddzialami Integracyjnymi w Za-
brzu.

Wyzej wymienione przepisy wewnetrzne udostepniono na prosbe Kontrolujacych (zatacznik
nr 4). Dokumenty stwierdzajace powierzenie obowiazkow wraz z informacja o zapoznaniu

sie zostaly wlaczone do akt osobowych pracownikow.
Q/ Strona 7216



Przedszkole prowadzi rejestr uméw z kontrahentami, ktéry zawiera m.in. liczbg porzadkowa,
nazwe kontrahenta oraz okres na jaki zostata zawarta. W roku 2012 obowigzywato 13 umow.
Prowadzony jest réwniez rejestr umow z rodzicami — w latach szkolnych 2011/2012 oraz
2012/2013 zarejestrowano po 131 umow.

Kontrolujacy stwierdzili, iz w jednostce przyjgto i stosuje sig procedury ustanowione w ra-
mach kontroli zarzadczej przez kierownika jednostki.

2. Sprawy organizacyjne i pracownicze

W czasie trwania kontroli bylo zatrudnionych 16 nauczycieli na 13,59 etatu oraz 12 pracow-
nikéw administracji i obshugi na 11 etatach. Wedhug ustalen Kontrolujacych struktura zatrud-
nienia pozwala na realizacjg zadan statutowych jednostki.

Kontroli poddano akta osobowe pracownikéw. Analizy dokumentow dokonano
na podstawie teczek osobowych pigeiu pracownikow administracji i obstugi (stanowiska:
Gléwny ksiggowy, Pomoc nauczyciela, Referent, Pielegniarka, Robotnik gospodarczy). Wy-
boru akt osobowych nauczycieli dokonano na podstawie przedstawionej listy. Wybrano pig-
ciu nauczycieli z kazdego stopnia awansu i poziomu wyksztatcenia (dwoch dyplomowanych -
magistrow z przygotowaniem pedagogicznym, mianowany — magister z przygotowaniem
pedagogicznym, mianowany — studium nauczycielskie, kontraktowy — magister z przygoto-
waniem pedagogicznym). Wykazy pracownikow oraz stan zatrudnienia w czasie trwania
kontroli stanowi zatacznik nr 5.

Kontrolujacy stwierdzili w jednym przypadku wyplacenie nizszej o 2,32 zt kwoty dodatku
za ,wyshuge lat” zwiazanej z blednym ustaleniem daty tejze zmiany (marzec zamiast luty).
Stosownego wyréwnania Przedszkole dokonato jeszcze w czasie trwania kontroli. Dokumen-
tacja dotyczaca badanego zagadnienia stanowi zatgcznik nr 6.

Kontrolujacy stwierdzili przypadek postugiwania si¢ przez Gléwnego Ksiegowego pieczatka
imienng o treéci z okresleniem stanowiska - Ksiggowa. Kontrolowany jeszcze W trakcie kon-
troli aneksem nr 1 z dnia 05.03.2013 1. (zatacznik nr 7) dokonat zmian do instrukcji postepo-
wania z pieczeciami stuzbowymi wprowadzajac wiasciwg nazwe stanowiska tj. Glowny
Ksiegowy.

Kontrolujacy poprosili o przedstawienie list obecnosci pracownikow za rok 2012 r.
Spos6b prowadzenia listy i kontroli obecnosci nie budzity uwag kontrolujacych poza spora-
dycznymi przypadkami uzycia korektora. Kontroli poddano réwniez prawidlowosé sporzg-
dzenia planu urlopéw na 2012 rok. Na podstawie art. 163 Kodeksu Pracy plan urlopéw ustala
pracodawca, biorac pod uwage wnioski pracownikow i konieczno$é¢ zapewnienia normalnego
toku pracy, jak réwniez przepisy normalizujace t¢ dziedzing tj. dla nauczycieli zgodnie z art.
64 Karty Nauczyciela, a dla pozostatych wynikajace z art. 154, z uwzglednieniem art. 167
Kodeksu Pracy. Kontrolujacy sprawdzili rowniez zgodno$¢ planu urlopu z obowigzujacymi
przepisami. Kontrolujgcy nie maja uwag do badanej dokumentacji.

Przedszkole, podobnie jak inni platnicy, jest zobowigzane ustawowo do przeka-
zywania dokumentéw rozliczeniowych, zgloszeniowych i wyrejestrowania droga elektro-
niczna - w celu przesylania danych droga internetowa wykorzystuje program dostgpniony
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przez Zaklad Ubezpieczen Spotecznych. Komunikacja z ZUS Zabrze odbywa si¢ przy wyko-
rzystaniu programu PEATNIK.

Analize danych przeprowadzono w oparciu o listy pac pracownikow oraz deklaracje rozli-
czeniowe ZUS DRA za okres maj, wrzesien i grudzien 2012 r. Weryfikacji poddano prawi-
dtowos$¢ naliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne.

Zgodnie z obowiazujacymi przepisami ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz. U. 2009 nr 205 poz. 1585, z p6zn. zm.) oraz z ustawa z dnia
27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotne; finansowanych ze $rodkéw publicz-
nych (tj. Dz. U. 2008 nr 164 poz. 1027 z pdzn. zm.) W okresie objetym kontrola obowiazy-
waly nastgpujace wysokosci skladek na ubezpieczenie spoteczne:

Rodzaj ubezpieczenia Stawka tacznie Finansowana przez Finansowana przez
pracodawce pracownika
Emerytalne 19,52% 9,76% 9,76%
Rentowe 6,00% (8,00%)" 4,50% (6,5%)' 1,50%
Chorobowe 2,45% - 2,45%
Fundusz Pracy 2,45% 2.45% =
Zdrowotne 9,00% - 9,00%
Wypadkowe 0,93% 0,93% -

Analizy naliczen indywidualnych dokonano na podstawie kart wynagrodzen za 2012 r. dyrek-
tora, a takze pracownikéw administracji i obstugi oraz nauczycieli, ktorych doboru dokonano
przy kontroli teczek osobowych. Kontrolujacy stwierdzili, ze w okresie objetym kontrola
stawki sktadek i podatkéw dla tych pracownikow zostaly ustalone prawidtowo. Zestawienie
danych zawartych w kontrolowanych teczkach osobowych pracownikéw stanowi zatgcznik
nr 8.

Kontrolujacy stwierdzili, ze kwoty sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne oraz
fundusz pracy nalezne od pracownika i pracodawcy, wykazane w deklaracjach rozliczenio-
wych ZUS DRA sg zgodne z kwotami przelewdw i analityka konta 229.

Jednostki budzetowe obowiazane sa optaci¢ sktadki za dany miesigc nie pézniej niz do 5 dnia
nastepnego miesigca. W badanych miesiacach nie stwierdzono przekroczenia tego terminu.
Podatnik jest zobowiazany dokona¢ wplat na poczet podatku dochodowego za dany miesiac
nie pozniej niz do 20 dnia nastgpnego miesiaca. W trakcie kontroli przelewéw i analityki
konta 225 nie stwierdzono rozbieznosci jak i przekroczenia terminu jego odprowadzenia
w badanych miesiacach. Zestawienie terminowosci i prawidlowosci ustalenia stawek sktadek
i podatkow stanowi zatacznik nr 9.

3. Gospodarka pienigzna i rozrachunki

Ksiegowosé Przedszkola jest prowadzona komputerowo w oparciu o Zaktadowy plan kont
przy pomocy programu komputerowego (QWANT wersja 42.00 — system finansowo-
ksiegowy i QWARK wersja 42.00 — system placowy) firmy QNT Systemy Informatyczne
z Zabrza. Aktualne wersje oprogramowania zostaly ujete w polityce rachunkowosci.

! wzrost 0 2% finansowany przez pracodawce. | (&/ p
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Przedszkole posiada Ksigge drukow $cistego zarachowania zatozong 30.01.1997 r. zawieraja-
cg 40 ponumerowanych i przesznurowanych stron, w ktorej rejestrowane byly czeki, a obec-
nie rejestrowane sa zaswiadczenia o spehlnianiu obowiazkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego, legitymacje nauczycieli, legitymacje szkolne — zaswiadczenia dla opiekuna.

Przedszkole nr 34 prowadzi gospodarke finansowa w oparciu o roczne plany finansowe do-
chodéw 1 wydatkow oraz przepisy wymienione w ustaleniach ogdlnych protokotu
dla rozdziatow klasyfikacji budzetowe;j:

80104 Przedszkola

80146 Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli
80195 Pozostata dziatalnos¢

85404 Wczesne wspomaganie rozwoju dziecka

Dochody Kontrolowanego w 2012 r. w Przedszkolu gromadzono na wydzielonym rachunku
i przedstawialy si¢ one nastgpujaco (w zt):

Dzial | Rozdzial | Paragraf plan wykonanie | % wyk
801 | 80104 0830 | Wplywy z ustug 89 130,00 80 737,11 90,58%
801 80104 0970 | Wplywy z réznych dochodow 1 000,00 468,16 | 46,82%
801 | 80104 0920 | Pozostate odsetki 500,00 558,24 [ 111,65%

Razem : : 1 90630,00 81 763,51 | 90,22%

stan srodkéw pienigznych na poczatek okresu sprawozdawczego 48,00 43,02 -

W Przedszkolu w kontrolowanym okresie glownymi Zrédtami wplywéw byly wplaty
na zywienie dzieci w Przedszkolu. Zgromadzone $rodki przeznaczano gtéwnie na zakup
ZyWnosci.

Kontrolujacy przeanalizowali prawidlowo$¢ naliczania oplat za Zzywienie i optaty za pobyt
ponad 5 godzin w 2012 roku dla wybranych dzieci. W tym celu z dziennikéw wytypowano
nazwiska dzieci znajdujacych si¢ pod pozycja 13 w kazdym z dziennikow dotyczacych danej
grupy dzieci. Kontrolujacy stwierdzili tylko w jednym przypadku niewielkie, zanizone o 7 zi
pobranie optaty za zywienie, zwigzane z blgdnym ustaleniem i odliczeniem ilosci positkéw,
zmienionej aneksem do umowy.

Kontrolujacy stwierdzili réwniez roznice pomiedzy przekazanymi do Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w Zabrzu rozliczeniami $rodkow otrzymanych na zywienie dzieci, ktérym
pomoc ta zostala przyznana, a obecnosciami tychze dzieci, ktére Kontrolujacy ustalili
na podstawie dziennikéw lekcyjnych. Jeszcze w trakcie trwania kontroli dokonano na konto
MOPR wptaty $rodkéw pobranych w zawyzonej wysokosci. Kontrolujacy zalecaja wzmoc-
nienie kontroli w tym zakresie. Dokumentacja dotyczaca tego zagadnienia stanowi zalacznik
nr 10.

Sl
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Najwiecej srodkow w 2012 r. przeznaczono na wynagrodzenia osobowe pracownikow (§ 401)
tj. 68,73% catosci planu wykonanego, z pochodnymi od wynagrodzen oraz dodatkowym
wynagrodzeniem rocznym (§ 404, 411, 412) — 87,03%, a odpis na ZFSS wyniost 3,91%.
Na zakup energii (§ 426) — przeznaczono 4,58% a na zakup ustug pozostatych (§ 430) 2,01%
wykonanego planu. Réznica migdzy otrzymanymi w 2012 r. srodkami finansowymi a ponie-
sionymi w 2012 r. wydatkami zostata przelana na konto Urzedu Miejskiego w Zabrzu w dniu
31.12.2012 r. w kwocie 22 524,15 zt z konta gtownego oraz w dniu 31.12.2012 r. w kwocie
89,43 zt i w dniu 02.01.2013 r. w kwocie 92,55 zt z wydzielonego rachunku dochodow.
Potwierdzenia transakcji dotyczace tego zagadnienia stanowia zatacznik nr 11.

Kontrolujgcy dokonali rdwniez sprawdzenia dokumentacji dotyczacej dokonanych operacji
pienieznych i rozrachunkéw w wybranych miesigcach tj.:
e dowody ksiggowe dotyczace maja 2012 r. o numerach 110/12-143/12, w tym wyciagi
bankowe o numerach 56-76,
e dowody ksiggowe dotyczace wrzesnia 2012 r. o numerach 226/12-255/12, w tym wy-
ciggi bankowe o numerach 125-143,
e dowody ksiggowe dotyczace grudnia 2012 r. o numerach 325/12-370/12 w tym wy-
ciggi bankowe o numerach 185-202,
e dowody ksiggowe dotyczace wydzielonego rachunku z maja 2012 r. o numerach
119/12-145/12, w tym wyciagi bankowe o numerach 80-100,
e dowody ksiegowe dotyczace wydzielonego rachunku z wrzesnia 2012 r. 0 numerach
188/12-215/12, w tym wyciagi bankowe o numerach 134-154,
e dowody ksiggowe dotyczace wydzielonego rachunku z grudnia 2012 r. o numerach
271/12-299/12, w tym wyciagi bankowe o numerach 196-214,

i stwierdzili, iz dokonane operacje pieni¢zne i rozrachunki zostaty przeprowadzone i zaksig-
gowane na podstawie odpowiednich dowodow ksiegowych, takich jak: faktury i rachunki,
listy ptac, przelewy i wyciagi bankowe. Dowodom ksiggowym nadano numeracj¢, odpowied-
nig dekretacje, oraz zostaly zatwierdzone przez osoby dokonujace sprawdzen i zatwierdzen
(kierownik jednostki i gt. ksiggowy).

Przedszkole Nr 34 z Oddziatami Integracyjnymi prowadzi Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych w ramach funkcjonujacego na terenie Zabrza Wspélnego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, na podstawie zawartego w tym zakresie porozumienia z dnia 25.03.1999 r.
i Regulaminu Wspélnego Funduszu Swiadezen Socjalnych.

Kontrolujacy dokonali sprawdzenia prawidlowosci dokonanego odpisu na Zakladowy Fun-
dusz Swiadczen Socjalnych w 2012 r. Z planu finansowego wynika, ze na 2012 rok zaplano-
wano odpis w wysokosci 52 249,00 zt. W ciagu roku plan w poszczegolnych rozdziatach
zostat zwigkszony m.in. o odpis na ZFSS dla nauczycieli emerytéw i rencistow:

Rozdziat| § |Plan pierwotny | Plan po zmianach | Wykonanie planu po zmianach

80104 |4440| 49333,00zt 48 194,00 zt 48 182,00 zt

80195 |[4440 -zt 4 635,00 zt 4 635,00 zt

85404 | 4440 2 916,00 zt 2 916,00 zt 2 880,00 zt

suma 52 249,00 zt 55 745,00 zt 55 697,00 zt
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W sumie plan po zmianach na ZFSS w ww. rozdzialach wyniést 55 745,00 zt, a kwota jaka
zostala przekazana na konto Funduszu wyniosta 55 697,00 zt - wykonanie wyniosto 99,91%.
$rednioroczne zatrudnienie w 2012 r. wéréd pedagogow wyniosto 13,59 etatu, administracji
i obstugi 10,09 etatu. Opieka funduszu objeto réwniez 6 emerytéw niepobierajacych emerytur
nauczycielskich. Kontrolujacy nie stwierdzili przekroczenia odpisu na ZFSS w 2012 r. Odpisy
na ZFSS w okresie objetym kontrola zostaly przekazane na konto funduszu w ustawowych
terminach. Dokumenty dotyczace badanego zagadnienia stanowig zatacznik nr 12.

4. Remonty, inwestycje, zaméwienia publiczne

W Przedszkolu nr 34 z Oddziatami Integracyjnymi w Zabrzu w okresie objetym kontrolg nie
udzielano zamoéwien powyzej 14 000 euro. Zasady udzielania przez jednostke zamowien
ponizej 14 000 euro okresla Zarzadzenie nr 4/2012-13 Dyrektora Przedszkola nr 34 w Zabrzu
z Oddziatami Integracyjnymi w Zabrzu z dnia 07.11.2012 r. w sprawie wprowadzenia Regu-
laminu dokonywania zakupéw, ustug i remontéw biezacych, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro. Wezesniej w jednostce nie obowia-
zywaly regulacje w tym zakresie. Kontrolujacy zwracaja uwage na koniecznos¢ stosowania
tegoz regulaminu do wszystkich zamoéwieni spelniajacych kryteria okreslone w tymze regula-
minie.

5. Gospodarowanie mieniem

Zgodnie z zapisem w Polityce Rachunkowosci ewidencja ilosciowa prowadzona jest dla
érodkow trwalych, ktorych warto$¢ jest nizsza lub réwna 600 zt, a dla wartoéci niematerial-
nych i prawnych — bez wzglgdu na ich wartosc.

Zgodnie Zarzadzeniem Dyrektora Przedszkola nr 34 z Oddziatami Integracyjnymi w Zabrzu
nr 8/2012 z dnia 10.12.2012 r. Dyrektor zarzadzil przeprowadzenie inwentaryzacji majatku
zarok 2012 w formie: uzgodnienia sald z bankami, dostawcami i odbiorcami, poréwnanie
stanéw wynikajacych z ksiag rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentacji, weryfi-
kacji realnej wartodci sktadnikow majatku nieobjetych spisem z natury lub uzgodnieniem sald
na dzien 31.12.2012 r. oraz spisu z natury.

Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustalono na 11.12.2012 r., a termin zakonczenia
15.01.2013 r. Czas trwania spisu z natury okreslono na 11.12.2012 r. do 31.12.2012 r.
W zarzadzeniu tym wyznaczono réwniez zespot spisowy oraz postanowiono, ze inwentaryza-
cje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzie 31.12.2012 r.

W dokumentacji dotyczacej inwentaryzacji zawarto informacjg, iz pobrano w dniu
11.12.2012 1. 16 arkuszy spisowych i nie anulowano ani nie zwrécono pustych egzemplarzy.
Zawarto réwniez informacje, ze w wyniku szczeg6towego sprawdzenia pomieszczen stwier-
dzono, ze wszystkie skladniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji zostaly ujete
w arkuszach spisowych i nie stwierdzono usterek i nieprawidlowosci. W protokole glowne;
komisji inwentaryzacyjnej sporzadzonym na zakonczenie inwentaryzacji skladnikow majatku
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z dnia 31.12.2012 r. zawarto informacje, ze nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych (ma-
gazyn, spis z natury, kasa).

W dokumentacji znalazly sie o$wiadczenia wstgpne osoby prowadzacej ewidencje sktadni-
kéw majatku, ze przychody i rozchody sktadnikéw majatkowych ujetych w ewidencji ilo-
$ciowo-wartos$ciowej zostaty udokumentowane odpowiednimi dowodami, a wszystkie dowo-
dy przychodu i rozchodu zostaty przekazane do ksiggowosci zgodnie z obiegiem dokumentoéw
wewngtrznych.

Zgodnie z informacjami zawartymi w protokole réznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono
réznic w magazynie, nie stwierdzono réwniez réznic w wyniku spisu z natury srodkéw trwa-
lych i pozostatych $rodkéw trwatych objetych ewidencja. W wyniku spisu z natury drukow
Scistego zarachowania réwniez nie stwierdzono réznic. Nie sformulfowano wnioskow w za-
kresie zabezpieczenia sktadnikéw majatkowych.

W protokole weryfikacji wartosci niematerialnych i prawnych na dzien 31.12.2012 r. zespot
spisowy wraz z Gléwnym Ksiggowym poréwnat dane ewidencyjne zawarte w ksiggach $rod-
kéw trwatych z dokumentacjg zrodlowa. Weryfikacji poddano salda, ktore uznano za uzgod-
nione.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze ewidencja majatku prowadzona jest przy uzyciu
ksiag inwentarzowych. Przedszkole prowadzi ewidencjg $rodkow trwatych w ksiggach:

e Ksigga inwentarzowa Srodkéw trwatych przekraczajacych wartos¢ 600 zi, dzial VI
ilL

e Ksiega inwentarzowa Konto 020 — zalozona 20.04.2007 r. zawierajaca 101 ponume-
rowanych i przesznurowanych kart (w ktorej rejestrowane sa meble, sprzet kompute-
rowy, kuchnia, zabawki itp.)

e Ksiega inwentarzowa Gléwna dziat VI i III konto 013 i 020 zalozona 20.04.2007 r.
zawierajaca 101 ponumerowanych i przesznurowanych kart (w ktorej rejestrowane sg
wyposazenie, zabawki, programy komputerowe).

o Ksiega inwentarzowa érodki trwate Dziat I konto 011 - zalozona 20.04.2007 r. zawie-
rajaca 101 ponumerowanych i przesznurowanych Kart.

e Ksigga inwentarzowa — zalozona 20.04.2007 r. zawierajaca 101 ponumerowanych
i przesznurowanych kart - Ewidencja [losciowa Srodkéw nietrwatych.

W Przedszkolu nr 34 z Oddzialami Integracyjnymi w Zabrzu na podstawie art. 40 ust. 3
o statystyce publicznej (Dz. U. z 1995 r. Nr 88 poz. 439 z pézn. zm.) powinny by¢ stosowane
standardowe klasyfikacje i nomenklatury w statystyce, ewidencji i dokumentacji oraz rachun-
kowosci. Ewidencja $rodkéw trwatych zostata uregulowana Rozporzadzeniem Rady Mini-
stréw w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. z 1999 r. Nr 112 poz. 1317
i Dz. U. z 2010 r. Nr 242 poz. 1622) oraz Ustawg o rachunkowosci (Dz. U. z 1994 r. Nr 121
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poz. 591 z pézn. zm.). W trakcie kontroli nie stwierdzono odstepstw od stosowania klasyfika-
cji srodkow trwalych w ksiegach inwentarzowych.

W systemie ewidencji ksiegowej majatek ewidencjonuje si¢ na kontach:

011 - ewidencja srodkow trwatych,

013 - pozostate srodki trwale prowadzone w ewidencji ilosciowo - wartosciowej,
014 - zbiory biblioteczne,

020 — warto$ci niematerialne i prawne.

W trakcie analizy dostarczonych dokument6éw stwierdzono, iz w okresie obj¢tym kontrola:

- na koncie 011 - $rodki trwate - saldo na poczatek 2012 r. wynosito 52 121,97 zt
i odnotowano na nim zmiany (zmnicjszenie) w wysokosci 4 265,00 zt (kasacja
sprzetu komputerowego). Saldo na 31.12.2012 r. wyniosto 47 856,97 zt.

- na koncie 013 - pozostale srodki trwate - saldo na poczatek 2012 r. wynosito
110 501,73 zt i odnotowano na nim zmiany w 2012 r. (wzrost) w wysokosci
6 676,20 zt (m.in. wyposazenie kuchni, kserokopiarka, meble, pomoce dydaktycz-
ne, kasacja - odkurzacze i urzadzenie wielofunkeyjne). Saldo na dzien 31.12.2012
r. wyniosto 117 177,93 zi.

- na koncie 014 — zbiory biblioteczne - saldo na poczatek 2012 r. wyniosto
1 748,85 71 i odnotowano na nim zmiany (wzrost) w wysokosci 227,79 zt. Saldo
na dzien 31.12.2012 r. wyniosto 1 976,64 zi.

- na koncie 020 — warto$ci niematerialne i prawne — saldo na poczatek 2012 r. wy-
niosto 2 260,37 zt i nie odnotowano na nim zmian w badanym okresie.

Warto$¢ majatku trwatego na 01.01.2012 r. wynosita 166 632,92 zi, a obroty wynioshy
263899 zi. Na dzien 31.12.2012r. warto$¢ majatku trwalego Przedszkola wyniosta
169 271,91 zk. Zestawienie obrotow kont stanowi zalacznik nr 13.

6. Sprawdzenie danych z ankiety

Kontrolujacy dokonali sprawdzenia informacji ankietowych za 2012 rok przekazanych
do Biura Kontroli UM w Zabrzu i stwierdzili zgodnos¢ dokumentacji zrédlowej oraz ustalo-
nego stanu faktycznego z danymi podanymi w ankiecie.

I11. Wnioski, uwagi koncowe

Poza uwagami zawartymi w Rozdziale II niniejszego protokotu Kontrolujacy nie maja innych
zastrzezen.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakoficzono. Protokdt kontroli sklada
siez 16 parafowanych przez Kontrolujacych i Kontrolowanego stron. Protokoél zawiera
13 zalacznikéw o tacznej liczbie stron 36.

Kierownik jednostki Pani Ewa Pecka zostala poinformowana o przystugujacym jej z mocy
przepiséw § 13. Regulaminu kontroli prawie zglaszania pisemnych zastrzezef i wyjasnien
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(w szezegblnosei odnosnie do okolicznosci i przyczyn opisanych nieprawidtowosci) co do
ustalefi zawartych w niniejszym protokole w terminie 7 dni oraz prawie do odmowy podpisa-
nia niniejszego protokotu.

Protokét kontroli stuzy wylacznie do uzytku wewnetrznego. Udostepnienie informacji
w nim zawartych nastepuje w trybie okreslonym w Statucie Miasta Zabrze, z zachowaniem
przepiséw ustaw, na podstawie ktorych dokonuje si¢ wylaczen.

Protokét niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisano bez zastrzezen / z&peﬂadajqewvmes&eﬂie-ﬁas{ﬂezeﬁz
Jeden egzemplarz protokohu w dniu 28.03.2013 r. otrzymata Pani Dyrektor Ewa Pecka.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli Przedszkola nr 34 z Oddziala-
mi Integracyjnymi w Zabrzu w dniu 18.02.2013 r. pod pozycja 129.

Zabrze, dnia 28.03.2013 .

INSPEKTOR

A

mgy Piotr Bovon

(pieczatka imienna
i podpis Kontrolujacego)

Ins; ’gﬂnit 1

Bora '?’f‘,‘/g;-’s‘ niawska

............................................

(pieczatka imienna
i podpis Kontrolujacego)
Za jednostke kontrolowana:

......................................................

(pieczatka imienna i podpis Kontrolowanego)
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