URZAD MIEJSK]
41-800 Zabrze, ul. Powstaricow Sigsiieh 5-7
BIURO EONTROLY

Protokol kontroli kompleksowej Nr P-12/2013

przeprowadzonej w Przedszkolu Nr 43 w Zabrzu przy ul. Klonowej 2. Numer statystyczny
jednostki (REGON) 241776490.

Kontrole przeprowadzila Ramona Szaniawska - Inspektor z Biura Kontroli Urzedu Miejskie-
go w Zabrzu, dzialajac na podstawie polecenia przeprowadzenia kontroli kompleksowe]
z dnia 06.05.2013 r. wydanego przez Zarzadzajacego kontrola Prezydenta Miasta Zabrze.
Kontrole przeprowadzono w okresie od dnia 8 maja 2013 r. do dnia 7 czerwca 2013 1. Pole-
cenie przeprowadzenia kontroli stanowi zalgcznik nr 1.

Przedmiotem kontroli byty nastgpujace zagadnienia:

- sprawy organizacyjne i pracownicze;

- zgodno$¢ dziatania z ustalonymi procedurami kontroli zarzadczej;
- dysponowanie srodkami finanséw publicznych;

- gospodarowanie mieniem;

- sprawdzenie danych z ankiety za 2012 r.

Kontrolg objeto rok 2012.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w kolejnych rozdziatach:

str.

I. USTALENIA OGOLNE 1

II. USTALENIA SZCZEGOLOWE 6
1. System kontroli zarzadczej

2. Sprawy organizacyjne i pracownicze 10

3. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki 12

4. Remonty, inwestycje, zaméwienia publiczne 18

5. Gospodarowanie mieniem 18

6. Sprawdzenie danych z ankiety 20

III. WNIOSKI, UWAGI KONCOWE 20

I. USTALENIA OGOLNE

Obiekt, w ktérym miesci sie Przedszkole Nr 43 przy ul. Klonowej 2, jest budynkiem wolno-
stojacym, trzykondygnacyjnym, wzniesionym w 1975 roku. Budynek polaczony zostat
w Panstwowa Szkota muzyczng 1 i I stopnia za posrednictwem tacznika. W chwili obecnej
tacznik jest zamkniety i nieuzywany. Nieruchomos$¢ oznaczona jest w ewidencji gruntow
i budynkéw jako dziatka nr 3737/123 o powierzchni 1994 m2. Przedmiotowa nieruchomos¢
zabudowana jest budynkiem o powierzchni uzytkowej 695,78 m2, kubaturze 3917,45 m3
i powierzchni zabudowy 345 m2.

Decyzja Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 20.09.2011 r. znak: ZN-11.6844.31.2011.KK zostat
wygaszony trwaty zarzad ustanowiony decyzja nr 28/2003 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia
17.02.2003 r. na rzecz zaktadu budzetowego dotyczacego dziatki o nr ewidencyjnym 13712,

dla ktorej w Satdztg:n ;B.Qg})npwym /brzu prowadzona jest ksigga wieczysta

ul. Powstancow : i
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nr GL1Z/00011798/3. Decyzja z dn. 20.09.2011 r. zostal ustanowiony trwaty zarzad na czas
nieoznaczony na rzecz jednostki budzetowe] po przeksztalceniu formy organizacyjnej Przed-
szkola Nr 43 w Zabrzu. Dokumentacja dotyczaca tego zagadnienia stanowi zalgcznik nr 2.

Ksigzka obiektu budowlanego zostala zalozona w dniu 01.01.1999 r. Zawarte wpisy w ksigz-
ce dotyczg przegladéw S-letnich:
- ocena stanu technicznego budynku dokonana w lipcu 2008 r.;
- badanie techniczne urzadzenia piorunochronnego i przeprowadzonych pomiaréw okre-
sowych w dniu 01.09.2009 r.;
- badanie skutecznosci ochrony przeciwporazeniowe] wykonane w dniu 26.09.2008 r.;
i przegladow rocznych:
- protokoét z przegladu technicznego instalacji gazowej z dnia 13.12.2012 r.;
- kontrola okresowa rocznego przegladu okresowego stanu technicznego budynku
(czerwiec 2012);
- protokot z dokonania kontroli sprawdzenia przewoddw spalinowych i wentylacyjnych
z dnia 06.06.2012 r.;
- pomiary ochronne instalacji elektrycznej w ramach przegladu rocznego wykonano
w czerwcu 2012 1.

Wykaz protokotéw z badan urzadzenia technicznego w ksiagzkach rewizji dzwignicy zawiera
wpisy dotyczacy przegladu technicznego dzwigu o nr rejestr. 3107000755 oraz 3107000756
i zezwalajacego na eksploatacje¢ urzadzen do 31.12.2014 r.

Dyrektorem Przedszkola Nr 43 jest Pani FElzbieta Olejnik, ktdérej Zarzadzeniem
Nr 459/W0/2007 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 13 lipca 2007 r. przedtuzono powierzenie
stanowiska Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu na okres od 1 wrzesnia 2007 r. do dnia 31
sierpnia 2012 r. i udzielono pelnomocnictwa do ogdélu czynnosci zwyklego zarzadu,
a w szczegolnosci do dysponowania kontem bankowym jednostki. Udzielono réwniez petno-
mocnictw do reprezentowania gminy przed wszystkimi sadami w sprawach dotyczacych
kierowane]j placowki. Kolejnym Zarzadzeniem Nr 744/WO/2012 Prezydenta Miasta Zabrze
z dnia 18 lipca 2012 r. powierzono stanowisko Dyrektora Pani Elzbiecie Olejnik na okres
od dnia 1 wrzesnia 2012 r. do dnia 31 sierpnia 2017 r. Dokumentacja dotyczaca tego zagad-
nienia stanowi zalgeznik nr 3.

Gléwna ksiggowa Przedszkola Nr 43 od 01.10.2006 r. jest Pani Urszula Cegielka zatrudniona
obecnie w pelnym wymiarze czasu pracy na czas nieokreslony.

Gtéwnemu ksiggowemu powierzono obowiazki w oparciu o art. 53 ust. 2 Ustawy o finansach
publicznych z 2009 r. pismem z dnia 01.12.2009 r. (zalacznik nr 4).

Obowigzki i odpowiedzialnosé¢ powierzono w zakresie:
- prowadzenie rachunkowosci jednostki;
- wykonywanie dyspozycji §rodkami pieni¢znymi;
- dokonywanie wstepnej kontroli:
e zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
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e kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.

Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli:

- Pani Elzbieta Olejnik — Dyrektor Przedszkola Nr 43,

- Pani Urszula Cegietka — Glowna ksiggowa.

Przedmiotowa kontrola zostala zrealizowana w oparciu o dokumenty udostgpnione przez
kierownictwo jednostki kontrolowanej oraz ustne wyjasnienia.

Dziatalnos$¢ objeta kontrola prowadzona jest w oparciu o:

Ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572, z pdzn. zm.);

Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240, z p6zn. zm.);

Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223, z pdzn. zm.); :

Ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz.
674, z pozn. zm.);

Ustawe z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz.
1623);

Ustawe z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (t.j.
Dz. U.z2010 r. Nr 51, poz. 307, z pdzn. zm. oraz t.j. Dz. U. 22012 r. Nr 0, poz. 361);
Ustawe z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz.
94, z pézn. zm.);

Ustawe z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r.
Nr 223, poz. 1458, z pézn. zm.);

Ustawe z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (t.j.
Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654, z pbzn. zm. oraz t.j. Dz. U. z 2011 r. Nr 74, poz. 397
- zagadnienia dotyczace amortyzacji srodkow trwatych ujete w art. 16a-16m);

Ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego - (t.).
Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z pdzn. zm.);

Ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (t.j.
Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585, z p6zn. zm.);

Ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591, z p6zn. zm.);

Ustawe z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.).
Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335, z pdzn. zm. oraz t.j. Dz. U. z 2012 r. Nr 0, poz. 592);
Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 1.
Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.);

Ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2005 r.
Nr 8, poz. 60, z p6zn. zm. oraz t.j. Dz. U. z 2012 r. Nr 0, poz. 749);

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkow Trwatych (Dz. U. z 2010 Nr 242, poz. 1622);
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Rozporzadzenie Rady Ministréw z 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pra-
cownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2009 r. Nr 50, poz. 398 z p6zn. zm.);
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika
2006 r. w sprawie szczegdtowego sposobu postepowania z dokumentami elektronicz-
nymi (Dz. U. z 2006 r. Nr 206, poz. 1518);

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakla-
dowy fundusz $§wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43, poz. 349);
Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie
zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych
ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika
(Dz. U. z 1996 1. Nr 62, poz. 286, z pdzn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 grudnia 2009 r. w sprawie klasyfikacji
czesci budzetowych oraz okreslenia ich dysponentéw (Dz. U. z 2009 r. Nr 211, poz.
1633);

Rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych za-
sad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samo-
rzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzeto-
wych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128,
poz. 861, ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczo-
Sci budzetowej (Dz. U. 22010 r. Nr 20, poz. 103);

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdaw-
czosci budzetowej w uktadzie zadaniowym (Dz. U. z 2011 r. Nr 298, poz. 1766);
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegoltowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodza-
cych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207, ze zm.);
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r.
w sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagradzania zasadniczego nauczycieli,
ogoblnych warunkéw przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz
wynagrodzenia za prac¢ w dniu wolnym od pracy (Dz. U. z 2005 r. Nr 22, poz.
181 ze zm.);

Porozumienie Ministra Edukacji Narodowej z Krajowa Sekcja Oswiaty i Wychowania
NSZZ "Solidarno$¢" z dnia 10 lipca 1990 r. w sprawie zasad wspoéldzialania w dzie-
dzinie o$wiaty i wychowania organdw administracji panstwowej z instancjami Krajo-
wej Sekcji Oswiaty i Wychowania NSZZ "Solidarno$¢" (Dz. Urz. MEN z 1990 r.
Nr 7, poz. 47);

Porozumienie zawarte pomiedzy Ministrem Edukacji Narodowej i Sportu oraz Zarza-
dem Gléwnym Zwigzku Nauczycielstwa Polskiego z dnia 15 listopada 2002 r.
w sprawie zasad wspoétdziatania Ministra Edukacji Narodowej i Sportu ze Zwiazkiem
Nauczycielstwa Polskiego w dziedzinie oswiaty i wychowania (Dz. Urz. MENiS

z 2003 r. Nr 1, poz. 6);
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Ponadzaktadowy Uktad Zbiorowy Pracy dla Pracownikéw Nie Bedacych Nauczycie-
lami Zatrudnionych w Placowkach Oswiatowych Prowadzonych przez Miasto Zabrze
zawarty w dniu 25.04.2002 r. w Zabrzu (ze. zm.) zwany dalej Ponadzakladowym
Ukladem Zbiorowym Pracy dla Pracownikéw Nie Bedacych Nauczycielami;

Uchwate Nr LX/792/10 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 08.11.2010 r. w sprawie okre-
$lenia o$wiatowych jednostek budzetowych, ktére gromadza dochody na wydzielo-
nym rachunku, okreélenia zr6det tych dochoddw oraz ich przeznaczenia, a takze spo-
sobu i trybu sporzadzania planu finansowego dochodéw i wydatkow nimi finansowa-
nych, dokonywania zmian w tym planie oraz ich zatwierdzania;

Uchwata XX1/282/12 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 12 marca 2012 r. w sprawie
okreslenia o$wiatowych jednostek budzetowych, ktére gromadza dochody na wydzie-
lonym rachunku, okre$lenia zrédet tych dochoddéw oraz ich przeznaczenia, a takze
sposobu i trybu sporzadzania planu finansowego dochodéw i wydatkéw nimi finan-
sowanych, dokonywania zmian w tym planie oraz ich zatwierdzania;

Uchwale nr XXXVI1/457/09 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 16 lutego 2009 r.
w sprawie przyjecia ,,Regulaminu okre$lajacego wysokos¢ oraz szczegdtowe warunki
przyznawania nauczycielom dodatkéw: za wystuge lat, motywacyjnego, funkcyjnego
i za warunki pracy oraz szczegdélne warunki obliczania i wyptacania wynagrodzenia
za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastgpstw, a takze niektérych in-
nych skladnikow wynagradzania” w szkotach i placéwkach oswiatowych prowadzo-
nych przez Miasto Zabrze;

Uchwate Nr XL/516/09 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 22 czerwca 2009 r. Zmiany
Uchwaty Nr XXXVI1/457/09 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 16 lutego 2009 r.
w sprawie przyjecia ,,Regulaminu okreslajacego wysokos¢ oraz szczegélowe warunki
przyznawania nauczycielom dodatkow: za wystuge lat, motywacyjnego, funkcyjnego
i za warunki pracy oraz szczegétowe warunki obliczania i wyplacania wynagrodzenia
za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastgpstw, a takze niektérych in-
nych skladnikow wynagrodzenia” w szkolach i placowkach oswiatowych prowadzo-
nych przez Miasto Zabrze;

Uchwate Nr XXI1/271/08 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 17 marca 2008 r. w sprawie
Zmiany uchwaty Nr XVII/222/07 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 17 grudnia 2007 r.
w sprawie ustalenia najnizszego wynagrodzenia zasadniczego w I kategorii zaszere-
gowania i wartosci punktu dla pracownikéw niebgdacych nauczycielami, zatrudnio-
nych w publicznych szkotach i placéwkach oswiatowych prowadzonych przez Miasto
Zabrze;

Uchwate Nr XVII1/225/11 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 29.12.2011 r. w sprawie
budzetu miasta Zabrze na 2012 rok ze zm.;

Zarzadzenie Prezydenta Miasta Zabrze Nr 341/WBU/2010 z dnia 12.05.2010 r.
w sprawie Okreslenia szczegdtowych zasad, sposobu i trybu przyznawania i korzysta-
nia ze stuzbowych kart platniczych przy dokonywaniu wydatkéw z budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego oraz innych samorzadowych jednostek organizacyjnych
i 0s6b prawnych, a takze zasad rozliczania ptatnosci dokonywanych przy ich wyko-
rzystaniu.
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W zakresie ustalonych w jednostce procedur kontroli, o ktérych mowa w art. 47 ust. 2 Ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249 poz. 2104 z pdzn.
zm.) i realizacji tych procedur w zakresie celowosci zaciggania zobowigzafi finansowych
i dokonywania wydatkow za okres 2002 — 2004 oraz za kolejne lata: 2005, 2006, 2007, 2008,
2009, 2010, 2011 i 2012 r., Przedszkole Nr 43 kontrolowane bylo systemem ankietowym
kolejno przez: Wydzial Audytu i Kontroli, Wydzial Kontroli i Nadzoru Wiacicielskiego
oraz Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego. Uwagi wynikajace ze sprawozdan i raportow reali-
zowano na biezaco.

Organizacje i zasady funkcjonowania jednostki kontrolowanej okresla statut. Uchwalg
Nr 13/2010/11 z dnia 7 marca 2011 r. Rady Pedagogicznej Przedszkola Nr 43 w Zabrzu zostal
wprowadzony ujednolicony tekst statutu. Kolejne zmiany w statucie placéwki dokonano
Uchwata Nr 8/2011/2012 Rady Pedagogicznej z dnia 31.08.2012 r. i Uchwatg Nr 5/2012/13
Rady Pedagogicznej z dnia 31.08.2012 r.

I1. Ustalenia szczegolowe
1. System kontroli zarzadcze;j

Zarzadzeniem Nr 13/2010 Dyrektora Przedszkola Nr 43 z dnia 6 maja 2010 r. w sprawie
systemu kontroli zarzadczej wprowadzono w placowce:

1) zalacznik nr 1 — Regulamin kontroli zarzadczej Przedszkola Nr 43 w Zabrzu;

2) zalacznik nr 2 — Instrukcja zarzadzania ryzykiem Przedszkolu Nr 43 w Zabrzu.
Nastepnie Zarzadzeniem Nr 17/2012 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 2 paz-
dziernika 2012 r. w sprawie zasad organizacji systemu kontroli zarzadczej w Przedszkolu
Nr 43 w Zabrzu wprowadzone zostaly jako zataczniki:

1) zatacznik nr 1 — Zasady organizacji systemu kontroli zarzadczej w Przedszkolu nr 43

w Zabrzu;

2) zalacznik nr 2 — Instrukcja zarzadzania ryzykiem;

Dyrektor placowki w 2012 r. przedstawit w formie zestawien: identyfikacj¢ ryzyka, rejestr
celow i ryzyka, arkusz oceny systemu kontroli zarzadczej — analiza ryzyka i reakcj¢ na ryzyko
oraz identyfikacje obszarow wrazliwych.

Informacja o systemie kontroli zarzadczej funkcjonujacej w Przedszkolu nr 43 za rok 2012
zostata zlozona 30.01.2013 r. w Wydziale Oswiaty.

W Przedszkolu Nr 43 wprowadzono arkusze kontroli pracy okreslajace przedmiot kontroli
i ocene rozpoznawanego stanu (zalacznik nr 5). Dyrektor wydaje wskazanym osobom ankie-
ty do przeprowadzenia kontroli w ciagu roku w wybranych obszarach dzialalno$ci Przedszko-
la Nr 43. Przeprowadzone kontrole sg zbiorczo przedstawiane w formie zestawien okreslajg-
cych: zakres kontroli, date, osobg kontrolujgca, zalecenia i potwierdzenie kierownika pla-
coéwki z przeprowadzonej kontroli.

W Przedszkolu Nr 43 w okresie objetym kontrolg obowigzywaly nastgpujace procedury obie-
gu i ochrony informacji oraz gospodarowania $rodkami publicznymi:

1. Zarzadzenie Nr 2/2012 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 6 lutego 2012 r.
w sprawie przyjecia Regulaminu Pracy Przedszkola Nr 43 w Zabrzu. Zalaczniki do regu-

laminu:
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- zalacznik nr 1 — O$wiadczenie pracownika o zapoznaniu sig z trescig regulaminu;

- zalacznik nr 2 — Tabela norm przydziatu odziezy i obuwia roboczego zgodnie z zapi-
sami w Ponadzakltadowym Ukladzie Zbiorowym Pracy dla Pracownikéw nie beda-
cych nauczycielami zatrudnionych w placéwkach o$wiatowych prowadzonych przez
Miasto Zabrze;

- zalacznik nr 3 — Regulamin premiowania pracownikow administracyjno-obstugowych
Przedszkola Nr 43 w Zabrzu:

- zalacznik nr 4 — Regulamin przyznawania nagrod pracownikom administracji i obstugi
Przedszkola Nr 43 w Zabrzu;

- zalacznik nr 5 — Dodatkowe wynagrodzenie roczne dla pracownikow sfery budzeto-
wej;

- zalacznik nr 6 — Przydzial wyposazenia nauczycieli Przedszkola Nr 43 w Zabrzu.

2. Zarzadzenie Nr 28/2009 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 27 listopada
2009 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy wraz z zalacznikami okreslajacymi:
- Os$wiadczenie pracownika o zapoznaniu si¢ z trescia regulaminu;

- Tabela norm przydziatu odziezy i obuwia roboczego zgodnie z zapisami w Ponadza-
ktadowym Ukladzie Zbiorowym Pracy dla Pracownikéw nie bedacych nauczycielami
zatrudnionych w placoéwkach oswiatowych prowadzonych przez Miasto Zabrze;

- Regulamin premiowania pracownikéw administracyjno-obstugowych Przedszkola
Nr 43 w Zabrzu,

- Regulamin przyznawania nagréd pracownikom administracji i obshugi Przedszkola
Nr 43 w Zabrzu;

- Dodatkowe wynagrodzenie roczne dla pracownikow sfery budzetowe;j.

3. Zarzadzenie Nr 30/2010 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 4 pazdziernika
2010 r. w sprawie wprowadzenia Kodeksu Etyki pracownikéw Przedszkola Nr 43 w Za-
brzu.

4, Zarzadzenie Nr 5/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 10 lutego 2011 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Przedszkola Nr 43 w Zabrzu.

5. Zarzadzenie Nr 2/2010 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 6 stycznia 2010 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scislego zara-
chowania w Przedszkolu Nr 43 w Zabrzu.

6. Zarzadzenie Nr 24 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 17 grudnia 2008 r.
w sprawie Regulaminu kontroli wewngtrzne;.

7. Zarzadzenie Nr 20/2012 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 17 grudnia 2012 r.
dotyczacego zdjecia wartoéci nowelizacji: Kodeksu Pracy, Menagement oraz nowelizacji
ubezpieczen spotecznych z inwentarza ksiggozbioru.

8. Zarzadzenie Nr 38/2010 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 30 grudnia
2010 r. w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Przedszkola Nr 43
w Zabrzu. Zataczniki:

- dokumentacja opisujaca przyjete zasady (polityka) rachunkowosci;

Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych;

- Instrukcja w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych.
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9. Zarzadzenie Nr 5/2012 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 2 lipca 2012 r.
w sprawie: wprowadzenia w Przedszkolu Nr 43 aneksu nr 1 do Polityki rachunkowosci.

10. Zarzadzenie Nr 21/2012 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 18 grudnia
2012 r. w sprawie: wprowadzenia w Przedszkolu Nr 43 aneksu do Polityki Rachunkowo-
sci.

11. Zarzadzenie Nr 30/2009 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 15 grudnia 2009 r.
w sprawie przeprowadzenia spisu z natury.

12. Zarzadzenie Nr 36/2010 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 15 listopada
2010 r. w sprawie przeprowadzenia spisu z natury.

13. Zarzadzeniem Nr 13/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 4 maja 2011 r.
zostata wprowadzona Instrukcja ustalania zasad wstgpnej oceny celowosci zaciggania zo-
bowiazan finansowych i dokonywania wydatkow.

14. Zarzadzenie Nr 15/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 25 lipca 2011 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z positkéw przygotowanych
przez przedszkole w ramach stotéwki przedszkolnej.

15. Zarzadzenie Nr 21/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 30 sierpnia
2011 r. w sprawie obowiazujacych cen positkow.

16. Zarzadzenie Nr 23/2011/2012 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 12 wrzes$nia
2011 r. w sprawie naliczania karnych odsetek za zwloke w optacie za pobyt 1 zywienie
dzieci.

17. Zarzadzenie Nr 8/2012 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 30 sierpnia 2012 r.
w sprawie wysokosci oplat za zywienie w przedszkolu w okresie od 1.09.2012 r. -
30.06.2013 r.

18. Zarzadzenie Nr 8/2007 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 5 kwietnia 2007 r.
w sprawie terminowego oplacania ksigzeczek.

19. Zarzadzenie Nr 9/2010 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 13 kwietnia 2010 r.
w sprawie dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania danych osobowych oraz srod-
koéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrong przetwarzanych danych
osobowych z zalacznikami:

- dokumentacja systemu zarzadzania bezpieczenstwem baz danych;
- Polityka bezpieczenstwa ochrony danych osobowych;
- Instrukcja systemu informatycznego shuzacego do przetwarzania danych osobowych.

20. Zarzadzenie Nr 26/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 1 pazdziernika
2011 r. w sprawie wprowadzenia procedury przeptywu informacji (dzialanie w ramach
realizacji poprawy stabych stron pracy przedszkola wynikajacych z ewaluacji pracy).

21. Zarzadzenie Nr 35/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 23 grudnia
2011 r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji postgpowania z pieczeciami shuzbowymi”.

22. Zarzadzenie Nr 5/2007 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 23 lutego 2007 r.
w sprawie procedury przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow.

23. Zarzadzenie Nr 18/2012 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 11 pazdziernika
2012 r. w sprawie wprowadzenia ,,Procedury przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania
skarg i wnioskow oraz przyjmowania i rozpatrywania interwencji dla Przedszkola Nr 43
w Zabrzu.
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24. Zarzadzenie Nr 31/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 7 listopada
2011 r. w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt
w Przedszkolu Nr 43 w Zabrzu wraz z zalacznikami:

- instrukcja kancelaryjna Przedszkola Nr 43 w Zabrzu,

- instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania Sktadnicy akt Przedszkola Nr 43
w Zabrzu,

- jednolity rzeczowy wykaz akt w Przedszkolu Nr 43 w Zabrzu.

25. Zarzadzenie Nr 1/2007 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 2 stycznia 2007 r.
w sprawie zasad ewidencjonowania sktadnikow majatkowych o wartosci przekraczajacej
1 000 zt.

26. Zarzadzenie Nr 2/2007 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 15 stycznia 2007 r.
w sprawie przepisania ksiag inwentarzowych wg KST.

27. Zarzadzenie Nr 29/2010 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 6 pazdziernika
2010 r. w sprawie zalozenia nowej ksiggi ksiggozbioru.

28. Zarzadzenie Nr 25/2008 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 17 grudnia
2008 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu okreslajacego rodzaj swiadczen, warunki
i sposob przyznawania zasitku pienigznego na pomoc zdrowotna dla nauczycieli Przed-
szkola Nr 43 w Zabrzu.

29. Zarzadzenie Nr 11/2008 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 30 maja 2008 r.
w sprawie wdrozenia zasad udostgpniania informacji publicznej w Przedszkolu Nr 43
w Zabrzu.

30. Zarzadzenie Nr 3/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu Funduszu Swiadczen Socjalnych™ dla pracowni-
kéw Przedszkola Nr 43 w Zabrzu.

31. Zarzadzenie Nr 6/2008 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 27 lutego 2008 r.
w sprawie Regulaminu przyznawania pomocy materialnej na zakup okularéw koryguja-
cych.

32. Zarzadzenie Nr 25/2008 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 17 grudnia 2008 r.
w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu okreslajacego rodzaj $wiadczen, warunki i sposob
przyznawania zasitku pienigznego na pomoc zdrowotng dla nauczycieli Przedszkola
Nr 43 w Zabrzu”.

33. Zarzadzenie Nr 34/2010 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 2 listopada
2010 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Przedszkole Nr 43 w Za-
brzu zaméwien na dostawy, ushugi i roboty budowlane o wartodci nie przekraczajacej
réwnowarto$ci kwoty 14 000 euro.

34, Zarzadzenie Nr 2/2011 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 17 stycznia 2011 r.
w sprawie dokonywania zakupdw towaréw i ustug.

Wyzej wymienione przepisy wewnetrzne udostgpniono na prosbe Kontrolujacego (zalacznik
nr 6). Dokumenty stwierdzajace powierzenie obowiazkéw wraz z informacja o zapoznaniu
sie zostaty wiaczone do akt osobowych pracownikow.

Zarzadzeniem Nr 31/2009 Dyrektora Przedszkola nr 43 w Zabrzu z dnia 28 grudnia 2009 r.
zostal wprowadzony obowiazek prowadzenia rejestrow kancelaryjnych w Przedszkolu Nr 43
w Zabrzu (wykaz w zalaczniku nr 7).
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W przedszkolu prowadzony jest rowniez rejestr zarzadzen, ktérych w 2012 r. wprowadzono
24 (zalgcznik nr 8). Kontrolujacemu przedtozono réwniez rejestr procedur i instrukcji obo-
wiazujacych w Przedszkolu Nr 43 w Zabrzu na dzien 13.05.2013 r. oraz wykaz regulaminow
Przedszkola Nr 43 w Zabrzu na dzien 13.05.2013 r. (zalacznik nr 9).

Kontrolujacy stwierdzil, iz w jednostce przyjeto i stosuje si¢ procedury ustanowione w ra-
mach kontroli zarzadczej przez kierownika jednostki.

Przedszkole prowadzi réwniez rejestr uméw zawartych z kontrahentami od 2010 r., ostatni
wpis zakonczony zostat na pozycji nr 50 oraz rejestr Arkuszy spisu z natury, W ktérym znaj-
duja sie zapisy odnoénie wydanych drukéw $cistego zarachowania w celu przeprowadzenia
inwentaryzacji w 200912010 r.

2. Sprawy organizacyjne i pracownicze

W czasie trwania kontroli byto zatrudnionych 10 nauczycieli na 8,35 etatu oraz 9 pracowni-
kéw administracji i obshugi na 7,43 etatu. Wedtug ustalefi Kontrolujacego struktura zatrud-
nienia pozwala na realizacj¢ zadan statutowych jednostki.

Kontroli poddano akta osobowe pracownikow. Analizy dokumentow dokonano na podstawie
teczek osobowych pieciu pracownikéw administracji i obstugi (stanowiska: gtéwna ksiegowa,
konserwator, pomoc nauczyciela, samodzielny referent oraz pomoc kuchenna). Wyboru akt
osobowych nauczycieli dokonano na podstawie przedstawionej listy. Wybrano trzech nauczy-
cieli z réznym poziomem wyksztalcenia i stopniem awansu zawodowego (nauczyciel dyplo-
mowany - licencjat z przygotowaniem pedagogicznym, mianowany — magister
z przygotowaniem pedagogicznym, kontraktowy — magister z przygotowaniem pedagogicz-
nym). Wykazy pracownikoéw oraz stanu zatrudnienia obowigzujacego w trakcie trwania kon-
troli stanowi zalacznik nr 10.

Poddano analizie naliczenie skladek na Fundusz Pracy na podstawie kart wynagrodzen
i informacji przygotowanej na prosbg Kontrolujacego dotyczacej naliczania skladek na Fun-
dusz Pracy w 2012 r. W dwoch przypadkach stwierdzono nieprawidtowe naliczenie sktadek.
Pracownik zatrudniony jako samodzielny referent osiagnat wiek 55 lat w lipcu 2010 r.
i w zwiazku z tym od sierpnia 2010 r. nie powinno nalicza¢ si¢ od jego wynagrodzenia skla-
dek na Fundusz Pracy. Nieprawidtowo$é stwierdzono réwniez przy naliczaniu skiadek pra-
cownika zatrudnionego na stanowisku nauczyciela, ktérego wynagrodzenie podlega okreso-
wemu zwolnieniu z naliczania sktadek na Fundusz Pracy z uwagi na powrét z urlopu macie-
rzynskiego i korzystaniem z urlopu wychowawczego przez okres pigciu miesigcy. Zgodnie
z zapisem ustawy z 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jedn. Dz.U. z 2008 r., nr 69, poz. 415, z pézn. zm.) w art. 104b pkt 2 okreslono wiek,
do ktérego nalicza si¢ sktadki na Fundusz Pracy. Granica dla kobiet jest wiek 55 lat, a dla
mezczyzn 60 lat. Natomiast w przypadku pracownika powracajacego z urlopu macierzynskie-
go lub wychowawczego okres zwolnienia pracodawcy z optacania sktadek na Fundusz Pracy
po 1 stycznia 2009 r. wynosi 36 miesigcy. Méwi o tym zapis art. 104a powyzszej ustawy.
Kontrolujacy w wyniku przeprowadzonej kontroli naliczania skladek na Fundusz Pracy,
poprosil o ztozenie wyjasnienia w tej sprawie. W toku dalszego sprawdzania skladek gléwna
ksiegowa ujawnila nieprawidlowo$é¢ u kolejnego pracownika, ktory wiek 55 lat osiggnat
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w czerweu 2011 r. W zwiazku z zaistnialg sytuacja Kontrolujacy ustalit koniecznos¢ dokona-
nia stosownych korekt wobec Zakladu Ubezpieczen Spotecznych w Zabrzu za lata 2010-
2013. Dokumentacja dotyczaca opisanego zagadnienia wraz z potwierdzeniami wystanych
korekt z programu PEATNIK stanowia zalacznik 11.

Kontrolujacy zaleca zwigkszenie kontroli w tym obszarze.

Kontrolujacy sprawdzit réwniez potracenia uwzgledniane przy ustalaniu wysokosci dodatko-
wego wynagrodzenia rocznego za 2012 r. Na podstawie przedstawionych tabel stanowiacych
zalacznik 12, stwierdzono wiasciwe naliczanie ,,13-tek”, ktére zostaly pomniejszone o potra-
cenia dni opieki nad dzie¢mi do 14 lat, wynikajace z art. 188 Kodeksu Pracy i o wyréwnanie
do najnizszego wynagrodzenia krajowego.

Na podstawie art. 163 Kodeksu Pracy plan urlopéw ustala pracodawca, biorac pod uwage
whnioski pracownikéw i koniecznos$é zapewnienia normalnego toku pracy, jak réwniez przepi-
sy normalizujace t¢ dziedzing tj. dla nauczycieli zgodnie z art. 64 Karty Nauczyciela, a dla
pozostalych wynikajace z art. 154, z uwzglednieniem art. 167%, Kodeksu Pracy. Plany urlo-
p6w sporzadzane sa w formie tabel na podstawie wnioskéw pracownikow z uwzglednieniem
dni urlopu nie wykorzystanych w roku poprzednim. Plany nie uwzgledniajg dni urlopu
na zadanie. Dyrektor prowadzi w formie tabel wykaz dni urlopéw wypoczynkowych pra-
cownikéw pedagogicznych z propozycja realizacji urlopéw w poszczegolnych okresach.
Wykazy sa przedktadane Prezesowi Oddzialu ZNP w Zabrzu i zatwierdzane. Wykaz réwniez
zatwierdzony jest przez Przewodniczacego MKZ NSZZ ,,Solidarno$¢”. Kazdy z pracownikow
podpisuje plan urlopu. Urlop udzielany jest na podstawie karty urlopu taryfowego wypelnio-
nej przez pracownika. Dyrektor w dalszej czgsci wniosku stwierdza pozostata ilos¢ dni urlopu
do wykorzystania i zatwierdza urlop. Wnioski urlopowe i o udzielenie zwolnienia od pracy
z tytuhu opieki nad dzieckiem (prawo rodzica do opieki nad dzieckiem do lat 14) znajdujg sie
w jednym segregatorze. Wykazy dni urlopéw wypoczynkowych pracownikéw administracji
i obstugi réwniez przedktadane sg Prezesowi Oddziatu ZNP w Zabrzu i Przewodniczacemu
MKZ NSZZ Solidarnosé.

Lista obecnosci pracownikéw administracji i obstugi zawiera 4 pracownikow na stronie
z wyszczegblnieniem godzin rozpoczgcia i zakoficzenia pracy, ilosci godzin i podpis6w pra-
cownikéw. Prowadzone sa rowniez roczne karty ewidencji obecnosci w pracy. Kontrolg list
przeprowadza dyrektor placéwki, potwierdzajac fakt ten swoim podpisem i pieczatka. Nie-
obecnosci sg odnotowywane i odpowiednio oznakowane symbolami przyjetymi do stosowa-
nia w lifcie. Ewidencja czasu pracy nauczycieli prowadzona jest w formie tabel zawieraja-
cych trzech pracownikéw na stronie z podziatem na kolumny: podpis, czas pracy, ilos¢ go-
dzin przepracowanych i ponadwymiarowych. Pod tabela znajduje si¢ zatwierdzajacy podpis
dyrektora. Stwierdzono uzycie korektora w sporadycznych przypadkach. Kontrolujacy przy-
pomina o stosowaniu formy korygujacej poprzez przekreslenie z parafka.

Przedszkole, podobnie jak inni platnicy skladek ZUS, jest zobowiazane ustawowo do przeka-
zywania dokumentéw drogg elektroniczna. W tym celu wykorzystuje program udostepniony
przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych. Komunikacja z ZUS Zabrze odbywa si¢ przy wyko-
rzystaniu programu PEATNIK.



Analize danych przeprowadzono w oparciu o listy ptac pracownikéw oraz deklaracje rozli-
czeniowe ZUS DRA za okres maj, wrzesien i grudzien 2012 r. Weryfikacji poddano prawi-
dlowo$¢ naliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spolecznych (t.j. Dz. U. 2009 Nr 205, poz. 1585, z p6zn. zm.) oraz z ustawg
z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych (t.j. Dz. U. 2008 Nr 164, poz. 1027, z pézn. zm.) w okresie objetym kontrolg
obowigzywaly nastepujace wysokosci sktadek na ubezpieczenie spoleczne:

Rodzaj ubezpieczenia Stawka tacznie Finansowana przez Finansowana przez
pracodawce pracownika
Emerytalne 19,52% 9.76% 9,76%
Rentowe 6,00% (8,00%)’ 4,50% (6,5%)" 1,50%
Chorobowe 2,45% - 2,45%
Fundusz Pracy 2,45% 2,45% -
Zdrowotne 9,00% - 9,00%
Wypadkowe 0,93% 0,93% =

Analizy naliczen indywidualnych dokonano na podstawie kart wynagrodzen za 2012 r. pra-
cownikow administracji i obstugi oraz nauczycieli, ktérych doboru dokonano przy kontroli
teczek osobowych. Kontrolujacy stwierdzil, ze w okresie objetym kontrolg stawki sktadek
i podatkéw dla tych pracownikow zostaly ustalone prawidtowo. Problem wystapit przy nali-
czaniu sktadek na Fundusz Pracy, ktdry zostat oméwiony powyzej, a dokumentacja dotyczaca
tego zagadnienia znajduje si¢ w zalgczniku 11.

Kontrolujacy stwierdzit, ze kwoty skladek na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne
oraz fundusz pracy nalezne od pracownika i pracodawcy, wykazane w deklaracjach rozlicze-
niowych ZUS DRA sa zgodne z kwotami przelewow i analityka konta 229.

Jednostki budzetowe obowiazane sa optaci¢ sktadki za dany miesiac nie pézniej niz do 5-go
dnia nastepnego miesigca. W badanych miesigcach nie stwierdzono przekroczenia tego termi-
nu. Podatnik jest zobowiazany dokonaé wptat na poczet podatku dochodowego za dany mie-
siac nie p6Zniej niz do 20-go dnia nastgpnego miesigca. W trakcie kontroli przelewow i anali-
tyki konta 225 nie stwierdzono rozbieznosci jak i przekroczenia terminu jego odprowadzenia
w badanych miesigcach.

3. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki

Ksiegowos$é Przedszkola Nr 43 jest prowadzona komputerowo w oparciu o Zaktadowy plan
kont przy pomocy programu komputerowego zgodnie z zapisem w Polityce Rachunkowosci
(QWANT wersja 38.00 — system finansowo-ksiggowy i QWARK wersja 31.00 — system
ptacowy) firmy QNT Systemy Informatyczne Sp.z 0.0. W Przedszkolu Nr 43 w Zabrzu

16,5% od lutego 2012 1.
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obowigzuja, oprocz programu ksiggowego i ptacowego, réwniez inne programy komputerowe
przedstawione w zalgezniku nr 13.
Przedszkole prowadzi rejestr Arkuszy spisu z natury, w ktérym znajduja si¢ zapisy odnosnie
wydanych drukéw $cistego zarachowania w celu przeprowadzenia inwentaryzacji w 2009
i2010 r. Zagadnienie to reguluje Zarzadzenie Nr 2/2010 Dyrektora Przedszkola Nr 43
w Zabrzu z dnia 06.01.2010 r. dotyczace wprowadzenia instrukcji w sprawie ewidencji
i kontroli drukéw $cistego zarachowania w Przedszkolu Nr 43 w Zabrzu. Podczas inwentary-
zacji przeprowadzonej na dzien 31.12.2009 r. wydano przewodniczacemu komisji inwentary-
zacyjnej Arkusze spisowe o numerach 1 do 15. Natomiast w 2010 r. wykorzystano do prze-
prowadzenia inwentaryzacji Arkusze spisowe o numerach od 1 do 40.
Przedszkole Nr 43 w Zabrzu prowadzi gospodarke finansowa w oparciu o roczne plany finan-
sowe dochodéw i wydatkéw oraz przepisy wymienione w ustaleniach ogélnych protokotu
dla rozdziatéw klasyfikacji budzetowej: 80104 (Przedszkola) i 80195 (Pozostala dzialalnosc).

Dochody i wydatki wydzielonego rachunku dochodéw wiasnych w 2012 r. Przedszkola Nr 43
przedstawialy si¢ nastepujaco (w zt.):

Dochody
Dzial | Rozdzial | Paragraf plan wykonanie | % wyk
801 80104 0830 Wplywy z ustug 116 697,00 78 641,81 | 67,39%
801 80104 0920 Pozostate odsetki 500,00 160,22 | 32,04%
Otr ane spadki, zapisy i darowi-
801 | 80104 Dosd znyzxsifn}l)os’tac]i3 pieniqz‘;rr:ejy 2 000,00 0,00 0,00%
0970 | Wplywy z réznych dochodéw 2 500,00 1433,44 | 57,34 %
Biews - 121697,00| 8023547 65,93%
stan $rodkéw pienigznych na poczatek okresu sprawozdawczego 178,00 177,23 =

Wydatki
Dzial | Rozdz. § PLiEgg wykona- | o wyk
zmianach nie
Wplata do budzetu pozostatodci srodkéw
801 | 80104 2400 | finansowych gromadzonych na wydzielo- 178,00 177,23 -
nym rachunku jednostki budzetowej
801 | 80104 4210 | Zakup materialéw i wyposazenia 15000,00( 11967,01| 79,78%
801 | 80104 4220 | Zakup $rodkéw zywnosci 89697,00| 4323546| 48,20%
801 | 80104 | 4240 izﬁ’s‘i‘;‘;g("m"‘:y meconychs dy diktycanyoh 20000|  12298| 61,49%
801 | 80104 4260 | Zakup energii 2 000,00 175571 | 87,79%
801 | 80104 4280 | Zakup ushug zdrowotnych 450,00 359,00 79,78%
801 | 80104 4300 | Zakup ustug pozostalych 11 950,00| 10499,81| 87,86%
801 | 80104 4350 | Zakup ushug dostepu do sieci Internet 200,00 133,11 | 66,56%
Opfaty z tytutu zakupu ushug telekomuni-
801 | 80104 4370 | kacyjnych $wiadczonych w stacjonarnej 700,00 612,58 | 87,51%
publicznej sieci telefonicznej
801 | 80104 | 4430 | Rézne oplaty i skladki 1500,00[  1500,00 | 100,00%
Razem - = 121875,00| 70362,89| 57,73%
stan érodkéw p 10 049,81 '
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W kontrolowanym okresie gléwnymi zrédtami wplywoéw Przedszkola Nr 43 byly wplaty
na zywienie dzieci. Placéwka nie wynajmuje pomieszczeni podmiotom z zewnatrz. Kontrolu-
jacy przypomnial o obowiazku stosowania Uchwaty Nr XX1/282/12 Rady Miejskiej w Zabrzu
z dnia 12.03.2012 r. w sprawie okreslenia o§wiatowych jednostek budzetowych, ktdre groma-
dza dochody na wydzielonym rachunku, okreslenia Zrédet tych dochodéw oraz ich przezna-
czenia, a takze sposobu i trybu sporzadzania planu finansowego dochodéw i wydatkéw nimi
finansowanych, dokonywania zmian w tym planie oraz ich zatwierdzania.

Kontrolujacy dokonat sprawdzenia prowadzenia ewidencji nieobecno$ci w dziennikach zajec
i stwierdzono rozbieznosci w rozliczeniu optat za zywienie. Niedoktadne prowadzenie dzien-
nikéw miato istotny wptyw na przeliczenie nieobecnosci podawanych referentowi do rozli-
czen wptlat rodzicéw i przy rozliczeniach §wiadczen z MOPR-em. W wyniku kontroli ustalo-
no nadplate srodkéw w 2012 r. przekazanych przez MOPR w kwocie 57,20 zI. Korekty doko-
nano jeszcze w trakcie kontroli i zwrocono nadplate na konto MOPR-u, po telefonicznej
konsultacji z pracownikiem MOPR-u. Kontrolujacy zweryfikowat réwniez umowy, nieobec-
nosci i wplaty dotyczacych jednego dziecka i ustalit niedoptate w marcu 2012 r. z powodu
blednego przeliczenia nieobecnosci. Rowniez i ta sprawe uregulowat samodzielny referent
z rodzicem dziecka jeszcze w trakcie kontroli. Kontrolujacy nie ma wiecej uwag do sposobu
naliczania optat za pobyt i zywienie w przedszkolu, ktore sa na biezaco rozliczane z rodzica-
mi i w przypadku nie dotrzymania terminéw wplat przez rodzicéw naliczane sa odsetki.
Dyrektor Przedszkola Nr 43 podjal odpowiednie kroki w celu wyeliminowania podobnych
sytuacji w przysziosci wydajac Zarzadzenie Nr 8/2013 z dnia 23.05.2013 r., w ktorym zawart
procedure ustalania poprawnego obliczania nieobecnosei dzieci. Dokumentacja dotyczaca
tego zagadnienia znajduje si¢ w zalaczniku nr 14.

Wynagrodzenia osobowe (§ 401) pracownikéw w 2012 r. stanowily 65,50% wydatkéw
wykonanych. Pochodne wynagrodzen oraz dodatkowe wynagrodzenie roczne (§ 404, 411,
412) stanowity 17,79% wydatkow, a odpis na ZFSS wyniost 3,64%. Na zakup energii (§ 426)
przeznaczono 5,86% wydatkéw, a na zakup ustug pozostatych (§ 430) 2,77% wykonanego
planu. Réznica miedzy otrzymanymi w 2012 r. $rodkami finansowymi a poniesionymi
w2012 r. wydatkami zostala zwrécona nakonto Urzedu Miejskiego w Zabrzu w dniu
31.12.2012 r. (213,45 zi. z konta budzetu i 6 185,78 zl. z wydzielonego rachunku dochodéw
whasnych) oraz w dniu 03.01.2013 r. (37,54 z. z wydzielonego rachunku dochodéw wia-
snych). W zalgczniku nr 15 znajduja si¢ potwierdzenia transakeji dotyczace tego zagadnienia
oraz sprawozdania Rb-28S i zestawienie stanu kont wydzielonego rachunku dochodéw wia-
snych za 2012 1.
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Plan finansowy i jego wykonanie w Przedszkolu nr 43 w Zabrzu w 2012 1. (w 21.)

%
wyko-
L : Plan po Wykonanie | nania
Rozdzial § Nazwa paragrafu Plan pierwotny SRRl planu po zm. | planu po
Zmia-
nach
e 53424500| 589932,00| 588 599,09 | 99,77%
404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 45 564,00 43021,00| 43018,52| 99,99%
411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 84 996,00 102 294,00 | 102 291,09 | 99,99%
412 Sktadki na Fundusz Pracy 13 709,00 14 544,00 14 541,94 | 99,99%
417 Wynagrodzenia bezosobowe - 2 000,00 1 863,00 | 93,15%
421 Zakup materialéw i wyposazenia 68,00 11 386,00 11 315,46 | 99,38%
oy || ZRINB Do gy Semkyren, Al ) 1000,00 998,30 | 99,83%
20104 tycznych i ksigzek
426 Zakup energii 28 861,00 57 661,00 | 52 646,55 91,30%
427 Zakup ustug remontowych 3 000,00 22 875,00 22831,07(99,81%
428 Zakup ustug zdrowotnych - 873,00 680,00 | 77,89%
430 Zakup ustug pozostatych 1620,00 26 006,00 | 24 847,70| 95,55%
435 Zakup ustug dostepu do sieci Internet - 432,00 431,55 | 99,90%
Oplaty z tytulu zakupu ushug teleko-
4oy | laeyuyshiawinicaoych w : 186500| 1864,51|99,97%
stacjonarnej publicznej sieci telefo-
nicznej
441 Podroze stuzbowe krajowe - - - -
PTTIE [r L seneo ae 32349,00| 3268800| 3268517 |99,99%
$wiadczen socjalnych
80104 Suma 744 412,00 906 577,00 | 898 613,95| 99,12%
Wydatki osobowe niezaliczone do 100,00
80195 02 wynagrodzen j 8an.0 800,00 %
444 Od‘plsy na zak%adowy fundusz y 2 259,00 2 259,00 100,(30
$wiadczen socjalnych A
80195 Suma . 305000 3059,00 19050
Suma koncowa 744 412,00 909 636,00 | 901672,95| 99,12%

Zgodnie z rejestrem uméw o dzieto i umoéw zlecenie zawieranych przez Przedszkole Nr 43
w Zabrzu w roku 2012 zawarto 3 umowy o dzielo w maju, lipcu i grudniu na wykonanie
kosztoryséw inwestorskich (malowanie pomieszczen kuchennych, wymiang posadzki
w kuchni i remont dachu budynku), okresowej kontroli rocznej budynku oraz na nadzér bu-
dowlany nad pracami remontowymi dachu (orynnowanie) w Przedszkolu Nr 43 w Zabrzu.

Kontrolujacy dokonat réwniez sprawdzenia dokumentacji dotyczacej dokonanych operacji
pienieznych i rozrachunkéw w wybranych miesiacach tj.:

- dowody ksiegowe dotyczace maja 2012 r. o numerach 128/12-184/12, w tym wyciagi

o k-

bankowe o numerach 46-65,
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- dowody ksiegowe dotyczace wrzesnia 2012 r. o numerach 343/12-398/12, w tym wy-
ciagi bankowe o numerach 114-131,

- dowody ksiegowe dotyczace grudnia 2012 r. o numerach 517/12-613/12 w tym wycia-
gi bankowe o numerach 175-193,

- dowody ksiegowe dotyczace wydzielonego rachunku z maja 2012 r. o numerach
147/12-174/12, w tym wyciagi bankowe o numerach 77-96,

- dowody ksiegowe dotyczace wydzielonego rachunku z wrzesnia 2012 r. o numerach
231/12-252/12, w tym wyciagi bankowe o numerach 136-152,

- dowody ksiegowe dotyczace wydzielonego rachunku z grudnia 2012 r. o numerach
314/12-344/12, w tym wyciagi bankowe o numerach 195-212,

i stwierdzil, iz dokonane operacje pieniezne i rozrachunki zostaty przeprowadzone i zaksig-
gowane na podstawie odpowiednich dowodow ksiggowych, takich jak: faktury i rachunki,
listy ptac, przelewy i wyciagi bankowe. Dowodom ksiggowym nadano numeracjg, odpowied-
nia dekretacje oraz zostaly zatwierdzone przez osoby dokonujace sprawdzen i zatwierdzen
(kierownik jednostki i gl. ksiggowy).

Kontrolujacy stwierdzit ujmowanie réznych zdarzen gospodarczych w jednym dokumencie
ksiegowym. Szczegdlnie widoczne jest to przy ksiggowaniu wyciagéw bankowych. Dla
wiekszej przejrzystosci operacji nalezy kazde zdarzenie ksiggowaé¢ w odrgbnym dokumencie,
a dokumenty dotyczace polecenia ksiggowania (PK) powinny mie¢ nadang odpowiednig
numeracje w celu identyfikacji dokumentu. Kontrolujacy zwraca uwagg na stosowanie do-
kladnych opiséw merytorycznych na fakturach i rachunkach, ktérych brakowato w niektérych
miejscach. Niedopuszczalne jest rowniez uzywanie korektora w dokumentach ksiggowych.

Stwierdzono réwniez brak stosowania druku wniosku o zaliczke, ktéry byt zastapiony doku-
mentem PK. Kwestia ta zostata uregulowana przez Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zarzadze-
niu Nr 12/2013 z dnia 03.06.2013 r. Watpliwosci budzi tez tryb udzielania zaliczek samo-
dzielnemu referentowi na zakup artykulow zywnosciowych, ktore sa wyplacane bez rozlicze-
nia poprzednio udzielonej zaliczki, mimo iz uregulowania wewngtrzne zawarte w Instrukcji
udzielania zaliczek iich rozliczania dla pracownikéw zatrudnionych w Przedszkolu Nr 43
w Zabrzu nie dopuszczaja takiej sytuacji. W celu wyeliminowania tego typu zdarzefi w przy-
sztosci Dyrektor Przedszkola Nr 43 wprowadzil Zarzadzeniem Nr 13/2013 obowiazek spo-
rzadzania sprawozdania kwartalnego dotyczacego realizacji zaliczek gotowkowych. Zarza-
dzenie to reguluje réwniez kwesti¢ zakupu artykuléw zywnosciowych na poczatku kazdego
roku kalendarzowego w sytuacji braku srodkéw pienigznych na rachunku bankowym. Dyrek-
tor Przedszkola Nr 43 w Zabrzu zarzadzit dokonywanie zakupéw na poczatku roku w termi-
nem platnosci 7-14 dni. Oméwione powyzej zagadnienia zostaly zawarte w wyjasnieniu
udzielonym przez gtéwna ksiggowa i dokumentach dotaczonych do protokotu w zalaczniku
nr 16. Kontrolujacy wskazuje tutaj jednak na brak magazynu, ktéry utrudnia mozliwosé
gromadzenia zapaséw oraz organizacj¢ przygotowywania positkéw. Biorac pod uwage wiel-
kos¢ obrotéw dotyczacych zakupéw zywnos$ci w ciagu roku, byloby wskazane prowadzenie
magazynu i odpowiedniej ewidencji ksiggowej, ktora stanowi dodatkowa kontrolg nad dzia-
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Kontrolujacy wskazuje réwniez na nieprawidlowe zastosowanie czesci budzetowej wpisanej
na pieczatce zatwierdzajacej do wyplaty i kwalifikujacej wydatek. Stosowana czegs¢ 33 po-
winna byé zastapiona czescig 30 zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
4 grudnia 2009 r. w sprawie klasyfikacji czgéci budzetowych oraz okreslenia ich dysponen-
tow, obowiazujacego od dnia 1 stycznia 2010 1.

Kontrolujacy zaleca wzmocnienie kontroli w tym zakresie celem zapobiezenia nieprawidto-
wosci pojawiajacych si¢ w tym obszarze.

W Przedszkolu Nr 43 dziatalno$¢ socjalna prowadzona jest w ramach Wspdlnego Funduszu
Swiadezen Socjalnych funkcjonujacego na terenie Zabrza, na podstawie zawartej umowy
w tym zakresie z dnia 01.01.2011 r. (Aneks Nr 1 z dn. 10.10.2011 r.) i Regulaminu Wsp6lne-
go Funduszu Swiadczeri Socjalnych przy Przedszkolu Nr 27 w Zabrzu obowigzujacego
od dnia 01.01.2011 r., z ktorym zostali zapoznani pracownicy Przedszkola nr 43 w Zabrzu.
Administratorem wspdlnego funduszu socjalnego jest Pani mgr Maltgorzata Turek - Dyrektor
Przedszkola Nr 27 w Zabrzu.

Zapis § 10 Umowy o prowadzeniu wspélnej dzialalnosci socjalnej okresla ustugi $wiadczone
przez Przedszkole Nr 27 na rzecz przedszkoli zrzeszonych we wspolnym funduszu swiadczen
socjalnych, na ktére sktadaja si¢: place pracownikéw zatrudnionych do obstugi Funduszu,
koszty administracyjno-biurowe, oplaty za wynajem pomieszczen Funduszu i koszty rachun-
ku bankowego. Na tej podstawie Przedszkole nr 43 w Zabrzu jest obcigzane notg tytulem
obstugi biura socjalnego, ktorego koszty ujmowane sa w § 4300.

Kontrolujacy dokonat sprawdzenia prawidtowosci dokonanego odpisu na Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych w 2012 r. Z planu finansowego wynika, Zze na 2012 rok zaplanowano
odpis w wysokosci 32 349 zi. W ciagu roku plan zostal zwigkszony o odpis na ZFSS
dla nauczycieli emerytéw i rencistow w rozdziale 80195 oraz skorygowany we wrze$niu
2012 r. poprzez zwigkszenie w rozdziale 80104 o kwote 1 313 zl. i nastgpnie zmniejszenie
w listopadzie o kwotg 974 zi.:

Rozdzial| § |Plan pierwotny | Plan po zmianach | Wykonanie planu po zmianach
80104 [4440| 32 349,00 zt 32 688,00 zt 32 685,17 zt
80195 4440 -zt 2 259,00 zt 2 259,00 zt

suma 32 349,00 zt 34 947,00 zt 34 944,17 zt

W sumie plan po zmianach na ZFSS w ww. rozdzialach wyni6st 34 947,00 zl., a kwota jaka
zostala przekazana na Wspdlny Fundusz Swiadczen Socjalnych wyniosta 34 944,17 zi. -
wykonanie wyniosto 99,99%. Srednioroczne zatrudnienie w 2012 r. pedagogéw wyniosto
8,46 etatu, administracji i obstugi 7,42 etatu. Opieka funduszu objgto réwniez 1 emeryta,
ktéry nie pobiera emerytury nauczycielskiej. Kontrolujacy nie stwierdzili przekroczenia
odpisu na ZFSS w 2012 r. Odpisy na ZFSS w okresie objetym kontrola zostaty przekazane
na konto funduszu w ustawowych terminach. Dokumenty dotyczace badanego zagadnienia
stanowig zalgcznik nr 17.
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4. Remonty, inwestycje, zaméwienia publiczne

W Przedszkolu Nr 43 w Zabrzu w okresie objetym kontrolg nie udzielano zaméwien powyzej
14 000 euro. Zasady udzielania przez jednostke zaméwien ponizej 14 000 euro okresla Zarza-
dzenie Nr 34/2010 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 2 listopada 2010 r. w spra-
wie wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Przedszkole Nr 43 w Zabrzu zaméwien
na dostawy, ushugi i roboty budowlane o wartosci nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty
14 000 euro. Zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien nie przekraczajacych rownowar-
tosci kwoty 14 000 euro zostaty ustalone nastepujace tryby udzielania zamowien:
1) dla zaméwien o wartosci szacunkowej od 250 euro netto do kwoty 2000 euro netto —
rozeznanie cenowe;
2) dla zaméwien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 2000 euro netto do kwoty nie
przekraczajacej rownowartosci 14 000 euro netto — zapytanie ofertowe;
3) dla zaméwien o charakterze nieprzewidywalnym typu awaria — stosuje si¢ zasady do-
tyczace trybu rozeznania cenowego;
4) dla zaméwien ponizej 250 euro nie stosuje si¢ procedury rozeznania cenowego.

W Przedszkolu Nr 43 w Zabrzu prowadzony jest wykaz protokoléw odbioru robét remonto-
wych i modernizacyjnych w obiekcie od roku 1999. W 2012 r. dokonano 6 wpis6w dotycza-
cych naprawy zniszczonego ogrodzenia (zlecenie z dnia 07.05.2012 r., protokét odbioru
zdnia 11.05.2012 r.), usuniecia awarii instalacji wodnej w piwnicy (zlecenie z dnia
10.05.2012 r., protokét odbioru z dnia 11.05.2012 r.), wymiany posadzki w pomieszczeniach
kuchennych (Umowa nr 1/2012 z dnia 12.10.2012 r., protokoét odbioru z dnia 22.10.2012 r.),
malowania pomieszczen kuchennych (Umowa nr 2/2012 z dnia 12.10.2012 r., protokét odbio-
ru z dnia 22.10.2012 r.), remontu pokrycia dachowego (Umowa nr 3/2012 z dnia
12.10.2012 r., protokot odbioru z dnia 06.12.2012 r.), usunigcia awarii wodno-kanalizacyjnej
(zlecenie z dnia 14.11.2012 r., protoké! odbioru z dnia 15.11.2012 r.). Wykaz przeprowadzo-
nych remontéw w 2012 r. znajduje si¢ w zalgczniku nr 18.

Przeprowadzone remonty i usunigte awarie w Przedszkolu Nr 43 w Zabrzu w 2012 r. finan-
sowane byly ze §rodkéw zaplanowanych w kwocie 3 000 zi. w budzecie placowki na rok
2012 i z dodatkowo przyznanych srodkow w trakcie roku budzetowego w kwocie
19 875,00 zt. Dokumenty potwierdzajace dokonane zakupy ustug remontowych stanowig
zalacznik nr 19.

Kontrolujacy nie wnosi zadnych uwag w odniesieniu do oméwionego zagadnienia powyzej.

5. Gospodarowanie mieniem
Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 1/2007 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia
02.01.2007 r. w sprawie zasad ewidencjonowania skladnikéw majatkowych ewidencj¢ ilo-
$ciowo-wartosciowa stosuje sie do sktadnikéw majatkowych o wartosci przekraczajacej
1 000 zt. (zalacznik nr 20). Jednak wedlug zapisu w 4 pkt dopuszcza si¢ mozliwos¢ zalicze-
nia $rodka trwatego do ewidencji ilosciowo-wartosciowej o wartosci nizszej niz 1 000 zi. pod
warunkiem:

a) przedmiot moze pozostaé w uzytkowaniu dtuzej niz 12 miesigcy;

b) gwarancja producenta opiewa na okres dluzszy niz 12 miesigcy.
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Dokonano sprawdzenia czy w dokumentacji placoéwki znajduje sig zapis dotyczacy okreslenia
terenu przedszkola jako terenu strzezonego, ktory jest postawa przeprowadzania inwentaryza-
cji co cztery lata. Kontrolujacy zwrécit uwage na brak takiego zapisu. W trakcie trwania
kontroli usunieto nieprawidlowosé. Dyrektor Przedszkola Nr 43 wydal w tej sprawie Zarza-
dzenie Nr 9/2013 z dnia 27 maja 2013 r. (zalaeznik nr 21).

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 36/2010 Dyrektora Przedszkola Nr 43 w Zabrzu z dnia 15 listo-
pada 2010 r. przeprowadzono inwentaryzacj¢ skladnikéw majatkowych Przedszkola Nr 43
w Zabrzu w formie spisu z natury, wedtug stanu na dzien 31.12.2010 r. Ustalono terminy
rozpoczecia inwentaryzacji na dzien 01.12.2010 r. i zakonczenia spisu z natury na dziefi
31.12.2010 r. oraz wyznaczono cztonkow zespolu spisowego. Inwentaryzacja zostala prze-
prowadzona w zwiazku z likwidacja zakladow budzetowych i przeksztaicenia formy organi-
zacyjnej przedszkola w jednostke budzetowa na podstawie Uchwaty Nr LVII/743/10 Rady
Miejskiej w Zabrzu z dnia 23.08.2010 r. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji wydano
Arkusze spisowe o numerach od 1 do 40.

Przeprowadzono inwentaryzacj¢ zbiorow bibliotecznych za pomocg dwoch arkuszy kontrol-
nych (skontrum) oraz ksiag inwentarzowych. Stwierdzono zgodnos$¢ stanu ewidencji ksiggo-
zbioru wg zapiséw ksiegi inwentarzowej i stanu rzeczywistego. Majatek wykazany na arku-
szach spisu z natury jest zgodny ze stanem inwentarza ksiag. W wyniku szczegélowego
sprawdzenia pomieszczen komisja stwierdzita we wnioskach, ze wszystkie sktadniki majat-
kowe podlegajace inwentaryzacji zostaly ujete w arkuszach spisowych. Wydane arkusze
spisowe zostaty ujete w ksiedze drukow scistego zarachowania. Osoby materialnie odpowie-
dzialne zlozyly stosowne o$wiadczenia. Niewykorzystane arkusze zwrécono do przechowa-
nia. Arkusze wypelniono prawidlowo i opatrzono podpisami 0séb materialnie odpowiedzial-
nych i cztonkéw komisji. Ostatni etap, czyli rozliczenie inwentaryzacji, polega na wycenie
arkuszy spisowych, ustaleniu réznic inwentaryzacyjnych, wyjasnieniu przyczyn powstania
tych réznic i podjeciu decyzji o ich rozliczeniu, a takze na zaksiegowaniu ich w ksiggach
rachunkowych danej jednostki. W protokole sporzadzonym po przeprowadzeniu inwentary-
zacji nie wskazano na réznice inwentaryzacyjne i zabraklo podpisu gléwnego ksiegowego
i stwierdzenia, iz inwentaryzacja zostala przeprowadzona prawidlowo i jest zgodna ze stanem
ksiegowym. Zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji i zestawienie dotyczace
stanu inwentarza, wykonane z rejestru programu ksiggowego, stanowi zalgeznik nr 22.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze ewidencja $rodkéw trwalych, wyposazenia
i ksiegozbioru prowadzona jest przy uzyciu ksiag.

Zalozone i prowadzone ksiegi:

1) Ksiega inwentarzowa o Nr 1 zalozona 29.12.2006 r. (zabezpieczona sznurkiem prze-
ciagnietym przez wszystkie strony), zawiera 100 ponumerowanych stron z podziatem
na grupy: sprzet audio — instrumenty, urzadzenia ogrodowe, komputery i sprzgt biu-
rowy, sprzet i wyposazenie kuchni, wyposazenie sal i korytarzy, sprzet konserwatora,
pomoce dydaktyczne, komputery i sprzgt biurowy.

2) Ksiega ewidencji ilosciowej zatozona dnia 29.12.2009 r. zawierajaca 123 ponumero-
wanych stron z podzialem na: wyposazenie sal, wyposazenie korytarzy, szatni, wypo-
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sazenie pomieszczen gospodarczych, piwnicznych, wyposazenie pomieszezefi biuro-
wych, wyposazenie bloku kuchennego, kuchnia — naczynia, zabawki, wyposazenie in-
ne.

3) Ksiega $rodkéw trwalych zalozona dnia 31.12.2003 r. zawiera 98 stron kolejno ponu-

merowanych i przesznurowanych.
4) Ksiega inwentarzowa zatozona dnia 06.12.2010 r., dotyczaca ksiggozbioru zawierajaca
100 ponumerowanych i przesznurowanych stron.

W systemie ewidencji ksiggowej sktadniki majatku ewidencjonowane sa na kontach:
011 — ewidencja srodkow trwatych,

013 — pozostale srodki trwale prowadzone w ewidencji iloéciowo - wartosciowej,
014 — zbiory biblioteczne,

020 — wartosci niematerialne i prawne.

W trakcie analizy dostarczonych dokumentéw stwierdzono, iz w okresie objgtym kontrola:

- nakoncie 011 - srodki trwale - saldo na poczatek 2012 r. wynosito 790 844,57 zl. i nie
odnotowano na nim zmian w badanym okresie.

- nakoncie 013 - pozostale srodki trwate - saldo na poczatek 2012 r. wynosito 71 824,19
zL. i odnotowano na nim zmiany w 2012 r.: wzrost w wysokosci 5 833,66 zl. i zmniej-
szenie w wysokosci 1 376,99 zt. Saldo na dzien 31.12.2012 r. wyniosto 76 280,86 zi.

- na koncie 014 — zbiory biblioteczne - saldo na poczatek 2012 r. wyniosto 12 175,07 zL.
i odnotowano na nim zmniejszenie w wysokosci 8 304,37 zl. Saldo na dzieh
31.12.2012 r. wyniosto 3 870,70 zt.

- na koncie 020 — wartosci niematerialne i prawne — saldo na poczatek 2012 r. wyniosto
8 378,78 zl. i w ciagu roku nie uleglo zmianie.

Warto$é majatku trwatego na dzien 01.01.2012 r. wynosita 883 222,61 zt., ana 31.12.2012r.
ksztaltowala siec na poziomie 879 374,91 zl. Karty kontowe dotyczace wyzej oméwionego
tematu wraz z zestawieniem stanu srodkéw trwatych i nietrwalych na dzien 31.12.2012 sta-

nowig zalgcznik nr 23.

6. Sprawdzenie danych z ankiety

Dokonano sprawdzenia informacji ankietowych za 2012 rok przekazanych do Biura Kontroli
UM w Zabrzu i stwierdzono niezgodno$¢ w podanym $redniorocznym zatrudnieniu w 2012 r.
pracownikéw niebedacych nauczycielami w pkt 6, tiret 8 i w zataczniku nr 1 do ankiety,
w ktérym podano $rednioroczne zatrudnienie - 7,42 etatow. Kontrolujacy wskazuje na do-
kladniejsze sprawdzanie danych przedstawianych w ankietach (szczegdly dotyczace tego
zagadnienia znajduja si¢ w zalgczniku nr 24).

IT1. Wnioski, uwagi koncowe

Kontrolowany winien uwzgledni¢ w najblizszych terminach odprowadzania skladek na Fun-
dusz Pracy pomniejszenia o dokonane korekty za lata 2010-2013, i nastgpnie odprowadzi¢
skorygowane kwoty za poprzednie lata jako dochéd budzetowy na konto Urzedu Miejskiego
w Zabrzu. Kserokopie dokumentéw DRA i potwierdzenia przelewoéw dotyczacych wykonania
powyzszych czynnosci nalezy dostarczyé do Biura Kontroli w terminie do 05.11.2013 r.
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Wedtug ustalen kwota do odprowadzenia na konto gminy za lata 2010-2012 wynosi
3 514,32 zt. Ponadto nieprawidlowo naliczone sktadki na Fundusz Pracy za lata poprzednie,
ujawnione w trakcie kontroli kompleksowej u niewytypowanego pracownika, rowniez podle-
gajg zwrotowi na konto Urzedu Miejskiego. Sktadki na Fundusz Pracy naliczone nieprawi-
dtowo w roku biezacym nalezy uwzgledni¢ poprzez korekte biezacych kosztéw i wydatkow
budzetowych.

Poza uwagami zawartymi w Rozdziale II niniejszego protokotu Kontrolujgcy nie ma innych
zastrzezen.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Protokét kontroli skiada sig
z21 parafowanych przez Kontrolujacego i Kontrolowanego stron. Protokot zawiera
24 zalacznikdéw o tacznej liczbie stron 88.

Kierownik jednostki Pani Elzbieta Olejnik zostala poinformowana o przystugujacym
jej zmocy przepisow § 13. Regulaminu kontroli prawie zglaszania pisemnych zastrzezen
i wyjasnien (w szczegélnosci odnosnie do okolicznosei i przyczyn opisanych nieprawidiowo-
éci) co do ustalen zawartych w niniejszym protokole w terminie 7 dni oraz prawie do odmo-
wy podpisania niniejszego protokotu.

Protoké! kontroli stuzy wylacznie do uzytku wewngtrznego. Udostgpnienie informacji
w nim zawartych nastgpuje w trybie okreslonym w Statucie Miasta Zabrze, z zachowaniem
przepiséw ustaw, na podstawie ktorych dokonuje si¢ wylaczen.

Protokot niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisano bez zastrzezen / -zapemadaywm&teme—z&&tﬂe%eﬁz

Jeden egzemplarz protokotu w dniu 20.06.2013 r. przekazano Dyrektorowi Pani Elzbiecie
Olejnik.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli Przedszkola Nr 43 w Zabrzu
w dniu 08.05.2013 r. pod pozycja 94.

Zabrze, dnia 20.06.2013 r.

Inspelstor
f [ at @wc/
mong/Szaniawska
s

............................................

(pieczatka imienna i podpis Kontrolujacego)
Za jednostke kontrolowana:

(pieczatka imienna i podpis Kontrolowanego) B
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