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Sprawozdanie Biura Kontroli

z dzialalnos$ci kontrolnej
za okres od 1 stycznia do 30 czerwca 2013 r.

Niniejsze sprawozdanie sporzadzono na podstawie § 7 ust. 10 Regu-
laminu kontroli, stanowiacego =zalacznik do zarzadzenia Nr 344/BK/2011
Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 27 maja 2011 r.

W okresie sprawozdawczym Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu,
przeprowadzito kontrole w nastepujacych jednostkach i komoérkach organiza-
cyjnych:

1. Oswiatowe jednostki organizacyjne gminy Zabrze — planowana kontrola
problemowa Nr P-12/2012 w zakresie realizacji planu finansowego jednostki
w okresie trzech kwartatéw 2012 roku ze zwrdceniem szczegdlnej uwagi na
wynagrodzenia osobowe oraz w zakresie zgodnosci dziatania z ustalonymi
procedurami kontroli zarzadczej. Kontrola objgto 99 jednostek organizacyj-
nych, a w tym: 33 przedszkola, 22 szkoty podstawowe, 8 gimnazjéw, 5
zespotéw szkolno-przedszkolnych, 6 zespotow szkét specjalnych, 18 pozo-
statych zespotow szkét, CKPiU, 2 MDK, 2 ogniska pracy pozaszkolnej, po-
radni¢ psychologiczno-pedagogiczna i burs¢. Kontrole zaplanowano zgodnie
z zarzadzeniem Nr 541/BK/2012 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 2.07.12 r.
Wszystkie jednostki prawidtowo wprowadzity systemy kontroli zarzadczej,
ktore podlegajg permanentnej ewaluacji. Ryzyko zwiazane z osigganiem
celow i zadan jest identyfikowane i dokumentowane zgodnie z obowigzuja-
cymi w jednostkach instrukcjami. Stwierdzono sporadyczne przypadki
nieprawidtowosci w naliczaniu odpisu na ZFSS. Zastrzezenia kontrolujgcego
dotyczyly takze gospodarowania funduszem premiowym dla pracownikow
niebedacych nauczycielami. Do czasu zmiany tresci przepisu Ponadzaktado-
wego uktadu zbiorowego niemozliwa jest egzekucja tych nieprawidtowosci.
Do wynagrodzen nauczycieli uwag nie byto. Podobnie zresztg jak do klasy-
fikacji wydatkéw, opisu faktur za media i ich dekretowania. Zarzadzenie
Prezydenta Miasta Zabrze Nr 677/ZN/11 z dnia 25.08.2011 r. i wytyczne do
niego z dnia 4.10.2011 r., przy wynajmach pomieszczen sg w jednostkach
przestrzegane. Wszystkie analizowane kwestie opisano szczegdélowo w ra-
porcie z kontroli z dnia 25 stycznia 2013 r.



. Przedszkole Nr 48 z Oddzialami Integracyjnymi w Zabrzu — planowana
kontrola kompleksowa Nr P-1/2013 w zakresie spraw organizacyjnych i pra-
cowniczych, zgodnosci dziatania z ustalonymi procedurami kontroli zarzad-
czej, dysponowania $rodkami finansow publicznych, gospodarowania
mieniem oraz sprawdzenia danych z ankiety za 2012 rok. Uwagi
kontrolujgcego dotyczyly blednie naliczanego i wyptacanego dodatku za
wystuge lat oraz dodatku specjalnego, nieprawidtowosci w zakresie ustalania
i odprowadzania sktadek na FP do ZUS, a takze w zakresie prowadzenia
ksiag rachunkowych i klasyfikacji budzetowej. Wyniki kontroli szczegoétowo
opisano w protokole z dnia 8 lutego 2013 r.

. Przedszkole Nr 49 w Zabrzu — planowana kontrola kompleksowa Nr P-
2/2013 w zakresie spraw organizacyjnych i pracowniczych, zgodnosci
dziatania z ustalonymi procedurami kontroli zarzadczej, dysponowania
srodkami finanséw publicznych, gospodarowania mieniem oraz sprawdzenia
danych z ankiety za 2012 rok. Stwierdzono nieprawidtowosci w naliczaniu
i wyptatach dodatku za wysluge lat, wyptatach wyréwnan wynagrodzen,
ustalaniu sktadek na FP, ewidencji darowizn oraz w ewidencji obecnosci
dzieci i w naliczaniu naleznosci za godziny ponad podstawe programowa
i zywienie. Szczegotowo opisano je w protokole z dnia 14 marca 2013 r.

. Miejskie Instytucje Kultury — planowana kontrola problemowa Nr P-
3/2013 dokonana na podstawie zarzadzenia Prezydenta Miasta Zabrze Nr
1176/BK/2012 z dnia 11.12.12 r. metodq analizy danych uzyskanych od
kierownikoéw jednostek w ankietach za rok 2012. Kontrola objgto realizacje
planéw finansowych w 2012 r. oraz zgodnos¢ dziatania z ustalonymi proce-
durami kontroli zarzadczej we wszystkich siedmiu instytucjach kultury.
W czasie kontroli nie stwierdzono nieprawidtlowosci w wynagrodzeniach
pracownikow, ani w dokonywaniu odpisu na ZFSS. Dziatania jednostek byty
zgodne z ustalonymi procedurami kontroli zarzadczej. Szczegdty przedmio-
towej kontroli zawiera raport z dnia 22 lutego br.

. Przedszkole Nr 35 w Zabrzu — kompleksowa Nr 4/2013 w zakresie spraw
organizacyjnych i pracowniczych, zgodnosci dziatania z ustalonymi procedu-
rami kontroli zarzadczej, dysponowania $rodkami finanséw publicznych,
gospodarowania mieniem oraz sprawdzenia danych z ankiety za 2012 rok.
W czasie kontroli stwierdzono nieprawidtowosci w naliczaniu dodatku za
wystuge lat, w wyptacie dodatku wyréwnawczego oraz w rozliczaniu zali-
czek. Przebieg kontroli i pozostate uwagi opisano w protokole z dnia 19
marca 2013 r.

. Przedszkole Nr 34 w Zabrzu — kompleksowa Nr 5/2013 w zakresie spraw
organizacyjnych i pracowniczych, zgodnosci dziatania z ustalonymi procedu-
rami kontroli zarzadczej, dysponowania srodkami finanséw publicznych,
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gospodarowania mieniem oraz sprawdzenia danych z ankiety za 2012 rok.
W czasie kontroli stwierdzono drobne nieprawidtowosci w rozliczeniach
finansowych, ktore skorygowano w czasie trwania kontroli. Przebieg kontroli
opisano w protokole z dnia 19 marca 2013 r.

7. Miejskie Zaklady Opieki Zdrowotnej — planowana kontrola problemowa
Nr P-6/2013 dokonana na podstawie zarzadzenia Prezydenta Miasta Zabrze
Nr 1176/BK/2012 z dnia 11.12.12 r. metodg analizy danych uzyskanych od
kierownikow jednostek w ankietach za rok 2012. Kontrola objeto realizacje
planéw finansowych w 2012 r. oraz zgodno$¢ dziatania z ustalonymi proce-
durami kontroli zarzadczej w dwdch miejskich ZOZ-ach. Kontrolujacy nie
stwierdzit nieprawidtowosci w zakresie realizacji ich planéw finansowych.
Dzialania jednostek byty zgodne z ustalonymi procedurami kontroli zarzad-
czej. Szezegbtowe ustalenia kontroli zawarto w raporcie z dnia 5.03.2013 r.

8. Pozostale jednostki organizacyjne gminy — planowana kontrola proble-
mowa Nr P-7/2013 dokonana na podstawie zarzadzenia Prezydenta Miasta
Zabrze Nr 1176/BK/2012 z dnia 11.12.12 r. metodg analizy danych uzyska-
nych od kierownikow jednostek w ankietach za rok 2012. Kontrolg objegto
realizacje planow finansowych w 2012 r. oraz zgodno$¢ dziatania z ustalo-
nymi procedurami kontroli zarzadczej we wszystkich pozostatych jedno-
stkach organizacyjnych gminy. Dziatania jednostek byty zgodne z ustalony-
mi procedurami kontroli zarzadczej. Do realizacji ich planéw finansowych
kontrolujacy nie wnidst uwag. W trzech jednostkach btednie naliczono odpis
na ZFSS. Uwagi oméwiono szczegdtowo w raporcie z dnia 29 marca 2013 r.

9. Przedszkole Nr 36 w Zabrzu — planowana kontrola kompleksowa Nr P-
8/2013 w zakresie spraw organizacyjnych i pracowniczych, zgodnosci dzia-
tania z ustalonymi procedurami kontroli zarzadczej, dysponowania srodkami
finanséw publicznych, gospodarowania mieniem oraz sprawdzenia danych
z ankiety za 2012 rok. Stwierdzono kilka nieprawidtowosci w zakresie:
naliczania wynagrodzenia chorobowego, wyptaty dodatku wyréwnawczego,
rozliczania zaliczek oraz rozliczania dochodéw uzyskiwanych z tytulu
wspdlnej obstugi ksiegowej, ktore szczegdétowo opisano w protokole z dnia
23 kwietnia br.

10. Przedszkole Nr 38 w Zabrzu — planowana kontrola kompleksowa Nr P-
9/2013, ktdéra objeto sprawy organizacyjne i pracownicze, zgodnosci dzia-
tania z ustalonymi procedurami kontroli zarzadczej, dysponowania Srodkami
finansow publicznych, gospodarowania mieniem oraz sprawdzenia danych
z ankiety za 2012 rok. Stwierdzono btedy w naliczaniu i wyplacie dodatku za
wystuge lat i funkcyjnego, a takze nieprawidlowosci w rozliczaniu zaliczek
i w klasyfikacji budzetowej. Przebieg kontroli ze szczegélowo omowionymi
uwagami kontrolujacego opisano w protokole z dnia 8 maja 2012 r.



11. Przedszkole Nr 39 w Zabrzu — planowana kontrola kompleksowa Nr P-
10/2013 w zakresie spraw organizacyjnych i pracowniczych, zgodnosci
dzialania z ustalonymi procedurami kontroli zarzadczej, dysponowania
$rodkami finanséw publicznych, gospodarowania mieniem oraz sprawdzenia
danych z ankiety za 2012 rok. Uwagi kontrolujacego dotyczace sprawdzania
dowodow ksiegowych, nieprawidlowo rozliczanych zaliczek, rejestrowania
umoOw remontowych oraz inwentaryzacji opisano w protokole z dnia 10 maja
2013 r.

12. Przedszkole Nr 41 w Zabrzu — planowana kontrola kompleksowa Nr P-
11/2013, ktéra objeto sprawy organizacyjne 1 pracownicze, zgodnosci
dziatania z ustalonymi procedurami kontroli zarzadczej, dysponowania
$rodkami finanso6w publicznych, gospodarowania mieniem oraz sprawdzenia
danych z ankiety za 2012 rok. Stwierdzono biedy w naliczaniu dodatku za
wystuge lat, dodatku funkcyjnego wicedyrektora, dodatku wyréwnawczego,
w terminach wyplaty nagrody jubileuszowej oraz nieprawidtowosci w nali-
czaniu i odprowadzaniu sktadek na FP, a takze w prowadzeniu ksiag rachun-
kowych, klasyfikacji budzetowej i rozliczaniu zaliczek. Przebieg kontroli
przedstawiono w protokole z dnia 19 czerwca br.

13. Przedszkole Nr 43 w Zabrzu — planowana kontrola kompleksowa Nr P-
12/2013, ktéra objeto sprawy organizacyjne i1 pracownicze, zgodnosci
dzialania z ustalonymi procedurami kontroli zarzadczej, dysponowania
$rodkami finansow publicznych, gospodarowania mieniem oraz sprawdzenia
danych z ankiety za 2012 rok. Uwagi kontrolujacego dotyczyly biednie
ustalanych sktadek na FP, rozliczania zaliczek oraz braku ewidencji ksiggo-
wej magazynu. Wszystkie uwagi opisano szczegétowo w protokole z dnia 26
czerwca 2013 r.

14. Przedszkole Nr 47 w Zabrzu — planowana kontrola kompleksowa Nr P-
15/2013, ktéra objeto sprawy organizacyjne i pracownicze, zgodnosci
dzialania z ustalonymi procedurami kontroli zarzadczej, dysponowania
$rodkami finansO6w publicznych, gospodarowania mieniem oraz sprawdzenia
danych z ankiety za 2012 rok. Uwagi dot. stazow pracy, wyptaty nagrody
jubileuszowej, sprawdzania dowodéw ksiggowych, rozliczania zaliczek oraz
rejestracji umow opisano w protokole. Sporzadzono go dnia 24 czerwca 2013
roku.

15. Przedszkole Nr 45 w Zabrzu — planowana kontrola kompleksowa Nr P-
13/2013, ktéra objeto sprawy organizacyjne i pracownicze, zgodnosci
dziatania z ustalonymi procedurami kontroli zarzadczej, dysponowania
$rodkami finansOw publicznych, gospodarowania mieniem oraz sprawdzenia
danych z ankiety za 2012 rok. Protokot z kontroli sporzadzony zostanie po
jej zakonczeniu, ktore przewidziano na dzien 12 lipca 2013 r.



16. Przedszkole Nr 46 w Zabrzu — planowana kontrola kompleksowa Nr P-
14/2013, ktora objeto sprawy organizacyjne i pracownicze, zgodnosci
dziatania z ustalonymi procedurami kontroli zarzadczej, dysponowania
$rodkami finanséw publicznych, gospodarowania mieniem oraz sprawdzenia
danych z ankiety za 2012 rok. Protokét z kontroli sporzadzony zostanie po
jej zakonczeniu, ktore przewidziano na dzien 16 lipca 2013 r.

W okresie sprawozdawczym przeprowadzono 16 kontroli, w tym 12 komplekso-
wych i 4 kontrole ankietowe.
Plan pracy Biura Kontroli na I pétrocze 2013 wykonano w calosci.

Protokoty Kontroli zgodnie z § 49 ust.1 pkt d w zwiazku z § 50 pkt a Statutu
Miasta Zabrze byly na biezaco przekazywane do publikacji w Biuletynie Infor-
macji Publiczne;j.

Glown ecjalista
|

mgr inz. arck. Danuta Mycha

Zabrze, dnia 5 lipca 2013 r.
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