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Protokol kontroli problemowej Nr P- 19/2013
przeprowadzonej w Szkole Podstawowej nr 14
z Oddzialami Integracyjnymi im. Adama Mickiewicza
w Zabrzu, ul. Gdanska 10

Numer statystyczny jednostki kontrolowanej: 000726100

Kontrole przeprowadzili: Zbigniew Fruk i Danuta Mucha — glowni
specjalisci z Biura Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu dziatajacy na podsta-
wie Polecenia przeprowadzenia kontroli z dnia 30.08.2013 r. wydanego przez
Zarzadzajacego kontrolg Prezydenta Miasta Zabrze (Zat. nr 1).

Kontrole przeprowadzono w okresie od 10 wrzesnia do 8 pazdziernika 2013 r.

Przedmiotem kontroli byly nastepujace zagadnienia: zgodno$¢ dziatania z usta-
lonymi procedurami kontroli zarzadczej, pozyskiwanie srodkow — finansow
publicznych i dysponowanie nimi, gospodarowanie mieniem oraz sprawdzenie
danych z ankiety za 2012 r.

Kontrolg objeto okres: od 1 stycznia 2012 r. do 30 czerwca 2013 r.
Ustalenia kontroli zawarte zostaly w kolejnych rozdziatach:
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I. USTALENIA OGOLNE

Kontrolowana jednostka miesci si¢ w Zabrzu przy ul. Gdanskiej 10 w budynku
bedacym wiasnoscia Gminy MleJ skie_] Zabrze o pow1erzchn1 zabudowy 1505 m’
pow1e%11 uzytkowej 2 935 m? i kubaturze 13 740 m’ (o 57 pomieszczeniach,
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w tym 24 salach zaje¢, 2 $wietlicach i 2 salach gimnastycznych. o pow. 161,5
i 50,7 m?).

Posadowiony jest na dziatkach: nr 553/15 o pow. 11299 (KW nr 17030) inr
. 4500/32 o pow. 26 m* (KW nr 10126). Decyzja nr 27/2003 Prezydenta Miasta
Zabrze z dnia 31.01.2003 r. oddana w trwaly zarzad Kontrolowanemu w celu
prowadzenia dziatalno$ci statutowe;.

Dyrektorem Szkoty jest Pani mgr Elzbieta Wojciechowska, ktérej zarzadzaniem
nr 653/W0/2005 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 22 lipca 2005 r. powierzono
stanowisko dyrektora Szkoly Podstawowej nr 14 z Oddziatami Integracyjnymi
w Zabrzu z dniem 1 wrzesnia 2005 r. do 31 sierpnia 2010 r., a nastepnie
zarzadzeniem Nr 423/W0O/2010 z dnia 02.06.2010 r. przedtuzono je na okres od
1 wrzeénia 2010 r. do 31 sierpnia 2015 r., udzielajac pelnomocnictwa do ogoétu
czynnosci zwyktego zarzadu, a w szczegdlnosci do dysponowania kontem
bankowym jednostki, oraz pelnomocnictwa do reprezentowania gminy przed
wszystkimi sadami w sprawach dotyczacych kierowanej placowki.

Funkcje wicedyrektorow pelnig Panie mgr Ewa Tarkowska oraz mgr Joanna
Adamska, ktérym powierzono te stanowiska na okres od dnia 1 wrzesnia 2006 r.
do 31 sierpnia 2010 r. oraz od dnia 1 wrzesnia 2010 r. do 31 sierpnia 2015 r.

Gléwna ksiegowa Szkoty jest Pani mgr Iwona Kurasz zatrudniona w pelnym
wymiarze czasu pracy od dnia 1 czerwca 2001 r. na czas okreslony, a od 1 lipca
2001 r. na czas nieokreslony. Powierzenia obowigzkow i odpowiedzialnosci
dokonano zgodnie z ustawg o finansach publicznych.

Kierownikiem gospodarczym w Szkole jest Pani mgr Elzbieta Madrzynska

zatrudniona w pelnym wymiarze czasu pracy od dnia 1.11.1989 r. (w oSwiacie
od 15 lipca 1981 r.)

Przedmiotowa kontrola zostata zrealizowana przede wszystkim w oparciu o do-
kumenty udostepnione przez kierownictwo jednostki kontrolowanej oraz ustne
i pisemne wyjasnienia.
Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byty wy-
mienione pracownice.

Dzialalnos$é objeta kontrola prowadzona byta w oparciu o:
— ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym — tj. Dz. U. z 2013 r.
poz. 594,

— ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty — tj. Dz. U. z 2004 r. Nr
256, poz. 2572 ze zmianami,
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ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela — tj. Dz. U. z 2006 r. Nr
97, poz. 674 ze zmianami,

ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci — tj. Dz. U. 22013 r.,
poz. 330,

ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych —tj. Dz. U. z 2013
roku, poz.885,

ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych — tj. Dz. U.
Z 2013 t.; poz. 907,

ustawe z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych
tj. Dz. U. z 2011 r. Nr 74, poz. 397 ze zmianami, (zagadnienia dotyczace
amortyzacji srodkéw trwatych ujete w art. 16a-16m),

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasy-
fikacji Srodkéw Trwatych (KST) — Dz. U. Nr 242, poz. 1622,

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkoéw, przychodow i rozchodow
oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych — Dz. U. Nr 38, poz.
207 ze zmianami,

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie spo-
sobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorza-
dowych zaktadéw budzetowych — Dz. U. Nr 241, poz. 1616,

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg0l-
nych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorza-
dowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej — tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 289,

uchwate Nr LX/792/10 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 8 listopada 2010 r.
w sprawie okreslenia o$wiatowych jednostek budzetowych, ktére gromadza
dochody na wydzielonym rachunku, okreslenia zrodet tych dochodow oraz
ich przeznaczenia, a takze sposobu i trybu sporzadzania planu finansowego
dochodéw i wydatkow nimi finansowanych, dokonywania zmian w tym
planie oraz ich zatwierdzania,

uchwale Nr XX1/282/12 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 12 marca 2012 r.
w sprawie okreslenia o$wiatowych jednostek budzetowych, ktore gromadza
dochody na wydzielonym rachunku, okreslenia zrodet tych dochodow raz,
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ich przeznaczenia, a takze sposobu i trybu sporzadzania planu finansowego
dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych, dokonywania zmian w tym
planie oraz ich zatwierdzania,

— uchwate Nr XVIII/225/11 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 29 grudnia 2011
roku w sprawie budzetu Miasta Zabrze na 2012 rok ze zmianami,

— uchwata Nr XXXI1/487/12 Rady Miasta Zabrze z dnia 27 grudnia 2012 r.
w sprawie budzetu Miasta Zabrze na 2013 rok ze zmianami.

Za lata 2002-2012 kontroli dokonywano w kazdym roku systemem ankietowym.
Poczatkowo robit to Wydzial Audytu i Kontroli, potem Wydziat Kontroli i Nad-
zoru Wlasdcicielskiego, a od 2007 r. Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zab-
rzu. Zalecenia pokontrolne, jezeli formutowano, wykonywane byty na biezaco.
W 2011 r. Szkota byta kontrolowana kompleksowo przez tut. Biuro (Nr kontroli
P-17/2011). Zalecen pokontrolnych nie bylo. Protokoé! ten obejmuje takze
zagadnienia nie objete niniejszg kontrola.

Organizacje i zasady funkcjonowania jednostki kontrolowanej okreslaja:

— Statut Szkotly
— Ponadzaktadowy uktad zbiorowy pracy dla pracownikéw niebedacych nau-
czycielami zatrudnionych w placowkach oswiatowych prowadzonych przez
miasto Zabrze zawarty w dniu 25 kwietnia 2002 r. w Zabrzu z trzema
Protokotami dodatkowymi:
= Nr 1 — zawarty w dniu 22 grudnia 2004 r.
= Nr 2 — zawarty w dniu 13 lipca 2009 r.
= Nr 3 — zawarty w dniu 16 kwietnia 2010 r.

- Regulaminy wewnetrzne, instrukcje, procedury i schemat organizacyjny
Szkoty. Nadmieni¢ nalezy, ze Regulamin organizacyjny wlaczono do Statutu
Szkoly.

II. USTALENIA SZCZEGOLOWE

Kontrolowana Szkota Podstawowa jest jednostka budzetowa — po przeksztal-
ceniu o$mioletniej szkoly w szesécioletnig zgodnie z uchwata nr VIII/66/99 Rady
Miejskiej w Zabrzu z dnia 15 lutego 1999 r. w sprawie ustalenia planu sieci
publicznych szkét podstawowych oraz granic obwodow publicznych szkot
podstawowych, ktérych organem prowadzacym jest miasto Zabrze (Akt
przeksztatcenia Nr 15/VII1/66/99/i/NO). Od 2004 r. zgodnie z uchwatg nr XXIII
/219/04 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 8 marca 2004 r. — Szkota Podstawowa
Nr 14 z Oddziatami Integracyjnymi (zmiana do Aktu przeksztatcenia Nr XXXIII

/219/04/71/1/NO). -
o L Y-

/




1. System kontroli zarzadczej

Dyrektor okreslit sposob prowadzenia kontroli zarzadczej Zarzadzeniem nr
.2/2010/2011 z dnia 16 wrzesnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia systemu
kontroli zarzadczej w Szkole Podstawowej Nr 14 z Oddziatami Integracyjnymi
w Zabrzu. Zarzadzeniem tym powotano zespot ds. kontroli zarzadcze] w celu
prawidtowego i skutecznego wdrozenia oraz biezacej realizacji systemu kontroli
zarzadczej oraz okreslono zadania zespotu. Zatacznikami do zarzadzenia sa:
regulamin kontroli zarzadczej, instrukcja zarzadzania ryzykiem oraz wzor
informacji o systemie kontroli zarzadczej funkcjonujacej w Szkole.

W Szkole Podstawowej nr 14 prowadzona jest dokumentacja dotyczaca
identyfikacji i analizy ryzyka. Okreslono kryteria stuzace do analizy zidenty-
fikowanych ryzyk w obszarach dziatalnosci Szkoly:

— organizacja prawna szkoty,

— gospodarka finansowa szkoty, optymalne zarzadzanie finansami,

— bezpieczenstwo uczniow,

— dziatalnos¢ dydaktyczna szkoty,

— systemy informatyczne,

— fundusz wynagrodzen,

— zarzadzanie ryzykiem.

Dla okreslenia prawdopodobienstwa wystapienia ryzyka oraz jego wplywu na
realizacje zadania przyjeto punktacje od 1 do 4. Natomiast dla istotnosci ryzyka
(iloczyn prawdopodobienistwa i wptywu) nie okreslono ilosci punktow dla
ryzyka niskiego, $redniego i wysokiego. Na podstawie dokonane; analizy ryzyk
na kazdy rok opracowywany jest Rejestr zidentyfikowanych ryzyk w Szkole
Podstawowej Nr 14 (...). W Rejestrze zidentyfikowanych ryzyk wszystkie ryzyka
oceniono jako srednie.

Na kazdy rok opracowywany jest rowniez Plan i harmonogram kontroli
zarzqdezej (...), w ktorym okreslone sa obszary kontrolne, zakres kontroli,
osoby odpowiedzialne, terminy (czgstotliwos¢ kontroli) oraz osoby kontrolu-
jace. W obszarze zarzadzania ryzykiem okreslono zakres kontroli Dokumentacja
rejestru i identyfikacji ryzyk 1 czestotliwos¢ kontroli ,,raz na kwartat”.
W okazanej dokumentacji brak udokumentowania dokonywania tych czynnosci
raz na kwartat.

Dyrektor Szkoty, zgodnie z Zarzadzeniem Nr 818/Bk/2011 Prezydenta Miasta
Zabrze z dnia 11 pazdziernika 2011 r. w sprawie zasad organizacji kontroli
zarzadczej w Gminie Zabrze oraz Urzedzie Miejskim w Zabrzu co roku
sporzadza Informacje o systemie kontroli zarzqdczej funkcjonujacej W Szkole.
Informacja za 2010 r. sporzadzona zostata zgodnie z wzorem stanowigcym
zalacznik do Zarzadzenia, jednak do Informacji za lata 2011 1 2012
wprowz/iﬁzone zostaly zmiany w opisie celu kontroli zarzadczej. Kontrolujg




zwrocili uwage, aby kolejne Informacje sporzadzone byty zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Zabrze.

Kontrolujacy zwrocili réwniez uwage, ze zgodnie z ustawg o finansach
- publicznych kontrole zarzadcza stanowi ogdt dziatan podejmowanych dla
zapewnienia realizacji celow i zadan w sposdb zgodny z prawem, efektywny,
oszczedny i terminowy. Czynnosci opisane w Planie i harmonogramie kontroli
zarzadezej (...) stanowia kontrole funkcjonalna, jeden z elementow sktadajacych
sie na kontrole zarzadcza. W tej sytuacji nalezy doprowadzi¢ do stanu, aby
dokumentacja dotyczaca kontroli zarzadczej byta zgodna z czynnosciami
faktycznie wykonywanymi.
W Szkole prowadzona jest ksiega zarzadzen, w ktorej znajdujg si¢ zarzgdzenia
(oryginaty) oraz potwierdzenia zapoznania si¢ pracownikow z nimi.
Organizacje i zasady funkcjonowania jednostki kontrolowanej okreslaja:

— Zarzadzenie nr 01/2013 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 14 z Oddzia -
tami Integracyjnymi im. Adama Mickiewicza w Zabrzu z dnia 02 stycznia
2013 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wyka-
zu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy
akt;

— Zarzadzenie nr 05/2012 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 14 z Oddzia -
tami Integracyjnymi im. Adama Mickiewicza w Zabrzu z dnia 12 grudnia
2012 r. w sprawie regulaminu udostgpniania informacji publicznej w SP
nr 14 z Oddzialami Integracyjnymi im. Adama Mickiewicza w Zabrzu;

— Zarzadzenie nr 02/2012 z dnia 11 kwietnia 2012 r. Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 14 z Oddzialami Integracyjnymi im. Adama Mickiewicza
w Zabrzu w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci;

— Zarzadzenie nr 01/2011 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 14 z Oddzia -
tami Integracyjnymi im. Adama Mickiewicza w Zabrzu z dnia 21 lutego
2011 r. w sprawie wprowadzenia w SP nr 14 z Oddziatami Integra-
cyjnymi im. Adama Mickiewicza w Zabrzu Kodeksu etyki nauczycieli
oraz Kodeksu etyki pracownikéw niebedacych nauczycielami;

— Zarzadzenie nr 04/2010/2011 z dnia 20 wrzesnia 2010 r. Dyrektora
Szkoty Podstawowej nr 14 z Oddziatami Integracyjnymi im. Adama
Mickiewicza w Zabrzu w sprawie organizacji przyjmowania 1 rozpatry-
wania skarg i wnioskéw w tutejszej placowce;

— Zarzadzenie nr 6/2011 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 14 z Oddziatami
Integracyjnymi im. Adama Mickiewicza w Zabrzu z dnia 26 pazdziernika
2011, r. w sprawie Instrukcji postgpowania na wypadek zaistnienia
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zagrozenia w SP nr 14 z Oddzialtami Integracyjnymi im. Adama
Mickiewicza w Zabrzu;

Zarzadzenie nr 3a/2010/2011 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 14 z Od-
dzialami Integracyjnymi im. Adama Mickiewicza w Zabrzu z dnia 15
pazdziernika 2010 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu pracy i wyna-
gradzania pracownikow;

Zarzadzenie nr 3/2010/2011 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 14
z Oddziatami Integracyjnymi im. Adama Mickiewicza z dnia 16 wrzesnia
2010 r. w sprawie postgpowania z pieczeciami urzgdowymi i pieczatkami
shuzbowymi, ewidencji 1 kontroli drukéw Scistego zarachowania,
procedury wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej, s$wiadectw
szkolnych i pobierania optat za te czynnosci;

Zarzadzenie Dyrektora nr 1B/2010/2011 Szkoty Podstawowej nr 14
w Zabrzu z dnia 15 wrzesnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Rady Rodzicow;

Zarzadzenie nr 1/2009 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 14 z Oddziatami
Integracyjnymi im. Adama Mickiewicza w Zabrzu z dnia 18 grudnia 2009
roku w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej i instrukcji przepro-
wadzania inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych;

Zarzadzenie nr 6/2008/2009 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 14
z Oddziatami Integracyjnymi im. Adama Mickiewicza w Zabrzu z dnia 01
wrzesnia 2009 r. w sprawie Regulaminu Pracy Rady Pedagogicznej;
Zarzadzenie nr 7/2008/2009 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 14
z Oddziatami Integracyjnymi im. Adama Mickiewicza w Zabrzu z dnia 14
wrzesnia 2009 r. w sprawie Regulaminu wycieczek szkolnych i wyjazdoéw
na ,,Zielone lekcje™;

Zarzadzenie nr 8/2008/2009 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 14
z Oddziatami Integracyjnymi im. Adama Mickiewicza w Zabrzu z dnia 12
pazdziernika 2009 r. w sprawie Regulaminu Oceny Pracy Nauczycieli;
Zarzadzenie nr 1A/2008Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 14 z Oddzia. -
tami Integracyjnymi im. Adama Mickiewicza w Zabrzu z dnia 2 czerwca
2008 r. w sprawie Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych;

Zarzadzenie nr 1/2009 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 14 z dnia 18
grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej i instrukeji
przeprowadzenia in\zljirfrzacji sktadnikéw majatkowych;
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Zarzadzenie nr 2/2009 z dnia 18 grudnia 2009 r. Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 14 w sprawie ustalenia ,,Procedury kontroli finansowe;j”.

Zagadnienia z zakresu gospodarki finansowe] opisane zostaty w kilku
" zarzadzeniach, m.in.: wprowadzenie zasad (polityki) rachunkowosci, Procedury
kontroli finansowej, wprowadzenie instrukcji kasowej i instrukcji przeprowa-
dzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych. Stwierdzono, ze nie wszystkie
dziatania sa zgodne z procedurami opisanymi w Zarzadzeniach. Celem
uporzadkowania zagadnien skladajacych si¢ na polityke rachunkowosci
w trakcie trwania kontroli wydano Zarzadzenie nr 5/2013 z dnia 1 pazdziernika
2013 r. Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 14 z Oddziatami Integracyjnymi im.
Adama Mickiewicza w Zabrzu w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci, na ktore sktadajg si¢:

ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych;
metody wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalanie wyniku finansowego;
sposob prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:

a) zaktadowy plan kont i wykaz kont ksiag pomocniczych,

b) wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na

informatycznych nosnikach danych,

c) opis systemu przetwarzania danych — system informatyczny,
instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dowoddw ksiggowych;
procedura kontroli finansowej;
instrukcja kasowa;
druki Scistego zarachowania;
instrukcja inwentaryzacyjna;
system stuzacy ochronie danych i dokumentow ksiegowych;
regulamin dokonywania zakupoéw o wartosci nieprzekraczajacej wyrazo-
ne] w zlotych réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

Aktualne zarzadzenia przechowywane w segregatorach pogrupowane sg tema-

tycznie:

organizacyjne, zwiazane z funkcjonowaniem szkoty;
finansowe;

pracownicze;

uczniowskie;

zwﬁe z utrzymaniem budynku.




2. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki

~ Szkota Podstawowa Nr 14 z Oddzialami Integracyjnymi w analizowanym

" okresie prowadzita gospodarke finansows, w oparciu o plany finansowe docho-
déw i wydatkéw oraz przepisy wymienione w ustaleniach ogélnych protokotu,
dla czterech rozdziatow klasyfikacji budzetowej, tj. 80101 — Szkoty podsta-
wowe, 80103 — Oddzialy przedszkolne w szkotach podstawowych, 80146 —
Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli oraz 85401 — Swietlice szkolne.

A. W zatwierdzonym pierwotnie planie finansowym na 2012 r. gros srodkow
stanowity wynagrodzenia osobowe pracownikow (§ 4010) — 71,93%, a z po-
chodnymi od wynagrodzen — 90,82%. Planowany odpis na ZFSS w2012 r.
wyniost 4,85% wszystkich wydatkow, badz 6,74% wynagrodzen osobowych.

W ciggu 2012 roku plan zwigkszono o 6,52%. Realizacje planu finansowego
w Szkole w 2012 r. przedstawia zamieszczona tabela: |

F ' : Fon o Wykonanie
‘ Paragraf Nazwa paragrafu Plan pierwotny e planu na
i 32 200
" 3020 |Wydatki osob. niezalicz. do wynagrodz. 1 800,00 1 800,00 1 800,00
4010 | Wynagrodzenia osobowe pracownikéw | 3 466 766,00 | 3 648 096,00 | 3 640 194,81
. 4040 |Dodatkowe wynagrodzenie roczne 280 527,00 273 675,00] 273 669,31
4110 |Skfadki na ubezpieczenia spoteczne 541 724,000 636 952,00 636 029,89
4120 | Skladki na Fundusz Pracy 87 897,00 81 724,00 81 607,24
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 1,00 4 000,00 4 000,00
4210 | Zakup materialéw 1 wyposazenia 11 437,00 15 193,00 15 167,54
4240 | Zakup pomocy nauk.,dydakt.i ksigzek 628,00 122,00 121,12
4260 |Zakup energii 157 503,00 167 123,00 167 120,65
4270 | Zakup uslug remontowych 3 000,00 5 085,00 5074,96
4280 | Zakup ustug zdrowotnych 2 479,00 2 344,00 2 344,00
4300 | Zakup ustug pozostatych 20 888,00 32220,00{ 32166,98
4350 | Zakup ustug dostepu do sieci Internet 3 686,00 4 591,00 4 583,12
4360 OplaFy Z tyt. zakupu ustug telekom. telef. 1 455.00 2 655,00 2 631,96
komoérkowej
4370 Oplaty z t.ytulu zgkupu ushug telekom. 2 046.00 1 681.00 167951
telef. stacjonarne]
4410 |Podroze stuzbowe krajowe 500.00 | 104,00 104,00
4430 |Roézne oplaty i skiadki 3109,00] 5356,00 5 356,00
4440 |Odpisy na ZFSS 233 507,00 242 764,00 242 764,00
4700 | Szkolenia pracow.niebgd. czt. kor. sl.c. 485,00 8 050,00 7 960,00
Razem 4 819 438,00 | 5 133 535,00 | 5 124 375,09

Z tabeli wynika, ze planowanie w jednostce nie budzi zastrzezen. Ze wzgle-
du na ograniczone srodki, zarowno wydatki osobowe, jak irzeczowe, nieco

zanizono, np. wynagrodzenia o 5,2%, zakup ustug pozostatych o 54,3%, a zakup

materia%é\MyposaZenia 02/,\5?0.
f _




Na przestrzeni 2012 r. plan wydatkow zwiekszono o 314 097,00 zl miedzy
innymi na podstawie nastgpujacych zarzadzen Prezydenta Miasta Zabrze nr:
- 173/WBU/2012 z dnia 6 marca o kwote 9 550 zt (§ 42101 4700),
_-370/WBU/2012 z dnia 14 maja o kwotg 935 zt (§ 4270),
- 767/WBU/2012 z dnia 20 lipca o kwote 1 150 zt (§ 4270),
-918/WBU/2012 z dnia 18 wrzesnia o kwote 928 zt (§ 4210),
- 1020/WBU/2012 z dnia 12 pazdzier. o kwoteg 7 475 zt ((§ 4300, 4350 1 4430),
- 1110/WBU/2012 z dnia 15 listopada o kwotg 1 300 zt (§ 4300, 4350 i 4360),
- 1161/WBU/2012 z dnia 26 listopada o kwote 233 400 zt (§ 4010, 4110, 4120),
- 1242/WBU/2012 z dnia 21 grudnia o kwote 47 300 zt (§ 4010).
Ponadto plan rozszerzono o rozdziaty:
— 80195 ,,Pozostata dziatalnos¢” — o 20354 zt (§ 4440) i o 8 710 zt
(§ 3020),

— 85412 ,, Kolonie i obozy oraz inne formy wypoczynku dzieci i mto-

dziezy szkolnej, a takze szkolenia mtodziezy” — o 14 288 zi,

— 85415 ,Pomoc materialna dla uczniow” —o 16 742 zt1 0 38 795 zl.
Wydatki w 2012 r. realizowano zgodnie z planem. Najwigcej srodkoéw przezna-
czono na wynagrodzenia osobowe pracownikow — 71,04%, a z dodatkowym
wynagrodzeniem rocznym i pochodnymi od wynagrodzen — 90,38%. Odpis na
ZFSS wyni6st 4,74% catosci wykonanego budzetu, badz 6,67% wynagrodzen
osobowych. Rozdziaty dodatkowe: 85412, ktorym objeto wypoczynek zimowy
dzieci oraz zajecia rekreacyjno-sportowe w czasie wakacji. Wydatki na ten cel
wyniosty 14 288 zl, tj. 100% wielkosci planowanej, 80195 — takze wykonano
w catosci, 85415 — srodki otrzymane z dwoch zrédet wykonano odpowiednio:
w 99,98% 1 w niemal 100%.

Na realizacje zadan Szkota otrzymata z Urzgedu Miejskiego w 2012 r. srodki
w kwocie 5223 261,08 zt. Po zwroceniu dnia 31.12.2012 r. kwoty 1 852,88 zt
stan rachunku bankowego wynosit 0,00 ztotych.

Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2012 r. zaplanowano
w wysokosci 233 507,00 zi. Do konca wrzesnia, jak podano w ankiecie,
wykonano go w kwocie 241 817,00 zl. Przed zakonczeniem roku skorygowano
odpis ze wzgledu na zatrudnienie trzech osob w ramach robdt publicznych, do
kwoty 242 764,00 zh, tj. 100% prawidlowo wyliczonego odpisu. Do 31 maja
w 75% planowanego wstepnie odpisu, zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia
4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (tj. Dz. U. z 96 r.
Nr 70, poz. 335 ze zmianami). Srednioroczne zatrudnienie nauczycieli w 2012 r.
wyniosto 78,61 etatow, a pozostalych pracownikow — 14,04 etatow. Ponadto
opiekg socjalng objetych bylo 5 emerytéw. Nie ma wigc uwag do realizacji
ZFSS w jednostce.

B. W 2013 r. podobnie jak w planie finansowym na 2012 r. gros srodkow
przeznaczono na wynagrodzenia osobowe pracownikow (§ 4010) — 71,67%,

azpock;zfnymi od wynagroésfjﬁ — 91,27%. Planowany odpis na ZFSS

#




w2013 r. wyniost 4,39% wszystkich wydatkéw, badz 6,13% wynagrodzen
osobowych.
W ciagu I potrocza 2013 roku plan zwigkszono tylko o 0,31%. Planowanie
_ irealizacja wydatkéw odbywa si¢ w uktadzie zadaniowym, z podzialem na
zadania bezposrednie i zadania posrednie.
Realizacje planu finansowego w Szkole w 2013 r. przedstawia zamieszczona

tabela:
Wykonanie :
Paragraf Nazwa paragrafu ; e Pl?m planu na Ll
pierwotny po zmianach 30.06.2013 r. w %
3990, | datkaosobohicealics. do 180000 1800000  1193,08 66.28
wynagrodz.
4y |\ e e gsobRe 3 577 446,00 | 3 569 184,00 | 1 849 414,36 | 51,82
pracownikow
4040 |Dodatkowe wynagrodzenie roczne 293 789,00 280385,00, 280 027,62 99.87
4110 | Skladki na ubezpieczenia spoteczne 598 779,00 | 598 779,00 362 548,40 60,55
4120 | Skiadki na Fundusz Pracy 85 766,00 85 766,00 46 699,40 54,45
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 1,00 1,00 0,00 0,00
4210 | Zakup materiatéw i wyposazenia 11 637,00 13 137,00 7 176,16 54,63
dadg =1 U Heslng Byt 628,00 557,00 13l s
ksigzek :
4260 |Zakup energii 165 079,00 155079,00| 110 989,41 T1.,57
4270 | Zakup ushug remontowych 3 000,00 3 000,00 2 602,62 86,75
4280 | Zakup ustug zdrowotnych 2 479,00 2 850,00 2 850,00 100,00
4300 | Zakup ustug pozostatych 20 888,00 30 888,00 16 108,62 52,15
4350 | Zakup ustug dostepu do sieci Internet 3 686,00 3 686,00 2 095,92 56,86
a3 | PoT Ei At pspelckar. 185500 215500 131555 61,05
telef. komorkowej
Optaty z tytutu zakupu ustug telekom.
4370 |w stacjonarnej publicznej sieci 1 646,00 1 346,00 763,28 56,71
telefon.
4410 |Podroze stuzbowe krajowe 300,00 0,00 0,00 0,00
4430 |Rozne oplaty i sktadki 3109,00 3 109,00 0,00 0,00
4440 |Odpisy na ZFSS 219194,00| 240 860,00 180 645,00 75,00
4o |2 0lone | 48500 1448500 1117000 77,11
pracow.niebed.czt.kor.st.cyw.
Razem 4991 567,00 | 5007 067,00 | 2 875 600,65 57,43

Wynika z niej, ze w I potroczu zwigkszono plan o 15 500 zt na podstawie
zarzadzenia Prezydenta Miasta Zabrze nr 159/WBU/2013 z dnia 28 lutego

(§ 4210 1, 4700). Jedyny wydatek w § 4240 na kwote 1,23 zt stanowi zaplate za
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laptop dostarczony przez wydawnictwo w ramach zakupu ksiazek w roku
ubieglym (symboliczna ztotowka + VAT).

W pierwszym pétroczu plan wykonano w 57,43%, a jego realizacja nie nasuwa
zadnych uwag.

Ponadto plan rozszerzono o rozdziaty:
— 85412 ,, Kolonie i obozy oraz inne formy wypoczynku dzieci i mio-
dziezy szkolnej, a takze szkolenia mtodziezy” — o 8 516 zi,
— 85415 ,Pomoc materialna dla uczniéw” — o 4 858 zt oraz o 7 450 zt.

C. Szkota Podstawowa Nr 14 w analizowanym okresie gromadzita dochody na
wydzielonym rachunku na podstawie uchwat Nr LX/792/10 Rady Miejskiej
w Zabrzu z dnia 08 listopada 2010 r. i Nr XX1/282/12 Rady Miejskiej w Zabrzu
z dnia 12 marca 2012 r. w sprawie okreslenia oswiatowych jednostek budze-
towych, ktére gromadza dochody na wydzielonym rachunku, okreslenia zrodet
tych dochodéw oraz ich przeznaczenia, a takze sposobu i trybu sporzadzania
planu finansowego dochodow i wydatkéw nimi finansowanych, dokonywania
zmian w tym planie oraz ich zatwierdzania, ktére powotano w ustaleniach
ogoblnych protokotu.

Dochody Kontrolowanego na wydzielonym rachunku w 2012 r. przedstawiaty
sig nastgpujaco:

Paragraf Dochody Plan pierwotny zfnl?:nzgh \g/}y I?g";g ;; 1:a
BO 0,00 588,00 587,87
0750 Dochody z najmu i dzierzawy 40 000,00 53 000,00 45 420,45
0830 Wplywy z ustug 52 000,00 54 800,00 49 189,74
0920 Pozostale odsetki 1 000,00 1 000,00 349,56
0960 Spadki, zapisy, darowizny 10 000,00 3 000,00 1 000,00
0970 Wplywy z réznych dochodéw 86 000,00 52 000,00 50 005,91

Razem 189 000,00 164 388,00, 146 553,53

Najwieksza czgs¢ dochodéw Szkoty w 2012 r. stanowily wplywy z réznych
dochodéw, a w nich: odszkodowania w kwocie 3 058,21 zl, rézne formy
wypoczynku dzieci — 40 180,00 zt i dochody z prowizji od ubezpieczen
i zumow z innymi podmiotami — 6 767,70 zi.

Dochody z ustug obejmowaty: zywienie uczniow w kwocie 47 634,00 zt oraz
pobyt dzieci powyzej 5 godzin w oddziale przedszkolnym — 1 555,74 zt. Nie ma
tu wplywow z organizowanych przez Rade Rodzicow kiermaszow, o ktorych
bedzie mowa w dalszej czg¢sci protokotu (ppkt E).

Znaczacg czescia dochodow byly takze wptywy z najméw w kwocie 45 420,45
ztotych.

Ponadto darowizna w kwocie 1 000,00 zt i odsetki bankowe — 349,56 z1.

InnYWhodéw nie stwier&c;z/l)jo.




Podobnie przedstawiaty sie¢ dochody w 2013 r., ktore obrazuje zamieszczona

nizej tabela:

Paragraf Dochody Plan Plan po Wykonanie na
pierwotny zmianach 30.06.2013 r.

BO 0,00 15,00 14,53
0750 Dochody z najmu i dzierzawy 45 000,00 55000,00 | 31698,42
0830 Wplywy z ustug 38 000,00 50 000,00 | 31 866,00
0920 Pozostale odsetki 1 000,00 500,00 83,22
0960 Spadki, zapisy, darowizny 5 000,00 5 000,00 0,00
0970 Wplywy z r6znych dochodéw 78 500,00 52 000,00 | 28 765,39
Razem 162 500,00 | 162 500,00 | 92 427,56

Najwyzsze dochody w I potroczu 2013 r. osiagnigto z ustug — wptaty MOPR na
zywienie uczniow — 31 866,00 zt. W okresie tym, podobnie jak w roku poprzed-
nim, nie notowano wptat z organizowanych kiermaszow ciast.
Z najmoOw pomieszczen szkolnych — 31 698,42 zt.
Z roznych dochodow, a w tym: z odszkodowan — 325 zi, z réznych form
wypoczynku dzieci — 25 740,00 zt oraz z prowizji ubezpieczeniowych i z umow
wspotpracy z innymi podmiotami — 2 700,39 zl.

Odsetki bankowe — 83,22 zt.

Wydatki natomiast w 2012 r. przedstawiaty si¢ nastepujaco:

Paragraf Wydatk Gorwciins | - zwiineh | t30tiL
4210 | Zakup materiatéw i wyposazenia 39 200,00 43 800,00 42 575,46
Zakup pomocy naukowych,
4240 | da}ftfcznycﬁ : ksiageg 5 200,00 1 000,00 188,55
4260 |Zakup energii 12 000,00 15 000,00 9 729,21
4300 | Zakup ustug pozostatych 130 600,00 103 000,00 93 423,37
4700 |Szkolenia pracownikow 2 000,00 1 000,00 30,00
2400 Whplata do bu.dZetu pozost. s’r(?d. fin. 0,00 588.00 592,41
grom. na wydzielonym rachunku j.b.
BZ 14,53
Suma 189 000,00 | 164 388,00 146 553,53

Dochody gromadzone na wydzielonym rachunku przeznaczono w 2012 r. na

biezace potrzeby funkcjonowania Szkoty (Zal. Nr 2), a w szczego6lnosci na:

— zakup materialéw 1 wyposazenia (§ 4210) — 42 575,46 zi, na ktore ztozyly
sig: zakup wyposazenia, materiaty do drobnych napraw, srodki czystosci, art.

administracyjno-biurowe,
— zakup pomocy (§ 4240) — 188,55 zl,
— zakup energii (§ 4260) — 9 729,21 zi,

— zakup ustug pozostatych (§ 4300) — 93 423,37 zi, na ktére ztozyly sig: zywie-
nie uczniow — 47 634,00 zt, zimowisko i wycieczki — 40 180,00 zi, optaty

pocztowe, organizacja imprez, nadzor I konserwacja urzadzen itp.

Wydatljzi{v pierwszym potrocz

due &

13 przedstawiaty sie tak:




; | Plan Planpo | Wykonanie na| w
Paragraf et pierwotny zmianah 30.06.2013r. | %

4210 | Zakup materialow i wyposazenia 29 500,00 29 500,00 21 672,09 | 73,46

Zakup pomocy naukowych,
4240 ity keinzok 3 500,00 3 500,00 1 699,00 | 48,54
4260 | Zakup energii 11 500,00] 11 500,00 7 326,57 63,71
4270 | Zakup ustug remontowych 4 000,00| 4 000,00 1 650,00 | 41,25
4300 | Zakup ustug pozostatych 114 000,00 | 114 000,00 59 19547 | 51,93
2400 Whplata do bud‘zetu pozost. srod._ﬁn. 0.00 15.00 14,53 | 96,87

grom. na wydzielonym rachunku j.b.

Suma 162 500,00 | 162 515,00 91 557,66 | 56,34

Dochody przeznaczono podobnie jak w roku ubieglym na biezace potrzeby

Szkoty (Zat. Nr 3), a w szczegdlnosci na:

— zakup ustug pozostatych (§ 4300) — 59 195,47 zI, na ktére ztozyly sie: zywie-
nie uczniéw — 31 866,00 zt, zimowisko i wycieczki — 25 740,00 zt, optaty
pocztowe, drobne naprawy itp.

— zakup materiatéw 1 wyposazenia (§ 4210) — 21 672,09 zl, na ktdre zlozyty
sig: zakup wyposazenia, materiaty do drobnych napraw, $rodki czystosci, art.
administracyjno-biurowe,

— zakup pomocy (§ 4240) — 1 699,00 zt,

— zakup energii (§ 4260) — 7 326,57 =,

— zakup ustug remontowych (§ 4270) — 1 650,00 zt.

D. Dowody ksiggowe w Szkole sa numerowane, prawidtowo opisane, zadekre-
towane i przechowywane chronolongme w segregatorach. Kontroli poddano
dowody ksiggowe od nr 1 do 275 i od nr 739 do 827 z 2012 r. oraz od nr 1 do
269 z 2013 r. Nie stwierdzono wydatkéw niecelowych, ani regulowanych nieter-
minowo. Na wydzielonym rachunku skontrolowano wszystkie dowody ksiego-
we z okresu od 1.01.2012 do 30.06.2013 r. o nr 1-541/12 i 1-227/13. Kontro-
lowany poprawnie stosuje klasyfikacje budzetows, wiasciwa dekretacje,
ewidencje ksiggowq oraz prowadzi wymagang przepisami sprawozdawczosé.
Stwierdzono, ze w ciggu 2013 r. zakupywano z $rodkéw budzetowych wode
mineralng dla pracownikow, chociaz kazdy z nich miat dostep do czystej wody
z sieci miejskiej. Dziatania te byty niezgodne z postanowieniami rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie profilaktycznych positkow
i napojow (Dz. U. Nr 60, poz. 279). Kserokopie dwu wybranych faktur VAT nr
FV/13/2787 z dnia 27.02.2013 i nr FV/13/2882 z dnia 28.03.2013 r. {Zat. nr 4).
W okresie tym zakupiono wodg za 1491,53 zt (wyciag z obrotéw dla konta 130-
80101-3020 — Zat. nr 5). Z wyliczenia dokonanego przez Szkote wynika, ze dni
roboczych, w ktorych nalezato dostarczy¢ wode pracownikom, byto tylko 5
wczerweu, 16 w lipcu i 8 w sierpniu (Zat. nr 6). Na zakup wody mozna wiec
bylo przeznaczy¢ tylko 155,44 zh Pozostale z wydatkowanych na ten cel
srodkow w kwocie 1336,09 zt gléwna ksiegowa w dniu 26 wrzesnia 2013 r.
ZWTOCM na rachunek bankowy Szkoty (Zat. nr 7).




Kontrolujacy nie ma uwag do obliczania i terminowosci ptatnosci sktadek ZUS

i podatkow przez Kontrolowanego.

Szkota prowadzi oddzielne 2 rejestry umow:

_ — Rejestr umow, w ktérym w 2012 r, zarejestrowano 44 umowy. Sg to umowy
dot. mediow, ustug, ochrony jednostki, opieki przedszkolnej oraz najmoéw.
W roku 2013 umoéw takich zawarto 62.

— Rejestr umoéw zlecen i o dzieto, w ktorym z 2012 r. widnieje 20, a z 2013 r.
8 umow.

Od poczatku nastegpnego roku w jednostce prowadzony bedzie jeden Rejestr

umow, ktorym objete zostang dotychczasowe oddzielne rejestry.

Szkota prowadzi ewidencj¢ drukow Scistego zarachowania (Ksigga zalozona w

dniu 22.09.2004 r. ponumerowana 1 opisana). Rozliczono w niej arkusze spiso-

we ztrzech ostatnich inwentaryzacji. Rejestr $wiadectw i rejestr legitymacji
prowadzony jest w oddzielnych ksiegach.

E. Na podstawie pisma Naczelnika Wydziatu Oswiaty kierowanego do Prezy-
denta Miasta Zabrze dot. prosby o przeprowadzenie kontroli w SP Nr 14 (WO-
11.3024.127.2013.LF) do ktérego dotaczono kserokopie pisma Urzedu Skarbo-
wego w Zabrzu i donosu na instytucj¢ panstwowa (Zat. nr 8) przedmiotowa
kontrole ujeto w planie kontroli na Il pétrocze. W jej wyniku ustalono:

W dniu 12 wrzesnia 2012 r. Rada Rodzicow Szkoty podjeta uchwate nr 2/2012/
2013 w sprawie uchwalenia sposobu gromadzenia funduszy przez Rade (Zal.
nr 9). Ustalono w niej zrodta dochodow tych funduszy:

1/ dobrowolne wptaty rodzicow,

2/ prowadzenie stoiska na terenie szkoty z oferta sprzedazy ciast suchych, uzy-
wanej odziezy, zabawek,

3/ prowadzenie kiermaszow prac uczniowskich,

4/ zorganizowanie dwukrotnie w roku szkolnym piknikow $rodowiskowych.
Harmonogram akcji Rady Rodzicow w celu gromadzenia funduszy niezbednych
do wspierania statutowej dziatalnosci Szkoly w roku szkolnym 2012/2013 (Zat.
nr 10).

Z informacji przewodniczacego Rady Rodzicow wynika, ze w pazdzierniku
2012 zorganizowano kiermasz ciast (wypieki wtasne rodzicow) celem pozyska-
nia funduszy na nagrody dla uczniéw. Podobny kiermasz ciast w grudniu 2012 r.
na wsparcie WOSP, a w lutym 2013 r. dofinansowanie wycieczki klasowej
(IVb) dla najubozszych ucznidow, w marcu — na pomoc dla Fundacji Misyjnej
MAITRI, w kwietniu — na zakup certyfikowanej wagi z miernikiem wzrostu
oraz dofinansowanie wycieczki klasowej (Vd), nagrody dla uczniow i pocze-
stunek uczestnikow Wojewodzkiego Festiwalu Matych Form Teatralnych (Zat.
nr 11). Dokumenty z Rady Rodzicow dostarczyta kontrolujacym Pani Elzbieta
Matdrzy;ﬁska, ktéra ztozyta Xi?wie pisemne wyjasnienia (Zat. nr 12).
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Nadmieniamy, ze w sprawie tej w dniu 16 maja 2013 r. w Szkole przeprowa-
dzona byta kontrola sanitarna, ktora nie miata zadnych uwag do wyzej
opisanych akcji Rady Rodzicow (Protokot z kontroli — Zat. nr 13).

. W dniu 7 pazdziernika 2013 r. przyjeto na inwentarz szkolny sprzet zakupiony
z funduszy Rady Rodzicow o wartosci 6671,45 zi, a w tym wspomniang
wczesnie] wage o wartosci 1494,45 zt (Zat. nr 14).

W czasie kontroli nie stwierdzono, aby na przestrzeni 2012 i 2013 roku na konto
Szkoty wplynety z opisanych kiermaszow jakiekolwiek dochody. Potwierdzita
to takze gtowna ksiegowa w formie pisemnych wyjasnien (Zat. nr 15).

Dyrektor Szkoty Pani Elzbieta Wojciechowska w pisemnych wyjasnienia (Zal.
nr 16) podata kwoty z dziatan Rady Rodzicow, o ktorych wspomina w
informacji przewodniczacy. I tak: nagrody dla uczniéw 128 1 48 zt (kiermasz w
grudniu’12 i w kwietniu’13), dofinansowanie wycieczek klasowych w kwotach
801 192 zt (kiermasz w lutym’13 i w kwietniu’13), wptata na WOSP — 150 zt
(kiermasz grudzien’12), wptata na MAITRI — 74 zt (kiermasz marzec’13).
Ponadto z kiermaszu kwietniowego rodzice przeznaczyli kwote 315,90 zt na
zakup wspominanej juz wagi. Potwierdzita to takze w swoich pisemnych
wyjasnieniach opiekunka samorzadu uczniowskiego Pani A. Janik (Zat. nr 17).
W opisanych dziataniach Szkoly kontrolujacy nie stwierdzili naruszenia
przepisOw prawa.

3. Remonty, inwestycje

W okresie objetym kontrola wydatki na zakup ustug remontowych wyniosty:
5 074,96 zt w roku 2012 12 971,62 zl w [ potroczu 2013 r.

Ztozyly sig¢ na nie:

1/ konserwacja windy wynikajaca z umowy, odpowiednio w w/w latach:
3 000,001 2 214,00 zt,

2/ remont dachu — 934,96 zt (w dniu 24.04.2012 r. w rozmowach telefonicz-
nych z trzema wiascicielami firm ustalono ceny ustugi i z nich wybrano
najkorzystniejsza.

3/ montaz drzwi w 2012 r. — 1 140,00 zt,

4/ usunigcie awarii kanalizacji wc nauczycieli na I pigtrze — 757,62 zt ( w dniu
4 lutego 2013 r. sporzadzono notatke z wyboru najkorzystniejszej oferty).
Postepowanie takie jest zgodne z obowigzujacym w Szkole Regulaminem
dokonywania zakupow o wartosci nieprzekrvaczajqcej wyrazonej w ztotych row-
nowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien
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4. Gospodarowanie mieniem

_ Na majatek Kontrolowanego w dniu 01.01.2012 r. sktadaly sie:

1/ Srodki trwate ewidencjonowane na koncie 011 o wartosci 3 356 678,82 z,
a wnich: grunty — 598 752,75 zi, budynki — 2 342 021,00 zl, boisko poliureta-
nowe — 215 166,23 ztotych, szkolny plac zabaw — 192 056,27 zt oraz zestawy
komputerowe — 8 682,57 zi,

2/ Srodki trwate ewidencjonowane na koncie 013 (wyposazenie) o lacznej
wartosci 354 138,80 zl, a w nich: w grupie 4. komputery, drukarki, skanery —
35 354,85 zi, urzadzenia techniczne — 47 047,62 zl oraz narzedzia i wyposazenie
— 168 202,80 zt,

3/ Ksiggozbidr (konto 014) — 29 164,28 zl,

4/ Wartosci niematerialne 1 prawne (konto 020) — 1 018,58 zi.

Stan majatku Szkoty na dzien 30 wrzesnia 2013 r. zmienit si¢ nastepujaco:

1/ konto 011 wzrosto do kwoty 3 371 954,73 zt po otrzymaniu z Wydziatu
Oswiaty mikrofonu (751,05 zl) oraz zakupie dwoch tablic interaktywnych
(6 250,86 1 8 244,00 z1),

2/ konto 013 wzrosto do kwoty 368 068,36 zt po zakupie laptopa (2 270,00 zt),
mebli i sejfu (6 960,57 zt) oraz w 2013 r. dwdch laptopdw (4 698,99 zi),

3/ konto 014 zmienito si¢ o wielkos$¢ darowizn do kwoty 32 167,58 zl,

4/ konto 020 zmniejszyto si¢ do 918,70 zl.

Majatek MDK ewidencjonowany jest w trzech ksiggach inwentarzowych.
Pierwsza zatozona w dniu 2 stycznia 1996 r. do ewidencji srodkéw trwalych
ksiegowanych na koncie 011, druga do ewidencji ilosciowo-wartosciowej (dla
konta 013) i trzecia do ewidencji ilosciowej, zatozone w dniu 31 grudnia 2007 r.
ponumerowane, przesznurowane 1 opisane zgodnie z wymogami. Majatek jest
klasyfikowany wedlug obowiazujacego rozporzadzenia RM z dnia 10 grudnia
2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST), przywolanego w usta-
leniach ogdlnych niniejszego protokotu. Pierwsza z ksiag podzielono na czesci
wg grup klasyfikacji: 0, 1, 2 1 4. Drugg dla grup: 4, 6 1 8 i trzecia (ewidencja
ilosciowa) dla grup 4 i 8. Stany ewidencyjne sg zgodne ze stanami ksiegowymi
(uzgodnienia sald odnotowane sg w ksiggach na koniec roku).

Ostatnig inwentaryzacje srodkéw trwatych przeprowadzono w Szkole na dzien
31.12.2010 r. Podstawa byto zarzadzenie dyrektora nr 9/2010/2011 z dnia
22.12.2010 r. W toku inwentaryzacji nadwyzek i1 niedoborow srodkow trwatych
nie stwierdzono. Ustalono, iz faktyczny majatek Szkoty wynosi: 2 218 257,44
ztotych (konta 011 i 013, ktore w toku inwentaryzacji potaczono). Byl on
zgodny ze stanem ewidencyjnym i ksiegowym. Glowna ksiggowa nie wniosta
zastrzezen do przebiegu inwentaryzacji, ani do jej rozliczenia. Dyrektor
zatwierdzit inwentaryzacje bez zastrzezen w dniu 31 grudnia 2010 r,

Obiekt Szkoty jest terenem strzezonym w rozumieniu przepisOw o inwentary-

zacji (§1 ust.5 pkt 1 Instrukcji inwentaryzacyjnej).
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Nie wszystkie srodki trwate Kontrolowanego sa opisane wg KST, a w pomie-
szczeniach brakuje wywieszek inwentarzowych. Zapewniono kontrolujacych, ze
do czasu przystapienia do tegorocznej inwentaryzacji, braki w tym zakresie
~ zostang usunigte. Innych uwag do gospodarowania mieniem kontrolujacy nie
Wnosza.

S. Sprawdzenie danych z ankiety

W toku kontroli stwierdzono, ze dane podane w ankiecie za 2012 r. sg zgodne
z dokumentacja ksiegowa jednostki. W zakresie gospodarowania funduszem
premiowym, opisanym w raporcie z kontroli ankietowej, do Kontrolowanego
nie ma uwag. Ani do konca roku 2012, ani w pierwszym pétroczu br. funduszu
premiowego nie przekroczono. Sprawozdania zbiorcze z ptac administracji
i obstugi za 2012 r. — Zat. nr 18, a za 2013 r. — Zal. nr 19). Szkota nie przyznaje
dodatkowej premii za zastgpstwa. Do naliczania premii wykorzystywany jest
program placowy, z ktorego Szkota korzysta. Do innych danych zawartych
w ankiecie kontrolujacy takze nie majq uwag.

III. WNIOSKI, UWAGI KONCOWE

Poza uwagami przedstawionymi ustnie w czasie kontroli oraz zawartymi w tre-
sci protokotu, innych nie wnosi sie.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Protokét kontroli
sktada si¢ z 19 parafowanych przez Kontrolujacego i Kontrolowanego stron.
Protokot zawiera 19 zalacznikow o tacznej liczbie 37 stron.

Kierownik jednostki kontrolowanej jako Kontrolowany Pani Elzbieta Wojcie-
chowska zostata poinformowany o przystugujacym jej z mocy przepiséw § 13.
Regulaminu kontroli prawie zgtaszania pisemnych zastrzezen i wyjasnien
(w szczegdlnoscei odnosnie do okolicznoscei i przyczyn opisanych nieprawidlo-
wosci) co do ustalen zawartych w niniejszym protokole w terminie 7 dni oraz
prawie do odmowy podpisania niniejszego protokotu.

Protok6t kontroli stuzy wylacznie do uzytku wewnetrznego. Udostepnienie
informacji w nim zawartych nastepuje w trybie okreslonym w Statucie Miasta
Zabrze, z zachowaniem przepiséw ustaw, na podstawie ktérych dokonuje sie
wytaczen.

Protokot niniejszy sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach i po
odczytaniu podpisano bez zastrzezen. Dodatkowy egzemplarz otrzymat
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Naczelnik Wydzialu Oswiaty z racji prowadzenia sprawy wynikajacej z wnio-
sku Urzgdu Skarbowego w Zabrzu.

Jeden egzemplarz protokotu wreczono Pani Elzbiecie Wojciechowskiej w dniu
- 11 pazdziernika 2013 r.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksiazce kontroli pod pozycja 66.

Zabrze, dnia 10 pazdziernika 2013 r.

Za jednostke kontrolowana:

SZKOLA PODSTAWOWA
z ODDZIALAMI IN TEGP\ACYT;N?M!
Im. Adama Mickiewicza
41-800 Zabrze, ul. Gdaniska 10
i tel./fax 2716180 tel. 2716181
NIP: 648-11-02-495, REGON 00072810
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URZAD MIEJSKI
wojewodziwo Slaskie
41-B00 Zabrze, ul. Powstaicow Siqsk.ich 57
BIURO KONTROLI

Nr kontroli: Rodzaj kontroli: | Kontrolowany | Czas przeprowadzenia kontroli:
okres:
| P-19/2013 problemowa 2012-13 r. 10. 09— 8.10.2013 r.
Zal. nr Okreslenie zalacznika Numery | Ilos¢ | Uwagi
stron stron
1. | Polecenie Prezydenta Miasta z 30.08.2013 r. 1 1
BK.1711.1.19.2013

2. | Wydzielony rachunek doch. i wyd. w 2012 r. 2 - 4 3
3. | Wydzielony rachunek doch. i wyd. w 2013 r. S - 7 3
4, | Faktury z zakupu wody g8 - 11 4
5. | Obroty dla konta 130-80101-3020 w 2013 r. 12 - 13 2
6. | Platnos¢ za wode 14 - 15 2
7. | Przelew i wyciag bankowy z dnia 26.09.13 r. 16 - 17 2
8. | Pismo Wydz. O$wiaty z zalacznikami 18 - 22 5
9. | Uchwata Rady Rodzicéw z dnia 12.09.2012 23 1
10. | Harmonogram akcji RR 24 1
11. | Sprawozdanie przewodniczacego RR 23 1
12. | Protoko! przyjecia wyjasnien od p. Madrzynskiej 26 1
13. | Protokol kontroli sanitarnej 27 - 30 4
14. | Protokot przyjecia sprzgtu 31 1
15. | Protokot przyjecia wyjasnien od p. Kurasz 32 1
16. I ,, = od p. Wojciechowskiej 33 1
1 “ . = od p. Janik 34 - 35 2
18. | Sprawozdanie zbiorcze za 2012 r. 36 1
19. 5 . za2013r. 37 1
RAZEM 37




