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ZARZADZENIE NR égj'g/‘% 3075
PREZYDENTA MIASTA ZABRZE

zdn La/4@g~ 2013 1,

w sprawie przeprowadzenia kontroli realizacji plandw finansowyeh w 2013 r. oraz zeodnoscei
dzialania z ustalonymi procedurami kontroli zarzgdcze] we wszystkich jednostkach sektora
finanséw publicznych podleglych Prezvdentowi Miasta Zabrze i przez niego nadzorowanych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy zdnia & marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j. &
Dz U, 22013 r. poz. 594) oraz art. 69 ust. 1 pkt 2-3 i art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (j. 1. Dz, U, 2 2013 r. poz. 8835)

zarzgdzam:

1) Przeprowadzié  wlerminie do 2 kwietnia 2014 r. kontrolg realizacji plandw  finansowych
w 2013 roku oraz zgodnosci dziatania 2 ustalonymi procedurami kontroli zarzadeze.

2) Obja¢ kontrolg wszystkie zaklady opieki zdrowotnej, instytucje kultury oraz pozostale jednostki
podlegte Prezydentowi Miasta Zabrze iprzez niego nadzorowane (poza odwiatowymi), bedace
jednostkami sektora finansdw publicznyeh.

3) Opracowanie wzoru ankiety, skierowanie jej do kontrolowanych jednostek oraz dokonanie analizy
mervtoryczne] zawartveh w ankietach danveh powierzam Naczelnikowi Biura Kontroli.

4) Wypelnienie ankiet przez dyrektordw kontrolowanyeh jednostek i dostarczenie ich Biuru Kontroli
w terminie do dnia 31 stycenia 2014 r,

5) Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Biura Kontroli.

6) Zarzadzenie wehodzi w zyveie z dniem podpisania.




Uzasadnienic

Koniccznosé  przeprowadzenia  kontroli  wynika  z przywolanych na  wstepie  art. 247 ust. 2

Part. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.r. Dz. U. 22013 r.
poz. 885) oraz art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. osamorzadzie gminnym (). t.
Dz U. 22013 r. poz. 394), gdyvz do zadan wdjta nalezy w szezegdlnosei wykonywanie budZetu.
Przywotany art. 247 nakiada na Prezydenta Miasta obowigzek sprawowania nadzoru nad realizacja,
okreslonych uchwaty budzetows, dochodéw i wydatkdw, przychodéw i rozchodéw budzety jednostki
samorzadu tervtorialnego, a art. 69 zobowiazuje o do zapewnienia funkcjonowania adekwatngj,
skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej, takze w jednostkach organizacyjnveh wg ustalonveh
przez ich kierownikéw procedur.

Larzadzenie stuzy realizacji tych wymogaw.

<ol Sk
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/pieczeé jednostki/

Ankieta
w sprawie realizacji planu finansowego w 2013 r. oraz zgodnosci

dzialania z ustalonymi w jednostce procedurami kontroli zarzadczej

1. Nazwa jednostki organizacyjnej, jej adres, e-mail, numer telefonu
i numer statystyczny:

2. Dyrektor jednostki /imig, nazwisko, adres, od kiedy kieruje jednostka oraz na jakie]
podstawie/, takZe poprzedni dyrektor, jezeli zmiana nastapita w 2013 roku:

fd

Glowny ksiggowy jednostki, takze poprzedni, jezeli zmiana nastapila
w 2013 roku /dane jak w pkt 2. data objecia stanowiska gl. ksiggowego, data zatrud-
nienia w jednostee, wymiar etatu 1 data aktualizacji obowiazkoéw i odpowiedzialnosce
zgodnie z ustawg o finansach publicznych/

4. Czy w jednostce zapewniono funkcjonowanie kontroli zarzadezej w za-
kresie opisanym w ustawie o finansach publicznych i co o tym $wiadezy?



.............................................................................................

5. Jakie obszary kontroli zarzadczej opisane w jej definicji zawartej w art.
68 ustawy o finansach publicznych sa w jednostce dokumentowane? (Kse-
rokopie tych dokumentow z 2013 . dotgezyé do ankiety jako Zal nr ...).

6. Jakie ze zdiagnozowanych na 2013 r. ryzyko najbardziej zagraza
realizacji podstawowych celow i zadan jednostki i jakie dzialania podjeto
dla ograniczenia jego skutkow? ... ... e

7. Zatrudnienie w jednostce na dzien: |5 stycznia 15 grudnia
- liczba pracownikow/liczba etatow: B - ST S
- liczba innych pracownikoéw np. roboty pub! RIS A T A

- srednioroczne zatrudnienie w 2013 r. (osobv/etaty): .../

- 1los¢ rencistow i emervtow objetvch opieka socjalna:

Jednostki zatrudniajace nauczycieli podajg oddzielnie ich liczbe obok liczby pozostalych
pracownikow. Srednioroczne zatrudnienie takze dla nauczycieli i pozostalych pracowni-
kéw oddzielnie.

8. Wykonana wielkos¢ planu finansowego w 2012 roku: ..............ocoo zt

w tym:

a. wynagrodzenia osobowe pracownikow (§ 4010): ... z}

wtym: wynagrodzenia zasadnicze zl
b. zakup materiatéw i wyposazenia (§ 4210) ...l zt
c. zakup ustug pozostatych ((§ 4300 zl
d. odpis na ZFSS (§ 4440): FRRNPVRN, .

Kwoty podane w punktach b i ¢ rozpisa¢ w Zak nr ... zgodnie z rodzajami wydatkow
przewidzianymi w Zakladowym planie kont i dolgezyé wydruki ewidencji analitveznej
tych paragrafow.

9. Wielkos¢ planu finansowego (zatwierdzonego przed zmianami) na rok 2013:

W tym na:

a. wynagrodzenia osobowe pracownikow (§ 4010): .. zt



b. zakup materialow i wyposazenia (§ 4210) S e e

¢. zakup ustug pozostatych ((§ 4300 zl
d. odpis na ZFSS (§ 4440): A SR zt
10. Wykonana wielkos¢ planu finansowego w 2013 r.: i, z
wolym:
a. wynagrodzenia osobowe (§ 4010): L, zt
wtym: wynagrodzenia zasadnicze L zt
b. zakup materialow i wyposazenia (§ 42100 ...l zl
¢. zakup ustug pozostatych ((§ 4300): 7t
d. odpis na ZFSS (§ 4440): ..zt

Kserokopig rocznego sprawozdania Rb dolaczyé jako Zal. nr ..., a kwoty podane
w punktach b i ¢ rozpisa¢ w Zal. or ... zgodnie z rodzajami wydatkdw preewidzianymi
w Zaktadowym planie kont i dotaczyé wydruki ewidencji analityczne] tych paragratow.
Jednostki zatrudniajace nauczycieli, musza podzieli¢ punkt a, na wynagrodzenia wymienio-
nych 1 wynagrodzenia pozostatych pracownikow - takze wynagrodrzenia zasadnicze.

11. Podstawa prawna wynagrodzen wyplacanych w jednostce — od kiedy
obowiazuje (kserokopie regulaminu wynagradzania, premiowania, nagradzania, dofa-
czy¢ do ankiety, jezeli zmiemiano je po ublegloroczne) kontroli, jako Zal. nr ..)

12. Wysokos¢ funduszu premiowego w jednostce wynosi ... %,
a funduszu nagréd ........ %. Zostaly one ustalone nastepujacymi
doRKumentami: ..

13. Wynagrodzenie pracownikow jednostki w czerweu 2013 r. wynioslo:

........................................ zl
aw tym:
- wynagrodzenia zasadnicze N N zt
- dodatek za wystuge lat E— 7
= EFEME e S i 74
- nagrody e 21
- inne dodatki (jakie?) e P o7k



Zestawienie powyzszego wynagrodzenia wep zalaczoncgo wzoru i wykaz innvch dodatkow,
dolaczy¢ do ankiety jako Zak nr ... 1 .... . Zestawienie sporzadzi¢ w oparciu o czerwcowsg
listg ptac. Do ankiety dotaczyve takie jej podsumowanie jako Zak nr ... .

14. Wielkos¢ premii wyplaconych pracownikom w 2013 r. wyniosla:

15. Prosze¢ wymieni¢ pracownikow korzystajacyeh w 2013 r. z urlopow
macierzynskich, czasokres i skladniki wyplacanego im Swiadczenia za ten
O R o e A L S S T R R Y S A o TR

16. Prosze wymieni¢ pracownikow, od wynagrodzen Ktérveh nie odprowa-
dzano skladek na FP i z jakiego powodu? ... ... eeeens

B

Kserokopie dokumentow dolgezanych do ankiety nalezy potwierdzié
za zgodnosc z oryginatem, a wydruki i wyciagi podpisac i ostemplowaé.

Za zgodnos¢ danych wpisanych do ankiety » ewidencjg prowadzong
w jednostce.

pieczeé 1 podpis gl ksiggowego picczed | podpis dyrektora
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/pieczec jednostki/

Ankieta

w sprawie realizacji planu finansowego w 2013 r. oraz zgodnosci
dzialania z ustalonymi procedurami kontroli zarzadczej
w Komendzie Miejskiej PSP w Zabrzu

1. Czy w jednostce zapewniono funkcjonowanie kontroli zarzgdczej w za-
kresie opisanym w ustawie o finansach publicznych i co o tym $wiadczy?

2. Jakie obszary kontroli zarzadczej opisane w jej definicji zawartej w art.
68 ustawy o finansach publicznych sa w jednostce dokumentowane? (Kse-
rokopie tych dokumentow z 2013 r. dotgezyé do ankiety jako Zal. nr ...).

3. Jakie ze zdiagnozowanych na 2013 r. ryzvko najbardziej zagraza
realizacji podstawowych celow i zadan jednostki i jakie dzialania podjeto
dla ograniczenia jego skutkow? ... ... .

o



4. Zatrudnienie w jednostce na dzien:
15 stycznia 2013 r. 15 grudnia 2013 r.

- liczba pracownikow cyw./liczba etatow: ... Ficoa s Fussacs
- srednioroczne zatrudnienie prac. cywil. (osoby/etaty) :
- liczba funkcjonariuszy/liczba etatow: U S

- srednioroczne zatrud. funkcjonariuszy (osobyletatvy: ..., . e iy
- ilos¢ rencistdw i emerytdw objetych opieka socjalna: ...,

5. Wykonana wielkos¢ planu finansowego w 2012 roku: .............ocoooeenn. zt
W tym:
a. wynagrodz. osobowe czt. korpusu st.eywil. (§4020) ... zt
b. uposazenia funkcjonariuszy ERAIBN)  as s e n et zt
c. zakup materiatow i wyposazenia (§ 4210) ... zt
d. zakup ustug pozostatych (§ 4300): ...l zt
e. odpis na ZFSS (§ 4440): e Zh

Kwoty podane w punktach ¢ i d rozpisa¢ w Zal. nr ... zgodnie z rodzajami wydatkow
przewidzianymi w Zakladowym planie kont 1 dolaczyé wydruki ewidencji analitycznej
tych paragrafow.

6. Wielkos¢ planu finansowego (zatwierdzonego przed zmianami) na rok 2013:

................................ zl
W lym na:
a. wynagrodz. osobowe czt. korpusu st.eywil. (§4020) .o, zh
b. uposazenia funkcjonariuszy (§4050) ... 74
¢. zakup materiatéw 1 wyposazenia (§ 42100 L z
d. zakup ustug pozostatych (§ 4300): zt
e. odpis na ZFSS (§ 4440): \ ARG zt
7. Wykonana wielkos¢ planu finansowego w 2013 r.: .. zt
w tym:
a. wynagrodz. osobowe czt. korpusu st.eywil. (§4020) .o 7t
b. uposazenia funkcjonariuszy LAY ocanssraps s zt
c¢. zakup materiatow 1 wyposazenia (§ 42100 zt
d. zakup ushug pozostalych (§ 4300): zt
¢. odpis na ZFSS (§ 4440): T2



Kserokopie rocznego sprawozdania Rb dolaczvé jako Zal nr

... @ kwoty podane

w punktach ¢ i d rozpisa¢ w Zal nr ... zgodnie z rodzajami wydatkow przewidzianymi

w Zaktadowym planie kont i dotgezy¢ wydruki ewidencji analitycznej tvch paragrafow.,

8. Podstawy prawne wynagrodzen wyplacanyeh w jednostce — od kiedy
obowigzuja (kserokopie regulaminu wynagradzania, przvznawania nagrad, jezeli nie

przysylano poprzednio lub zmieniono je. dolaczy¢ do ankiety jako Zal nr ....)
9. Wynagrodzenie pracownikow jednostki w czerweu 2013 r. wynioslo:
G LEEA L . 71 B L o zt
aw tym:
- wynagrodzenia zasadnicze  ....ciiiccieeeinn. 72 zl
- dodatek za wielolet. pracg s 7t I R R z
- dodatek motywacyjny ... AT ., I zt
- dodatek za stopien = s .. - S zt
- nagrody (bez jubileuszowych) ......ccooeeiiiinnnnn, 7. zt
~ -medodatiiGakie?d @0 cswmssseanunesennss gl s zt

Zestawienia powyzszych wynagrodzen wg zalaczonych wzordw i wykaz innveh dodatkéw.
dofaczy¢ do ankiety jako Zak nr ... i .... . Zestawienie sporzadzi¢ w oparciu o czerwco-
we listy plac. Do ankiety dotaczy¢ takze ich podsumowanic jako Zal. nr ...

Kserokopie dokumentéw nalezy potwierdzi¢ za zgodno$é z oryginalem,
a wydruki i wyciggi podpisac i ostemplowad.

Za zgodnos¢ danych wpisanych do ankiety z ewidencja jednostki

pleczed 1 podpis gl ksiegowego

pieczed i podpis komendanta
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/pieczed jednostki/

Ankieta

w sprawie realizacji planu finansowego w 2013 r. oraz zgodnosci
dzialania z ustalonymi procedurami kontroli zarzgdczej
w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego w Zabrzu

1. Czy w jednostee zapewniono funkcjonowanie kontroli zarzgdezej w za-
kresic opisanym w ustawie o finansach publicznych i co o tym $wiadezy?

.............................................................................................

2. Jakie obszary kontroli zarzadczej opisane w jej definicji zawartej w art.
68 ustawy o finansach publicznych sa w jednostce dokumentowane? (Kse-
rokopie tych dokumentdow z 2013 r. dolaczyé do ankiety jako Zal nr...).

3. Jakie ze zdiagnozowanych na 2013 r. ryzyko najbardziej zagraia
realizacji podstawowych celow i zadan jednostki i jakie dzialania podjeto
dla ograniczenia jego skutkow? oo



4. Zatrudnienie w jednostce na dzien:
15 stycznia 2013 r. 15 grudnia 2013 r.

- liczba pracownikow/liczba etatow: ... oomisi Gl
- Srednioroczne zatrudnienie (osobyietaty) ...... fias e
- 1los¢ rencistow i emerytow objetych opieka socjalna: ...,

5. Wykonana wielkosé planu finansowego w 2012 roku: ...zt
W tym:
a. wynagrodz. osobowe pracownikow (§4010) . zt
BA02Z0T oo zt
b. zakup materiatéw i wyposazenia (§ 4210) ..l zt
c. zakup ustug pozostatych (§ 4300): VAl
d. odpis na ZFSS (§ 4440): ez

Kwoty podane w punktach b i ¢ rozpisa¢ w Zal. nr ... zgodnie z rodzajami wydatkow
przewidzianymi w Zakladowym planie kont i dolaczyé wydruki ewidencji analityczne]
tych paragrafow.

6. Wielkos¢ planu finansowego (zatwierdzonego przed zmianami) na rok 2013:

................................ zt
W tym na:

a. wynagrodz. osobowe pracownikow (§4010) zt
(B4020) o zt

b. zakup materiatow i wyposazenia (§ 4210) ...l zt

c. zakup ustug pozostalych (§ 4300y: L 7t

d. odpis na ZFSS (§ 4440): e Zh
7. Wykonana wielkosé planu finansowego w 2013 r.: ... zt

WLy

a. wynagrodz. osobowe pracownikow (§4010) i
(§4020) zt

b. zakup materiatow 1 wyposazenia (§ 4210) ...l zt

c. zakup ustug pozostatych (§ 4300y: zt

d. odpis na ZFSS (§ 4440): —_— e Zh

Kserokopie rocznego sprawozdania Rb dotaczyé jako Zal, nr ..., a kwoty podane
w punktach b 1 ¢ rozpisa¢ w Zal. nr ... zgodnie z rodzajami wyvdatkéw przewidzianvmi
w Zaktadowym planie kont 1 dolaczy¢ wydruki ewidencji analitycznej tych paragrafow.

8. Podstawa prawna wynagrodzen wyplacanych w jednostece — od kiedy
obowigzuje (kserokopie regulaminu wynagradzania, premiowania, nagradzania, jezeli

jo



Za zgodnosc danych wpisanych do ankiety z ewidencja jednostki

pieczec i podpis gl ksiepowego pieczgc i podpis kierownika jednostki
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