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Sprawozdanie Biura Kontroli

z dzialalno$ci kontrolnej
za okres od 1 stycznia do 30 czerwca 2014 r.

Niniejsze sprawozdanie sporzadzono na podstawie § 7 ust. 10 Regu-
laminu kontroli, stanowiacego zatacznik do zarzadzenia Nr 344/BK/2011
Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 27 maja 2011 r. z pézZniejszymi zmianami.

W okresie sprawozdawczym Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu,
przeprowadzito kontrole w nastgpujacych jednostkach i komorkach organiza-
cyjnych:

1. Oswiatowe jednostki organizacyjne gminy Zabrze — planowana kontrola
problemowa Nr P-22/2013 w zakresie realizacji planu finansowego jednostki
w okresie trzech kwartatow 2013 roku oraz w zakresie zgodnosci dziatania
z ustalonymi procedurami kontroli zarzadczej. Kontrola objeto 97jednostek
organizacyjnych, a w tym: 33 przedszkola, 21 szkét podstawowych, 7 gim-
nazjow, 5 zespotow szkolno-przedszkolnych, 5 zespotow szkot specjalnych,
19 pozostatych zespotdéw szkoét, CKPiU, 2 MDK, 2 ogniska pracy poza-
szkolnej, poradnie psychologiczno-pedagogiczng i burse. Kontrole zaplano-
wano zgodnie z zarzgdzeniem Nr 477/BK/2013 Prezydenta Miasta Zabrze
z dnia 14.06.13 r. Wszystkie jednostki zapewnity funkcjonowanie kontroli
zarzadczej. Wiele jej obszaréw jest w jednostkach dokumentowanych. Ryzy-
kiem najbardziej zagrazajacym realizacji celow i zadan wigkszosci jednostek
o$wiatowych w 2013 r. byt niz demograficzny i zmniejszajaca si¢ liczba
uczniéw. Podejmowane dziatania o charakterze promocyjnym pozwalaty
jednak ograniczy¢ je. Stwierdzono sporadyczne przypadki nieprawidtowosci
w naliczaniu odpisu na ZF SS oraz wyplaty dodatkow za wystuge lat w czasie
urlopéw macierzynskich. Zastrzezenia kontrolujacego dotyczyty takze
gospodarowania funduszem premiowym dla pracownikow niebedacych
nauczycielami. Do czasu zmiany tresci przepisu Ponadzakltadowego uktadu
zbiorowego niemozliwa jest egzekucja tych nieprawidtowosci. Do wynagro-
dzen nauczycieli uwag nie byto. Podobnie zreszta jak do gospodarowania
dochodami na wydzielonym rachunku zgodnie z uchwata Nr XXI/282/12
Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 12 marca 2012 r. w sprawie okreslenia
o$wiatowych jednostek budzetowych, ktore gromadza dochody na wydzielo-
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nym rachunku, okre$lenia zrodet tych dochodéw oraz ich przeznaczenia,
a takze sposobu i trybu sporzadzania planu finansowego dochodéw 1 wy-
datkéw nimi finansowanych, dokonywania zmian w tym planie oraz ich
zatwierdzania. Wszystkie analizowane kwestie opisano szczegdtowo w ra-
porcie z kontroli z dnia 28 stycznia 2014 r.

. Centrum Ksztalcenia Praktycznego i Ustawicznego w Zabrzu — plano-
wana kontrola kompleksowa Nr P-1/2014 w zakresie spraw organizacyjnych
i pracowniczych, zgodnosci dziatania z ustalonymi procedurami kontroli
zarzadczej, dysponowania srodkami finanséw publicznych, gospodarowania
mieniem oraz sprawdzenia danych z ankiety za 2013 rok. Stwierdzono
nieprawidtowe naliczanie dodatkow za wystuge lat, sktadek na FP od osob
powracajacych z urlopu macierzynskiego i inne drobne nieprawidlowosci
opisane szczegétowo w protokole z dnia 14.02.2014 r.

. Centrum Edukacji w Zabrzu — planowana kontrola kompleksowa Nr P-2/
2014 w zakresie spraw organizacyjnych i pracowniczych, zgodnosci dziata-
nia z ustalonymi procedurami kontroli zarzadczej, dysponowania Srodkami
finanséw publicznych, gospodarowania mieniem oraz sprawdzenia danych
z ankiety za 2013 rok. Stwierdzono pojedyncze przypadki bledow w stoso-
waniu zwolnien z odprowadzania sktadek na FP, rozbieznosci w dokumen-
tacji inwentaryzacyjnej oraz w danych podanych w ankiecie. Oméwiono je
w protokole z dnia 19.02.2014 r.

. Zesp6l Szkél Nr 4 w Zabrzu — nieplanowa kontrola problemowa Nr N-
1/2014 w zakresie sprawozdawczosci budzetowej i prawidtowosci dyspo-
nowania $rodkami finansowymi w latach 2011-13. Ustalenia kontroli sa
przedmiotem dalszego postgpowania.

. Miejskie Instytucje Kultury — planowana kontrola problemowa Nr P-
3/2014 dokonana na podstawie zarzadzenia Prezydenta Miasta Zabrze Nr
879/BK/2013 z dnia 11.09.13 r. metodg analizy danych uzyskanych od
kierownikéw jednostek w ankietach za rok 2013. Kontrolg obj¢to realizacje
planéw finansowych w 2013 r. oraz zgodnos¢ dzialania z ustalonymi proce-
durami kontroli zarzadczej we wszystkich siedmiu instytucjach kultury.
W czasie kontroli nie stwierdzono nieprawidlowosci w wynagrodzeniach
pracownikow, ani w dokonywaniu odpisu na ZFSS. Dziatania jednostek byty
zgodne z ustalonymi procedurami kontroli zarzadczej. Uwagi kontrolujacego
dotyczyly: regulaminéw wynagradzania (nowe uregulowania prawne), nali-
czania dodatkow za wystuge lat w czasie urlopéw macierzynskich oraz
zwolnien z obowiazku odprowadzania sktadek na FP zgodnie z Ustawq
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz.
674 ze zmianami). Szczegdtowo opisano je w raporcie z dnia 25 lutego br.



6. Miejskie Zaklady Opieki Zdrowotnej — planowana kontrola problemowa
Nr P-6/2014 dokonana na podstawie zarzadzenia Prezydenta Miasta Zabrze
Nr 879/BK/2013 z dnia 11.09.13 r. metodq analizy danych uzyskanych od
kierownikoéw jednostek w ankietach za rok 2013. Kontrolg objeto realizacje
planéw finansowych w 2013 r. oraz zgodnos$¢ dziatania z ustalonymi proce-
durami kontroli zarzadczej w dwdch miejskich ZOZ-ach. Kontrolujacy nie
stwierdzit nieprawidlowosci w zakresie: realizacji ich planéw finansowych,
swiadczen wyptacanych pracownikom w czasie urlopdw macierzynskich
oraz sktadek na FP odprowadzanych do ZUS. Dziatania jednostek byly
zgodne z ustalonymi procedurami kontroli zarzadczej. Szczegotowe ustalenia
kontroli zawarto w raporcie z dnia 5.03.2014 r.

7. Pozostale jednostki organizacyjne gminy — planowana kontrola proble-
mowa Nr P-7/2014 dokonana na podstawie zarzadzenia Prezydenta Miasta
Zabrze Nr 879/BK/2013 z dnia 11.09.13 r. metodq analizy danych uzyska-
nych od kierownikoéw jednostek w ankietach za rok 2013. Kontrola objeto
realizacje planow finansowych w 2013 r. oraz zgodnos¢ dziatania z ustalo-
nymi procedurami kontroli zarzadczej we wszystkich pozostatych jedno-
stkach organizacyjnych gminy. Dziatania jednostek byly zgodne z ustalony-
mi procedurami kontroli zarzadczej. Do realizacji ich planéw finansowych
kontrolujacy nie wnidst uwag. W dalszym ciagu zdarzaly si¢ pojedyncze
przypadki bledéow w naliczaniu odpisu na ZFSS. Uwagi kontrolujacego
dotyczyly rowniez $wiadczen wyptacanych pracownikom w czasie urlopoéw
macierzynskich oraz sktadek na FP odprowadzanych do ZUS. Omdwiono je
szczegblowo w raporcie z dnia 2 kwietnia 2014 r.

8. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Zabrzu — planowana kontrola
kompleksowa Nr P-5/2014 w zakresie spraw organizacyjnych i pracowni-
czych, zgodnosci dziatania z ustalonymi procedurami kontroli zarzadczej,
dysponowania $rodkami finanséw publicznych, gospodarowania mieniem
oraz sprawdzenia danych z ankiety za 2013 rok. W trakcie kontroli, ktorej
wyniki podano w protokole z dnia 27.05.2014 r. stwierdzono drobne
nieprawidlowosci dotyczace opisu dowodow ksiggowych oraz opodatkowa-
nia $wiadczen wyplacanych ze $rodkéw ZFSS na imprezy kulturalno-
os$wiatowe, jak rowniez sporzadzania arkuszy spisowych w czasie inwenta-

ryzacji.

9. Miejska Bursa Szkolna w Zabrzu — planowana kontrola kompleksowa
Nr P-4/2014 w zakresie spraw organizacyjnych i pracowniczych, zgodnosci
dziatania z ustalonymi procedurami kontroli zarzadczej, dysponowania $rod-
kami finansow publicznych, gospodarowania mieniem oraz sprawdzenia
danych z ankiety za 2013 rok. Stwierdzono nieprawidtowosci w dokumenta-
cji ksiggowej, naliczaniu wynagrodzen, odprowadzaniu sktadek na FP oraz



przeprowadzaniu inwentaryzacji. Uwagi kontrolujacego zawarto w protokole
z dnia 26.05.2014 r.

10. Zespol Szkot Specjalnych Nr 41 w Zabrzu — planowana kontrola komple-
ksowa Nr P-8/2014 w zakresie spraw organizacyjnych 1 pracowniczych,
zgodnosci dziatania z ustalonymi procedurami kontroli zarzadczej, dyspono-
wania $rodkami finanséw publicznych, gospodarowania mieniem oraz spra-
wdzenia danych z ankiety za 2013 rok. Uwagi dotyczyty nieprawidlowosci
w dokumentacji ksiggowej, naliczaniu wynagrodzen, odprowadzaniu sktadek
na FP oraz przeprowadzaniu inwentaryzacji. Uwagi zawarto w protokole
z dnia 3.07.2014 r.

11. Zespol Szkol Specjalnych Nr 42 w Zabrzu — planowana kontrola komple-
ksowa Nr P-9/2014 w zakresie spraw organizacyjnych i pracowniczych,
zgodnosci dzialania z ustalonymi procedurami kontroli zarzadczej, dyspono-
wania srodkami finanséw publicznych, gospodarowania mieniem oraz spra-
wdzenia danych z ankiety za 2013 rok. Uwagi dotyczyly nieprawidtowosci:
w dokumentacji ksiegowej, opodatkowania imprez kulturalno-o$wiatowych,
naliczania odpisdOw amortyzacyjnych oraz braku prowizji od wyplaconych
swiadczen z ubezpieczenia spotecznego finansowanych przez ZUS. Opisano
je w protokole z dnia 4.07.2014 r.

W okresie sprawozdawczym przeprowadzono 10 kontroli, w tym 6 komplekso-
wych i 4 problemowe, z ktérych jedna stanowita kontrole dorazng. Zakonczono
takze zgodnie z planem jedna kontrolge problemowa rozpoczeta w ubiegtym
roku.

Plan pracy Biura Kontroli na I pétrocze 2014 (po zmianach) wykonano, a pig¢

kontroli kompleksowych (planowanych uprzednio) zrealizowanych zostanie
w I potroczu.

Protokoly kontroli konczacych postgpowanie zgodnie z § 49 ust.l pkt d
w zwiazku z § 50 pkt a Statutu Miasta Zabrze byly na biezaco przekazywane do
publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

UBl Kaszycki
Zabrze, dnia 8 lipca 2014 r.



