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I. USTALENIA OGOLNE

Kontrolowana jednostka miesci sie w Zabrzu przy ul. ks. Jozefa Londzina 3
w budynku bedacym wiasnoscia Gminy Miejskiej Zabrze o powierzchni zabu-
dowy 272,00 m®, powierzchni uzytkowej 331,00 m” i kubaturze 2705,00 m’
(posiada 11 pomieszczen, wtym 10 administracyjnych i wypozyczalni¢ cen-
tralng).

Budynek posadowiony jest na dziatce: nr 1609/92 o pow. 1398 m?* (KW
nr 8311). Decyzja nr GV./8224-289/88 Wydziatu Geodezji i Gospodarki Grun-
tami Urzgdu Miejskiego w Zabrzu z dnia 7.09.1988 r. nieruchomos¢ przekazana
Kontrolowanemu w zarzad nieodptatnie, w celu prowadzenia dziatalnosci statu-
towe] 1 przejeta protokotem zdawczo-odbiorczym z dnia 7.10.1988 r.

Biblioteka posiada wypozyczalnie centralna, czytelni¢ prasy i multimedialna
oraz 20 filii, z ktorych jedna — 19. na ul. Sobieskiego 31, od 1991 roku, miesci
si¢ w lokalu przydzielonym przez Zabrzanska Spotdzielni¢ Mieszkaniowa na
zasadzie wlasnosciowego prawa do lokalu uzytkowego. Powierzchnia catkowita
lokalu wynosi 158,20 m?, w tym: 83,20 m? - zajmuje wypozyczalnia, 20 m? -
czytelnia i 55 m? oddziat przedszkolny. Pozostate filie funkcjonuja w wynaje-
tych pomieszczeniach.

Dyrektorem MBP jest Pan mgr Tomasz Iwasiow, ktéremu pismem z dnia 28
maja 2008 r. Prezydent Miasta Zabrze powierzyt pelnienie obowiazkow dyre-
ktora MBP w Zabrzu od dnia 2 czerwca 2008 r. do dnia powotania dyrektora.
Na w/w okres w dniu 28.05.2008 r. zawar} z nim umowe o prace. Zarzadzeniem
Nr 493/KS/2008 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 14 sierpnia 2008 r. Pan
Tomasz Iwasiéw zostal powotany na stanowisko dyrektora MBP z dniem 1

wrzesnia 2008 r. i zatrudniony na podstawie nowej, zmienionej umowy o prace
z dnia 26.08.2008 r.

Zastepca dyrektora od dnia 1 maja 2007 r. jest Pan mgr Andrzej Goéra — umowa
z dnia 27.04.2007 r. na czas okreslony, a od 1 stycznia 2008 r. umowa z dnia
[8.12.2007 r. — na czas nieokreslony.

Gtowna ksiggowa MBP jest Pani mgr Agata Stec-Ziemblicka zatrudniona
w petnym wymiarze czasu pracy od dnia 2 czerwca 2008 r. na czas okreslony,
aod 1 wrzesnia 2008 r. na czas nieokre$lony. Powierzenia obowiazkéw
i odpowiedzialnosci dokonano zgodnie z ustawa o finansach publicznych.

Przedmiotowa kontrola zostata zrealizowana przede wszystkim w oparciu o do-
kumenty udostgpnione przez kierownictwo jednostki kontrolowanej oraz ustne
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Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byty wy-
mienione osoby.

Dziatalno$¢ objeta kontrola prowadzona byta w oparciu o:

ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym — tj. Dz. U. z 2013 r.
poz. 594,

ustawe z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej — tj. Dz. U. z 2012 r., poz. 406,

ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci — tj. Dz. U. 22013 r.,
poz. 330,

ustawe z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach — tj. Dz. U. z 2012 r., poz.
642,

ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych — tj. Dz. U. z 2013
roku, poz.885,

ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych — tj. Dz. U.
z 2013 r., poz. 907,

ustawe z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych
tj. Dz. U. z 2011 r. Nr 74, poz. 397 ze zmianami, (zagadnienia dotyczace
amortyzacji Srodkow trwatych ujete w art. 16a-16m),

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasy-
fikacji Srodkéw Trwatych (KST) — Dz. U. Nr 242, poz. 1622,

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchoddw
oraz Srodkodw pochodzacych ze zrodet zagranicznych — Dz. U. Nr 38, poz.
207 ze zmianami,

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegol-
nych zasad rachunkowosci oraz planoéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorza-
dowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej — tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 289,

uchwate Nr XXXI1/487/12 Rady Miasta Zabrze z dnia 27 grudnia 2012 r.
w sprawie budzetu Miasta Zabrze na 2013 rok ze zmianami.

uchwate Nr XLVI/671/13 Rady Miasta Zabrze z dnia 16 grudnia 2013 -
w sprawie budzetu Miasta Zabrze na 2014 rok,
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Za lata 2005-2012 kontroli dokonywano w kazdym roku systemem ankietowym.
Poczatkowo robit to Wydziat Kontroli i Nadzoru Wtascicielskiego, a od 2007 r.
Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu. Zalecenia pokontrolne, jezeli
formutowano, wykonywane byty na biezaco. W 2009 r. MBP byta kontrolowana
przez tut. Biuro (Nr kontroli N-1/2009). Zalecenia pokontrolne wykonano.
Ostatnia kontrola kompleksowa miata miejsce w 2004 r. (Nr kontroli 33/04).

Organizacje 1 zasady funkcjonowania jednostki kontrolowanej okreslaja:

— Statut (uchwata Nr XXVII/362/12 Rady Miasta Zabrze z dnia 20 sierpnia
2012 r. w sprawie nadania statutu Miejskiej Bibliotece Publicznej w Zabrzu).
Poprzedni statut nadany uchwata Nr XLIII/567/09 Rady Miejskiej w Zabrzu
z dnia 14 wrzesnia 2009 r. utracit moc obowiazujaca,

— Regulamin pracy (zarzadzenie nr 25/2008 z dnia 23.10.2008 r.),
— Regulamin wynagradzania (zarzadzenie nr 14/2013 z dnia 27.06.2013 r.),

— Regulamin organizacyjny z graficznym schematem organizacyjnym
(zarzadzenie nr 29/2007 z dnia 18.12.2007 r.),

— Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych — tekst jednolity
(zarzadzenie nr 4/2014 z dnia 21.02.2014 r. — poprzedni wprowadzony
zarzadzeniem nr 7/2012 z dnia 28.02.2012 r. utracit moc obowiazujaca).

II. USTALENIA SZCZEGOLOWE

Kontrolowana Miejska Biblioteka Publiczna jest samorzadows instytucja kultu-
ry, wchodzaca w sktad ogoélnokrajowej sieci bibliotecznej, wpisana do rejestru
instytucji kultury prowadzonego przez Miasto Zabrze pod nr 2/92 i posiada
osobowos¢ prawng. Organizatorem Biblioteki jest Miasto Zabrze, ktore
zapewnia Srodki potrzebne do prowadzenia dziatalnos$ci, utrzymania i rozwoju
Biblioteki. Bezposredni nadzor nad dziatalnoscig Biblioteki sprawuje Prezydent
Miasta Zabrze poprzez Wydziat Kultury UM. Nadz6r merytoryczny natomiast
Biblioteka Slqsl{& w Katowicach.

Biblioteka prowadzi samodzielna gospodarke finansowa na zasadach
okreslonych przepisami prawa. Samodzielnie gospodaruje powierzonym
mieniem oraz prowadzi samodzielna gospodarke w ramach posiadanych
srodkow, kierujac sie zasada efektywnosci ich wykorzystania. Podstawa jest
roczny plan finansowy z zachowaniem wysokosci dotacji organizatora. Roczne
sprawozdanie finansowe Biblioteki podlega zatwierdzeniu przez Prezydenta
Miasta. Biblioteka pokrywa koszty biezacej dziatalnosci i zobowiazania z uzy-
skiwanych zrodet finansowania, ktérymi sa:

— dotacje podmiotowe i celowe przyznane przez organizatora,
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— dotacje otrzymywane z budzetu panstwa,

— $rodki otrzymywane od 0séb fizycznych i prawnych,

— $rodki z innych zZrodet.
Biblioteka moze w granicach obowiazujacych przepisow pobiera¢ optaty za
swoje ustugi, a wpltywy przeznaczac na cele statutowe. Zasady pobierania optat
okreslaja regulaminy wewnetrzne. Moze takze prowadzi¢ dziatalno$¢ gospo-
darcza, wykraczajaca poza ramy swojej dziatalnosci, pod warunkiem przezna-
czenia dochodow z niej uzyskanych na realizacje statutowych celow i zadan
jednostki.

1. System kontroli zarzadczej

System kontroli zarzadczej w MBP oparty jest o wewnetrzne dokumenty
(regulaminy, instrukcje, procedury) regulujace poszczegdlne sfery dziatalnosci,
wprowadzone zarzadzeniami dyrektora, aktualizowane w miare potrzeb i wymo-
gow, a takze o ustawy, rozporzadzenia, uchwaly rady oraz o zarzadzenia
prezydenta. Na koniec kazdego roku sporzadzane sa roczne informacje o syste-
mie tej kontroli. Aktualnie obowiazujacym dokumentem w sprawie zasad
organizacji systemu kontroli zarzadczej w Gminie Zabrze oraz w Urzedzie
Miejskim w Zabrzu jest zarzadzenie Nr 818/BK/ 2011 Prezydenta Miasta
Zabrze z dnia 11 pazdziernika 2011 r.

W 2011 r. w jednostce przeprowadzono identyfikacje ryzyka w zakresie zadan
merytorycznych, inwestycyjnych i zarzadzania zasobami ludzkimi. Obszary
o najwigkszym poziomie ryzyka zwiazane sg z awaryjnoscia przestarzalego
sprzgtu komputerowego oraz funkcjonowaniem sieci internetowych. Wptyw na
nie mialy takze: absencja chorobowa oraz ograniczone $rodki finansowe na
zakupy ksiggozbioru, prasy i promocje. Ryzyka te byly dominujacymi réwniez
w kolejnych latach.

Zasady organizacji systemu kontroli zarzadczej sformalizowano w MBP dopiero
w 2014 r. Okreslit je dyrektor zarzadzeniem nr 13/2014 z dnia 21.07.2014 r.
wprowadzajac jednoczesnie Instrukcje zarzqdzania ryzykiem.

Weczesniej zarzadzeniem nr 11/2014 z dnia 18 lipca 2014 r. wprowadzit Kodeks
Etyki Pracownikéw Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Jerzego Fusieckiego
w Zabrzu.

2. Sprawy organizacyjne i pracownicze

Zgodnie z Regulaminem organizacyjnym kierownictwo MBP stanowig: dyre-
ktor, jego zastgpca oraz gléwny ksiegowy. Oprécz dwu wymienionych
stanowisk kierowniczych dyrektorowi podlega bezposrednio: dziat info aty-




czny (2,5 etatow), dzial administracyjno-gospodarczy i spraw osobowych (3
etaty) oraz kancelaria i archiwum zaktadowe (1 etat). Dzial adm.-gosp. kieruje
praca obstugi (1 rzemie$lnik i 10,75 etatow sprzataczek).

Zastepcy dyrektora podlegaja bezposrednio: dziat gromadzenia zbioréow (2
etaty), dziat opracowania zbioréw (4 etaty — w tym jeden urlop macierzynski)
oraz dziat instrukcyjno-metodyczny i obstugi sieci (4,75 etatow), ktory nadzo-
ruje: Czytelnig ogdlna i prasy (3,5 etatow), Wypozyczalnie centralna (3,4 eta-
tow) i 19 Filii bibliotecznych (32,6 etatéw — w tym jeden urlop macierzynski).
Gtownej ksiggowej podlegaja bezposrednio dwie st. ksiegowe, z ktérych jedna
wykonuje jednoczesnie obowiazki kasjera.

Z powyzszego wynika, iz zatrudnienie w kontrolowanej MBP w sierpniu 2014 r.
wynosi 78 0s6b na 73,5 etatach, z czego 10 0séb na 9,5 etatach, to pracownicy
administracji, 55 oséb na 52,25 etatach — pracownicy merytoryczni oraz 13 0séb
na 11,75 etatach — pracownicy obstugi.

Na poczatku roku 2014 zatrudnienie byto podobne, za wyjatkiem grupy praco-
wnikow obstugi, w ktorej byto wyzsze i wynosito 14 0séb na 12,375 etatach.

Na dzien 1 stycznia 2013 r. zatrudnienie byto jeszcze wyzsze i obejmowato 82
osoby na 75,95 etatach, z czego 10 o0s6b na 9,5 etatach, to pracownicy
administracji, 56 os6b na 53,25 etatach — pracownicy merytoryczni oraz 16 0séb
na 13,2 etatach — pracownicy obstugi.

Akta osobowe pracownikéw prowadzone sg zgodnie z rozporzadzeniem MPiPS
z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow
dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. Nr 62, poz. 286 ze zmianami).
Kontroli poddano akta osobowe kierownictwa MBP, kierownikéw dziatdw,
2 pracownikow dziatu finansowo-ksiegowego, 2 kierownikéw i 1 pracownika
filii oraz 2 pracownikdéw obstugi. ;

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zatrudnianiu, ani w wynagradzaniu
pracownikow.

Kontroli poddano takze dokumentacje zwigzang z rozliczaniem czasu pracy
1 potwierdzaniem obecnodci w pracy. W MBP prowadzone sa listy obecnoscei dla
kazdego pracownika, kontrolowane codziennie przez kierownika dziatu adm.-
gosp. 1 spraw osobowych, indywidualne karty czasu pracy, roczne karty czasu
pracy, karty wyjs¢ stuzbowych, prywatnych oraz karty miesiecznych rozliczen
czasu pracy. Do dokumentacji tej nie byto zastrzezen.

3. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki

Miejska Biblioteka Publiczna w analizowanym okresie prowadzita gospo-
darke finansows, w oparciu o plany finansowe, przepisy wymienione w ustale-
niach ogélnych protokotu oraz zarzadzenie nr 31/2007 z dnia 28 grudnia 2007 r,




w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci
(Polityke rachunkowosci) w rozdziale klasyfikacji budzetowej 92116 -
Biblioteki.

A. W planie finansowym na 2013 r. ustalonym zarzadzeniem Nr 4/2013
Dyrektora MBP w Zabrzu z dnia 05.02.2013 r. przewidziano przychody
w kwocie 4 101 247,24 zi, tj. 93,60% przychoddw roku poprzedniego.

Ztozyty sie na nie: w dniu 5.02.2013 31.12.2013
— Dotacja biezaca 3 686 500,00 99,02% 3 687 500,00
— Sprzedaz produktow i ustug 80 000,00 73,78% 100 000,00
— Pozostate przychody 61 000,00 107,05% 65 000,00
— Rezerwy/zysk netto 200 000,00 53,75% 224 271,55
— Odszkodowania 500,00 5,03% 2 318,21
— Przychody finansowe 1 500,00 47,11% 500,00
— Dotacja MKiDN 35 000,00 39.77% 91 200,00
— Fundacja ORANGE 36 747,24 181,98% 52 058,58
Razem: 4 101 247,24 4 222 848,34
W tej samej kwocie przewidziano koszty, na ktére ztozyty sie:
w dniu 5.02.2013 31122013
— Wynagrodzenia 2 690 000,00 102,90% 2 690 000,00
— Narzuty na wynagrodzenia 486 000,00 101,76% 486 000,00
— Odpis ZFSS 90 000,00 99,95% 90 000,00
— Prenumerata 19 500,00 112,57% 19 500,00
— Zakupy zbiorow bibliotecznych 45 000,00 25,00% 45 000,00
— Zakupy zbioréw bibliot. MKiDN 35 000,00 39,77% 91 200,00
— Dary ksigzek 45 000,00 105,31% 58 000,00
— Promocja czytelnictwa 6 000,00  103,09% 7 000,00
— Zuzycie materiatow 52 747,24 126,19% 60 837,00
— Zuzycie energii, gazu,wody,co 239 000,00 105,97% 249 000,00
— Ustugi obce, transport, konserw. 96 000,00 102,78% 101 311,34
— Swiadczenia na rzecz pracow. 16 000,00  163,50% 16 000,00
— PFRON, podatki 62 000,00  109,94% 62 000,00
— Pozostate koszty rodzajowe 35000,00 121,42% 35 000,00
— Czynsze 88 000,00 105,33% 98 000,00
— Amortyzacja 44 000,00 91,85% 58 000,00
— Pozostate koszty 52 000,00 120,07% 52 000,00
Razem: 4101 247,24 4222 848,34

Powyzsze zestawienie w pierwszej kolumnie przedstawia kwoty w ztotych i ich
procentowe porownanie do wykonania roku poprzedniego (druga kolumna).

Zarzadzeniem Nr 261/WBU/2013 Prezydenta Miasta z dnia 29.03.2013 r. MBP
przyznano dodatkowe $rodki w kwocie 1 000,00 zt na zadania biezace. W dniu
11.04.2013 r. Kontrolowany dokonat korekty planu finansowego powiekszajac
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ot¢ kwote dotacje biezgca. Powigkszyt takze pozycje przychodéw ,Fundacja
ORANGE” do kwoty 52 058,58 zi, co zwigkszylo kwote przychodow
016311,34 zt tj. do 4 117 558,58 zl. Po stronie kosztéw zwigkszyt pozycje:
,Promocja czytelnictwa” o 1 000,00 zt, ,Zuzycie energii, gazu, wody, CO”
o 10 tys. zt i ,,Ustugi obce, transport, konserwacja” o 5 311,34 zt.

W zwiazku ze zwigkszeniem dotacji z MKiDN o 56 200,00 zt oraz pozycji
»Rezerwy/zysk netto” o 24 271,55 zt, Dyrektor MBP zarzadzeniem Nr 13/2013
z dnia 18.06.2013 r. dokonat zmiany (II korekta) planu finansowego zwigksza-
jac go o kwote 80 471,55 z1, tj. do 4 198 030,13 zt. Zwiekszenie dotacji MKiDN
w catosci przeznaczono na ,,Zakup zbiordw bibliotecznych”, a pozostate srodki
nastgpujaco: ,,Zuzycie materiatow” o 271,55 zt, ,,Czynsze” o 10 tys. zt i ,,Amor-
tyzacja” o 14 tys. zt.

W dniu 17 grudnia 2013 r. dokonano III korekty planu finansowego zwickszajac
go do kwoty 4 222 848,34 zl, ¢dyz ,,Sprzedaz produktow i ustug” wzrosta o 16
tys. zt, ,,Pozostate przychody” o 8 tys. zt, a ,,Odszkodowania” o 1 818,21 zi.
»Przychody finansowe” natomiast zmalaly o 1 000,00 zt. Po stronie kosztow
srodki te przeznaczono na: ,,Dary ksiazek” — 13 tys. zi, ,,Zuzycie materiatow” —
7 818,21 zt 1 ,Remonty filii” — 4 tys. z.

W dniu 26 lutego 2014 r. Biblioteka przekazata Urzedowi Miejskiemu sprawo-
zdanie roczne z wykonania planu finansowego w 2013 r. Wynika z niego, ze
przychody w stosunku do planowanych wykonano w catosci, tj. w kwocie:
3998 593,80 zt (bez pozycji ,,Rezerwy/zysk netto” - 200 000,00 zt 53,75%
wdniu 5.02.2013 1 224 271,55 zt w dniu 31.12.2013), a koszty w 92,73%,
tj. 3 915 847,63 zI. Wynik finansowy MBP (zysk) za 2013 r. wynidst 82 746,17
ztotych. Kserokopia sprawozdania wraz z czescig opisowg — Zat. nr 2.

B. W planie finansowym na 2014 r. ustalonym zarzadzeniem Nr 5/2014
Dyrektora MBP w Zabrzu z dnia 24.02.2014 r. przewidziano przychody
w kwocie 4 314 171,55 z1, tj. 102,13% przychodoéw roku poprzedniego.

Ztozyty sie na nie: w dniu 24.02.2014 30.06.2014
— Dotacja biezaca 3736 500,00 101,33% 3796 410,00
— Sprzedaz produktow i ustug 80 000,00 78,75% 80 000,00
— Pozostate przychody 61 000,00 94,13% 61 000,00
— Rezerwy/zysk netto 314 271,55 140,13% 314.271.55
— Qdszkodowania 1 000,00 43,14% 1 000,00
— Przychody finansowe 200,00 53,89% 200,00
— Dotacja MKiDN 91 200,00 100,00% 91 200,00
— Fundacja ORANGE 30 000,00 57,63% 34 063,87
— Rodzinne czytanie wyobrazni 4 000,00
Razem: 4314 171,55 4 382 145,42
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W tej samej kwocie przewidziano koszty, na ktére ztozyty sie:

w dniu 24.02.2014 30.06.2014

— Wynagrodzenia 2732 000,00 108,63% 2732 000,00
— Narzuty na wynagrodzenia 515 000,00 112,63% 515 000,00
— Odpis ZFSS 88 000,00  100,08% 88 000,00
— Prenumerata 14 000,00 77,23% 14 000,00
— Zakupy zbiordéw bibl. 63 000,00 137,78% 63 000,00
— Zakupy zb. bibliot. MKiDN 91 200,00 100,00% 91 200,00
— Dary ksiazek 40 000,00 71,81% 40 000,00
~ Promocja czytelnictwa 8 000,00 123,84% 12 000,00
— Zuzycie materiatow 56 971,55 103,70% 56 971,55
— Zuz. energ, gazu,wody,co 254 345,00 110,94% 254 345,00
— Ust.obce, transp., konserw. 110 000,00 131,83% 117 063,87
— Swiadcz. na rzecz pracow. 16 000,00  151,02% 16 000,00
— PFRON, podatki 62 000,00 110,07% 62 000,00
— Pozostate koszty rodzajowe 35 000,00 138,79% 35 000,00
— Czynsze 100 000,00  105,06% 100 000,00
— Ustugi remontowe 15 000,00 375,00% 15 000,00
— Program rozwoju czytel. 16 655,00 16 655,00
— Amortyzacja 46 000,00  115,99% 46 000,00
— Pozostate koszty 51 000,00 152,65% 51 000,00
— Wydanie monografii 56 910,00
Razem: 4314171,55 110,35% 4 382 145,42

Powyzsze zestawienie w pierwszej kolumnie zawiera kwoty w ziotych i ich
procentowe porownanie do wykonania roku poprzedniego (druga kolumna).
Zarzadzeniem Nr 225/WBU/2014 Prezydenta Miasta z dnia 25.03.2014 r. MBP
przyznano dodatkowe $rodki w kwocie 59 910,00 zt na publikacje. W dniu
1.04.2013 r. zarzadzeniem Nr 9/2014 Kontrolowany dokonat korekty planu
finansowego powigkszajac o te¢ kwote dotacje biezaca. Zwiekszyt takze pozycije
przychodéw ,Fundacja ORANGE” do kwoty 34 063,87 zt, co powiekszyto
ogolna kwote przychodow o 63 973,87 zt tji. do 4 378 145,42 zi. Po stronie
kosztow zwigkszyt pozycje ,,Ustugi obce, transport, konserwacja” o 7 063,87 zt
oraz wprowadzit nowg pozycje ,, Wydanie monografii” w kwocie 56 910,00 zt.
Takze w kwietniu, w zwigzku z otrzymaniem od Fundacji Rozwoju Spoteczen-
stwa Informacyjnego z Warszawy 4 000,00 zt, Dyrektor MBP zarzadzeniem
Nr 10/2014 z dnia 15.04.2014 r. dokonat zmiany (II korekta) planu finansowego
zwigkszajac go o te kwote, tj. do 4 382 145,42 z}. Srodki te przeznaczono w ca-
tosci na ,Promocje czytelnictwa”. Plan po zmianach przedstawia trzecia
kolumna powyzszego zestawienia.

W dniu 21 lipca 2014 r. Biblioteka przekazata Urzedowi Miejskiemu sprawo-
zdanie potroczne z wykonania planu finansowego w 2014 r. Wynika z niego, ze




przychody w stosunku do planowanych wykonano w 50,45%, tj. w kwocie:
2 052 346,44 7t (bez pozycji ,Rezerwy/zysk netto” — 257 361,55 zt w dniu
24.02.2014 i 18144472 zt w dniu 30.06.2014), a koszty w 43,26%,
tj. 1 870 901,72 z}. Kserokopia sprawozdania wraz z czgscig opisowa — Zat.
nr 3.

Wynagrodzenia w Bibliotece wyptacane byty na podstawie Regulaminu wyna-
gradzania wprowadzonego zarzadzeniem Nr 3/2004 Dyrektora MBP z dnia 15
marca 2004 r. ze zmianami, z ktorych ostatnia wprowadzono zarzadzeniem Nr
2/2010 z dnia 12 stycznia 2010 r. Od 12 lipca 2013 r. na podstawie Regulaminu
wynagradzania dla pracownikéw MBP w Zabrzu wprowadzonego zarzadzeniem
Nr 14/2013 z dnia 27 czerwca 2013 r. W procedurze tej uwzgledniono zmiany
zawarte w rozporzadzeniu Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 3
pazdziernika 2012 r. w sprawie wynagradzania pracownikow instytucji kultury
(Dz. U. z 8.10.2012 r. poz. 1105) wydanym na podstawie zmienionej ustawy
zdnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (t.j. Dz. U. z dnia 16.04.2012 roku, poz. 406). Przewidziano w nim
jednak mozliwos¢ tworzenia funduszu premiowego, o ktérym rozporzadzenie
nie wspomina.

Kontrolujacy nie ma zastrzezen do naliczania i wykorzystywania ZFSS.

Dowody ksiggowe sg opisane, rejestrowane chronologicznie, na biezaco, w 14
rejestrach. Wykaz rejestrow przedstawia Zat. Nr 4.

Rejestr bankowy-rachunek podstawowy — BA — zawiera wyciagi bankowe
z kazdego dnia 1 wydruki dekretéw do kazdej operacji bankowej w nim przed-
stawionej. Wyciag bankowy oznaczony jest numerem i opisany nazwa rejestru
oraz jego kolejnym numerem rejestru . Ostatnim z przedstawionych do kontroli,
byt wyciag bankowy nr 130 (BA/ 00131) z dnia 16.07.2014 r. zawierajacy dwie
operacje bankowe. Wydruki dekretow oprécz w/w danych podaja takze
kolejnos¢ operacji (BA/00131/ 00001 i BA.00131/00002).

Zakup materiatow i ustug — Rejestr ZO — zawiera dowody zakupow, oddzielnie
dla kazdego miesiaca (ZO/00001 — ZO/00012). Kontroli poddano dokumenty
z kwietnia 2014 r. od nr Z0O/00001/00001 (Faktura VAT nr FV00005/N0501/
00517000/G/04/14 z dnia 1.04.2014 r.) do nr ZO/00004/00104 (Faktura nr FVO/
14/00425 z dnia 17.04.2014 r.). Kazdy dokument jest prawidtowo opisany. Na
koniec miesiaca drukowane jest zestawienie wszystkich zakupoéw w danym
miesigcu. Zawiera ono oprocz rozliczenia zakupow, rodzaj i dziat jednostki
obciazony kosztami oraz rozliczenia z pracownikami.

Zakup ksiazek — Rejestr ZP — zawiera dowody zakupow, oddzielnie dla kazdego
miesigca (ZP/00001 — ZP/00012 o ile zakupy dokonywane byly w kazdym
miesigcu). Kontrola objeto zakupy z 2014 r. od nr ZP/ 00001/00001 (Rachunek
nr 1/2014 z dnia 13.01.2014 r. do nr ZP/00004/00009 (Faktura VAT nr FV/
15095/05/2014 z dnia 29.05.2014 r.). Podobnie jak do rejestru ZO nie ma uwag.




Na koniec miesigca drukowane jest takze zestawienie wszystkich zakupow,
ktore zawiera warto$ci, umorzenia, amortyzacje i koszty zakupionego ksiego-
zbioru w rozbiciu na poszczegdlne filie.

Raporty kasowe-kasa podstawowa — Rejestr KA — zawiera raporty kasowe RK
z zatacznikami (dowody wptat KP, wyptat KW, wnioski o zaliczke, itp.).
Kontroli poddano 17 raportéw z czerwca 2014 r. zarejestrowanych pod numera-
mi KA/00024 — KA/00039. Kazda operacja ujeta w raporcie jest numerowana
nastepujaco: KA/00039/00009 — zaliczka z dnia 30.06.14 r.

Raporty kasowe-kasa socjalna — Rejestr KB — zawiera raporty kasowe RK z za-
tacznikami dot. operacji ZFSS. Raporty kasowe sporzadzane sa w zaleznosci od
wykonanych operacji. W 2014 r. sporzadzono ich 14 numerowanych od KB/
00001 do KB/00014. Druki KP, KW oraz arkusze spisowe wydane do inwen-
taryzacji ujete sa w ewidencji drukow Scistego zarachowania.

W dniu 23 lipca 2014 r. przy udziale Gtownej ksiggowej Pani Agaty Stec-
Ziemblickiej dokonatem kontroli kasy MBP. Stan gotéwki i czekow bankowych
w kasie gtownej i w kasie ZFSS zgodny ze stanem ewidencyjnym. Stan drukow
KP 1 KW zgodny z ewidencjs. W MBP nie ustalono pogotowia kasowego.
Srodki w kasie sa przechowywane wg potrzeb. W ostatnim czasie najwigksza
kwotg byfa — 9 309,29 zt, ze wzgledu na konieczno$é wyptaty nagréd gotdéwka
na dzien bibliotekarza. Protokét kontroli kasy — Zat. nr 5.

Listy ptac — Rejestr LP — zawiera dekrety podstawowych i dodatkowych list ptac
oraz korekty dekretdw, oznaczone symbolem LP, numerem miesigca i numerem
dekretu (LP/00006/00028 — lista podstawowa za czerwiec 2014 r., LP/00006/
00018 — lista dodatkowa wyptaty wczasow pod grusza z 17.06.2014 r.,
LP/00006/00004 — korekta dekretu pomiedzy kontem 229-02 sktadka zdrowo-
tna, a 229-03 FP).

Sprzedaz ksigzek — Rejestr NA — zawiera dowody sprzedazy, oznaczone symbo-
lem NA, numerem miesiaca i numerem transakcji w danym miesiacu (NA/
00007/00002). Jest ich niewiele i jak wynika z rejestru roku 2014 w styczniu
zanotowano 3, w lutym 2, w marcu 3, w kwietniu 4, w maju 6, w czerwcu 1
i w lipcu 2.

Kontrolg objeto takze dokumentacje dot. rozliczen z ZUS, US i PFRON za
I potrocze br. Jest ona przechowywana chronologicznie w oddzielnych segrega-
torach. Kontrolujacy nie ma uwag do obliczania iterminowosci platnosci
sktadek ZUS, podatkéw i wptat na PFRON przez Kontrolowanego.

MBP prowadzi rejestr uméw. W 2013 r. zarejestrowano ich 27, a w biezacym
roku — 17. Umowy te dotycza obstugi prawnej jednostki, obstugi bhp, ustug
windykacyjnych, konserwacji i remontéw, badan okresowych, zakupu i sprzedas
zy ksiazek, dostgpu do Internetu, BIP itp.
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4, Zestawienia obrotow i sald

W czasie kontroli poddano analizie sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywdw finansowych i Rb-Z o stanie zobowiqzarn wg tytutow
dluznych oraz poreczen i gwarancji:

— zalkwartat 2014 r. (Zat. nr 7 — 7a),

— za Il kwartal 2014 r. (Zat. Nr 8 — 8b)

— zalV kwartat 2013 r. (Zat. Nr 9 — 9a).
Sa one sporzadzane zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 ma-
rca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w za-
kresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247 z poZn. zm.).
Na niezgodnosci pomiedzy zestawieniem obrotéw i sald a sprawozdaniem Rb-N
za I kwartat br. zwrocit uwage Skarbnik Miasta w pismie z dnia 5.06.2014 r.
(Zal. nr 6). W sprawozdaniu Rb-N za I kwartat 2014 r. w punkcie N3 (gotowka
i depozyty) podano kwote naleznosci 192 523,44 zt w rozbiciu na gotowke
2387,63 zt i depozyty na zadanie 190 135,81 z. W punkcie N4 (naleznosci
wymagalne) podano 19 055,18 zt w rozbiciu na naleznosci z tytutu dostaw
towaréw i ustug 133,30 zt i pozostate naleznosci 18 921,88 zt. W punkcie N5
(pozostate naleznoéci) podano kwote 14 265,50 zt tj. naleznosci z tytutu dostaw
towarow i ustug. Z zestawienia obrotow i sald za okres objety sprawozdaniem
wynika, ze pozostate nalezno$ci powinny byé wieksze o kwote 5 666,50 zt. Jest
to stan wartosciowy znaczkow pocztowych na kasach portoryjnych w dyrekcji
i filiach MBP na dzien 31 marca 2014 r. W przesziosci nigdy nie ujmowano
w sprawozdaniach Rb-N stanow tych kas. Swiadczy o tym sprawozdanie Rb-N
za IV kwartat 2013 r. (Zat. nr 9), ktére takze nie obejmuje stanu w/w kas.
Poniewaz jednak znaczki te stanowia zapasy materiatéw, w kwietniu 2014 r.
przeksiegowano je w kwocie 5 824,90 zt z kont 240-09 — 240-33, na konta 340-
02 —340-25 (Zat. nr 10). Od tego czasu stanéw tych kas nie ma w obrotach
naleznosci. Potwierdza to sprawozdanie Rb-N (Zal. nr 8) oraz zestawienie
obrotow i sald za II kwartat 2014 r.
Zestawienia obrotow na koncie 201 (rozrachunki z odbiorcami), 202
(rozrachunki z dostawcami) i 205 (zaliczki przekazane) wykazuja salda kont.
Nie ma wigc mozliwosci wykonad na ich podstawie sprawozdania Rb-N i Rb-Z.
Potrzebne sg dodatkowe wydruki z rozrachunkéw, ktére kazdorazowo Kontro-
lowany dostarcza UM razem ze sprawozdaniem. W zestawieniu obrotéw i sald
za I kwartal br. na koncie 202-01 jest kwota 14 053,77 z, ktéra zawiera
naleznos¢ przeterminowang w kwocie 0,30 zt Przedszkola Nr 29 w Zabrzu.
Konto 234 (rozrachunki z pracownikami) zestawienie obrotéw i sald wykazuje
salda na kontach analitycznych prawidtowo, natomiast na koncie syntetycznym
234-01 jest saldo obrotow winien i ma.
Do wymienionych na wstepie sprawozdan Rb-Z kontrolujacy nie ma uwag.
Problemy z czytelnoscig obrotéw i sald na kontach 201 — 205 sa jednak podopne
jak wezedniej opisane. [




5. Remonty, inwestycje

Pismem z dnia 26.07.2013 r. Biblioteka przedtozyta Wydzialowi Inwestycji

1 Remontéw UM w Zabrzu plan inwestycyjny na 2014 r. Zawieral on:

— Zestawienie koniecznych zakupow inwestycyjnych sprzetu komputerowego
oraz programow komputerowych na kwote 123 000,00 zt,

— Plan remontéw budynku dyrekeji — 20 000,00 zt, czytelni ogdlnej na ul.
Wyzwolenia 2-4 — 10 000,00 zt oraz szesciu filii — 69 500,00 zi, na taczng
kwote 99 500,00 zt.

W okresie objetym kontrolg wydatki na zakup ustug remontowych wyniosty:

6 616,83 zl w roku 2013 i 1 220,10 zt w [ potroczu 2014 r.

Ztozyty sie na nie:

I/ malowanie filii na ul. Wyzwolenia 2 w 2013 r. — 4 000,00 zt (Kosztorys
ofertowy firmy ,,M-BUD” na kwote 4 787,17 zt, Umowa z tg firma nr BRU-
25/2013 z dnia 25.11.2013 r.),

2/ biezace naprawy sprzetu (ksero, drukarka), wktad $wiattoczuty — 1 602,08 zt,
w 2014 1. -313,65 21,

3/ konserwacja dzwigu — 516,60 zt, w 2014 r. — 329,70 zt
4/ ustugi kominiarskie — po 276,75 zt w kazdym roku,
5/ serwis klimatyzacji w 2013 r. — 221,40 zi,
6/ naprawa pieca gazowego w 2014 r. — 300,00 zt
MBP nie posiada regulaminu dokonywania zakupéw o wartosci nieprzekra-
czajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zamowien publicznych. Przy realizacji w tym trybie zakupdw
materiatow i ustug, stosowany jest specjalny druk zamowienia, w ktérym podaje
si¢ przedmiot zamodwienia, jego szacunkowa warto$é, wymagany termin
realizacji, termin i forme ptatnosci, dzial/osobe odpowiedzialny/a za realizacje
zamOwienia oraz fili¢/osobe zamawiajaca. Zamdwienie to po sprawdzeniu
merytorycznym i opinii gtéwnej ksiegowej jest zatwierdzane przez dyrektora.

6. Gospodarowanie mieniem

Na majatek Kontrolowanego w dniu 01.01.2013 r. sktadaly sie:

1/ Srodki trwate ewﬂenqonowane na koncie 010 o wartosci 752 617,94 zi,
a w nich: budynki i budowle — 34 925,62 zl, kotly i maszyny energetyczne —
59 595,32 zl, maszyny i urzadzenia — 444 007,17 zt, urzadzenia techniczne —
23 494,81 zl, narzedzia, przyrzady, ruchomosci — 39 274,23 zt oraz wyposazenie
=151.320,79 2k

2/ Ksigegozbior (konto 014) — 3 541 076,72 zl,

3/ Wartosci niematerialne i prawne (konto 020) — 199 016,65 zt.
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Wydruk sald 1 obrotow z systemu PROBIT — FK 3.01. dla kont 010 - 020 — Zat.
nrll.

Stan majatku MBP na dzien 30 czerwca 2014 r. zmienit sie nastepujaco:

1/ konto 010 zmalato do kwoty 723 791,34 zl, w tym wyposazenie wzrosto do
158 454,49 71,

2/ konto 014 wzrosto do kwoty 3 732 020,73 zi,

3/ konto 020 nie zmienito sie tj. 199 016,65 zt.

Wydruk sald i obrotéw z systemu PROBIT — FK 3.01. dla kont 010 - 020 — Zal.
nrl2.

Mathek ewidencjonowany jest elektronicznie przy uzyciu systemu PROBIT ST
3.00. 1 klasyfikowany wedlug obowiazujacego rozporzadzenia RM z dnia 10
grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST), przywo-
tanego w ustaleniach ogdlnych niniejszego protokotu.

Ostatnig inwentaryzacje Srodkow trwatych (na koncie 010-09 — wyposazenie)
przeprowadzono w MBP na dzien 31.12.2012 r. Podstawa byto zarzadzenie
dyrektora nr 20/2012 z dnia 22.11.2012 r. W toku inwentaryzacji niedobordéw
srodkow trwatych ewidencjonowanych wartosciowo nie stwierdzono. Nad-
wyzke stanowit stolik o wartosci 536,80 zt, ktory zgodnie z decyzja dyrektora
ujeto w ksiggach rachunkowych. Gléwna ksiegowa nie wniosta zastrzezen do
przebiegu inwentaryzacji, ani do jej rozliczenia. Dyrektor zatwierdzil inwenta-
ryzacje w dniu 25 lutego 2012 r. (Zat. nr 13).

Ustalono, iz majatek MBP spisany w toku inwentaryzacji wynosit: 134 026,38
ztotych (konto 010-09). Nie byt on zgodny ze stanem ksiegowym, ktéry na
koniec 2012 r. wynosit 151 320,79 zt (Zal. nr 11). Réznica wynosita 17 294,41
ztotych (Zat. nr 14).W toku wyjasnienia okazato sie, ze w czasie inwentaryzacji
nie spisano: 10 routeréw o wartosci po 552,66 zt, 2 routeréw po 558,76 zi,
szafki o wartodci 719,80 zt, 3 rolet po 750,39 zt i jednej za 1 525,00 zt, regatu
w czytelni za 607,56 zt oraz kasetonu pod$wietlanego, pralki automat., aparatu
fotograficznego, switcha i zasilacza awaryjnego w dyrekcji o tacznej wartosci
6 059,16 zt. Ponadto nie zdjeto ze stanu zlikwidowanej szafki wartosci 512,40 zt
(Zal. nr 15). Stan iloSciowy majatku o matej wartosci (do 500 zt), po przepro-
wadzeniu postgpowania wyjasniajacego, byt zgodny ze stanem ewidencyjnym.
Inwentaryzacje Srodkow trwatych na kontach 010-01 — 010-08 przeprowadzono
w MBP na dzien 31.12.2011 r. na podstawie zarzadzenia nr 13/2011 z dnia
14.11.2011 r. Podobnie jak w przypadku wczesniej opisanej niedoboréw nie
stwierdzono, chociaz takze nie spisano 9 srodkéw trwatych o wartosci 53 837,98
ztotych. W spisie pominigto rowniez sprzet komputerowy fizycznie przekazany
przez UM dopiero w 2012 r. o wartosci 96 238,89 zt (Zal. nr 16). Z zestawienia
wynikow inwentaryzacji (Zat. nr 17) widaé, ze z arkuszy spisowych wynika
kwota 432 752,76 zt. Saldo w/w kont inwentaryzowanych na koniec grudnia
2011 r. — 582 829,63 zt (Zat. nr 18). Na roznice (150 076,87 zt) sktadaja sie
dwie wczesniej wymienione kwoty tj. 53 837,98 i 96 238,89 zt. Gléwna
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ksiggowa nie wniosla zastrzezen, a dyrektor zatwierdzit inwentaryzacje w dniu
12 stycznia 2012 r.

Wartosc¢ ksiggozbioru jest weryfikowana w kazdym roku i tak na koniec 2012 r.
wynosita ona 3 541 076,72 zt (Zat. nr 11), a na koniec 2013 r. — 3 684 042,97 zt
W biezacym roku przeprowadzono w MBP skontra w Filiach 20, 19 i 10. Sg one
dokonywane zgodnie z planem przy dotrzymaniu terminéw wynikajacych
z rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29.10.
2008 r w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. Nr 205,
poz. 1283)

Obiekt MBP 1 filii jest terenem strzezonym w rozumieniu przepisOw o inwen-
taryzacji (zarzadzenie nr 12/2009 z dnia 28 kwietnia 2009 r.).

Srodki trwate Kontrolowanego sa opisane wg KST. Wywieszek inwentarzo-
wych brak i nigdy w przesztosci nie stosowano ich.

7. Sprawdzenie danych z ankiety

W toku kontroli stwierdzono, ze dane podane w ankiecie za 2013 r. sa zgodne
z dokumentacjq ksiegowa jednostki.

W ankiecie podano, ze w 2013 r. dwie pracownice korzystaty z urlopu macie-
rzynskiego. Oprécz zasitku macierzynskiego wyptacano im dodatek za wystuge
lat 1 inne $wiadczenia, ktére powinny byly znalez¢ sie w podstawie do nalicze-
nia tegoz zasitku. W tej sytuacji, kwoty wyptaconych bezpodstawnie $wiadczen
nalezato zwrdci¢ na rachunek podstawowy MBP, a w rozliczeniach z ZUS
dokonac ich korekty. Inne §wiadczenia podane wyzej dot. tylko jednej z praco-
whic, ktora w czasie urlopu macierzynskiego otrzymata premie za okres poprze-
dzajacy urlop, a wige $swiadczenie nalezne. Dodatek za wystuge lat w okresie
listopad — grudzien 2013 r. wyptacono jednej z pracownic o kwote (netto)
106,44 zt za duzy, a w przypadku drugiej za okres wrzesien — listopad 2013 r.
o kwotg 21,84 zt. Kwoty te w dniu 28 marca 2014 r. zostaty wptacone do kasy
MBP (RK/05/03/2014 poz. 2 i 3). W marcu 2014 r. dokonano takze korekty
deklaracji ZUS. Innych uwag do analizowanej ankiety nie byto.

II1. WNIOSKI, UWAGI KONCOWE

Poza uwagami przedstawionymi ustnic w czasie kontroli oraz zawartymi w tre-
sci protokotu, innych nie wnosi sie.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Protokét kontroli
sktada si¢ z 16 parafowanych przez Kontrolujacego i Kontrolowanego stron.
Protokot zawiera 19 zalacznikdw o tacznej liczbie 41 stron.



Kierownik jednostki kontrolowanej jako Kontrolowany Pan Tomasz [wasiow
zostat poinformowany o przystugujacym mu z mocy przepiséw § 13. Regulami-
nu kontroli prawie zgtaszania pisemnych zastrzezen i wyjasnien (w szczegolno-
sci odnosnie do okolicznosci i przyczyn opisanych nieprawidtowosci) co do
ustalen zawartych w niniejszym protokole w terminie 7 dni oraz prawie do
odmowy podpisania niniejszego protokotu.

Protokot kontroli stuzy wytacznie do uzytku wewnetrznego. Udostepnienie
informacji w nim zawartych nastgpuje w trybie okreslonym w Statucie Miasta
Zabrze, z zachowaniem przepisow ustaw, na podstawie ktérych dokonuje sie
wytaczen.

Protokot niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach i po
odczytaniu podpisano bez zastrzezen.

Jeden egzemplarz protokotu wreczono Panu Tomaszowi Iwasiow w dniu
1 wrzesnia 2014 r.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksiazce kontroli pod nr 2/2014.

Zabrze, dnia 27 sierpnia 2014 r.

Za jednostke kontrolowana;:
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‘ Nr kontroli: Rodzaj kontroli: OKkorlé‘;r:olowany Czas przeprowadzenia kontroli:
’ P-16/2014 kompleksowa 2013-Tpol- | 5 7 57082014 r.
. rocze 2014 r PSS
Zal. nr Okreslenie zalgcznika Numery ¢ | Uwagi
stron
1. | Polecenie Prezydenta Miasta z 2.07.2014 r. 1
BK.1711.1.10.2014
2. | Sprawozdanie roczne z wyKk. planu 7a 2013 1. 2 4 3
3. | Sprawozdanie pétroczne z wyk. planu w 2014 r. 5 T 3 _
4. | Wykaz rejestrow 8 I
5. | Protokot kontroli kasy 9 - 10 2
6. | Pismo Skarbnika Miasta 1 - 12 2
7. | Sprawozdania Rb-N i Rb-Z za [ kwartal 2014 r. 13 - 14 2
8. | Sprawozdania Rb-N i Rb-Z za II kwartal 2014 r. 15 - 18 4 N
9. | Sprawozdania Rb-N i Rb-Z za 2013 r. 1 19 =21 3
10. Przeksif;gowan{e kas portoryjnych z kont ,,2” na ,,3” 22 1
. 11. | Stany kont majatkowych na koniec grudnia 2012 r. 23 - 25 3
12. | Stany kont majatkowych na koniec czerwca 2014 r. 26 - 28 2
13. | Rozliczenie inwentaryzacji z dnia 25.02.2013 r. 29 - 31 L
14. | Stany Srodkéw trwatych na koniec 2012 r. 32 1
I5. | Srodki trwale nieujete w arkuszach spisowych 33 E 1
16. | Srodki trwate otrzymane z UM w grudniu 2011 r. 34 - 38 5
17. | Roznice w stanie §rodkéw trwalych w 2011 r. 39 1
18, | Stany Srodkéw trwatych na koniec 2011 r. i 40 1 i
19. | Stan ksiegozbioru na koniec 2013 r. 41 1
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