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ZARZADZENIE NR 2‘5“'@)% RIS

PREZYDENTA MIASTA ZABRZE

w sprawie przeprowadzenia kontroli gospodarki finansowej w 2014 r. oraz zgodnoS$ci dzialania z ustalonymi
procedurami kontroli zarzgdczej we wszystkich jednostkach sektora finanséw publicznych podleglych
Prezydentowi Miasta Zabrze i przez niego nadzorowanych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j. t. Dz. U.z2013 r.
poz. 594 z pézniejszymi zmianami) oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 i art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (j. t. Dz. U. 2 2013 r. poz. 885 z pdzniejszymi zmianami), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ w terminie do 10 kwietnia 2015 r. kontrole gospodarki finansowej w 2014 r. oraz zgodn oéci
dzialania z ustalonymi procedurami kontroli zarzadcze).

§ 2. Obja¢ kontrolg wszystkie instytucje kultury, zaklady opicki zdrowotnej oraz pozostale jednostki podlegle
Prezydentowi Miasta Zabrze iprzez niego nadzorowane (poza o$wiatowymi), bedace jednostkami sektora
finanséw publicznych.

§ 3. Opracowanie wzoru ankiety, skierowanie jej do kontrolowanych jednostek oraz dokonanie analizy
merytorycznej zawartych w ankietach danych powierzam Naczelnikowi Biura Kontroli.

§ 4. Wypelnienie ankiet przez dyrektorow kontrolowanych jednostek idostarczenie ich do Biura Kontroli
w terminie do 30 stycznia 2015 .

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Biura Kontroli.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




....................................

/pieczec jednostki/

Ankieta

w sprawie gospodarki finansowej w 2014 r. oraz zgodnosci
dzialania z ustalonymi procedurami kontroli zarzadczej
w Zakladach Opieki Zdrowotnej gminy Zabrze.

1. Nazwa SPZOZ, jego adres (takze c-mail i numer telefonu) oraz numer staty-

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Dyrektor SPZOZ (imig, nazwisko, adres zamieszkania, od kiedy kieruje jednostka,
sposdb powolania na StanoWIsKO) «vsissssssisimmeviinisaan i s

...........................................................................................................................

3. Gléwny ksiggowy SPZOZ (dane jak w punkcie 2., wymiar etatu, data oraz podstawa
prawna powierzenia obowiazkow i odpowiedzialnosci) ceeereverereneenaenrunererecnreienicenns

4. Zatrudnienie w jednostce na dzien:

15 stycznia 2014 r. 15 grudnia 2014 r.

- liczba pracownikéw/liczba etatow: .......... Plossmsmsmn sosomnsnenss S

- liczba innych pracownikéw np. roboty publ. ...../..... s

- $rednioroczne zatrudnienie w 2013 r. (osoby/etaty) ...l Prosswsnisonss

- ilo$¢ rencistow 1 emerytéw objetych opiekq socjalng ...

5. Przychody jednostki w 2013 r. (ogélem) 7
- ze $wiadczonych ustug zdrowotnych zt



inne przychody (jakie?) e zt
dofatieakiey 09090900 s 7k

QEEOWIERFGERIET) @000 st zt

Zestawienie innych przychoddw, dotacji i darowizn dotaczy¢ do ankiety jako Zal. nr ....

6.

Koszty dzialalnosci jednostki 2013 r. (ogolem) ..ocooioiiiiiiiniiinninnnns 7k

awtym:

wynagrodzenia osobowe pracownikOw zt

odpis na ZFSS I .|
Przychody jednostki w 2014 r. (ogotem) .o, 7t

ze $wiadczonych ustug zdrowotnych i 7}

ftineprzychody Gakie?) =00 s zt

dotacje (jakie?) s 7k

dafowiznsiGakisy @000 sswwewseacese zh

Zestawienie innych przychoddw, dotacji i darowizn dotaczy¢ do ankiety jako Zal. nr ....

8. Koszty dzialalno$ci jednostki w 2014 r. (ogétem) ....cooeivviiiinniinniinnnn. zt,
awtym:
— wynagrodzenia =000 e, zl,
a w nich:
- wynagrodzenia zasadnicze .. zt
= PEEEIE 0000 SR 7t
oraz wynagrodzenia z tytutlu umoéw cywilno-prawnych wyptaconych
pracownikom jednostki zt
— odpis na ZFSS UUSOURRRE S .
9. Podstawa prawna wynagrodzen wyplacanych w jednostce — od kiedy
obowigzuje (kserokopie regulaminu wynagradzania, premiowania dofaczy¢ do ankiety,
jezeli wezesniej nie przysytano ich, jako Zak nr ...) ..o
10. Wysoko$¢ funduszu premiowego w jednostce wynosi ...... %, ustalona
nastepujacym doRUMENTEIMIY .....cocvomiimmmmmmmuasosssosmes serswansaonnss exusnssnes



.........

...................................................................................................................

..................................................................................................................

................................ zt

aw tym:

- ‘Wyhgprodzeniazasadnitzel =000 sscsoressssensesiises zt

- ‘dodatek zawyshipelat: ' =00 ccssessasessisss zt

- CEREONE 0 1 smmesieneveassess zt

- nne dodatki Gakie?) 0000 ssssssissssosssaiesiese zt
oraz

- wynagr. z tyt. umow cyw.-prawnych ... zt

Zestawienie powyzszego wynagrodzenia wg zatagczonego wzoru 1 ewentualnie zestawie-
nie innych dodatkéw dolaczyé do ankiety jako Zal nr .. . Zestawienia sporzadzi¢
w oparciu o kwietniows liste ptac, ktérej podsumowanie takze dotaczy¢ do ankiety.

12. Zasady gospodarki kasowej i rozrachunki w jednostce:

a.

Czy w jednostce sa przechowywane srodki pieniezne? TAK / NIE
(w przypadku ,,TAK” poda¢ ustalony przez kierownika jednostki limit ,,pogotowia
RASOWR BT Ve s s insawsn i Y o S SO R B R T T S IV SRy Saswi e

Czy pracownik wykonujacy czynnos$ci kasjera przyjal na siebie odpo-
wiedzialno$¢ za gotowke przechowywana w kasie 1 (zgodnie z art. 124
Kodeksu pracy) odpowiada w petnej wysokosci za szkode powstata
w tym mieniu? TAK / NIE

Kto dokonuje w jednostce kontroli formalno-rachunkowej ...............
................... , a kto kontroli merytorycznej dokumentéw z rozliczen
GOOWKOWYCRT s ssmavsansmpminrsbuasnmessnos (poda¢ stanowiska stuzbowe)

Kto dokonuje w jednostce doraznej kontroli stanu kasy ...................
............... (poda¢ stanowisko stuzbowe), z jaka czgstotliwoscia - .... razy
w roku i w jaki sposéb dokumentowane sg te kontrole? .................

.......................................................................................

Kto i z jaka czestotliwoscia sporzadza Raport kasowy .....................
<....... (podaé stanowisko stuzbowe) oraz kto go sprawdza i kto zatwierdza?
....................................................... (poda¢ stanowiska stuzbowe)

Kto dokonuje w jednostce zatwierdzenia do wyptaty gotowki? ..........
...................... (poda¢ stanowisko stuzbowe)

Ilu pracownikow i ktorzy (poda¢ stanowiska sluzbowe) autoryzuja podpi-
sem transakcje dokonywane przelewem bankowym? ......................

.......................................................................................

L]



h.

Ilu pracownikow 1 ktoérzy (poda¢ stanowiska stuzbowe) dokonuje spra-
wdzen zgodnosci danych zawartych w poleceniach przelewow (nazwa
kontrahenta i numer jego rachunku bankowego) z dokumentami
zrédtowymi, bedacymi podstawg ztozenia w banku polecenia zaptaty?

......................................................................................

Czy ewidencja analityczna jest w jednostce prowadzona wg kontra-
hentdw, czy wg poszczegolnych wydatkOw? .......ooovvviviiiiiiinn..

13. Rachunkowo$é ZFSS:

d.

Poda¢ nazwe regulacji wewnetrznej, ktéra ustala zasady sporzadzania,
kontroli 1 zatwierdzania do realizacji dokumentéw stanowigcych pod-
stawe do wyplat Z ZFSS Lo,

Komu przypisano w jednostce obowiazki w zakresie sporzadzania
i kontroli dokumentow ksiggowych, a komu w zakresie prowadzenia
urzadzen ksiegowych ZFSS? (podaé stanowiska stuzbowe) ....................

.......................................................................................

.......................................................................................

Kto w jednostce zatwierdza wydatki do realizacji z ZFSS? (poda¢
STANOWISKO STUZDOWE) .. uittt ittt e e et e ie e eaans

Czy gtowny ksiggowy osobiscie prowadzi ewidencj¢ syntetyczng i ana-
lityczng ZFSS oraz rozrachunki z pracownikami z tytutu zaciagnietych
pozyczek mieszkaniowych? TAK / NIE

......................................................................................

Kserokopie dokumentow dolaczanych do ankiety nalezy potwierdzié¢
za zgodnos¢ z oryginalem, a wydruki i wyciagi podpisaé i ostemplowac.

Za zgodno$¢ danych wpisanych do ankiety z ewidencja prowadzong

w jednostce.

--------------

....................................................................................

pieczeé 1 podpis gt. ksiggowego piecze¢ i podpis dyrektora
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Uzasadnienie

Przepis art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (J.t. Dz. U. 2 2013 r. poz.594 z pozn.
zm.) nakiada na Prezydenta Miasta obowigzek wykonywania budzetu, przyjetego w uchwale budzetowe] Rady
Miasta Zabrze.

Od dnia wejécia w zycie ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U.z2013 r. poz.
885 z pdzn. zm.) realizacja tego obowigzku zwigzana jest nieodiacznie z funkcjonowaniem adekwatnej, skuteoznej
i efektywnej kontroli zarzadcze] — co, w my$l przepisu art. 69 ust. 1 pkt 2, nalezy do obowigzkow Prezydenta
Miasta.

Minister Finanséw w ,,Standardach kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych™ wskazuje, ze Prezydent
Miasta ponosi tez odpowiedzialnos¢ za tzw. II poziom kontroli zarzadczej. Kontrola finansowa jest jednym
zistotnych obszarow kontroli zarzadczej. Jezeli chodzi o realizacj¢ dochodéw iwydatkéw, przychodéw
i rozchodéw budzetowych, przepis art. 247 ust. 2 ustawy o finansach publicznych zobowigzuje zarzad jednostki
samorzadu terytorialnego do nadzorowania miejskich jednostek organizacyjnych.

Prezydent Miasta Zabrze przy pomocy Biura Kontroli, funkcjonujgcego w organizacji Urzedu jako instytucjonalna
kontrola finansowa, bada prawidtowos¢ wykonywania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego uchwalonego
przez Rade Miasta, ktory realizuja jednostki organizacyjne sektora finanséw publicznych posiadajace osobowos¢
prawna, jak i nieposiadajace jej, ktore pokrywaja wydatki bezposrednio z budzetu gminy Zabrze i na jej rachun+”

odprowadzaja uzyskane dochody. )

Biorac powyzsze pod uwage, przyjecie niniejszego zarzadzenia jest zasadne.




