AD MIEJSKI
wolewodztwo $laskie
41-800 Zabrze, ul. Powstancow Slaskich 5-7
BIMURO RKONTROLI

Znak sprawy: BK.1711.1.10.2017

Protokol kontroli kompleksowej Nr P-13/2017

przeprowadzonej w Muzeum Miejskim w Zabrzu przy ul. 3 Maja 6, Regon: 000980725.
Kontrole przeprowadzita: Inspektor — Ramona Szaniawska

7 Biura Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu dzialajaca na podstawie Upowaznienia do kontroli
Nr261/2017 z dnia 18 lipca 2017 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Zabrze (zalgeznik nr 1).
Kontrole Nr P-13/2017 w Muzeum Miejskim w Zabrzu przeprowadzono w okresie od dnia
24.07.2017 r. do dnia 11.08.2017 r.

Przedmiotem kontroli byly nastepujace zagadnienia: wydatkowanie srodkow publicznych zgodnie
z ustawa o finansach publicznych i ustalong w jednostce politykg rachunkowosci, realizacja planu
finansowego, gospodarowanie mieniem, wiarygodnosé sprawozdan oraz sprawdzenie danych
z ankiety za 2016 1.

Kontrola objeto okres: 2016 r. i I potrocze 2017 1.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w kolejnych rozdziatach:
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I. USTALENIA OGOLNE

Muzeum Miejskie (zwane dalej Muzeum) jest samorzadowa instytucja kultury wpisang do Rejestru
Instytucji Kultury pod Nr 3/92 i posiada osobowo$¢ prawng. Organizatorem Muzeum jest Miasto
Zabrze.

Muzeum prowadzi swoja dziatalnos¢ w budynkach potozonych w Zabrzu przy ul. 3 Maja 6 oraz przy
ul. Powstancow Slaskich 3 oraz korzysta z pomieszczen przy ul. Wolnosci 282 z przeznaczeniem na
magazyn. Muzeum nie posiada wiasnych nieruchomosci. Warunki korzystania ze wskazanych
nieruchomosci zostaly ustalone w nastepujacych dokumentach:

—  Umowie uzyczenia Nr CRU/184/2014 czesci lokali uzytkowych polozonych w Zabrzu przy
ul. Powstancow S1. 3 i ul. Wolnosci 282 zawartej w dniu 27.01.2014 r. Umowa okresla zasady
uzyczenia w odniesieniu do powierzchni uzytkowej wynoszacej 589,20 m’ (przyziemie
o powierzchni uzytkowej 384,20 m’, parter o powierzchni uzytkowej 133,18 m’, antresola
o powierzchni uzytkowej 92,48 m?). Umowe zawarto na czas okreslony od dnia 27.01.2014 .
do dnia 31.07.2022 r.

—  Umowie uzyczenia zawartej w dniu 01.12.2008 r., ktorej przedmiotem jest uzyczenie lokalu
uzytkowego potozonego przy ul. 3 Maja 6 (9 pomieszczen wraz z pomieszczeniami
przynaleznymi o facznej powierzchni 265,30 m”). Umowa zawarta na czas nieokreslony od

dnia 12.12.2008 r. Umowe zmieniano nastepujacymi aneksami:
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— aneksem z dnia 19.07.2010 r. JOFGN.ZNL.KB.71-2061/2010);
— aneksem z dnia 09.01.2012 r. (JOFGN.ZNL.KKr.71-47/2012);
— aneksem z dnia 15.07.2013 r. JOFGN.ZNL.KKr.71-1667/2013).

Muzeum zobowiazane jest na whasny koszt przez okres trwania umowy ubezpieczy¢ i zabezpieczy¢
obickt oraz bierze pelna odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo osob przebywajacych na terenie
obiektu. |
Muzeum zapewnia we wlasnym zakresie ochrone obiektu, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, a takze zobowigzane jest do ponoszenia kosztow eksploatacji obiektu, tj. ponoszenia kosztéw
energii elektrycznej, wody, kanalizacji, ogrzewania, gazu, wywozu $mieci i innych ustug zwiazanych
z utrzymaniem budynku, w tym naprawy i remonty biezace.

W zwiazku z obowiazkiem uiszczania podatku od nieruchomosdei Muzeum zobowigzane zostato do
skladania w Urzedzie Miejskim deklaracji w zakresie podatku od nieruchomosci.

Zgodnie z ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej instytucje kultury dzialaja na podstawie aktu o ich utworzeniu oraz statutu nadanego przez
organizatora (art. 13 ust. 1 ustawy). Organizacje wewnetrzng instytucji kultury okresla regulamin
organizacyjny nadawany przez dyrektora tej instytucji (art. 13 ust. 3 ustawy). W zalgczniku nr 2
znajduja si¢ informacje dotyczace obowigzujacego w Muzeum regulaminu.

Aktualny Statut zostal nadany uchwata Nr [X/85/15 Rady Miasta Zabrze z dnia 20 kwietnia 2015 r.
(znajduje si¢ na stronie BIP).

Organizacj¢ wewnetrzna Muzeum okre§la  Dyrektor w  regulaminie organizacyjnym (po
wezedniejszym zaopiniowaniu przez Prezydenta Miasta). Dyrektora powotuje i odwoluje Prezydent
Miasta Zabrze.

Dyrektorem Muzeum jest Pani Elzbieta Dgbowska powotana na okres od dnia 01 lipca 2015 r. do dnia
30 czerwca 2018 r. (pismo ZPU-1.2120.13.2015 z dnia 29.06.2015 r.). Dyrektor zarzadza
i reprezentuje Muzeum na zewnatrz.

Gléwna ksiggowa Muzeum jest Pani Lilianna Wyrwich zatrudniona od 01.06.1996 r. (w pelnym
wymiarze czasu pracy na czas nieokreslony), ktérej powierzono na pismie obowiazki
i odpowiedzialno$¢ w zakresie gospodarki finansowej zgodnie z ustawg o finansach publicznych.

Do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego uprawnionymi byli:
— Pani Elzbieta Dgbowska — Dyrektor Muzeum,
—  Pani Lilianna Wyrwich — Gléwna ksiggowa.

Kontrola przeprowadzona zostala w oparciu o przepisy prawa powszechnie obowiazujacego,
w szczegoOlnoscei:

ustawe z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (t,j. Dz. U. z 2012 r., poz. 987, z p6zn. zm. i t.

Dz.U.z2017 r,, poz. 972, z pdzn. zm.);

— ustawe z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
(tj. Dz. U. 22012 r., poz. 406, z pdzn. zm. i t.j. Dz. U. 22017 r., poz. 862);

— ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22016 r., poz. 1870, z pozn.
zim.);

— ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2 2016 r., poz. 1047, z pozn.
zm.);

—  ustawe z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1666, z p6zn. zm.);

m( Strona 2z 16



— ustawe z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (tj.
Dz. U.z 2016 r., poz. 2032, z péZn. zm.);
— ustawe z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (tj. Dz. U.
z2016 r., poz. 1888, z pdzn. zm.);
— ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (t.j.
Dz. U.z2016 r., poz. 963, z p6zn. zm.);
— ustawg z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446,
z pézn. zm.); _
— ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r., poz.
2164, z pézn. zm.);
— ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U, z 2015 r., poz. 613, z pézn.
zm., t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 201, z pdzn. zm.);
— rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 wrzesnia 2014 r.
w sprawie zabezpieczania zbioréw muzeum przed pozarem, kradzieza 1 innym
niebezpieczenstwem grozacym ich zniszczeniem lub utratg (Dz.U. z 2014 r., poz.1240);
- rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu
ewidencjonowania zabytkéw w muzeach (Dz.U. z 2004 r., Nr 202, poz. 2073);
— rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 22 pazdziernika 2015 r.
w sprawie wynagradzania pracownikow instytucji kultury (Dz.U. z 2015 r., poz.1798);
— rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (tj. Dz. U. z 2014 r., poz.
14733
— rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwalych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1864);
—  rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (Dz. U. z 2010 r. nr 242, poz. 1622);
— uchwale Nr XX/208/15 Rady Miasta Zabrze z dnia 21 grudnia 2015 r. w sprawie budzetu
Miasta Zabrze na 2016 rok (z pézn. zm.);
— uchwale Nr XXXV/367/16 Rady Miasta Zabrze z dnia 19 grudnia 2016 r. w sprawie budzetu
Miasta Zabrze na 2017 rok (z pézn. zm.).
Muzeum kontrolowane jest systemem ankietowym rokrocznie w oparciu o zakres ustalonych
w jednostce procedur kontroli zgodnie z art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych oraz realizacji tych procedur w zakresie celowosci zaciagania zobowiazan finansowych
i dokonywania wydatkow.

II. USTALENIA SZCZEGOLOWE

1. Polityka rachunkowosci

Procedura polityki rachunkowosci w Muzeum zostala wprowadzona Zarzadzeniem nr 10/2010
Dyrektora Muzeum Miejskiego w Zabrzu z dnia 20.12.2010 r. w sprawie ustalenia dokumentacji
przyjetych zasad rachunkowosci, ktére zaktualizowano Zarzadzeniem nr 11/2016 Dyrektora Muzeum
Miejskiego w Zabrzu z dnia 27 grudnia 2016 r.

Polityka rachunkowosci Muzeum obejmuje, zgodnie z art. 10 ustawy o rachunkowosci (zwana dalej
uor) informacje dotyczace okreslenia roku obrotowego iwchodzacych wjego skilad okreséw
sprawozdawczych, metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego, sposobu
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prowadzenia ksiag rachunkowych (w tym zakladowego planu kont, wykazu ksigg rachunkowych,
opisu systemu przetwarzania danych) oraz systemu stuzacego ochronie danych iich zbiorow, w tym
dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych iinnych dokumentéw stanowigcych podstawe
dokonanych w nich zapisow.
Zarzadzenie nr 10/2010 z dnia 20.12.2010 r. ustala pisemne procedury zawarte w:

—  Zalaczniku nr 1 — Wykaz kont syntetycznych (ksiegi gtowne) oraz obowigzujacg analityke;

—  Zalgczniku nr 2 — Opis funkcjonowania kont i zasady ksiggowania operacji gospodarczych;

— Zalaczniku nr 3 — Zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania i rozliczania wyniku

finansowego;

—  Zataczniku nr 4 — Czestotliwos¢ i zasady inwentaryzacji oraz weryfikacji aktywdow i pasywow;

—  Zalaczniku nr 5 — Wykaz programow komputerowych stosowanych przez jednostke;

— Zalgezniku nr 6 — Zasady archiwizowania i ochrony danych.

Procedury kontroli zarzadczej wprowadzit Dyrektor Muzeum w zatgczniku nr 1 do Zarzadzenia nr
1/2010 Dyrektora Muzeum Miejskiego w Zabrzu z dnia 04.01.2010 r. W mysl przyjetych rozwiazan
w Muzeum stosowany jest wniosek o dokonanie zakupu ze $rodkéw Muzeum Miejskiego w Zabrzu,
ktérego wzor stanowi zatacznik nr la do Zarzadzenia nr 1/2010. Z kolei w zalgczniku nr 2 zostafa
zamieszczona Instrukcja kontroli finansowej w Muzeum Miejskim w Zabrzu (dotyczy zamodwien
publicznych), a w zataczniku nr 3 do Zarzadzenia nr 1/2010 zawarto Regulamin kontroli wewngtrznej
(kazdorazowy wydatek realizowany jest zgodnie z przyjetym planem finansowym oraz
harmonogramem wydatkow w poszczegoélnych kwartatach).

2. Sprawy organizacyjne i pracownicze

Zadania statutowe Muzeum sa realizowane przez 16 pracownikéw zatrudnionych na 14,50 etatach.
Stan zatrudnienia w Muzeum w kontrolowanym okresie zostal przedstawiony w zalgczniku nr 3.

Obecnie obowiazujacym Regulaminem Pracy Muzeum Miejskiego w Zabrzu jest regulamin podpisany
w dniu 17.12.2013 r. Zarzadzeniem nr 3/2017 Dyrektora Muzeum z dnia 28.07.2017 r. wprowadzona
zostata aktualizacja podstawy prawnej (zalgcznik nr 4).
Czescia integralng Regulaminu Pracy sa nastgpujace zataczniki:

1) Zatacznik nr 1 — zasady rownego traktowania kobiet i mg¢zczyzn;

2) Zatacznik nr 2 — wniosek o zwrot pieniedzy za zakupione okulary korygujace do pracy przy

monitorze ekranowym;
3) Zalacznik nr 3 — tabela przydzialu odziezy, obuwia oraz okularéw korekcyjnych dla
pracownikow Muzeum Miejskiego w Zabrzu;

4) Zalacznik nr 4 — uprawnienia niepelnosprawnego pracownika.
Regulamin zobowigzuje pracownika przed rozpoczeciem pracy do potwierdzenia swojej obecnosci
poprzez dokonanie podpisu na liscie obecnosci. Szczegdly dotyczace prowadzenia czasu pracy
znajduja sie w zalgczniku nr 3.
Listy obecnosci sporzadzane comiesiecznie podpisywane sg przez pracownikdéw kazdego dnia.
Kontrolujaca podczas kontroli wskazata na potwierdzanie kontroli listy poprzez ztozenie podpisu
pracownika upowaznionego.
Miesieczne karty ewidencji czasu pracy pracownika prowadzone sa w m.in. w programie Excel.
Recznie tworzone sa roczne karty ewidencji czasu pracy.
Na wniosek pracownika urlop wypoczynkowy moze by¢ udzielony w czesciach. Przynajmniej jedna
cze$¢ urlopu powinna obejmowac nie mniej niz 14 kolejnych dni kalendarzowych. Pracownik
powinien wykorzysta¢ urlop wypoczynkowy zgodnie z planem urlopow. Pracownikom wyptacane s3
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$wiadczenia urlopowe. Muzeum nie tworzy funduszu socjalnego, poniewaz nie zatrudniato,
w przeliczeniu na pelne etaty, pracownikow w ilosci 20 etatéw w 2016 r. 1 50 etatow w 2017 r.

Kontrolujgcej przedtozono plany urlopéw pracownikéw Muzeum za rok 20161 2017 r.

Zarzadzeniem nr 6/2014 Dyrektora Muzeum Miejskiego w Zabrzu z dnia 15 kwietnia 2015 r. przyjety
zostal Regulamin wynagradzania pracownikéw Muzeum Miejskiego w Zabrzu. Regulamin okresla
m.in.:
1) stawki miesigcznego wynagrodzenia zasadniczego okreslone w zataczniku nr 1;
2) stanowiska pracy, kategorie zaszeregowania oraz dodatki funkcyjne okreslone w:
—  zalaczniku nr 2 — pracownicy dziatalnosci podstawowej;
— zalgczniku nr 2a — pracownicy administracji i obstugi;
3) wymagania kwalifikacyjne pracownikow okreslone w:
— zalgczniku nr 3 — stanowiska specjalistyczne (kustosz dyplomowany, kustosz, adiunkt,
asystent);
— zalgczniku nr 3a — inne stanowiska zwigzane z dziatalnosciag muzealna;
4) warunki wyplaty nagrod (fundusz nagrod w wysokosci do 7% srodkow na wynagrodzenia
osobowe z wykonanego funduszu ptac).
Regulamin okresla zasady wynagradzania za prace oraz przyznawania innych $wiadczen przystugu-
jacych pracownikom Muzeum. Pracownicy zapoznawani sg z trescig Regulaminu i potwierdzajg ten
fakt na dokumencie wiaczanym do akt osobowych. Szczegdly dotyczace prowadzenia ewidencji
wynagrodzen przedstawione zostaty w zalgczniku nr 6.

Natomiast zasady wynagradzania gldwnego ksiegowego uregulowane sg w odrebnym Zarzadzeniu nr
3/2016 Dyrektora Muzeum Miegjskiego w Zabrzu z dnia 20.01.2016 r.

Oprocz wynagrodzenia zasadniczego, pracownikom przystuguje dodatek za wystuge lat w wysokosci
5% miesigcznego wynagrodzenia zasadniczego po 5 latach pracy, ktory wzrasta z kazdym rokiem
0 1%, az do osiagniecia max. 20%. Dodatek ten przystuguje za dni, za ktore pracownik otrzymuje
wynagrodzenie oraz za dni nieobecnosci w pracy z powodu niezdolnosci do pracy wskutek choroby
badZ koniecznosci sprawowania opieki nad dzieckiem lub chorym cztonkiem rodziny (okres
pobierania wynagrodzenia chorobowego lub zasitku z ubezpieczenia).

Kontrolujgca dokonata sprawdzenia naliczenia wyshugi lat wytypowanych pracownikéw zgodnie
z przyjetym regulaminem i nie stwierdzita odstgpstw. Comiesigcznie tworzone sa zestawienia
z wykazem pracownikow uprawnionych do wystugi lat, zgodnie z ktorym sktadniki uwzgledniane sa
w liscie ptac.

Pracownicy z 20% wysluga lat uprawnieni sa do nagrody jubileuszowej. Pracownicy moga takze
otrzymaé¢ nagrode z funduszu nagrdd iodprawe z tyt. przejscia na emeryture lub rentg. Dodatek
specjalny jako skfadnik wynagrodzenia jest przyznawany z tytulu okresowego zwiekszenia zakresu
obowiazkéw stuzbowych lub powierzenia dodatkowych zadan albo ze wzgledu na charakter pracy lub
warunki wykonywania pracy. Kontrolujaca na podstawie uzyskanych informacji o wynagrodzeniach
pracownikow, ktérych teczki osobowe poddano sprawdzeniu, stwierdza, ze w grudniu 2016 r. zostaly
wyptacone nagrody oraz jedna nagroda jubileuszowa (35 lat pracy — 150%). Kontrolujaca nie wnosi
zastrzezen do sktadnikdw naliczonych w listach ptac pracownikéw wybranych do kontroli.

Dobér pracownikéw wytypowanych do kontroli nastapit wedtug kryterium stazu pracy (nagrody jubi-
leuszowe) i wykorzystanie urlopu macierzyfiskiego przez pracownikéw administracyjnych i obstugo-
wych. Badaniu poddano dokumentacje dotyczaca 3 pracownikéw, tj. gtownej ksiegowej, referenta ds.
administracyjno-kadrowych/kasjer, pomocy muzealnej. Kontrolujaca nie stwierdzita nieprawidtowosci
w wyplacaniu nagréd i $wiadezen z tytulu wystugi lat, natomiast jesli chodzi o sposdb prowadzenia
teczek osobowych uwagi instruktazowe przekazywane byly Kontrolowanemu na biezgco podczas
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trwania kontroli (w szczegolnosci dotyczace sposobu przyporzadkowania dokumentu do niewlasciwej
czesci teczki).

Z przedlozonej przez Kontrolowanego informacji (zalgcznik nr 7) wynika, ze w okresie
kontrolowanym pracodawca zastosowal zwolnienie z naliczania sktadek na Fundusz Pracy (FP).
Zwolnienie dotyczylo wynagrodzen pracownikow, ktorzy osiagneli wiek wskazany w przepisach
prawa oraz ktdrzy powrdcili z urlopu macierzynskiego albo naleza do grupy oséb, ktére nie osiagaja
najnizszego wynagrodzenia krajowego. Zastosowane zwolnienie pracodawcy z naliczania sktadki na
FP wynika z zapisow ustawy z 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t.j. Dz. U. 22015 r., poz. 149, t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1065, z pdzn. zm.) zawartych w art. 104 ust.1,
art. 104a i art. 104b pkt 2. Kontrolujaca nie wnosi uwag do zastosowanych zwolnien.

Wysokos¢ skiadek (wynikajacych z przepiséw ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spolecznych oraz z ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze Srodkéw publicznych), w Muzeum ksztaltowata si¢ w kontrolowanym okresie

nastepujaco:
Rodzaj sktadki Skladki finansowane Sktadki finansowane

. przez pracownika (%) | przez pracodawce (%) RAZEMICR)
Sktadka emerytalna 9,76% 9,76% 19,52%
Sktadka rentowa 1,5% 6,5% 8%
Sktadka chorobowa 2,45% - 2,45%
Sktadka wypadkowa . 0,84% 0,84%
Sktadka na ubezpie- 9% - 9%
czenie zdrowotne
Skiadka na FP - 2,45% 2,45%
RAZEM 22.71% 19,55% 42.26%

Wyrywkowej kontroli zostaly poddane wynagrodzenia za grudzien 2016 r. i czerwiec 2017 r.
pracownikow wskazanych przez Kontrolujacg (stanowiska gléwna ksiggowa, referent ds.
administracyjno-kadrowy, pomoc muzealna). Nie stwierdzono nieprawidfowosci w badanym
obszarze. Roéwniez w zastosowanych parametrach w obliczeniach nie stwierdzono odchylen od
prawidfowo ustalonych skfadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i FP oraz podatek dochodowy
od o0sob fizycznych.

Kontrolujaca dokonata sprawdzenia naliczenia i odprowadzenia sktadek na ubezpieczenie spofeczne,
zdrowotne oraz FP naleznych od pracownika i pracodawcy za miesigc grudzien 2016 r. i czerwiec
2017 r. W wyniku przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono rozbieznosci.

Instytucje kultury obowiazane sa optaci¢ skfadki za dany miesigc nie pdzniej niz do 15. dnia
nastgpnego miesigca, a w przypadku podatku dochodowego dokona¢ wptat na poczet podatku
dochodowego za dany miesiac nie pozniej niz do 20. dnia nastepnego miesigca. W trakcie kontroli
w badanych okresach nie stwierdzono przekroczenia ustawowych termindw.

3. Gospodarka pieniezna i rozrachunki

W Muzeum podstawa gospodarki finansowej jest roczny plan ustalony przez Dyrektora
z zachowaniem wysokosci dotacji przyznanej przez organizatora (Gminy Zabrze).

Plan finansowy sporzadzany jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych oraz w oparciu o uchwal¢ Rady Miasta Zabrze w sprawie budzetu Miasta Zabrze.

Dyrektor gospodaruje samodzielnie przydzielong i nabyta czgs$ciag mienia. Roczne sprawozdanie
finansowe sporzadzone z dziatalnosci Muzeum zatwierdzane jest przez Prezydenta Miasta Zabrze.
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Muzeum pokrywa koszty biezacej dzialalnosci i zobowiazania z uzyskiwanych Zrédel finansowania.
Glownymi zrodtami finansowania Muzeum sa dotacje podmiotowe i celowe przyznane przez
organizatora oraz przychody z prowadzonej dziafalnosci, w tym ze sprzedazy biletdw (zalgcznik nr §).
Wysokos¢ rocznej dotacji na dziatalno$¢ Muzeum okreslana jest przez organizatora.

Muzeum prowadzi ewidencje przychodéw za pomoca nastgpujacych kont ksiggowych:

— 700 — przychody ze sprzedazy produktow wiasnych, towarow i ustug (bilety wstepu do
muzeum, sprzedaz wydawnictw);

— 701 —dotacja budzetowa podmiotowa;

— 750 — przychody z operacji finansowych (odsetki);

— 751 — koszty operacji finansowych;

— 760 — pozostate przychody operacyjne (pozostate dotacje budzetowe, czynsze za wynajem
pomieszczen, udostepnianie eksponatow w celach reprodukeji, przychody ze sprzedazy
rzeczowego majatku trwatego, darowizny na rzecz muzeum, kary i odszkodowania, odpisanie
zobowigzan przedawnionych i umorzonych, inne przychody niezwiazane z dziatalnoscia
statutowa, reklama na wystawie, pozostate przychody):

— 761 — pozostate koszty operacyjne (wartos¢ netto sprzedanych srodkow trwatych, przekazane
darowizny, odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych, zaptacone kary, grzywny,
odszkodowania).

Muzeum nie jest podatnikiem VAT. Szczegoly dotyczace przychoddéw osiagnietych w 2016 r. i |
potroczu 2017 r. znajduja sie w zalgezniku nr 9.

Sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego za okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016r.
(przychody, koszty i wynik finansowy)

Wszezediitente Plan na dzien Plan na dzien Wykon. na dzien vk
01.01.2016 . 31.12.2016 . 31.12.2016 1.

I. Przychody ogolem, w tym: 1260 520,00 1 305 820,00 1271492,00 | 97,37%
1. Przychody operacyjne 15 000,00 15 000,00 12 682,00 84,55%
2. Pozostate przychody operacyjne 5 000,00 10 000,00 8 216,00 82,16%
3. Przychody finansowe - - - -

4. Dotacje biezace z budzetu Miasta 1 240 520,00 1 280 820,00 1 250 594,00 97.64%
5. Inne - - - -
I1. Koszty ogélem, w tym: 1260 000,00 1 300 000,00 1267 830,00 97,53%
1. Wynagrodzenia 660 000,00 653 000,00 630 354,00 96,53%
% Bhiadnic) n@iczansod 123 000,00 115 000,00 108316,00 |  94,19%
wynagrodzen
3. Platnosci odsetkowe wynikajace ) i ) i
z zaciagnietych zobowiazan
4. Zakup towarow i ustug 440 000,00 490 000,00 487 885,00 99,57%
5. Pozostale 37 000,00 42 000,00 41 275,00 98,27%
ITI. Wynik finansowy 520,00 5 820,00 3 662,00 62,92%

Dotacje podmiotowe w 2016 r. przyznane Muzeum w wysokosci 1 280 820 zt na dziatalnos¢ biezaca
z Miasta Zabrze zostaly wykorzystane w 97,64%. Niewykorzystana kwota dotacji w wysokosci
30226 zt zostata zwrécona do budzetu Miasta. W 2016 r. pozyskano przychody operacyjne
w wysokosci 12 682 zi, na ktére sktadaty si¢ wplywy ze sprzedazy wydawnictw i biletéw. Koszty
wynagrodzen w 2016 r. wyniosty 49,72% catosci poniesionych kosztow, sktadki naliczane od
wynagrodzen stanowily 8,54%, a zakup towarow iustug ksztattowat si¢ na poziomie 38,48%
w stosunku do kosztow ogotem. W pozycji ,,pozostate” znajduja sie wydatki zwiazane z poniesionymi
kosztami na delegacje pracownikéw, §wiadezen urlopowych, szkolefi i bhp, a takze amortyzacji.
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Sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego za okres od 01.01.2017 r. do 30.06.2017 r.
(przychody, koszty i wynik finansowy)

e Plan na dzien Plan na dzien Wykon. na dzien | |
Wysaezcesinicnio 01.01.2017 . 30.06.2017 r. 300620171, | °Wwykon.
II. Przychody ogélem, w tym: 1285 520,00 1 450 520,00 733 216,00 50,55%

I. Przychody operacyjne 25 000,00 25 000,00 7 382,00 29.53%
2. Pozostale przychody operacyjne 20 000,00 20 000,00 5314,00 26,57%
3. Przychody finansowe - - - -

4 Dogagicbiezcca btz 1240 520,00 1 405 520,00 720 520,00 | 51,26%
Miasta, w tym:
a) dotacja podmiotowa 1 240 520,00 1 300 520,00 670 520,00 51,56%
b) dotacja celowa 0,00 105 000,00 50 000,00 47,62%
5. Inne = - - -

I1. Koszty ogélem, w tym: 1 284 600,00 1 449 600,00 670 790,00 46,27%
1. Wynagrodzenia 625 600,00 780 600,00 324 992,00 41,63%
2. Skisdniki naliczaneind 110 000,00 120 000,00 54960,00 |  45,80%

wynagrodzen
3. Platnosci odsetkowe wynikajace ) i i i

z zaciagnigetych zobowigzan
4. Zakup towarow i ustug 511 000,00 511 000,00 274 674,00 53,75%
5. Pozostate 38 000,00 38 000,00 16 164,00 42,54%
IV. Wynik finansowy 920,00 920,00 62 426,00 -

Dotacje podmiotowe na 2017 r. przyznane Muzeum w wysokos$ci 1 300 520 zt na dzialalno$¢ biezaca
z Miasta Zabrze zostaly przekazane w [ pétroczu 2017 r. w wysokos$ei 51,56%. Muzeum uwzglednito
w planie rowniez dotacje celowa w wysokosci 105000 zi, ktora otrzymato w I polroczu 2017 r.
w wysokosci 50 000 zh, co stanowi 47,62%. W I pdlroczu 2017 r. pozyskano przychody operacyjne
w wysokosci 7 382 zl, na ktore sktadaly sie, podobnie jak w roku poprzednim, wplywy ze sprzedazy
wydawnictw 1 biletow. Koszty wynagrodzen w 2017 r. na dzien 30.06.2017 r. wyniosty 48,45%
catosci poniesionych kosztow, skiadki naliczane od wynagrodzen stanowily 8,19%, a zakup towarow
i ustug ksztaltowatl si¢ na poziomie 40,95% w stosunku do kosztow ogdlem. W pozycji ,,pozostate”,
podobnie jak w roku poprzednim, znajduja sie wydatki zwiazane z poniesionymi kosztami na
delegacje pracownikow, §wiadezen urlopowych, szkolen i bhp, a takze amortyzacji.

Kontrolujaca nie wnosi uwag do sposobu prezentowania danych w sprawozdawczos$ci z wykonania
planu finansowego w okresie kontrolowanym.

Muzeum zobowiazane jest do skladania co kwartat sprawozdan dotyczacych naleznos$ci i zobowigzan
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdah
Jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych, ktére maja swoja podstawe
prawng w art. 41 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

W przypadku naleznosci jest to sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywach
finansowych, a w przypadku zobowigzan dlugoterminowych jest to Rb-Z, ktére dotyczy dilugu
publicznego, poreczen oraz gwarancji, a takze danych uzupetniajacych w zakresie niektorych tytutéw
dtuznych. Natomiast sprawozdania uzupetniajace Rb-UZ oraz Rb-UN obejmujg dane za rok
budzetowy. Sprawozdajacy ztozyl oba wskazane sprawozdania, mimo iz sprawozdania te sktada sig
w przypadku, gdy wystapily zdarzenia, ktore ujmuje si¢ w sprawozdawczosci (sprawozdania zlozone
07.02.2017 r.). Kontrolujaca stwierdzita w jednym miesigcu nieprawidtowosé w sprawozdawczosci,
ktora dotyczyta przekroczenia terminu ztozenia sprawozdania. Muzeum stosowne wyjasnienie ztozyto
do Wydzialu Budzetu i Analiz Finansowych.
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Sprawozdanie Rb-Z zostato zlozone z informacja ,,zerowa”. W sprawozdaniu Rb-N Kontrolowany
wykazuje w wierszu ,,gotowka i depozyty” $rodki zgromadzone na rachunku bankowym i stan
gotowki w kasie.

Do wglagdu Kontrolujaca otrzymata sprawozdania Rb-N i Rb-Z za poszczegélne kwartaly roku 2016
i [ potrocze 2017 roku zlozone do UM w nastgpujacych terminach:

Sprawo- I kw. IT kw. I kw. | IV kw. I kw. IT kw.

. Uwagi
zdanie 2016 2016 2016 2016 2017 2017

Przekroczenie

Rb.7 13.04. | 1207 | 1410, | 07.02. | 10.04. | 1407. | 7 "
' 2016r. | 20161 | 20161, | 2017r. | 2017r. | 2017 erminu w
lutym 2017 r.
13.04. | 12.07. | 14.00. | 07.02. | 1004, | 14,07, | Preckroczenic
Rb-N terminu w

! 2 : 2016r. 2017 r. 2017 r. 2017 r.
2016 0l6r Olér r 017r r lutym 2017 .

Kontrolujacy zwraca uwage na koniecznos¢ stosowania podpisow na sprawozdaniach zgodnie ze
ztozong w UM karta wzordw podpiséw (pismo Skarbnika Miasta Zabrze z dnia 30.05.2017 r. — znak
WBU-1.3251.6.2017.MK) oraz na stosowanie wlasnej imiennej pieczatki w przypadku osob zastgpu-
jacych (IT kwartat 2017 r.). Wymog ten okreslony zostat w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 4
marca 2010 r. w § 10 ust. 3.

W Muzeum ksiege gtéwna prowadzi sie technika komputerowa. Oprogramowaniem dopuszczonym
do uzytkowania w Muzeum Miejskim, zgodnie z zatacznikiem nr 5 do Zarzadzenia Dyrektora nr
10/2010 z dnia 20.12.2010 r., jest program Polonica FK 3.19B dostarczony przez Biuro Projektowania
Systemow Cyfrowych (ul. Gateczki 61, Chorzow).

Zasady prowadzenia gospodarki kasowej zostaly ustalone w Zarzadzeniu Nr 4/2013 Dyrektora
Muzeum Miejskiego w Zabrzu z dnia 20.12.2013 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji kasowe;j.
Pracownik przyjmujacy obowiazki kasjera sklada oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci
materialnej za powierzone pieniadze oraz inne wartosci.

Wysokos¢ pogotowania kasowego ustala dyrektor oddzielnym zarzadzeniem na kazdy rok kalendarzo-
wy. Niezbedny zapas gotowki w kasie glownej w miarg wykorzystania powinien by¢ uzupetniony do
ustalonej wysokosei, co najmniej na koniec kazdego tygodnia. Gotowke wplacona do kasy gltownej
nalezy na biezaco odprowadza¢ na rachunek biezacy.

Stan gotowki w kasie gléwnej nie moze przekracza¢ sumy pogotowia kasowego. Po przekroczeniu
tego stanu kasjer gfowny odprowadza nadwyzke srodkow pienieznych na rachunek bankowy nie
pozniej niz na poczatku dnia nastgpujacego po dniu, w ktérym nastgpito przekroczenie stanu.

Podjeta z rachunku bankowego gotéwka na pokrycie okreslonych rodzajowo wydatkdw powinna byé
przeznaczona na cel okreslony przy jej podjeciu. Gotdwki tej nie wlicza si¢ do ustalonej wielkosci
zapasu — pogotowia kasowego.

Wszystkie operacje kasowe musza by¢ dokumentowane dowodami kasowymi: KP — kasa przyjmie,
KW — kasa wyptaci oraz dokumentami zrédtowymi takimi jak: listy ptac, wnioski o wyplate zaliczek,
rozliczenia zaliczek, faktury zakupu, dowody wplat na rachunki bankowe, pokwitowania wptat.

Liste dokumentow, na podstawie ktorych dokonywane sa operacje kasowe, szczegétowe wymagania,
jakie powinny one spelnia¢, list¢ osob uprawnionych do kontroli i zatwierdzania tych dokumentow
okresla instrukcja obiegu dokumentow kasowych.

Muzeum pozyskuje przychody pochodzace z utargu ze sprzedazy towarow i ustug z tytutu dziatalnosci
statutowej. Sprzedaz dokumentowana jest paragonem (wydanie biletu, sprzedaz wydawnictwa).
Pracownik galerii i muzeum, po zakonczeniu miesigca, zobowiazany jest wplaci¢ utarg do kasy
glownej.
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Muzeum korzysta z karty platniczej, przy uzyciu ktorej dokonywane sg wyplaty gotowki. Szczegoty
dotyczace korzystania z karty znajduja si¢ w zalgczniku nr 10. Kontrolujaca zwraca uwage na
obowiazek zachowania chronologii zdarzen gospodarczych. Najpierw udzielana jest zaliczka
pracownikowi, a dopiero pozniej pracownik dokonuje zakupu. Pracownik nie moze korzystac
z wlasnych pieniedzy prywatnych przy zakupach dotyczacych dzialalnosci Muzeum, ktére sg
zwracane w terminie poznigjszym.

Ksiega drukéw scistego zarachowania zostata zatozona 02.07.2001 r. (40 ponumerowanych stron)
i zawiera wpisy dotyczace ewidencji: czekéw gotdwkowych (ostatni wpis dokonany pod data
06.11.2004 r. z informacja o likwidacji — brak adnotacji odnosnie do postgpowania ze
zlikwidowanymi czekami oraz brak podpisu osoby wycofujacej czeki), drukow KP (kasa przyjmie,
bloczki numerowane i wydawane kasjerowi za potwierdzeniem), drukéw KW (kasa wyda, bloczki
numerowane i wydawane kasjerowi za potwierdzeniem) oraz arkuszy spisu z natury (stan na dzien
14.12.2015 r. wynosi 11 sztuk, do przeprowadzenia inwentaryzacji wydano 15 sztuk, sposob
ewidencji jest nieczytelny).

Kontrolujaca ujawnita stosowanie korektora, co jest niedopuszczalne w ewidencji drukéw Scistego
zarachowania. Zaleca sie wzmocnienie nadzoru w badanym obszarze.

Pracownik pobierajacy gotowke, bedaca platnoscig za sprzedaz towaréw i ustug z tytutu dziatalnodci
statutowej wydaje bilet i wystawia paragon za zakupione wydawnictwa. Po zakonczeniu miesigca
zobowiazany jest wplaci¢ utarg do kasy glowne;j.

Inwentaryzacje srodkow pienieznych przeprowadza si¢ w drodze spisu z natury metoda pehna.
Przewidziane sa inwentaryzacje co najmniej na dzien konczacy rok obrotowy i przy zmianie kasjera
kasy glownej. Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona takze w dowolnym innym niezapowiedzia-
nym terminie zgodnie z decyzja kierownika jednostki oraz w sytuacjach losowych.

Kontrolujacej przedtozono do wgladu dokumentacje ksiggowa za wybrane miesigce: grudzien 2016 r.
i czerwiec 2017 r. Dokumentacja objeta rowniez wyciagi bankowe:
—  za grudzien 2016 r. — od numeru 127 z dnia 01.12.2016 r. do wyciggu bankowego nr 139
zdnia31.12.20161.;
_ 2a czerwiec 2017 r. — od numeru 49 z dnia 01.06.2017 r. do wyciagu bankowego nr 61 z dnia
30.06.2017 r.

Kontrolujaca poddata kontroli nastgpujace dokumenty pod wzgledem terminu platnosci:

— FV nr FKA08256515/012/16 z dn. 02.12.2016 r;
— FV FKA08256515/006/17 z dnia 04.06.2017 r.;
— FV 10339980/11/2016 z dnia 06.12.2016 r.;

—  FV 10339980/5/2017 z dnia 06.06.2017 r;

— FVNrFvVS061/12/2016 zdnia 31.12.2016 r.;

—  FV NrFVS 060/06/2017 z dnia 30.06.2017 r.;

— FV nr5113473627/22/0 z dnia 23.06.2017 r.

W wyniku weryfikacji faktur i wyciggéw bankowych Kontrolujaca stwierdzila terminowe regulowanie
zobowigzan. W jednym przypadku faktura zostata dostarczona w terminie uniemozliwiajacym jej
terminowe uregulowanie (FV 10339980/11/2016 z dnia 06.12.2016 r.). Platnosci dokonano bez
zbednej zwloki, nie zostaly naliczone odsetki.

W trakcie kontroli dokumentacji ksiggowej zwrécono uwage na obowiazek umieszczania dekretacji na
dokumencie oraz podpisu osoby dokonujacej dekretacji zgodnie z wymogiem wor (art. 21 ust. 1 pkt 6).
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4. Remonty, inwestycje

W Muzeum obowiazuje wprowadzony Zarzadzeniem Nr 12/2015 Dyrektora Muzeum Miejskiego
w Zabrzu z dnia 21.12.2015 r. Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci 30 000 euro.

Procedura udzielania zamowien publicznych obejmuje:
—  zamowienia o wartosci ponizej 5 000 zi;
—  zamodwienia o wartosci od S 000 do 50 000 zt;
—  zamowienia o wartosci przekraczajacej 50 000 do 30 000 euro.

Zamowienia o wartodci ponizej 5000 zt udzielane s poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty
dostepnej na rynku (rozeznanie rynku — zapytanie ofertowe). Do udzielenia zamowienia o wartosci
ponizej 5000 zt nie jest wymagana forma pisemna. Podstawa udokumentowania zamdwienia jest
faktura lub rachunek.

W przypadku zaméwien na roboty budowlane i projektowe zawiera si¢ umowe w formie pisemnej,
w ktérej okreslane sa: przedmiot zaméwienia, termin realizacji, wartos¢ zamoOwienia, kary umowne
i warunki gwarancji.

Zaméwienia o wartoéci od 5 000 do 50 000 zt udzielane sa poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty
otrzymanej wskutek zapytania ofertowego. Zamawiajacy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym do
odpowiedniej liczby wykonawcow zapewniajacych konkurencje, nie mniej niz 2. Umoweg
o zaméwienie publiczne o wartosci od 5 000 zt do 50 000 zt zawiera si¢ w formie pisemne;.

W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej podstawg
udzielenia zamdwienia jest umowa o dzielo badZz umowa zlecenie. Zamoéwienie o wartosci
przekraczajacej 50 000 zt do 30 000 euro udzielane sa poprzez wybor najkorzystniejszej oferty
otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym do odpowiednie] liczby wykonawcow
zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej niz 3. Zapytanie ofertowe zamieszczone jest jako wzdr nr 2
do Regulaminu. Umowe sporzadza si¢ w formie pisemnej. Z przeprowadzonego postgpowania
o udzielenie zaméwienia o wartosci przekraczajacej 50 000 zt do 30 000 euro sporzadza si¢ protokot
(wzor nr 3 do Regulaminu). Zamowienia podlegaja rejestracji wedtug wzoru nr 4 do Regulaminu.

Roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach w roku 2016 r. zostato sporzadzone i przekazane
elektronicznie z datg 15.02.2017 r. (przetarg nieograniczony — 384 388,80 zi, art. 138 n pkt 1 —
zamoéwienia klasyczne o wartosci 569 756,90 zt; zaméwienia, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty
o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy — 149 012,56 z1).

W roku 2016 przeprowadzono dwa przetargi. Do wgladu Kontrolujgca wytypowata dokumentacje
przetargowa zwiazana z podpisaniem umowy (obowigzujacej w 2017 r.) na ushugi ochroniarskie.
Zarzadzeniem z dnia 21 listopada 2016 r. Dyrektor Muzeum Miejskiego w Zabrzu w zwiazku
z wypowiedzeniem umowy z dnia 29.02.2016 r. przez podmiot $wiadczacy ushugi kwalifikowane;j
ochrony oséb i mienia, rozpoczat przygotowanie procedury przetargu nieograniczonego w celu
wyboru wykonawcy na kolejne dwa lata (od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2018 r.). Srodki na
realizacje zamowienia publicznego zabezpieczono w wysokosei 560 640 zb netto (wyliczenia
dokonano na podstawie aktualnej kalkulacji).

Kolejnym zarzagdzeniem Dyrektor Muzeum Miejskiego w Zabrzu w zwigzku z przygotowaniem
zaméwienia w trybie przetargu nieograniczonego na ustugi kwalifikowanej ochrony 0séb i mienia
MM powolal komisje sktadajacy sig z trzech 0s6b.
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Wartoéé zamowienia na zadanie ,.Usluga kwalifikowanej ochrony 0séb i mienia Muzeum Miejskiego
w Zabrzu” zostala ustalona przez glownego ksiegowego na kwote 280320 zt netto, co daje
w przeliczeniu na dwa obiekty kwotg rzedu 560 640 zt netto (134 288,25 euro). Lacznie po doliczeniu
podatku VAT warto$¢ zamowienia wyniosta 689 587,20 zt (165 174,55 euro brutto).

Do dokumentacji zostato dotaczone o§wiadczenie z dnia 02.12.2016 r. sktadane na podstawie art. 17
ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia Prawo zamowien publicznych przez kierownika zamawiajacego oraz
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ) zatwierdzonej przez dyrektora dnia
24.11.2016r.

Informacje zawarte w dokumentach oraz dostgp do dokumentéw z postgpowania i SIWZ zostaly
umieszczone na stronie internetowej Muzeum. Do dokumentacji zataczone zostato potwierdzenie
przez UZP (Urzad Zamowien Publicznych) przestania w dniu 24.11.2016 . ogloszenia o przetargu
oraz potwierdzenie zamieszczenia na BIP ogloszenia i dokumentacji przetargowej w dniu
24.11.2016 1.
Termin sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu zostat ustalony na
02.12.2016 1., do godz. 10.30.
Do dokumentacji z postgpowania przetargowego zalaczone zostaly:

—  lista wykonawcéw obecnych na otwarciu ofert w dniu 02.12.2016 r.;

—  o$wiadczenie o braku powigzan kapitalowych/lista podmiotéw powiazanych kapitatowo
ztozone przez zainteresowanych;

—  potwierdzenie zamieszczenia na BIP Informacji o zapytaniach do SIWZ.
—  zestawienie ofert z postgpowania z dnia 02.12.2016 r.

Wplynely 3 oferty, ktorych zestawienie zamieszezone zostato na stronie BIP dnia 05.12.2016 1.

Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej zostato sporzadzone z data 20.12.2016 r. Przetarg
wygrala Agencja Ochrony ,Kowalczyk™ Sp. z o.0., ktora spehnita wszystkie wymogi SIWZ oraz
ustawy Pzp zweryfikowane przez czlonkdw komisji przetargowej na podstawie przedtozonych
dokumentéw i o$wiadczen. Wykonawca otrzymat najwyzsza liczbe punktow w ramach Kryteriow
wyboru oferty najkorzystniejszej opisanych w SIWZ.

Zawiadomienic o wyborze skierowane do wszystkich trzech firm zostalo wystane w dniu
20.12.2016r.

Prace komisji przetargowej zakonczyly sie w dniu 20.12.2016 r. i udokumentowane zostaly
Protokotem postgpowania o udzielenie zamdéwienia w trybie przetargu nieograniczonego.

Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej (Nr postgpowania 2/2016) zostata umieszczona na BIP
(punktacja 90,40 dla wygranej oferty, pozostate 78,55 pkt i 83,27 pkt — kryteria cena 60%
1 doswiadczenie 40%).

Zaproszenie do zawarcia umowy ws. postgpowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczo-
nego zostalo wystane dnia 27.12.2016 r. Zgodnie z SIWZ przed zawarciem umowy Wykonawca
zobowiazany zostat do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na sume stanowiaca
10% ceny catkowitej podanej w ofercie, tj. 700 800 x 10% = 70 080 zt.

Dochowano wymogu zamieszczenia ogloszenia na BIP o wyniku postgpowania i zawarcia umowy
z przedsigbiorca Agencja Ochrony ,,Kowalezyk™ (zamowienie nr 375 539) o wartosci 700 800 zi.

Umowa nr 75/2016 dotyczaca catodobowej ochrony osob i mienia realizowana na terenie Galerii
i Muzeum w okresie od 01.01.2017 r. do 31.12.2018 r. podpisana zostata w dniu 29.12.2016 r.

Kontrolujaca nie wnosi uwag do sposobu przeprowadzenia zamowien publicznych.
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5. Gospodarowanie mieniem

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 10/2010 z dnia 20.12.2010 r. Dyrektora Muzeum Miejskiego w Zabrzu
zostaly ustalone zasady zwiazane z ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych
aktywow trwatych.
Ewidencje ksiggowa majatku prowadzi si¢ na kontach:
L0117 — srodki trwalte (ewidencja w kartach analityeznych srodkow trwatych, tabelach
amortyzacyjno-umorzeniowych, ksiggach inwentarzowych):

— 013" — pozostale srodki trwate (umorzenie z chwila wydania do uzytkowania, ewidencja
analityczna prowadzona jest w ksiegach inwentarzowych);

— ,014” — zbiory biblioteczne (ewidencja szczegdlowa prowadzona jest w  ksiegach
inwentarzowych w bibliotece muzealnej, zbiory biblioteczne z chwila wydania do
uzytkowania podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci);

— ,016” — dziela sztuki i eksponaty muzealne (ewidencja szczegdlowa prowadzona jest
w dziatach merytorycznych — ksiegi inwentarzowe oraz Kontach analitycznych z podziatem
na dzialy, dziefa sztuki i eksponaty muzealne nie podlegaja umorzeniu);

- ,020” — wartosci niematerialne i prawne powyzej 3 500 zt (programy komputerowe,
ewidencja analityczna prowadzona jest w ksiedze inwentarzowej).

Przedmioty o wartosci:

a) do 1000 zt i okresie uzytkowania dfuzszym niz rok, odpisuje si¢ w koszty pod data zakupu
i przekazania do uzytkowania w peinej wartosci poczatkowej jako zuzycie materiatow. Kon-
trole i ewidencje ilosciowa przedmiotéw prowadzi pozaksiegowo komodrka administracyjna
w sposob umozliwiajacy identyfikacje kazdego przedmiotu oraz miejsce jego uzytkowania;

b) od 1000 do 3 500 zt odpisane sg jednorazowo w koszty amortyzacji jednorazowej w miesiacu
wydania do uzytkowania oraz ujmowane w ewidencji pozostalych srodkow trwatych
ilosciowo-warto$ciowej prowadzonej bilansowo;

c¢) od 3500 zt srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne sa amortyzowane zgodnie
z metodami i stawkami przewidzianymi w ustawie o podatku osob prawnych oraz ujmowane
sa w ewidencji srodkdw trwatych prowadzonej bilansowo.

W Muzeum stosuje si¢ odpisy amortyzacyjne metoda liniowa.

Srodki trwale w Muzeum w 2016 r. ewidencjonowane byly wedtug grup rodzajowych zgodnie z roz-
porzadzeniem Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych -
KST (Dz. U. 22010 r. Nr 242, poz. 1622).

Nalezy mie¢ na uwadze, iz od 2017 r. obowigzuje zmieniona KST zgodnie z rozporzadzeniem
Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych
(Dz. U.z 2016 1., poz. 1864).

Majatek Muzeum prowadzony jest przy pomocy:

— Ksiegi inwentarzowej nr 2 — zawiera ewidencje srodkow trwalych oraz wartosei niematerial-
nych i prawnych (zalozona dnia 15.07.2009 r. - brak wypetnienia o ilosci ponumerowanych
stron, brak ponumerowania);

— Ksiegi inwentarzowa nr |1 — zawiera ewidencje¢ iloSciowa (zalozona dnia 15.10.2007 r. - brak
stron ponumerowanych i przesznurowanych).

Kontrolowany zostat poinformowany o uzupetnieniu brakéw stwierdzonych w ksiggach.

@((‘ Strona 13z 16



W Muzeum ewidencjonowanie muzealiow prowadzi si¢ w oparciu o papierowe ksiggi inwentarzowe
muzealiéw odrebnie dla kazdego dziatu. Oprocz tradycyjnej formy ewidencji muzealidow stosowana
jest réwniez forma elektroniczna. Eksponaty sukcesywnie s3 wprowadzane do programu ,.Musnet
niebieski”.

W Muzeum kierownicy dzialéw merytorycznych (Dzial Historii, Dziat Kultury, Dziat Plastyki, Dziat
Sportu, Dzial Przemystu, Dzial Plakatu) sporzadzajg sprawozdania dwa razy do roku, w ktdrych
przedstawiaja zmiany w stanie zbioréw muzealnych. Sprawozdania sa zatwierdzane przez dyrektora
i uzgadniane z glownym ksiegowym (zalgcznik nr 11).

Sposob zabezpieczenia zbiordw w magazynach szczegdtowo zostal opracowany w procedurach
Muzeum. Aneksem Nr 1/2016 do Regulaminu Pracy z dnia 17.12.2013 r. wprowadzone zostaty
zmiany do wymogéw w stosunku do 0s6b upowaznionych do przebywania w magazynach.

Stan $rodkow trwatych w ciggu roku 2016 r. przedstawiat si¢ nastgpujaco:

Konto ksiegowe Saldo na dzien . Saldo na dzien Uwagi
1e8 01.01.2016 r. I0IEny 31.12.2016 . g
Zakup zestawdow
L0117 60 399,23 zt 22 607,40 zt 83 006,63 zt | komputerowych
i serwera
L0137 63 488,12 zt 10 746,57 zt 74 234,69 zt | Zakup urzadzen
L0147 4520143 7t | 1 612,90 71 soaTass 2 | SoRitlalek
i darowizny
Zakup
L0167 996 199,53 zi 12 098,00 zt 1 008 297,53 zt eksponatow
i darowizny
,020” 13 510,00 zk 6 629,70 zk 20 139,70 z4 Zokup:
oprogramowania
RAZEM 1178 798,31 zt 53 694,57 zt 1 232 492,88 zt -

W I potroczu 2017 r. stan kont 011, 013, 020 nie ulegt zmianie. Odnotowano zwiekszenie na koncie
014 — zbiory biblioteczne — w wysokosci 5 421,00 zt (zakup 1 darowizny) oraz na koncie 016 — dziela
sztuki i eksponaty muzealne — w wysokosci 3 000 zt (darowizny).

Czestotliwo$é i zasady inwentaryzacji oraz weryfikacji aktywow i pasywow zostaly okreslone
w Zataczniku nr 5 do Zarzadzenia Dyrektora nr 10/2010 z dnia 20.10.2010 r. Spis z natury
przeprowadza si¢ na ostatni dziefi roku obrotowego.

W drodze weryfikacji przeprowadza si¢ inwentaryzacje sktadnikéw majatku, do ktorych dostep jest
znacznie utrudniony. Weryfikacja obejmuje si¢ rowniez naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci
i zobowiazania osob fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci oraz rachunkowych tytutdw
publicznoprawnych. Aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych, naleznosci oraz
powierzone kontrahentom wiasnych aktywow podlegaja uzgodnieniom z bankiem lub uzyskaniem od
kontrahentéw potwierdzen prawidlowosci wykazanych w ksiggach rachunkowych instytucji stanu
tych aktywow.

&
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Ostatnig inwentaryzacje w drodze spisu z natury przeprowadzono w Muzeum na podstawie
Zarzadzenia nr 8/2015 Dyrektora Muzeum Miejskiego w Zabrzu z dnia 07.12.2015 r. Obiekty, ktore
zostaly objete inwentaryzacja to: Muzeum Miejskie w Zabrzu przy ul. Powstancéw Sl. 3 oraz Galeria
Muzeum Miejskiego w Zabrzu przy ul. 3 Maja 6. Inwentaryzacja objeto nastepujace sktadniki
majagtkowe: $rodki trwale, pozostate $rodki trwale, wartosci niematerialne i prawne, przedmioty
uzytkowe nie bedace srodkami trwalymi (ewidencja ilosciowa), wydawnictwa (ewidencja ilosciowa).
Termin przeprowadzenia spisu zostal ustalony na okres od 14.12.2015 r. do 11.01.2016 r.
Inwentaryzacja objeta stan inwentarza na dzied 31.12.2015 r. Do przeprowadzenia inwentaryzacji
wydano arkusze spisowe o numerach 64-90.

Instrukcja inwentaryzacyjna zawiera zapis, w ktorym obiekty Muzeum Miejskiego znajdujacego sie
w Zabrzu przy ul. Powstancow Slaskich 3 oraz Galeria Muzeum Migjskiego w Zabrzu mieszczaca sie
przy ul. 3 Maja 6 zostaly zakwalifikowane jako tereny strzezone w rozumieniu przepisow
0 inwentaryzacji (uor).

Protokol z przeprowadzonej inwentaryzacji srodkow trwalych, przedmiotow uzytkowych, towardw
(wydawnictw), wartosci niematerialnych i prawnych z dnia 11 stycznia 2016 r. zawiera informacje
o wykorzystaniu arkuszy spisowych od nr 64 do nr 78 (pozostale arkusze zwrdcono).

Poszczegdlne grupy inwentarza zostaty spisane na arkuszach. Wartos¢ spisanych skiadnikéw majatku
w wysokosci 137 397,35 zI jest zgodna z ewidencja ksiggowa na kontach.

Zbiory biblioteczne podlegaja weryfikacji z ewidencja ksiggowa i sa uzgadniane dwa razy do roku
zkoncem 1 1 II poétrocza. Dyrektor w zalgezniku nr 12 zamiescit opis sposobu korzystania
z ksiggozbioru.

W wyniku przeprowadzonej inwentaryzacji nie stwierdzono roznic inwentaryzacyjnych.

Rozliczenie inwentaryzacji zatwierdzil Dyrektor Muzeum i gtowny ksiegowy.

Kontrolujaca zwraca uwage na zwiekszenie starannosci sporzadzania arkuszy spisowych oraz
na rozdzielenie funkcji osoby prowadzacej ksiegi inwentarzowe i ksiegi rachunkowe (zalgcznik nr 13).

6. Sprawdzenie danych z ankiety

Dokonano sprawdzenia informacji ankietowych za 2016 rok przekazanych do Biura Kontroli
UM w Zabrzu. Kontrolujgca nie wnosi uwag do danych zawartych w ankiecie za 2016 r.

I11. WNIOSKI, UWAGI KONCOWE

W zwiazku z przeprowadzong kontrola nie sformutowano zalecen pokontrolnych.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Protokdt kontroli sktada sige z 16
parafowanych przez Kontrolujaca i Kontrolowanego stron. Protokot zawiera 13 zalacznikéw o tacznej
liczbie 37 stron.

Kierownik jednostki Dyrektor Pani Elzbieta Dgbowska zostata poinformowana o przystugujacej jej
z mocy przepisow § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli
Urzedu Miejskiego w Zabrzu (Zatacznik do Zarzadzenia Nr 92/BK/2016 Prezydenta Miasta Zabrze
z dnia 03 lutego 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych
przez Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu) o prawie do pisemnego zgtaszania uzasadnionych
zastrzezen merytorycznych co do ustalen zawartych w niniejszym protokole w terminie 3 dni od daty
podpisania protokotu oraz o prawie do odmowy podpisania protokotu.

Udostepnienie Protokotu nastepuje zgodnie z obowiazujacym Statutem Miasta Zabrze, z zachowaniem
przepisow ustaw, na mocy ktorych dokonuje sie wyltaczen jawnosci.
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Protokét niniejszy sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach i po odczytaniu podpisano: bez

zastrzezen’ rapovw-adatte-witesientezastzezeni—
Jeden egzemplarz protokolu wregczono Kierownikowi jednostki/esebie—upewaznionej™ Dyrektorowi
Pani Elzbiecie Debowskiej.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiazce kontroli Muzeum pod pozycjg nr 17.

Zabrze, dnia 06.09.2017 r.

Dyrektor
Muzeum Miejskiego w Zabrzu

(pieczed imienna i podpis Kontrolujacego)

or Elzbieic

(pieczeé imienna i podpis Kontrolowanego)

* niepotrzebne skreslic
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