Zabrze, 25 wrzesnia 2017 r.
PROTOKOL

z kontroli problemowej w Miedzyszkolnym Klubie Sportowym Zabrze (MKS) z siedziba
w Zabrzu ul. Pitsudskiego 58 w dniach od 5 do 13 wrzesnia 2017 r.

Przedmiot kontroli:

Kontrola prawidtowosci wykorzystania dotacji celowej w toku realizacji zadania publicznego
o nazwie ,,Szkolenie sportowe dzieci i mtodziezy w koszykdéwce”, ktore miasto Zabrze zlecito
do wykonania Miedzyszkolnemu Klubowi Sportowemu Zabrze z siedzibg w Zabrzu, ul. Pit-
sudskiego 58.

Podstawa prawna kontroli:

1. art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolonta-
riacie (t.j. Dz. U. 2016.1817 z p6zn. zm.);

2. § 8 umowy nr CRU/1077/2017 o realizacj¢ zadania pod tytutem Szkolenie sportowe dzieci
i mlodziezy w koszykéwce zawartej w dniu 15.03.2017 r. pomiedzy Miastem Zabrze a Mig-
dzyszkolnym Klubem Sportowym Zabrze z siedzibg w Zabrzu przy ul. Pitsudskiego 58.

Osoby uprawnione do reprezentowania Kontrolowanego:

1. Pan Tadeusz Boczek — Prezes Zarzadu MKS;
2. Pani Marzena Wiercigroch — Wiceprezes Zarzadu MKS.

Kontrolujacy:

1. Halina Batata — pracownik Biura Kontroli Urzgdu Miejskiego w Zabrzu, dzialajacy na pod-
stawie upowaznienia Nr 367/2017 z dnia 23.08.2017 r. wydanego przez Prezydenta Miasta
Zabrze (zal. nr 1);

2. Stawomir Malczewski — pracownik Biura Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu, dzialaja-
cy na podstawie upowaznienia Nr 368/2017 z dnia 23.08.2017 r. wydanego przez Prezydenta
Miasta Zabrze (zat. nr 1).

Okres objety kontrola: 2017 r.
Kontrola odbywata sie w zakresie prawidtowosci realizacji zadania publicznego.
1. Przebieg kontroli:

MKS dziata na podstawie wpisu do ewidencji klubéw i stowarzyszen sportowych prowadzo-
nej przez Prezydenta Miasta Zabrze pod numerem 1127/1996. Na podstawie ztozone] przez
MKS w dniu 30.12.2016 r. oferty (wraz z harmonogramem i kosztorysem realizacji zadania
publicznego) w dniu 15 marca 2017 r. Miasto Zabrze zawarto umowe nr CRU/1077/2017
o realizacje zadania publicznego, o ktérym mowa w art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie pod tytulem: Szkolenie sporto-
we dzieci 1 mlodziezy w koszykowce (zat. nr 2). -

Termin realizacji zadania i poniesienia wydatkéw pochodzacych z dotacji ustalono na okres
od 15.03.2017 r. do 31.12.2017 r. Na wykonanie zadania Miasto zobowigzalo si¢ przekaza¢
kwote 60.000 zt w dwoéch transzach:
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[- 30.000 zt w ciggu 45 dni od dnia zawarcia umowy;

II — 30.000 zt w terminie do 30 dni po zlozeniu prawidtowo sporzadzonego sprawozdania
czesciowego.

MKS ze swej strony zobowigzal si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego wia-
snych srodkéw finansowych w wysokosci 6 850,00 zt i wkiadu osobistego o wartosci
11.000,00 zI. Miasto Zabrze uzaleznito przekazanie kolejnej transzy dotacji od wydatkowa-
nia co najmniej 90% przekazanych w I transzy srodkéw. MKS zostal rowniez zobowigzany
do opisywania dokumentacji finansowo — ksiegowej zwigzanej z realizacja zadania zgodnie
z wymogami okre$lonymi w art. 21 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci. W terminie
do 14.07.2017 r. MKS powinien byl ztozy¢ sprawozdanie czgsciowe sporzadzone wedlug
ustalonego wzoru. Po monicie Wydziatu Promocji, Turystyki i Sportu UM w Zabrzu spra-
wozdanie z wykonania zadania publicznego zostato ztozone w dniu 28.07.2017 r. (zat. nr 3).
Kontrolujgcy zakresem kontroli objeli czes¢ 11 dokumentu tj. sprawozdanie z wykonania wy-
datkow. Na rozliczenie sktadajg sie dwie kategorie kosztdéw — merytoryczne i obstugi zadania
publicznego, w tym koszty administracyjne. Wartosci poniesionych wydatkéw w rozbiciu na
poszczegodlne rodzaje ilustruje ponizsza tabela.

Poniesione wydatki (w zt)
Lp. Rodzaj kosztow aptiiem zdotadii Z 'm’nych Uwagi
zrodet
[ koszty merytoryczne
1. | Prowadzenie zaje¢c 0,00 0,00 0,00
2. | Prowadzenie zajeé 17 568,43 | 17 568,43 0,00
treningowych, opieka
trenerska, asystentow,
koordynatorow,
pomocnikow
3. | Zakup sprzetu sportowego 292,00 292,00 0,00
4. | Transport 6 454,75 6 454,75 0,00 | W sprawozdaniu
wystepuje btad
rachunkowy (po-
dano kwote
6 454,74 zt)
5. | Napoje, wyzywienie, 1 435,76 335,76 | 1100,00 | W sprawozdaniu
zakwaterowanie nie uwzgledniono
dwoch pozycji
kosztow na tacznag
kwote 35,76 zl.
6. | Obstuga sedziowska 697,00 697,00 0,00
7. | Obstuga medyczna 99,35 99,35 0,00
8. | Licencje, startowe 1 070,00 1 070,00 0,00
RAZEM 27617,29 | 26517,29 | 1100,00 | Roznica - 35,77 z}
IT koszty obstugi zadania publicznego w tym koszty administracyjne
1. | Obstluga ksiegowa zadania 2 156,00 2 156,00 0,00
2. | Zakup materiatow Dbiuro- 395,40 395,40 0,00
wych, artykutdéw wyposa-
zenia biura klubu, art. gosp.
domowego (chemia gospo-
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darcza) art. spozywcze dla
klubu
3. | Optaty za telefon, internet 400,99 400,99 0,00
RAZEM 2 952,39 2 952,39 0,00
OGOLEM 30 569,68 | 29 469,68 | 1100,00 | Réznica - 35,77 zi

Nastgpnie Kontrolujgcy przeanalizowali wszystkie wykazane w sprawozdaniu dokumenty
finansowe.
Ad. /2
Na wykazang w sprawozdaniu kwote za prowadzenie zaje¢ treningowych, opieke trenerska,
asystentow, koordynatoré6w, pomocnikow sklada sie tgcznie 13 umow zlecen obejmujacych
okres:
- 15.03. do 30.04.2017 . — 4 umowy — wynagrodzenie wyptacono w dniu 26.04.2017 r.;
- 1.05. do 31.05.2017 r. — 5 umdéw — wynagrodzenie wyptacono 31.05.2017 r.;
- 1.06. do 30.06.2017 r. — 4 umowy — wynagrodzenie wyptacono 20.06.2017 r. (jedna)
127.06.2017 r. ( trzy).
Z zapisow umowy wynika, ze podstawa wyptaty wynagrodzenia jest przyjecie przez zlece-
niodawce prac i przedtozenie przez zleceniobiorce rachunku wraz z ewidencja godzin. MKS
przedstawit komplet uméw wraz z rachunkami. Z uwagi na rozbiezno$¢ pomiedzy stanem
faktycznym a stanem prawnym Kontrolujacy poprosili o wyjasnienie, dlaczego nie jest pro-
wadzona ewidencja czasu pracy treneréw. MKS wyjasnil, ze kazdy z prowadzacych zajecia
rejestruje we wlasnym zakresie rozliczenia wraz z dziennikiem treningowym i na tej podsta-
wie wpisuje ilos¢ godzin poswieconych na realizacje zlecenia. Kontrolujacy zwrécili uwage,
ze ta praktyka jest sprzeczna z postanowieniem z punktem 10 uméw zleceni, na mocy ktorych
zleceniobiorcy realizujg okreslone zadania.
Na zapytanie Kontrolujgcych, dlaczego terminy wyptat wynagrodzefi sa niezgodne z pkt 5
umowy zlecenia, uzyskano odpowiedz, ze termin platnosci w miesigcu kwietniu wynikat
z prosb trener6w o wyplaceniu wynagrodzen od razu po dostaniu dotacji (od poczatku roku
nie otrzymywali wynagrodzen) — zat. nr 4. W opinii Kontrolujacych zleceniodawca powinien
egzekwowac zapisy umowy zawartej ze zleceniobiorcami.
Do kategorii kosztow merytorycznych zaliczono tez przelane w kontrolowanym okresie
sktadki na rzecz ZUS i podatek do US. Z przedstawionych Kontrolujacym wyliczenn wynika,
#e;
- sktadka ZUS wyniosta w badanym okresie 1 800,79 zt (1 448,95 zI — zdrowotna, 351,84 zt
— spoteczna) a suma podatkéw 1 625,00 zt. Wartosci te sg zgodne z przedstawionymi wydru-
kami imiennymi i zbiorczymi za poszczegdlne miesigce (zat. nr 5).
- zryczaltowany podatek PIT 8R wyniost za okres marzec — czerwiec 366,00 z1, a zaliczka na
podatek dochodowy (PIT 4 ) — 1 043,00 z1.
Kontrolowany przedstawil wyciag bankowy z dnia 26.04.2017 r., z ktérego wynika, ze kwota
wykazana w sprawozdaniu pod pozycjg 67 (przelew US) odpowiada kwocie przelewu. Na
wyciagu bankowym znajduje si¢ informacja: ,,zajgcia — konto techniczne”, a w polu ytuf ope-
ragji: ,,CAL 2433-SEE.711.1459963.2017.1.GA”. Poniewaz zaréwno termin przelewu jak
i kwoty figurujgce na wyciggu bankowym wzbudzily watpliwosci Kontrolujacych, Kontrolo-
wany wyjasnil, ze ,,cala naleznos¢ do US wynosita 2 433,00 z1, przy czym wplaty z tego tytu-
tu dokonat sponsor, ktéremu za zgodg MKS w dniu 26.04.2017 r. przelano kwote 1429, 25 zt.
Pozostata cz¢$¢ naleznego podatku zostata zaptacona w dniu 27.02.2017 r.” Kontrolujacy
zwracajg uwagg, ze kwesti¢ regulowania podatkéw od 0sob fizycznych reguluje ustawa z dnia
i
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26.07.1991 r. 0 podatku dochodowym od 0séb fizycznych (t.j. Dz.U. 2016.2032 z pézn. zm.).
Zgodnie z jej zapisami ptatnikiem zaliczek na podatek od dochodow uzyskiwanych z tytulu
umowy zlecenia czy o dzieto sg m.in. osoby prawne i ich jednostki organizacyjne oraz jed-
nostki organizacyjne niemajgce osobowosci prawnej, ktore dokonuja wyplaty naleznosci
z tego tytutu. Obowigzki platnikéw podatku dochodowego w zwigzku z zawartymi umowami
zlecenia czy o dzieto okresla art. 41 ustawy. Artykut ten dotyczy zardwno poboru przez plat-
nikéw zaliczek na podatek, jak i poboru przez ptatnikéw zryczattowanego podatku dochodo-
wego. Do 20. miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym pobrano zaliczki na podatek lub
podatek zryczaltowany platnicy powinni przekaza¢ do urzgdu skarbowego kwoty pobranych
od umow zlecenia i umow o dzieto zaliczek oraz kwoty zryczattowanego podatku.

W cze$ci wyjasnienia dot. zobowigzan wobec ZUS, Kontrolowany przedstawil wyciag ban-
kowy z dnia 17.05.2017 r., z ktérego wynika, ze kwota wykazana w sprawozdaniu pod pozy-
cjg 66 (przelew ZUS) odpowiada kwocie przelewu. Na wyciagu bankowym w polu tyfut ope-
racji znajduje si¢ informacja ,M20160101”. Watpliwosci Kontrolujacych wzbudzit termin
jak i opis przelewu figurujacy na wyciggu bankowym oraz kwota, ktora jest niezgodna z li-
stami ptac. Kontrolowany wyjasnil, ze ,,termin ptatnosci do ZUS wynikal z mozliwosci doko-
nania przelewow”, natomiast podana kwota wynikata z biezacych wyliczen jak i dokumentow
ZUS przekazanych do klubu (wynikajacych z korekt deklaracji dostarczanych do ZUS) — zal.
nr 6. Kontrolujacy przypominaja, ze zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy o ubezpieczeniach spo-
tecznych z dnia 13 pazdziernika 1998 r. (t.j. Dz.U. 2016.963) granicznym terminem opfaty
sktadek za dany miesiac dla pozostatych ptatnikdéw jest 15. dzien nastgpnego miesigca.

Ad. I/3
Faktura za sprzet sportowy na kwote 292,00 zt zostala wystawiona z datg 13.06.2017 r. i za-
placona 20.06.2017 r. — bez uwag.

Ad. 1/4

Na dokumentacje kosztow ,,transportu” skladaja sie faktury wystawione przez firme swiad-
czaca ustuge oraz bilety kolejowe. Wszystkie dokumenty zwigzane sg z uczestnictwem
w zawodach sportowych. Bilety kolejowe regulowane byly gotéwkowo w kasach biletowych
natomiast faktury za dany miesigc jednorazowo. Kontrolujacy poréwnujgc przedstawione
faktury z wyciggami bankowymi stwierdzili, ze MKS w dniu 31.05.2017 r. przelal kwote
700,00 z} natomiast faktury opiewaty na lgczng kwote 700,02 zt - w sprawozdaniu podano
kwoty zgodne z fakturami.

Ad. S

Na warto$¢ w pozycji napoje, wyzywienie, zakwaterowanie sktadajg si¢ dwie faktury za za-
kup napojow na potrzeby klubu (taczna kwota 35,76 zt) oraz faktura za zakwaterowanie na
kwote 2 520,00 zI (z dotacji wydatkowano kwote 300,00 zt).

Poniewaz watpliwosci kontrolujacych budzito klasyfikowanie wydatkow zwigzanych z zaku-
pem napojow do kategorii kosztéw I/5 lub 11/2 (Zakup materiatéw biurowych, artykutow wy-
posazenia biura klubu, art. gosp. domowego w tym chemia gospodarcza, art. spozywcze dla
klubu) poproszono o wyjasnienie. Wg MKS zakup wody dokonywany jest z przeznaczeniem
na mecze (wtedy klasyfikowane jest do kategorii 11/2), a napoje na potrzeby klubu (klasyfika-
cjal/5) —zat. nr 7.
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Kontrolujacy w trakcie analizy dokumentow stwierdzili, ze wydatek zwigzany z zaplatg faktu-
ry na kwote 43,21 zt w sprawozdaniu umieszczono w kategorii 11/2, a na dokumencie umiesz-
czono adnotacje o kategorii I/5 — zal. nr 8.

Ad. 1/6

Wyznaczony przez Slaski Zwigzek Koszykowki sedzia przedstawia dokument ,ryczalt s¢-
dziowski” zawierajacy w drugiej czgsci rachunek na okreslong kwote. Kontrolujgcym przed-
stawiono 14 takich dokumentéw na tgczng kwote 697,00 zt. Wszystkie dotyczyty okresu obje-
tego dotacja.

Ad. I/7

Kontrolujacy sprawdzili dwie umowy zlecenia na obstuge medyczng meczoéw na fgczng kwote
80,00 zt. Zgodne ze sprawozdaniem. Ponadto w sprawozdaniu do tej kategorii zaklasyfiko-
wano zakup $rodka przeciwbolowego na kwotg 19,35 zt. Zgodnie z przedstawiong fakturg
(zat. nr 9) wartos¢ zakupu wyniosta 20,90 zt brutto, a w sprawozdaniu blednie ujgto wartos¢
netto. Réznica 1,55 zt.

Ad. I/8

Na wykazang w sprawozdaniu kwote 1 070,00 zt sktadajg si¢ trzy rachunki optaty regulami-
nowych (400,00 zt), dwie oplaty za licencje Slaskiego Zwiazku Koszykowki (220,00 zt) oraz
sktadka cztonkowska w wysokosci 450,00 zt. Wszystkie przedstawione Kontrolujagcym do-
kumenty znalazty odzwierciedlenie w sprawozdaniu.

Ad. II/1

MKS przedstawit Kontrolujacym dwie faktury i jednag umoweg zlecenia dotyczgce ustug ksie-
gowych. Pierwsza faktura zostata wystawiona 2.05.2017 r. a jej wartos¢ wynosita 1 200,00 zt.
Zostala zaptacona w dwoch ratach: 26.04.2017 w kwocie 750,00 zt i 31.05.2017 r. w kwocie
500,00 zt. Druga faktura wystawiona w dniu 1.06.2017 r. na kwote 400,00 zt zostata zaptaco-
na 27.06.2017 r.

Z powyzszych danych wynika, ze termin zaptaty pierwszej faktury byl wczesniejszy niz data
wystawienia faktury a taczna kwota przewyzsza warto$¢ faktury o 50,00 zt.. Ponadto z przed-
stawionej kserokopii umowy na wykonanie prac ksiggowych zawartej z biurem rachunkowym
wynika, ze miesieczna optata wynosi 300,00 zt brutto. W przedstawionych dokumentach brak
okreslenia okresu, jaki obejmuje faktura.

Wykazana w sprawozdaniu umowa zlecenia zostala zawarta z osobg fizyczng w dniu
1.05.2017 r. i obejmowata okres 1 -31.05.2017 r., byta zwigzana z wykonaniem prac rachun-
kowych dla Klubu MKS Zabrze a za jej wykonanie przewidziano wynagrodzenie w wysoko-
$ci 600,00 zt. Na zgdanie Kontrolujagcych MKS wyjasnit, ze celem zawarcia umowy zlecenia
bylo wykonanie drobnych prac rachunkowych, kontrolowaniu wydatkéw i opisywaniu faktur.
Jednoczesnie MKS wyjasnit, ze nadptata wynikta z pomytki i zostata skorygowana w miesig-
cu lipcu 2017 r. — zal. nr 10.

Ad. 1172

W pozycji sprawozdania ,,zakup materiatéw biurowych, artykuléw wyposazenia biura klubu,
art. gosp. domowego (chemia gospodarcza) art. spozywcze dla klubu” umieszczono faktury
za zakupione $rodki spozyweze (kawa, napoje, cukier) oraz $rodki czystosci. Wydatki te nie
budzg zastrzezef Kontrolujacych.
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Ad. 11/3

Z tytutu ,,optat za telefon i Internet” zaptacono szes$¢ faktur na taczng kwote 400,99zt. Jedna

znich (faktura VAT nr 17040537738144) na kwote 36,96 zt obejmuje okres od 4.03. do
.04.2017 r. — a wiec w czesci nie dotyczy okresu objetego dotacjg. Ponadto w trzech przy-

padkach do kwot podstawowych za ustugi doliczono dodatkowe kwoty:

- faktura VAT nr 17040537738144 - 0,06 zi;

- faktura VAT nr F0048889605/005/17 — 0,88 zt;

- faktura VAT nr 17060695321514 — 0,32 zt.

Kontrolowany wyjasnit, ze kwoty te stanowig odsetki za zwloke¢ (nieterminowe regulowanie

platnosci) i zostaty btednie doliczone do rozliczenia dotacji — zal. nr 11.

2. Wnioski i zalecenia pokontrolne:

Protokot sporzgdzono wg wzoru stanowigcego zat. Nr 12 do Zarzadzenia Nr 89/WKS/2015
Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 17.02.2015 r. Podstawa wszczecia kontroli bylo pismo
z dnia 6.06.2017 r., znak pisma: WPTS.426.1.2017. Uwagi co do zawartosci i prawidtowosci
umow, faktur irachunkéw zostaly przedstawione w czesci protokotu ,,przebieg kontroli”.
W zwigzku z powyzszym Kontrolowany zobowigzany jest dokona¢ korekty sprawozdania
czesciowego z wykonania zadania publicznego za okres od 15.03 do 30.06.2017 r. w Wydzia-
le Promocji, Turystyki i Sportu Urzedu Miejskiego w Zabrzu w terminie nie dluzszym niz 14
dni od dnia otrzymania protokotu. Biuro Kontroli nalezy poinformowa¢ o fakcie przedlozenia
korekty sprawozdania w WPTS.
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