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W SR, kontroli kompleksowej Nr P-18/2017

3D KONTROLI

Przeprowadzonej w Przedszkolu Nr 6 w Zabrzu przy ul, H. Jordana 59, N umer statystyczny
Jednostki (REGON) 241768556

Kontrolg przeprowadzita Halina Balata — Gléwny specjalista z Biura Kontroli Urzedu Miej-

skiego w Zabrzu, dzialajac na podstawie upowaznienia do kontroli Ny 433/2017 z dnia

13.10.2017 r. wydanego przex zarzadzajaeego kontrola Prezydenta Miasta Zabrre, Kontrole

przeprowadzono w okresie od  dnia 19 pazdziemika 2017 r. do dnia 14 listopada 2017 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli stanow zalgcznik nr 1.

Przedmiotem planowej kontroli kompleksowej byly nastepujace zagadnienia:

= Sprawy organizacyjne i pracownicye;

- wydatkowanie srodkdw publicznych zgodnie z ustawa o finansach publicznych i usta-
lona w jednostce polityka rachunkowosei:

= realizacja planu finansowego,

- wiarygodnosé sprawozdan:

- gospodarowanie mieniem:

- sprawdzenie danvch ankicty za 2016 1.

Kontrola objeto rok 2016+ i g 2017 T,

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w kolejnych rozdzialach:

1. USTALENIA OGOLNE I
II. USTALENIA SZCZEGOLOWE 4
1. Polityka rachunkowoéci 4
2. Sprawy organizacyjne i pracownicse 6
3. Gospodarka pienigzna i rozrachunkj 8
4. Remonty, inwestycje, zaméwienia publiczne 11
5. Gospodarowanie mienjem 12
6. Sprawdzenie danych z ankiety 14
1. WNIOSKI, UWAGI KONCOWE 14

[. USTALENIA OGOLNE

Przedszkole Nr 6 im. Chatki Nied/wiadka (zwane dalej P-6) prowadzi dziatalnosé statutowa
W obiekeie usytuowanym przy ul, Jordana 59 w Zabrey przekazanym na mocy Decyzji Prezy-
denta Miasta Zabrze Nr ZN-I1.6844. 14.211.KK z dnia 23.03.2012 1. w sprawie oddania niem-
chomosei w trwaly zarzgd na czas nigoznaczony na rzecz Przedszkola nr 6 celem prowadze-
nia dzialalnodci statutowej. Nieruchomoge Jest wykazana w ewidencji gruntéw i budynkaw
Jako dziatka Nr 1967/53 ¢ powierzchni 3848 m?, ny Jjednostki rejestrowej 24639, KW nr
GL1Z/00058462/0. Nieruchomogé ta zabudowana jest budynkiem o powicerzchni zabudowy
806 m”, powierzchni uzytkowej 1550 m? i kubaturze 5950 m’, Wg decysji oszacowana war-
tod¢ nieruchomosdci zabudowanej wynosi 3 374 555 21 w Lym wartosé prawa wiasnosei aruntu
wynosi 513 285 =z
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Kontrolujaca ustalifa, ze w ksigzee obiektu budowlanego tom 11 zalozonej 01.06.1999 1. na
biezaco wplsywane sg oXresowe kontrole przeprowadzane zgodnie obowiazujacymi 2 przepi-
sami w tym zakresie.
Wykaz protokotow z przeprowadzonyceh przegladow Zawiera:
1. Raport z dnia 05.01.2016 . 7 przegladu 1 Konserwac]i sprzetu gasniczego,
7 Protokol Nr 15/E/20169 z dnia 91.03.2016 r. z badania pomiaru instalacji elekirycz-
nej;
Protokol Nr 600/16/27 z dnia 10,10.2016 1. 2 okresowei kontroli przewoddw komino-
wych , dymowych, spalinowych 1 wentylacyjnyeh;
4 Protokot Nr P-1/1/11/2016 z roczne] kontroll stanu technicznego budynku przeprowa-
dzonego w dniach 15-16.11.2016 ..
5. Raport z dnia 04.01.2017 . z preegladu sprzetu gasniczego;
6. Protokél Nr 604/17/2017 z dnia 17.10.2017 1. = okresowe] kontroll przewodow komi-
nowych. dymowych spalinowych i wentylacyjnych,

L

Wedtue Kontrolujacej zostaty spehmone warunki w zakresie dokonywania przegladow rocz-
nych i piecioletnich, o ktorych mowa w arl. 62 ust. 1 pkt 1-2 ustawy Prawo budowlane (Dz.U.
2017 poz. 1332).

P-6 swoja dziatalnosé realizuje w oparciu 0 Statut, ktdrego tekst jednolity zostal wprowadzo-
ny na mocy Uchwaly Nr 1/2016/2017 Rady Pedagogicznej Przedszkola Nr 6 z dnia
31.08.2016 r. Zgodnie z zapisem Statulu, Przedszkole pelni funkejg opiekunieza, wychowaw-
¢za 1 ksztalcaca, zapewniajgc dzieciom mozliwosé wspalnej zabawy i nauki w warunkach
bezpiccznych, przyjaznych dostosowanveh do ich potrzeb rozwojowych. Przedszkole realizu-
je cele i zadania wynikajgce Z ustawy o systemie ofwiaty oraz z aktow wykonawezych do
ustawy, W lym w szezegdlnosci z podstawy Programowej wychowania przedszkolnego.
Organem sprawujacym nadzdr pedagogiczny nad P-6 jest Slaski Kurator Oswiaty.

Na podstawie Uchwaly Nr LVIT/743/10 Rady Migjskiej w Zabrzu z dnia 23.08.2010 r.
w sprawie likwidacji zakladow budzetowych — przedszkoli publicznych oraz Migj skigj Bursy
Szkolnej. prowadzonych przez Miasto Zabrze, w celu przeksztatcenia ich w jednostki budze-
towe, od | stycznia 2011 r. P-6 jest jednostka organizacyjng Gminy Zabrze 1 nic posiada 0s0-
howosci prawnej. Przedszkole w okresie kontrolowanym pobieralo oplaty na podstawie
Uchwaty Nr LII/768/14 Rady Miasta Zahrze z dnia @ czerwea 2014 r, w sprawie okredlemia
wysokodei oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego w publicznyech przedszkolach
prowadzonych przez Miasto Zabrze oraz Uchwaly Nr XXXVI1/384/17 Rady Miasta Zabrze
7 dnia 9 stveznia 2017 1. w sprawic okreslenia wysokosei oplaty za korzystanie z wychowania
przedszkolnego w publicznych przedszkolach prowadzonych przez Miasto Zabrze (w obiegu
prawnym od 1 stycznia 2017 r.). Rodzice dzieei korzystajgeych z przedszkola zgodnie z dek-
laracjg i podpisang umows, Woszg optaty indywidualnie za wyzywienie 1 pobyt driecka po-
wyzej 5 godz. w wysokosci 1 z} za kazda godzine za dziecko w wicku do lat 5 {od | stycznia
20017 1),

Zarzadzeniem Nr 2/2012 Dyrektora Przedszkola Nr 6 w Zabrzu z dnia 19.01.2012 r. zostal
nadany Regulamin Organizacyjny Przedszkola Nr 6 w Zabrzu.

Dyrektorem P-6 od 01.09.2006 r. jest Pani Renata Mysliwice powolana na mocy Zarzadzenia
725/ WO/06 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 17.07.2006 r. Przedtuzenie powierzenie stano-
wiska dyrektora na okres od dnia 01 092016 1. do 31.08.2021 r. nastapilo na mocy Zarzadze-
aia Nr 567/WO/2016 Prexydenta Miasta Zabrze z dnia 27 czerwea 2016 r, Dyrektorowi
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udzielono pelnomocnictwa do ~dziatania jednoosobowe™ w zakresie ogdtu czynnodci Zwykle-
o zarzadu, a w szezegdlnode dvsponowania kontem bankowym jednostki, a takze udzielono
mu petnomocnictw do reprezentowania gminy przed wszvstkimi sgdami w sprawach dorty-
czgeych kierowane] placowki,

Glowna ksiegowa P-6 od dnia 01.09.2009 r. jest Pani Bozena Bogucka, zatrudniona na pod-
stawie umMoOwy o prace w wymiarze % etatu na czas nieokreslony, ki6rej powierzono obo-
wiagzki na podstawie art, 54 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznyeh w zakresje:
prowadzenia rachunkowosci, dokonywania wslepnej kontroli zgodnosei operacjl gospodar-
czych i finansowych z planem finansowym, wykonywania dyspozyeji érodkami plenigznymi,
dokonywania wstepnej kontroli kompletnosei i reetelnosei dokumen tow dotvezgcyeh operacji
gospodarczych i finansowych.

Uprawnionymi do udzielania mformacji w imieniu Kontrolowanego byli:
- Pani Renata Mysliwiec — Dyrektor Przedszkola Nr 6
- Pani Bozena Bogucka - Gléwng ksiggowa.

Przedmiotowa kontrola zostala zrealizowana w oparciu o dokumenty udosiepnione przez kie-
rownictwo jednostki oraz ustne wyjasnienia,

Dziatalnos¢ objeta kontrolg prowadzona Jest m.in. woparciu o:

— ustawe z dnia 7 wizeénia 1991 ¢ o systemie oswiaty (1j, Dz. UJ. z 2016 I, poz. 1943,
Z pdZn. zm.);

— ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 1, o finansach publicznych (tj. Dz U. 7 2016 I., poz.
1870,);

— ustawe 7 dnia 29 wrzednia 1994 1. o rachunkowosei (1§, Dz, U, z 2016 I.. poz. 1047,
Z pozZn. zm.);

- ustawe Z dnia 26 czerwea 1974 ¢ Kodeks pracy (tj. Dz. U, > 2016 r., poz. 1666,
Z pOzZn. zm.);

— ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz 1.
22016 1., poz. 902, 2 pozn. zm.):

— ustawe z dnia 26 lipca 1991 1. o podatku dochodowym od oséh fizycznych (t. Dz, U,
22016 1., poz. 2032, 2 posn, zm.);

— ustawg z dnia 13 pazdziemika 1998 r o systemie ubezpicezen spotecznych (1.
Dz, U.z2017 1., poz. 1778, z poim. zm.);

— ustawe z dnia 27 sierpnia 2004 r. o swiadezeniach opieki Zdrowotne] finansowanych
z& srodkow publicznych (Lj. Dz, U. 2 2016 L., poz. 1791, z pozn, zm. );

— ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu éwiadezen socjalnych (t].
Dz. U, z2016 1., poz. 800, Z pon. zm.);

- rozporzgdzenic Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r, w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwalych (Dz. U. z 2010 ¢, Nr 242, poz. 1622) i rozporzadzeniem Rady Mi-
nistréw z dnia 3 pazdziernika 2016 . w sprawic Klasyfikacii Srodkéw Trwalych
(Dz, U.z2016 r., poz. 1864);

— rozporzgdzenic Rady Ministréw 7 18 marea 2009 r. w sprawie wynagradzania pracow-

nikow samorzadowych (1], Dz 1], 2 2014 r. poz. 1786, z pdzn. zm,);
Sﬁ'ﬂﬁa 3z14



— rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dmia 18 orudnia 1998 r. w spra-
wie szezegolowych zasad ustalania podstawy wymiaru skiadek na ubezpieczenia cme-
rytalne i rentowe (t.j. Dz.1. 2 2015 r.. poz. 2236, Z poin. zm.);

— rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dma 9 marca 2009 r. w sprawic
sposcbu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakla-
dowy fundusz §wiadezen socjalnych (Dz. U. 2 2009 r. Nr 43, poz. 349);

— rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipea 2010 r. w sprawie gzezegdlnych za-
sad rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samo-
rzadu terytorialnego, jednostek budzetowych. samorzadowyeh zakladdw budzeto-
wych. panstwowyeh funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Polskie] (tj. Dz. U, z 2017 r.,
poz. 760);

— rorporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdaw-
crodel budzetowej (1j. Dz, 17 2 2016 1, poz. 1015, z pozn. zm.);

— rozporzadzenie Ministra inansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jed-
nostek scktora finanséw publicznvch w zakresie operacji finansowyeh (1j. Dz, U,
2014 ., poz. 17735,

— rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu pro-
wadzenia gospodarki finansowe] jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow
budzetowych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 1542),

—  rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie srezegdlowe)
klasyfikacji dochodéw, wydatkaw, przychodow 1 rozchodow oraz srodkdw pochodzg-
cych ze #réddel zagranicznych (t. Dz. U, 22014 r., poz. 1053, z pozn. zm.);

—  uchwale Nr XX/208/15 Rady Miasta Zabrrze z dnia 21 grudnia 2015 r. w sprawie bu-
dzetu Miasta Zabrze na 2016 rok (z po@n. 2m.);

— uchwale Ny XXXV/367/16 Rady Miasta Zabrze z dnia 19 grudnia 2016 r. w sprawic
budzetu Miasta Zabrze na 2017 rok (# pdin. zm.);

— uchwate Nr LII/768/14 Rady Miasta Zabrze z dnia 9 czerwea 2014 r. w sprawie okre-
$lenia wysokodei oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnege w publicznych
przedszkolach prowadzonych przez Miasto Zabrze,

— uchwale Nr XXXVI/384/17 Rady Miasta Zabrze z dnia 9 stycznia 2017 r. w sprawic
okreélenia wysokodci oplaty za korzystanic z wychowania przedszkolnego w publicz-
nych przedszkolach prowadzonych przez Miasto Zabrze,

P-6 jest rokrocznie kontrolowane metoda ankietowg w zakresie zgodnosci dziatania z ustalo-
na w jednostce polityka rachunkowodci oraz stosowania przepisow ustawy o finansach pu-
blicznych, szezegdlnie jesli chodzi o celowos¢ zaciggania zobowigzan finansowych 1 dokony-
wania wydatkow,

I1. Ustalenia szezegiolowe

1. Polityka rachunkowosci

Jednostka ma obowiazek posiadania dokumentacji opisujgee] przyjete przez nig zasady (pob-
tyke rachunkowosci), Zgodnie z art. 10 ustawy o rachunkowosci (zwana dalej wor) informacije
w niej zawarte powinny dotyczyé: okreslenia roku obrotowego i wehodzaeyeh wjego skiad
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okresow sprawozdawezyeh, metod wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniku finan-
Sowego, sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych (w tym vakladowego planu kom, wykazy
ksigg rachunkowyeh, 0pisu systemu przetwarzania danyeh) oraz systemu sturacego ochronie
danych i ich zbioréw, w tvm dowodéw ksiegowych, ksigg rachunkowych i innych dokumen.
tow stanowiacych podstawe dokonanych w nich ZAPISOW.,
Kontrolujaca stwierdzila, ze Dyrektor P-6 ustalita w formie pisemne] zasady rachunkowosci
I wprowadzita Zarzadzeniem Nr 1/2017 2 2 stycznia 2017 w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci dla  Przedszhola Nr 6 w Zabrzu uchylajac Zarzagdzenic nr 3201042011
231.12.2010 r. w sprawie dokumentacii preyietveh zasad rachunkowosci, Obowigzujgce
zasady okredlaja m.in.:

- migjsce prowadzenia ksigg rachunkowych;

— metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;

— rok obrolowy. okresy sprawozdaweze | rodzaje sprawozdan:

—  plan kont, zasady funkcjonowania i ewidencjonowania zdarzen gospodarczych;

— wykaz zbioréw stanowiacych ksiegi rachunkowe oraz dokumentacje systeméw prze-

twarzania danych, ich ochrony, przechowywania i udostepniania:

Zgodnie z Polityka rachunkowosci ksiegi rachunkowe P-6 ze wzgledu na brak odpowiednich
pomieszezen znajduja sie poza jednostka, tj. w siedzibie Przedszkola Ny 38 w Zabrzu przy ul.
Zamenhofa 40).

Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy QWANT
(aktualna wersja — edycja 2014/wydanie 4, wersja jednostanowi skowa 34.00),
Program komputerowy zapewnia powiazanie poszezegolnych zbiorow ksigp rachunkowych
w jedna calosé odzwierciedlajaca dziennik i ksiege rachunkows. Dokladne nformacje doty-
Czqce programu Komputerowego zostaty przedstawione w rozdz, IV polityki, w ktérym zostal
ujety wykaz zbiordw stanowigeych ksiegi rachunkowe oraz dokumentacje systemow przetwa-
rzania danych, ich ochrony, przechowywania i udostgpniania. W dokumencie zawarta jest
klauzula, ze system jest zgodny z WYmopami ustawy o rachunkowaosci, Ustalenia Kontroluja-
cej potwierdzaja ten stan FZeezy, a w szezegdlnosel:

— 0znaczenie wersji oprogramowania i dat¢ rozpoczecia jego eksploatacii:

—  wykaz programow:

— Opis programowanych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostepu do da-

nych 1 systemu ich przetwarzania;
— wykaz zbioréw kont ksiag rachunkowych z okreéleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich funkeji w komputerowym systemie rachunkowosei,

Dziatanie programéw i procedury tworzenia kopii zapasowych szezegdlowo sa opisane w Po-
lityce bezpieczefistwa ochrony  danych osobowych wprowadzonej Zarzadzeniem Nr
6/2010/2011 Dyrektora P-6 z dnia 10.01 2011 I.
Metody wyceny aktywow | pasywow oraz ustalania wyniku finansowego zostaly okredlone
w rozdz, IT politvki rachunkowosc],
Zaktadowy plan kont zawiera wykar kont ksiegi glownej | wykaz ksiag pomocniczyeh oraz
opis przyjetvch przez przedszkole zasad klasvfikacii zdarzen, a takze zasady prowadzenia
kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej. Plan kont zostat
opisany w rozdziale I11 polityki, Kontrolujaca nic wnosi zastrzezen do przyjetych w jednostee
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7asad rachunkowoscl,
2. Sprawy organizacyjnc i pracownicze

Zgodnie z projektem organizacyjn yeh na rok szkolny 20152016 z dma 04.09.2015 r. w P-6
przewidziano 4 oddziaty o lgeznej liczbie 100 dzieei, zatrudnienie 10 nauczyeiel (o rdéznym
slopniu awansu zawodowego) na 7.30 etatach, tj. 7 nauczycieli dyplomowanych na 6,10
etatach, 2 nauczycieli mianowanych na 1,12 etatach. 1 nauczyciel kontraktowy na 0,08 eta-
Lach. Natomiast na stanowiskach administracyjno-obslugowych przewidywano zatrudnienie 9
os6b na 7.68 etatach (wykazano jeden wakat na palacza CO w wymiarze (0,38 etatu).

Projekt organizacyjny na rok szkolny 201 6/2017 z dnia 27, 09.2016 1. preewidvwat 5 oddzia-
tow o lgeznej liczbie dzieci 125, przy zatrudnieniu 11 nauczyciell w wymiarze 8,74 etatdw
oraz 12 0sOb na stanowiskach administracyjno-obslugowych w wymiarze 9,68 etatdw, wyka-
zujae 1 wakat (CO - 0.38 etlatu).

7 przediozongj informacji przez Kontrolowanyeh wynika, Zze na dzien 31.12.2016 r. w P-6 za-
trudnionych bylo 11 nauczycieli na 8,42 etatach i liczba ectatdw nie zmienita si¢ do
10.06.2017 r.. natomiast liczba pracownikéw administracji 1 obshuigi wynosita 11oséb na 7,71
etatach i ulegta zmniejszeniu do 10 oséb na 7,80 ctatach (stan na dzien 30.06.2017 r.).

W opinii kontrolujgee] stan zatrudnicnia porwala na pelng realizacie statutowych zadan
jednostki.

Na podstawie przediorzong] listy pracownikéw do kontroli wybrano 5 nauczycieli o réznym
stopniu awansu zawodowego 01az 5 pracownikow administracii i obstugi. Analizy dokumen-
thw dokonano na podstawie teezek osobowych wybranych pracownikow 1 stwierdzono, ze sa
one prowadzone zgodnie z przepisami zawartymi w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawic zakresu prowadzenia przez pracodaweow doku-
mentacji w sprawach zwiazanyeh ze stosunkiem pracy Oraz sposobu prowadzenia akt osobo-
wych pracownika (Dz1U.2017 poz. 894). Wykaz stanu zatrudnienia pracownikéw obowiazu-
jacego na dzien 31.12.2016 1. i na dzien 30.06.2017 r. stanowi zatgeznik nr 2, W trakcie prze-
prowadzania czynnosci kontrolnych Kontrolujgea ustalita, ze w P-6 nie zostala dochowana
crestotliwodé dokonywania ocen pracownikéw zgodnie z obowiazujacymi przepisami. Kon-
trolujaca przypomina, ze zgodnie z art. 27. ust. 112 ustawy 0 pracownikach samorzadowych
pracownik samorzadowy zatrudniony na stanowisky urzedniczym, w tym kierowniczym sta-
nowisku urzedniczym, podlega okresowe] ocenic, Zwane dalej "ocens”. Oceny na pismie do-
konuje bezposredni przefozony pracownika samorzadowego, nic rzadzicj niz raz na 2 lata
i nic czedeic] niz raz na 6 miesigey. Dyrektor Przedszkola ztosyla wyjasnienie w tym zakresie,
szczeghly wyjadnienia w zataezniku nr 3,

Kontrolujaca ustalita, 7e wysokos¢ skiadek na Fundusz Pracy podlega comiesieczne] weryli-
kacji sporzadzane] przez gldwnego ksiggowego. 7 analizy kart wynagrodzen iinformacii
przekazane] przez Kontrolowanych dotyczgeej naliczamia sktadek na Fundusz Pracy w 20161,
i w 2017 r. wynika. iz nie ma pracownikow, w stosunku do ktorych z powodu osiggniecia
wicku uprawniajacego do zwolnienia. nalezaloby lakic zwolnienie zastosowaé, Zgodnie z za-
pisem ustawy 7 20 kwietnia 2004 . o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy (t.J.
D2 U. 2017 poz, 1065 z pdzn. zm.) w art. 104 b pkt 2 okreslono wiek, do ktorego nalicza sig
skiadki na Fundusz Pracy. Granica dla kobiet jest wiek 55 lat, a dla mezezyzn 60 lat. Nato-
miast w przypadku pracownika powracajgeego 7 urlopu macierzynskiego lub wychowawcze-
00 okres zwolnienia pracodawcy 7z oplacania skladek na Fundusz Pracy po | styeznia 2009 r,
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wynosi 36 miesigcy. Mowi o tym zapis art. 104 a powyzszej ustawy. W tym przypadku sys-
tem placowy wykorzystywany do naliczania wynagrodzen robi to automatycznie. Kontroluja-
¢4 niec Wnosl uwag w tym zakresie.

Kontrolujgea sprawdzita rowniez potracenia uwzgledniane prey ustalaniu wysokodei dodatko-
wego wynagrodzenia rocznego. Nie stwierdzono nicprawidlowodci wnaliczaniu ,13-tek™,
Przy uslalaniu podstawy trzynastki obowigzuja przepisy zawarte w ustawie z dnia 12 grudnia
1997 r. 0 dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowe;
1w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spoteczne]j z 8 stycznia 1997 1. w sprawie szcze-
golowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyptacania wynagrodzenia
za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienigznego za urlop (Dz. U. 1997 nr 2 poz.14).

W kontrolowanej jednostee plany urlopéw tworzone sg dla nauczycieli i pracownikow admi-
nistracyjno-obstugowych, Na dokumentacj¢ urlopows skladaja sie m.in. wnioski urlopo-
we, plany urlopow 1 karty czasu pracy. Dokumentacja sporzadzona byta prawidiowe (podpis
merytoryeznego pracownika: zatwierdzenice przez dyrektora). Na kartach czasu pracy ewiden-
cjonuje sig urlop zalegly, biezacy, wykorzystany i na zadanie. W planach urlopu uwzelednia
sig prawidlowy ilos¢ przyshugujaeyeh dni urlopu. Kontrolujgea nie wnosi uwag w tym zakre-
sie.

Analiza list obecnosci nie wykazata uchybien w ich prowadzeniu. Listy obeenosci prowadzo-
ne sy dla pracownikow administracji 1 obstugi oraz dla nauczycieli. Kontrole list przeprowa-
dza dyrektor jednostki. Kontrolujaca nie wnosi uwag w tym zakresie.

P-6, podobnie jak inni platnicy skladek ZUS, jest zobowiagzane ustawowo do przekazywania
dokumentéw droga elektroniczng. W tym celu wykorzystuje program udostepniony przez
Zaktad Ubezpieczed Spolecznych (Z1US). Komunikacja z ZUS Zabrze odbywa sie przy wyko-
rzyslaniu programu PLATNIK.

Analize prawidiowosel naliczen indywidualnych przeprowadzono w oparciu o karty wyna-
grodzeti i listy plac pracownikéw oraz deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA za okres marzec,
maj, wizesien | grudzien 2016 r. oraz Juty i czerwice 2017 r. Wervfikacji poddano prawi-
diowos¢ naliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne. Analizy naliczen indywidualnych do-
konano na podstawie kart wynagrodzen za 2016 1. i 1 p. 2017 r. pracownikéw administracji
i obshugi oraz nauczycieli, ktérych doboru dokonano przy kontroli teczek osobowych, Kon-
trolujgca stwierdzita, ze w okresie objetym kontrola stawki skiadek i podatkéw dla tych pra-
cownikdw zostaly ustalone prawidlowo.

Jednostki budzetowe obowigzane sg oplaci¢ skladki za dany miesige nie pézniej niz do 5. dnia
nastgpnego miesigea. W badanych miesigeach nie stwierdzono przekroczenia tego terminu,
Podatnik jest zobowigzany dokona¢ wplat na poczet podatku dochodowego za dany miesige
nie pozmej niz do 20. dnia nastgpnego miesiaca. W trakeie kontroli przelewdw i analityki
konta 225 nie stwierdzono rozbieznosci jak i przekroczenia terminu jego odprowadzenia
w badanych okresach.

W P-6 w Zabrzu dziatalnod¢ socjalna prowadzona jest w oparciu o przepisy zawarte w usta-
wie Z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadezen socjalnyeh (1, Dz, U, z 2016
r.. poz. 800, z pdzn, zm.) i rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spoleesnej z dnia 9 marca
2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpi-
su na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43, poz. 349) oraz regu-

F, N

Strona Tz 14



lamin dotyczacy srodkow 7FSS.

Drialalnose socjalna w P-6 prowadzona jest w ramach Wspolnego Funduszu Swiadczen
Socjalnych przy Przedszkolu nr 27 w Labrzu,

Kontrolujaca dokonala sprawdzenia prawidlowosel naliczenia i realizacii odpisu na ZFSS
w2016 r. Z planu finansowego wynika, 7€ na 2016 rok zaplanowano odpis w wysokoscl
33 459,00 »1. W ciggu roku plan zostat zwickszony o odpis na ZI'SS dla nauczycieli emery-
16w i rencistéw w wysokosci 4 520,00 z1 - r. 80195. W trakeie roku dokonano korekt odpisu.

: .
| Wykonanie planu na 31.12.2016 r.

| Rozdzial 1 & Plan pierwotny | Plan po Frianach

| 80104 | 4440 3199400 21| 31 266,00 7t 31 263,63 A
}73_{:145 4440 | 465,00 2} 1 440,00 1 1 439,96 24|
| 80195 | 4440 - 4 520,00 2t 4 520,00 24
|suma 33 459,00 71 37 226,00 21 37 223,59 21 |

W surnie plan po zmianach na ZFSS w rozdziale 80104 wyniost 31 266,00 21, w rozdziale
90146 wynios! 1 440,00 28 1w rozdziale 20195 — 4 520,00 zl. Srednioroczne zatrudnienie
w 2016 r. pedagogdw wyniosto 7.67 ctatu, administracji 1 obshug lacznie z pracownikiem
zatrudnionym w ramach robat publicznych .21 etatu i 8 emerytow, Prawidlowy odpis zgod-
nie z zatrudnieniem podanyrn w trakcie kontroh wynosi 32 703,68 zi. Kwota przekazana na
konto ZFSS wyniosta 32 703,59 74, co slanowilo 99.99% wykonania w stosunku do prawidio-
wepo naliczenia, a w przypadku odpisu na emerytow pobierajacych emerytury nauczycielskie
wykonanie prawidiowego odpisn wyniosto 100%. Kontrolujaca nie stwierdzila przekroczenia
odpisu na ZFSS w 2016 1.

Z planu finansowego na rok 2017 wynika, ze wysokos¢ odpisu rzaplanowano w kwocie

38 018,00 zI. Ponizsza tabela przedstawia zmiany i wykonanie odpisu na dzien 30.06.2017 1.

Ijozdxja{ & Plan pierwolny | Plan po zmianach Wykonanie planu na 30.06.2017r.
}730104 | 4440 36 553.00 7] 33 723,00 7t | 25 290,66 7}
| BO1405 44410 1 46500 2t 1 440,00 #1 107997 =

80195 4440 - 3 404,00 zt 3 404,00 2t
Ema | | 38 018,00 ! | 38 567,00 #1 | 29 774,63 1

7 danych przekazanych przex Kontrolowancgo wynika, Zze planowane srednioroczne zatrud-
nienie nauczyeieli wynosi 841 etatu, 7,81 etatdw pracownikow administracyjno-obsiugo-
wych i § emerytow, Prawidtowy odpis na 2017 1. wynosi 35 250,61 zi plus rwickszenie na
rozdziale 80195 w wysokosei 3 404,00 z1. Odpisy na 7ZFSS w okresie objetym kontrolg zosta-
1y przekazane na konto funduszu w ustawowych terminach. Brak uwag w tym zakresie.

3. Gospodarka pieniezna i rozrachunki

Ksiegowosé P-6 prowadzona jest w oparciu o zakladowy plan kont przy pomocy programu
komputerowego (QWANT nr licencji 52855, aktualna wersja - edycja 2014/wydanie 4 wersja
jednostanowiskowa 54.00 — system finansowo-ksiegowy 1 QWARK nr licencji 62502, aktual-
na wersja — edycja 2016/ wydanie 2 - system ptacowy) firmy QNT Systemy Informatyczne
Sp. z 0.0. Systemy zostaly opisane w polityce rachunkowoscel wprowadzonej Zarzadzeniem
Nr 1/2017 Dyrektora Przedszkola Nr 6 w Zabrzu w dnin 02.01.2017 1.

P-6 prowadzi gospodarke finansowa w oparciu o roczne plany finansowe dochodow 1 wyda-
thaw oraz przepisy wymienione w ustaleniach ogélnych protokolu dla nastgpuacych rozdzia-
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tow klasyfikaen budzetowej:

- r. 80104 — Przedszkola,

- 1. 80146 - Doksztatcanie i doskonalenie nauczyciel,

- 1. 80195 — Pozostala dziatalnose,
Nalezne oplaty za korzystanie z ustug przedszkolnych (w okresie kontrolowanym) zostahy
ustalone zarowno w uchwale Nr LII/768/14 Rady Miasta Zabrze 7 dmia 9 czerwea 2014 r_jak
i wuchwale Nr XXXVI/384/17 Rady Miasta Zabrze 2 dnia 9 stycznia 2017 r. w sprawie
okreslenia wysokosci oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego w publicznych
przedszkolach prowadzonych przez Miasto Zabrze. Wplaty rodzicdw odprowadzane sa do bu-
dzetu miasta i wykazywane w sprawozdaniu kwartalnym Rb-278.
Oplata za godzing swiadezen realizowanych poza pigcioma godzinami bezplatnego naucza-
nia, wychowania 1 opieki jest pobierana jest zgodnie z art. 12 ust. | ustawy z dnia 13 czerwea
2013 r. 0 zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz niektorych innyveh ustaw (art. 14 ust. 5 pkt 2
ustawy 0 syslemie pswiaty).
Przedszkole dysponuje, oprocz konta budzetowego, rachunkiem bankowym. na ktérym gro-
madzone 3 dochody zgodnie z uchwala nr XIV/145/15 Rady Miasta Zabrze z dnia 27 siemp-
nia 2015 r. wsprawic zmiany Uchwalty Nr XXI/282/12 Rady Micjskiej w Zabrzu z dnia
12 marca 2012 r. w sprawie okreslenia oswiatowych jednostek budzetowych, kidre gromadza
dochody na wydzielonym rachunku, okreslenia Zrodel tych dochodéw oraz ich przeznaczenia,
a takze sposobu i trybu sporzadzania planu finansowego dochoddw 1 wydatkéw nimi finanso-
wanych, dokonywania »mian w lym planie oraz ich zatwierdzania.
W przedszkolu istnicje mozliwosé korzystania z jednego, dwoch lub trzech positkdw. Ilogé
positkow, z ktérych korzysta wychowanek przedszkola, wynika z podpisanej z rodzicem/o-
piekunem umowy. Z wy#ywienia, na podstawie decyzji z Micjskiego Oérodka Pomocy Ro-
dzinie (MOPR), moga korzystaé réwniez dzieci uczgszezajace do P-6, ktérvch dozywianie
refunduje MOPR w Zabrzu,
W P-6 obowigzuja nastgpujace proporcje do przeliczanma wysokodel oplaty dla kazdego z po-
sitkow;

— $niadanie — 30% pelne] wysokosci oplaty dziennej wg kalkulacyi;

— obiad — 50% pelngj wysokodel oplaty dziennej wg kalkulacji;

— podwieczorek — 20% petnej wysokosel oplaty dzienncj wg kalkulacji.
Wysokos¢ oplaty dzienne] za wy#ywienie dziecka w przedszkolu uwzglednia koszi surowcea,
tzw. wsad do koda. Ustala go dyrektor przedszkola w porozumieniu z organem prowadzacym
na podstawie dwienne) kalkulacy, uwzgledniajace] normy Zyvwieniowe dla dzieci w wieku
przedszkolnym oraz ceny rynkowe artykulow spozywezych.
W P-6 nic jest prowadzona kasa. Zakupy sa realizowane na podstawie zaliczek udzielanych
osobie upowaznionej, ktora srodki pobicra na podstawie wystawionego czeku elektronicznego
bezposrednio z rachunku bankowego. W P-6 obowiagzuje zasada rozliczenia zaliczek dwa
razy w miesigcu, w ktorvm zaliczka zostala pobrana (w polowie i na koncu kazdego miesia-
ca). Zgodnie z zapisem w Instrukejl udzielania 1 rozliczania zaliczek (Zal. Nr 6 do Polityki ra-
chunkowosci) nie jest mozliwe pobranie nastepne] zaliczki do czasu rozliczenia poprzednie).
Kontrolujgea zwrocila jednak uwage na fakt angazowania wlasnych srodkéw finansowych
przez pracownikow. Praktyczmie wszystkie pobrane zaliczki rozliczone zostaly saldem ujem-
nym, ktére bylo pokrywane pobraniem nastepnej zaliczki, Wystawiany wniosek na zaliczke
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nie pokrywal sig z wysokoscig kwoty na potwierdzeniu dokonania operacji bankowe]. Czek
clektroniczny wystawiany byl w kwocie wyzsze] pokrywajacy saldo ujemmne, Dyrektor P-6
w przedstawionym wyjasnieniu potwierdzila powyzszy fakt, wyjasniajac, ze bylo to spowo-
dowane niewystarczajaeq iloscia pobierane) gotdwki w stosunku do potrzeb, niemnie] jednak
sobowiazuje sie stosowad do zapisu obowigzujace] Instrukeji, ktora zostata doprecyzowana
w trakele trwania kontroli (wyjasnienie - zal. nr 4},

Kontrolujaca wytypowata na podstawic przedtozonych dziennikdw . numery™, kiore poddane
zostaty sprawdzeniu pod wzgledem odnotowane] frekwenc)i dzieci w przedszkolu w okiesie
kontrolowanym (wytypowano losowo - Yacznie 9 wychowankow). W wyniku kontroli nie
stwierdzono rozbieznosci.

W P-6 srodki budzetowe realizowane 83 przy zastosowaniu rozdzialu podstawowego 80104 -
Przadszkola. Przedszkole dziata w oparciu o plan finansowy. ktéry w 2016 r, osiagnal oslate-
cznie poziom 208 914,00 zi (razdzial podstawowy), a wykonane 879 331,42 24, tj. 96.77%
planu. Zobowigzania wykazanc na dzien 31.12.2016 r. wyniosly 86 673,17 z i byty zwigzane
» platnodciami za wodg, encrgig, gaz. ZUS. podatek i trzynasta pensja. Srodki finansowe nie-
wykorzystane w 2016 1. zostaly zwrdcone terminowo na konto Urzedu Miejskicgo w Zabrzu
w kwocie 23 211.42 2t z konta budzetu oraz w wysokosci 305,00 21 z konta wydzielonego ra-
chunku dochodéw wlasnych (zat. nr 3).

Natomiast na dzien 30.06.2017 r. plan wydatkow budzetowych wynidst 897 226,00 21, a wy-
konanie w rozdziale podstawowym — 505 868,12 z}, ). 56.38%.

Zgodnie 2 rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 1. w sprawie sprawozdar
Jjednostek sektora finansdw publicznyeh w zakresie operacii finansowych i rozporzadzenie
Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 1. w sprawie sprawozdawezosci budzetowef P-6
sporzgdza m.in. sprawozdania: Rb-283, Rb-27S8, Rb-345, Rb-N, Rb-Z.

Kontrolujaca zweryfikowala terminowose skiadania sprawozdan za okres kontrolowany 1 nie
stwierdzita przekroczenia terminu.

W bilansie sporzgdzonym na dzien 31 grudnia 2016 r. jednostka wykazala kwote 86 675,17 2t
zobowiazah 7 tytutu dostaw 1 ustug, wéréd ktéryeh nic wystgpily zobowiazania, ktore zgodnic
2 przepisami nalezatoby wykazac w sprawozdaniu Rb-Z. W roku 2016 nie wystapity nalezno-
4ci. ktore zgodnie z przepisami nalezaloby wykaza¢ w sprawozdaniu Rb-N.

Kontrolujaca sprawdzila dokumentacjg ksiggowa dotyczaca dokonanych operacji pienigznych
i rozrachunkow dotyczacych realizacji budzetu w wybranych miesiacach tj.:
- dowody ksiegowe z marca 2016 1. 0 aumerach 112 - 167, w tym wyciagi bankows
o numerach 40 - 59,
- dowody ksiegowe z maja 2016 1. © numerach 227 - 276, wtym wyciagi bankowe
o numerach 82 - 101,
- dowody ksiegowe 7 wrzesma 2016 1. 0 numerach 418 - 490, w tym wyciagi bankowe
o numerach 154 - 176,
- dowody ksiggowe z grudnia 2016 1. 0 numerach 602 - 712, w tym wyciagi bankowe
o numerach 217 — 237,
- dowody ksiegowe z lutego 2017 1. o numerach 45 — 100, w tym wyclagi bankowe
o nurnerach 20 — 4(;
- dowody ksiegowe z czerwea 2017 1. o numetach 253 — 322, w tym wyciagi bankowe
o numerach 101 — 123:
Kontrolujaca stwierdzila, ze dokonane operacje picnigzne i rovrachunki zostaly przeprowa-
dzone i zaksigzowane na podsiawie odpowiednich dowoddw ksiggowych, ktorym nadano
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numeracje, odpowiednia dekretacje. W trakcie werviikacji stwierdzono. 7e na nicktérych
zaksiegowanych fakturach brakowalo podpisow dyrektora i gldwnego ksiggowego. W trakcie
trwania kontroli wzupelniono brakujace podpsy osob odpowiedzialnych za zatwierdzenie
wydatku oraz za wskazanic dekretacji na dokumencie. Kontrolujgca przypomina, ze zgodnie
zart. 21 ust. 1 pkt 6 vor. ../.../Dowod ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej:/.../ stwier-
dzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowwceh przez
wskazanie miesiaca oraz sposobu ujgcia dowodu w ksiggach rachunkowyeh (dekretacia).
podpis osoby odpowiedzialne] za te wskazania.” Oprocz ww. uchybien [aktury byly prawi-
dlowo opisane | sprawdzone pod katem merytoryeznym, formalnym 1 rachunkowym (zal. nr
6). Kontrolujaca stwicrdziia takze, ze ksiggowanic faktur odbywa sic w momencie dokonania
ich zaptaty (metoda kasowa). Glowna ksiegowa w wyjasnieniu przekazala infonmacje, ze
sposob ten zostal zmieniony od 1 sierpnia 2017 r. .J/.../ obecnie w dnin wplywu faktury do
ksiegowoscl, dokonuje sig zapisu w koszty (strona WIN) 1 na konto kontrahenta (strona MA),
wprowadza sie jednoczesme przelew do banku z terminem platnosci danej faktury. W mo-

mencie zejscia érodkow z konta bankowego, wprowadza sie zaplate na kontrahenta (strona
WN) i konto 130 z odpowiednim paragrafem (strona MA)” (zal. nr 7). Kontrolujaca stwier-
dzila, 7e zobowigzania byly regulowane terminowo i nic zawierano umow w systemie ratal-
1y

Wykonanie dochodow wiasnyeh w2016 r. wyniosto 88 854,54 2}, a w I p. 2017 r. zamknely
sie w kwoele 53 131,21 zh. Gldwnymi zrodiami dochodow byly wplaty od rodzicow za wy-
zywienic wychowankdw, Pozostate to odsetki bankowe | ofrzymana darowizna w 2016 r.
Dochody wiasne przeznaczone zostaly na sfinansowanie wydatkdw biczgeyeh zwiazanych
z zakupem arl. spozywezych do przygotowywania posikdw. Zakupiony towar zostal zapisany
na kartotece magazynowej i przyjety do magazynu, nastgpnic sporzadzane byhy dzienne rapo-
rty wydanych produktdow z magazynu. Na koniec kazdego miesiaca sporzadzane bylo mie-
sigczne zestawienie przychodow 1rozchoddow z magazynu zywieniowego, zestawienie rapor-
16w zywieniowych, stan magazynu oraz zestawienic zaliczek i faktur. W tvin celu wykorzy-
stuje si¢ program SPIZARNIA firmy Net-komp. Dokumenty byly podpisane przez osobe
sporzadzajaca, sprawdzajacy 1 zatwierdzajaca. Kontrolujaca nie wnosi uwag do dziatan P-6
w tym zakresie.

4. Remonty, inwestycje, zamowienia publiczne

W kontrolowanej jednostee obowiazuja procedury udziclania zamdwien publicznych o warto-
$ei ponize] 30 tys. euro wprowadzony Zarzadzeniem Nr 7/2016 Dyrektora Przedszkola Nr 6
z dnia 15.10.2016 r. Do kontroli przedstawiono 2 rejestry, w ktdrych tacznie w okresic kon-
trolowanym ujeto 22 zawarte umowy. Byly to umowy o zakup dostaw i uslug na: zaopatrze-
nic w wode i odprowadzenie sciekdw, wykonanic ustug komimarskich, $wiadezenie ustug
zdrowotnych, $wiadezenie ustug w zakresie powszechnego udostepniania informacji publicz-
nej za posrcdnictwem sieci Internet, $wiadezenie ustug telekomunikacyjnych, konserwacje
systemu alarmowego, dostarczanie paliwa gazowego dla odbiorcy, BHP oraz dystrybucje
energii elektryczne]. Umowa na sprzedaz energii elektryezng o Nr CRU/1969/2016 zawarta
zostata przer Miasto Zabrze. Z przekazanyeh wyjasnien Dyrektora wynika, ze /.. ./zakupy
zywnosci robione sg na biezaco w pobliskich marketach, sklepach osiedlowych, w zaleznosei

od potrzeb z uwzglednieniem ogolnodostepnych cennikow, katalogéw, ulotek. Zakupy pozo- &
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statych srodkéw podobnie jak W przypadku artykutéw spozywezych, nie dokonujemy

w jednym punkcie, ale tam gdzie oferta w danym momencie jest korzystnicjsza, W celu roze-

znania cenowego korzystamy z katalogdw, ulotek i ofert internetowych /.. ./ Kontrolujaca

dokonata weryfikacji zawartych umow na wykonanie ustug remontowych:

— poz, 1/2016 - zabudowa Scian dzialowych z plyty K/G 1 montaz drzwi do toalet w lazience
grupy [ w okresie od 01.03.2016 r. do 18.03.2016 r. na kwote 1 400.00 zI brutto. Podstawa
zawarcia - art, 4 pkt 8 ustawy o zamowieniach publicznych, Wystawiona laktura byia zgo-
dna z umowa. Termin zaptaty 31.03.2016 r.- uregulowano tenminowo.

— poz. 2/2016 -wykonanie prac malarskich wraz z uzupetnieniem ubytkdw w tynku 1 zabez-
pieczeniem peknieé (sciany, sufity, lamperia) w sali edukacyjnej gr. IIT w okresie od
57 082016 r. do 29.08.2016 r. na kwotg 1 600,00 21 brutto. Podstawa zawarcia - arl. 4 pkt
% ustawy 0 zamdwieniach publicznych. Wystawiona faktura byla zgodna z umows. plat-
nosé zrealizowana terminowo do 30.09.2016 r.

Nie stwierdzono umow na zakup ustug remontowych do dnia 30.06.2017 1.

Kontrolujaca nie wnosi uwag w tym zakresie.

3. Gospodarowanic mieniem

W czasie czynnosci kontrolnych ustalono, ze w P-6 ew dencja majatku prowadzona jest pray
uzyeiu programu ksiggowego 1 ksiag inwentarzowych oraz kartotek amortyzacyjnych prowa-
dzonych recznie.

W systemie ewidencji ksiegowej sktadniki majatku ewidencjonowane sg na kontach:

011 — ewidencia $rodkéw trwatych:

013 — pozostate srodki trwate prowadzone w ewidencji ilosclowo — wartosciowe;j:

014 — zbiory biblioteczne;

(20 — wartoéci niematerialne | prawne.

Poza szezegdlows ewidencia ilodciowo-wartosciowa prowadzi sie dodatkowo imienne wyka-
7y wyposazenia w sprzet | odzicz.

Ewidencja ilogciowa dotyczy grup rodzajowych srodkow trwatyeh o wartosel do 500,00 2

W roku 2016 odnotowano nastepujace salda oraz zmiany w stanie majgtku na kontach:
— konto ,.,0117 ($rodki trwale) — saldo poczatkowe wynosio 561 791.06 zt i w cigeu ro-
ku odnotowano zmniejszenie na kwotg 4 000,11 #1 . saldo kofcowe wyniosio
557 790,95 =1
—  konto ..013" (pozostate srodki irwale) — saldo poczatkowe wynosito 53 649,92 zhi nd-
notowano zwickszenie w wysokosci 4 800,00 z1, saldo koncowe 58 449,92 zh
— konto 014" (zbiory biblioteczne) — saldo poczatkowe wynosito 1 752,15 2t i nie od-
notowano zmian w ciagu roku;
— konto 0207 (wartoci niematerialnych i prawnych) — saldo poczatkowe winiosio
555.00 21 1 nie odnotowano W ciggu roku na nim zmian.
W 1 pahroczu roku 2017 odnotowano znuany na koncie ,,011" w wysokosei 44 856,20 zi,
Saldo zmniejszyto sic w wyniku likwidacji kotlow CO. Ostatccznie saldo konta - LSrodki
trwale” wynioslo 512 934,75 zb Wartos¢ budynku zaksiegowana na koncie 011 jest niczgodna
z wartoscia okreélong w Decyzji z dnia 23.03. 2012 . w sprawie oddania nieruchomosei polozong]
w Zabrzu przy ul. Jordana 59 w trwaly zarzad na rzecz P-6 dwalajace) w formie jednostki
budzetowej (wyjasnienie zat. nr 8). Kontrolujgea po dokonanin uzgodnien z Wydzialem ZN
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UM w Zabrzu w powyzsze] sprawie stwierdza, ze wartodc ksiggowa budynku wynos
3147 215,16 zt.

Srodki trwale w P-6 ecwidencjonowane byly wedhig grup rodzajowyveh zgodnie z rozpo-
rzadzeniem Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r, w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwa-
bveh - KST (D2 U, 2 2010 1. Nr 242, poz, 1622).

Nalezy miec na wwadze, iz od 2017 r. obowigzuje zmieniona KST zgodnie 7 rozporzadzeniem
Rady Ministrow z dnia 3 pazdziermika 2016 r. w sprawie Klasyfikacyi Srodkéw Trwalych
(Dz. 1J, z 2016 r., poz, 1864),

Zasadv ewidencjonowania skiadnikow majatkowych z podzialem na ich wartoéé okreslone
zostaly w Zatgezniku Nr 3 do Zarzadzenia nr 1/2017 Dyrektora Przedszkola Nr 6 w Zabrzu
z dnia 02.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki} rachunkowosci. Majgtek zae-
widencjonowany zostal w ksiedze inwentarzowej Srodkdw trwatveh | ksiedze iloscioweo-war-
tosciowej, przepisanych 30.12.2016 r. Oprdez ksiag prowadzone sa kartoteki srodkdw trwa-
Iych do celow amortyzacyjnych. Stan zaewidencjonowany w ksiggach byt zgodny » wartodeig
ksiegowa na dzien 31.12.2016 r. i byl uzgadniany na dzien 30 czerwea i 31 grudnia kazdego
roku. Ksiazka mmwentarzowa ksiegozbioru zal, w latach 60. zostala przepisana w 2016 r.
Uzgodnienie stanu ksiggozbioru (skontrum) wykonano na dzien 31.12.2016 r. Majgtek jed-
nostki jest w trwaly sposob oznaczony.

Inwentaryzacje skiadnikéw majatkowych metoda spisu z natury przeprowadza sie nie rzadzie]
niz co 4 lata. Budynek P-6 jest terenem strzezonym w rozumieniu przepisow o inwenlaryzacji
(wpis w instruke]l inwentaryzacyjne] o lerenie strzezonym).

W celu realizac)i obowiazku zinwentaryzowania skladnikéw aktywow 1 pasywow jednostki
okreslonego w art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r, o rachunkowodcl ostatnia inwentary-
zacj¢ przeprowadzono na podstawie Zarzgdzenia Dyrektora » dnia 17.11.2014 r. Czynnosei
Zwigzane ze spisem znatury przeprowadzono w dniach od 1.12.2014r, do 31.12.2014 .
i rozliczono wedlug stanu na dzief 31.12.2014 r. Na dokumentacje zwiazana z przeprowadze-
niem inwentaryzacji skladaly sie: o$wiadezenie wstepne osoby materialnie odpowiedzialnej.
arkusze spisu z natury od numeru 1 do numeru 3. zestawienie wynikéw inwentaryzacji érod-
kow trwalych 1 wyposaZzenia, sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury na dzien
31.12.2014 1.1 protokd] z rozliczenia wynikow inwentaryzac) z 5 stycznia 2015 r. Doku-
menty te byly zatwierdzone przez kierownika jednostki i sprawdzone przez gltéwnego ksicgo-
wego pod katem zgodnosci z ewidencja ksiggowa.

Kontrolujaca przypomina, ze spis z natury powinien obgjmowad rdwnier stan magazynu
zywnosciowego, Niezaleznie od tego raz w roku nalezy przeprowadzic werylikacje konta 020
- wartoscl niematerialne 1 prawne”. Nalezy pamiegtad, aby osoby wehodzace w skiad zespotu
spisowego nie miaty informacii o wynikajacych z ewidenci ksiggowej ilodciach inwentary-
zowanych skiadnikéw majatku. Do arkuszy spisu z nalury maja zastosowanie przepisy ustawy
o rachunkowosci, dotyczace dowoddw ksiggowych, Na arkuszach spisowych nie wolno pozo-
stawiac niewypelnionych wierszy, a ewentualne poprawki czy korekty nalezy wprowadrzaé
wylacznie z zachowaniem zasad okreslonyeh w ustawic o rachunkowosci, Ponadto na arku-
szach spisu nalezy wyodrebni¢ skladniki majatku, takie jak: obce, zepsute, uszkodzone, nie-
pelnowartodciowe itp. Trzeba pamigtaé¢ przy tym, aby ujmowac je na odrebnych arkuszach
spisowych. Kazda strona spisu z natury powinna by¢ akceptowana podpisami cztonkdw ko-

 f
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misji (zespolu) oraz 0sob odpowiedzialnych za powierzone im mienie. Przy przeprowadzaniu
kolejnej inwentaryzacji w 2018 r. nalezy powyzsze uwagi wzigé pod uwage.

6. Sprawdzenie danych z ankiety

Dokonano sprawdzenia informacji ankietowych za 2016 rok przekazanych do Riura Kontroli
UM w Zabrzu, Rozbieznodei (dane dotyezace wykazanych nauczycieli — emerytow) zostaly
wyjagnione w dniu 08.11.2016 r. w Biurze Kontroli. Kontrolujgea nic ma zastrzezen do pozo-
statych danych zawartych w ankiecie.
IT1. Wnioski, uwagi koncowe
W zwiazku ze stwierdzong nieprawidiowosciy oplsang na stronie 6 1 12 protokotu zaleca sie:

1. przeprowadzi¢ ocene pracownika zatrudnionego na stanowisku urzedniczym:

3. zweryfikowaé 1 zaksiegowaé wartos¢ nieruchomosci zgodnic z przekazana decyzja

w sprawie oddania nieruchomosci w trwaty zarzad.

Kontrolowany zobowiazany jest w ciggu 30 dni od dnia podpisania niniejszego protokolu
dostarczy¢ bezposrednio do Biura Kontroli inlormacje o fakcie wykonania zalecen. Na po-
wyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Protokdl kontroli sklada sie 2 14
parafowanych przez Kontrolujgea 1 Kontrolowanego stromn. Protokdt zawiera 8 zalgeznikow
o tacznej liczbie 53 strom.
Kierownik jednostki Pani Renala Mysliwiec zostala poinformowana o przystugujaeym
jej z moey przepiséw § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instyvtugjonalnych przez
Riuro Kontroli Urzedu Migiskiego w Zabrzu (Zatgeznik do Zarzadzenia Nr 92/BK/2016 Pre-
zydenta Miasta Zabrze z dnia 3 lutego 2016 1. w sprawie nadania Repulaminu przeprowadze-
nia kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabizu) o prawic
do pisemnego zglaszania uzasadnionych co do ustalen zawartych w miniejszym protokole
w terminie 3 dni od daty podpisania protokotu i o prawie do odmowy podpisania protokolu.
Udostepnianie Protokotu nastepuje zgodnie z obowigzujgcym Statutem Miasta Zabrze, 7 7a-
chowaniem przepisow ustaw, na mocy ktorych dokonuje sie wylaczen jawnosci.
Protoké! niniejszy spc:rmdmno W 1rxr;:ch jcdnoblzachych cgz&mpldrmch i po odezytanin
podpisano: bez zastrzezen - 7

Jeden egzemplarz protokotu wreczono Dvrekmmm Pani Renacie Mysliwiec. Fakt przepro-
wadzenia kontroli odnotowano w ksiazee kontroli P-6 w Zabrzu pod pozycja 9.

Fabrze, dnia 27.11.2017 1.,
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