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Kontrole przeprowadzono w okresie od dnia 04.12.2017 r. do dnia 05.01.2018 r.

Planowana kontrola kompleksowa obejmowata nastepujgcy zakres: organizacja jednostki, wydatkowa-
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I. USTALENIA OGOLNE

Przedszkole Nr 9 w Zabrzu (zwane dalej: P-9) jest jednostka budzetowa i prowadzi swoja dziatalnosé
statutowa w budynku usytuowanym przy ul. J. Matejki 64.

Na podstawie uchwaty Nr LVI1/743/10 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 23 sierpnia 2010 r. w sprawie
likwidacji zakfadow budzetowych — przedszkoli publicznych oraz Miejskiej Bursy Szkolnej, prowa-
dzonych przez Miasto Zabrze, w celu przeksztalcenia ich w jednostki budzetowe, forma dziatalnosci
P-9 zostala zmieniona z zakladu budzetowego w jednostke budzetowg od 1 stycznia 2011 r. P-9 jest
jednostka organizacyjna gminy i nie posiada osobowosci prawne;.

Decyzja — znak ZN-11.6844.33.2011.KK — z dnia 26.08.2011 r. w sprawie oddania nieruchomosci
polozonej w Zabrzu przy ul. Jana Matejki 64 w trwaly zarzad na rzecz Przedszkola Nr 9 w Zabrzu,
okresla numery przekazanych dzialek w ewidencji gruntow: 1335/55 o powierzchni 5073 m’
i 1605/55 o powierzchni 70 m” (nr jednostki rejestrowej 25185, ksigga wieczysta nr GL12/00030886/6
prowadzona w Sadzie Rejonowym w Zabrzu). W trwaly zarzad zostal oddany budynek o powierzchni
uzytkowej 782 m’, kubaturze 3 020 m’ i powierzchni zabudowy 345 m® na czas nieoznaczony.
Zgodnie z decyzja oszacowana warto$¢ nieruchomosei wynosi 1 557 765 zI, a warto$¢ prawa wilasno-
$ci gruntu wynosi 745 786 zi.

Przedszkole dziata w oparciu o Statut. W okresie kontrolowanym obowiazywaty dwie uchwaty wpro-
wadzajgce zmiany Statutu: uchwata nr 9/2013/2014 Rady Pedagogicznej Przedszkola Nr 9 w Zabrzu
z dnia 28 lutego 2014 r. oraz uchwata nr 8/2016/2017 Rady Pedagogicznej Przedszkola Nr 9 w Zabrzu
z dnia 30 sierpnia 2016 r. (tekst ujednolicony z dnia 31.08.2016 r.).
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Dyrektor, ktoremu powierzono administrowanie budynku, odpowiedzialny jest za okresowe przepro-
wadzanie przegladéw. W P-9 przeprowadzane sa okresowe przeglady stanu budynku i instalacji przez
osoby uprawnione. Przeglady dokumentowane sa w ksigzce obiektu budowlanego (tom II, data zatoze-
nia 04.01.1999 r.). Przeglady budynku i instalacji przy ul. J. Matejki 64 prowadzone sg zgodnie z art.
62 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy Prawo budowlane, a fakt ich przeprowadzenia w 2016 r. i I pétroczu 2017 r.
zweryfikowano na podstawie protokotéw i wpisow do ksigzki obiektu budowlanego. Wszystkie
wymagane ustawa przeglady zostaty przeprowadzone.

Regulamin Organizacyjny wprowadzony zostal Zarzadzeniem Nr 18/2015 Dyrektora Przedszkola Nr 9
w Zabrzu z dnia 30 grudnia 2015 r. Regulamin wszed! w zycie z dniem 1 stycznia 2016 r. Schemat
organizacyjny przedszkola znajduje si¢ w zataczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego.

W okresie kontrolowanym, tj. w roku 2016 r. i I potroczu 2017 r., Pani Justyna Zawadzka pelnila
funkcje dyrektora na podstawie Zarzadzenia Nr 561/WO/2012 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia
2 lipca 2012 r. Obecne powotanie Pani Justyny Zawadzkiej na stanowisko dyrektora nastapito od dnia
1 wrzesnia 2017 r. do dnia 31 sierpnia 2022 r. zgodnie z Zarzadzeniem Nr 648/WQO/2017 Prezydenta
Miasta Zabrze z dnia 30 czerwiec 2017 r. Dyrektor na podstawie udzielonego petnomocnictwa
prowadzi dziatalno$¢ P-9 jednoosobowo w zakresie ogétu czynnosci zwyklego zarzadu.

Glowna ksiegowa w P-9 jest Pani Elzbieta Wyrembska, ktora ksiggowosé¢ P-9 prowadzi od
01.10.1999 r. Powotanie gtéwnego ksiegowego nastapito w oparciu o art. 53 ust. 2 w zakresie art. 54
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Gléwny ksiegowy na obecnym stanowisku zatrudniony jest w niepelnym wymiarze czasu pracy (0,5
etatu) na czas nieokreslony.

Do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego uprawnionymi byli:

— Pani Justyna Zawadzka — Dyrektor P-9;
—  Pani Elzbieta Wyrembska — gléwna ksiegowa.

Kontrola przeprowadzona zostala w oparciu o przepisy prawa powszechnie obowiazujacego oraz za-
rzadzenia Prezydenta i uchwaty Rady Miasta Zabrze, a w szczegdlnosci:
— ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1943, z pdzn.
zm.);

— ustawe z dnia 13 czerwca 2013 r. 0 zmianie ustawy o systemie o§wiaty oraz niektorych innych
ustaw (Dz. U. z 2013 r., poz. 827, z p6ézn. zm.);

— ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1870,
z pozn. zm.) — zwana dalej uofp;

— ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1047, z pdzn.
zm.) — zwana dalej wor;

— ustawe z dnia 26 czerwea 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z2016 r., poz. 1666, z pézn. zm.);

— ustawe z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t,j. Dz. U. z 2016 r., poz.
902, z pézn. zm.);

— ustawe z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych (tj. Dz. U.
z 2016 r., poz. 2032, z pdzn. zm.);

— ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j.
Dz. U.z2016r., poz. 963, z pdzn. zm.);

— ustawe z dnia 27 sierpnia 2004 r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srod-
kow publicznych (t.j. Dz. U. 22016 r., poz. 1793, z pdzn. zm.);
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— ustawe z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (tj. Dz. U.
22016 r., poz. 800, z p6zn. zm.);

— ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j.
Dz. U. z 2016 r., poz. 645, z pézn. zm. i Dz.U. z 2017 r., poz. 1065) — zwana dalej ustawa
o promocji zatrudnienia;

_  rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (Dz. U. z 2010 r. Nr 242, poz. 1622) i rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 3
pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. 22016 r., poz. 1864);

— rozporzadzenie Rady Ministréw z 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1786, z pozn. zm.);

- rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie szcze-
ootowych zasad ustalania podstawy wymiaru skiadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
(tj. Dz. U. 22015 r., poz. 2236, z pozn. zm.),;

—  rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu
ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz
$wiadczefi socjalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43, poz. 349);

—  rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu teryto-
rialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych fun-
duszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. 22017 r., poz. 760);

—  rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe;j (t.j. Dz. U. 22016 r., poz. 1015, z p6zn. zm.);

—  rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek se-
ktora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (tj. Dz. U. 22014 r., poz. 1773);

—  rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakfadéw budzetowych (t.
Dz. U.z2015 r.,, poz. 1542);

—  rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegOtowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (t,j. Dz. U. z 2014 r., poz. 1053, z pozn. zm.);
uchwate Nr XX/208/15 Rady Miasta Zabrze z dnia 21 grudnia 2015 r. w sprawie budzetu
Miasta Zabrze na 2016 rok (z pdzn. zm.);

— uchwate Nr XXXV/367/16 Rady Miasta Zabrze z dnia 19 grudnia 2016 r. w sprawie budzetu
Miasta Zabrze na 2017 rok (z poézn. zm.);

—  uchwale Nr LII/768/14 Rady Miasta Zabrze z dnia 9 czerwca 2014 r. w sprawie okreslenia
wysokosci optaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego w publicznych przedszkolach
prowadzonych przez Miasto Zabrze;

— uchwale Nr XXXVI/384/17 Rady Miasta Zabrze z dnia 9 stycznia 2017 r. w sprawie
okreslenia wysokosci opfaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego w publicznych
przedszkolach prowadzonych przez Miasto Zabrze.

Na podstawie zarzadzen Prezydenta Miasta Zabrze P-9 jest rokrocznie kontrolowane metoda
ankietowa w zakresie gospodarki finansowej prowadzonej w oparciu o zakres ustalonych w jednostce
procedur kontroli zgodnie z art. 10 ust. 1 zor.
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II. USTALENIA SZCZEGOLOWE

1. Polityka rachunkowosci

Zarzadzeniem Nr 7/2016 Dyrektora Przedszkola Nr 9 w Zabrzu z dnia 30 sierpnia 2016 r. zostata
wprowadzona Polityka rachunkowosci. Wcze$niej obowigzujacym aktem prawnym byto Zarzadzenie
nr 15/2013 Dyrektora Przedszkola Nr 9 w Zabrzu z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci w Przedszkolu Nr 9 w Zabrzu.

Polityka rachunkowosci ustala zasady rachunkowosdci w P-9, ktore zawarte sa w nastgpujacych
dokumentach: :
1) Ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych — zatacznik nr 1;
2) Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego — zalacznik nr 2;
3) Sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:
a) Zakladowy plan kont i wykaz kont pomocniczych — zatacznik nr 3;
b) Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach
danych;
¢) Opis systemu przetwarzania danych — system informatyczny, stuzacego ochronie danych,
w tym: dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentow stanowiacych
podstawe dokonanych w nich zapisow — zatacznik nr 4;
d) Procedure kontroli finansowej — zatgcznik nr 5 (zalgcznik nr 1 — karta wzoréw podpisdéw
dla celéow kontroli finansowej).
Ksiggi rachunkowe prowadzone sa komputerowo przy pomocy programu finansowo-ksiggowego
QWANT - opracowanego przez QNT Systemy Informatyczne w Gliwicach (zgodnie z art. 13 ust. 3,
4, 5 ustawy o rachunkowosci). Informacja o uzytkowanych programach znajduje sie w zalgczniku nr 2
(pkt 2). Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych
wraz z opisem znajduje sie w dokumentacji zasad rachunkowosci (Qwant — Nr rejestracyjny 54322 —
edycja 2013 — aktualizacja programu 01.01.2014 r.).
Przedszkole w odniesieniu do art. 10 uor dochowato obowiazku posiadania dokumentacji opisujacej
przyjete przez nia zasady (polityke rachunkowosci) zawierajace informacje, ktore dotycza:
— okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okresow sprawozdawczych;
— metod wyceny aktywow 1 pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;
— sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych (w tym zakiadowego planu kont, wykazu ksiag
rachunkowych, opisu systemu przetwarzania danych);
— systemu stuzacego ochronie danych i ich zbiordéw.
Kontrolowany przedstawil Kontrolujacej zestawienie obowigzujacych w P-9 procedur (zalgcznik
nr 3).

2. Sprawy organizacyjne i pracownicze

W P-9 w trakcie przeprowadzania kontroli zatrudnionych byto 21 pracownikéw na 15,93 etatach
(zalgeznik nr 4). Zdaniem Kontrolujacej stan zatrudnienia zapewnia realizacje zadan statutowych
kontrolowanej jednostki.

Na podstawie przediozonego zestawienia dokonano wyboru 6 pracownikow (Nr 4, 6, 8, 9, 14, 26 —
wyboru dokonano na podstawie kryterium stazu pracy, wskazani zostali pracownicy dlugoletni oraz
z krotkim stazem), ktorych teczki osobowe 1 wynagrodzenia zostaly poddane kontroli — zalgeznik nr 5.
Wytypowano nastepujace stanowiska do kontroli: intendent, kucharka, 2 nauczycieli (n-I dyplomo-
wany i n-1 mianowany), wozna i gtéwna ksiggowa. W zalaczniku znajduje si¢ wykaz pracownikéw
z uwzglgdnieniem ich stazu pracy w 2016 1. 12017 r. — zalgeznik nr 6.
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Kontrolujaca dokonata sprawdzenia sposobu prowadzenia teczek osobowych pod katem zgodnosci
z zapisami rozporzadzenia z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych
pracownika. Kontrolujaca nie ma zastrzezen do prowadzenia teczek.

W P-9 w Zabrzu zostata dochowana czgstotliwos$é (ustalona w art. 27 ustawy z 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych) dokonywania ocen pracowniczych. Ocena przeprowadzona zostata
w oparciu o ustawe o pracownikach samorzadowych i dotyczyla oceny pracy glownego ksiggowego
zajmujacego stanowisko urzednicze. Ostatnig oceng pracowniczg przeprowadzono w styczniu 2016 r.

Zarzadzeniem Nr 20/2016 Dyrektora Przedszkola Nr 9 w Zabrzu z dnia 15 grudnia 2016 r. zostat
wprowadzony Regulamin Pracy. Weczesniej obowiazujacym Regulaminem Pracy w P-9 byt regulamin
wprowadzony Zarzadzeniem nr 4/2009 Dyrektora Przedszkola Nr 9 w Zabrzu z dnia 16.02.2009 r.

7 obowiazujacym regulaminem pracy zaznajamiany jest kazdy pracownik przed dopuszczeniem do
pracy. Oswiadczenie o zapoznaniu z treécia regulaminu pracy, opatrzone datg i podpisem pracownika,
zostaje dotgczone do akt osobowych.

Zgodnie z zapisami Regulaminu Pracy obowiazujacego w okresie kontrolowanym, harmonogramy
pracy sporzadzone na okres rozliczeniowy podaje si¢ do wiadomosci pracownikdéw co najmniej na 7
dni przed rozpoczeciem okresu rozliczeniowego. Przyjscie do pracy i obecnos¢ w pracy pracownicy
potwierdzaja wlasnorgcznym podpisem na indywidualnej karcie czasu pracy. Kontrolujaca nie wnosi
uwag do ewidencji czasu pracy.

Urlopu wypoczynkowego udziela si¢ na wniosek pracownika biorac pod uwage potrzeby wynikajace
z koniecznosci zapewnienia normalnego toku pracy. Urlopy sa udzielane zgodnie z planem urlopow.
Plan urlopdw ustala pracodawca, biorac pod uwage wnioski pracownikow i koniecznosé zapewnienia
ciaglosci pracy jednostki. Planem urlopow nie obejmuje si¢ czesci urlopu udzielanego pracownikowi
dodatkowo (znaczny lub umiarkowany stopien niepelnosprawnosci). Kontrolujaca nie wnosi uwag do
ewidencji urlopéw pracownikow.

W odniesieniu  do sktadnikéw wynagrodzen nauczycieli znajduje zastosowanie uchwala Nr
XVIII/186/15 Rady Miasta Zabrze z dnia 16 listopada 2015 r. w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego
Uchwaly Nr XXXVI1/457/09 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 16 lutego 2009 r. w sprawie przyjecia
. Regulaminu okreslajgcego wysokoS¢ oraz szczegdlne warunki przyznawania nauczycielom dodat-
kow: za wystuge lat, motywacyjnego, funkcyjnego i za warunki pracy oraz szczegélowe warunki obli-
czania i wyplacania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw, a ta-
kze miektorych innych skiadnikow wynagrodzenia” w szkotach i placowkach prowadzonych przez
Miasto Zabrze oraz uchwala Nr XLV/512/17 Rady Miasta Zabrze z dnia 28 sierpnia 2017 r. w sprawie
zmiany Uchwaly Nr XXXV1/457/09 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 16 lutego 2009 r.
W przypadku pracownikow niepedagogicznych szczegotowe zasady wynagradzania, przyznawania
dodatkéw 1 premii pracownikow niebedacych nauczycielami okresla m.in. Ponadzakladowy Ukiad
Zbiorowy Pracy dla Pracownikéw Nie bedgcych Nauczycielami Zatrudnionych w Placowkach
Oswiatowych Prowadzonych przez Miasto Zabrze z dnia 25 kwietnia 2002 r. (ze zm.)
Zarzadzeniem Nr 3/2003 Dyrektora Przedszkola Nr 9 z Zabrzu z dnia 5 lutego 2003 r. wprowadzony
zostat Regulamin przyznawania nagrod ze specjalnego funduszu nagrod dla nauczycieli.
Zarzadzeniem Nr 1/2002 Dyrektora Przedszkola Nr 9 z dnia 10 grudnia 2002 r. wprowadzone zostaly:

1) Regulamin premiowania pracownikéw administracyjno-obstugowych Przedszkola Nr 9 w Za-

brzu;
2) Regulamin przyznawania nagrod z funduszu nagrdd pracownikom administracyjno-obstugo-
wych Przedszkola Nr 9 w Zabrzu;
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3) Regulamin przyznawania dodatkowego wynagrodzenia rocznego pracownikom Przedszkola
Nr 9 w Zabrzu.

Zarzadzeniem Nr 12/2009 Dyrektora Przedszkola Nr 9 w Zabrzu z dnia 15 grudnia 2009 r. zmieniono
zataeznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 1/2002 Dyrektora Przedszkola Nr 9 z dnia 10.12.2002 r. (zwigksze-
nie do 2% planowanych $rodkéw na wynagrodzenia osobowe pozostajagce w dyspozycji pracodawcy
z przeznaczeniem na nagrody dla pracownikow administracyjno-obstugowych).

Na podstawie art. 104a art. i 104b ustawy o promocji zatrudnienia pracodawca ma prawo do zwolnie-
nia z naliczania sktadki na Fundusz Pracy (FP) w przypadku pracownikow osiagajacych okreslony
przez ustawodawce wiek (kobiety — 55 lat, m¢zczyZni — 60 lat), pracownikdéw powracajacych z urlopu
macierzynskiego, rodzicielskiego badz wychowawczego, w przypadku oséb zatrudnionych i nieosig-
gajacych najnizszego wynagrodzenia oraz osob, ktore ukonczyly 50 rok zycia i w okresie 30 dni przed
zatrudnieniem pozostawaly w ewidencji bezrobotnych powiatowego urzedu pracy. Kontrolujgca nie
wnosi uwag do zastosowanych zwolnien (zalgcznik nr 7).

Wysokos¢ skladek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne zostata ustalona zgodnie z obowiazujacy-
mi przepisami ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych oraz z usta-
wa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkéw publicz-
nych. W przypadku sktadki na ubezpieczenie wypadkowe, stawka procentowa ustalana jest rokrocznie
indywidualnie dla pracodawcy.

W wyniku analizy naliczen indywidualnych udokumentowanych w kartach wynagrodzen za 2016 r. 1|
potrocze 2017 r., Kontrolujaca ustalita, ze w okresie objetym kontrola stawki sktadek i podatkow dla
tych pracownikow zostaty wyliczone prawidtowo.

Kontrolujaca dokonata sprawdzenia skladek na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne oraz FP nalez-
nych od pracownika i pracodawcy za miesiace marzec, grudzien 2016 r. i czerwiec 2017 r. Nie stwier-
dzono odchylen w wysokoscei naliczonych i odprowadzonych sktadek oraz w wykazanych kwotach
w raportach DRA. Jednostki budzetowe obowiazane sa optaci¢ sktadki za dany miesiac nie pézniej niz
do 5. dnia nastepnego miesiaca. W badanych miesiacach nie stwierdzono przekroczenia tego terminu.
Podatnik jest zobowiazany dokona¢ wptat na poczet podatku dochodowego za dany miesigc nie pdz-
niej niz do 20. dnia nastgpnego miesiaca. W trakcie kontroli wysokosci naliczonych i odprowadzo-
nych zaliczek na podatek dochodowy nie stwierdzono rozbieznosci jak i przekroczenia terminu ich od-
prowadzenia w badanych okresach.

Przedszkole prowadzi wspolng dziatalno$¢ w ramach Wspélnego Funduszu Swiadczen Socjalnych
administrowanego przez Dyrektora Przedszkola nr 27 w Zabrzu z siedziba przy ul. sw. Wojciecha 4.

Kontrolujgca dokonata sprawdzenia prawidiowosci dokonanego odpisu na Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych (zwany dalej ZFSS) w 2016 r. Odpis na ZFSS w 2016 r. wynidst 29 560,62 zt
(wg danych otrzymanych od Kontrolowanego — 6,98 etatow nauczycieli; 7,34 etatow administracyjno-
obstugowych; 7 oséb bedacych emerytami/rencistami) — zalgcznik nr 8. W sprawozdaniu Rb-28S za
rok 2016 r. wykonanie odpisu zostalo podane w wysokosci 29 560,62 zt. Odpis nie zostat
przekroczony. W grudniu 2016 r., zgodnie z wyciggiem bankowym Nr 230 z dnia 30.12.2016 r.,
nastapila doplata do ZFSS w wysokosci 273,48 zt (korekta wielkosci odpisu).

Na rok 2017 r. odpis wyniost 33 448,22 zt (wg danych otrzymanych od Kontrolowanego — 7,64 etatow
nauczycieli; 8,33 etatow administracyjno-obstugowych; 8,09 wielkosci przyjetej do wyliczenia odpisu
na emerytow/rencistow). Odpisu w maju dokonano od kwoty 32047 zt w wysokosci 75%, tj.
24 035,25 zt (wyciag bankowy Nr 94 z dnia 31.05.2017 r.). Informacje o wysokosci zatrudnienia
liczonych w etatach znajduja sie w zalgczniku nr 9.

F
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3. Gospodarka pieniezna i rozrachunki
W P-9 obowiazujg zasady i procedury w zakresie gospodarki finansowej wprowadzone:

— Zarzgdzeniem Nr 7/2016 Dyrektora Przedszkola Nr 9 w Zabrzu z dnia 30 sierpnia 2016 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowo$ci w Przedszkolu Nr 9 w Zabrzu
(weze$niej Zarzadzenie nr 15/2013 Dyrektora Przedszkola Nr 9 w Zabrzu z dnia 18 grudnia
2013 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Przedszkolu Nr 9
w Zabrzu);
— Zarzadzeniem Nr 1/2017 Dyrektora Przedszkola Nr 9 w Zabrzu z dnia 2 stycznia 2017 r.
w sprawie wyznaczenia osob odpowiedzialnych za wypelnienie obowiazkow dotyczacych
rozliczenia podatku VAT, za prawidiowe sporzadzenie ewidencji sprzedazy i zakupu dla
celow podatku VAT, sporzadzania czastkowej deklaracji VAT oraz wypelnianie innych
obowigzkow wynikajacych z przepiséw dotyczacych podatku VAT;
— Zarzadzeniem Nr 14/2017 Dyrektora Przedszkola Nr 9 w Zabrzu z dnia 01.12.2017 r.
w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji gospodarowania drukami  Scistego zarachowania
w Przedszkolu nr 9 w Zabrzu” (wczesniej Zarzadzenie Nr 8/2013 Dyrektora Przedszkola Nr 9
w Zabrzu z dnia 22 sierpnia 2013 r.) — ewidencja arkuszy spisu z natury;
— Zarzadzeniem Nr 8/2016 Dyrektora Przedszkola Nr 9 w Zabrzu z dnia 30 sierpnia 2016 r.
w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji sporzadzenia, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiggowych™;
— Zarzadzeniem Nr 13/2017 Dyrektora Przedszkola Nr 9 w Zabrzu z dnia 01.12.2017 r.
w sprawie ,,Instrukcji gospodarki materiatowej” (wczesniej Zarzadzenie Nr 6/2013 Dyrektora
Przedszkola Nr 9 z dnia 22 sierpnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia ,.Instrukeji magazynu
zywieniowego w Przedszkolu Nr 9 w Zabrzu™);
— Zarzadzeniem Nr 15/2017 Dyrektora Przedszkola Nr 9 w Zabrzu z dnia 01.12.2017 r.
w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji gospodarowania srodkami pienieznymi w Przedszkolu
Nr 9 w Zabrzu” (wczesniej Zarzadzenie Nr 17/2016 Dyrektora Przedszkola Nr 9 z dnia
23.11.2016 r. i Zarzadzenie Nr 7/2013 Dyrektora Przedszkola Nr 9 w Zabrzu z dnia 22
sierpnia 2013 r.).
Dyrektor P-9 (samorzadowej jednostki budzetowej) dziata w zakresie Srodkow budzetowych
ustalonych w zatwierdzonym rocznym planie finansowym. Gospodarka finansowa prowadzona jest
w oparciu o ustawe o finansach publicznych.
W P-9 zostalo przyjete rozwiazanie organizacyjne, w mysl ktérego na podstawie porozumienia
zawartego 01.01.2006 r. dla potrzeb ksiggowosci jednostki uzyczono pomieszczenie w siedzibie
Przedszkola Nr 23.
Przedszkole zapewnia bezplatne nauczanie, wychowanie i1 opiek¢ w czasie ustalonym przez organ
prowadzacy, nie krotszy niz 5 godzin dziennie. Wysokos¢ optat za korzystanie z wychowania
przedszkolnego okresla Rada Miasta Zabrze. W przedszkolu istnieje mozliwos¢ korzystania przez
dziecko z 1, 2 lub 3 positkow. Korzystanie z wyzywienia w przedszkolu jest odplatne. Oplaty za
korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz korzystanie z wyzywienia wnosi si¢ z gory do 10.
dnia kazdego miesigca przelewem bankowym na wskazane przez przedszkole rachunki bankowe.
Rodzice dzieci realizujacych obowiazek rocznego przygotowania przedszkolnego ponosza jedynie
optaty za korzystanie przez dziecko z wyzywienia.

W przedszkolu istnieje mozliwos¢ odplatnego korzystania przez dziecko z positkéw. Warunkiem jest
podpisana umowa z rodzicem/opickunem dziecka korzystajgcego z pobytu w przedszkolu.
7 wyzywienia korzystaja rowniez dzieci, ktore na podstawie decyzji wydanej z Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie, otrzymali refundacje petnego obiadu.
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Zarzadzeniem Nr 8/2017 Dyrektora Przedszkola Nr 9 w Zabrzu z dnia 30 sierpnia 2017 r. w sprawie
wprowadzenia ,, Procedury naliczania, pobierania i rozliczania odplatnosci za godziny realizowane
poza pigcioma godzinami bezplatnego nauczania, wychowania i opieki oraz Zywienie dzieci
w Przedszkolu Nr 9 w Zabrzu” zostaly ustalone wzory stosowanych w P-9 formularzy (Zatacznik Nr 1
— Umowa w sprawie korzystania z ustug publicznego przedszkola prowadzonego przez Miasto
Zabrze; Zatacznik Nr 2 — Umowa w sprawie korzystania z ustug publicznego przedszkola
prowadzonego przez Miasto Zabrze w czasie pehienia przez przedszkole dyzuru wakacyjnego;
Zatacznik Nr 3 — Oswiadezenia — w przypadku zwrotu wplaty).

Dyrektor, na potrzeby rozliczen odpfatnosci od rodzicow/opiekunéw dzieci korzystajacych
z wychowania przedszkolnego, sporzadzit procedure okreslona w Zarzadzeniu Nr 9/2017 Dyrektora
Przedszkola Nr 9 w Zabrzu z dnia 28 wrzesnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia ,,Procedury
windykacji naleznosci cywilnoprawnych w  Przedszkolu Nr 9 w Zabrzu”. Procedura zostala
opracowana na podstawie uchwaty nr XLV/508/17 z dnia 28.08.2017 r. w sprawie szczegdlowych
zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w splacie naleznosci pienieznych o charakterze cywilnoprawnym
przypadajgcych Miastu Zabrze [lub jego jednostkom organizacyjnym, warunkow dopuszczalnosci
pomocy publicznej oraz wskazania organéw lub osdb uprawnionych do udzielania ulg, a takze
niedochodzenia naleznosci o charakterze cywilnoprawnym.

Przedszkole oprocz konta budzetowego dysponuje rachunkiem bankowym, na ktérym gromadzone sa
dochody zgodnie z uchwalg nr XIV/145/15 Rady Miasta Zabrze z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie
zmiany Uchwaly Nr XXI/282/12 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 12 marca 2012 r. w sprawie
okreslenia oswiatowych jednostek budzetowych, kidre gromadzq dochody na wydzielonym rachunku,
okreslenia Zrédet tych dochodow oraz ich przeznaczenia, a takze sposobu i trybu sporzgdzania planu
finansowego dochodow i wydatkow nimi finansowanych, dokonywania zmian w tym planie oraz ich
zatwierdzania. Zgodnie z informacja uzyskana w P-9, oprocz wplat za zywienie i darowizn, nie
wystepuja dochody wlasne pozyskiwane z innych Zrédel. Odsetki naliczane od salda dodatniego na
rachunku na koniec roku odprowadzane sa do budzetu Miasta.

Odplatnosci za pobyt i zywienie w przedszkolu przyjmowane sa na konta bankowe P-9 (konto budzetu
i wydzielonego rachunku dochodéw wiasnych). Wplaty za pobyt stanowia dochdd budzetowy
podlegajacy odprowadzeniu do budzetu Miasta, natomiast wplaty za zywienie w catosci pokrywaja
wydatki przeznaczone na przygotowanie positkow. Kontroli poddano dzienniki zawierajace
potwierdzenie obecnosci dzieci na zajeciach. Kontrolujaca z kazdej grupy wytypowala po jednym
dziecku, tacznie wybranych zostato 6 dzieci (na podstawie informacji z roku szkolnego 2015/2016).
Wsrod wytypowanych numerdw z dziennikow zaje¢ Kontrolujaca wskazata na budzace watpliwoscei.
Kontrolowany ztozyl w tej sprawie wyjasnienie. Rozbieznosci zostaty wyjasnione przez Dyrektora P-9
i przedstawione w zalgezniku nr 10. Ogdlnie w wyniku rozliczenia obecnosci wychowankow P-9
Kontrolowany zwrocit rodzicowi 9 zt w dniu 28.12.2017 r. (0,5 zt do zwrotu w 2018 r.) oraz pobrat od
rodzica niedoptate za zywienie w wysokosci 6 zt.

W toku dalszej kontroli Kontrolujaca dokonata weryfikacji wplat rodzicoéw/opiekundéw wytypowanych
podopiecznych. W efekcie przeprowadzonych przeliczen Kontrolujaca wskazata na nieprawidtowosci,
do ktérych Kontrolowany ustosunkowal si¢ w zalgezniku nr 11. W wyniku stwierdzonych
nieprawidlowosci u 4 wychowankow ustalony zostal: zwrot do rodzicow w wysokosci 68 zl,
koniecznos¢ wplaty przez rodzicdw w laczne] wysokosci 31 zt oraz nienaliczenie odsetek od
nieterminowych wptat w sporadycznych przypadkach (wartosci groszowe).

W P-9 nie jest prowadzona kasa. Wyplaty gotéwkowe z kont bankowych przedszkola realizowane sa
w formie zaliczek gotéwkowych w oparciu o wewngtrzne uregulowanie okreslone w Instrukcji
gospodarowania Srodkami pienieznymi. Kontrolujaca poprosita o przedstawienie sposobu realizacji
zaliczek gotowkowych. W wyniku uzyskanych wyjasnien ustalono, iz gotéwke pobiera upowazniony
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pracownik zaliczka z konta bankowego. Rozliczenie zaliczek dokonywane jest przez zaliczkobiorcg,
ktéry wydatkowat gotowke. Druk rozliczenia wypelnia si¢ w jednym egzemplarzu na podstawie
dowodu zakupu. Zaliczkobiorca kazdorazowo przed zawnioskowaniem o nowg zaliczke dokonuje
czesciowego rozliczenia si¢ z zaliczki poprzedniej (pelne rozliczenie nastgpuje co miesiac
w przypadku budzetu, a w przypadku wydzielonego rachunku dochodow wiasnych — co kwartat).
Kontrolowany przedstawit wyjasnienie w zafgczniku nr 12.

Kontrolujaca zwrocita uwage na koniecznos¢ zastosowania wigkszej przejrzystosci przy rozliczaniu
zaliczek w sposob ,,czesciowy”. Z druku powinno jednoznacznie wynika¢, jaka kwota z zaliczki
udzielonej] w konkretnym dniu pracownikowi pozostata do dyspozycji (tzn. na poczet dalszych
zakupow). Z druku udzielanej zaliczki powinno réwniez jasno wynika¢ na jaki cel zaliczka jest
pobierana (w przypadku stosowania wewngtrznych oznaczen nalezy je okreslic w instrukeji) —
zalgeznik nr 13. Do pozostalych praktyk stosowanych w P-9, zgodnych z obowigzujaca Instrukcjg
gospodarowania Srodkami pienigznymi, Kontrolujaca nie wnosi uwag.

W P-9 nie jest prowadzony magazyn zywnosciowy. Zakupione artykuly spozywcze przyjmowane sg
poprzez program ,,Super Intendent” i wydawane bezposrednio do zuzycia (sporzadzane sa raporty
zywieniowe na kazdy dzien, w ktéorym wydano do zuzycia materiaty stuzace do przygotowania
positkow). Ostatniego dnia kazdego miesigca Intendent sporzadza ,.Raport obrotéw towardw
w magazynie”. P-9 dziala w oparciu o ustalenia zawarte w Instrukcji gospodarki materiatowej. Do
opisywanego obszaru dziatalnosci Kontrolujaca nie wnosi zastrzezen.

Kontrolujgca przypomina, ze rachunek uproszczony nie funkcjonuje juz w obiegu. Zmiany
w przepisach, ktore weszly w zycie 1 stycznia 2014 r. ujednolicily kwesti¢ dokumentowania
transakcji. Ustawa o podatku od towarow iustug w art. 106b ust. 3 wymienia przypadki kiedy
podatnik musi wystawi¢ faktur¢ dokumentujaca sprzedaz zwolniona z podatku (t.j. Dz. U. z 2017 r.,

poz. 1221, z pézn. zm.).

W P-9 érodki budzetowe realizowane sa przy zastosowaniu rozdzialu podstawowego 80104 —
Przedszkola. Przedszkole dziata w oparciu o plan finansowy, ktéry w 2016 r. osiagnal ostatecznie
poziom 781 319 zt (rozdzial podstawowy), a wykonanie 760 304,01 zi, tj. 97,31% planu. Niewy-
korzystane $rodki budzetowe zostaly zwrdcone do budzetu Miasta w wysokosei 3 940,99 zt w dniu
30.12.2016 r. (wyciag bankowy Nr 230). W przypadku wydzielonego dochodu wilasnego srodki nie-
wykorzystane w 2016 r. zwrdcone zostaly w dniu 30.12.2017 r. w wysokosci 27,73 zt (wyciag ban-
kowy Nr 194) i w dniu 04.01.2017 r. w wysokosci odsetek bankowych naliczonych na dzien
31.12.2016 r., tj. w kwocie 1,56 zt (wyciag bankowy Nr 3). Natomiast na dzien 30.06.2017 r. plan
wydatkéw budzetowych wyniost 825 826 zt, a wykonanie w rozdziale podstawowym — 438 178,16 zt,
tj. 53,06%.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jedno-
stek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych i rozporzadzenie Ministra Finan-
sow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej P-9 sporzadza m.in. sprawoz-
dania: Rb-28S, Rb-27S, Rb-34S, Rb-N, Rb-Z. Kontrolujaca zweryfikowala terminowos¢ sktadania
sprawozdan za okres kontrolowany i nie stwierdzita przekroczenia terminu.

Kontrolujaca otrzymata do wgladu umowy zawarte z kontrahentami. Szczegolnej analizie poddano
umowy dotyczace ustug telekomunikacyjnych w celu ustalenia, czy w umowach zawarty jest system
sprzedazy ratalnej. Z przedfozonej dokumentacji i z faktur nie wynikato, ze w P-9 wystepowat system
sprzedazy ratalnej. Sprawozdania Rb-Z w okresie kontrolowanym zostaly prawidlowo sporzadzone
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie szczegdtowego
sposobu klasyfikacji tytutow diuznych zaliczanych do panstwowego diugu publicznego zaliczone do
zobowiazan prezentowanych w sprawozdaniu Rb-Z.
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Do wgladu Kontrolujacej zostata przedfozona nastepujaca dokumentacja ksiggowa:

e 7 rejestru budzetu:

— dotyczaca maja 2016 r. obejmujaca zakres dokumentoéw rejestru budzetu od Nr 200 do Nr 256
oraz wyciagi bankowe Nr 82 z dn. 02.05.2016 do Nr 102 zdn. 31.05.2016 r.;

—  dotyczaca wrzesnia 2016 r. obejmujaca zakres dokumentow rejestru budzetu od Nr 391 do 459
oraz wyciagi bankowe od Nr 151 zdn. 01.09.2016 r. do WB Nr 170 z dn. 30.09.2016 r.;

— dotyczaca grudnia 2016 r. obejmujaca zakres dokumentéw rejestru budzetu od Nr 582 do Nr
645 oraz wyciagi bankowe od Nr 210 z dnia 01.12.2016 r. do Nr 230 z dn. 30.12.2016 r.;

— dotyczaca maja 2017 r. obejmujaca zakres dokumentdw rejestru budzetu od Nr 218 do Nr 268
oraz wyciagi bankowe od Nr 75 z dn. 02.05.2017 r. do Nr 94 z dnia 31.05.2017 r.;

e zwydzielonego rachunku dochodéw wihasnych:

— dotyczaca grudnia 2016 r. obejmujaca zakres dokumentéw od Nr 176 do Nr 195 oraz wyciagi
bankowe od Nr 176 z dnia 02.12.2016 1. do Nr 195 z dnia 31.12.2016 r.;

— dotyczaca czerwea 2017 r. obejmujaca zakres dokumentéw od Nr 153 do Nr 183 oraz wyciagi
bankowe od Nr 101 z dnia 01.06.2017 r. do Nr 120 z dnia 30.06.2017 r.

W P-9 obowiazuje Karta wzoréw podpiséw stosowana w obiegu dokumentéw. Dowody ksiggowe
poddane kontroli zawieraly w szczegdlnosci: oznaczenie faktu udzielenia zamowienia publicznego,
opis merytoryczny z podpisem, oznaczenie faktu zatwierdzenia wydatku przez kierownika jednostki,
klasyfikacje budzetowa, potwierdzenie sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym, zastosowano analityczne ujgcie kontrahentow.

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych Kontrolujaca wskazata na:

—  brak numeracji dowodéw PK — polecenia ksiggowania (wymog zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 1
uor) — zalgceznik nr 14,

—  brak podpisu pod dekretacja w przypadku faktur (wymog zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 6 uor).

—  brak przejrzystodci przebiegu zdarzei gospodarczych (operacje powinny by¢ ksiggowane
zgodnie z ich przebiegiem — wymog art. 22 ust. 1 uor — to oznacza, ze najpierw powstaje
zobowiazanie, a dopiero potem nastgpuje platnosé; w wigkszosci przypadkow beda to dwie
rozne daty, a wigc dwie rozne operacje).

Innych uwag odnosnie dokumentacji ksiggowej nie sformutowano.

Kontroli poddano réwniez faktury pod wzgledem terminowego regulowania zobowigzan. Dane
zostaty przedstawione w tabeli:

Lp. Faktura B ~ Nrdok. Kwota Termin Zaplata w gl_nqu
FV F003610/16/08-01 z dnia
L 130082016 . 401 156,00zt | 06.09.2016 . 06.09.2016r.
FV (S)FS-1088/08/2016/RO
2. |, dnia 09.08 2016 r. 402 619,40zt | 08.09.2016r. 08.09.2016 1.
FV Nr 248219/GF16 z dnia 5
3. 195082016 403 13,53 zt | 08.09.2016. 08.09.2016 1.
FV Nr 4020/08/2016 z dnia
4. 25.08.2016. 404 428,10 “ 08.09.2016r. 08.09.2016 .
FV Nr 04/09/2016 z dnia » .
_5. 06.09.2016 1. 407_ 447,23 zt 12.09.2016 r. 13.09.2016 .
FV Nr (S)FS-
6. | 7162/08/2016/RO z dnia 408 179,70 zt | 13.09.2016 1. 13.09.2016 1.
30.08.2016 r.
FV (S)FS-8988/08/2016/RO _
7. | , dnia 31.08.2016 . 432 149,90 zt |  14.09.2016r. 23.09.2016 1.
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Kontrolujaca w wyniku kontroli stwierdzita dwa przypadki przekroczenia terminu platno$ci. Z ustalen
uzyskanych od Kontrolowanego wynika, ze opznienia wynikajg ze strony kontrahentdw, ktorzy
pozno dostarczaja faktury (zalgcznik nr 15), w zwiazku z tym nie zostaly naliczone odsetki. Zdaniem
Kontrolujacej kierownik P-9 stosuje si¢ do przepiséw wynikajacych z art. 44 uofp ust. 3 pkt 21 3.

4, Remonty, inwestycje

Zarzadzeniem Nr 12/2017 Dyrektora nr 9 w Zabrzu z dnia 20.11.2017 r. zostal wprowadzony
Regulamin udzielania zaméwien przez Przedszkole Nr 9 w Zabrzu, kiérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych polskich réwnowartosci 30 000 euro.

Regulamin okresla ramowe procedury udzielania zamowien w nastepujacym uktadzie:
1) Zamdwienia o wartosci do 10 000 euro;
2) Zamowienia o wartosci od 10 000 euro do 20 000 euro;
3) Zamoéwienia o wartosci od 20 000 euro do 30 000 euro.

Zamowienie o wartoéei szacunkowej do kwoty 10 000 euro netto s3 udziclane bez zachowania formy
pisemnej. Decyzje w sprawie udzielenia zamowienia podejmuje dyrektor na ustny wniosek pracow-
nika P-9, po uzgodnieniu planu wydatkéw z gtownym ksiggowym. Podstawa udokumentowania za-
méwienia jest faktura lub inny dokument ksiggowy, opisany przez pracownika przedszkola zgodnie
z kompetencjami wynikajacymi z odrebnych uregulowan wewnetrznych i podpisany przez dyrektora
odpowiedzialnego merytorycznie za realizacje zamowienia oraz glownego ksiggowego.

Procedure udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci powyzej 10 000 euro do 20 000 euro netto
rozpoczyna zaakceptowana przez dyrektora P-9 notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku (Wzor
notatki stanowi — zalacznik nr 1 do regulaminu). Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone
telefonicznie, pisemnie lub droga elektroniczna.

Przy zaméwieniu o wartosci powyzej 10 000 euro do 20 000 euro netto na dostawy i ushlugi sporzadza
sie zamdwienie w formie pisemnej, a jesli zamawiajacy uzna, ze dla dobra przedszkola wymagane sg
dodatkowe kryteria (np. ustalenie okresu gwarancji, transportu, warunkow platnosci itp.) zawiera sig
umowe w formie pisemnej.

W przypadku zaméwien na roboty budowlane w kazdym przypadku zawierana jest w P-9 umowa
w formie pisemnej. W przypadku rob6t budowlanych lub ustug remontowych, wykonywanych przez
osoby fizyczne nie prowadzace dziatalno$ci gospodarczej, podstawg wyplaty wynagrodzenia za
realizacje zamoOwienia jest umowa zlecenie/o dzieto. W pozostatych przypadkach podstawa wyplaty
wynagrodzenia za realizacj¢ zamowienia jest faktura.

Notatka z rozeznania rynku, zamdwienie, faktury wybranego wykonawcy za realizacje zamowienia
oraz ewentualnie zawarta umowa, stanowia dokumentacje¢ udzielenia zamowienia.

Zaméwienia o wartosci przekraczajacej 10 000 do 20 000 euro podlegaja w P-9 dodatkowo Wpisowi
do wykazu zaméwien publicznych (zatacznik nr 2 do regulaminu).

W P-9 dla zaméwien publicznych o wartosci powyzej 20 000 do 30 000 euro przeprowadza sig
rozpoznanie rynku telefonicznie, pisemnie lub droga elektroniczng zapraszajac do sktadania ofert takg
liczbe wykonawcow, ktéra zapewnia konkurencjg oraz wybor najkorzystniejszej oferty (preferowane
jest uzyskanie minimum 2 ofert).

W przypadku pisemnego zaproszenia w P-9 dopuszezalne jest stosowanie zapytania cenowego
(zatacznik nr 3 do regulaminu), ktore przekazywane jest oferentom osobiscie  w siedzibie
zamawiajacego, listownie lub poprzez zamieszczenie na stronie internetowej do pobrania.

Po otrzymaniu ofert wykonawcow, pracownik P-9 wyznaczony do przeprowadzenia postgpowania
zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu w przeprowadzonego rozeznania cenowego (wzor
protokotu stanowi zalgcznik nr 4 do regulaminu). Udzielenie jest mozliwe w przypadku otrzymania,
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co najmniej jednej waznej oferty. Z wybranym wykonawcg zawierana jest umowa w formie pisemnej,
ktéra jest podpisana przez dyrektora P-9 przy kontrasygnacie gtéwnego ksiggowego.

Dokumentacja udzielenia zaméwienia o wartosei powyzej 20 000 do 30000 euro jest faktura
wystawiona przez wybranego wykonawce za realizacje zaméwienia, protokot rozeznania rynku oraz

umowa.,

Zamowienia, o wartosci przekraczajacej przedzial cenowy 20000 do 30000 euro podlegaja
dodatkowo wpisowi do rejestru zaméwien (zatgeznik nr 5 do regulaminu).

Kontrolujgcej zostal przedstawiony do wgladu Rejestr umdéw. Umowy zawierane sg maksymalnie na
okresy roczne,

Roczne sprawozdanie o udzielonych zamdéwieniach w roku 2016 o 1acznej wartosci 152 507,32 zt
netto zostato wystane do Urzedu Zamowien Publicznych w dniu 28.02.2017 r. Zgodnie z art. 98
ustawy Prawo zamowien publicznych kolejne roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach
wroku 2017 nalezy przekaza¢ w terminie do dnia 1 marca 2018 r. Dalsze wytyczne dotyczace
informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamodwieniach zostaly zawarte
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 15 grudnia 2016 r. (Dz.U. 2 2016, poz. 2038).

W 2016 r. na remonty bieczace wydatkowano kwote 1997.52 zt. W [ potroczu 2017 r. P-9
z zaplanowanych srodkéw w § 4270 w wysokosci 3 000 zt nie poniesiono zadnych wydatkdéw. Nie
uruchomiono w zwigzku z tym dodatkowych procedur przewidzianych w regulaminie. Podobnie byto
z pozostaltymi wydatkami poniesionymi w jednostce. Kontrolujagca w sprawie zakupu artykutéow
spozywezych przyjeta od Kontrolowanego wyjasnienie dotyczace przyjetych zasad dokonywania
wyboru dostawedw artykuldow niezbednych do przygotowania positkow (zalgeznik nr 16). Kontrolo-
wany majac na uwadze przepisy o zamdwieniach publicznych i uregulowania wewnetrzne bierze pod
uwage grupy zamawianego asortymentu oraz dobdr dostawey, ktéry oferuje w danym okresie oferte
korzystng z punktu widzenia realizacji wydatkéw bedacych zamoéwieniami publicznymi ponoszonymi
zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 1 wof. tj. w sposéb celowy i oszezedny.

5. Gospodarowanie mieniem

Zarzadzeniem Nr 7/2016 Dyrektora Przedszkola Nr 9 w Zabrzu z dnia 30 sierpnia 2016 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Przedszkolu Nr 9 w Zabrzu uregulowano w P-9
kwesti¢ ewidencjonowania srodkow trwatych, tj. do 1 000 zt ujmuje sie srodki ilosciowo.
W roku 2016 odnotowano nastepujace salda oraz zmiany w stanie majatku na kontach:
— konto ,,011” (drodki trwale) — saldo poczatkowe wynosito 1644 046,60 zt i odnotowano
w ciggu roku na nim zmiany w postaci zwickszenia wartosci po przeprowadzonym remoncie
o wartosci 197 639,73 zt oraz zmniejszenie w wyniku likwidacji $rodka trwatego o wartosci
6 923,25 zt; saldo konta na koniec roku wyniosto 1 834 763,14 zi;
—  konto ,,013” (pozostate srodki trwale) — saldo poczatkowe wynosito 53 108,61 zt i w ciggu
roku odnotowano zwigkszenie w wyniku zakupu nowego wyposazenia o wartodci 3 155,00 zt
i zmniejszenie w wyniku likwidacji sprzetu o wartosci 1 041,00 zt, saldo koncowe wyniosto
55222.61 zk
—  konto ,,014” (zbiory biblioteczne) — saldo poczatkowe wynosito 5 393,89 zt i w ciggu roku nie
odnotowano zmian;
—  konto ,,020” (wartoséci niematerialnych i prawnych) — saldo poczatkowe wyniosto 1 000,00 zt
i nie odnotowano w ciggu roku na nim zmian.

W I potroczu roku 2017 nie odnotowano zadnych zmian na kontach majatkowych.

W P-9 stosowana jest Klasyfikacja Srodkéw Trwalych (KST) prowadzona zgodnie z rozporzadzeniem
Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych. Nalezy mieé na
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uwadze, iz zostata zmieniona KST zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika
2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych (rozporzadzenie z dnia 3 pazdziernika w cafosci
zastapilo rozporzadzenie z dnia 10 grudnia 2010 r. od 1 stycznia 2018 r.).
Majatek P-9 ewidencjonowany jest przy pomocy:
—  ksiegi inwentarzowej zatozonej 15 marca 2010 r. z ewidencja $rodkow trwalych (zawiera 61
ponumerowanych i przesznurowanych stron):
—  ksiegi inwentarzowej zatozonej 15 marca 2010 r. z ewidencja pozostatych srodkow trwatych
(zawiera 101 ponumerowanych i przesznurowanych stron);
—  ksiegi inwentarzowej ksiegozbioru — symbol zbioru "B" (Bajki) — stron 198;
— ksiegi inwentarzowej ksiggozbioru — symbol zbioru "C" (ksigzki z dodatkowym
wyposazeniem ptyt CD);
—  ksiegi inwentarzowej ksiggozbioru — symbol zbioru "M" (ksigzki metodyczne) — stron 190;
— 6 ksigzek ilosciowych z podzialem na obszary w P-9.
W P-9 obowiazuje Instrukcja inwentaryzacyjna Przedszkola Nv 9 w Zabrzu. Instrukcja reguluje m.in.
zasady funkcjonowania inwentaryzacji przeprowadzanej metoda spisu z natury w P-9, ktore znajduje
si¢ na terenie strzezonym zgodnie z zapisami Zarzadzenia Nr 7/2016 Dyrektora Przedszkola Nr 9
w Zabrzu z dnia 30 sierpnia 2016 r. Na podstawie Zarzadzenia Nr 8/2014 Dyrektora Przedszkola Nr 9
w Zabrzu z dnia 06 listopada 2014 r. przeprowadzono inwentaryzacje sktadnikow majatkowych P-9
w Zabrzu wedlug stanu na dzien 31.12.2014 r.
W Protokole komisji inwentaryzacyjnej sporzadzonym na zakoficzenie inwentaryzacji na dzien
31.12.2014 r. — nie stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych (majatek spisany na arkuszach od nr
01/2014 do nr 12/2014 i od nr 21/2014 do numeru 22/2014 oraz od nr 26/2014 do nr 28/2014).
Protokot z dnia 31.12.2014 r. z przeprowadzonej inwentaryzacji pozostalych $rodkow trwalych
w uzytkowaniu zawiera podsumowanie poréwnania ewidencji z ksiazek w ujeciu ilosciowych ze
stanem faktycznym (stwierdzony brak rdznic).
Protokét z weryfikacji $rodkéw trwalych i nietrwatych, do ktérych dostep jest utrudniony s
znajdujacych sie na terenie biura ksiggowosci P-9, mieszczacego si¢ w Przedszkolu Nr 23 z dnia
31.12.2014 r. zawiera informacje o niestwierdzeniu niedoborow.
Na dokumentacje inwentaryzacyjna skiada sie réwniez Protokot koficowy kontroli zbioréw
bibliotecznych w Przedszkolu Nr 9 w Zabrzu z dnia 30.12.2014 .
Protokét inwentaryzacji przeprowadzonej droga weryfikacji sald na dzien 31.12.2014 r. z dnia
12.01.2015 r. potwierdza warto$¢é majatku w tacznej kwocie 1 701 657,26 zt.
Stany wykazane w Ewidencji drukow Scistego zarachowania w Przedszkolu Nr 9 w Zabrzu s3 zgodne
z dokumentacja inwentaryzacyjna.

6. Sprawdzenie danych z ankiety
Dokonano sprawdzenia informacji ankietowych za 2016 rok przekazanych do Biura Kontroli UM

w Zabrzu. Kontrolujaca nie ma zastrzezein do danych zawartych w ankiecie.

I1I. ZALECENIA I WNIOSKI

W wyniku stwierdzenia nieprawidlowoéci na stronie 8 niniejszego protokotu Kontrolowany
zobowiazany zostal do dostarczenia, w ciggu 30 dni od podpisania niniejszego protokotu, doku-
mentacji potwierdzajacej dokonanie korekt rozrachunkéw z rodzicami/opiekunami dzieci wytypo-
wanych do kontroli. Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Protokét kontroli
sklada sie z 14 parafowanych przez Kontrolujgca i Kontrolowanego stron. Protokol zawiera 16
zatacznikow o tgcznej liczbie 36 stron.
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Kierownik jednostki Dyrektor Justyna Zawadzka zostata poinformowana o przystugujacym jej z mocy
przepisow § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli Urzgdu
Miejskiego w Zabrzu (Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 92/BK/2016 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 03
lutego 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez
Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu) prawie do pisemnego zglaszania uzasadnionych
zastrzezen merytorycznych co do ustalen zawartych w niniejszym protokole w terminie 3 dni od daty
podpisania protokotu oraz o prawie do odmowy podpisania protokotu.

Udostepnienie Protokotu nastgpuje zgodnie z obowigzujacym Statutem Miasta Zabrze, z zachowaniem
przepiséw ustaw, na mocy ktorych dokonuje si¢ wylaczen jawnosci. Protokot niniejszy sporzadzono
w3 jednobrzmiacych egzemplarzach ipo odczytaniu podpisano: bez zastrzezen/zapewiadajge

Jeden egzemplarz protokolu wreczono Kierownikowi jednostki/esebie—upewaznionei* Dyrektorowi
Justynie Zawadzkiej.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli P-9 pod pozycja 12.

Zabrze, dnia 25.01.2018 r.

(pieczed imienna i podpis Kontrolujacego)

(piecze¢ imienna i podpis Kontrolowanego)

* niepotrzebne skreslic
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