URZAD MIEJSKI
wolowddziwo slaekie
41-800 Zabrza, ul. Powstancow Slasidch 57
BIURC KONTROLJ

Protokél kontroli kompleksowej Nr P-9/2018

przeprowadzonej w Przedszkolu Nr 23 w Zabrzu przy ul. P. Sleczka 9. Numer statystyczny

jednostki (REGON) 241767433

Kontrolg przeprowadzila Halina Balaia — Glowny specjalista z Biura Kontroli Hizedu Miej-

skicgo w Zabrzu, dzialajagc na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 132/2018 z dnia

06.04.2018 r. wydanego przez zarzgdzajgcego kontrolg Prezydenta Miasta Zabrze. Kontrole

przeprowadzono w okresie od dnia 16 kwietnia 2018 r. do dnia 15 maja 2018 r. Upowaznie-

nie do przeprowadzenia kontroli stanowi zalacznik nr 1.

Przedmiotem planowe] kontroli kompleksowej byly nast¢pujace zagadnienia:

- Sprawy organizacyjne i pracownicze:

- wydatkowanie srodkow publicznych zgodnie z ustawg o finansach publicznych i usta-
long w jednosice polityky rachunkowosci:

- realizacja planu finansowcego.

- wiarygodnos¢ sprawozdan:

- gospodarowanic micnicm;

- sprawdzenie danych z ankiety za 2017 r.

Kontrolg objg¢to rok 2017 r.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w kolejnych rozdziatach:

I. USTALENIA OGOLNE
1I. USTALENIA SZCZEGOLOWE
1. Polityka rachunkowoSci
2. Sprawy organizacyjne i pracownicze

3. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki

(oot IR | B “SEE S

4. Remonty, inwestycje, zamowicnia publiczne 1
5. Gospodarowanie mieniem 12

6. Sprawdzenie danych z ankiety 13
III. WNIOSKI, UWAGI KONCOWE 13

I. USTALENIA OGOLNE

Przedszkole Nr 23 (zwane dalej P-23) prowadzi dzialalno$¢ statutowy w obiekcie usytuowa-
nym przy ul. Sleczka 9 w Zabrzu przekazanym na mocy Decyzji Prezydenta Miasta Zabrze
Nr ZN-11.6844.11.211.KK z dnia 29.08.2011 r. w sprawie oddania nieruchomosci w trwaly
zarzad na czas nieoznaczony na rzecz P-23 celem prowadzenia dzialalnosci statutowej, Nie-
ruchomos¢ jest wykazana w ewidencji gruntow i budynkéw jako dzialki Nr 3870/122 o po-
wicrzchni 4 321 m” i Nr 3872/122 o powierzchni 30 m” . nr jednostki rejestrowej 14060, KW
nr GL1Z/00009145/4. Nieruchomos¢ ta zabudowana jest budynkiem o powierzchni zabudo-
wy 411 m’, powierzchni uzytkowej 893.87 m? i kubaturze 2 308,06 m’. Wg decyzji oszaco-
wana wartos¢ nieruchomosct zabudowanej wynosi 1735 021,00 zl. wtym warto$¢ prawa
wlasnosci gruntu wynosi 661 177,96 zi.

Kontrolujaca ustalita, ze w ksiazce obiektu budowlanego tom [ zatozonej 01.01.1999 r. na
biezaco wpisywane sg okresowe kontrole przeprowadzane zgodnie obowigzujacymi z przepi-
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sami w tym zakresie. Wedlug Kontrolujacej zostaly spelnione warunki w zakresie dokonywa-
nia przegladow rocznych i pigcioletnich. o ktérych mowa w art. 62 ust. 1 pkt 1-2 ustawy
Prawo budowlane (132,11, 2017 poz. 1332).

P-23 swojg dzialalno$¢ realizuje w oparciu o Statut. ktéry wprowadzono Uchwalg Nr
1/2016/2017 Rady Pedagogicznej Przedszkola Nr 23 z dnia 31.08.2016 r. oraz Uchwatg Rady
Pedagogicznej Nr 11/2017/2018 z 27 listopada 2017 w sprawie dokonania zmian w Statucie
przedszkola. Zgodnie z zapisem Statutu. Przedszkole peini funkcje opiekuncza. wychowaw-
czg 1 ksztalcgea, zapewniajgc dzicciom mozliwos¢ wspolnej zabawy i nauki w warunkach
bezpiecznych, przyjaznych dostosowanych do ich potrzeb rozwojowych. Przedszkole reali-
zowalo cele i zadania wynikajace z ustawy o systemie o$wiaty oraz z aktow wykonawczych
do ustawy. w tym w szczegolnoscei z podstawy programowej wychowania przedszkolnego.
Organem sprawujgcym nadzor pedagogiczny nad P-23 jest Slaski Kurator Oswiaty.

Na podstawie Uchwaly Nr LVII/743/10 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 23.08.2010 r.
w sprawic likwidacji zaktadow budzetowych — przedszkoli publicznych oraz Miejskiej Bursy
Szkolnej, prowadzonych przez Miasto Zabrze. w celu przeksztalcenia ich w jednostki budze-
towe. od 1 stycznia 2011 r. P-23 jest jednostkg organizacyina Gminy Zabrze i nie posiada
osobowosci prawnej. Przedszkole w okresie kontrolowanym pobierato oplaty na podstawie
Uchwaly Nr XXXVI1/384/17 Rady Miasta Zabrze z dnia 9 stycznia 2017 r. w sprawie okre-
slenia wysokosci oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego w publicznych przed-
szkolach prowadzonych przez Miasto Zabrze (w obiegu prawnym od | stycznia 2017 r.).
Rodzice dzicei korzvsiaigoyeh v praedszkola zgednie z deklaracja 1 podpisang umowsg, wnosi-
li oplaty indywidualnic za wyzywienie i pobyt dziecka powyzej 5 godz. w wysokosci 1 z1 za
kazda godzing za dziecko w wicku do lat 5 (od 1 stycznia 2017 r.).

Obowigzujacy Regulamin Organizacyjny Przedszkola Nr 23 w Zabrzu zostal wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 16/2015 Dyrektora Przedszkola Nr 23 w Zabrzu z dnia 18.12.2015 r. Okre-
sla on m.in. zakres dziatania i kompetencje samodzielnych pracownikow. kierowanie praca
przedszkola. Schemat organizacyjny zawarto w tresci dokumentu.

Dyrektorem P-23 od 01.09.1997 r. jest Pani Barbara Wolska (pismo znak WO.I-143a/56/97
Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 25 czerwea 1997 r.). Ostatnic powicrzenie stanowiska dy-
rektora na okres od dnia 01.09.2017 r. do 31.08.2022 r. nastgpilo na mocy Zarzadzenia Nr
649/W0/2017 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 30 czerwcea 2017 r. (postgpowanie konkurso-
we w dniu 16 maja 2017 r. na stanowisko dyrektora Przedszkola Nr 23). Dyrektorowi udzie-
lono pelnomocnictwa do ogdhu czynnosci zwyklego zarzadu, a w szezegdlnosci dysponowa-
nia kontem bankowym iednostki. a takze udzielono mu pelnomocnictw do reprezentowania
gminy przed wszystkimi sgdami w sprawach dotyczgcych kierowane) placowki. m.in. petno-
mocnictwo Nr WO-1.0052.22.2017 z dnia 18.04.2017 r. do zaciagania zobowigzan z tytulu
umow, z ktorych wynikajgce platnosci wykraczaja poza rok budzetowy oraz zwigzanyvch z re-
alizacjg przedsiewzig¢ okreslonych w Zalgczniku Nr 1 do uchwaly Nr XX/209/15 z dnia 21
grudnia 2015 r. w sprawie Wicloletniej Prognozy I'inansowej Miasta Zabrze na lata 2016-
2028 do wysokosci przyznanych limitow, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach
nastgpnych jest niezbedna do zapewnienia ciagltosci dziatania P-23 w Zabrzu.

Glowng ksiegowg P-23 od dnia 01.01.2000 r. jest Pani Elzbieta Wyrembska. zatrudniona na
podstawie umowy 0 prace w wymiarze %z etatu na czas nieokreslony, ktorej powierzono obo-
wiazki na podstawie arl. 54 uslawy z dnia 27.08.2009 r. o [inansach publicznych w zakresie:
prowadzenia rachunkowosci, dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodar-
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czych i finansowych z planem finansowym, wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi,
dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych.

Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli:

Pani Barbara Wolska — Dyrektor Przedszkola Nr 23
Pani Elzbieta Wyrembska — Gtowna ksiggowa.

Przedmiotowa kontrola zostata zrealizowana w oparciu o dokumenty udostgpnione przez kie-
rownictwo jednostki oraz ustne wyjasnienia.

Dzialalnos¢ objeta kontrola prowadzona byla m.in. w oparciu o:

ustawe 7z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemiec oswiaty (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1943,
z pozn. zm.),

ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz.
1870 7 po7zn. zm.);

ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowaosci (Lj. Dz. U. z 2016 r.. poz. 1047,
Z pézn. zm.);

ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1666,
z pézn. zm.):

ustawe z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U.
z 2016 1., poz. 902. z pozn. zm.):

ustawe z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (t.j. Dz. U.
z 2016 r., poz. 2032. z p6zn. zm.);

ustaw¢ z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (t.].
Dz. U.72017 r.. poz. 1778, z pozn. zm.):

ustawg z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej linansowanych
ze Srodkéw publicznych (t.j. Dz. U. 22016 r.. poz. 1791. z p6zn. zm.);

ustawe 7 dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjainych (1.].
Dz. U. z2016 r., poz. 800, z p6zn. zm.);

rozporzadzenic Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (Dz. U. z 2010 r. Nr 242, poz. 1622) i rozporzadzeniem Rady Mi-
nistréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawic Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(Dz. U. z 2016 1., poz. 1864);

rozporzadzenie Rady Ministrow z 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracow-
nikéw samorzadowych (1.). Dz. U. z 2014 r. poz. 1786. z pdzn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w spra-
wie szczegotowych zasad ustalania podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia eme-
rytalne i rentowe (t.j. Dz.U. z 2015 r.. poz. 2236, z pézn. zm.):

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakia-
dowy fundusz swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 43, poz. 349);
rozporzadzenic Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych za-
sad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samo-
rzadu terytorialnego, jednostek budzetowych. samorzadowych zakladow budzeto-
wych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzctowych
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majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U, z 2017 r..
poz. 760);

— rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdaw-
czosci budzetowej (t.j. Dz. U. 22016 r., poz. 1015, z p6zn. zm.);

— rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jed-
nostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t.). Dz. U.
72014 r.. poz. 1773):

— rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowa-
dzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow bu-
dzetowych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 1542).

— rozporzadzenie Ministra Finanséw 7 dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowe)
klasyfikacji dochodow. wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodza-
cych ze zrédel zagranicznych (t.). Dz. U. z 2014 r., poz. 1053, z pézn. zm.);

— uchwal¢ Nr XXXV/367/16 Rady Miasta Zabrze z dnia 19 grudnia 2016 r. w sprawie
budzetu Miasta Zabrze na 2017 rok (z pézn. zm.);
okreslenia wysokosci optaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego w publicz-
nych przedszkolach prowadzonych przez Miasto Zabrze.

P-23 jest rokrocznic kontrolowanc mctoda ankictowg w zakresic zgodnosci dzialania z usta-
long w jednostce polityka rachunkowosci oraz stosowania przcpiséw ustawy o finansach
publicznych, szczegolnie jesli chodzi o celowos¢ zaciggania zobowiazan finansowych i doko-
nywania wydatkow.

IL. Ustalenia szczegolowe
1. Polityka rachunkowoscl

Jednostka ma obowiazek posiadania dokumentacji opisujgcej przyjgte przez nig zasady (poli-
tyke rachunkowosci). Zgodnie z art. 10 ustawy o rachunkowosci (zwana dalej wor) informacje
w niej zawarte powinny dotyczy¢: okrelenia roku obrotowego 1 wehodzacych w jego sklad
okresow sprawozdawczych, metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finan-
sowego, sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych (w tym zakladowego planu kont. wykazu
ksiag rachunkowych. opisu systemu przetwarzania danych) oraz systemu stuzacego ochronie
danych i ich zbiorow. w tym dowoddéw ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych dokumen-
tOw stanowigeych podstawg dokonanych w nich zapisow,
Kontrolujgca stwierdzila, ze Dyrektor P-23 ustalil w formie pisemnej zasady rachunkowosci
i wprowadzil Zarzadzeniem Nr 9/2016 z 30 sierpnia 2016 (z pdzn. zm.) w sprawie wprowa-
dzenia zasad rachunkowosci dla Przedszkola Nr 23 w Zabrzu.
Obowiazujace zasady okreslajg m.in.:

— migjsce prowadzenia ksigg rachunkowych:

— okres$lenie roku obrotowego i okresow sprawozdawczych,

— technike prowadzenia ksige rachunkowych, zasady wprowadzania w postaci zapisu

operacji gospodarczych.
— metody wyceny aktywiw i pasywOw oraz ustalania wyniku finansowego:

— plan kont, zasady funkcjonowania i cwidencjonowania zdarzen gospodarczych;
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— wykaz zbioréw stanowiacych ksiegi rachunkowe oraz dokumentacje systemow prze-
twarzania danych, ich ochrony, przechowywania i udostepniania;

Zgodnie z Polityka rachunkowosci ksiggi rachunkowe P-23 prowadzone sa w siedzibie jed-
nostki. Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy
QWANT (aktualna wersja —edyeja 201 3/wydanie 4, wersja jednostanowiskowa 54.00).
Program komputerowy zapewnia powiazanie poszczegdlnych zbiorow ksigg rachunkowych
w jedng calo$¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksigge rachunkowg. Dokladne informacje doty-
czace programu komputerowego zostaly przedstawione w rozdz. 3 i 4 polityki. w ktérym zo-
stal ujely wykaz zbioréw stanowigeych ksiggi rachunkowe oraz dokumentacje systemow
przetwarzania danych, ich ochrony. przechowywania i1 udostepniania. W dokumencie zawarta

jest klauzula, ze system jest zgodny z wymogami ustawy o rachunkowosci.

Kontrolujgca nie wnosi zastrzezen do przyjetych w jednostce zasad rachunkowosci.
2. Sprawy erganpizacyine i pracownicze

Zgodnie z projektem organizacyjnych na rok szkolny 2016/2017 z dnia 27.09.2016 r. w P-23
przewidziano 5 oddzialow o lacznej liczbie 118 dzieci; zatrudnienie 9 nauczycieli (0 réznym
stopniu awansu zawodowego) na 8,61 etatach, tj. 4 nauczycieli dyplomowanych na 4,26 cta-
tach, 3 nauczycieli mianowanych na 3,16 etatach. 1 nauczyciela kontraktowego na 1.06 eta-
tach, 1 nauczyciela stazysig na 0,13 ctatu. Natomiast na stanowiskach administracyjno-obslu-
gowych przewidywano zatrudnienic 11 oséb na 9.10 etatach. Na dzien 1 stycznia 2017 zatru-
dnionych bylo 9 nauczycieli 8.61 etatach 1 11 oséb pracownikow administracyjno-
obstugowych na 9,10 etatach.

Projekt organizacyjny na rok szkolny 2017/2018 z dnia 14.09.2017 r. przewidywal 5 oddzia-
tow o lacznej liczbie dzieci 118, przy zatrudnieniu 11 nauczycieli w wymiarze 9.67 etatow,
w tym 2 osoby na dlugotrwalej usprawiedliwionej nicobecnosci. Wsrod nauczycieli przewi-
dywal zatrudnicnic 4 nauczycicli dyplomowanych na 4,64 ctatach, 3 nauczycieli mianowa-
nych na 2.24. 3 nauczycieli kontraktowych na 2.58 etatach oraz 1 nauczyciela stazyste na 0,21
etatu. Natomiast na stanowiskach administracyjno-obstugowych przewidywano zatrudnicnie
11 0s6b w wymiarze 9.10 etatow. W trakcie roku szkolnego sporzadzano aneksy ze zmianami
w stanie zatrudnienia nauczycieli.

Z przedlozonej informacji przez Kontrolowancgo wynika. zc na dzien 31.12.2017 r. w P-23
zatrudnionych bylo 12 nauczycicli na 9,67 ctatach. natomiast liczba pracownikow admini-
stracji i obshugi wynosita 11 oséb na 9.10 i nie ulegta zmianie od 1 stycznia 2017 r.

W opinii kontrolujacej stan zatrudnicnia pozwala na pelng realizacjg stalutowych zadan je-
dnostki.

Kontrolujaca dokonala sprawdzenia prawidlowosci zaszeregowan pracownikdéw oraz ustalo-
nych wynagrodzed zgodnie z przepisami obowiazujacyini w okresie ubjetym Kontrola. W od-
niesieniu do skladnikow wynagrodzen nauczycieli znajduje zastosowanie uchwala Nr
XVIII/186/15 Rady Miasta Zabrze z dnial6 listopada 2009 r. w sprawic przyjecia ..Regulami-
nu okreslajgceego wysoko$¢ oraz szezegolne warunki przyvznawania nauczycielom dodatkdéw za
wystuge lal, motywacyjnego, funkcyinego | za warunki pracy vraz szezegolowe warunki obli-
czania i wyplacania wynugrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych za-
stepstw, a lakze niekiorych innych skladnikow wynagrodzenia” w szkotach i placowkach
prowadzonych przez Miasto Zabrze oraz uchwata Nr XLV/512/17 Rady Miasta Zabrze z dnia
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28 sierpnia 2017 r. w sprawie zmiany uchwaly Nr XXXV1/457/09 Rady Miejskiej w Zabrzu
z dnia 16 lutego 2009 r,

W przypadku pracownikéw administracyjno-obslugowych szezegotowe zasady wynagradza-
nia, przyznawania dodatkow i premii pracownikow niebedgeych nauczyciclami okresla m.in.
Ponadzakladowy Uklad Zbiorowy Pracy dla Pracownikéw Niebedgeych Nauczycielami Za-
trudnionych w Placowkach Oswiatowyvch Prowadzonych przez Miasto Zabrze z dnia 235
kwietnia 2002 r. z p6zn. zm. Kontrolujaca nie wnosi uwag w badanym obszarze.

W trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych Kontrolujgea ustalita, ze w P-23 zostala
dochowana czgstotliwos$¢ dokonywania ocen pracownikéw zgodnie z obowigzujacymi przepi-
sami.

W kontrolowanej jednostce plany urlopéw tworzone sa dla nauczycieli i pracownikow admi-
nistracyjno-obstugowych. Na dokumentacje  urlopowg  skladajg si¢ mun. karty urlopo-
we, plany urlopow i karty czasu pracy. Dokumentacja sporzadzona byla prawidlowo (podpis
merytorycznego pracownika i zatwierdzenie przez dyrektora). Na kartach czasu pracy ewi-
dencjonuje si¢ urlop zalegly. biezacy. wykorzystany i na zadanie. W planach urlopu uwzgled-
nia si¢ prawidtowa ilod¢ przystugujgeych dni urlopu. Kontrolujaca zwrdcita uwage na fakt. ze
pracownicy mieli do wykorzystania zbyt duzg ilos¢ dni zaleglego urlopu z poprzedniego roku.
tj. za 2016 r. od 24 do 4 dni plus urlop biezacy. Kontrolowany ztozyl stosowne wyjasnienie
(Zal. nr 2). W okresie objgtym kontrolg P-23 nie wyplacalo ekwiwalentow z tytutu niewyko-
rzystanych urlopow wypoczynkowych.

Analiza list obecnos$ci nie wykazata uchybien w ich prowadzeniu, Listy obecnodel prowadzo-
ne sg dla pracownikéw administracji 1 obslugi oraz dla nauczycieli. Kontrolg list przeprowa-
dza dyrektor jednostki. Prowadzone sa rowniez karty ewidencji czasu pracy. Kontrolujaca nie
wnosi uwag w tym zakresie,

Zgodnie z zapisem ustawy z 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t.j. Dz.U. 2017 poz. 1065 z pozn. zm.) w art. 104 b pkt 2 okreslono wiek, do ktorego
nalicza si¢ skladki na Fundusz Pracy. Granica dla kobiet jest wick 55 lat. a dla m¢zezyzn 60
lat. Natomiast w przypadku pracownika powracajacego z urlopu macierzynskiego lub wycho-
wawczego okres zwolnienia pracodawcy z oplacania sktadek na Fundusz Pracy po 1 stycznia
2009 r. wynosi 36 miesicey, Mawi o tym zapis art. 104 a powyzsze) ustawy. Kontrolujgea
ustalifa, ze wysokos¢ skladek na Fundusz Pracy podiega comiesigezne) werylikacji sporza-
dzanej przez glownego ksiegowego. a z analizy kart wynagrodzen i informacji przekazanej
przez Kontrolowanych dotyczacej naliczania skladek na Fundusz Pracy w 2017 r. wynika. z¢
dla 5 pracownikow zastosowano takie zwolnienie (Zal. nr 3). Kontrolujgca nie wnosi uwag
w tym zakreste.

Przy ustalaniu podstawy trzynastki obowiazuja przepisy zawarte w ustawie z dnia 12 grudnia
1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej
i w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z 8 styeznia 1997 r. w sprawie szcze-
golowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowcgo. ustalania i wyplacania wynagrodzenia
za czas urlopu oraz ekwiwalentu pieni¢znego za urlop (Dz. U. 1997 nr 2 poz.14). Kontroluja-
ca sprawdzila poprawno$¢ naliczania wysokosei dodatkowego wynagrodzenia rocznego. Nie
stwierdzono nieprawidlowosci w tym zakresie.

P-23, podobnie jak inni platnicy skladek ZUS. jest zobowigzane ustawowo do przekazywania
dokumentow drogyg clekironiczng. W lym celu wykorzystuje program udosigpniony przez
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Zaklad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS). Komunikacja z ZUS Zabrze odbywa sie przy wyko-
rzystaniu programu PLATNIK.

Analiz¢ prawidlowosci naliczen indywidualnych przeprowadzono w oparciu o karty wyna-
grodzen i listy plac pracownikow oraz deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA 7a okres marzec.
maj. wrzesien i grudzien 2017 r. Werylikacji poddano prawidiowosé naliczania skladek na
ubezpieczenia spoleczne. Analizy naliczen indywidualnych dokonano na podstawie kart wy-
nagrodzen za wybrane miesiace 2017 r. poszczegdlnych grup pracownikow. Kontrolujaca
stwierdzila, ze w okresic objetym kontrola stawki skladek i podatkow dla tych pracownikéw
zostaly ustalone prawidiowo.

Jednostki budzetowe obowiazane sa oplacié¢ sktadki za dany miesigce nie pozniej niz do 5. dnia
nastgpnego miesiaca. W badanych miesigcach nie stwierdzono przekroczenia tego terminu.
Podatnik jest zobowiazany dokona¢ wplat na poczet podatku dochodowego za dany miesige
nie poznicj niz do 20. dnia nastepnego micsiaca. W trakcie kontroli przelewow i analityki
konta 225 nic stwierdzono rozbieznosei jak i przekroczenia terminu jego odprowadzenia
w badanych okresach.

W P-23 w Zabrzu dziatalnos$¢ socjalna prowadzona jest w oparciu o przepisy zawarte w usta-
wic z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu Swiadczen socjalnych i rozporzadzenie
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawic sposobu ustalania
przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych oraz regulamin dotyczacy $rodkéw ZFSS.

Dzialalno$é socjalna w P-23 prowadzona jest w ramach Wspolnego Funduszu Swiadczen
Socjalnych przy Przedszkolu nr 27 w Zabrzu.

Kontrolujgca dokonata sprawdzenia prawidlowosci naliczenia i realizacji odpisu na ZFSS
w2017 r. Z planu finansowego wynika. ze na 2017 rok zaplanowano odpis w wysokosci
36 870.00 zt. W ciagu roku plan zostal zmieniony o odpis na ZFSS dla nauczycieli emerytow
i rencistow w wysokosei 2 875.00 zt — r. 80195. W trakeie roku dokonano korekt odpisu.

Rozdzial § Plan pierwotny | Plan po zmianach Wykonanie planuna31.12.2017 r.
80104 4440 36 870.00 zt 36 761,00 zt 36 758.83 zl
80195 4440 - 2 875.00 zt 2 875,00 zl

suma 36 870,00 7 39 636,00 z} 39 633,83 7!

W sumie 7plan po zmianach na ZFF'SS w rozdziale 80104 wynidst 36 761,00 zL. a w rozdziale
80195 — 2 875.00 zk. Srednioroczne zatrudnienie w 2017 r. pedagogéw wyniosto 8,71 etatu,
administracji i obstugi 9,10 etatu i 4 emerytow. Prawidlowy odpis zgodnie z zatrudnieniem
podanym w trakcie kontroli wynosi 36 758.80 zl. Kwota przekazana na konto ZFSS wyniosta
36 758,83 zl, co stanowilo 100% wykonania w stosunku do prawidiowego naliczenia,
a w przypadku odpisu na emerytéw pobierajgeych emerytury nauczycielskie wykonanie pra-
widlowego odpisu wyniosto 100%. Kontrolujaca nie stwierdzita przekroczenia odpisu na
ZFSS w 2017 r. Odpisy na ZFSS w okresie objetym kontrola zostaly przekazane na konto
funduszu w ustawowych terminach. Brak uwag w tym zakresic.

3. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki

Ksiegowos¢ P-23 prowadzona jest w oparciu o zakladowy plan kont przy pomocy programu
komputerowego (QWANT nr licencji 54322, aktualna wersja — edycja 2013/wydanie 4 — sy-

stem finansowo-ksiegowy | QWARK nr licencji 62483, aktualna wersja cdvcja 2013/wydanic
4 — system placowy) firmy QN'T Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. Systemy zostaty opisane
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w polityce rachunkowosci wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 9/2016 Dyrektora Przedszkola Nr
23 w Zabrzu w dniu 30.08.2016 r. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych opisana w cze-
sci 3 polityki.
P-23 prowadzi gospodarke finansowg w oparciu o roczne plany finansowe dochodow i wyda-
tkow oraz przepisy wymienione w ustaleniach ogolnych protokolu dla nastepujacych rozdzia-
low klasyfikacji budzetowej:

- 1. 80104 — Przedszkola.

- 1. 80195 — Pozostala dzialalnos¢.
W okresie kontrolowanym nalezne oplaty za korzystanie z ustug przedszkolnych zostaty usta-
lone w uchwale Nr XXXV1/384/17 Rady Miasta Zabrze z dnia 9 stycznia 2017 r. w sprawie
okreslenia wysokosci oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego w publicznych
przedszkolach prowadzonych przez Miasto Zabrze. Wplaty rodzicow odprowadzane sa do bu-
dzetu miasta i wykazywane w sprawozdaniu kwartalnym Rb-278S.
Przedszkole dysponuje. oprécz konta budzetowego. rachunkiem bankowym. na ktérym gro-
madzone sa dochody zgodnie z Uchwalg nr XI1V/145/15 Rady Miasta Zabrze z dnia 27 sierp-
nia 2015 r. wasprawie zmiany Uchwaly Nr XX1/282/12 Rady Migjskiej w Zabrzu z dnia
12 marca 2012 r. w sprawie okreslenia oswiarowych jednostek budzetowych, kiore gromadzg
dochody na wydzielonym rachunku, okreslenia Zrodel tych dochodow oraz ich przeznaczenia,
a takze sposobu i trybu sporzgdzania planu finansowego dochodow i wydatkéw nimi finanso-
wanveh, dokonvwania zmian w tvm planie oraz ich zatwierdzania.
Podstawa do korzystania z Przedszkola byla Umowa w sprawie korzystania z ustug publicz-
nego przedszkola prowadzonego przez Miasto Zabrze, zawierana przez dyrektora przedszkola
z rodzicem/prawnym opiekunem dziecka. Przedmiotowa umowa zawierala informacje doty-
czace:
- spozywanych przez dzieci positkow 1 dziennych koszidw wybranc) opcji zywicniowej usta-
lonych przez dyrektora przedszkola w porozumieniu z organem prowadzacym na podstawie
stosownej kalkulacji, micsigcznej oplaty za zywienie, gdzie podstawa jej naliczania w danym
miesiacu byla liczba dni roboczych pomnozona przez wysokos¢ oplaty dziennej za wyzywie-
nie, pomniejszona o odpis za poprzedni miesigc w przypadku niechecnosei dziecka na pod-
stawie listy obecnosci z dziennika zajeé przedszkola;
- czasu pobytu w przedszkolu wraz z informacja o wysokosci oplaty za godzing wykraczajgce
poza ustawowy pieciogodzinny limit bezplatnego nauczania. wychowania i opieki, tj. mie-
siecznej oplaty za godziny Swiadczen realizowanych poza piecioma godzinami bezplatnej
realizacji podstawy programowej wychowania przedszkolnego. gdzic podstawg jei naliczania
jest warto$¢ jednej godziny razy dzienna ilosé godzin Swiadezen realizowanych poza pigcio-
ma godzinami bezplatnego nauczania, wychowania i opieki zadeklarowanych przez rodzicow
razy liczba dni roboczych pomniejszona o odpis za poprzedni miesiac w przypadku nicobec-
nosci dziecka.
Z wyzywienia. na podsiawie decyzji z Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie (MOPR), moga
korzysta¢ rowniez dzieci uczgszczajgce do P-23. ktorych dozywianie refunduje MOPR
w Zabrzu.
Odplatnos¢ za positki w P-23 ustalona jest wg proporcji:

— $niadanie — 30% pelne) wysokosel oplaty dziennej wg kalkulacji;

— obiad — 50% pelnej wysokosci oplaty dziennej wg kalkulacii:

— podwieczorek — 20% pelnej wysokosci oplaty dziennej wg kalkulacji.
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Wysokos¢ oplaty dziennej za wyzywicnie dziecka w przedszkolu uwzglednia koszt surowca.
tzw. wsad do kotla. Ustala go dyrektor przedszkola w porozumieniu z organem prowadzgcym
na podstawie dziennej kalkulacji, uwzgledniajacej normy zywieniowe dla dzieci w wieku
przedszkolnym oraz ceny rynkowe artykulow spozywcezych.
W P-23 nie jest prowadzona kasa. Zakupy sa realizowane na podstawie zaliczek udzielanych
osobie upowaznione]. ktora srodki pobiera na podstawie wystawionego czeku elektronicznego
bezposrednio z rachunku bankowego. Podstawg wystawienia czeku jest wniosek na zaliczke.
7godnie 7z zapisem w Instrukcji udzielania i rozliczania zaliczek, nie jest mozliwe pobranie
nastepne) zaliczki do czasu rozliczenia poprzedniej. Na koniec kazdego kwartalu zaliczki roz-
liczane byly do zera.
Na podstawie przedlozonego rejestru uméw zawartych z rodzicami/opiekunem prawnym,
Kontrolujaca wytypowata losowo 10 umoéw. ktore poddane zostaly sprawdzeniu pod kgtem
poprawnosci naliczania oplaty za pobyt dziecka w przedszkolu. Podstawa sprawdzenia odli-
czen za nieobecnos$¢ dziecka byty dzienniki zajec poszezegdlnych grup. Stwierdzone rozbicz-
nosci w naliczaniu opfaty zostaly wyjasnione w trakcie trwania kontroli. Wyjasnienie stanowi
Zat. nr 4.
W P-23 srodki budzetowe realizowane sa przy zastosowaniu rozdziatu podstawowcgo 80104
— Przedszkola. Przedszkole dziata w oparciu o plan finansowy, ktory w 2017 r. osiagnal osta-
tecznic poziom 9635 676,00 zt (rozdzial podstawowy). a wykonanie 959 994,17 zi. tj. 99.41%
planu. Zobowiazania wykazane na dzien 31.12.2017 r. wyniosly 122 158,84 zt i byly zwigza-
ne z platnosciami za wode. cnergi¢. gaz, ciepto. BHP, przeglad dzwigu. ochrong mienia.
wywoz nieczystosci. ZUS. z podatkiem i trzynasta pensja. Srodki finansowe niewykorzystane
w 2017 r. zostaly zwrécone terminowo na konto Urzedu Miejskiego w Zabrzu w kwocie
5 116,47 zl z konta budzctu oraz w wysokosci 3.22 zl z konta wydziclonego rachunku docho-
déw wlasnych.
Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
Jednostek sektora finansow publiczaveh w zakresie operacii finansowveh 1 rozporzadzenie
Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej P-23
sporzadza m.in. sprawozdania: Rb-28S. Rb-27S. Rb-34S. Rb-N. Rb-Z.
Kontrolujaca zweryfikowala terminowos¢ skladania sprawozdan za okres kontrolowany i nie
stwierdzila przekroczenia terminu.
W bilansie sporzadzonym na dzien 31 grudnia 2017 r. jednostka wykazata kwote 13 124.25 z{
zobowiazan z tytutu dostaw i ustug, wsrod ktorych nie wystgpity zobowigzania, ktére zgodnie
z przepisami nalezaloby wykaza¢ w sprawozdaniu Rb-Z. W roku 2017 nie wystapity nalezno-
sci. ktore zgodnie z przepisami nalezaloby wykazaé w sprawozdaniu Rb-N.
Kontrelujaca sprawdzila dokumentacjc ksicgows dotvezaca dokonanveh operacii pienigznych
i rozrachunkéw dotyczacych realizacji budzetu w wybranych miesigcach tj.:
- dowody ksiggowe z marca 2017 r. o numerach 110 - 180, w tym wyciggi bankowe
o numerach 38 - 60,
- dowody ksicgowe z maja 2017 r. o numerach 233 - 297, wtym wyciagi bankowe
o numerach 79 - 99,
- dowody ksiggowe z wrzesnia 2017 r. o numerach 441 - 515, w tym wyciagi bankowe
o numerach 156 - 176,
- dowody ksiggowe z grudnia 2017 r. o numerach 636 - 712, w tym wyciagi bankowe

o numerach 218 — 234.
A
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Kontrolujgca stwierdzila. ze dokonane operacje pienigzne i rozrachunki zostaly przeprowa-
dzone 1 zaksiggowane na podstawie odpowiednich dowodow ksiegowych. ktérym nadano
numeracj¢. odpowiednia dekretacje. W trakcie weryfikacji stwierdzono. ze dowody ksiegowe
byly zgodne z wymogami przepisu art. 21 w.o.r.. a wszelkic uchybienia zwigzane 7 brakiem
podpisu pod dekretacja zosiaie uznpetnione w trakcie trwania kontroli.

Kontrolujaca stwierdzila takze, ze ksiggowanie faktur odbywa sie w momencie dokenania ich
zaplaty - metoda kasowa (Zal. Nr 5). Kontrolowany wyjasnil, Ze celem zastosowania uprosz-
czenia podyktowane jest wieloscia zadan budzetowych. wedlug ktorych nalezy dokumenty
ksiggowe zaksigegowac, co z kolei laczy sie z utrudnieniem przy uzgadnianiu kosztu z wydat-
kiem zgodnie 7 klasyfikaciy budzctows. Zastosowane uproszezenic nie ma wplywu na spra-
wozdawczo$¢ budzetowa oraz wynik finansowy oraz jest uregulowanc w Polityce rachunko-
wosci nastepujacym zapisem: ../.../w miesigcach LILIV.V,VILVIII X.XI dopuszcza sig ksiggo-
wanie faktur metodg uproszczong. Polega ona na ujmowaniu kosztow w dacie ich zaplaty,
niezaleznie od tego. do jakiego okresu si¢ one odnoszq, co wynika = ogélnej zasady wyrazonej
w ustawie o podatku dochodowym od oséb fizyeznych /.../". Kontrolujaca stwierdzita, zc
przyjeta metoda nie miala wplywu na wiarygodnos¢ sprawozdawczoscel, ale jest to brak przej-
rzystosci przebiegu zdarzen gospodarczych. operacje powinny by¢ ksiggowane zgodnie z ich
rzeczywistym przebiegiem — wymaog art. 22 ust. 1 uor. Najpierw powstaje zobowiazanie.
a dopiero potem nastepuje platnosc. W ksiggach rachunkowych beda to rézne operacje pod
roznymi datami. Wigee] uwag nic sformutowano w tym zakresie.

Na podstawie wytypowanych dokumentow Kontrolujaca zwerylikowata takze terminy regu-
lowania zobowigzan.

Lp. Nr faktury dl:;; Kwota Termin Zaplata

I. | F-ra Nr FV/059/04/2017 7 dnia 01.04.2017 r. 179 12300 74 | 15042017 ¢, | 14.04.2017 1.

2. | F-ra Nr 0565092630/195 z dnia 01.03.2017 r. 135 60741 21 | 15.032017r. | 14.03.2017r.

3. | F-ra Nr F22/1737/17 z dnia 20.04.2017 r. 254 625,11z | 15.052017r. | 15.05.2017 r.

4. | Fra Nr D/02/02/0442037/0260417R z dnia | 277 947,99 z1 | 27.05.2017r. | 26.05.2017 r.
28.04.2017 r.

5. | F-ra Nr4038/08/2017 z dnia 23.08.2017 r. 449 57040 zt | 06.09.2017 . | 06.09.2017 r.

6. | F-ra Nr D/02/02/64420370280817R 7 dnia 463 3921621 | 15.092017r. | 15.09.2017 r.
17.08.2017 r.

7. | F-raNr FGL31180825/012/17 z dnia 04.09.2017 | 466 168.41 1 | 18.09.2017r. | 18.09.2017 .
E:

8. | F-ra Nr S/01/02/0442037/0650817R z dnia 481 310.67 21 | 24.092017r. | 22.09.2017r.
18.08.2017 r.

9, F-ra Nr 0114705383 zdnmia 17.11.2017 1. 634 28080 7 | 14.1220017 .1 14122017 1.

10. | F-ra Nr WOD/3275/11/2017 z dnia 30.11.2017r. | 697 947.81 21 | 05.01.2018r. | 05.01.2018 .

11. | F-raNrS.C. 17935/2017 z dnia 31.12.2017 r. 700 | 3785.73z | 18.01.2018r. | 18.01.2018 .

Kontrolujaca nie stwierdzila odstgpstw w tym zakresie. W trakcie weryfikacji dokumentacji
stwierdzono. ze nie zawierano umow w systemie ratalnym.

Dochody budzetowe w 2017 r. wyniosly 25 978.83 zt przy zakladanvm planie w wysokosci
44 000.00 zh. Zgodnie z okazanym sprawozdaniem Rb-27S najwyzsza kwota w wysokosci
25 800.00 zt dotyczyla wplat za godziny swiadczen realizowanych poza pigcioma godzinami
bezplatnej realizacji podstawy programowcj wychowania przedszkolnego. Zgromadzone
srodki odprowadzono na rachunek UM w Zabrzu. Wykonanie wydzielonego rachunku docho-
dow wiasnych w 2017 r. wyniosto 101 926.17 zt. Gtownymi zZrédtami dochodow byly wplaty
od rodzicow za wyzywienie wychowankéw. Pozostale to odsetki bankowe, otrzymana daro-
wizna i pozostale dochody. Dochody wlasne przeznaczone zostaly na sfinansowanic wydat-
kow biezacych zwigzanych z zakupem art. spozywezych do przygotowywania positkow dia
dzieci. W P-23 wykorzystywany jest program SUPER INTENDENT — ulatwiajgey prace
w zakresie dokonywania obliczen i zestawien. Szczegélowo dzialanie programu zostalo opi-
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sane w cz. 3 polityki rachunkowosci. Stwierdzono, ze zakupiony towar zostal przyjety do ma-
gazynu i zapisany na Kartotece magazynowej. Dziennie sporzadzano raporty wydanych pro-
duktow z magazynu. Na koniec kazdego miesiaca sporzadzane bylo miesi¢gczne zestawienie
przychodow i rozchodow z magazynu zywieniowego, zestawienie raportdw zywieniowvch,
stan magazynu oraz zestawienie zaliczek i faktur. Dokumenty zwigzune » gospodarkg maga-
zynowa byly podpisane przez osobe sporzadzajgca. sprawdzajgeg i zatwicrdzajacg. Kontrolu-
jaca nie wnosi uwag do dzialan P-23 w tym zakresie.

4. Remonty, inwestycje, zamowienia publiczne

W kontrolowanej jednosice obowiazuja procedury udzielania zaméwien publicznych, ktérych
wartos¢ wyrazonych w zt nie przekracza 30 tys. euro. Wprowadzono je Zarzadzeniem Nr
17/2015 Dyrektora Przedszkola Nr 23 z dnia 29.12.2015 r. Regulamin dokonywania zamo-
wien okresla ramowe procedury w podziale na: zamowienia do 10 tys. euro, zamoéwienia od
10 tys. curo do 20 tys. curo i zamdéwicnia od 20 tys. curo do 30 tys. curo. Zamowienia o war-
tosct szacunkowej do 10 tys. euro sa udzielane bez zachowania formy pisemnej. Decyzjg
w sprawie zamowienia podejmuje dyrektor po uzgodnieniu planu wydatkow z glownym
ksiegowym. Podstawa udokumentowania zamoOwienia jest faktura lub inny dokument ksi¢go-
wy. opisany i zatwicrdzony przez pracownika mervtoryeznego. dyrektora i glownego ksicgo-
wego. W przypadku dokonywania zamdwienia w przedziale od 10 tys. euro do 20 tys. euro
sporzadzane sg notatki z rozeznania rynku przeprowadzonego telefoniczne, pisemnic lub
droga elektroniczng. Przy zamowieniu powyzej 20 tys. curo przeprowadza si¢ rozeznanie
rynku telefoniczne, pisemnie lub elektroniczne zapraszajac do skladania ofert taka liczbe
wykonawcow, ktora zapewnia konkurencjg oraz wybor najkorzystniejszej oferty (preferowane
jest uzyskanie minimum 2 ofert). Wzory dokumentéw obowigzujacych przy udzielaniu za-
mowien publicznych stanowig zalaczniki do Regulaminu. Kontrolowany przedstawil prowa-
dzone Rejestry umow w podziale na: rejestr umow na zakup dostaw i ustug oraz rejestr umow
zawarlych z rodzicami/opickunem prawnym. Rejestr umow dostaw i ushug zalozony w 2017
r. zawieral 20 wpisow i byly to m.in. umowy na: zaopatrzenie w wodg 1 odprowadzenie $cie-
kow, wykonanie uslug kominiarskich, swiadczenie ustug zdrowotnych, swiadczenic uslug
w zakresie powszechnego udostepniania informacji publicznej za posrednictwem sieci Inter-
net. $wiadczenie uslug telekomunikacyinych, monitorowanie i konserwacje systemu alarmo-
wego, dostarczanie paliwa gazowego dla odbiorcy, BHP oraz dysirybucje energii elektrycz-
nej. Umowa na sprzedaz energii elektrycznej o Nr CRU/1969/2016 zawarta zostala przez
Miasto Zabrze. Rejestr umow z rodzicami zawieral 119 wpisow.

W 2017 r. wydatki na paragrafic 4270 — ..zakup ustug remontowych™ wyniosty 1 229.99 zi
i byly przeznaczone na awaryjng naprawe pokrycia dachowego (F-ra MP nr 75-FV/10/2017
z dnia 09.10.2017 r.).

Z kolei jesli chodzi o zakup artykutow spozywczych Dyrektor P-23 wyjasnil. ze dokonujac
zakupow artykulow spozywezych bierze sie pod uwage grupy zamawianego asortymentu oraz
dobor dostawey. ktory oferuje wysokiej jakosci produkty. a takze oferuje w danym okresie
oferte korzystng z punktu widzenia realizacji wyvdatkow bedacych zamowieniami publicznymi
ponoszonymi zgodnic z art. 44 ust. 3 pkt | vof, tj. w sposob celowy i oszczedny. Kontrolujgca

nie wnosi uwag w tym zakresic.
C,;//
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5. Gospodarowanie mieniem

W czasie czynnosci kontrolnych ustalono, ze w P-23 ewidencja majatku prowadzona jest przy

dzonych recznie.

W systemie ewidencji ksiegowej sktadniki majatku ewidencjonowane sa na kontach:

011 —ewidencja srodkéw trwalych:

013 — pozostale sradki trwale prowadzone w ewidencji ilosciowo — wartosciowej;

014 — zbiory biblioteczne:

020 — wartosci niematerialne i prawne.

Ewidencja ilosciowa dotyczy grup rodzajowych srodkow trwatvch o wartosci do 500,00 zi.
Zapisem w polityce dopuszeza takze wprowadzenic do ewidencji ilosciowo-wartosciowej
wyposazenia o wartosci nizszej niz 500 zi pod warunkiem, ze gwarancja producenta opicwa
na okres dluzszy niz 12 miesiecy i sg to przedmioty takie jak: sprzet RTV, AGD. elektronicz-
ny i nos$niki danych. meble.

W roku 2017 odnotowano nastepujace salda oraz zmiany w stanie majgtku na kontach:

— konto 0117 {srodki trwale) — saldo poczgtkowe wynosilo | 891 R68.27 zi 1 w ciggu
roku nie odnotowano zmian:

— konto ..013” (pozostale srodki trwale) — saldo poczatkowe wynosito 139 088,76 zl
i odnotowano zwigkszenie w wysokoscei 10 602.46 zi. saldo koncowe 149 691.22 zi:

— konto ..014" (zbiory biblioteczne) — saldo poczatkowe wynosito 1 614,85 zI i nie od-
notowano zmian w ciggu roku;

—  konto ..020” (warto$ci niematerialnych i prawnych) — saldo poczatkowe wynioslo
4569.71 zl iodnotowano zwickszenie w wysokosci 799.00 zL. saldo koncowe
5368.71 zl.

Wartos¢ budynku zaksiggowana na koncie 011 jest zgodna z wartoscig okreslona w Decyzji z dnia
23.03.2012 r. w sprawie oddania nieruchomosci polozonej w Zabrzu przy ul. Sleczka 9 w trwaty
zarzgd na rzecz P-23 dzialajacej w formie jednostki budzetowej.

Srodki trwale w P-23 ewidencjonowane byly wedhig grup rodzajowych zgodnie z rozpo-
rzadzeniem Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwa-
Iveh - KST (Dz. U. 22010 r. Nr 242, poz. 1622).

Zasady ewidencjonowania skladnikow majgtkowych z podzialem na ich warto$¢ okreslone
zostaly w polityce rachunkowosci. Majatek zaewidencjonowany zostal w ksigdze inwenta-
rzowej srodkow trwalych, ksigdze ilosciowo-wartosciowej i ksigdze ilosciowej. Oprocz ksiag
prowadzone sg kartoteki sradkow trwatych do celow amortyzacyjnych. Stan zaewidencjono-
wany w ksiggach byl zgodny z wartoscia ksiggowa na dzien 31.12.2017 r. i byl uzgadniany na
dzien 31 grudnia kazdego roku. Ksigzka inwentarzowa ksiggozbioru zostata przepisana
w 2007 r. i jest corocznie uzgadniana z ewidencja ksicgowa. Majatek jednostki jest w trwatly
sposéb oznakowany.

Inwentaryzacje skladnikéw majgtkowych metoda spisu z natury przeprowadza si¢ nie rzadziej
niz co 4 lata. Budynek P-23 jest terenem strzezonym w rozumieniu przepisow o inwentary-
zacji (wpis w instrukcji inwentaryzacyjnej o terenie strzezonym).

W celu realizacji obowigzku zinwentaryzowania skiadnikow aktywow i1 pasywow jednostki
okreslonego w art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ostatnig inwentary-
zacj¢ przeprowadzono na podstawie Zarzadzenia Nr 12/2014 Dyrektora z dnia 04.11.2014 r.
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Czynnosci zwigzane ze spisem znatury przeprowadzono w dniach od 04.12.2014r. do
23.12.2014 r. i rozliczono wedlug stanu na dzien 31.12.2014 r. Inwentaryzacja metodg spisu
z natury objeto takze stan magazynu zywnosciowego i ksiegozbior (sporzadzono skontrum).
Kontrolujaca nie wnosi uwag w tym zakresie.

6. Sprawdzenie danych z ankiety

Dokonano sprawdzenia informacji ankietowych za 2017 rok przekazanych do Biura Kontroli
UM w Zabrzu. Kontrolujgca nie ma zastrzezen do danych zawartych w ankiecie.

L. Waioski, uwagi koncowe

Oprocz uwag opisanych na stronie 10 protokohu nie sformutowano zalecen pokontrolnych.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Protokol kontroli sklada
si¢ z 13 parafowanych przez Kontrolujgcg i Kontrolowanego stron. Protokol zawiera 5 za-
tacznikdw o tacznej liczbie 13 stron.

Kierownik jednostki Pani Barbara Wolska zostala poinformowana o przystugujgcym jej z mo-
cy przepisow § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kon-
troli Urzedu Miejskiego w Zabrzu (Zalacznik do Zarzadzenia Nr 92/BK/2016 Prezydenta
Miasta Zabrze z dnia 3 lutego 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu przeprowadzenia kon-
troli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli Urzgdu Migjskiego w Zabrzu) o prawie do pi-
semnego zglaszania uzasadnionych co do ustalen zawartych w niniejszym protokole w ter-
minie 3 dni od daty podpisania protokohu i o prawie do odmowy podpisania protokohu.
Udostepnianie Protokotu nastepuje zgodnie z obowiazujagcym Statutem Miasta Zabrze, z za-
chowaniem przepiséw ustaw, na mocy ktorych dokonuje si¢ wylgczen jawnosei.

Protokél niniejszy sporzadzono w erech chnobumnqumh e»_zemplalzauh i1 po odczylaniu
podpisano: bez zastrzezen / = At :

Jeden egzemplarz protokolu wreczono Dyrektorowi Pam Barbarze Wolskiej. Fakt przeprowa-
dzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli P-23 w Zabrzu pod pozycjg 68.

Zabrze. dnia 18.05.2018 r.
GI6ky Specjalista
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