URZAD MIEJSEI
wojewodziwo slaskie " 79 =
41-800 Zabrzo, ul. Powstaricow Slaskich 57 Zabrze, 22 czerwea 2018 r.

BIURO EONTRO. "
" PROTOKOL

z kontroli problemowej w Grodzkim Szkolnym Zwiazku Sportowym w Zabrzu (GSZS) z sie-
dziba w Zabrzu przy ul. Dalekiej 2 w dniach od 21 maja do 20 czerwca 2018 r.

Przedmiot kontroli:

Kontrola prawidlowosci wykorzystania dotacji celowej przekazanej na realizacje zadania pu-
blicznego pn. ..Aktywne Zabrze™” przez Miasto Zabrze Grodzkiemu Szkolnemu Zwiazkowi
Sportowemu w Zabrzu 7 siedziba przy ul. Dalekiej 2.

Podstawa prawna kontroli:

1. art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolonta-
riacie (t.j. Dz, U, 2016.1817 z péZn. zm.);

. 2. § 8 umowy nr CRU/1195/2017 o realizacje zadania publicznego pod tytulem Aktywne Za-
brze” zawartej w dniu 26.04.2017 r. pomigdzy Miastem Zabrze a Grodzkim Szkolnym Zwig-
zkiem Sportowym z sicdziba w Zabrzu przy ul. Dalekiej 2.

Osoby uprawnione do reprezentowania Kontrolowanego:
Y up P

1. Pan Piotr Lewaczek — Prezes Zarzadu GSZS;
2. Pan Ryszard B¢ben — Wiceprezes Zarzadu GSZS.

Kontrolujacy:

1. Halina Balata — pracownik Biura Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu. dzialajacy na pod-
stawie upowaznienia Nr [37/2018 z dnia 15.05.2018 r. wydanego przez Prezydenta Miasta
Zabrze (zal. nr 1);

Okres objety kontrolg: 2017 -2018 r.
Kontrola odbywala si¢ w zakresie prawidlowosci realizacji zadania publicznego.
1. Przebieg kontroli:

GSZS dziala na podstawie wpisu do ewidencji klubow i stowarzyszen sportowych prowadzo-
nej przez Prezydenta Miasta Zabrze pod numerem 1/2003. W dniu 26 kwietnia 2017 r. Mia-
sto Zabrze zawarlo umowg nr CRU/1195/2017 o realizacje zadania publicznego, o ktérym
mowa w arl. 16 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosei pozytku publicznego
i 0 wolontariacie /.../ pod tvtutem: ., Aktywne Zabrze”. Realizacje zadania publicznego zleco-
nego GSZS przez Miasto okreslono szczegolowo w Umowie i w ofercie zlozonej przez bene-
ficjenta w dniu 23.03.2017 r.. do kidrej dotaczony zostal harmonogram i kosztorys (zaktuali-
zowany w dniu 26.04.2017 r.). Termin realizacji zadania i ponicsicnia wydatkow pochodza-
cych z dotacji ustalono na okres od 26.04.2017 r. do 31.12.2017 r. Na wykonanie zadania
Miasto zobowiazato si¢ przekazac¢ kwote 80.000 zI w dwoch transzach:

I— 60.000 zt w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy:

I1 — 20.000 zI w terminie do 30 dni po zlozeniu prawidlowo sporzadzonego sprawozdania
czesciowego.

GSZS ze swej strony zobowiazal si¢ do przckazania na realizacj¢ zadania publicznego ., wkia-
du osobowego™ o wartosci 21 296,00 zt. Miasto Zabrze uzaleznito przckazanie kolejnej tran-
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s7y dotacji od wydatkowania co najmniej 90% Srodkéw przekazanveh w | transzy. Na mocey §
6 Umowy GSZS zostal zobowiazany do opisywania dokumentacji [inansowo — ksiegowej
zwigzane) z realizacja zadania zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowosci. Zgodnie z zapisem paragrafu 9 pkt.2 Umowy. GSZS w termi-
nie do 14.09.2017 r. powinien byt ztozy¢ sprawozdanie czeSciowe sporzadzone wedlug usta-
lonego wzoru. W dniu 28.08.2017 r. podpisano aneks nr 1 do Umowy Nr CRU/1195/2017
z dnia 26.04.2017 r.. w kiérym dokonano zmian w paragratie 9 ust. 2 Umowy. polegajgcej na
zmianie terminu zlozenia sprawozdania czesciowego do 14 listopada 2017 r. (za okres od
26.04.2017 — 31.10.2017 r.). Sprawozdania z wykonania zadania publicznego zlozono do
Wydzialu Promocji Turystyki i Sportu (WPTiS) UM w Zabrzu w dniu 14.11.2017 r. oraz
koncowe w dniu 26.01.2018 r. Kontrola dotacji przekazancej przez Miasto Zabrze na realizacie
zadania publicznego pn. ..,Aktywne Zabrze™ obejmowata swym zakresem aspekt finansowo-
ksiggowy, natomiast kontrole merytoryczng w ramach nadzoru sprawuje WPTIS (rozdz. IX §
34 pkt 30 Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zabrzu).

Z danych zamieszczonych w przedlozonym Kontrolujacemu sprawozdaniu wynika. ze na
rozliczenie dotacji skladajg si¢ dwie kategorie kosztow — merytoryezne i koszty obslugi zada-
nia publicznego, w tym koszty administracyjne. Wartosci ponicsionych wydatkow w rozbiciu
na poszczegolne rodzaje ilustruje ponizsza tabela.

planowane | poniesione | Zgodno$¢ z
Lp. Raodzaj kosziow i 7, G | EdsEER dokumeniacjy
’ ksiegowa
I. | Koszty merytoryczne
Prowadzenie imprez rekreacyjnych — nad- 29 045,00 | 28 961,98 28 961.98
z6r instruktorski
2. | Materiaty: zakup dvplomdw, pucharow, 1 300.00 1 149,02 I 149.02
medali, nagrod
3. | Materialy promocyjne: wydruk plakatow, 490,00 264.40 264,40
banerow
4. | Wyzywienie: poczestunek dla uczestni- 1 400,00 962.00 962.00
kow i gosci imprez
5. | Uslugi: zabezpieczenie medyczne imprez 1 200,00 1 000,00 1 000,00
6. | Ustugi: elektroniczny pomiar czasu 2 000,00 2 000.00 2 000,00
7. | Ustlugi: koszty inlrastruktury obicktow, 1 000.00 1 000.00 1 000,00
zasilanie energia elektrvezna, zabezpie-
czenie sanitarne
8. | Uslugi: wynajem barierek ogrodzenio- 499,50 300,00 300,00
wych
9. | Uslugi: animacje dla dzieci i mlodziezy. 500.00 1 000.00 1 000.00
wynajem animatorow
10. | Wynagrodzenie dia instruktorow w trak- 1 300,00 1 200,00 1 200,00
cie piknikow
11. | Wynagrodzenia: obsluga techniczna im- 2538050 | 24 675.04 24 675,04
prezy. obsluga sckretariatu imprezy. ob-
stuga muzyczno-konferansjerska. tra- ‘ ‘
nsport i przygotowanie sprzgtu technicz-
nego. obstuga sedziowska, itp.
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12. | Ubezpieczenie organizatora imprezy 660.00 660.00 660.00
13. | Obstuga informatyczna imprez - informa- 2 200,00 220312 2203,12
tyk
14. | Ushuga: projekt i wydruk comiesiecznych 1 200.00 1 200.00 1200.00
harmonogramow imprez |
Razem koszty merytoryczne 68 575,00 | 66 575,56 66 575,56
I | Koszty obslugi zadania publicznego, w
tym koszty administracyjne
1. | Obstuga ksiegowa zadania 762500 | 762500 7 625.00
2. | Koordynacja projektu: realizacja projektu. 3 600,00 3 340,00 3 540,00
nadzor merytoryczny nad imprezami i
partnerami, obsluga sprawozdan, ustalanie
harmonogramow z partnerami 1 instrukto-
rami, nawigzywanie umoéw partnerskich. B |
3. | Zakup materialéw biurowych 200,00 191,55 191,55
Razem 11 425,00 | 11 356,55 11 356,55
Razem wydatki 80 000,00 | 77 932,11 77 932,11

Catkowita warto$¢ zadania zamknelo sig kwotg 100 988,11 zt, w tym zawiera sig ,,wktad oso-
bowy™ w wysokosci 23 056,00 zt. Udzal dotacji w caltkowitych kosztach zadania wynidsi
77.17%. natomiast niewykorzystane Srodki z dotacji w wysokosci 2 067.89 zl zostaly zwro-
cone w dniu 29.12.2017 r. (zal. nr 2).

Kontrolujgca dokonata weryfikacji i sprawdzenia dokumentacji ksiggowej wykazanej w spra-
wozdaniu.

Na realizacj¢ zadania pn. ,Aktywne Zabrze” zawarto lgcznie 35 umow zlecen oraz 3 umowy
z osobami prowadzgcymi dzialalnos¢ gospodarczg. Podstawa zaplaty z wykonania zlecenia
bylo ztozenie rachunku wraz ze sprawozdaniem i listg uczestnikow (instruktorzy). rachunku
i ewidencji godzin (koordynatorzy i inni). a osoby prowadzace dziatalnosé gospodarcza wy-
stawialy faktury. Z zapisow umowy zlecenie wynika. ze /.../ podstawqg wyplaty wynagrodze-
nia jest przyjecie przez zleceniodawce prac i przedlozenie przez zleceniobiorce rachunku wraz
z ewidencjq godzin zrealizowanych w ramach zlecenia. W przypadku umow irwajacych przez
okres dluzszy niz miesigc. rozliczenia bedg dokonywane miesiecznie, po zakonczeniu biezgce-
go micsigea, po przediozeniu przez Zleceniobioreg, do zatwierdzenia Zleceniodawcy, rachun-
ku araz ewidencyi liczhy godzin zrealizowanych w ramach zlecenia. Plamosci Zleceniodawcy
na rzecz Zleceniobiorcy zostang dokonane do 14 dni od daty zatwierdzenia przez Zlecenio-
dawce ewidencji liczby godzin zrealizowanyveh w ramach zlecenia oraz przedlozonego przez
Zleceniodawce rachunku /.../. Kontrolowany przedstawil komplet uméw zlecen wraz z rachu-
nkami. o§wiadczeniami, harmonogramami. cwidencja godzin wykonania zlecenia oraz spra-
wozdania 7z wykonania zadania  Akiywne Zabrze”. Sprawdzana dokumentacja w tym zakre-
sie prowadzona byla zgodnie z wymogami okreslonymi w paragrafie 6 umowy o realizacje
zadania publicznego. Prawidlowo takze zostaly naliczone obowiazujace skladki na ubezpie-
czenie zdrowotne oraz zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych. Z prze-
dstawionych przez Kontrolowanego wyciagdw bankowych wynika, ze zobowigzania publicz-
no-prawne regulowano terminowo. Kontrolujgea nie wnosi uwag w iym zakresie. 7 kolei
z zapisu umow zawartych z osobami prowadzgcymi dzialalnosé gospodarczg wynika, ze /.../
uslugodawca zobowigzuje si¢ przedlozy¢ sprawozdanie z realizacji treningow wraz z listami
obecnosci osob biorgeych udzial do 5 dnia miesigca po miesigcu zrealizowanym /.../. W kon-
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trolowanych umowach wysigpuja blgdy formalne w postaci braku okreslenia formy i terminu
zaplaty oraz wskazania rachunku, na ktéry winna by¢ przekazana nalezno$¢. Kontrolujaca
stwierdzila, ze w wickszosci faktury byly wystawiane po zrealizowanej ustudze przeprowa-
dzenia zajec, a kwoty byly zgodne z przedlozonymi sprawozdaniami i zapisami w umowach.
Podstawg wyslawienia lakiur bylo Zlozenic sprawozdania z realizacji projektu, w kidrym za-
mieszczono opis dyscypliny. datg. czas i miejsce realizacji zajec, liczbe uczestnikéw oraz opis
merytoryczny przeprowadzonych zaje¢. Do sprawozdania kazdorazowo zostata zalgczona
lista z podpisami uczestnikow. Sprawozdanie podpisane byty przez osoby prowadzgce zajecia
oraz zatwierdzone przez zarzad GSZS. Stwierdzono niescislos¢ w fakturze Nr 02/11/2017
wystawionej w dniu 30 listopada 2017 r. polcgajgcg na niczgodnosci w dacie przeprowadze-
nia imprezy sportowo-rekreacyjnej. Zlozone sprawozdanic okresla inng datg niz widnicje
w tresci wystawione) faktury za przeprowadzone zajgcia (zal. nr 3). Kontrolujaca oprocz wy-
zej wymienionych uwag formalnych nie ma zastrzezen pod katem finansowo-rachunkowym.
Na prowadzenie ksiag rachunkowych GSZS zostala zawarta umowa zlecenie. Koszt obshugi
ksiggowej rozliczenia zadania  Aktywne Zabrze™ zamknal sie¢ kwotg 7 625.00 21 brutto i bylo
to zgodne z zalozenicm projektu. Ksiegi rachunkowe prowadzone byly w taki sposob, aby
umozliwialy stworzenie zestawienia wydatkow w podziale na wydatki zgodnie z aktuali-
zowanym kosztorysem realizacji zadania publicznego. Kontrolowany przekazal informacje
o0 sposobie prowadzenia ewidencji gospodarczych w ksiegach rachunkowych o nastepujacej
tresci /.../ wydatki, jak rowniez czesé rozrachunkow (ZUS, Urzqd Skarbowy, Urzqd Miejski)
prowadzona jest w podziale na poszczegolne dotacje, Srodki wiasne, srodki darczyiicow, przy
pomocy struktury konta ksiggowego, tj. AAA/BB/CCCDD, gdzie blok BB wskazuje wilasciwg
dotacje, srodki wlasne czy tez darczynicow. Wydatek pokryty na materialy zakupione w ra-
mach dotacji Aktywne Zabrze zaewidencjonowany zostal na koncie — 130/04/402DD; gdzie
130 - oznucza rachunck bankowy, 04 - oznacza dotacje Akiywne Zabrze, 402 - oznacza maite-
rialy, DD - oziiacza analityke pomocng w sporzgdzaniu zestawienia wydaikow zgodng = akti-
alizowanym kosztorysem wydatkéw realizacji zadania publicznego (analityka moze byé row-
niez jeszcze bardziej szczegolowa) /.../. Dokumentacja finansowo-ksiegowa byla sprawdzona
i opisana zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o ra-
chunkowosci. W GSZS ustalona byla rownicz polityka rachunkowosei i instrukcja obiegu
dokumentow dotyczgcych zadania . ,Aktywne Zabrze”. Wedlug Kontrolujgeej ksiggi rachun-
kowe prowadzone sa prawidlowo. Pozostate wydatki zwigzane z realizacja zadania to drobne
materiaty biurowe. dyplomy i puchary, materialy promocyjne, poczestunek dla uczesinikow
i goscei, uslugi medyczne, pomiar czasu itp. realizowane byly na podstawie faktur, przyjetych,
sprawdzonych i opisanych zgodnie z wylycznymi. Koszty te byvly przewidziane w projekcie
i nie zostaly przekroczone. Kontrolujgca nie winosi uwag. Kontrolowany natomiast przekazat
informacje, ze zwigkszenie kosztéw na animacje z 500,00 zt na 1 000,00 zt zostalo uzgodnio-
ne z wydzialem nadzorujgcym telefonicznie. Kontrolujaca dokonujac werylikacji dokumenta-
cii 1 sprawozdan z wykonania zadania publicznego stwierdzila, ze w sprawozdaniu znajduja
sig bledy formalne polegajace na: nieprawidlowym opisie operacji, podanie blednej daty za-
platy lub pomytki w numerach rachunkéw do umow zlecen.

Wykaz bledow formalnych w sprawozdaniach z wykonania zadania publicznego.
Poz. w spra- Wykazano w sprawozdaniu Winno by¢ zgodnie z dokumentami
wozdaniu
1.26 Rach1UZI.06/04/2017 Rach1UZL07/04/2017
L37 2017-07-06 2017-07-07
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1.76 2017-10-17 2017-10-19

.77 2017-10-17 2017-10-19

1.78 2017-10-17 2017-10-19

1.79 2017-10-17 2017-10-19 7

IL13 Prowadzenie dokumentacji finan- | Koordynowanie zadaniem Aktywne
sowo-ksiggowej Zabrze

Zdaniem Kontrolujacej opisane niescistosci nie mialy wplywu na prawidlowos¢ rozliczenia
pod katem linansowo-ksiegowym udzielonej dolacji na zadanie .. Aklywne Zabrze™, ale nalezy
dotozy¢ wigkszych staran. aby w przysziosci unikngé tego rodzaju biedow.

2. Wnioski i zalecenia pokontrolne:

Protokél sporzadzono wg wzoru stanowiacego zal. Nr 12 do Zarzadzenia Nr 89/WKS/2015
Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 17.02.2015 r. Podstawa wszczgcia kontroli bylo pismo
z dnia 17.10.2017 r.. znak pisma: WPT1S.426.1.2017. Oprocz uwag pod katem formalnym nie
sformulowano zalecen pokontrolnych.

Podpisyoséb Eon . Podpisy oséb kontrolujacych:
Grodzkiego Szkonego Iy :
(.'h'n\'nf\‘ ‘-c[cialism
mgr Pi mgr Halina BAH;}
Otrzymuja: Ly S O
1. Podmiot kontrolowwr‘”" Beben
2. ala

GRODZKI SZKOLNY
ZWIAZEK SPORTOWY
w Zabrzu ul, Paleks 2

.00 048 .
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