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Protokol kontroli kompleksowej Nr P-18/2018

przeprowadzonej w Przedszkolu Nr 41 w Zabrzu, ul. Nyska 21. Numer statystyczny jednostki
(REGON) 241768591.

Kontrolg przeprowadzit Stawomir Malczewski — Inspektor — pracownik Biura Kontroli Urzedu
Migjskiego w Zabrzu, dzialajac na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 211/2018 » dnia
26 lipca 2018 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Zabrze. Kontrolg przeprowadzono
w okresie od dnia 6 sierpnia 2018 r. do dnia 10 wrzesnia 2018 r. Upowaznienie do przeprowa-
dzenia kontroli stanowi zalgceznik nr 1.

Przedmiotem planowej kontroli kompleksowej byly nastgpujace zagadnienia:

- organizacja jednostki;

- wydatkowanie srodkéw publicznych zgodnie z ustawg o finansach publicznych i ustalo-
ng w jednostce polityka rachunkowosci;

- realizacja planu finansowego;

- gospodarowanie mieniem;

- wiarygodnosé sprawozdan;

- sprawdzenie danych z ankiety za 2017 r.

Kontrolg objeto 2017 r. i I poéirocze 2018 r.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w kolejnych rozdziatach:

L. USTALENIA OGOLNE 1S ;
IL. USTALENIA SZCZEGOLOWE 4
1. Polityka rachunkowosci 4
2. Sprawy organizacyjne i pracownicze 4
3. Gospodarka pienieznz i rozrachunki 6
_ 4. Remonty, inwestycje, zaméwienia publiczne 11
) 3. Gospodarewanie mieniem 12
6. Sprawdzenie danych z ankiety 13
III. WNIOSKI, UWAGI KONCOWE 13

I. USTALENIA OGOLNE

Przedszkole Nr 41 (zwane dalej Przedszkolem) jest gminng jednostka budzetows, prowadzgcg
swojg dziatalnosé statutowa w budynku zlokalizowanym w Zabrzu przy ul. Nyskiej 21 oraz
przy ul. Gen. W. Andersa o powierzchni uzytkowej 1050 m’ polozonym na dziatkach
nr 1214/1 o powierzchni 3858 m2, 1215/1 o powierzehni 6 m® i 366/1 o powierzchni 394 m?
bedacych wlasnoscia Miasta Zabrze, Na mocy Decyzji z dnia 08.03.2013 r. Prezydenta Mia-
sta ww. nieruchomos$¢ oddano w trwaly zarzad na rzecz Przedszkola na czas nieoznaczony —
wpis w ksiedze wieczystej nr GL12/00017031/ 1 prowadzonej przez Sad Rejonowy w Zabrzu.

Wyze} wymieniona decyzja stanowi zalgcznik nr 2.
N
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Przeglady budynku i instalacji w Przedszkolu prowadzone sg zgodnie z art. 62 pkt 11 2 ustawy
Prawo budowlane, a fakt dokonywania przegladow jednorocznych (2017 r. i I poiroczne 2018
r.) i pigcioletnich (2013 r. — 2018 r.) zweryfikowano na podstawie wpiséw do ksigzki obiektu
budowlanego. Wymagane ustawg przeglady zostaly terminowo przeprowadzone.

Dyrektorem Przedszkola od dnia 1 wrzesnia 2000 r. jest Pani Marzena Zakrzewska. W kontro-
lowanym okresie obowigzywato powierzenie stanowiska przez Prezydenta Miasta Zabrze
z dnia 4.08.2016 r. (znak WQ.1-2123.79.2016) na okres od 1.09.2016 r. do 31.08.2021 r. -
zalqgcznik nr 3.

Gléwna ksiggows Przedszkola od 2 stycznia 2006 r. jest Pani Danuta Strozik, zatrudniona
w wymiarze 0,5 etatu na czas nieokres$lony, ktorej powierzono obowigzki zgodnie z aktualnie
obowigzujacg podstawa.

Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli:
—~ Marzena Zakrzewska — Dyrektor Przedszkola,
— Danuta Strozik —~ Glowna Ksiegowa.

Przedmiotows kontrolg zrealizowano w oparciu o dokumenty udostepnione przez kierownic-
two jednostki oraz wyjasntenia pracownikéw merytorycznych.

Kontrola przeprowadzona zostata w oparciu o przepisy prawa powszechnie obowigzujacego
oraz zarzadzenia Prezydenta i uchwaly Rady Miasta Zabrze, a w szczegdélnoéei:

—  ustawe z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2198,

Z pézZn. zm.);

~  ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t). Dz. U. z 2017 r., poz.
2077,

- ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1047,
z pdzn. zm.);

—  ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1666, z pdzn.
Zm.);

—  ustawe z dnia z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875
Z pdzn. zm.),

—  ustawe z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. 22016 .,
poz. 902, z pdzn. zm.);

- ustawe z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (t.j. Dz. U.
z 2016 1., poz. 2032, z pbzn. zm.),

— ustawg z dnia 13 pazdziemika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (t;j.
Dz. U. 22017 r., poz. 1778, z pbézn. zm.);

-~ ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $§wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U.
22017 r., poz. 2191);

—  ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.].
Dz.U. 22017 r., poz. 1065 z pézn. zm.);

- ustawe z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. 2017 poz. 1332 z péZzn.zm.);

—  rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwalych (Dz. U.z 2016 ., poz. 1864);
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rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie
zakresu prowadzenia przez pracodawcdw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze sto-
sunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U.2017 poz.
894);

rozporzadzenie Rady Ministréw z 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracowni-
kow samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1786, z p6zn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie
szczegblowych zasad ustalania podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe (t,j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1949);

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktado-
wy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43, poz. 349);

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. sprawie rachun-
kowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu teryto-
rialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, pafistwowych
funduszy celowych oraz panistwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911};

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczo-
$ci budzetowej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1015, z p6ézn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jedno-
stek sektora finans6w publicznych w zakresie operacji finansowych (t.). Dz. U. 22014 r,,
poz. 1773);

rozporzagdzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowa-
dzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow budze-
towych (t.j. Dz. U. z 2015 r, poz. 1542);

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegbtowej klasy-
fikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 1., poz. 1053, z p6Zn. zm.);

uchwate Nr XXXV/367/16 Rady Miasta Zabrze z dnia 19 grudnia 2016 r. w sprawie
budzetu Miasta Zabrze na 2017 rok (z pézn. zm.);

uchwate Nr LI/610/17 z dnia 18 grudnia 2017 r. w sprawie budzetu Miasta Zabrze na
2018 rok (z poézn.zm.};

uchwale Nr XXXV1/384/17 Rady Miasta Zabrze z dnia 9 stycznia 2017 r. w sprawie
okreslenia wysokosci oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego w publicznych
przedszkolach prowadzonych przez Miasto Zabrze.

W ramach nadzoru ogdinego prowadzonego przez Prezydenta Miasta Zabrze, Przedszkole jest
rokrocznie kontrolowane metoda ankietowg w zakresie gospodarki finansowej.

Przedszkole jest jednostka organizacyjng Miasta, dziatajgca w formie jednostki budzetowej,
ktora dziata na bazie wyodrebnionego mienia Gminy Zabrze. Swoja dziatalno$¢ prowadzi na
podstawie statutu. Kontrolujgcemu przedstawiono jednolity tekst statutu uchwalonego w dniu
30.08.2013 r. - uchwala nr 6 Rady Pedagogicznej Przedszkola. Na podstawie uchwaly Rady
Pedagogicznej nr 8/2016/2017 r. z dnia 30 listopada 2017 r. wprowadzono z mocg obowiazujg-
cg od dnia uchwalenia nowy statut.
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Kontrolujacemu przedlozono aktualnie obowigzujace zarzadzenia Pracownicy potwierdzajg
zapoznanie si¢ z wprowadzanymi uregulowaniami poprzez umieszezenie podpisu na wprowa-
dzanym zarzadzeniu, w przypadku najistotniejszych oswiadczenie dofaczane jest do teczki
0sobowe;j.

L. Ustalenia szczegélowe
1. Polityka rachunkowosci

Kontrolujgey stwierdza, ze zarzadzeniem Dyrektora nr 7/2010 z dnia 31.12.2010 r. zgodnie
z wymogiem art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci {uor) w Przedszkolu spetniono obowigzek
wprowadzenia polityki rachunkowosci w formie pisemne;j.

Obowigzujaca polityka rachunkowosci zawiera uregulowania dotyczace:

* okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okreséw sprawozdawczych;

* wyceny aktywOw i pasywow i metod ustalenia wyniku finansowego;

* sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych w tym zakiadowego planu kont, przyjetych
zasad klasyfikacji zdarzen, zasad prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich po-
wigzania z kontami ksiegi gléwnej; wykazu zbioru danych tworzgcych ksiegi rachun-
kowe na informatycznych nognikach danych, opisu systemu stuzacego ochronie danych.

W dokumencie jako miejsce prowadzenia ksiag i ich przechowywania wskazano pomieszcze-
nia Przedszkola Nr 38 w Zabrzu. Kontrolujgcemu przedstawiono zawartg w dniu 1.09.2011 r.
umowg uzyczenia wynajmu pomieszezen ksiegowych. Okreslono w nim zasady podziatlu kosz-
téw utrzymania biura i terminy wystawiania not ksiggowych.

Poszczegdine zapisy szczegélowo opisuja przyjgte w Przedszkolu zasady prowadzenia ksiag
i ochrony danych. Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg, wszystkie wymagane w § 13 ust. 1
uor komponenty, j. dziennik, ksiege gléwna, ksiegi pomocnicze, zestawienia obrotow i sald
kont ksi¢gi giéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych, wykaz skladnikéw aktywow i pasy-
wow. Ksiegi prowadzone sg przy pomocy licencjonowanego programu komputerowego,
w sposob biezacy, rzetelny, bezbledny i sprawdzalny. Dyrektor w trakcie kontroli aneksem do
polityki rachunkowosci uaktualnit wersje wykorzystywanego oprogramowania.

Podstawg systemu ewidencji ksiegowej jest zakladowy plan kont bedacy czescig sktadows
polityki rachunkowosci. Zostal on zaktualizowany zarzadzeniem Dyrektora nr 1A/2012 z dnia
4.03.2012 r. wprowadzajgcym aneks nr 1/2012 do ww. polityki.

2. Sprawy organizacyjne i pracownicze

Zgodnie z przedstawionym wykazem stan zatrudnienia na dzien 1.01.2017 r. wynostt 23 osoby
(20,43 etatéw), w tym 13 pedagogow (11,18 etatow), 10 pracownikow administracji i obstugi
(9,25 etatéw). Na dzien 31.12.2017 r. ogdlny stan zatrudnienia wzrdst o 2 pedagogdw (wzrost
ilosci etatéw o 0,42). Poziom zatrudnienia na 30.06.2018 r. nie ulegt zmianie, natomiast ilos¢
etatéw zmalala o 0,2. Taki stan zatrudnienia pozwala realizowaé zadania statutowe jednostki.
Na podstawie przedtozonej kontrolujacemu aktualnej listy pracownikéw dla celow szezegolo-
wej analizy prawidlowosci sporzadzania dokumentacji placowej, urlopowej, ewidencji czasu
pracy losowo wybrano grupe 7 pracownikéw, petnigcych rozne funkeje: gtéwnego ksiegowego,
starszego intendenta, dwéch pedagogéw o réznym stazu i poziomie awansu zawodowego,
kucharza, woznej i pracownika gospodarczego.
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W okresie objetym kontrola w Przedszkolu obowiazywal regulamin pracy wprowadzony za-
rzgdzeniem Dyrektora nr 1/2012/2013 z dnia 31.08.2012 r. Od 1.01.2018 r. obowiazuje nowy
regulamin. Zgodnie z zapisami ww. regulaminow rozklad czasu pracy ustala Dyrektor — dla
pedagogéw jest okreslony na caly rok szkolny i wynika z Arkusza Organizacyjnego,
a pracownicy administracji i obshugi maja okreslone state godziny pracy. Swojg obecnosé
pracownicy potwierdzaja podpisem na liécie (nauczyciele poza podpisem dodatkowo zapisem
w dzienniku zajec). Dyrektor prowadzi ewidencije i kontrole czasu pracy w formie indywidual-
nych kart czasu pracy. Dyrektor potwierdza obecnosé parafujac codziennie odpowiednig rubry-
ke w liscie obecnodci. Dla pracownikéw pedagogicznych prowadzona jest indywidualna ewi-
dencja godzin zaje¢ zrealizowanych w ramach zastepstw doraznych. Dla kazdego pracownika
prowadzona jest roczna ewidencja czasu pracy, do ktérej wpisywany jest miesiecznie norma-
tywny i faktyczny czas pracy, ilosé godzin nadliczbowych oraz ilosé dni nieobecnogei {(z po-
dzialem na przyczyny). W kontrolowanej jednostce zgodnie z zapisami w regulaminie pracy
tworzy si¢ w formie pisemnej roczne plany urlopéw pracownikéw. W planie nie uwzglednia sie
dni ,,na zgdanie”. Urlopy kazdorazowo udzielane sg na pisemny wniosek pracownika zaakcep-
towany przez Dyrektora, bioracego pod uwagg zachowanie normalnego toku pracy placéwki.
Kontrolujagcemu przedstawiono plany urlopéw na 2017 r. i 2018 r., wnioski urlopowe, karty
ewidencji czasu pracy z zaznaczonymi dniami nieobecnosci dla wybranej losowo grupy pra-
cownikéw. Wszystkie karty urlopowe byly zaakceptowane przez Dyrektora i prawidtowo
odznaczone w kartach ewidencyjnych.

Na podstawie zapisow obowigzujgcego w trakcie kontroli Regulaminu wynagradzania dokona-
no analizy prawidlowosci naliczen indywidualnych wynagrodzen dla wytypowanych pracow-
nikéw. Weryfikacji poddano zgodnos$¢ naliczer z zapisami w umowach o prace i ich aneksach -
stawka zasadnicza, dodatek za wieloletnig prace, inne dodatki, prawidlowo$é naliczania skla-
dek na ubezpieczenia spoleczne, prawidlowos$é odliczen za okresy choroby. Kontrolujacy
poréwnat dane z przedstawionymi kartami wynagrodzen, kartami zasitkowymi i listami plac za
wybrane miesigce kontrolowanego okresu i stwierdzil, ze wszystkie skladniki zostaly wypltaco-
ne w prawidlowej wysokosci za wyjatkiem dodatku za wieloletnig prace dla jednego z pedago-
gow, ktéremu wyplacany byl przez caly kontrolowany okres w zawyzonej wysokosci. Jak
wyjasnit Dyrektor wynika to z blgdnej interpretacji przepisow. Nienaleznie wyplacona kwota
zostata w trakcie kontroli zwrécona na konto Przedszkola a nastepnie na konto Urzedu (zalgcz-
nik nr 4).

W okresie objetym kontrolg wszystkie sktadki na ubezpieczenia i kwoty zaliczek podatkéw dla
wytypowanych pracownikéw zostaly ustalone prawidtowo.

Zweryfikowano takze poprawnos$é naliczenia nagrody rocznej. Przedszkole prawidtowo doko-
nuje obliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego uwzgledniajac przy jego obliczaniu
wilasciwe sktadniki i potrgeenia.

Przedszkole, podobnie jak inni platnicy skiadek Zaklad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS), jest
ustawowo zobowigzane do przekazywania dokumentéw droga elektroniczna. W tym celu
wykorzystuje udostgpniony przez ZUS program PLATNIK.

Zgodnie z obowiazujgcymi przepisami ustawy o systemie ubezpieczen spolecznych oraz. ustawy
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkéw publicznych w okresie objetym
kontrolg obowigzywaly nastgpujace wysokosci skiadek na ubezpieczenie spoteczne:
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Rodzaj ubezpieczenia | Stawka lacznie Finansowana - przez Fmansov'vana pracz
pracodawce pracownika
Emerytalne 19,52% 9,76% 9,76%
Rentowe 8,00% 6,50% 1,50%
Chorobowe 2,45% - 2,45%
Fundusz Pracy 2,45% 2,45% -
Zdrowotne 9,00% - 9,00%
1.04.2016 - 1.04.2016 —
Wypadkowe 31.03.2018 - 31.03.2018 - -
1,12% 1,12%

W Przedszkolu prawidiowo zastosowano zwolnienie pracodawcy z optacania skiadek na Fun-
dusz Pracy, tzn. uwzgledniajac przepisy zawarte w art. 104 ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy. Kontrolujacemu przedtozono zbiorcza informacje dotyczaca osob,
ktorych wynagrodzenia w okresie objetym kontrolg podlegaly zwolnieniu z ww. tytulu ze
wskazaniem okresu, jakiego dotyczylo. Weryfikacja dokumentacji potwierdzita prawidlowosé
naliczen skfadek. Przedszkole zobowigzane jest oplacaé¢ skladki na ubezpieczenia za dany
miesiagc nie pézniej niz do 5. dnia nastgpnego miesiaca, a w przypadku podatku dochodowego
regulowac zaliczki do 20. dnia nastgpnego miesiaca. W wybranych do kontroli miesiacach, tj.
w maju, pazdzierniku 2017 r. oraz marcu 2018 r. nie stwierdzono przekroczenia ustalonych
terminéw. Przelew wszystkich skiadek za miesigc marzec 2018 r. dokonane zgodnie z aktual-
nie obowigzujacymi przepisami na jeden wskazany przez ZUS rachunek.

3. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki

W Przedszkolu nie wykonuje si¢ operacji kasowych, a caly obrét gotowkowy odbywa si¢ za
pomoca zaliczek. Dokumentem regulujgeym dziatalno$é w tym zakresie jest Instrukcja udzie-
lania zaliczki i jej rozliczania wprowadzona zarzadzeniem nr 2/2013 z dnia 11.06.2013 r. Wy-
roéznia ona dwa rodzaje zaliczek jednorazowe przeznaczone na pokrycie kosztéw delegacji i
inne przeznaczone na drobne zakupy lub zaplate za ustuge i stale przeznaczone na zakup zyw-
nosci

- udzielana intendentowi. W regulacji ustalono maksymalne wysokoéci zaliczek i ustalono

terminy ich rozliczania. Kontrolujacy zapoznat sie z dokumentacja obejmujaca okres kontroli

1 stwierdzit, ze:

- nadrukach ,rozliczenie zaliczki” brak podpisu osoby dokonujacej kontroli merytorycznej,
i podpisu Dyrektora (zalgcznik nr 5);

- wdniu 31.05.2017 r. intendent pobrat i rozliczyt zaliczke na kwote 187,95 zt. Do rozlicze-
nia zataczono faktury zaplacone w dniach 23.05.2017 r. i 29.05.2017 r. (zalgcznik nr 6).
Taki sam tryb korzystania z zaliczek w analizowanym okresie wystapit jeszcze dwukrot-
nie;

- Iintendent okresowo dysponowal wigksza kwota gotoéwki (zaliczki stale) niz ustalona
w Instruke;ji.

Jak wyjasnit Dyrektor wstapily przypadki dokonywania zakupow z whasnych srodkéw (kazdo-

razowo za zgodg Dyrektora) a ich rozliczenie nastepowato w kolejnych dniach. Kwesti¢ braku

podpiséw wyjasnit przeoczeniem (w trakcie kontroli zostaly uzupetnione). Natomiast sprawa
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przekroczen kwoty zaliczki wyjasnil bledng interpretacjg przepiséw (pracownicy w trakcie
kontroli dostali ustng dyspozycje precyzujaca zapis Instrukceji) — zafgeznik nr 7.

Ponadto Kontrolujgcy stwierdzit uchybienia w obiegu dokumentéw zwigzanych z zaliczkami
stalymi pobranymi w dniach 5.03.2018 r. 1 19.03.2018 r. W obu przypadkach wniosek o zalicz-
ke wypehit jeden pracownik, srodki z banku pobral (i rozliczy! zaliczk¢) drugi a niewykorzy-
stang kwote do banku wptlacit trzeci. Dyrektor wyjasnil, ze wyniklo to z niezapowiedzianych
nieobecnosci intendenta, ktdry wypisat wniosek o zaliczke, ale nie zdazyl pobra¢ gotéwki. W
celu zapewnienia biezacego funkcjonowania Przedszkola $rodki pobral inny pracownik, ktory
przejat obowigzki intendenta (wydatkowal srodki) a nastgpnie rozliczyt zaliczke. Srodki do
banku wplacit inny pracownik, ktory réwnoczes$nie pobrat kolejng zaliczke (zalgeznik nr 8).
Kontrolujgcy zwraca uwage na konieczno$¢ stosowanie zapiséw Instrukcji w biezacej dziatal-
nosci oraz wyeliminowanie dokonywania zakupéw przed pobraniem zaliczki.

W Instrukeji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw scistego zarachowania opisano stosowane
w Przedszkolu rodzaje drukdéw scistego zarachowania, sposdb ich ewidencjonowania i zasto-
sowane metody kontrolne. Z uwagi na nieaktualno$¢ jej zapisow m.in. wymieniono w niej
niestosowane obecnie druki, nalezy zaktualizowa¢ dokument.

Przedszkole jest jednostka budzetowa prowadzacy gospodarke finansowg wedtug zasad okre-
slonych w u.f.p. Podstawa gospodarki jest projekt planu finansowego Przedszkola dostosowany
do informacji przekazanych przez Skarbnika Miasta, wynikajacych z projektu budzetu miasta,
natomiast po uchwaleniu budzetu przez organ stanowigcy (uchwala nr XXXV/367/16
7 19.12.2016 r. w sprawie budzetu Miasta Zabrze na 2017 r. i uchwata nr LI/610/17 z dnia 18
grudnia 2017 w sprawie budzetu Miasta Zabrze na 2018 r.) plan finansowy skorelowano ze
wskaznikami wynikajacymi z uchwalonego budzetu.

W kontrolowanym okresie w Przedszkolu na podstawie zarzadzen Prezydenta Miasta Zabrze
zwigkszano plan wydatkéw. Dokonywano takze przesunig¢ pomigdzy paragrafami wydatko-
wymi, o wszystkich przesunieciach na biezaco informowano Urzad Miejski w Zabrzu.

Dochody i wydatki - plan i jego wykonanie za 2017 r. i I pétrocze 2018 r. (w zl)

Wyszezegolnienie | Plan 2017 r. | Plan 2017 Wykonanie | Plan (pier- | Realizacja
(pierwotny) | r. (po | planu 2017 r. wotny) 30.06.2018
zmianach) 2018 r. r.

Dochody ogétem 35000 35000 25 428,26 35000 | 16214,24
w tym:

paragraf 0660 35000 35 000 25 228,34 35 000 16 099,2

paragraf 0970 0 0 199,92 0 115,04

Wydatki ogétem 951 801 983 952 967 823,83 1049 636 | 646 292,68
w tym:

rozdziat 80104 951 801 978 186 962 057,83 1049 636 | 642 281,68

rozdziat 80195 0 5766 5766 0 4011
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Dochody i wydatki wydzielonego rachunku - plan i jego wykonante za 2017 r. (w z1)

Wyszczegllnienie | Plan 2017 r. | Plan 2017 r. | WyKonanie Plan Realizacja
(pierwotny) (po zmia- planu 2017 r. 2018 | 30.06.2018
nach)
Dochody ogbtem 98 805 97 205 85146,95 | 101 702 51279,7
wtym:
Stan srodkow 5 5 4,95 2 1,84
paragraf 0670 96 600 95 000 85 108,34 99500 1 5125746
paragraf (920 200 200 33,66 200 20,40
paragraf (0960 1000 1 000 0 1000 0
paragraf 0970 1 000 1 000 0 1000 0
Wydatki ogolem 98 805 97 205 85146,95 | 101702 51279,7
w tym:
Paragraf 2400 5 5 202,6 2 1,84
Paragraf 4210 1 000 1 000 0 1 000 ¢
Paragraf 4220 96 600 95 000 84 942,51 99 500 | 48 412,75
Paragraf 4240 1 200 1 200 0 1200 0
Stan §rodkdw 1,84 2 865,11

Glownym Zrédlem dochodéw wlasnych na wydzielonym rachunku byly wplaty rodzicow za
zywienie. Po stronie wydatkdéw najwickszg pozycja byty wydatki na zakup zywnosci.

Kontrolujgcy zweryfikowat prawidlowos$¢ naliczania optat za pobyt dziecka w Przedszkolu.
Rodzice na poczatku kazdego roku szkolnego zawierajg umowy okres$lajac ilos¢ godzin pobytu
i spozywanych positkéw. W trakcie roku zawierane sa ewentualne ancksy zmieniajagce powyz-
sze dane. Nauczyciele codziennie zaznaczajg w dziennikach obecnosé dziecka, na koniec mie-
sigca nastepuje podsumowanie ilosci dni obecnosci 1 nieobecnodei. Na tej podstawie dokony-
wane jest wyliczenie naleznosci od konkretnego dziecka (nalezna oplata za dany miesigc kory-
gowana jest o rzeczywista ilo§¢ godzin obecnosci 1 spozytych positkéw dziecka w miesigcu
poprzednim oraz ew. naliczone odsetki za zwloke w platnodciach). Kontrolujacemu przedsta-
wiono umowy zawarte z rodzicami, dzienniki lekcyjne, wyliczenia oplat. Szczegélowej kontro-
li poddano prawidlowo$é naliczana 1 pobierania oplat od 6 dzieci w trzech wybranych miesia-
cach — luty, pazdziernik 2017 r. i marzec 2018 r. Wszystkie oplaty zostaly prawidlowo naliczo-
ne, Kontrolujacy stwierdzil natomiast dwukrotny (za pazdziernik 2017 r. i marzec 2018 r.)
nieterminowy wplyw oplat za pobyt jednego dziecka. Jak wynika z wyjasnien (zafqcznik nr 9)
Przedszkole nie naliczylo odsetek za zwtoke. Po ponownej analizie ustalono, ze nalezato obcia-
zy¢ rodzicow odsetkami w lacznej kwocie 0,81 z1 (0,17 zt za pazdziemik 2017 r. 1 0,64 zt za
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marzec 2018 r.). Naliczone odsetki zostang wptacone wraz z oplata za wrzesien 2018 r. Jedno-

czesnie Dyrektor Przedszkola zobowigzal osobe prowadzaca rozliczenia do codziennego wery-

fikowania wptat z gléwng ksiegowa.

Analiza kwartalnych sprawozdan o stanie zobowigzati Rb-Z (przeanalizowano sprawozdanie za

IV kwartat 2017 r. i II kwartat 2018 r.) nie wykazata zobowigzan wymagalnych. Natomiast w

sprawozdaniu dotyczacym nalezno$ci wymagalnych Rb-N za II kwartat 2018 r. w kolumnie

»banki” wiersz ,,depozyty na zadante” wykazano kwote 38 072,43 zi. Kserokopie sprawozdan

stanowig zafgcznik nr 10.

Kontrolujagcy zapoznat si¢ z Instrukcjg obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych. Okreslono

w niej cechy, prawidiowosé sporzadzenia oraz ich obieg. Za kontrolg prawidtowosci odpowia-

dajg wyznaczony pracownik (opis dokumentu), ksiegowosé (dekretacja) oraz Dyrektor (akcep-

tacja). Kazdy dowod ksiegowy podlega kontroli merytorycznej, ktérej dokonuje Dyrektor,

kontroli formalno-rachunkowej dokonywanej przez gléwnego ksiegowego i jest zatwierdzany

przez Dyrektora. Dokonanie kontroli dokumentu kazdorazowo jest potwierdzone data i podpi-

sem osoby dokonujacej operacji.

Dowody ksiggowe wprowadzane s3 do dwéch odrebnych ksigg gléwnych: realizacja budzetu

oraz dochody i wydatki rachunku wydzielonego. Dla kazdej ksiegi dokumenty numerowane sg

odrebnie. Taki spos6b prowadzenia ksiag spetnia wymogi art. 14 pkt 2 uor. Sprawdzono prawi-

dlowo$¢ sporzadzania, akceptowania i ksiggowania dokumentow ksiggowych w wybranych

miesigcach, tj.:

realizacja budzetu

- maj 2017 r. — dowody ksi¢gowe o numerach dokumentéw 188 do 239, wyciagi bankowe
o numerach 81 do 101;

— pazdziernik 2017 r. — dowody ksiegowe o numerach 427 do 484, wyciagi bankowe
o numerach 175 do 195;

— marzec 2018 r. — dowody ksiggowe o numerach dokumentéw 131 do 198, wyciagi banko-
we 0 numerach 42 do 65;

dochody i wydatki rachunku wydzielonego

— maj 2018 r. — dowody ksi¢gowe o numerach dokumentéw 120 do 150, wyciagi bankowe
o numerach 84 do 103;
— pazdziernik 2017 r. — dowody ksiggowe o numerach 239 do 270, wyciagi bankowe o nu-
merach 165 do 185;
— marzec 2018 r. — dowody ksiggowe o numerach dokumentéw 64 do 101, wyciagi bankowe
o numerach 44 do 68.
Jako podsumowanie operacji kazdego analizowanego miesigca do dokumentow rachunku
wydzielonego dolaczane byly:
- raport Zywieniowy;
- raport obrotoéw towaréw w magazynie;
- dzienne raporty zywieniowe;
- zestawienie asygnat wydania (raportéw dziennych).
Kontrolujacy po szczegélowe] analizie ww. dokumentdw stwierdzil nastepujace uchybienia:
- poslugiwanie si¢ giéwnej ksiegowej i zastepcy dyrektora podpisami niezgodnymi z kartg
wzoréw podpiséw — zgodnie z wyjasnieniem Dyrektora obaj pracownicy zostali zobligo-
wani do stosowania prawidtowych podpiséw;

Strona 9z 14

N



- brak podpiséw Dyrektora jako osoby akceptujgcej dokonanie rozliczenia dokumentu finan-
sowego — uzupetniono w trakcte kontroli;

- nieprawidtowe ksiegowanie dokumentow ksiegowych w 2017 r. - ksiggowanie na kontach
401-201 1 201-130 dokonywane byly w dniu zaplaty zobowigzania. W 2018 r. dokumenty
ksiegowano prawidlowo - na koncie 201 w dniu wplywu faktury, a na koncie 130 w dniu
zaplaty;

- niezgodno$¢ pomiedzy zapisami w umowie uzyczenia wynajmu pomieszczen ksiegowych
a nota ksiegowa nr 3/2018 i notg obciazeniowa za refundacje kosztow zakupu nowelizacji
oprogramowania. W pierwszym przypadku koszty eksploatacji biura zostaly naliczone
procentowo, a nie kwotowo jak wynika z umowy. Natomiast not¢ za zakup oprogramowa-
nia wystawilo inne przedszkole (réwniez korzystajgce z pomieszezen Przedszkola Nr 38).
Jak wynika z wyjasnien w obu wypadkach dokonano ustalen ustnych zmieniajgcych za-
wartg umowe. Jednoczes$nie zobowigzano si¢ do zawarcia aneksu formalizujacego powyz-
sze ustalenia. Wyjasnienie oraz kserokopia umowy uzyczenia stanowig zalgcznik nr 11.

W Przedszkolu przelewy bankowe wykonuje sie za pomoca elektronicznej aplikacji bankowe;.
Podstawg do wykonania przez gtéwng ksiegowsg przelewu jest oryginainy dokument podlegaja-
cy zaplacie. Wyciagi sprawdzane sg przez Dyrektora, posiadajacego dostep do aplikacji ban-
kowej - dowodem kontroli jest podpis na wyciggu bankowym.

Dzialalno$¢ socjalna Przedszkola prowadzona jest w oparciu o przepisy zawarte w ustawie
o zakiadowym funduszu swiadczen socjalnych 1 w rozporzadzeniu Ministra Pracy 1 Polityki
Spotecznej w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania
odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych oraz Umowe o prowadzeniu wspdlnej
dziatalnosci socjalnej, ktora zostata zawarta w dniu 1.01.2004 r. Na jej podstawie wprowadzane
byly regulaminy wspélnego FSS (aktualny obowiazuje od dnia 17.10.2013 r.) i aneksy do
regulaminu. Wysoko$¢ éwiadczenia uzalezniona jest od deklarowanego dochodu na osobg
w rodzinie pracownika. Administrator funduszu corocznie informuje pracownikdéw o wysoko-
dci przystugujacych §wiadczen.

Kontrolujacy dokonat kontrolnego przeliczenia odpisu na ZFSS w latach 2017 r. i I pétroczu
2018 r. wedtug przedstawionej przez Przedszkole wielko$ci zatrudnienia. Do obliczen przyjgto
{na podstawie informacji Kontrolowanego):

Maj 2017 Wrzesien 2017 | Grudzien 2017 | Maj 2018
srednig liczbe etatow 10,92 11,35 11,35 10,90
pedagogow
srednig liczbe etatow 10,25 10,25 10,25 9,67
pracownikéw admini-
stracji 1 obstugi
emeryci  (niepedago- 2 2 2 2
dzy)

Laczna obliczona kwota odpisu wynosita w 2017 r. 45 282,63 zt. W dniu 30 maja 2017 r. do-
konano odpisu w wysokosci 33 033,22 zb. Kontrolujacy na podstawie planowanego $redniego
zatrudnienia obliczyl, ze 75% odpisu wynosito 33 033,20 zI, W miesiacu wrzeéniu dokonano
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przeliczenia wysokoscei odpisu zgodnie z ww. ustawg i w dniu 29 wrzeénia 2017 r. przelano na
konto funduszu kwote 12 249,42 7} (wg obliczen Kontrolujacego winno by¢ 12 249,43 zb).
W grudniu 2017 r. dokonano ponownego przeliczenia funduszu i nie stwierdzono koniecznosci
zmiany wysokosci odpisu. W 2018 r. (wg obliczen na 15 maja 2018 r.) odpis za caly rok wyno-
si 43 298,99 zt. W dniu 30 maja 2018 r. na konto funduszu przelano kwote stanowigcg 75%
ww. wartosci tj. 32 474,25 7 (co jest zgodne z obliczeniami Kontrolujacego). Poza ww. warto-
sciami Przedszkole przekazywato na konto funduszu, kwoty otrzymane z Urzedu Miasta na
1zecz emerytéw pedagogéw — maj 2017 r. — 4 325 zl, wrzesien 2017 r. — 1 441 z, maj 2018 r.
4011 2zt

4. Remonty, inwestycje, zaméwienia publiczne

W kontrolowanej jednostce obowigzuje ,,Regulamin dokonywania zakupéw, dostaw, ushug
i remontéw, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 30 000 euro” wprowadzony zarzadzeniem
Dyrektora nr 7/2016 z dnia 15.10.2016 r. Wszystkie zamowienia muszg by¢ zaakceptowane
przez Dyrekiora i gléwnego ksiggowego w celu okreslenia mozliwosci ich realizacji. W zalez-
nosci od wartosci stosowane s nast¢pujace tryby dokonywania zakupéw:

- do 4 000 euro — udzielane bez zachowania formy pisemnej. Decyzje podejmuje Dyrektor na
ustny wniosek pracownika po uzgodnieniu planu wydatkéw z gtéwnym ksiggowym, Pod-
stawg udokumentowania zaméwienia jest faktura lub inny dokument ksiggowy:;

- do 20 000 euro - decyzje podejmuje Dyrektor na podstawie notatki z przeprowadzonego
rozeznania rynku dokonanego telefonicznie, pisemnie lub droga elektroniczng. Zaméwienie
sporzadza si¢ w formie pisemnej. W przypadku zaméwier na roboty budowlane lub jesli za-
mawiajgcy uzna za stosowne (gwarancja, transport, warunki piatnosci) sporzadza sie umowe
pisemng. Podstawg wyplaty wynagrodzenia sg umowa o zlecenie/dzieto (osoby nieprowa-
dzgce dziatalnosci) lub faktura;

- powyzej 20 000 euro — przeprowadza si¢ rozeznanie rynku zapraszajac do skladania ofert
w ilosci zapewniajgcej konkurencj¢ (min 2 oferty). Z otrzymanych ofert sporzadzany jest
protokél, zatwierdzany przez Dyrektora. Z wybranym kontrahentem sporzadzana jest umo-
wa pisemna. Podstawa rozliczenia jest faktura. Zamowienia podlegajg wpisowi do rejestru
zamowien,

W Przedszkolu na biezaco prowadzony jest rejestr uméw. W 2017 r. zarejestrowano 3 umowy
dotyczacych m.in. dostaw mediow (woda), swiadczenia ustug (medycznych, BHP). W pierw-
szym polroczu 2018 r. w rejestrze odnotowano 2 umowy — na dostawe gazu i swiadczenie
ustug BHP. Ponadto zawarto dwie umowy o dzieto z osobami fizycznymi. Zadna z uméw nie
przekraczata wartoscig progu 4 000 euro, dlatego tez stosownie do zapiséw regulaminu zasto-
sowano uzgodnienia ustne. Do szczegdtowej kontroli wybrano nastgpujace umowy:

— umowa dot. wykonania zadan shizby bhp w Przedszkolu. Obejmuje okres 1.01 —
31.12.2017 r., zaptata miata nastgpowac w okresach miesiecznych w ciggu 7 dni od otrzy-
mania faktury;

— umowa dot. objgcia opiekg zdrowotng pracujacych w Przedszkolu m.in. przeprowadzania
wstgpnych i okresowych badan lekarskich. Umowa obejmowata okres 1.01 - 31.12.2017 r.
Platnos¢ na podstawie wystawionej przez zleceniobiorce faktury w ciagu 14 dni. Cennik
ustug stanowi zalgeznik do umowy;

- umowa o dzielo zawarta w dniu 22.09.2017 r.~ dot. wykonania przegladu technicznego
budynku (przeglad roczny). Termin realizacji prac okreslono na okres 22 - 25.09.2017 r.
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Ustalone wynagrodzenie nalezalo przela¢ w terminie 7 dni od dnia dostarczenia dziela.
Kontrolujgcy nie wnosi uwag w analizowanym zakresie.

5. Gospodarowanie mieniem

Klasyfikacje $rodkéw trwalych reguluje Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych
(zarzadzenie Dyrektora nr 4/2010 z dnia 20.02.2010 r.) dotyczgca gospodarki rzeczowym
majatkiem. Wynika z niego, ze dla srodkow trwatych o wartosci poczatkowej do 400 zt prowa-
dzona jest ewidencja iloSciowa. Powyzej kwoty granicznej srodki ewidencjonowane sg
w ksiedze inwentarzowe] (ewidencja ilosciowo - wartosciowa). Wszystkie §rodki powyzej
3 500 zt s3 ewidencjonowane, jako $rodki trwale (ewidencja wartosciowa i podlegaja amorty-
zacji).

W systemie ewidencji ksiggowej skiadniki majatku ewidencjonowane sa na kontach:

011 - $rodki trwate,

013 — pozostale $rodki trwale,

014 — zbiory biblioteczne,

020 — wartosci niematerialne 1 prawne.

Wartos¢ Srodkow trwalych (w ztotych) wynosita zgodnie z ponizszg tabela:

Konto 1.01.2017 r. 31.12.2017 r. 30.06.2018
011 227 940,43 227 940,43 227 940,43
013 118 351,60 122 451,60 136 263,14
014 4045,64 4045,64 4054,64
020 1726 1726 1726

Zmiana warto$ci srodkéw trwatych w 2017 r.:

- 013 zakup zestawu rekreacyjnego - 4100 zl.
Zmiana wartosci srodkow trwatych w 2018 r.:

- 013 zakup pralki — 1299,00 zt;

- 013 zakup kserokopiarki — 1414,50 zt;

- 013 zakup sprzetu andiowizualnego — 3290,00 zi;

- 013 zakup kuchni gazowej — 7808,04 zI (powinna znalezé sie w ewidencji wartosciowe]
srodkow trwalych).

Uzgodnien stanu kont ksiggowych dokonuje si¢ dwa razy w roku — na 30 czerwea i 31 grudnia
- poprzez weryfikacj¢ zapiséw ksiegowych z ewidencja inwentarza w ksigzkach rodkow trwa-
tych. Sporzadzany jest wéwczas wykaz stanu kont majatkowych, podpisywany przez Dyrektora
( wykaz wg stanu na 30.12.2017 r. stanowi zalgcznik nr 12).

Analiza zapiséw w ksiegach majatkowych i ewidencja ksiegowa ujawnila:

- roznice pomiedzy wartoscia budynku wymieniong w decyzji oddania nieruchomosci
w trwaty zarzad, a wartoscia wykazywana w ewidencji srodkow trwatych i na koncie 011;
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- niezgodne z przyjetymi zasadami wpisanie do ewidencji ilosciowo-warto$ciowej zmywarki
o wartosci 6 076 zi, systemu telewizji dozorowanej (warto$¢ 11 356,16 z}), pomimo wyka-
zywania ich na koncie 011;

- niezgodne z przyjetymi zasadami zaliczenie kuchni gazowej z piekarnikiem do konta 013;

- w wykazach $rodkéw trwalych na dzien 30.12.2017 r. i 30.06.2018 r. nie uwzgledniono
zmywarki o warto$ci 4 819 zt;

- w wykazach nie s3 uwzgledniane wartosci niematerialnych i prawnych .

Przedszkole wyjasnito, ze decyzja o zaliczeniu poszczegdinych skladnikéw majgtku do ewi-
dencji wartosciowej lub ilosciowo — wartosciowe]j podejmowana byta przez Dyrektora Przed-
szkola.

Kontrolujgcy zaleca wprowadzenie do ksigg majatkowych i ewidencji ksiegowej prawidlowej
warto$ci budynku, sporzadzenie protokotu likwidacji srodka trwalego — zmywarki o wartosci
4 819 2t (zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora jest zepsuta) a takze uwzglednianie w okresowo
sporzgdzanych wykazach $rodkow trwatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Zgodnie z zapisami zawartymi w art. 26 ust. 3 uor, inwentaryzacje skladnikéw majatku trwate-
go przeprowadza si¢ nie rzadziej, niz co 4 lata, jesli srodki te znajduja si¢ na terenie strzezonym
w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci. Szczegdtowe ustalenia wewnetrzne dotyczace trybu
przeprowadzenia inwentaryzacji zawiera Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona zarzadze-
niem nr 6/09/10 z dnia 31.12.2009 r. W § 3 pkt 2 ww. instrukcji zawarto zapis regulujacy kwe-
sti¢ uznania terenu Przedszkola za teren strzezony.

W celu realizacji obowigzku zinwentaryzowania skladnikow aktywow i pasywow jednostki ok-
reslonego w art. 26 uor, ostatnig inwentaryzacje w formie spisu z natury przeprowadzono na
podstawie Zarzadzenia Nr 1/2014 z dnia 19.11.2014 r. Czynnosci przeprowadzono w okresie
od 28.12.2014 1. do 29.12.2014 r. Kolejna inwentaryzacja metoda spisu z natury powinna sie
odby¢ w 2018 r.

Do pozostatych obszaréw gospodarowania mieniem nie sformutowano uwag.
6. Sprawdzenie danych z ankiety

Dokonano sprawdzenia informacji przedstawionych w ankiecie za 2017 rok przekazanej
do Biura Kontroli UM w Zabrzu. Kontrolujacy nie ma zastrzezen do prawidlowoséci danych
zawartych w ankiecie.

I11. Whnioski, uwagi koficowe
W zwiazku z przeprowadzona kontrolg sformufowano nastepujace zalecenia pokontrolne;

- zgodnie z uwagami na stronie 7 nalezy zaktualizowaé Instrukcje w sprawie ewidenciji
i kontroli drukéw $cistego zarachowania;

- zgodnie z uwagami na stronie 8 nalezy przedstawi¢ potwierdzenie otrzymania naleznych
Przedszkolu odsetek z tytutu nieterminowej zaplaty za pobyt i zywienie w Przedszkolu
1 przekazaniu ich na konto UM Zabrze;

- zgodnie z uwagami na stronie 10 nalezy przedstawi¢ dokument dostosowujacy zapisy
W umowie uzyczenia wynajmu pomieszezen ksiegowych do aktualnych ustalen;

- zgodnie z uwagami na stronie 13 nalezy wprowadzi¢ do ksiag majatkowych i ewidencji
ksiggowej prawidtowa warto$¢ budynku, sporzgdzenie protokotu likwidacji srodka trwale-
go — zmywarki o wartosci 4 819 zi.
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Przedszkole zobowigzane jest do przedstawienia bezposrednio do Biura Kontroli w terminie
30 dni od dnia podpisania protokotu informacji o realizacji zalecenia.

Uwagi i wnioski przekazywane byly na biezaco w trakcie kontroli. W trakcie kontroli na wnio-
sek Kontrolujacego Dyrektor Przedszkola dokonywal zmian w obowigzujacych w jednostce
dokumentach 1 procedurach.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Protokdt kontroli sklada
si¢ z 14 parafowanych przez Kontrolujacego i Kontrolowanego stron. Protokdt zawicra
12 zatacznikéw o tacznej liczbie 41stron.

Kierownik jednostki Pani Marzena Zakrzewska zostala poinformowana o przystugujacym
jej z mocy przepisow § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez
Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu (Zatacznik do Zarzadzenia Nr 92/BK/2016 Prezy-
denta Miasta Zabrze z dnia 3 lutego 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu przeprowadzenia
kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu) prawie do pi-
semnego zglaszania uzasadnionych, co do ustalen zawartych w niniejszym protokole
w terminie 3 dni od daty podpisania protokotu i o prawie do odmowy podpisania protokotu.

Udostepnianie Protokolu nastepuje zgodnie z obowiazujgcym Statutem Miasta Zabrze, z za-
chowaniem przepisow ustaw, na mocy, ktérych dokonuje sig¢ wylaczen jawnosei.

Protoké! niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisano: bez zastrzezen/zepewisdajae-wniesienie-zastrzeses . [y

Jeden egzemplarz protokolu wreczono Dyrektorowi Pani Marzbnie Zakrzewskiej. Fakt prze-
prowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli Przedszkola pod pozycja 30.

{
Zabrze, dnia 214 DLLELN 412018 1.

(pieczatka imienna i podpis Kontrolujgcego)

Za jednostke kontrolowana:

DYREKTOR BRZEDSZKOLA

(pieczatka imienn i podpis Kontrolowanego)

PRZEDSZKOLE NR 41
41-808 Zahrzz. ui. Nyska 21
NIP 848-27-40-757 . {1: 241788581
Tel, 32272-25-73

! niepotrzebne skreslic

Strona 14 z 14



