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Protokél kontroli kompleksowej Nr P-24/2018

przeprowadzonej w Przedszkolu Nr 46 w Zabrzu, ul. Pokoju 37. Numer statystyczny jednostki
(REGON) 241779407

Kontrolg przeprowadzit Stawomir Malczewski — Inspektor — pracownik Biura Kontroli Urzgdu
Miejskiego w Zabrzu, dzialajac na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 288/2018 z dnia
10 pazdziernika 2018 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Zabrze. Kontrolg przeprowadzono
w okresie od dnia 19 pazdziernika 2018 r. do dnia 19 listopada 2018 r. Upowaznienie do prze-
prowadzenia kontroli stanowi zafgcznik nr 1.
Przedmiotem planowej kontroli kompleksowej byly nastgpujace zagadnienia:

- organizacja jednostki;

- wydatkowanie $rodkow publicznych zgodnie z ustawg o finansach publicznych i usta-

long w jednostce polityka rachunkowosci;

- realizacja planu finansowego;

- gospodarowanie mienient;

- wiarygodnoé¢ sprawozdan;

- sprawdzenie danych z ankiety za 2017 r.
Kontrolg objeto 2017 r. 1 I pétrocze 2018 1.

Ustalenia Kontroli zawarte zostaty w kolejnych rozdziatach:
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I. USTALENIA OGOLNE

Przedszkole Nr 46 (zwane dalej Przedszkolem) jest gminng jednostka budzetows, prowadzaca
swoja dzialalno$¢ statutowa w budynku zlokalizowanym w Zabrzu przy ul. Pokoju 37
o powierzchni uzytkowej 854 m? polozonym na dziatkach nr 2462/12, 2469/14 i 2474/14
o tacznej powierzchni 3857 m? bedacych wlasnoscia Miasta Zabrze. Na mocy Decyzji z dnia
28.07.2011 r. Prezydenta Miasta ww. nieruchomo$¢ oddano w trwaly zarzad narzecz
Przedszkola naczas nieoznaczony — wpis w ksiedze wieczystej nr GL1Z/006029311/5
prowadzonej przez Sad Rejonowy w Zabrzu. Wyzej wymieniona decyzja stanowi zafgcznik
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nr 2.
Przeglady budynku i instalacii w Przedszkolu prowadzone sg zgodnie z art. 62 pkt 1 i 2 ustawy
Prawo budowlane, a fakt dokonywania przegladéow jednorocznych (2017 r. i I polroczne 2018
r.) i piecioletnich (2013 r. — 2018 r.) zweryfikowano na podstawie wpiséw do ksigzki obiektu
budowlanego. Wymagane ustawa przeglady zostaty terminowo przeprowadzone.
Dyrektorem Przedszkola od dnia 1 wrzesnia 1997 r. jest Pani Maria Urbanczyk. W kontrolo-
wanym okresie obowiazywalo powierzenie stanowiska przez Prezydenta Miasta Zabrze z dnia
1.08.2017 r. (znak WO.I-2123.177.2017) na okres od 1.09.2017 r. do 31.08.2022 r. - zalgcznik
nr 3.
Gléwna ksiegowa Przedszkola od 1.11.2007 r. jest Pani Barbara Gawlica, zatrudniona w wy-
miarze 0,75 etatu na czas nieokreslony, kiére] powierzono obowiazki zgodnie z ustaws
o finansach publicznych. W trakcie kontroli zaktualizowano dokument - zafgeznik nr 4.
Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli:

— Maria Urbanczyk— Dyrektor Przedszkola,

— ‘Barbara Gawlica — Gléwna Ksiggowa.

Przedmiotowa kontrol¢ zrealizowano w oparciu o dokumenty udostepnione przez
kierownictwo jednostki oraz wyjasnienia pracownikéw merytorycznych.

Kontrola przeprowadzona zostala w oparciu o przepisy prawa powszechnie obowigzujacego
oraz zarzadzenia Prezydenta i uchwaty Rady Miasta Zabrze, a w szczegblnosci:

—  ustawg z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 2198,
z pdzn. zm.);

—  ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r. prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 60 z pézn.
zm.);

—  ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. ¢ finansach publicznych (t,j. Dz. U. z 2017 r., poz.
2077);

—  ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1047,
Z pozn. zm.,);

—  ustawe z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1666, z po6zn.
Zm.);

- ustawe z dnia z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875
Z pOZn. zm.);

—  ustawe z dnia 21 listopada 2008 r. o0 pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. 22016 1.,
poz. 902, z pézn. zm.);

—  ustaweg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych (t.j. Dz. U.
z 2016 r., poz. 2032, z pé6zn. zm.);

— ustawg z dnia 13 pazdziemika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (t.j.
Dz. U.z 2017 r., poz. 1778, z pézn. zm));

—  ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U.
22017 r., poz. 2191);

—  ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j.
Dz.U. z2017 r., poz. 1065 z p6zn. zm.);
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ustawe z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. 2017 poz. 1332 z p6zn.zm.);
rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (Dz. U. z 2016 1., poz. 1864);

rozporzadzenie Rady Ministrow z 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzagdowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1786, z p6zn. zm.);
rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjainej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie
szczegétowych zasad ustalania podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe (tj. Dz. U. 22017 r., poz. 1949);

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43, poz. 349);
rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. sprawic
rachiunkowosct oraz pltarow kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafnstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r., poz. 1911);
rozporzadzenie Ministra Finanséw 2z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe) (t.j. Dz. U. 22016 r., poz. 1015, z pézn. zm.);
rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (tj. Dz. U.
z2014 r., poz. 1773);

rozporzadzenie Ministra Fnansdéw z dmia 7 grodnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych zakladow
budzetowych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 1542);

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw 1 rozchodéw oraz s$rodkow
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (t). Dz. U. z 2014 1., poz. 1053, z pdézn. zm.);
uchwate Nr XXXV/367/16 Rady Miasta Zabrze z dnia 19 grudnia 2016 r. w sprawie
budzetu Miasta Zabrze na 2017 rok (z pdzn. zm.);

uchwat¢ Nr LI/610/17 z dnia 18 grudnia 2017 r. w sprawie budzetu Miasta Zabrze na
2018 rok (z p6zn.zm.),

uchwale Nr XXXVI/384/17 Rady Miasta Zabrze z dnia 9 stycznia 2017 r. w sprawie
okreslenia wysokosci optaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego w publicznych
przedszkolach prowadzonych przez Miasto Zabrze.

W ramach nadzoru ogélnego prowadzonego przez Prezydenta Miasta Zabrze, Przedszkole jest
rokrocznie kontrolowane metoda ankietowa w zakresie gospodarki finansowe;j.

Przedszkole jest jednostkg organizacyjng Miasta, dziatajaca w formie jednostki budzetowe;,
ktora dziata na bazie wyodrebnionego mienia Gminy Zabrze. Swojg dziatalno$é prowadzi na
podstawie statutu. Kontrolujacemu przedstawiono statut wprowadzony w dniu 15.03.2013 r. na
podstawie uchwaly nr X/2012-2013 r. z dnia 14.03.2013 r. Rady Pedagogicznej Przedszkola.
Na mocy uchwaly nr 1/2016-2017 Rady Pedagogicznej, w dniu 31.08.2016 r. wprowadzono
zmiany do ww. statutu, a na podstawie uchwaty Rady Pedagogicznej nr 8/2017-2018 r. z dnia
10.11.2017 r. wprowadzono z mocg obowigzujaca od dnia 1.09.2018 r. nowy statut.
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Kontrolujacemu przedlozono wykaz aktualnie obowigzujacych regulaminéw, procedur i in-
strukcji (zalgeznik nr 5). Pracownicy potwierdzajg zapoznanie si¢ z wprowadzanymi uregulo-
waniami poprzez umieszczenie podpisu na wprowadzanym zarzadzenin, w przypadku
najistotniejszych procedur dodatkowe potwierdzenie dolgczane jest do teczki osobowe;.

I1. Ustalenia szczegolowe
1. Polityka rachunkowosci

Kontrolujacy stwierdza, ze zarzadzeniem Dyrektora nr 10/2010 z dnia 31.12.2010 r. zgodnie
z wymogtem art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci (uor) w Przedszkolu speliono obowigzek
wprowadzenia polityki rachunkowosci w formie pisemnej.

Obowigzujaca polityka rachunkowosci zawiera uregulowania dotyczace:

e okreslenia roku obrotowego 1 wechodzacych w jego sklad okreséw sprawozdawczych;

e wyceny aktywdw 1 pasywoOw i metod ustalenia wyniku finansowego;

e sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych w tym zakladowego planu kont, przyjetych
zasad klasyfikacji zdarzen, zasad prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich po-
wigzania z kontami ksiegi gléwnej; wykazu zbioru danych tworzgecych ksiegi ra-
chunkowe na informatycznych nos$nikach danych, opisu systemu stuzacego ochronie
danych.

Poszczegolne zapisy szczegolowo opisujg przyj¢te w Przedszkolu zasady prowadzenia ksigg
i ochrony danych. Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja wszystkie wymagane w § 13 ust. 1
uor komponenty, tj. dziennik, ksi¢ge gldwna, ksi¢gi pomocnicze, zestawienia obrotéw i sald
kont ksiegi gléwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych, wykaz skiadnikow aktywow i pasy-
wow. Ksiegi prowadzone sa przy pomocy licencjonowanego programu komputerowego, w spo-
sOb biezacy, rzetelny, bezbledny i sprawdzalny.

Podstawa systemu ewidenc)i ksiggowej jest zakladowy plan kont, bedacy czgsdcig sktadowg po-
lityki rachunkowosci. Zostal on zaktualizowany aneksem nr 1/2012 na mocy zarzadzenia
Dyrektora nr 4/2012 z dnia 4.03.2012 r. Dyrektor w trakcie kontroli uaktualnil plan kont
(zarzadzenie nr 9/2018), dostosowujac go do zapiséw rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Fi-
nans6éw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.

2. Sprawy organizacyjne i pracownicze

Zgodnie z przedstawionym wykazem stan zatrudnienia na dzier 1.01.2017 r. wynosil 22 osoby
(19,56 etatdw), w tym 10 pedagogéw (8,81 etatdw), 12 pracownikéw admindstracji i obshugi
(10,75 etatéw), w tym 1 osoba na pelnym etacie w ramach robét publicznych. Na dziea
31.12.2017 r. ogblny stan zatrudnienia zmniejszyt si¢ 0 1 osobe (pracownika obstugi), a ilo$é
etatéw zmniejszyla si¢ o 0,95. Nadal zatrudniona byta 1 osoba w ramach robét publicznych. Na
dzien 30.06.2018 r. ilo$¢ pracownikéw nie ulegla zmianie, natomiast zmniejszyla si¢ o 0,5
liczba etatow. Taki stan zatrudnienia pozwala na biezace realizowanie zadah statutowych
jednostki. Na podstawie przediozonej kontrolujgcemu aktualnej listy pracownikéw dla celow
szczegolowej analizy prawidlowosci sporzadzania dokumentacji placowej, urlopowej a takze
ewidencji czasu pracy losowo wybrano grupg 7 pracownikéw, pelnigcych rézne funkcje:
gtéwnego ksiggowego, starszego referenta ekonomiczno-administracyjnego, dwoch pedagogow
o réznym stazu i poziomie awansu zawodowego, kucharki, starszej woznej 1 konserwatora.
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W okresie objetym kontrolg w Przedszkolu obowiazywat regulamin pracy wprowadzony za-
rzadzeniem Dyrektora nr 9/2013 z dnia 19.08.2013 r., a od dnia 1.01.2018 r. wprowadzony za-
rzadzeniem nr 19/2017 z dnia 28.12.2017 r. Zgodnie z zapisami ww. regulaminéw rozklad cza-
su pracy ustala Dyrektor — dla pedagogéw wynika z tygodniowego rozkladu zaj¢é, a dla pozo-
statych uzalezniony jest od biezacych zadan. Swoja obecnos$é pracownicy potwierdzaja pod-
pisem na liscie (pedagodzy dodatkowo wpisuja godziny rozpoczgcia i zakoniczenia pracy).
Dyrektor dokonuje biezacej kontroli list poprzez ich codzienne parafowanie. Dla kazdego pra-
cownika prowadzona jest roczna ewidencja czasu pracy, do ktérej wpisywana jest liczba prze-
pracowanych w danym dniu godzin, oraz ilo$¢ dni nicobecnosci (z podzialem na przyczyny).
W kontrolowanej jednostce zgodnie z zapisami w regulaminie pracy tworzy si¢ w formie
pisemnej roczne plany urlopéw pracownikéw. W planie nie uwzglednia si¢ dni ,,na zadanie”.
Urlopy kazdorazowo udzielane s3 na pisemny wniosek pracownika zaakceptowany przez
Dyrektora, bioragcego pod uwage zachowanie normalnego toku pracy placowki.
Kontrolujacemu przedstawiono plany urlopéw na 2017 r. i 2018 r., wnioski urlopowe, karty
ewidencji czasu pracy z zaznaczonymi dniami nieobecnosci dla wybrane) losowo grupy
pracownikow. Kontrolujacy zwrocil uwage, ze indywidualne plany urlopéw nie uwzgledniajg
niewykorzystanych dni z poprzedniego roku. Kontrolowany zobowiazal si¢ do analizy
prawidlowosci sporzadzanych przez pracownikéw planéw urlopowych na 2019 r. Wszystkie
karty urlopowe byly zaakceptowane przez Dyrektora i prawidiowo odznaczone w kartach
ewidencyjnych. W jednym przypadku Kontrolujacy stwierdzit udzielenie dnia wolnego za
dzien $wigteczny w kolejnym okresie rozliczeniowym. Z wyjasnien Kontrolowanego wynika,
ze przesunigcie nastapilo za zgodg Dyrektora na wniosek pracownika i byt to wyjatkowy
przypadek.

Na podstawie zapisow obowiazujacego w trakcie Kkontroli regulaminu wynagradzania
dokonano analizy prawidlowosci naliczen indywidualnych wynagrodzen dla wytypowanych
pracownikéw. Weryfikacji poddano zgodno$¢ naliczen z zapisami w umowach o prace i ich
ancksach - stawka zasadnicza, dodatek za wigloletnia prace, inne dodatki, prawidlowosé
naliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne i odliczen za okresy choroby. Kontrolujaey
poréwnatl dane z przedstawionymi kartami wynagrodzef, kartami zasitkowymi i listami plac za
wybrane miesigce z kontrolowanego okresu i stwierdzil, ze wszystkie skiadniki zostaly
naliczone i wyplacone w prawidlowej wysokosci.

Zweryfikowano takze poprawnosé¢ naliczenia nagrody rocznej. Przedszkole prawidiowo
dokonuje obliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego uwzgledniajac przy jego oblicza-
niu wlasciwe skladniki 1 potragcenia.

Przedszkole, podobnie jak inni platnicy skladek Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS), jest
ustawowo zobowigzane do przekazywama dokumentéw droga elektroniczng. W tym celu wy-
korzystuje udostepniony przez ZUS program PEATNIK.

Zgodnie z obowiazujacymi przepisami ustawy o systemtie ubezpieczen spolecznych oraz ustawy
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkow publicznych w okresie objetym
kontrola w Przedszkolu obowiagzywaly nastepujace wysokosci skladek na ubezpieczenie
spoleczne:

Rodza:i - Stawka tacznie Finansowana przez Finansowane.l. przez
ubezpieczenia pracodawce pracownika
Emerytalne 19,52% 9,76% 9,76%

4
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Rentowe 8,00% 6,50% 1,50%

Chorobowe 2,45% - 2,45%
Fundusz Pracy 2,45% 2,45% -
Zdrowotne 9,00% - 9,00%

Weoadkowe | 1:04:2016-31.032019 | 1.04.2016 -31.03.2019
M 0,84% 0,84%

W Przedszkolu prawidlowo zastosowano zwolnienie pracodawcy z opfacania skladek na
Fundusz Pracy, tzn. uwzgledniajac przepisy zawarte w art. 104 ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjachk rynku pracy. Kontrolujacemu przedlozono zbiorczg informacie dotyczaca pra-
cownikéw, ktérych wynagrodzenia w okresie objetym kontrolg podlegaly zwolnieniu z ww.
tytulu ze wskazaniem okresu, jakiego dotyczyto. Weryfikacja dokumentacji potwierdzila pra-
widlowo$¢ naliczen skladek. Przedszkole zobowigzane jest oplacaé skladki na ubezpieczenia za
dany miesigc nie pdznie) niz do 5. dnia nastepnego miesigca, a w przypadku podatku
dochodowego regulowaé zaliczki do 20. dnia nastepnego miesigca. W wybranych do kontroli
miesigcach, tj. wmaju, wrzesniu i grudniu 2017 r. oraz marcu 2018 r. nie stwierdzono
przekroczenia ustalonych terminéw. Przelew wszystkich skladek za miesigc marzec 2018 r.
dokonano zgodnie z aktualnie obowigzujagcymi przepisami na jeden wskazany przez ZUS
rachomek.

3. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki

W Przedszkolu nie wykonuje si¢ operacji kasowych, a caly obrét gotowkowy odbywa sie za
pomocg zaliczek. Dokumentem wewnetrznym regulujgcym dziatalno$¢ w tym zakresie jest
regulamin w sprawie zasad udzielania, rejestracji i rozliczania zaliczek wprowadzony
zarzadzeniem nr 10/2013 z dnia 20.08.2013 r. W Przedszkolu funkcjonuja dwa rodzaje zali-
czek: jednorazowe udzielane wszystkim pracownikom na potrzeby okreslone we wniosku oraz
stale przeznaczong na biezace zakupy zywnosci. W przypadku zaliczek statych ustalony zostat
gorny limit zaliczki. W regulacji ustalono terminy ich rozliczania — zaliczki jednorazowe
nalezy rozliczy¢ w ciggu 14 dni od pobrania, a stale do 28 grudnia. Kontrolujgcy zapoznat si¢

z dokumentacja z okresu obj¢tego kontrola i stwierdzil nastepujace uchybienia:

- na wnioskach o wyplate zaliczki stalej, osobg dokonujgeg kontroli merytorycznej byl pra-
cownik pobierajacy zaliczke — zgodnie z ww. regulaminem za kontrol¢ merytoryczng
odpowiada Dyrektor. Wnioski o zaliczki, sporzadzane w trakcie kontroli, zostaly pra-
widlowo zaakceptowane;

- kwota wyplat zaliczek stalych przekraczala wyznaczony w regulaminie limit — zgodnie
z przedstawionym wyjasnieniem Przedszkole wprowadzi zmiane zapisu w ww. regulaminie
urealniajaca wysokosé srodkdw, jakimi moze dysponowaé pobierajacy pracownik;

- ksiggowanie rozliczen wszystkich pobranych w danym miesigcu zaliczek statych nastepo-
walo w ostatnim dniu roboczym — jak wyjasnil Kontrolowany fizyczne rozliczenie zaliczki
nastepuje kazdorazowo przed pobraniem kolejnej i jest na biezaco weryfikowane przez Dy-
rektora. Natomiast ksiggowanie wszystkich kwot na koncie 234 odbywa sie na koniec

miesiaca; /
]
j |
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- kwota wyplaconej zaliczki rozksiggowywana byla bezposrednio na paragrafy kosztow —
Kontrolowany wyjasnil, ze w momencie pobierania zaliczki znane byly rodzaje i kwoty
wydatkow, co umozliwialo przyjecie takiego trybu ksiegowania kosztow;

- zalgczone do rozliczenia faktury grupowane sg na podstawie paragraféw kosztow i ksiego-
wane w jednej kwocie — zgodnie z wyjasnieniem Kontrolowanego rozliczane w ramach za-
liczki faktury sa grupowane na poszczegélnych paragrafach i sumarycznie wpisywane na
druku ,rozliczenie zaliczki”, (na ktérym jest ograniczona ilo$¢ miejsca), a nastepnie zgodnie
z zapisem na druku ksiegowane;

- zalaczane do rozliczenia zaliczki z dmia 30.05.2017 r. faktury zostaty wystawione przez datg
pobrania zaliczki ~ wedlug wyjasnieni zakupow dokonat Dyrektor z wiasnych srodkéw a na-
st¢pnie rozliczono je w ramach pobranej zaliczki;

- w ksiggowaniu na kontach kosztéw wykazanych w rozliczentu z dnia 29.06.2018 r. na kon-
cie 4210 zaksigegowano ustuge transportowa na kwote 34 zt — Przedszkole wyjasnito, Ze jest
to jednorazowa pomylka.

Wyjasnienia Dyrektora, o ktérych mowa powyzej stanowia zalgcznik nr 6.

Zarzadzeniem nr 11/2018 z dnia 12.11.2018 r. Dyrektor wprowadzil nows tre$¢ regulaminu

w sprawie zasad udzielania, rejestracji i rozliczania zaliczek, dostosowang do stosowanych

praktyk i uwzgledniajaca stwierdzone przez Kontrolujacego odstepstwa od dotychczasowych

Zapisow.

W czescei VI instrukcji obiegu i kontroli dokumentdw finansowych opisano stosowane w Przed-

szkolu rodzaje drukéw s$cistego zarachowania (czeki, arkusze spisu z natury), sposéb ich

ewidencjonowania i zastosowane metody kontrolne. Z uwagi na nieaktualno$é zapiséw m.in.
nie wymieniono wprowadzonych do ewidencji drukow (legitymacje shuzbowe i ubezpiecze-
niowe), Dyrektor Przedszkola w trakcie kontroli wyjasnil, ze zapisy instrukcji byly blednie

interpretowane (zalgcznik nr 7).

Kontrolujacy zaleca aktualizacje zapisow dotyczacych rodzajéw ewidencjonowanych drukow,

okreslenie sposobu i termindéw kentroli prawidlowesci prowadzenia ewidencji oraz wyzna-

czenie osoby do tej czynnosci.

Przedszkole jest jednostka budzetowg prowadzacg gospodarke finansowa wedlug zasad

okreslonych w u.fp. Podstawg gospodarki jest projekt planu finansowego Przedszkola

dostosowany do informacji przekazanych przez Skarbnika Miasta, wynikajacych z projektu
budzetu miasta, po uchwaleniu budzetu przez organ stanowiacy (w kontrolowanym okresie

byly to uchwata nr XXXV/367/16 z 19.12.2016 r. w sprawie budzetu Miasta Zabrze na 2017 r.

i uchwala nr LI/610/17 z dnia 18 grudnia 2017 w sprawie budzetu Miasta Zabrze na 2018 r.)

plan finansowy skorelowano ze wskaznikami wynikajacymi z uchwalonego budzetu.

W kontrolowanym okresie w Przedszkolu na podstawie zarzadzen Prezydenta Miasta Zabrze

zwigkszano plan wydatkéw. Dokonywano takze przesunig¢ pomigdzy paragrafami

wydatkowymi, o wszystkich przesunigciach na biezgco informowano Urzad Miejski w Zabrzu.

Dochody i wydatki - plan i jego wykonanie za 2017 r. 1 I polrocze 2018 r. (w zi)

Wyszczegélnienie | Plan 2017 r. | Plan 2017 r. | Wykonanie Plan Realizacja
(pierwotny} | (po zmianach) | planu 2017 r. | (pierwotny) | I polrocze

2018 r. 2018 r.
Dochody ogélem 0 0 0 0 0
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Wydatki ogdlem 942 629 1035225 | 1014831,11 1 002 493 | 600 776,87
w tym:
rozdziat 80104 942 629 1031629 1011435,11 1 002 493 | 596 959,87
rozdziat 80146 0 0 0 0 1 500
rozdzial 80195 0 3 596 3396 0 2317
Dochody i wydatki wydzielonego rachunku - plan i jego wykonanie za 2017 r. i [ pétrocze 2018
r. {w z})
Wyszczegilnienie | Plan 2017 r. | Plan 2017 r Wykonanie Plan Realizacja
(pierwotny) | . mianachy | Planu 2017 r. | (pierwotny) | I péirecze
2018 2018
Dochody ogélem 147 200 167 348 12514528 | 147200 | 81 424,06
w tym:
Stan srodkéw 0 148 148,74 0 7,77
paragraf 0670 140 600 160 000 122 381,57 140000 | 78 971,39
paragraf 0750 4 000 . 4000 2 533,80 4000 | 240774
paragraf 0920 200 200 81,17 200 37,16
paragraf 0970 3000 3000 0 3 000 0
Wydatki ogélem 147 200 167 348 12514528 | 147200 | 81 424,06
wtym:
paragraf 2400 0 148 427,17 0 7,77
paragraf 4210 6200 5300 1200 5 800 0
paragraf 4220 140 000 160 000 122 337,04 140 000 | 67 001,86
paragraf 4260 1 000 1 000 515 1000 0
paragraf 4300 0 300 184,50 400 30,75
paragraf 4530 0 600 473,80 0 361,11
Stan srodkéw 0 0 7,77 0] 14 022,57

Gléwnym zZrodlem dochodéw wilasnych na wydzielonym rachunku byty wplaty rodzicow za
zywienie. Po stronie wydatkow najwiekszg pozycia byly wydatki na zakup zywnosci.

Kontrolujacy zweryfikowal prawidtowos¢ naliczania oplat za pobyt dziecka w Przedszkolu.
Rodzice na poczatku kazdego roku szkolnego zawierajg umowy okreslajac ilos¢ godzin pobytu
dziecka w Przedszkolu i spozywanych przez nie positkow. W trakcie roku zawierane s3
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ewentualne ancksy zmieniajace powyzsze dane. Nauczyciele codziennie wpisujg w dziennikach
godzine przyjscia i wyjscia dziecka. Na koniec miesigca nastepuje podsumowanie ilosci dni
obecnosci 1 nieobecnosci oraz pordwnanie iloSci godzin pobytu z umowsa. Na tej podstawie
dokonywane jest wyliczenie naleznosci od konkretnego dziecka (nalezna oplata za dany
miesigc korygowana jest o rzeczywista ilo$¢ godzin obecnosci i spozytych positkéw dziecka
w miesigcu poprzednim oraz ew. naliczone odsetki za zwlok¢ w platnosciach). Kontrolujacemu
przedstawiono umowy zawarte z rodzicami, dzienniki lekcyjne, wyliczenia oplat. Szczegélowe;
kontroli poddano prawidtowos$¢ naliczana i pobierania optat od 7 dzieci w trzech wybranych
miesigcach — maj i grudzien 2017 r. oraz marzec 2018 r. Kontrolujgcy stwierdzil nastepujace
uchybienia:

- bledne naliczenie (1 przypadek) kwoty za spozyte positki w marcu 2108 r. — brakujaca kwota
zostanie doliczona do rozliczenia za listopad 2018 r.;

- nie pobrano odsetek (3 przypadki) za nieterminowa wplate nalezno$ci za pobyt i zywienie
wmaju 2017 r. — z wyjasnienia wynika, ze spowodowane to bylo przeoczeniem. Z uwagi na
niska jednostkowa warto$¢ naleznych odsetek, odstapiono od zalecenia dot. odzyskania
naleznosci, zobowigzujac Dyrektora do biezgcego nadzoru;

Przedszkole na biezaco odzyskuje powstale zaleglosci w oplatach z tytulu pobytu dziecka
i Zywienia. Na biezaco prowadzone jest zestawienie osdb zalegajgeych z oplatami i podejmo-
wane dzialania monitujace — rozmowy, telefony. Zgodnie z zapisami uméw zawieranych z ro-
dzicamt w przypadku nieterminowego uiszczania odplatnosci naliczane s3 ustawowe odsetki za
zwloke a zalegle oplaty moga by¢ dochodzone w drodze postepowania sagdowego.

Analiza kwartalnych sprawozdan o stanie zobowiazan Rb-Z (przeanalizowano sprawozdanie za
IV kwartat 2017 r. i II kwartal 2018 r.) nie wykazala zobowigzan wymagalnych. Natomiast
w sprawozdaniu dotyczacym naleznosci wymagalnych Rb-N za II kwartat 2018 r. w kolumnie
»~banki” wiersz naleznosci ,,depozyty na zadanie™ wykazano kwote 59 345,70 z1, bedacg saldem
na dzien 30.06.2018 r. srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych Przedszkola.
Kserokopie sprawozdan stanowia zalgeznik nr 8.

Kontrolujacy zapoznal si¢ z Instrukcjg obiegu 1 kontroli dokumentéw ksiggowych, bedaca za-
lacznikiem nr 2 do polityki rachunkowosci. Okre$lono w niej cechy, prawidlowosé
sporzgdzenia oraz ich obieg. Kazdy dowdd ksiegowy podiega kontroli merytorycznej
dokonywanej przez Dyrektora, formalno-rachunkowej, ktérej dokonuje gidéwny ksiggowy.
Wyznaczony pracownik opisuje celowos¢ wydatku i wpisuje numer umowy (jesli dokument
zostal wystawiony na podstawie zawartej umowy). Dokumenty do realizacji zatwierdza Dy-
rektor. Dokonanie kontroli dokumentu kazdorazowo jest potwierdzone datg i podpisem osoby
dokonujgcej operacji.

Dowody ksiegowe wprowadzane sa do dwoch odrebnych ksigg gléwnych: realizacja budzetu
oraz dochody i wydatki rachunku wydzielonego. Dla kazdej ksiegi dokumenty numerowane sg
odrebnie. Taki sposob prowadzenia ksiag spelnia wymogi art. 14 pkt 2 uor. Sprawdzono
prawidlowos¢ sporzgdzania, akceptowania i ksiggowania dokumentéw ksiegowych w wybra-
nych miesigcach, tj.:

realizacja budzetu

— maj 2017 r. — dowody ksiggowe o numerach dokumentéw 225/2017 do 279/2017,
wyciggi bankowe o numerach 82 do 101;
— grudzien 2017 r. — dowody ksiggowe o numerach 614/2017 do 688/2017, wyciagi

‘bankowe o numerach 216 do 235; //
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— marzec 2018 r. — dowody ksi¢ggowe o numerach dokumentéw 114/2018 do 172/2018,
wyciagi bankowe o numerach 38 do 57,
dochody 1 wydatki rachunku wydzielonego
— maj 2018 r. — dowody ksiggowe o numerach dokumentéw 130/2017 do 165/2017,
wyciggi bankowe o numerach 81 do 102;
— grudzien 2017 r. — dowody ksiggowe o numerach 358/2017 do 398/2017, wyciagi
bankowe o numerach 220 do 238;

— marzec 2018 r. — dowody ksiegowe o numerach dokumentéw 71/2018 do 110/2018,
wyciagi bankowe o numerach 41 do 61.

Jako podsumowanie operacji kazdego analizowanego miesigca do dokumentéw rachunku
wydzielonego dotaczane byly:

- rapotrt dzienny;

- zestawienie przychodow i rozchodoéw;
- rozliczenie przychodéw;

- rozliczenie rozchodow.

Powyzsze dokumenty podpisane byly przez starszego referenta i Dyrektora (raporty dzienne
dodatkowo podpisuje kucharka).

Kontrolujacy po szczegdlowej analizie ww. dokumentow stwierdzil nastepujace uchybienia:

- nieprzestrzeganie zapisOw art. 24 pkt 2 uor — otrzymane faktury sg ksi¢ggowane w ciezar
kosztéw dopiero w dniu - dokonania zaplaty; ‘

- kontrole merytoryczng dokumentéw przeprowadzal starszy referent, co jest niezgodne
z zapisami czesci B pkt 1 instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych;

- faktura 18322/F0117 zostala zaplacona gotéwka a na dokumencie, jako forme platnosci
wskazano przelew;

- zakupione torby foliowe (faktura nr 187151100701) zostaly zaliczone do kosztow
Zywienia (paragraf 4220), a nie do paragrafu 4210.

Do powyzszych zastrzezen ustosunkowal si¢ Dyrektor Przedszkola w przedstawionych

Kontrolujacemu wyjasnieniach (zalgcznik nr 9), informujac, ze od 1.12.2018 r. ksiegowosé

Przedszkola bedzie stosowata si¢ do ogodlnie obowigzujacych przepiséw w zakresie termindéw

ksiggowania faktur, Dyrektor od chwili zgloszenia uchybienia dokonuje kontroli merytory-

cznej, kwestionowana faktura zostala zaptacona gotowkowo (sprzedawca biednie wpisal ,,prze-

lew”, czego nie zauwazono), torby zakupiono w celu zapakowania do nich artykulow zywno-

$ciowych i pomytkowo zaksiegowano na niewlasciwym paragrafie.

W Przedszkolu przelewy bankowe wykonuje si¢ za pomoca elektronicznej aplikacji bankowej.

Podstawg do wykonania przez giéwng ksiggowa przelewu jest oryginalny dokument podle-

gajacy zaplacie. Prawidlowos¢ dokonania transakcji potwierdzana jest przez Dyrektora podpi-

sem na wyciggu bankowym. Na wyciagach zawierajagcych potwierdzenia dokonania wplaty za

pebyt 1 zywienie dzieci zamieszezane s3 w razie wystgpienia adnotacje dotyczace odsetek za

nieterminowsa wplate.

Dziatalno$¢ socjalna Przedszkola prowadzona jest w oparciu o przepisy zawarte w ustawie

o zaktadowym funduszu Swiadczen socjainych 1 w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki

Spolecznej w sprawie sposobu ustalania przeciginej liczby zatrudnionych w celu naliczania

odpisu na zakiadowy fundusz swiadczen socjalnych oraz wewngtrznym Regulaminie

Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zarzadzenie nr 13/2008 z dnia 30.12.2008 .
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Wysokos¢ swiadczenia uzalezniona jest od deklarowanego dochodu na osobe w rodzinie
pracownika. Pracownicy corocznie informowani s3 o progach dochodowych i wysokosci
przystugujacych swiadczen.

Kontrolujacy dokonal kontrolnego przeliczenia odpisu na ZFSS w latach 2017 r. i I pétroczu
2018 r. wedhug przedstawionej przez Przedszkole wielkosci zatrudnienia. Do obliczen przyjeto
(na podstawie informacji Kontrolowanego):

- wrzesieh 2017 r.:

srednia liczbe etatow pedagogdw — 8,69,

$rednig liczbe etatéw pracownikow administracji i obstugi — 9,83;
emeryci (ni'e pedagodzy) - 2

- grudzien 2017 r.:

$rednig liczbg etatow pedagogéw — 8,61;

$rednig liczbe etatow pracownikéw administracji 1 obshugi — 10,05;

emeryci {nie pedagodzy) - 2

Kontrolowany w 2017 r. przelat na konto ZFSS kwote 40 844 z} (obliczona przez Kontro-
lujacego kwota odpisu powinna wynosi¢ 40 843,33 zI}. W dniu 30 maja 2817 r. dokonano od-
pisu w wysokosci 31 806 zi. W miesigcu wrzesniu dokonano przeliczenia wysokosci odpisu
zgodnie z ww. ustawa 1 w dniu 29 wrzesnia 2017 r. przelano na konto funduszu kwote 9 007 zk.
W grudniu 2017 r. dokonano ponownego przeliczenia funduszu i przelano (29.12.2017 r.)
dodatkowo 31 zi. W dniu 30 maja 2018 r. na konto funduszu przelano kwote 29 077 z1. W po-
wyzszych wartosciach uwzgledniono kwoty otrzymane z Urzgdu Miasta na rzecz emerytéw
pedagogéw w2017 r. — 2 804 z1, a w 2018 r. 2 117 zt. W miesigcu maju 2017 r. i 2018 r.
kwote odpisu ustalono na podstawie planu wydatkdéw, bez dokonania przeliczenia etatow.
Kontrolujgcy przypomina o obowigzku stosowania si¢ do zapisow ww. ustawy przy
-dokonywaniu obliczeh wysokoséci odpiséw w 2019 1.

4. Remonty, inwestycje, zaméwienia publiczne

W kontrolowanej jednostce w kontrolowanym okresie obowigzywatl ,Regulamin udzielania

zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci

kwoty 14.000 euro” wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora nr 7/2010 z dnia 2.11.2010 r.

W zaleznosci od wartosci stosowane s3 nastgpujace tryby dokonywania zakupow:

- do 500 euro — zakupow dokonuje si¢ bez procedury;

- do 2000 euro — podstawa dokonania zakupu jest wniosek lub zgloszenie ustne. Po uzy-
skaniu akceptacji Dyrektora nast¢puje rozeznanie cenowe (telefoniczne, internetowe,
pisemne, katalogi) i sporzadzana notatka (lub dokonuje si¢ opisu bezposredmo na fakturze).
Udzielane jest zamdwienie w formie zlecenia;

- powyzej 2 000 euro — na podstawie zaakceptowanego przez Dyrektora wniosku do wybrane;j
grupy wykonawcow (min. dwéch) kieruje sie zaproszenie do sktadania ofert. Po otrzymaniu
ofert sporzadzany jest protokoét i wybranemu kontrahentowi udziela si¢ zlecenia (zamow-
wienia).

Zarzadzeniem nr 10/2018 z 12.11.2018 r. wprowadzony zostal nowy regulamin okreslajacy

tryb udzielania zamdwien o wartosci nieprzekraczajacej 30 000 euro. Wprowadza on m.in.

nowe poziomy wartosci zaméwien: do 4 000 euro, do 20 000 euro i do 30 000 euro.

W Przedszkolu na biezgco prowadzony jest rejestr umow. W 2017 r. zarejestrowano 21 umow
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dotyczgcych m.in. dostaw mediéow (woda), $wiadczenia wushuig (monitoringowych,
telekomunikacyjnych, medycznych, BHP), wynajmu pomieszczen i powierzchni plotu na
umieszczenie reklamy. W pierwszym pétroczu 2018 r. w rejestrze odnotowano 22 umowy —
zakres podobny jak w 2017 r. Zadna z umo6w nie przekraczala wartoscig progu 500 euro,
dlatego tez stosownie do zapisow obowigzujgcego woOwczas regulaminu zastosowano
uzgodnienia ustne. Do szczegotowe) kontroli wybrano nastepujace umowy:

— umowa nr 145/2016 z dma 2.01.2017 r. dot. swiadczenia ushigi monitorowania obiektu.
Obejmuije okres 2.01 — 31.12.2017 r., zaptata w okresach miesigcznych w statej wysokosci
(nieuzasadnione interwencje dodatkowo platne) w ciggu 7 dni od otrzymania faktury;

— umowa aktualizacyjna nr 115305901/2017 z dnia 20.01.2017 r. dot. aktualizacji i korzy-
stania z programu stolowka i1 magazyn. Umowa obejmowata okres 20.01.2017 r. —
19.01.2018 r. Platno$¢ w ciggu 14 dni od wystawionej zlecemiobiorce jednorazowo
(w marcu 2017 r.) faktury;

— umowa o dzielo zawarta w dniu 25.08.2017 r. — dot. wykonania okresowej kontroli rocznej
budynku Przedszkola. Termin realizacji prac okreslono na dzietr 9.09.2017 r. W umowie
nie ustalono terminu platnosci (okreslono jedynie, ze wynagrodzenie zostanie wyplacone
po przyjeciu wykonanej pracy). Kontrolujgcemu przedstawiono rachunek wykonawcy
(z dnia 9.09.2017 r.) i potwierdzenie przelewu na rachunek bankowy z dnia 19.09.2017 r.;

~ umowa nr 514872 z dnia 2.01.2018 r. dot. najmu i serwisu mat wejsciowych. Okres
umowy obejmuje caty 2018 r. (zawieszenie ustugi w okresie 1.06 — 31.08.), platnosé w
okresach miesigcznych w stalej wysokosci na podstawie wystawionych faktur w terminie
30 dni od daty wystawienia.

5. Gospodarowanie mieniem

Klasyfikacje Srodkow trwatych reguluje zarzadzenie Dyrektora nr 10/2010 w sprawie zasad
ewidencjonowania skiadnikéw majgtkowych. Wynika z niego, Ze dla srodkéw trwatych o war-
tosci poczatkowej do 700 zt prowadzona jest ewidencja iloSciowa. Powyzej kwoty granicznej
srodki ewidencjonowane s3 w ksiedze inwentarzowej (ewidencja ilosciowo-wartosciowa).
Srodki o wartosci poczatkowej powyzej 3 500 zi sa ewidencjonowane, jako $rodki trwate
(ewidencja wartodciowa i podiegajg amortyzacji).

W systemie ewidencji ksiegowej skladniki majatku ewidencjonowane sa na kontach:

011 — $rodki trwate,

013 — pozostale srodki trwale,

014 — zbiory biblioteczne,

020 — wartosci niematerialne i prawne.

Wartos¢ srodkow trwalych (w zlotych) wynosita zgodnie z ponizszg tabels:

Konto 1.01.2017 r. 31.12.2017 r. 30.06.2018
011 2445 433,55 2 445 958,34 2 445 958,34
013 72 744,65 73 944,65 76 643,65
014 2 324,63 2 324,63 2 324,63
020 5376,77 5376,77 5376,77
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W 2017 r. nastapily nastepujace zmiany wartosci srodkéw trwatych:

- 011 zwickszenie wartosci budynku zwigzane z termomodemizacjg — 524,79 zi;
- 013 zakup mebli do sekretariatu — 1 200 zl.

Zmiana wartosci srodkow trwatych w 2018 r.:

- 013 zakup notebooka — 1 399,00 zt.

Dokonana przez Kontrolujacego analiza pordwnawcza zapiséw w ksiggach majatkowych z wy-
drukami sald ujawnita nastepujgce réznice w ewidencii ilosciowo-wartosciowej (konto 013):
- stan na dzien 1.01.2017 r. — saldo na koncie w stosunku do wartosci wpisanych do
ksiegi Srodkow jest wyzsze o 174,64 z1;
- stan na dzien 31.12.2017 r. — do ksi¢ggi wpisano $rodek o wartosci 319 zl, ktéry nie
zostal zaksiegowany na koncie;
- stan na dzien 30.06.2018 r. — do ksiggi wpisano dwie pozycje srodkoéw trwatych o war-
tosci 179 zti 528 zi.
Na podstawie wyjasnienr Kontrolowanego ustalono, ze w pierwszym wypadku brak wpisu do
ksiggi zakupionej w 2016 r. dmuchawy, zakupiony w 2017 r. radiomagnetofon zaliczono do
ewidencji iloSciowo-wartosciowej na podstawie decyzji Dyrektora, a chodnik i nagrywarka za-
kupione w 2018 r. blednie ujgto w ewidencji ilosciowo-wartosciowej — zalqcznik nr 10.
Kontrolujacy zaleca dokonanie korekt wpisbw w ksiedze ilo§ciowo-wartosciowej lub ksie-
gowaht dotyczgcych srodkow trwatych wykazanych na koncie 013, usuwajacych wykazane
réznice.
Zgodnie z zapisami zawartymi w art. 26 ust. 3 uvor, inwentaryzacj¢ skiadnikéw majatku
trwalego przeprowadza si¢ nie rzadziej, niz co 4 lata, jesSli $rodki te znajdujg sie na terenie
strzezonym w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci. Szczegélowe ustalenia wewnetrzne
dotyczace trybu przeprowadzenia inwentaryzacji zawiera Instrukcja inwentaryzacyjna bedaca
zatacznikiem nr 3 do instrukcii obiegu i kontroli dokumentéw finansowych. W punkcie 2 roz-
dziatu 1 zawarto zapis regulujacy kwesti¢ uznania terenu Przedszkola za teren strzezony.
W celu realizacji obowigzku zinwentaryzowania skladnikéw aktywow 1 pasywéw jednostki ok-
reslonego w art. 26 uor, ostatnig inwentaryzacj¢ w formie spisu z natury przeprowadzono na
podstawie Zarzadzenia Nr 15/2014 z dnia 12.12.2014 r. Czynnosci przeprowadzono w okresie
od 19.12.2014 r. do 31.12.2014 r. Kolejna inwentaryzacja metoda spisu z natury powinna sie
odby¢ w 2018 r. Kontrolujacy zwraca uwage, ze przy braku programu komputerowego spisu
z natury, spisy $rodkéw trwalych i wyposazenia winny by¢ wypisywane odrecznie (réwniez
Zapis wyceny).
Do pozostatych obszaréw gospodarowania mieniem nie sformulowano uwag.

6. Sprawdzenie danych z ankiety

Dokonano sprawdzenia informacji przedstawionych w ankiecie za 2017 rok przekazanej
do Biura Kontroli UM w Zabrzu. Kontrolujacy nie ma zastrzezen do prawidlowosci danych
finansowych zawartych w ankiecie. Jednoczeénie zwraca uwagg, aby przedstawiajgc
informacje nt. daty powierzenia obowigzkéw glownego ksicgowego podawaé tylko date
aktualnie obowigzujacego dokumentu.

II1. Wnioski, uwagi koficowe

W zwigzku z przeprowadzong kontrolg sformutowano nastgpujace zalecenia pokontrolne:
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- zgodnie z uwagami na stronie 7 zaleca si¢ aktualizacj¢ zapisow dotyczacych rodzajow
ewidencjonowanych drukéw, okreslenie sposobu i terminéw kontroli prawidtowosci
prowadzenia ewidencji oraz wyznaczenie osoby do tej czynnosci.

- zgodnie z uwagami na stronie 13 zaleca si¢ dokonanie korekt wpisdw lub ksiggowan
dotyczacych srodkéw trwalych wykazanych na koncie 013 i1 ksiedze ilo$ciowo-
wartosciowej.

Przedszkole zobowigzane jest do przedstawienia bezposrednio do Biura Kontroli w terminie 30
dni od dnia podpisania protokotu informacji o realizacji zalecenia.

Uwagi i wnioski przekazywane byly na biezgco w trakcie kontroli. W trakcie kontroli na
wniosek Kontrolujacego Dyrektor Przedszkola dokonywat zmian w obowigzujgcych
w jednostce dokumentach i procedurach.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Protokdt kontroli skiada si¢ z 14
parafowanych przez Kontrolujacego 1 Kontrolowanego stron. Protokdt zawiera 10 zatagcznikow
o lgcznej liczbie 29 stron.

Kierownik jednostki Pani Maria Urbaficzyk zostata poinformowana o przystugujacym
jej zmocy przepiséw § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez
Biuro Kontroli Urzgdu Miejskiego w Zabrzu (Zatacznik do Zarzadzenia Nr 92/BK/2016
Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 3 lutego 2016 1. w sprawie nadania Regulaminu
przeprowadzenia kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu)
- prawie do pisemnego zglaszania uzasadnionych, c¢o do ustalen zawartych w niniejszym
protokole w termime 3 dni od daty podpisania protokotu i o prawie do odmowy podpisania pro-
tokohu.

Udostepnianie Protokolu nastgpuje zgodnie z obowigzujgcym Statutem Miasta Zabrze, z za-
chowaniem przepisdéw ustaw, na mocy, ktérych dokonuje si¢ wylaczen jawnosci.

Protokét niniejszy spom;dzono W trzech Jednobrzqucych egzemplarzach i po odczytaniu

Jeden egzemplarz pmtekolu wreczono Dyrektorowi Pami Marii  Urbasiczyk. Fakt
przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiazce kontroli Przedszkola pod pozycja 113.

Zabrze, dnia 5 grudnia 2018 r.

...................................................
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