DT 1

Znak sprawy: BK.1711.1.27.2018
Protokél kontroli kompleksowej Nr P-27/2018

przeprowadzone] w Przedszkolu Nr 35 w Zabrzi, ul. Chopina 26. Numer statystyczny jednost-
ki (REGON) 241766758.

Kontrolg przeprowadzil Stawomir Malczewski ~ Inspektor — pracownik Biura Kontroli Urzedu

Miejskiego w Zabrzu, dziatajgc na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 334/2018 z dnia

19 listopada 2018 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Zabrze. Kontrolg przeprowadzono

w okresie od dnia 23 listopada 2018 r. do dnia 28 grudnia 2018 r. Upowaznienie do przeprowa-

dzenia kontroli stanowi zalgcznik nr 1.

Przedmiotem planowej kontroli kompleksowej byly nastepujace zagadnienia:

- organizacja jednostki;

- wydatkowanie srodkéw publicznych zgodnie z ustawg o finansach publicznych i ustalo-
ng w jednostce polityka rachunkowosci;

- realizacja planu finansowego;

- gospodarowanie mieniem;

- wiarygodnoéé sprawozdan;

- sprawdzenie danych z ankiety za 2017 r.

Kontrolg objeto 2017 r. i [ pélrocze 2018 1.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w kolejnych rozdziatach:

L. USTALENIA OGOLNE :tr‘

1I. USTALENIA SZCZEGOLOWE 4
1. Polityka rachunkowosci 4
2. Sprawy organizacyjne i pracownicze 4
3. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki 6
4, Remonty, inwestycje, zamoéwienia publiczae 11
5. Gospodarowanie mieniem 12
6. Sprawdzenie danych z ankiety 13

III. WNIOSKI, UWAGI KONCOWE 13

I. USTALENIA OGOLNE

Przedszkole Nr 35 (zwane dalej Przedszkolem) jest gminng jednostka budzetowa, prowadzaca
swojg dzialalnosé statutowa w budynku zlokalizowanym w Zabrzu przy ul. Chopina 26
o powierzchni uzytkowej 425 m? polozonym na dziatkach nr 5144/110 o powierzchni 1296
m?i nr 5147/111 o powierzchni 1334 m? bedacych whasnoscia Miasta Zabrze. Na mocy Decy-
zji z dnia 6.08.2013 r. Prezydenta Miasta ww. nieruchomo$é¢ oddano w trwaly zarzad na rzecz
Przedszkola na czas nicoznaczony — wpis w kstedze wieczystej nr GL. 1 Z/006017098/8 prowa-
dzonej przez Sad Rejonowy w Zabrzu. Wyzej wymieniona decyzja stanowi zalgcznik nr 2.
Przeglady budynku i instalacji w Przedszkolu prowadzone sg zgodnie z art. 62 pkt | i 2 ustawy
Prawo budowlane, a fakt dokonywania przegladéw jednorocznych (2017 r. i I poélroczne
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2018 r.) i pigcioletnich (2013 r. — 2018 r.) zweryfikowano na podstawie wpisow do ksigzki
obiektu budowlanego. Wymagane ustawa przeglady zostaly terminowo przeprowadzone.
Dyrektorem Przedszkola od dnia 1 wrzesnia 1997 r. jest Pani Henryka Kurnicka. W kontrolo-
wanym okresie obowigzywalo powierzenie stanowiska przez Prezydenta Miasta Zabrze z dnia
1 sierpnia 2017 r. (znak WO.I-2123.174.2017) na okres od 1 wrze$nia 2017 t. do 31 sierpnia
2022 r. — zalgeznik nr 3.

Glowng ksiggowa Przedszkola od 3 kwietnia 2018 r. jest Pani Bozena Osman, zatrudniona
w wymiarze 0,25 etatu na czas okreslony do dnia 30 wrzesnia 2018 r. (od 1 pazdziernika
2018 r. na czas nieokreslony). W kontrolowanym okresie stanowisko gléwnej ksiegowej pelni-
fa takZze Pani Danuta Jankowska (w okresie od 1 grudnia 2009 do 2 kwietnia 2018 r.). Obu
pracownicom powierzono obowigzki zgodnie z ustawg o finansach publicznych (zalgeznik nr
4).

Uprawnior}ymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli:

— Henryka Kurnicka — Dyrektor Przedszkola,

— Bozena Osmman — Gtéwma Ksiegowa.
Przedmiotowg kontrol¢ zrealizowano w oparciu o dokumenty udostepnione przez kierownic-
two jednostki oraz wyjasnienia pracownikéw merytorycznych.

Kontrola przeprowadzona zostata w oparciu o przepisy prawa powszechnie obowigzujacego
oraz zarzgdzenia Prezydenta i uchwaly Rady Miasta Zabrze, a w szczeg6lnosci:

—  ustawg z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2017 1., poz. 2198,
z pézn. zm.);

—  ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r., poz.
2077);

—  ustawg z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz.U. z 2017
r., poz. 2203);

—  ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1047,
z pOzn. zm.);

—  ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t,j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1666, z pézn.
zm.);

- ustawg z dnia z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875
Z pdZn. zm.); -

—  ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. 22016 .,
poz. 902, z pézn. zm.);

—  ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (tj. Dz. U.
z 2016 r., poz. 2032, z pbZn. zm.),

— ustawg z dnia 13 pazdziemika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (t.j.
Dz. U. 22017 r,, poz. 1778, z pdzn. zm.);

—  ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U.
z 2017 r., poz. 2191);

—  ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 1. o promocji zatrodnienia | instytucjach rynkuo pracy (t.j.
Dz U. 22017 r., poz. 1065 z pdzn. zm.);
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ustawe z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. 2017 poz. 1332 z p6Zn.zm.);
rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (Dz. U. 22016 ., poz. 1864);

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie
zakresu prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze sto-
sunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U.2017 poz.
894);

rozporzgdzenie Rady Ministréw z 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracowni-
kéw samorzadowyeh (.. Dz U. z 2014 1. poz. 1786, z pdézn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie
szczegdlowych zasad ustalania podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe (t.j. Dz. U. 2 2017 r., poz. 1949);

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 1. w sprawie
sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktado-
wy fundusz §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43, poz. 349);

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. sprawie rachun-
kowosci oraz plandéw kont dia budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu teryto-
rialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktaddw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911);

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczo-
$ci budzetowej (t.j. Dz. U. 22016 r., poz. 1015, z pdzn. zm.);

rozporzgdzenie Ministra Finansoéw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jedno-
stek sektora finansOw publicznych w zakresie operacji finansowych (tj. Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1773);

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowa-
dzenta gospodarki finansowej jednostek badzetowyeh t samorzadowych zaktadow budze-
towych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 1542);

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6lowej klasy-
fikacji dochodow, wydatkdw, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze
zrodel zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz. 1053, z pézn. zm.);

uchwale Nr XXXV/367/16 Rady Miasta Zabrze z dnia 19 grudnia 2016 r. w sprawic
budzetu Miasta Zabrze na 2017 rok (z pézn. zm.);

uchwate Nr LI/610/17 z dnia 18 grudnia 2017 r. w sprawie budzetu Miasta Zabrze na
2018 rok (z pdzn.zm.);

uchwale Nr XXXV1/384/17 Rady Miasta Zabrze z dnia 9 stycznia 2017 r. w sprawie
okre$lenia wysokos$ci oplaty za korzystante z wychowania przedszkelnego w publicznych
przedszkolach prowadzonych przez Miasto Zabrze.

W ramach nadzoru ogolnego prowadzonego przez Prezydenta Miasta Zabrze, Przedszkole jest
rokrocznie kontrolowane metoda ankietowa w zakresie gospodarki finansowe;.

Przedszkole jest jednostkg organizacyjna Miasta, dziatajaca w formie jednostki budzetowej,
ktéra dziata na bazie wyodrgbnionego mienia Gminy Zabrze. Swoja dzialainos¢ prowadzi na
podstawie statutu. Kontrolujgcemu przedstawiono tekst statutu obowiazujgcego od 1 wrzesnia
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2016 t. - uchwata nr 7/2016/17 . z dnia 31 sierpnia 2016 r Rady Pedagogicznej Przedszkola.
Na podstawie uchwaly Rady Pedagogicznej nr 12/2017/18 r. z dnia 30 listopada 2017 r. wpro-
wadzono z moca obowigzujaca od tego dnia nowy statut.

Kontrolujgcemu przedlozono aktualnie obowigzujace regulaminy, procedury i instrukcje. Pra-
cownicy potwierdzajg zapoznanie si¢ z wprowadzanymi uregulowaniami poprzez umieszczenie
podpisu na wprowadzanym zarzadzeniu, a w przypadku najistotniejszych regulacji poprzez
oswiadczenie dotaczane jest do teczki osobowej.

I1. Ustalenia szczegdlowe
1. Polityka rachunkowosci

Kontrolujgcy stwierdza, ze zarzadzeniem Dyrektora nr 9/2010/11 z dnia 31 grudnia 2010 r.
zgodnie z wymogiem art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci (uor) w Przedszkolu spetniono
obowigzek wprowadzenia polityki rachunkowosci w formie pisemne;.

Obowiazujaca polityka rachunkowosci zawiera uregulowania dotyczace:

» okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow sprawozdawczych;

+ wyceny aktywow i pasywow i metod ustalenia wyniku finansowego;

* sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych w tym zakladowego planu kont, przyjetych
zasad klasyfikacji zdarzen, zasad prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich po-
wigzania z kontami ksiggi gtownej; wykazu zbioru danych tworzacych ksiggi rachun-
kowe na informatycznych noénikach danych, opisu systemu shizacego ochronie danych.

Poszczegdlne zapisy szczegélowo opisuja przyjete w Przedszkolu zasady prowadzenia ksiag
i ochrony danych. Ksiggi rachunkowe jednostki obejmujg, wszystkie wymagane w § 13 ust. 1
uor komponenty, tj. dziennik, ksiege giowna, ksiegi pomocnicze, zestawienia obrotéw i sald
kont ksiggi glownej oraz sald kont ksiag pomocniczych, wykaz skladnikéw aktywow i pasy-
wow. Ksiggi prowadzone sg przy pomocy licencjonowanego programu komputerowego, w spo-
s6b biezacy, rzetelny, bezbledny i sprawdzalny.

Podstawg systemu ewidencji ksiggowej jest zakladowy plan kont (ZPK) zamieszczony w roz-
dziale IIT polityki. ZPK jest na biezaco aktualizowany zarzgdzeniami Dyrektora (nr 3/2012 z
dnia 2 kwietnia 2012 r., nr 2/2015 z dnia 3 lutego 2015 r. i nr 1/2016 z dnia 18 stycznia 2016
r.).

Zgodnie z zawartym w dniu 2 stycznia 2016 1. porozumieniem, ksiegi rachunkowe Przedszkola
prowadzone s3 i przechowywane (dot. to réwniez dowodéw finansowo-ksiegowych, sprawoz-
dan finansowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych) poza siedziba jednostki, tj. w Zespole
Przedszkoli nr | w Zabrzu.

2. Sprawy organizacyjne i pracownicze

Zgodnie z przedstawionym wykazem, stan zatrudnienia na dzien 1 stycznia 2017 r. wynosit 20
050b (14,36 etatéw), w tym 9 pedagogdw (6,67 etaiéw), 11 pracownikéw administracii i obshu-
gi (7,69 etatéw). Ogolny stan zatrudnienia na dzien 31 grudnia 2017 r. zmniejszyl si¢ o 1 osobe
(pracownika administracji), jednoczesnie ilo$é etatébw wzrosta o 0,26. Na dzieh 30 czerwca
2018 1. ilo$¢ pracownikow ponownie wynosita 20 0s6b, natomiast nie zmienila sie liczba eta-
tow. Taki stan zatrudnienia pozwala realizowa¢ zadania statutowe jednostki. Na podstawie
przedioZonej kontrolujacemu aktualnej listy pracownikéow dla celéw szczegdlowej analizy
prawidlowosci sporzgdzania dokumentacji placowej, urlopowej, ewidencji czasu pracy losowo

%ﬁ

Stronadz 1



wybrano grupe 8 pracownikow, pelnigcych rézne funkcje, tj. giownego ksiggowego (dwoch
pracownikow), intendenta, dwoch pedagogdw o réznym stazu i poziomie awansu zawodowego,
kucharza, woznej 1 robotnika gospodarczego.

W okresie objetym kontrolg w Przedszkolu obowigzywat regulamin pracy wprowadzony za-
rzgdzeniem Dyrektora nr 2/2012 z 27 lutego 2012 r. Od 1 stycznia 2018 r. obowigzuje nowy
regulamin wprowadzony zarzadzeniem nr 13/2017 z 14 grudnia 2017 r. Zgodnie z zapisami
ww. regulaminéw rozklad czasu pracy ustala Dyrektor — dla pedagogdw wynika z tygodniowe-
go rozkiadu zaje¢, a dla pozostalych uzalezniony jest od biezacych zadan. Swojg obecno$é
pracownicy potwierdzajg podpisem na hseie (nanczyciele dodatkowo zaptsem w dzienniku
zajeé). Dyrektor weryfikuje obecnosé pracownikow, parafujac codziennie listg obecnosci. Dla
kazdego pracownika prowadzona jest roczna ewidencja czasu pracy, do ktorej wpisywany jest
czas pracy, oraz wykazywane sa dni nieobecnosci (z podzialem na przyczyny). Po dokonaniu
kontroli ewidencji czasu pracy i poréwnaniu jej z listami plac, Kontrolujacy stwierdzii, ze
»godziny do wybrania” nie sg rozliczane w tym samym okresie rozliczeniowym, oraz z¢ wy-
stepujg niezgodno$ci pomigedzy zapisami w listach plac i ewidencji czasu pracy aktualnej gtéw-
nej ksiegowej. Jak wyjasnil Kontrolowany (zalgcznik nr 5), aby nie zaklécaé normalnego toku
pracy jednostki, rozliczenie dodatkowo przeprowadzonych godzin nastgpowalo w momentach
nizszej frekwencji. Jednoczesnie Dyrektor zobowigzal si¢ do rozliczenia wszystkich godzin ,.do
wybrania” (zgromadzonych przez pracownikow) do kornca 2018 roku. Natomiast rozbieznosci
pomi¢dzy zapisami w listach plac a ewidencjg czasu pracy gtownej ksiggowej wynikly z niety-
powej wysokosci jej etatu (0,2 etatu tj. 1 godzina 36 minut), co wywolalo watpliwosci pracow-
nika prowadzgcego ewidencje¢ czasu pracy, co do sposobu jej odnotowywania. W trakcie kon-
troli uzupelniono zapisy w ewidencji.

W kontrolowanej jednostce zgodnie z zapisami w regulaminie pracy tworzy si¢ w formie pi-
semnej roczne plany urlopéw pracownikéw. W planie nie uwzglednia si¢ dni ,.na zadanie”.
Urtlopy kazdorazowo udzielane sa na pisemny wniosek pracownika zaakceptowany przez Dy-
rektora, biorgcego pod uwage zachowanie normatnego toku pracy placowki. Kentrolujacemu
przedstawiono plany urlopéw na 2017 r. i 2018 r., wnioski urlopowe, karty ewidencji czasu
pracy z zaznaczonymi dniami nieobecnosci dla wybranej losowo grupy pracownikéw. Kontro-
lujacy zwrocil uwage, ze wymiar urlopu w indywidualnych planach urlopach nie uwzglednia
niewykorzystanych dni z poprzedniego roku. Jak wyjasnit Kontrolowany jest to celowy zabieg,
gdyz zaplanowanie ich mogfoby spowodowa¢ dezorganizacj¢ pracy — dni te s3 wykorzystywa-
ne w dniach mniejszej frekwencji dzieci. Wszystkie weryfikowane karty urlopowe byly zaak-
ceptowane przez Dyrektora i prawidtowo odznaczone w kartach ewidencyjnych.

Na podstawie zapisdw obowigzujacego w trakcie kontroli regulaminu wynagradzania dokona-
no -analizy prawidtowosci naliczed indywidualnych wynagrodzen dla wytypowanych pracow-
nikéw. Weryfikacji poddano zgodno$¢ naliczen z zapisami w umowach o prace i ich aneksach
(stawka zasadnicza, dodatek za wieloletnia pracg, inne dodatki, prawidlowos¢ naliczania skla-
dek na ubezpieczenia spoteczne, prawidiowo$¢ odliczen za okresy choroby). Kontrolujgcy
poréwnat dane z przedstawionymi kartami wynagrodzeri, kartami zasitkowymi 1 listami plac za
wybrane miesigce z kontrolowanego okresu i stwierdzil, ze wszystkie skladniki zostaly wypla-
cone w prawidlowej wysokosci.

W okresie objetym kontrolg wszystkie skiadki na ubezpieczenia i kwoty zaliczek podatkow dla
wytypowanych pracownikéw zostaly ustalone prawidiowo.
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Zwerytikowano takze poprawnos¢ naliczenia nagrody rocznej za 2017 r. dla wybranej grupy
pracownikow. Kontrolujacy stwierdzil, ze Przedszkole prawidlowe dokenuje obliczenia dodat-
kowego wynagrodzenia rocznego uwzgledniajac przy jego obliczaniu wiasciwe skladniki i po-
trgcenta.

Przedszkole, podobnie jak inni platnicy sktadek Zaklad Ubezpieczen Spolecznych (ZUS), jest
ustawowo zobowigzane do przekazywania dokumentow droga elektroniczng. W tym celu
wykorzystuje udostepniony przez ZUS program PLATNIK.

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy o systemie ubezpieczen spolecznych oraz ustawy
o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych w okresie objetym
kontrolg obowiazywaly nastepujace wysokosci sktadek na ubezpieczenie spoleczne:

Rodzaj ubezpieczenia | Stawka igcznie 11;:‘::2323223 przez Erxzcaﬁsw(;vivka:a przez
Emerytalne 19,52% 9,76% 9,76%
Rentowe 8,00% 6,50% 1,50%
Chorobowe 2,45% - 2,45%
Fundusz Pracy 2,45% 2,45% -
Zdrowotne 9,00% - 9,00%
1.04.2016~31.03.2017 | 1.04.2016-31.03.2017
—0,93%; —0,93%;
Wypadkowe 1.042017-31.03.2018 | 1.04.2017-31.03.2018 )
- 1,21%; - 1,21%;
1.04.2018-31.03.2019 | 1.04.2018-31.03.2019
—-0,93% -0,93%

W Przedszkoh prawidlowo zustosowano zwolnienie pracodawcy z oplacania skiadek na Fon-
dusz Pracy, tzn. uwzgledniajac przepisy zawarte w art. 104 ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy. Kontrolujagcemu przedlozono informacje dotyczaca oséb, ktérych
wynagrodzenia w okresie objgtym kontrolg podlegaty zwolnieniu z ww. tytutu ze wskazaniem
okresu, jakiego dotyczylo. Weryfikacja dokumentacji potwierdzita prawidlowos$¢ naliczeh
sktadek. Przedszkole zobowigzane jest optacaé skladki na ubezpieczenia za dany miesige nie
pozniej niz do 5. dnia nastgpnego miesigca, a w przypadku podatku dochodowego regulowaé
zaliczki do 20. dnia nastgpnego miesigca. W wybranych do kontroli miesigcach, tj. w marcu
i grudniu 2017 r. oraz kwietniu 2018 r. nie stwierdzono przekroczenia ustalonych terminéw.
Przelew wszystkich skladek za miesigc grudzief 2017 r. i kwiecien 2018 r. dokonano zgodnie
z aktualnie obowigzujgcymi przepisami na jeden wskazany przez ZUS rachunek.

3. Gospodarka pieniezna i rozrachunki

W Przedszkolu nie wykonuje si¢ operacji kasowych, a caly obrét gotéwkowy odbywa sie za
pomocg zaliczek. Dokumentem regutujacym dzialainos¢ w tym zakresie jest , Instrukcja udzie-
lania zaliczki i jej rozliczania dla pracownikow zatrudnionych w Przedszkolu nr 35" wprowa-
dzona zarzadzeniem nr 2/2013 z dnia 7 marca 2013 r. Wyrdznia dwa rodzaje zaliczek: jednora-
zowe udzielane wszystkim pracownikom na potrzeby okreslone we wniosku (podroze stuzbo-
we, dorazne zakupy itp.) oraz stale przeznaczong na biezgce, stale powtarzajace sie wydatki
1 zakupy. W przypadku zaliczek stalych ustalona zostata ich maksymalna wysokoéé. W regula-
cji ustalono terminy rozliczania zaliczek jednorazowych - w ciagu 30 dni (zwiagzane z podré-
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zami stuzbowymi tub 14 dni (inne cele). Zaliczki state rozliczane s3 w terminach do 30 czerw-

ca i 31 grudnia kazdego roku.

Kontrolujacy zapoznat sie z dokumentacjg obejmujaca okres kontroli 1 stwierdzil, ze w Przed-

szkolu wystepujg nastepujace odchylenia od zapisow instrukcji:

- wnioski o zaliczki stale (zapis w § 2 pkt 3) wypelniane s3 jedynie przy pierwszym pobraniu
zaliczki (poczatek stycznia oraz poczatek lipca (fub sierpnia — w zaleznosci od miesigca dy-
zuru wakacyjnego). Kolejne zasilenia nastepujg na podstawie polecen wyplaty kwot wynika-
jacych z réznicy pomiedzy maksymalng kwota ustalong na dany okres przez Dyrektora
a wartoscig przedstawionych przez intendenta do rozliczenia faktur;

- zapis w § 2 pkt 5 okreslajacy, Ze rozliczenie wydatkowanych $rodkéw nastgpuje na druku
Jozliczenie zaliczki” w praktyce nie jest stosowany (zastgpiono go drukiem ,zestawienie
faktur za okres....”);

- zapis w § 2 pkt 6 ustalajacy, ze uzupelnienie zaliczki do maksymalnej wysokosci ustalonej
w instrukcji nastepuje po wydaniu 60% jej wysokosci, nie jest stosowany w praktyce — Dy-
rektor ustalat w kontrolowanym okresie nizszg kwote limitu wysokosci zaliczki.

Na podstawie powyzszych uwag Kontrolujacy zaleca dostosowanie zapisow instrukcji do
stosowanej praktyki.
W instrukeji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania (zarzadzenie Dyrek-
tora nr 6/2011/2012 z dnia 9 grudnia 2011 r.) wskazano stosowane w Przedszkolu rodzaje
drukéw $cislego zarachowania (arkusze spisu z natury, legitymacje pracownicze), sposéb ich
ewidencjonowania, osobg odpowiedzialng za prowadzenie i zabezpieczenie drukéw i zastoso-
wane metody kontrolne. Kontrolujgcy po zapoznaniu si¢ z procedura i ewidencja drukéw nie
wnosi zastrzezen do tego obszaru dziatalnosci.

Przedszkole jest jednostkg budzetowa prowadzaca gospodarke finansowg wedlug zasad okre-

stonych w u.f.p. Podstawa gospodarki jest projekt planu finansowego Przedszkola dostosowany

do informacji przekazanych przez Skarbnika Miasta, wynikajacych z projektu budzetu miasta,

natomiast pe uchwaleniu budzetu przez organ stanowigcy (uchwala nr XXXV/367/16 z 19

grudnia 2016 r. w sprawie budzetu Miasta Zabrze na 2017 r. i uchwala Nr LI/610/17 z dnia 18

grudnia 2017 r. w sprawie budzetu Miasta Zabrze na 2018 rok), plan finansowy skorelowano ze

wskaznikami wynikajacymi z uchwalonego budzetu.

W kontrolowanym okresie w Przedszkolu na podstawie zarzadzen Prezydenta Miasta Zabrze

zwiekszano plan wydatkéw. Dokonywano takze przesuni¢é¢ pomigdzy paragrafami wydatko-

wymi, o wszystkich przesunigciach na biezaco informowano Urzad Miejski w Zabrzu.

Dochody i wydatki - plan i jego wykonanie za 2017 r. i I pétrocze 2018 r. (w zl)

Wyszczegolnienie | Plan 2017 r. | Plan 2017 r. | Wykonanie | Plan 2018r. | Realizacja

(pierwotny) (po zmianach) | planu 2017 r. (pierwotny) 30.06.2018 r.

Dochody ogélem 30 500 30 500 24 509,71 24434 1312590
w tym: _ A |

paragraf 660 30 000 30 000 23 274,30 23284 12578,85

paragraf 670 500 500 1063,38 1150 445,05
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paragraf 920 0 0 4,72 0 3
paragraf 970 0| 0 167,31 0 99
Wydatki ogéltem 743 290 821134 818 864,02 793 578 805 462
w tym:

rozdziat 80104 743 290 813 489 811 437,99 793 578 799 962 |
rozdzial 80149 0 909 831,93 0 0
rozdzial 80195 0 5769 5769 0 5500
rozdziat 85404 0 967 825,10 0 0

Dochody i wydatki wydzielonego rachunku - plan i jego wykonanie za 2017 r. i I potrocze 2018 .

(wzh)

Wyszczegélnienie { Plan 2017 r. | Plan 2017 . Wykonanie | Plan 2018r. | Realizacja
(pierwotny) (po zmianach) planu 2017r. (plerwotny) 30.06.2018

{ Dochody ogélem 82 204 89 204 83 962,48 86 103 44 748,28
w tym:
Stan Srodkow 4 4 4,37 3 3,44
paragraf 0670 81 000 86 652 81 532,97 86 000 44 711,59
paragraf 0920 200 200 77,63 100 33,25
paragraf 0960 0 2 348 2 347,51 0 0
paragraf 0970 1000 0 0 0 0
Wydatki ogélem 82 204 89 204 83 962,48 86 103 44 748,28
w tym:
paragraf 2400 5 65 64,18 4 3,44
paragraf 4210 0 2237 2236,44 49 0
paragraf 4220 81 150 86 642 81 493,92 86 050 42 162,95
paragraf 4240 1049 260 164.5 0
Stan srodkéw 0 0 3,44 0 2 581,89

Giéwnym zrédlem dochodéw wiasnych na wydzielonym rachunku byly wplaty rodzicow za
zywienie. Po stronie wydatkow najwigksza pozycja byly wydatki na zakup zywnosci.
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Kontrolujacy zweryfikowal prawidtowos$¢ naliczania oplat za pobyt dziecka w Przedszkolu.
Rodzice na poczatku kazdego roku szkolnego zawierajg umowy okreslajae ilosé godzin pobytu
i spozywanych positkow. W trakcie roku zawierane sa ewentualne aneksy zmieniajgce powyz-
sze dane. Nauczyciele codziennie odnotowuja w dziennikach obecno$¢ dziecka, na koniec
miesigca nastepuje podsumowanie ilosci dni obecnosci i nieobecnosci. Na tej podstawie doko-
nywane jest wyliczenie naleznosci od konkretnego dziecka (nalezna oplata za dany miesiac
korygowana jest o rzeczywistg ilo§é godzin obecnosci i spozytych positkow dziecka w miesia-
cu poprzednim oraz ew. naliczone odsetki za zwlokg w platnosciach). Kontrolujgcemu przed-
stawiono umowy zawarte z rodzicami, dzienniki lekcyjne, wyliczenia oplat. Szczegblowej
kontroli poddano prawidlowosé¢ naliczana i pobierania optat od 7 dzieci w trzech wybranych
miesiacach — maj 1 grudzien 2017 r. oraz kwiecien 2018 r. Kontrolujacy nie stwierdzit uchybien
w wysokosci oplat pobranych za pobyt i wyzywienie ww. dzieci. Odsetki za op6znienie
w terminowosci regulowania oplat sa naliczane prawidtowo. Przedszkole na biezaco odzyskuje
powstale zaleglosci w oplatach z tytulu pobytu dziecka i zywienia. Z rodzicami zalegajacymi
z optatami podejmowane sa dziatania monitujgce — rozmowy, telefony. Zgodnie z zapisami
uméw zawieranych z rodzicami w przypadku nieterminowego uiszczania odplatnosci naliczane
sa ustawowe odsetki za zwloke a zalegle oplaty dochodzone bedg w drodze postgpowania
sgdowego.

Analiza kwartalnych sprawozdan o stanie zobowigzan Rb-Z (przeanalizowano sprawozdanie za
IV kwartat 2017 r. i II kwartal 2018 r.) nie wykazala zobowigzan wymagalnych. Natomiast
w sprawozdaniu dotyczacym naleznosci wymagalnych Rb-N za II kwartat 2018 r. w kolumnie
,banki” wiersz naleznosci ,,depozyty na zadanie” wykazano kwotg 32 784,67 zl, bedaca saldem
na rachunkach Przedszkola i kwote 3,26 z} stanowigca wartos¢ nierozliczonej zaliczki gospo-
darczej. Kserokopie sprawozdan wraz z informacjami dodatkowymi i wyjasnieniem stanowig
zalgcznik nr 6.

Kontrolujacy zapoznat si¢ z Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych, bgdaca
zalacznikiem nr 2 do polityki rachunkowesci. Okreslono w niej cechy, prawidiowos¢ sporzg-
dzenia oraz ich obieg Kazdy dowdd ksiegowy podlega kontroli merytorycznej — dokonywanej
przez Dyrektora, formalno-rachunkowej, ktorej dokonuje ksiggowy. Wyznaczony pracownik
wpisuje numer umowy, na podstawie, ktérej dokonywany jest wydatek oraz informacjg o za-
stosowaniu art. 4 pkt 8 ustawy prawo zaméwien publicznych. Dokumenty do realizacji za-
twierdza Dyrektor. Dokonanie kontroli dokumentu kazdorazowo jest potwierdzone datg i pod-
pisem osoby dokonujacej operacji.

Dowody ksiegowe wprowadzane sa do dwoch odrgbnych ksiag glownych: realizacja budzetu
oraz dochody i wydatki rachunku wydzielonego. Dla kazde) ksi¢gi dokumenty numerowane sa
odrebnie. Taki sposob prowadzenia ksiag speinia wymogi art. 14 pkt 2 uor. Sprawdzono prawi-
diowo$é sporzadzania, akceptowania i ksiggowania dokumentéw ksiggowych w wybranych
miesigcach, tj.:

realizacja budzetu

— marzec 2017 r. — dowody ksiggowe o numerach dokumentow 2017/03/1 do 2017/03/42,
wyciggi bankowe o numerach 37 do 58;

— wrzesien 2017 r. - dowody ksiegowe o numerach dokumentéw 2017/09/1 do
2017/03/55, wyciagi bankowe o numerach 158 do 177,
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- grudzien 2017 r. — dowody ksiggowe o numerach 2017/12/01 do 2017/12/55 (bilans
zamknigceia 2017/13/1), wyciggi bankowe o numerach 221 do 239;
- kwiecien 2018 r. — dowody ksiggowe o numerach dokumentow 2018/04/1 do
2018/04/42, wyciagi bankowe o numerach 57 do 76;
dochody i wydatki rachunku wydzielonego
— marzec 2017 r. — dowody ksiggowe o numerach dokumentow 2017/03/1 do 2017/03/35,
wyciggt bankowe o numerach 39 do 60;
— wrzesien 2017 r. - dowody ksieggowe o numerach dokumentéw 2017/09/1 do
2017/03/33, wyciagi bankowe o numerach 150 do 166;
— grudzien 2017 r. — dowody ksiggowe o numerach 2017/12/01 do 2017/12/40 (bilans
zamknigcia 2017/13/1), wyciagi bankowe o numerach 208 do 226,
- kwiecieir 2018 r. — dowody ksiggowe o numerach dokumentéw 2018/04/1 do
2018/04/31, wyciagi bankowe o numerach 62 do 80;
Jako podsumowanie operacji kazdego analizowanego miesigca do dokumentéw rachunku
wydzielonego dotaczane byly:
- taport obrotéw w magazynie — intendent, dyrektor
- zestawienie biezgcego stanu magazynu — intendent, dyrektor
- zestawienie faktur - intendent, dyrektor
- rozliczenie ksigzki kasowe;j - intendent, dyrektor
- zestawienie asygnat wydania - intendent, dyrektor
- raport Zywieniowy - intendent, dyrektor
- zestawienie magazynowe wg kategorii - intendent, dyrektor
- dzienny raport zywieniowy - intendent, dyrektor kucharka
Kontrolujgcy nie stwierdzit bledow w sporzadzaniu, terminowosci regulowania i kontroli do-
kumentow ksiegowych.

W Przedszkolu przelewy bankowe wykonuje si¢ za pomoca elektronicznej aplikacji bankowe;.
Podstawg do wykonania przelewu przez pracownika ksiggowosci, posiadajgcego stosowne upo-
waznienie, jest oryginalny dokument podlegajacy zaplacie. Prawidiowos$é dokonania transakcji
potwierdzana jest przez glownego ksiggowego na dokumencie ksiegowym. Na wyciggach
(potwierdzenia dokonania wplaty za pobyt i Zywienie) zamieszczane s w razie wystapienia -
adnotacje dotyczace odsetek za nieterminowg wplate.

Dzialalno$¢ socjalna Przedszkola prowadzona jest w oparciu o przepisy zawarte w ustawie
o zakiadowym funduszu Swiadczer socjalnych i w rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania
odpisu na zakltadowy fundusz Swiadczeh socjalnych oraz Umowie o prowadzeniu wspélnej
dziatalnosci socjalnej, ktéra zostala zawarta w dniu 1.01.2011 r., do ktérej zalgcznikiem jest
regulamin wspélnego FSS (aktualny obowigzuje od dnia 17.10.2013 r.). Na biezgco wprowa-
dzane s3 aneksy do ww. regulaminu. Wysokosé $wiadczenia uzalezniona jest od deklarowane-
go dochodu na osob¢ w rodzinie pracownika. Administrator funduszu corocznie informuje
pracownikow o wysokosci przystugujgcych swiadezen.

Kontrolujacy dokonal kontrolnego przeliczenia odpisn na ZFSS w latach 2017 t. i I péiroczu
2018 r. wediug przedstawionej przez Przedszkole wielkoéci zatrudnienia. Do obliczen przyjeto
(na podstawie informacji Kontrolowanego):

-maj 2017 r.: \g\
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srednig liczbg etatéw pedagogow — 7,71;
$rednia liczbe etatow pracownikéw administracji i obstugi — 8,78;
emeryci (nie pedagodzy) — 4.

$rednig liczbe etatow pedagogow — 8,10;

$rednig liczbe etatoéw pracownikéw administracji i obstugi — 8,36;

emeryct (nie pedagodzy) — 4,34.

Laczna obliczona przez Kontrolujacego kwota odpisu wynosila w 2017 r. 34 199,92 zi. W dniu
31 maja 2017 r. dokonano odpisu w wysokosci 28 444 zt (wg obliczen Kontrolujacego —
28 842 61 zb). We wrzesniu 2017 r. dokonano przeliczenia wysokosci odpisu zgodnie z ww.
ustawg i w dniu 29 wrzesnia 2017 r. przelano na konto funduszu kwotg 10 285 zi. Ponadto
w dniu 13.10.2107 r. dodatkowo przelano kwote 28 zt. W grudniu 2017 r. dokonano ponowne-
go przeliczenia funduszu i nie stwierdzono konieczno$ci dokonania korekty odpisu. Przelana
kwota odpisu za 2017 r. jest zgodna z obliczeniami Kontrolujacego. W dniu 30 maja 2018 r. na
konto funduszu przelano kwote 30 776 zi stanowiaca 75% obliczonej wartosci odpisu (zgodne
z obliczeniami Kontrolujacego). W powyzszych wartosciach uwzgledniono kwoty otrzymane
z Urzedu Miasta na rzecz emerytow pedagogéw w 2017 r. — 4 957 zt,.a w 2018 1. 3 825 2.

4. Remonty, inwestycje, zamoéwienia publiczne

W kontrolowanej jednostce obowigzuje ,,Regulamin udzielania przez Przedszkole Nr 35 w Za-
brzu zamdéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosct nieprzekraczajacej rowno-
wartoéci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Prawa zaméwien publicznych” wprowadzony zarza-
dzeniem Dyrektora nr 10/2014 z dnia 1.12.2014 r. W zalezmosci od wartosci stosowane sg
rézne tryby dokonywania zakupow.

W Przedszkolu na biezaco prowadzony jest rejestr uméw. W 2017 r. zarejestrowano 15 uméw
dotyczacych m.in. dostaw mediow (energia elektryczna, woda), $wiadczenia ustug (monitorin-
gowych, telekomunikacyjnych, medycznych, BHP, dzierzawy kserokopiarki). W pierwszym
potroczu 2018 r. w rejestrze odnotowano 12 umowy — zakres podobny jak w 2017 r. Do szcze-
golowej kontroli wybrano nastgpujace umowy:

— umowa abonamentowa nr 1694/2017 z dnia 14.12.2016 r.dot. udzielema praw do uzytko-
wania programu Qdeklaracje. Obejmuje okres 2.01 — 31.12.2017 1., zaplata miafa nastgpi¢
jednorazowo na podstawie faktury VAT wystawionej w grudniu 2016 r. w ciggu 14 dni od
dnia otrzymania faktury;

— umowa serwisowa z dnia 2.01.2017 r. dot. serwisowania kottowni gazowej. Umowa obej-
mowata okres 2.01.2017 r. — 31.12.2017 r., zaplata miala nastgpi¢ na podstawie wystawio-
nych przez zleceniobiorce faktur w ciggu 14 dni od dnia ich wystawienia. Koszty materia-
16w i czesci zamiennych, jak rowniez dodatkowe wezwanie (w tym nieuzasadnione) serwi-
santa do wykonanie prac poza zakresem umowy, sg rozliczane odr¢bnie zgodnie z obowig-
zujgcymi stawkami. W § 3 umowy wystepuje niescistos¢, gdyz ustalono, ze koszty oplaca-
e beda miesiceznie, jednoczesnie wysoko$¢ naleznodcei okreslono na kwartal. Jak wyjasnit
Dyrektor zapis o miesiecznym wnoszeniu oplat jest bledny (w przypadku ponowienia
umowy zapis zostanie skorygowany) — w rzeczywistosci rozliczenia dokonywane byly
w okresach kwartalnych. Analiza platnosci dokonana przez Kontrolujacego potwierdzila
ten fakt;
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— umowa nr 1/2018 z dnia 1.01.2018 r. 0 $wiadczenie ustug z zakresu bezpieczenstwa i hi-
gieny pracy i ochrony przeciwpozarowej. Umowa obejmuje okres 1.01 —31.12.2018 r. za-
ptata ma nastgpi¢ co miesige (w ryczattowej wysokosci) na podstawie wystawionych przez
zleceniobiorce faktur (w ciggu 14 dni od dnia ich dostarczenia). Wykonawce wybrano
zgodnie z ww. regulaminem, po przeprowadzeniu w dniach 15-30.11.2017 r. telefoniczne-
g0 1 pisemnego rozeznania cenowego. Uzyskano informacje od trzech potencjalnych wy-
konawcow, sposrdd ktorych wybrano najkorzystniejszg oferte.

— umowa o dzieto zawarta w dniu 23.04.2018 r. — dot. wykonania okresowej kontroli roczne;j
budynku Przedszkola. Termin realizacji prac okreslono na dzien 23-24.04.2018 r. W umo-
wie ustalono 7-dniowy termin platnosci (od dnia dostarczenia dziela). Kontrolujgcemu
przedstawiono rachunek wykonawcy z 24.04.2018 r. i wycigg bankowy z 30.04.2018 r. po-
twierdzajacy dokonanie platnosci.

Kontrolujacy nie ma uwag do kontrolowanego obszaru dziatalnosci Przedszkola.

5. Gospodarowanie mieniem

Klasyfikacj¢ srodkéw trwatych reguluja zapisy polityki rachunkowosci. Zgodnie z zapisami
§ 14 pkt 2-3 dla srodkéw trwalych o wartosci poczgtkowej do 499,99 zt prowadzona jest ewi-
dencja ilosciowa, a dla $rodkow o wartosci od 500 zt do 3499,99 zt - ewidencja ilosciowo -
wartosciowa. Wszystkie srodki powyzej 3 500 z! s3 ewidencjonowane, jako srodki trwale
(ewidencja wartosciowa).

W systemie ewideneji ksiggowej skladniki majatku ewidencjonowane sa na kontach:

011 - $rodki trwate,

013 — pozostate srodki trwale,

014 — zbiory biblioteczne,

020 — warto$ci niematerialne i prawne.

Warto$¢ srodkow trwatych (w zlotych) wynosita zgodnie z ponizsza tabela:

Konto 1.01.2017 r. 31.12.2017 r. 30.06.2018
011 1119 198,62 1119 198,62 1119 198,62 )
013 95 813,62 103 119,54 105 020,34
014 5 402,84 5 763,74 582772
020 1009,00 1 009,00 1 009,00

W 2017 r. zmiana wartosci $rodkéw trwatych spowodowata byla:

na koncie 013 — wzrost o 8 465,92 z1:

- zakup kuchni gazowo-¢lektrycznej — 1 798 zt;

- zakup projektora BenQ - 2 697,91 zi;

- zakup szafy metalowej gospodarczej — 843,78 z;

- zakup szafy metalowej aktowej — 1 445,25 zk;

- zakup szafy na pomoce dydaktyczne — 2 180,98 zt;

- likwidacja kuchni gazowo-elektrycznej o wartosci 1 160 zt. g\
% \
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na koncie 014 — wzrost 0 360,09 73

- zakup 12 pozycji ksigzkowych.

W 2018 r. zmiana warto$ci Srodkéw trwalych spowodowata byta:
na koncie 013 — wzrost o 1 900,80 zt:

- zakup 2 szaf na t6zeczka — 3 399,80 z1;

- likwidacja projektora BenQ o wartosci 1 499 zi.

na koncie 014 — spadek 0 63,98 zt

- likwidacja 5 pozycii ksigzkowych.

Dokonana przez Kontrolujagcego analiza poréwnawcza zapisow w ksi¢ggach majgtkowych
z wydrukami sald na dzien 1.01.2017 r. yjawnila réZznicg¢ w wartosci budynku w wysokosci
23 440,13 zt. W dniu 23.11.2018 r. dokonano wpisu do ksiegi majatkowej 1 ksiegowania
zwigckszajgcego wartos¢ budynku (dostosowujac jg do wartosci okreslonej w decyzji Prezyden-
ta Miasta Zabrze znak ZN-11.6844.21.2013.IC - zalgcznik nr 2). Jak wyjasnil Kontrolowany
decyzja dokonania ksiegowania wynikala z realizacji zalecen kontroli w innej jednostce
(wspélna obstuga ksiggowa), a dodatkowo uzyskano pisemne potwierdzenie z Wydzialu Za-
rzadzania Nieruchomosciami Urzgdu Miejskiego w Zabrzu prawidtowosci ustalenia wartosci
budynku (zalgcznik nr 7).

Zgodnie z zapisami zawartymi w art. 26 ust. 3 uor, inwentaryzacje sktadnikéw majatku trwate-
go przeprowadza si¢ nie rzadziej, niz co 4 lata, jesli $rodki te znajduja si¢ na terenie strzezonym
W rozumieniu przepiséw o rachunkowosci. Szczegéltowe ustalenia wewngetrzne dotyczace trybu
przeprowadzenia inwentaryzacji zawiera Instrukcja inwentaryzacyjna bgdaca zatgcznikiem nr 3
do instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowych. W paragrafie 1 zalacznika nr 3 do
polityki rachunkowosci zawarto zapis regulujgcy kwesti¢ uznania terenu Przedszkola za teren
strzezony.

W celu realizacji obowiazku zinwentaryzowania sktadnikow aktywow i pasywdw jednostki ok-
re$lonego w art. 26 uor, ostatnig inwentaryzacje w formie spisu z natury przeprowadzono na
podstawie Zarzadzenia Nr 9/2014 z dnia 1.12.2014 r. Czynnosci przeprowadzono w okresie
29 -31.12.2014 r. Kolejna inwentaryzacja metoda spisu z natury powinna si¢ odby¢ w 2018 r.
Kontrolujagcy zwraca uwage, ze grunty oraz wartosci niematerialne i prawne zgodnie z § 26
ust.1 pkt 3 uor nie podlegaja inwentaryzacji w formie spisu z natury. Ponadto Kontrolujacy
sugeruje, aby osoba dokonujgca wyceny srodkéw trwalych umieszczala swdj podpis na dru-
kach spisowych.

Do pozostatych obszarow gospodarowania mieniem nie sformulowano uwag.
6. Sprawdzenie danych z ankiety

Dokonano sprawdzenia informacji przedstawionych w ankiecie przekazanej do Biura Kontroli
UM w Zabrzu w 2017 roku. Kontrolujgcy nie wnosi zastrzezeh do prawidlowosci danych
zawartych w ankiecie.

II1. Whnioski, uwagi koficowe

W zwiazku z przeprowadzong kontrolg sformulowano nastgpujace zalecenie pokontrolne -
zgodnie z uwagami na stronie 7 dotyczacych niestosowania w praktyce ustalonych w obowia-
zujgcej instrukeji udzielania i rozliczania zaliczek zaleca si¢ dostosowanie zapiséw uregulowa-
nia do stosowane] praktyki.
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Przedszkole zobowigzane jest do przedstawienia bezposrednio do Biura Kontroli w terminie 30
dni od dnia podpisania protokotu informacji o realizacji powyzszego zalecenia.

Uwagi i wnioski przekazywane byly na biezaco w trakcie kontroli. W trakcie kontroli na wnio-
sek Kontrolujgcego Dyrektor Przedszkola dokonywal zmian w obowigzujgcych w jednostce
dokumentach i procedurach,

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Protokét kontroli sktada sie z 14
parafowanych przez Kontrolujgcego i Kontrolowanego stron. Protokot zawiera 7 zalacznikéw
o tacznej liczbie 23 stron.

Kierownik jednostki Pani Henryka Kurnicka zostala poinformowana o przyshugujgcym
jej zmocy przepiséw § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez
Biuro Kontroli Urzgdu Miejskiego w Zabrzu (Zatacznik do Zarzadzenia Nr 92/BK/2016 Prezy-
denta Miasta Zabrze z dnia 3 lutego 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu przeprowadzenia
kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu) prawie do pi-
semnego zglaszania uzasadnionych, co do ustalen zawartych w niniejszym protokole
w terminie 3 dni od daty podpisania protokotu i o prawie do odmowy podpisania protokotu.
Udostgpnianie Protokofu nastgpuje zgodnie z obowigzujagcym Statutem Miasta Zabrze, z za-
chowaniem przepiséw ustaw, na mocy, ktérych dokonuje sie wytaczen jawnosci.

Protokét niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisano: bez zastrzezen/zapowiadajge-waiesicnie-zastreezen’.

Jeden egzemplarz protokotu wrgczono Dyrektorowi Pani Henryce ickiej. Fakt przeprowa-
dzenia kontroli odnotowano w ksiazce kontroli Przedszkola pod pozycja 83.

Zabrze, dnia 9 stycznia 2019 r.

{pieczatka imienna i podpis Kontrolujacego)

Za Jednostl«; kontrolowanq
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