URZAD MIEJSKI w Zabrzu
wojewddztwo $laskie
Biuro Kontroli
Protokol kontroli kompleksowej Nr P-10/2019

przeprowadzonej w Przedszkolu Nr 38 w Zabrzu przy ul. L. Zamenhofa 4a. Numer statys-
tyczny jednostki: 241768527,

Kontrole przeprowadzila Halina Balata — Glowny specjalista z Biura Kontroli Urzedu Miej-
skiego w Zabrzu, dzialajagc na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 250/2019 z dnia
23.04.2019 r. wydanego przez zarzadzajacego kontrolg Prezydenta Miasta Zabrze. Kontrole
przeprowadzono w okresie od dnia 23 kwietnia 2019 r. do dnia 22 maja 2019 r. Upowaznie-
nie do przeprowadzenia kontroli stanowi zalgcznik nr 1.

Przedmiotem planowej kontroli kompleksowej byly nastepujace zagadnienia:

- sprawy organizacyjne i pracownicze;

- wydatkowanie srodkéw publicznych zgodnie z ustawa o finansach publicznych i usta-
lona w jednostce polityka rachunkowosci:

- realizacja planu finansowego:

- wiarygodnos¢ sprawozdan:

- gospodarowanie mieniem;

- sprawdzenie danych z ankiety za 2018 r.

Kontrolg objeto rok 2018 r.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w kolejnych rozdziatach:
I. USTALENIA OGOLNE

11. USTALENIA SZCZEGOLOWE
1. Polityka rachunkowosci
2. Sprawy organizacyjne i pracownicze

3. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki

L Y TR “SE N

4. Remonty, inwestycje, zamowienia publiczne 1
5. Gospodarowanie mieniem 12

6. Sprawdzenie danych z ankiety 13
= 111. WNIOSKI, UWAGI KONCOWE 13

I. USTALENIA OGOLNE

Przedszkole Nr 38 (zwane dalej P-38) prowadzi dzialalno$¢ statutowa w obiekcie usytuowa-
nym przy ul. L. Zamenhofa 4a w Zabrzu, przekazanym na mocy Decyzji Prezydenta Miasta
Zabrza z dnia 3 kwietnia 2012 r. znak: ZN-11.6844.32.2011.KK w sprawie oddania nierucho-
mosci polozonej w Zabrzu przy ul. Ludwika Zamenhofa 4a w trwaly zarzad na rzecz Przed-
szkola nr 38 w Zabrzu dzialajacego w formie jednostki budzetowej. Nieruchomos¢ jest wyka-
zana w ewidencji gruntow 1 budynkow jako dzialki: Nr 1902/260 o powierzchni 2227 m?, Nr
1377/57 o powierzchni 3798 m” i Nr 272/11 o powierzchni 1158 m®, nr jednostki rejestrowej
24613, KW nr GL1Z/00057016/2. Nieruchomos¢ ta zabudowana jest budynkiem przedszkola
o powierzchni zabudowy 1107 m?, powierzchni uzytkowej 914 m”, kubaturze 2650 m’. Wg
decyzji oszacowana warto$¢ nieruchomosci zabudowanej wynosi 1 641 215,00 zl, w tym
wartos¢é prawa wlasnosci gruntu wynosi 1 012 588 zl. W dokumentach PR (przekazanie —
protokol zdawcezo-odbiorezy) z 16.11.2011 1. wartos¢ gruntu przekazanej dzialki okreslono na

kwote 424 371,64.00 zl. (zal. nr 2).
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Kontrolujaca ustalila. ze ksiazki obiektu budowlanego byly prowadzone na biezaco. Zacho-
wana byla terminowos$¢ dokonywania przegladow rocznych oraz pigcioletnich. Wedlug Kon-
trolujacej zostaly spelnione warunki w zakresie dokonywania przegladéw rocznych i pig-
cioletnich, o ktorych mowa w art. 62 ust. 1 pkt 1-2 ustawy Prawo budowlane (Dz.U. 2017
poz. 1332).

P-38 swoja dzialalno$¢ realizuje w oparciu o Statut. ktory zostal wprowadzony Uchwala Nr
10/2017/18 z 30 listopada 2017 r. Rady Pedagogicznej Przedszkola Nr 38 w Zabrzu z dnia
30.11.2017 r. w sprawie wprowadzenia Statutu Przedszkola Nr 38 w Zabrzu. Przedszkole
pelni funkcj¢ opiekuncza. wychowawcza i ksztalcaca. zapewniajac dzieciom mozliwosc
wspolnej zabawy i nauki w warunkach bezpiecznych, przyjaznych dostosowanych do ich
potrzeb rozwojowych. Przedszkole realizowalo cele i zadania wynikajace z ustawy o systemie
o$wiaty oraz z aktow wykonawczych do ustawy, w tym w szczegdlnosci z podstawy progra-
mowej wychowania przedszkolnego.

Organem sprawujacym nadzor pedagogiczny nad P-38 jest Slaski Kurator Oswiaty.

Na podstawie Uchwaly Nr LVII/743/10 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 23.08.2010 r.
w sprawie likwidacji zakladow budzetowych — przedszkoli publicznych oraz Miejskiej Bursy
Szkolnej. prowadzonych przez Miasto Zabrze. w celu przeksztalcenia ich w jednostki budze-
towe - od 1 stycznia 2011 r. P-38 jest jednostkg organizacyjng Gminy Zabrze i nie posiada
osobowosci prawnej.

Obowigzujacy Regulamin Organizacyjny P-38 zostal wprowadzony Zarzadzeniem Nr 2/2012
Dyrektora Przedszkola Nr 38 w Zabrzu z dnia 05.01.2012 r. Regulamin okresla m.in. struktu-
re organizacyjng oraz zasady kierowania 1 funkcjonowania przedszkola, zakres dzialania
1 kompetencje na poszczegolnych stanowiskach pracy, obieg dokumentéw oraz organizacje
przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow. Schemat organizacyjny stano-
wi zalgcznik Nr | do regulaminu. Z dniem | stycznia 2018 r. w P-38 obowiazujacym doku-
mentem zawierajagcym zagadnienia zawarte w regulaminie organizacyjnym stal si¢ Regulamin
pracy wprowadzony Zarzadzeniem Nr 12/2017 Dyrektora Przedszkola Nr 38 w Zabrzu z dnia
27.12.2017 r.

Dyrektorem P-38 od 01.09.1997 r. jest Pani Mariola Gabzdyl — Pismo Nr WO-143a/104/97
Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 11 sierpnia 1997 r. (powolanie na okres od 01.09.2014 r. do
31.08.2019 r. nastapilo na mocy Zarzadzenia Nr 726/W0O/2014 z 1 sierpnia 2014 r. - pismo
WO-1.4424.3.147.2014.BM z 05.08.2014 r.). Dyrektorowi udzielono pelnomocnictwa do
0golu czynnosci zwyklego zarzadu, a takze udzielono mu petnomocnictw do reprezentowania
gminy przed wszystkimi sadami w sprawach dotyczacych kierowanej placowki. W P-38 jest
wyznaczony nauczyciel do zastgpowania dyrektora w przypadku jego nieobecnosci (ostatnie
pismo w tej sprawie —W0-2123.426.2018.BM z 16.10.2018 r. podpisane przez Prezydenta
Miasta Zabrze).

Glowna ksiggowa P-38 od dnia 01.10.1998 r. jest Pani Danuta Strozik, zatrudniona na pod-
stawie umowy o prac¢ w wymiarze 0,5 etatu na czas nieokreslony, ktorej powierzono obo-
wiazki na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Przyjete obowiazki potwierdzone zostaly w zakresie obowiazkdéw. w ktérym powierzono
miedzy innymi: prowadzenie rachunkowosci. dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, wykonywanie dyspozycji $rod-
kami pienieznymi. dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
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Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli:

Pani Mariola Gabzdyl — Dyrektor Przedszkola Nr 38
Pani Danuta Strozik - Glowna ksiggowa.

Przedmiotowa kontrola zostala zrealizowana w oparciu o dokumenty udostepnione przez kie-
rownictwo jednostki oraz ustne wyjasnienia.
Dzialalnos¢ objeta kontrola prowadzona byla m.in. w oparciu o:

ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. 22017 r., poz. 2198,
ustawe z dnia 11 stycznia 2017 r. przepisy wprowadzajace ustawg - prawo o$wiatowe
(Dz. U. z 2017 r. poz. 60 , z pdzn. zm.):

ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz.
2077 z p6zn. zm.);

ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 2203);

ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2017 r.. poz. 2342,
z pozn. zm.):

ustawe z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1666;
t.j.Dz. U.z 2018 r. poz. 108 z p6zn. zm.);

ustawe z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U.
z 2016 r.. poz. 902. z pozn. zm.):

ustawe z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0sob fizycznych (t.j. Dz. U.
22016 1., poz. 2032, z pozn. zm.):

ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (t.j.
Dz. U.z2017 r.. poz. 1778, z pozn. zm.):

ustawe z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze srodkow publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1938, z p6zn. zm.);

ustawe z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.).
Dz. U.z 2017 r., poz. 2191. z p6zn. zm.);

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkow Trwalych (Dz. U. z 2010 r. Nr 242, poz. 1622) i rozporzadzeniem Rady Mi-
nistrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych
(Dz. U. z 2016 1., poz. 1864);

rozporzadzenie Rady Ministrow z 7 sierpnia 2017 r. w sprawie wynagradzania pra-
cownikow samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1621, z p6zn. zm.);
rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w spra-
wie szczegdlowych zasad ustalania podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia eme-
rytalne i rentowe (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz. 1949, z p6zn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakla-
dowy fundusz §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43. poz. 349):
rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa. budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego. jednostek budzetowych. samorzadowych zakladow budzetowych, pan-
stwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

ﬂ/‘ Hé’k/sltrona 3z14




siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1911):

— rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (1.,j. Dz. U. z 2018 r., poz. 109, z p6zn. zm.):

— rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jed-
nostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz. U.
z 2014 r., poz. 1773):

— rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowa-
dzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow bu-
dzetowych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 1542):

— rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchoddéw oraz srodkow pochodza-
cych ze zrodel zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz. 1053, z p6zn. zm.);

— uchwale Nr LIX/696/18 Rady Miasta Zabrze z dnia 27 sierpnia 2018 r. w sprawie
okreslenia wysokosci oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego uczniow
objetych wychowaniem przedszkolnym do konca roku szkolnego w roku kalendarzo-
wym, w ktorym koncza 6 lat oraz okreslenia warunkow czesciowego zwolnienia
z oplaty w prowadzonych przez Miasto Zabrze publicznych przedszkolach i oddzia-
tach przedszkolnych w publicznych szkolach podstawowych:

— uchwale Nr LI/610/17 Rady Miasta Zabrze z dnia 18 grudnia 2017 r. w sprawie bu-
dzetu Miasta Zabrze na 2018 rok (z p6zn. zm.):

- uchwale Nr XXXVI1/384/17 Rady Miasta Zabrze z dnia 9 stycznia 2017 r. w sprawie
okreslenia wysokosci oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego w publicz-
nych przedszkolach prowadzonych przez Miasto Zabrze.

P-38 jest rokrocznie kontrolowane metoda ankietowa w zakresie zgodnos$ci dzialania z usta-
lona w jednostce polityka rachunkowosci oraz stosowania przepisow ustawy o finansach
publicznych, szczegodlnie jesli chodzi o celowos¢ zaciagania zobowiazan finansowych i doko-
nywania wydatkow.

11. Ustalenia szczegolowe
1. Polityka rachunkowosci

Jednostka ma obowiazek posiadania dokumentacji opisujacej przyjete przez nig zasady (poli-
tyke) rachunkowosci. Zgodnie z art. 10 ustawy o rachunkowosci (zwana dalej wor) informacje
w niej zawarte powinny dotyczy¢: okreslenia roku obrotowego i wehodzacych w jego sklad
okresow sprawozdawczych, metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finan-
sowego, planu kont, zasad funkcjonowania i ewidencjonowania zdarzen gospodarczych,
wykazu zbiorow stanowiacych ksiggi rachunkowe, sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych
(w tym zakladowego planu kont, wykazu ksiag rachunkowych. opisu systemu przetwarzania
danych) oraz systemu stuzacego ochronie danych iich zbiorow. w tym dowodow ksiego-
wych, ksigg rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich
zapisow.

Kontrolujaca stwierdzila. ze w okresie kontrolowanym Dyrektor P-38 ustalil w formie pisem-
nej zasady rachunkowosci i wprowadzil je Zarzadzeniem Nr 1/2017 Dyrektora Przedszkola
Nr 38 z dnia 2 stycznia 2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad (politvki) rachunkowosci dla
Przedszkola Nr 38 w Zabrzu. Polityka rachunkowosci byla na biezaco aktualizowana, a zmia-
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ny wprowadzane zarzadzeniami Dyrektora Przedszkola Nr 38. Obowigzujace zasady okresla-
ly m.in.:

— okreslenie roku obrotowego i wehodzacych w jego sklad okresow sprawozdawczych;

— metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;

— plan kont, zasady funkcjonowania i ewidencjonowania zdarzen gospodarczych:

— wykaz zbiorow stanowiacych ksiggi rachunkowe oraz dokumentacje systemow prze-

twarzania danych. ich ochrony, przechowywania i udostepniania:

— okresy sprawozdawcze i rodzaje sprawozdan.
Zgodnie z Polityka rachunkowosci ksiggi rachunkowe P-38 prowadzone sa w siedzibie jed-
nostki przy ul. L.Zamenhofa 4a. Do prowadzenia ksiag rachunkowych i sporzadzania list plac
wykorzystywane sa programy komputerowe: Qwant — ksiggowos¢ (nr licencji 52855)
i Qwark —place (nr licencji 62502), producenta programow QNT, Systemy Informatyczne Sp.
z 0.0. Program komputerowy Qwant zapewnia powiazanie poszczegolnych zbiorow ksiag
rachunkowych w jedna calo$¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksiege rachunkowg. W doku-
mencie zawarta jest klauzula. ze system spelnia warunki wynikajace z art. 13 ust. 3.4 i 5 usta-
wy o rachunkowosci. Dokladne informacje dotyczace programu komputerowego zostaly
przedstawione w polityce, w ktorej zostal ujety wykaz zbioréw stanowiacych ksiggi rachun-
kowe oraz dokumentacja systemow przetwarzania danych, ich ochrony, przechowywania
i udostepniania. Zarzadzeniem Nr 1/2019 z 2 stycznia 2019 r. wprowadzono nowa polityke
rachunkowosci z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2019 r. jednoczesnie uchylajac zarzadze-
nie nr 1/2017 z dnia 02.01.2017 r. w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci w Przed-
szkolu Nr 38.

2. Sprawy organizacyjne i pracownicze

Zgodnie z projektem organizacyjnych na rok szkolny 2017/2018 z dnia 04.09.2017 r. w P-38
przewidziano 5 oddzialow o lacznej liczbie 123 dzieci; zatrudnienie 11 nauczycieli (o réznym
stopniu awansu zawodowego) na 8,92 etatach kalkulacyjnych i 13 oséb na 9,55 etatach na
stanowiskach administracyjno-obstugowych. Projekt organizacyjny zawieral aneksy w spra-
wie zmian w zatrudnieniu pracownikow.

Natomiast projekt organizacyjny na rok szkolny 2017/2018 z dnia 17.04.2018 r. przewidywal
5 oddzialow o lacznej liczbie 109 dzieci, przy zatrudnieniu 10 nauczycieli w wymiarze 8.28
etatow kalkulacyjnych 1 12 os6b w wymiarze 8.55 etatow na stanowiskach administracyjno-
obstugowych. W trakcie roku szkolnego sporzadzane byly aneksy ze zmianami w stanie
zatrudnienia pracownikow i liczbie dzieci. Z przedlozonej informacji przez Kontrolowanego
wynika, w kontrolowanym roku stan zatrudnienia nauczycieli i zatrudnienia pracownikow
administracyjno-obstugowych nie ulegl zmianie 1 pozwolil na realizacje¢ zadan statutowych
w roku 2018.

Kontrolujaca dokonala sprawdzenia prawidlowosci zaszeregowan pracownikow oraz ustalo-
nych wynagrodzen zgodnie z przepisami obowiazujacymi w okresie objetym kontrola. W od-
niesieniu do skladnikow wynagrodzen nauczycieli znajduje zastosowanie uchwala Nr
XVIII/186/15 Rady Miasta Zabrze z dnial6 listopada 2015 r. w sprawie przyjecia ..Regulami-
nu okreslajgcego wysokos¢é oraz szczegdlne warunki przyznawania nauczycielom dodatkow za
wysluge lat. motywacyjnego. funkcvinego i za warunki pracy oraz szczegolowe warunki obli-
czania i wyplacania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraZnych za-
stepstw, a takze niektoryveh innyeh skladnikow wynagrodzenia™ w szkolach 1 placowkach
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prowadzonych przez Miasto Zabrze oraz uchwala Nr XL.V/512/17 Rady Miasta Zabrze z dnia
28 sierpnia 2017 r. w sprawie zmiany uchwaly Nr XXXV1/457/09 Rady Miejskiej w Zabrzu
z dnia 16 lutego 2009 r.
W przypadku pracownikéw administracyjno-obstugowych szczegolowe zasady wynagradza-
nia, przyznawania dodatkow i premii pracownikéw niebedgcych nauczycielami okresla m.in.
Ponadzakladowy Uklad Zbiorowy Pracy dla Pracownikow Niebedgcyceh Nauczycielami Za-
trudnionych w Placowkach Oswiatowych Prowadzonych przez Miasto Zabrze z dnia 25
kwietnia 2002 r. z pozn. zm. W jednostce okreslono i wprowadzono w zycie Regulamin
premiowania i nagradzania pracownikow administracyjno-obslugowych Przedszkola Nr 38
w Zabrzu (zalgcznik Nr 7 do Regulaminu Pracy) obowiazujacy od 1 stycznia 2018 r.. a takze
kategorie zaszeregowania dla pracownikow zgodnie z Tubelg minimalnego miesi¢cznego
poziomu wynagradzania zasadniczego dla pracownikow samorzgdowych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace (zalacznik Nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 sierp-
nia 2017 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych.
W kontrolowanej jednostce plany urlopow tworzone sa dla nauczycieli i pracownikéw admi-
nistracyjno-obstugowych. Na dokumentacj¢ urlopowa skladaja si¢ m.in. plany urlopow,
wnioski urlopowe i karty ewidencji czasu pracy. Dokumentacja sporzadzona byla prawidiowo
(podpis merytorycznego pracownika i zatwierdzenie przez dyrektora). Na kartach czasu pracy
ewidencjonowano przepracowane godziny, a urlopy ewidencjonowano na kartach urlopu
taryfowego pracownika, gdzie uwzgledniano urlopy: zalegly. biezacy, wykorzystany ina
zadanie. W planach urlopu uwzgledniono prawidlowa ilos¢ przystugujacych dni urlopu.
Stwierdzono. ze zalegle urlopy sa sukcesywnie wykorzystywane w ustawowym terminie (do
konca 111 kwartalu nastepnego roku). Kontrolujaca nie wnosi uwag w tym zakresie.
Analiza list obecno$ci nie wykazala uchybien w ich prowadzeniu. Listy obecnosci prowadzo-
ne sa dla pracownikdw administracji i obslugi oraz dla nauczycieli. Kontrole list przeprowa-
dza Dyrektor. Prowadzone sa rowniez karty ewidencji czasu pracy.
Zgodnie z zapisem ustawy z 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t.j. Dz.U. 2017 poz. 1065 z pdzn. zm.) w art. 104 b pkt 2 okreslono wiek, do ktérego
nalicza si¢ skladki na Fundusz Pracy. Granica dla kobiet jest wiek 55 lat, a dla me¢zczyzn 60
lat. Natomiast w przypadku pracownika powracajacego z urlopu macierzynskiego lub wycho-
wawczego okres zwolnienia pracodawcy z oplacania skladek na Fundusz Pracy po | stycznia
2009 r. wynosi 36 miesigcy. Mowi o tym zapis art. 104 a powyzszej ustawy. Z informacji
przekazanej przez Kontrolowanych dotyczacej naliczania skladek na Fundusz Pracy wynika,
ze takie zwolnienie zastosowano dla 8 pracownikéw, w tym dla 6 oséb ze wzgledu na wiek.
Kontrolujaca ustalila. ze wysokos¢ skiadek na Fundusz Pracy podlegal comiesigcznej weryti-
kacji sporzadzanej przez glownego ksiegowego. Kontrolujaca nie wnosi uwag w kontrolowa-
nym zakresie.
Przy ustalaniu podstawy trzynastki obowiazuja przepisy zawarte w ustawie z dnia 12 grudnia
1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej
i w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z 8 stycznia 1997 r. w sprawie szcze-
golowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego. ustalania i wyplacania wynagrodzenia
za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienigeznego za urlop (Dz. U. 1997 nr 2 poz.14). Kontroluja-
ca sprawdzila poprawnos¢ naliczania wysokosci dodatkowego wynagrodzenia rocznego. Nie
stwierdzono nieprawidlowosci w tym zakresie.
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P-38, podobnie jak inni platnicy skladek ZUS, jest zobowiazane ustawowo do przekazywania
dokumentow droga elektroniczna. W tym celu wykorzystuje program udostgpniony przez
Zaklad Ubezpieczen Spolecznych (ZUS). Komunikacja z ZUS Zabrze odbywa si¢ przy wyko-
rzystaniu programu PLATNIK. Analize prawidlowosci naliczen indywidualnych przeprowa-
dzono w oparciu o karty wynagrodzen 1 listy plac pracownikéw oraz deklaracje rozliczeniowe
ZUS DRA za okres marzec, maj, wrzesien i grudzien 2018 r. Weryfikacji poddano prawi-
dtowos¢ naliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne. Analizy naliczen indywidualnych do-
konano na podstawie kart wynagrodzen za wybrane miesiace 2018 r. poszczegdlnych grup
pracownikow. Kontrolujagca stwierdzita, ze w okresie objetym kontrola stawki skladek i po-
datkéw dla tych pracownikow zostaly ustalone prawidiowo.
Jednostki budzetowe obowigzane sg oplaci¢ skladki za dany miesiac nie p6zniej niz do 5. dnia
nastgpnego miesigca. W badanych miesigcach nie stwierdzono przekroczenia tego terminu.
Podatnik jest zobowiazany dokona¢ wplat na poczet podatku dochodowego za dany miesiagc
nie pozniej niz do 20. dnia nastgpnego miesiaca. Nie stwierdzono przekroczenia terminu
zaplaty zaliczek na podatek od wynagrodzen pracownikow. W trakcie kontroli przelewow
i analityki konta 225 i konta 229 nie stwierdzono rozbieznosci. Salda w ksi¢gach rachunko-
wych byly zgodne z dokumentacja zrédlowa.
W P-38 w Zabrzu dzialalno$¢ socjalna prowadzona jest w oparciu o przepisy zawarte w usta-
wie z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych i rozporzadzenie
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania
przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych oraz regulamin dotyczacy $rodkow ZFSS.
Dzialalno$¢ socjalna w P-38 prowadzona jest w ramach Wspolnego Funduszu Swiadczen
Socjalnych przy Przedszkolu nr 27 w Zabrzu na podstawie umowy o prowadzeniu wspolnej
zialalnosci socjalnej z 01.01.2011 r.
Kontrolujgca dokonala sprawdzenia prawidlowosci naliczenia i realizacji odpisu na ZFSS
w2018 r. Z planu finansowego wynika, ze na 2018 rok zaplanowano odpis w wysokosci
36 794,00 zl, ktory zostal skorygowany do kwoty 35 149,15 zi. Odpis na ZFSS dla nau-
czycieli emerytow 1 rencistow  wynosil 2 167,00 z - r. 80195, ktory wykonano w 100%.
Zgodnie z przekazanymi przez Kontrolowanego informacjami $rednioroczne zatrudnienie
w 2018 r. pedagogéw wyniosto 7,55 etatu, administracji i obstugi 9,3 etatu. Opiekg socjalna
objeto takze 10,74 emerytow nienauczycieli. Prawidlowy odpis zgodnie z zatrudnieniem po-
danym w trakcie kontroli wynosi 35 149,15 zi. Kwota przekazana na konto ZFSS wyniosta
35 149.15 zL. co stanowilo 100% wykonania w stosunku do prawidlowego naliczenia. Odpisy
na ZFSS w okresie objetym kontrolg zostaty przekazane na konto funduszu w ustawowych
terminach. Kontrolujgca nie wnosi uwag w tym zakresie.

3. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki

Ksiggowos¢ P-38 prowadzona jest w oparciu o zaktadowy plan kont przy pomocy programu
komputerowego Qwant producenta programu QNT, Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. Syste-
my zostaly opisane w polityce rachunkowosci wprowadzone) Zarzadzeniem Nr 1/2017 Dy-
rektora Przedszkola Nr 38 w Zabrzu w dniu 02.01.2017 r. z p6zn. zm.

P-38 prowadzi gospodarke finansowg w oparciu o roczne plany finansowe dochodow i wyda-
tkow oraz przepisy wymienione w ustaleniach ogélnych protokotu dla nastepujacych rozdzia-

tow klasyfikacji budzetowe;:
dbz/
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- 1. 80104 — Przedszkola:
- 1. 80195 — Pozostala dzialalnos¢:

W okresie kontrolowanym nalezne oplaty za korzystanie z uslug przedszkolnych zostaly
pobierane na podstawie art. 52 ustawy z 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswia-
towych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2203), uchwaly Nr XXXV1/384/17 Rady Miasta Zabrze z dnia
9 stycznia 2017 r. w sprawie okreslenia wysokosci oplaty za korzystanie z wychowania przed-
szkolnego w publicznych przedszkolach prowadzonych przez Miasto Zabrze. Rodzice dzieci
korzystajacych z przedszkola zgodnie z deklaracja i podpisana umowa, wnosili optaty indywi-
dualnie za wyzywienie i pobyt dziecka powyzej 5 godz. w wysokosci 1 zt za kazda godzing za
dziecko w wieku do lat 5 (od 1 stycznia 2017 r.). Od 1 wrzesnia 2018 r. na podstawie uchwa-
ty Nr LIX/696/18 Rady Miasta Zabrze z 27 sierpnia 2018 r. w sprawie okreslenia wysokosci
oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego uczniow objetych wychowaniem przed-
szkolnym do konca roku szkolnego w roku kalendarzowym, w ktorym kovczq 6 lat oraz okre-
Slenia warunkow cze¢sciowego zwolnienia z oplaty w prowadzonych przez Miasto Zabrze pu-
blicznych przedszkolach i oddzialach przedszkolnych w publicznych szkolach podstawowych
wplaty rodzicéw sa odprowadzane do budzetu miasta i wykazywane w sprawozdaniu kwar-
talnym Rb-27S.

Przedszkole dysponuje, oprocz konta budzetowego, rachunkiem bankowym, na ktérym gro-
madzone sa dochody zgodnie z Uchwalg nr XIV/145/15 Rady Miasta Zabrze z dnia 27 sierp-
nia 2015 r. w sprawie zmiany Uchwaly Nr XXI/282/12 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia
12 marca 2012 r. w sprawie okreslenia oswiatowych jednostek budzetowych, ktore gromadzq
dochody na wydzielonym rachunku, okreslenia Zrodel tych dochodow oraz ich przeznaczenia,
a takze sposobu i trybu sporzgdzania planu finansowego dochodow i wydatkéow nimi finanso-
wanych, dokonywania zmian w tym planie oraz ich zatwierdzania. Na rachunek ten wplywaly
srodki od rodzicow za wyzywienie do dnia 31.08.2018 r.. natomiast od 1 wrzesnia 2018 r.
srodki za wyzywienie wychowankoéw byly przekazywanie na rachunek podstawowy realizacji
budzetu i odprowadzane na rachunek UM w Zabrzu. Podstawa do korzystania z Przedszkola
od stycznia 2018 r. do sierpnia 2018 r. byla Umowa w sprawie korzystania z ustug publiczne-
go przedszkola prowadzonego przez Miasto Zabrze, zawierana przez Dyrektora przedszkola
z rodzicem/prawnym opickunem dziecka. Przedmiotowa umowa zawierala informacje doty-
czace spozywanych przez dzieci positkow i dziennych kosztow wybranej opcji Zywieniowe)
ustalonych przez Dyrektora przedszkola w porozumieniu z organem prowadzacym na pod-
stawie stosownej kalkulacji, miesigcznej oplaty za zywienie, gdzie podstawa jej naliczania
w danym miesigcu byta liczba dni roboczych pomnozona przez wysokos$¢ optaty dziennej za
wyzywienie, pomniejszona o odpis za poprzedni miesigc w przypadku nieobecnosci dziecka
na podstawie listy obecnosci z dziennika zaje¢ przedszkola oraz czasu pobytu w przedszkolu
wraz z informacja o wysokosci oplaty za godzing wykraczajgce poza ustawowy pigciogodzin-
ny limit bezplatnego nauczania, wychowania i opieki. tj. miesigcznej oplaty za godziny
Swiadczen realizowanych poza pigcioma godzinami bezplatnej realizacji podstawy progra-
mowej wychowania przedszkolnego, gdzie podstawa jej naliczania jest warto$¢ jednej godzi-
ny razy dzienna ilo$¢ godzin $wiadczen realizowanych poza pigcioma godzinami bezptatnego
nauczania, wychowania i opieki zadeklarowanych przez rodzicow razy liczba dni roboczych
pomniejszona o odpis za poprzedni miesiac w przypadku nieobecnosci dziecka.

7. wyzywienia. na podstawie decyzji z Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie (MOPR). moga
korzysta¢ réowniez dzieci uczgszczajace do P-38. ktorych dozywianie refunduje MOPR
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w Zabrzu.
Odplatnos¢ za posilki w P-38 ustalona jest wg proporcji:

— $niadanie — 30% pelnej wysokos$ci oplaty dziennej wg kalkulacji:

— obiad — 50% pelnej wysokosci oplaty dziennej wg kalkulacji:

— podwieczorek — 20% pelnej wysokosci oplaty dziennej wg kalkulacji.
Wysokos¢ oplaty dziennej za wyzywienie dziecka w przedszkolu uwzglednia koszt surowca.
tzw. wsad do kotla. Ustala go Dyrektor przedszkola w porozumieniu z organem prowadzacym
na podstawie dziennej kalkulacji. uwzgledniajacej normy zywieniowe dla dzieci w wieku
przedszkolnym oraz ceny rynkowe artykuléw spozywezych.
Kontrolujaca stwierdzila, ze umowy zawarte z rodzicami mialy nadane numery porzadkowe,
oraz dodatkowo zaprowadzony byl rejestr aneksow do umow (zmiany w zapisach umowy
sporzadzane byly na bazie pism zlozonych przez rodzicow).
Na podstawie przedlozonego rejestru umow zawartych z rodzicami/opiekunem prawnym.
Kontrolujaca wytypowala losowo 6 umow, ktére poddane zostaly sprawdzeniu pod katem
poprawnosci naliczania oplaty za pobyt dziecka w przedszkolu. Podstawa sprawdzenia odli-
czen za nieobecnos¢ dziecka byly dzienniki zajeé¢ poszczegdlnych grup. Nie stwierdzono
rozbieznosci w naliczaniu oplat za pobyt dzieci w przedszkolu.
W P-38 nie jest prowadzona kasa. Wszystkie faktury za zakup artykulow spozywezych regu-
lowano gotéwka. Podstawa uzyskania wyplaty gotowki z rachunku bankowego byl ziozony
wniosek na zaliczke podpisany przez gloéwnego ksiegowego i Dyrektora przedszkola. badz
innej upowaznionej do podpisu osoby. Zgodnie z zapisem w regulaminie maksymalna kwota
pobieranej jednorazowo zaliczki wynosila 5 000 zl. aczkolwiek stwierdzono nizsze kwoty
pobieranej gotowki. Rozliczenie pobranej zaliczki zywieniowej odbywalo si¢ na podstawie
faktur zakupu srodkow zywnosciowych dolaczonych do druku ..rozliczenie zaliczki™ zakupio-
nego do tego celu druku. Pobranie nastgpnej zaliczki bylo uzaleznione od rozliczenia poprze-
dniej w terminie 14 dni od daty pobrania. Kontrolujaca stwierdzila, ze dokumentacja ksiego-
wa w tym zakresie prowadzona byla prawidlowo i byla zgodna z obowiazujaca w placowce
Instrukcjq udzielania zaliczek w Przedszkolu Nr 38 w Zabrzu stanowiaca zal. Nr 5 do Zarza-
dzenia Nr 1/2017 z dnia 2 stycznia 2017 r.
W P-38 srodki budzetowe realizowane sa przy zastosowaniu rozdzialu podstawowego 80104
— Przedszkola.
Przedszkole dziala w oparciu o plan finansowy, ktory ..po zmianach™ w 2018 r. osiagnal po-
ziom 1 098 940,00 zI, a wykonanie 1 042 659,62 zl, tj. 94.88% planu. Zobowiazania wykaza-
ne na dzien 31.12.2018 r. wyniosly 144 379,53 z1 i byly zwiazane z platnosciami za wode.
energie cieplng i elektryczna. okresowymi badaniami lekarskimi, ZUS, z podatkiem i trzyna-
sta pensja. Srodki finansowe niewykorzystane w 2018 r. zostaly terminowo zwrécone na kon-
to Urzedu Miejskiego w Zabrzu w kwocie 2 673,38 zl z konta realizacji budzetu w dniu
31.12.2017 r. oraz kwote 12 928,21 zl w dniu 31.12.2017 r. z konta realizacji budzetu (do-
chody od rodzicow - WB Nr 254 z 31.12.2018 r. dok. 886). W dniu 03.01.2018 r. na konto
UM dokonano zwrotu w wysokosci 0,59 zi tytutem odsetek bankowych oraz kwote 60.06 zi
(wplyw od rodzicow).
Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
Jjednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych 1 rozporzadzenie
Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej P-38
sporzadza m.in. sprawozdania: Rb-28S, Rb-27S, Rb-34S, Rb-N, Rb-Z.
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Kontrolujagca zweryfikowala terminowos$¢ skladania sprawozdan za okres kontrolowany i nie
stwierdzila przekroczenia terminu.
Dochody budzetowe w 2018 r. wyniosty 55 281.56 zl przy zakladanym planie w wysokosci
80 682,00 zl. Na dzien 31 grudnia 2018 r. w sprawozdaniu Rb-27S najwyzsza kwote zanoto-
wano na paragrafie 0670 -wplaty za godziny swiadczen realizowanych poza pigcioma godzi-
nami bezplainej realizacji podstawy programowej wychowania przedszkolnego i1 paragrafie
0660 - wphnwy z oplar za korzystanie z wychowania przedszkolnego.
W paragrafach tych klasyfikowane sa wplaty rodzicow za korzystanie z wychowania przed-
szkolnego w prowadzonych przez gming publicznych przedszkolach badz publicznej innej
formie wychowania przedszkolnego w czasie przekraczajacym czas bezplatnego nauczania,
wychowania i opieki ustalony dla przedszkoli publicznych na podstawie ustawy o systemie
o$wiaty. W obecnym stanie prawnym (art.52 ust. 15 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r.
o finansowaniu zadan o$wiatowych) naleznosci z tytulu oplat za korzystanie z wychowania
przedszkolnego oraz za wyzywienie sa $wiadczeniami niepodatkowymi o charakterze publi-
cznoprawnym. Pozostale dochody to odsetki i prowizja z tytulu zryczaltowanego wynagro-
dzenia z tytulu terminowego wplacania podatkéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Wysokos$¢ tego wynagrodzenia wynosi: 0.3% kwoty podatkow (zaliczek) pobranych przez
platnikow na rzecz budzetu panstwa.
Zgromadzone $rodki odprowadzono na rachunek UM w Zabrzu.
Wykonanie wydzielonego rachunku dochodéw wilasnych w 2018 r. wynioslo 63 314,44 zl.
Glownymi zrodlami dochodéw byly wplaty od rodzicow za wyzywienie wychowankow.
Pozostale dochody w wysokosci 1 056,62 zI dotyvczyly wplaty darowizny i odsetek banko-
wych. Dochody wiasne uzyskane do konca wrzesnia 2018 r. przeznaczone zostaly na sfinan-
sowanie wydatkow biezacych zwiazanych z zakupem art. spozywczych do przygotowywania
posilkow dla dzieci. W sprawozdaniu wykazano zobowiazania w wysokosci 0,59 zl tytulem
odsetek bankowych.
W bilansie sporzadzonym na dzien 31 grudnia 2018 r. jednostka wykazala kwote 144 440,18
zl zobowiazan z tytulu dostaw i uslug, wobec budzetow, ubezpieczen i innych $wiadczen oraz
wynagrodzen. Wérod zobowiazan i naleznos$ci nie wystgpily wartosci, ktore zgodnie z prze-
pisami nalezaloby wykaza¢ w sprawozdaniu Rb-Z i Rb-N.
Kontrolujgca sprawdzila dokumentacje ksiggowa dotyczaca dokonanych operacji pieni¢znych
i rozrachunkow dotyczacych realizacji budzetu w wybranych miesiacach tj.:
- dowody ksiggowe z marca 2018 r. o numerach 132 — 203, w tym wyciagi bankowe
o numerach 43 — 64;
- dowody ksiegowe z maja 2018 r. o numerach 270 — 334, w tym wyciagi bankowe
o numerach 85 — 106;
- dowody ksiggowe z wrzesnia 2018 r. o numerach 518 — 589, w tym wyciagi bankowe
o numerach 170 — 187;
- dowody ksiggowe z grudnia 2018 r. o numerach 783 — 900, w tym wyciagi bankowe
o numerach 235 — 254;
Kontrolujaca stwierdzila. ze dokonane operacje pienigzne i rozrachunki zostaly przeprowa-

dzone i zaksiggowane na podstawie odpowiednich dowodow ksiegowych. ktéorym nadano
numeracj¢, odpowiednia dekretacje. W trakcie weryfikacji stwierdzono, ze dowody ksiegowe
byly zgodne z wymogami przepisu art. 21 u.o.r. Kontrolujaca zwraca uwage na koniecznos¢
biezacego drukowania i uzupelniania w dokumentacji ksiggowej dokumentéw PK. Data
sporzadzenia wydruku znaczaco odbiegala w czasie od zaistnialych zdarzen gospodarczych
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zaksiggowanych w ksig¢gi rachunkowe. Zdaniem kontrolujacej uchybienie to nie mialo wply-
wu na wiarygodnosé sprawozdan sporzadzanych zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Na podstawie wytypowanych dokumentow Kontrolujaca zweryfikowala takze terminy regu-

lowania zobowiazan.

Lp. Nr faktury dNo;. Kwota Termin Zaplata

1. F-ranr 11/2/2018 227.02.2018 r. 135 184,50 z1 | 29.03.2018 r. | 29.03.2018 .
2. F-ra nr O/S2/0000684/18 7z 05.03.2018 r. 149 489,64 z1 | 09.04.2018 r. | 09.04.2018 r.
3. F-ra FGL31149181/003/18 z 01.03.2018 r. 164 87.79z1 | 15.03.2018r. | 15.03.2018r.
4. F-ranr D/D1/0212348/18 z 04.09.2018 r 528 563,25zt | 24.09.2018 r. | 24.09.2018r.
5. F-ra nr WOD/5168/10/2018 z31.10.2018 r 703 385430zt | 19.11.2018r. | 19.11.2018 .
6. F-ra nr 408/2018/G z30.11.2018 r. 788 114575z | 14.122018r. | 14.12.2018r.
7. F-ranr S.C. 16551/2018 z03.12.2018 r. 796 4547857z | 19.12.2018r. | 19.12.2018r.

W zakresie kontrolowanych dokumentéw Kontrolujgca nie stwierdzila odstgpstw w tym
zakresie, a takze, ze nie zawierano umow w systemie ratalnym.

Kontrolujaca sprawdzita dokumentacje ksiggowa dotyczacg dokonanych operacji pienig¢znych
i rozrachunkow dotyczacych realizacji dochodow wlasnych z wydzielonego rachunku w mie-
sigcu lutym 2018 r. tj. dokumenty ksiggowe od nr 33 — 65, w tym wyciagi bankowe od nr 22 —
44, Na dokumentacj¢ ksiggowa skladaly si¢ faktury za zakup zywnosci, wyciagi bankowe
odzwierciedlajace wplaty rodzicow za zywienie oraz odsetki naliczone. sprawozdanie z ma-
gazynu zywieniowego wraz z raportami zywieniowymi. Z dniem 1 wrzesnia 2018 r. doku-
mentacja zwiazana z wyzywieniem dzieci jest rozliczana w powiazaniu z rachunkiem pod-
stawowym . realizacja budzetu”. Kontrolujaca stwierdzila, ze faktury za zakup zywnosci byly
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym, na kazdej bylo wskazanie ewi-
dencji w kartotece magazynowej. Widnialty réwniez: wskazanie dokonania zaméwienia pu-
blicznego (art. 4 pkt 8 ustawy), dekretacja na konta z podpisem osoby odpowiedzialnej za te
wskazania i data zaplaty. Na koniec kazdego miesigca sporzadzany byl pomocniczy wykaz
obrotow i sald. Kontrolujgca zweryfikowala zestawienie przychodow i rozchodéw magazynu
zywieniowego sporzadzone na dzien 28 lutego 2018 r. 1 na dzien 30 wrzes$nia 2018 r., ktory
zawieral dokumentacj¢ typu: wydruk raportu obrotow towarow w magazynie zywieniowym,
zestawienia magazynowe wedlug kategorii. zestawienia biezace stanu magazynowego, rozli-
czenie ksiazki kasowej za dany miesigc, raporty zywieniowe oraz rozliczenie przychodow
(na podstawie faktur) irozchodéw (na podstawie asygnat wydania) wykonane w systemie
Superintendent. Przedmiotowe dokumenty podpisane byly przez osobg sporzadzajaca, gléw-
nego ksiggowego oraz dyrektora. Do opisanego obszaru dziatalnosci P-38 Kontrolujgca nie
Wnosi zastrzezen.

W P-38 prowadzona jest Ksiazka drukow Scistego zarachowania, w ktorej aktualnie ewiden-
cjonuje si¢ arkusze spisu z natury.

4. Remonty, inwestycje, zamowienia publiczne

W kontrolowanej jednostce obowiazuja procedury udzielania zamdowien publicznych, ktorych
warto$¢ wyrazonych w zt nie przekracza 30 tys. euro. Regulamin stanowiacy zh. nr | do Za-
rzadzenia nr 13/2017 Dyrektora Przedszkola Nr 38 w Zabrzu wprowadzony w dniu

28.12.2017 r. okresla ramowe procedury w podziale na:

— zamodwienia od 500 euro do 3 tys. euro - zaakceptowany przez dyrektora wniosek jest
podstawa do rozeznania cenowego rynku poprzez sondaz telefoniczny, internetowy. pi-
semny na podstawic mozliwych dostgpnych Zrodel informacji, sporzadza si¢ notatke stuz-
bowa. Dla zamowien ponizej 500 euro nie stosuje si¢ procedury rozeznania cenowego;
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— zamoOwienia od wartosci netto 3 tys. euro do 30 tys. euro, gdzie wylonienie wykonawcow
w trybie zapytania ofertowego polega na skierowaniu przez pracownika zaproszenia do
sktadania ofert do wybranych wykonawcéw. Zaproszenia wysyla si¢ do takiej liczby wy-
konawcow, ktora zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, jednak nie
mniejszej niz do dwoch. Zamowienie udziela si¢ wykonawcy ktéry zaoferowal najnizsza
ceng i spetnil warunki okreslone w zaproszeniu do sktadania ofert oraz szczegétowych
wymaganiach ofertowych. Z zamowienia sporzadza si¢ protokot. Zakonczenie postgpowa-
nia w sprawie udzielenia zamowienia nast¢gpuje z dniem zawarcia umowy z wykonawca,
ktéremu udzielono zaméwienia. Udzielenie zamoOwienia potwierdza Dyrektor.

Kontrolujgca przyjeta wyjasnienia Kontrolowanego. ze zakupy w przedszkolu dokonywane sg
w sposob celowy. oszezedny, przy zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z poniesionych wydatkow oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

W P-38 prowadzony jest rejestr umow dostaw i ustug w podziale na kontrahentéw oraz rejestr
umoéw zawartych z rodzicami/opickunem prawnym. W prowadzonych rejestrach wszystkie
zawarte umowy byly wpisane w porzadku chronologicznym. Umowy zawierano na okres
jednego roku. Umowa na sprzedaz energii elektrycznej o Nr CRU/1969/2016 zawarta zostala
przez Miasto Zabrze.

W 2018 r. wydatki na paragrafie 4270 — ,,zakup ustug remontowych™ wyniosty 2 988,90 zi
1 byly przeznaczone na drobne naprawy zmywarki i zewnetrznego o$wietlenia. W okresie
kontrolowanym P-38 nie ponosilo wydatkéw inwestycyjnych.

Z kolei jesli chodzi o zakup artykulow spozywczych Dyrektor P-38 wyjasnil. ze dokonujac
zakupow artykulow spozywcezych bierze sie pod uwage grupy zamawianego asortymentu oraz
dobor dostawcy. ktory oferuje wysokiej jakosci produkty, terminowo$é dostaw. $wiezosé
towaru i duzy wybdér w asortymencie. a takze oferuje w danym okresie oferte korzystna
z punktu widzenia realizacji wydatkow bedacych zamdéwieniami publicznymi ponoszonymi
w sposob celowy i oszczedny zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 1 w.o.f.p. Przy zakupie artykulow
zywnosciowych przyjmuje si¢ w pierwszej kolejnosci: realizacj¢ ustalonego jadtospisu. do-
stepnos¢ dobrej jakosci produktow, niska zawartos¢ soli i cukru, niska zawartosé¢ konserwan-
tow, alergenow, termin przydatnosci do spozycia. a w dalszej kolejnosci mozliwosé¢ dostawy
dla przedszkola z zachowaniem ciagu chlodniczego oraz zasad higieny, cena produktu, termi-
nowoscig dostawy. Kontrolujaca nie wnosi uwag w tym zakresie.

5. Gospodarowanie mieniem

W czasie czynnosci kontrolnych ustalono. ze w P-38 ewidencja majatku prowadzona jest przy
uzyciu programu ksiegowego i ksigg inwentarzowych oraz kartotek amortyzacyjnych prowa-
dzonych recznie.

W systemie ewidencji ksiegowej sktadniki majatku ewidencjonowane sg na kontach:

011 — ewidencja srodkéw trwatych;

013 — pozostate srodki trwale prowadzone w ewidencji ilo$ciowo — wartosciowe;j;

014 — zbiory biblioteczne;

020 — wartosci niematerialne i prawne.

Ewidencja ilosciowa dotyczy grup rodzajowych srodkow trwatych o wartosci do 1 500,00 zi,
ktorej wartos¢ zostata zmieniona na 1 000,00 zt od 1 stvcznia 2019 r.

Majatek zacwidencjonowany zostal w ksiggach inwentarzowych srodkéw trwatych. ewidencji
ilosciowej i ksiggozbior. Oprécz ksiag prowadzone sg kartoteki srodkow trwatych do celow
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amortyzacyjnych. Stan zaewidencjonowany w ksiggach inwentarzowych byl zgodny z warto-
scia ksiggowa na dzien 31.12.2018 r. oraz byl uzgadniany na dzien 31 grudnia kazdego roku.
W 2018 roku zmiange w wysokosci majatku odnotowano tylko na paragrafie 011 — ,.srodki
irwale . Operacja ksiggowa dotyczyla zmiany wartosci budynku zgodnie z decyzja przekazu-
jaca budynek w trwaly zarzad. Kontrolujaca ustalila. ze warto$¢ budynku zaksiegowana na
koncie 011 jest zgodna z warto$cig okre$lona w Decyzji z dnia 03.04.2012 r. w sprawie
oddania nieruchomosci polozonej w Zabrzu przy ul. Zamenhofa 4a w trwaly zarzad na rzecz
P-38 dzialajacej w formie jednostki budzetowej (zal. nr 2). Majatek jednostki jest w trwaly
sposob oznakowany.

Srodki trwale w P-38 ewidencjonowane byly wedlug grup rodzajowych zgodnie z rozpo-
rzadzeniem Rady Ministréw z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwa-
lveh - KST (Dz. U. 22010 r. Nr 242, poz. 1622). W trakcie trwania kontroli Kontrolowani
dostosowali ewidencje wedlug grup rodzajowych obowiazujacej Klasyfikacji Srodkow Trwa-
lvch 2016 tj. rozporzadzenie Rady Ministrow z 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkow Trwalych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1864) i zastapila dotychczasowa.

Zasady ewidencjonowania skiadnikow majatkowych z podzialem na ich wartos¢ okreslone
zostaly w polityce rachunkowosci.

Inwentaryzacje skladnikéw majatkowych metoda spisu z natury przeprowadza si¢ nie rzadziej
niz co 4 lata. Budynek P-38 jest terenem strzezonym w rozumieniu przepisow o inwentary-
zacji (wpis w Instrukcji inwentaryzacyjnej).

W celu realizacji obowigzku zinwentaryzowania skladnikéw aktywow i pasywow jednostki
okreslonego w art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ostatnig inwentary-
zacje przeprowadzono i rozliczono wedlug stanu na dzien 31.12.2018 r. na podstawie Zarza-
dzenia Nr 13/2018 Dyrektora Przedszkola Nr 38 z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie prze-
prowadzenia inwentaryzacji $rodkoéw trwalych metoda spisu z natury. Na dokumentacje
inwentaryzacyjng skladaly si¢: zarzadzenie. oswiadczenia osob odpowiedzialnych, sprawoz-
danie opisowe z przebiegu spisu z natury. protokol rozliczen inwentaryzacji i dochodzen
w sprawie roznic inwentaryzacyjnych, protokdl werytfikacji sald metoda poréwnan ze stanem
ksiegowym, spis ksiegozbioru (skontrum) oraz arkusze spisu z natury od 1-31. Kontrolujaca
przypomina, Zze inwentaryzacja metoda spisu z natury dodatkowo powinna obejmowac row-
niez stan magazynu zywnosciowego.

6. Sprawdzenie danych z ankiety

Dokonano sprawdzenia informacji ankietowych za 2018 r. przekazanych do Biura Kontroli
UM w Zabrzu. Dane przekazane do kontroli nie zawieraly bledow ani sprostowan i pokrywa-
ly si¢ z dokumentacja ksiegowa.

IT1. Wnioski, uwagi koncowe

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Nie sformulowano zalecen
pokontrolnych. Wszelkie uchybienia zostaly poprawione w trakcie trwania kontroli.

Protoké! kontroli sklada si¢ z 14 parafowanych przez Kontrolujaca i Kontrolowanego stron.
Protokél zawiera 2 zalaczniki o lacznej liczbie 6 stron.

Kierownik jednostki Pani Mariola Gabzdyl zostala poinformowana o przyslugujacym
jej z mocy przepisow § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez
Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu (Zalacznik do Zarzadzenia Nr 92/BK/2016 Pre-
zydenta Miasta Zabrze z dnia 3 lutego 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu przeprowadze-
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nia kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli Urzgdu Miejskiego w Zabrzu) o prawie
do pisemnego zglaszania uzasadnionych co do ustalen zawartych w niniejszym protokole
w terminie 3 dni od daty podpisania protokolu i o prawie do odmowy podpisania protokolu.
Udostepnianie Protokolu nastepuje zgodnie z obowiazujacym Statutem Miasta Zabrze. z za-
chowaniem przepisow ustaw. na mocy ktorych dokonuje si¢ wylaczen jawnosci.

Protokol niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisano: bez zastrzezen/zapowiadajac-wniesienie-zastrzezen .

Jeden egzemplarz protokolu wrgczono Dyrektorowi Pani Marioli Gabzdyl. Fakt przeprowa-
dzenia kontroli odnotowano w ksiazce kontroli P-38 w Zabrzu pod pozycja 132.

Zabrze, dnia 24.05.2019 r.

Za jednostke kontrolowana:

DYREKJOR PRZEDSZKO
........... I.(,e.,.(,-.. 2 ye ks f.
(pieczytka imienpinipadpigEomrolowanego)

PRZEDSZKOLE NR 38
41-813 Zabrze, ul. Zamenhofa 4a
tel. 322722540
REGON 241768527 NIP 8482740708

" nicpotrzebne skresli¢

..................

@i{" pedalista
7444
far Halina B«ﬁla

............................................
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