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BK.1711.1 .9.20]9 Zabrze, 2 lipca 2019 r.

PROTOKOL

z kontroli finansowo-ksiggowe] nr P-14/2019 przeprowadzonej w Stowarzyszeniu Pitki Recz-
ngj ,,Pogon 19457 Zabrze (Stowarzyszenie) z siedzibg w Zabrzu ul. Wolnoéei 406 w dniach
od 20 maja do 26 czerwca 2019 r.

Przedmiot kontroli:

Planowa finansowo-ksiggowa kontrola prawidlowosci wykorzystania dotacji celowej w trak-
cie realizacji zadania, przekazanej przez Miasto Zabrze Stowarzyszeniu Piki Rgcznej ,,Pogon
1945 Zabrze z siedziba w Zabrzu przy ul. Wolnosci 406.

Podstawa prawna kontroli:

1. art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatainosci pozytku publicznego i o wolonta-
riacie {t.. Dz. U. 2019.688);

2. § 8 umowy nr CRU/554/2019 o realizacje zadania pod tytutem Szkolenie sportowe dzieci
i mlodziezy w pifce recznej dziewczgt i chlopcow zawarte} w dniu 14 lutego 2019 r. pomiedzy
Miastem Zabrze a Stowarzyszeniem Pitki Recznej ,,Pogon 1945 Zabrze z siedzibg w Zabrzu
przy ul. Wolnosci 406.

Umowg nr CRU/554/2019 w imieniu Stowarzyszenia podpisali:

1. Pan Janusz Bykowski — Prezes;
2. Pan Arkadiusz Kowalski — Sekretarz.

Kontrolujgcy:

Stawomir Malczewski — pracownik Biura Kontroli Urzgdu Miejskiego w Zabrzu, dzialajacy
na podstawie upowaznienia Nr 266/2019 z dnia 15 maja 2019 r. wydanego przez Prezydenta
Miasta Zabrze (zal. nr 1).

Okres objety kontrola: I potrocze 2019 1.

Kontrola odbywala si¢ w zakresie prawidlowosci wykorzystania dotacji celowej w trakcie
realizacji zadania.

1. Przebieg kontroli:

Stowarzyszenie dziata na podstawie wpisu do Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem
0000587319 oraz wpisu do ewidencji klubow 1 stowarzyszen sportowych prowadzonego
przez Prezydenta Miasta Zabrze nr 03/2011. Na podstawie zlozonej przez Stowarzyszenie
w dniu 20 grudnia 2018 r. oferty (wraz z harmonogramem i kosztorysem realizacji zadania
publicznego) 1 jego aktualizacji, w dniu 14 lutego 2019 r., Miasto Zabrze zawarto umowg
nr CRU/554/2019 o realizacje zadania publicznego, o ktérym mowa w art. 16 ust. 1 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie pod tytulem:
Szkolenie sportowe dzieci i mlodziezy w pifce recznej dziewczat i chlopcow (zal. nr 2).
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Termin realizacji zadania i poniesienia wydatkéw pochodzaeych z dotacji ustalono na okres
od 14 lutego 2019 r. do 31 grudnia 2019 r. Na wykonanie zadania Miasto zobowigzalo si¢
przekaza¢ kwote 110.000 zt w dwoch transzach:

- 69.000 zt w ciagu 30 dni od dnia zawarcia umowy — $rodki wplynety na rachunek Sto-
warzyszenia w dniu 15 marca 2019 1.;

1l — 41.000 zt w terminie do 30 dni po zlozeniu prawidtowo sporzadzonego sprawozdania
czesciowego.

Stowarzyszenie zobowigzalo si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego wlasnych
srodkéw finansowych w wysokoscei 1 800 z1 a takze $rodkow ze swiadczen pieni¢znych od
odbiorcéw zadania publicznego w wysokosci 60 000 zt. Miasto Zabrze uzaleznito przekaza-
nie kolejnej transzy dotacji od wydatkowania, co najmniej 90% przekazanych w 1 transzy
Srodkéw. Stowarzyszenie zostato rOwniez zobowigzane do opisywania dokumentac)i finan-
sowo — ksiegowej zwigzanej z realizacjg zadania zgodnie z wymogami okre$lonymi w art. 21
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. W terminie do 14 wrzesnia 2019 r. Sto-
warzyszenie zobowiazane jest zlozy¢ sprawozdanie czg¢$ciowe sporzadzone wedtug ustalone-
go w zatgczniku nr 5 do Rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia
17 sierpnia 2016 r. (Dz.U.2016.1300) wzoru, obejmujace okres od dnia 14 lutego 2019 r. do
dnia 31 sierpnia 2019 r. Sprawozdanie koncowe Stowarzyszenie winno ztozy¢ zgodnie z zapi-
sami § 9 pkt 3 umowy w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizac)i zadania publicznego.
Kontrolujacy przeprowadzil kontrolg wydatkéw poniesionych przez Stowarzyszenie w okre-
sie od 14 lutego do 31 maja 2019 r. Kontrolowany przedstawil zestawienie dokumentéw fi-
nansowych (faktur, rachunkéw) zwigzanych z realizacjg zadania publicznego obejmujace ww.
okres. W zestawieniu wyodrebniono dwie kategorie kosztdéw — merytoryczne i obstugi zada-
nia publicznego, w tym koszty administracyjne. Wartosci poniesionych wydatkéw w rozbiciu
na poszczegdlne rodzaje kosztéw tlustruje ponizsza tabela, opracowana na podstawie przed-
stawionego przez Stowarzyszenie zestawienia (zalgcznik nr 3).

Catkowity | Poniesione w okresie 14.02 -
. Rodzaj kosz- kos_zt dzia- | 31.05.2019 r. wydatki (w z}) ‘
p- \ tama wg. . Uwagi
toéw h ) . . z Innych
armono- | ogdtem z dotacji Lo
zrodet
gramu
I koszty merytoryczne
1. | Prowadze- 3400 1 400 1400 0
nie zajec
treningowych,
opicka
trenerska
2. | Ubezpieczenie 1 040 0 0 0
zawodnikow
3. | Wynajem obiek- 2 354 820,32 820,32 0
tow sportowych,
czynsz za lokal,
media
4. | Transport 35 000 19 300 19300 0
5. | Zakwaterowa- 18410 | 23 137,381 19915,61 | 3 221,77 | warto§é przed-
nie, wyzywie- stawionych
nie, napoje dokumentéw
Strona2z 6

R I

1




ksiggowych
przekracza wy-
znaczony = w
umowie limit
6. | Obstuga sedzio- 14 040 9420 6 966 2454
wska
7. | Obstuga me- 6 030 2 760 2 760 0,00
dyczna
8. | Wpisowe do 2 000 550 550 0,00
rozgrywek i
sktadka czton-
kowska ZPRwP
9. | Badania lekar- 10 0600 5000 5000 0
skie  zawodni-
kéw
10. | Organizacja 9300 285133 2 500 351,33
turniejow
RAZEM 161 574 | 65239,03 | 5921193 | 6027,10
{I koszty obstugi zadania publicznego w tym koszty administracyjne
I. | Obshuga  ksie- 5726 1515 1515 0,00
gowa zadania
2. | Obsluga sekreta- 4 500 1 800 1 800 0,00
riatu
RAZEM 10 226 3315 3 315 0,00
OGOLEM 171 800 | 68 554,03 | 62526,93| 6 027,10

Kontrolujgcy przeanalizowat wszystkie wykazane w przygotowanym przez Stowarzyszenie
zestawieniu dokumenty finansowe 1 stwierdzil, ze sg opisane zgodnie z wymogami ustawy
o rachunkowos$ci. Na analizowanych dokumentach zamieszczana jest adnotacja o pokryciu
wydatku ze Srodkow przekazanych przez Urzad Miasta (w przypadku korzystania jednocze-
snie ze srodkow pochodzgeych z innych Zrodel, kazdorazowo jednoznacznie wskazana jest
kwota pokryta z dotacji) z podaniem numeru i daty zawarcia umowy oraz nazwy zadania.
Ponizej przedstawiono szczegétowe omowienic zweryfikowanych dokumentow finansowych
pogrupowanych wg. rodzajow kosztow przedstawionych w powyzszej tabeli.

Ad. 1/1

Na wykazang w zestawieniu kwotg za prowadzenie zajg¢ treningowych skladaja si¢ 4 rachun-
ki wynikajace z zawarte] w dniu 25 lutego 2019 r. umowy zlecenia nr 2/szkolenie/2019 obej-
mujgce okres:

- od 25 do 28 lutego 2019 r. - wynagrodzenie wyptacono w dniu 14.03.2019 r.;

-od 1 do 31 marca 2019 r. - wynagrodzenie wyplacono w dniu 29.03.2019 r.;

- od 1 do 30 kwietnia 2019 r. — wynagrodzenie wyptacono 23.04.2019 1.;

- od 1 do 31 maja 2019 r. — wynagrodzenie wyplacono 28 maja 2019 r.

Z zapisOw zawarte] umowy wynika, ze podstawg wyptaty wynagrodzenia jest przedlozenie
przez zleceniobiorce rachunku wraz z ewidencja godzin. Kontrolowany przedstawil komplet
zaakceptowanych przez uprawnione osoby rachunkéw z zaiaczonymi do nich ewidencjami
treningdw. Analiza opisu na rachunkach uwidocznita réznic¢ pomi¢dzy kwota wynagrodzenia
wynikajgcego z umowy a kwota wypltacong zleceniobiorcy (roéznica 62,75 zt). Jak wyjasnil
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Kontrolowany roéznice sfinansowano ze $rodkéw wiasnych i nie dotyczyta realizac)i zadania
(zatacznik nr 4). Od kazdego przedstawionego rachunku odprowadzane sg na biezaco zaliczki
na podatek i skladki ubezpieczeniowe w prawidtowej wysokoscl. Z zapiséw punktu 5 umowy
zlecenia wynika, ze kwota wynagrodzenia wyplacona zostanie jednorazowo, natomiast przed-
stawione rachunki swiadczg o miesi¢gcznych okresach platnosct wskazanej w umowie kwoty.
Kontrolowany wyjasnit, z¢ zapis o jednorazowe] platnosci jest bledny 1 zostal skorygowany
w zawartym aneksie do umowy. Kontrolujgcemu przedstawiono do wgladu ww. aneks.

Ad. 12
Stowarzyszenie do 31 maja 2019 r. nie wydatkowalo $rodkow z tego tytutu.

Ad. /3
Stowarzyszenie zawarto z wladcicielem obiektu dwie umowy obejmujace badany okres: na
wynajem pomieszczenia biurowego (umowa nr JOFGN/U/05/1/2018 z dnia 18 czerwca 2018
r.) oraz wynajem hali sportowej (umowa nr JGN/05/U/72018 z dnia 27 grudnia 2018 r.).
W pierwszej ustalono miesieczng wysoko$¢ optat za dostarczone media odrgbnie dla kazdego
rodzaju (woda i kanalizacja, centralne ogrzewanie 1 energia elektryczna), natomiast w drugiej
ustalono stawke godzinows za korzystanie z hali (zuzycie mediow lacznie). W analizowanym
okresie z dotacji rozliczono 11 faktur:
3 faktury z dnia 1 marca 2019 r. na taczng kwotg 177,94 zl (za energi¢ elektryczna,
wode i kanalizacje oraz centralne ogrzewanie). Wszystkie faktury zostalty terminowo
uregulowane.
3 faktury z dnia 1 kwietnia 2019 r. na taczng kwote 177,94 zt (za energi¢ elektryczna,
wode 1 kanalizacje oraz centralne ogrzewanie). Wszystkie faktury zostaly terminowo
uregulowane.
I fakture z dnia 4 kwietnia 2019 r. na kwote 125,75 zl (za dostarczone media). Termin
ptatnosci wg. faktury to 18 kwietnia 2019 r., natomiast $rodki przelano 23 kwietnia
2019 .
3 faktury z dnia 2 maja 2019 r. na taczng kwote 177,94 zt (za energie elektryczna, wo-
de i kanalizacje oraz centralne ogrzewanie). Wszystkie faktury zostaly terminowo ure-
gulowane.
1 fakture z dnia 21 maja 2019 r. na kwote 160,75 7t (za dostarczone media). Faktura
zostala terminowo uregulowana.

Ad. I/4
Stowarzyszenie przedstawilo Kontrolujacemu 7 faktur za uslugi transportowe zwigzane
z transportem zawodnikéw na turnieje. Wszystkie zostaly terminowo uregulowane.

Ad. I/5

W zestawieniu ujeto 12 faktur za wyzywienie i ustugi hotelowe w trakcie turniejow - 9 zosta-
to zaplaconych ze $rodkéw z otrzymanej dotacji, 2 zostaly w catosci pokryta z innych $rod-
kow, natomiast 1 sfinansowana zostata w czeéci z dotacji, a w czesei z innych srodkow.
Wydatki pokryte zostaty gotdwkowo, przelewem lub kartg platnicza. W przypadku platnosci
przelewem daty transakeji odpowiadaja ustaleniom umownym.

Kontrolowany wyjasnil (zalacznik nr 5), ze wykazane w przedstawionym zestawieniu prze-
kroczenie kwoty przeznaczonej na ten rodzaj kosztow rozliczone zostanie poprzez przesunie-
cie Srodkow z innego rodzaju kosztoéw w ramach przyznanej kwoty dotacji. Kontrolujacy
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zwraca uwagg, ze zgodnie z § 5 pkt 1 umowy ,jezeli dany wydatek finansowy z dotacji wy-
kazanej w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nie jest rowny odpowiedniemu
kosztowi okreslonemu w umowie, to uznaje si¢ go za zgodny z umowa wtedy, gdy nie nastg-
pito zwiekszenie tego wydatku o wigce] niz 5% otrzymanej dotaciji”.

Ad. I/6

Wyznaczeni przez Slaski Zwiazek Pitki Recznej sedziowie przedstawiaja po wykonaniu ustu-
gt dokument ,.ekwiwalent sedziowski™ zawierajgcy poza ich danymi, kwote wynagrodzenia
z uwzglednieniem naleznych zaliczek na podatek. Stowarzyszenie wyptaca w dniu zawodow
gotowkowo kwot¢ netto natomiast kwotg zaliczki na podatek przekazuje zbiorczo za dany
miesigc na rachunek Urzedu Skarbowego.

Kontrolujacy zweryfikowal wszystkie wykazane w zestawieniu dokumenty (64 pozycje) i nie
stwierdzil uchybien w prawidtowosci ich sporzadzenia, sprawdzenia i uregulowania. Zaliczki
na poczet podatku byty terminowo przckazywane na konto Urzedu Skarbowego.

Ad. 177

Kontrolujacy zapoznal si¢ z trzema rachunkami za sprawowanie opieki medycznej podczas
rozgrywanych meczy. Wszystkie dokumenty zostaly prawidlowo opisane t zaplacone (w jed-
nym wypadku nastgpito jednodniowe opozZnienie).

Ad. I/8

Stowarzyszenie wniosto dwie oplaty na poczet sktadek cztonkowskich w Slaskim Zwigzku
Pitki Recznej 1 Zwigzku Pitki Reczne) w Polsce. W drugim przypadku naleznoéc¢ uregulowano
w formie przedptaty (dokument zostal wystawiony 24 kwietnia 2019 r. a platnosci przelewem
dokonano 20 marca 2019 r.).

Ad. 179

Cala kwote wymieniona w zestawieniu wykorzystano na zaptate jednej faktury za przeprowa-
dzenie badan lekarskich zawodnikéw. Kontrolujgcy nie wnosi uwag, co do jej celowosci
1 prawidtowosci rozliczenia.

Ad. 110

W analizowanym okresie zaewidencjonowano 8 dokumentdéw ksiegowych zwigzanych z or-
ganizacjg turniejéw: 2 faktury dotyczyly zakupu nagréd i pucharéw, 3 faktury dotyczyly za-
pewnieniu wyzywienia uczestnikom, 2 rozliczenia dotyczyly ekwiwalentow s¢dziéw a 1 fak-
tura dotyczyla zapewnienia opieki medycznej. Wydatkowane srodki mieszeza sie¢ w zaktuali-
zowanym harmonogramie i kosztorysie realizacji zadania publicznego; Kontrolujacy nie wno-
si zastrzezen, co do celowosci tych wydatkow.

Ad. 1111

Stowarzyszenie korzysta z ustug Biura Ksiegowego, z ktorym zawarlo w dniu 25 listopada
2016 r. umowg nr 3/2016. Ustalono w niej wysoko$é rocznego wynagrodzenia platnego
w dwoch ratach. Aneksem z dnia 2 stycznia 2019 r. zmieniono wysoko$¢ wynagrodzenia
i terminy jego ptatnosci (okresy miesi¢czne w ustalonej na dany miesige kwocie). Kontroluja-
cy po analizie faktur stwierdzil, ze wszystkie platnosci w kontrolowanym okresie dokonywa-
ne byly z opdznieniem.
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Ad. 1172

Za obstuge sekretariatu odpowiada osoba, z ktora zawarto umowe zlecenia. Z jej zapisow
wynika, ze za wykonang prace wyplacane bedzie wynagrodzenie (wg umowy jednorazowo,
wg zestawienia — miesigcznie). Kontrolowany w trakcie kontroli dokonal zmiany w tresci
umowy, zawierajgc aneks, zmieniajgc zapis o miesigcznym terminie wyplaty wynagrodzenia.
Wysokos¢ wynagrodzenia odpowiada warto$ci podane] w kosztorysie 1 zostala wyplacona
Zleceniobiorcy w dniach 29 marca, 23 kwietnia i 28 maja 2019 r.

Z uwagi na termin przeprowadzenia kontroli Kontrolujacy nie analizowal realizacji przez
Stowarzyszenie zapiséw § 3 (finansowania zadania publicznego) punkt 4 i 6 tj. wysokoscl
zaangazowanych srodkow pochodzacych z innych zrodet i procentowego udziatu srodkéw
z innych Zroédel w stosunku do otrzymane) dotacji.

2. Wnioski i zalecenia pokontrolne:

Kontrolujacy po dokenaniu analizy celowosci wydatkdéw i zgodnosci kwot wykazanych w
przedstawionym przez Stowarzyszemie zestawieniu z udostgpnionymi dokumentami ksiego-
wymi nie sformulowal zalecen. Uwagi Kontrolujgcego, co do zawartosci 1 prawidlowosci
umow, faktur i rachunkéw zostalty przedstawione w czesci protokotu ,,przebieg kontroli”.
Protokél sporzadzono wg wzoru stanowigcego zat. Nr 16 do Zarzadzenia Nr 54/WKS/2016
Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 27.01.2016 .

Zabrze 2 lipca 2019 .
Podpisy 0séb kontrolowanych: Podpis Kontrolujgcego:
REZES
¢pr "PRGONY KZABRZE
mgt Jan owski SEKRFigARZ

SPR "p .OWBRZE

mgr Arkadiusz Kowalski

SPR "o GON 1945 2ABRIE
41-800 Zabrzo

ut. Waolnoéci 406

Otrzymuja:

1. Podmiot kontrolowany
2. ala
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