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Protoké! kontroli kompleksowej Nr P-9/2019

przeprowadzone) w Izbie Wytrzezwien w Zabrzu, ul. Wolnosci 94. Numer statystyczny jed-
nostki (REGON) 000174728.

Kontrolg przeprowadzit Stawomir Malczewski — Inspektor — pracownik Biura Kontroli Urzedu
Miejskiego w Zabrzu, dziatajac na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 245/2019 z dnia 25
maja 2019 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Zabrze. Kontrolg przeprowadzono w okresie
od dnia 2 lipca 2019 r. do dnia 31 lipca 2019 r. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli sta-
nowi zalgeznik nr 1.

Przedmiotem planowej kontroli kompleksowe)j byly nastepujace zagadnienia:

- organizacja jednostki;

- wydatkowanie $rodkdw publicznych zgodnie z ustawg o finansach publicznych i ustalo-
ng w jednostce polityka rachunkowosci;

- realizacja planu finansowego;

- gospodarowanie mienicm;

- wiarygodno$¢ sprawozdan w tym Rb-Z;

- sprawdzenie danych z ankiety za 2018 r.

Kontrolg objgto 2018 r. 1 [ pétrocze 2019 1.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w kolejnych rozdziatach:

str.
1. USTALENIA OGOLNE

II. USTALENIA SZCZEGOLOWE 4
1. Polityka rachunkowosci

2. Sprawy organizacyjne i pracownicze 5

4, Remonty, inwestycje, zamowienia publiczne 10

5. Gespodarowanie mieniem 11

6. Sprawdzenie danych z ankiety 13
III. WNIOSKI, UWAGI KONCOWE 13
I. USTALENIA OGOLNE

1zba Wytrzezwien (zwana dalej Izba) jest gminng jednostka budzetowa, prowadzaca swoja
dzialalno$¢ statutowa w budynku zlokalizowanym w Zabrzu przy ul. Nad Kanaltem
o powierzchni uzytkowej 268,80 m? polozonym na dzialkach nr 4226/705, 7490/729
i 7525/705 o lacznej powierzchni 777 m?, bedacych whasnosécia Miasta Zabrze. Na mocy De-
cyzji Prezydenta Miasta z dnia 4 lutego 2011 r. ww. nieruchomo$¢ oddano w trwaly zarzad
na rzecz Izby na czas nieoznaczony. Trwaly zarzad na rzecz 1zby zostal wpisany w ksiedze
wieczystej nr GL1Z/00010376/2 prowadzonej przez Sad Rejonowy w Zabrzu. Wyzej wy-
mieniona decyzja stanowi zalgcznik nr 2.

Przeglady budynku i instalacji w budynku prowadzone sa zgodnie z art. 62 pki 1 1 2 ustawy
Prawo budowlane, a fakt dokonywania przegladéw jednorocznych (2018 r.) 1 pigcioletnich
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(2013 r. — 2018 r.) zweryfikowano na podstawie wpiséw do ksigzki obiektu budowlanego.
Wszystkie wymagane ustawa przeglady zostaly przeprowadzone.

Dyrektorem Izby od dnia 1 pazdziernika 2011 r. jest Pan Andrze] Wilk, ktéremu powierzono
obowigzki na podstawie porozumienia z dnia 13 wrzesnia 2011 r. (znak ZPU-2122.2.70.2011) -
zalgcznik nr 3. .

Gloéwna ksiggowa Izby od 1 styczma 2008 1. jest Pamu Irena Dabrowska, aktualnie zatrudniona
w wymiarze calego etatu na czas nieckreslony (od 1 listopada 2009 r.), ktérej powierzono obo-
wigzki zgodnie z aktualng ustawg o finansach publicznych — zalgeznik nr 4.

Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli:
— Pan Andrzej Wilk — Dyrektor Izby,
— Irena Dgbrowska — Gléwna Ksiggowa.

Przedmiotowsg kontrol¢ zrealizowano w oparciu o dokumenty udostgpnione przez kierownic-
two jednostki oraz wyjasnienia pracownikéw merytorycznych.

Kontrola przeprowadzona zostala w oparciu o przepisy prawa powszechnie obowigzujacego
oraz zarzadzenia Prezydenta 1 uchwaly Rady Miasta Zabrze, a w szczegdlnosei:

—  ustawe z dnia 26 pazdziemnika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (t.j. Dz.U.2016.487 z pdzn. zm.);

—  ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publiczaych (t.j. Dz.U.2017.2077);

— ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.2017.2342 z pdzn. zm.);

—  ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U.2017.1579),

—  ustawe z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t,j. Dz.U.2018.108 z p6zn. zm.);

— ustawe z dnia z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2017.1875 z pdzn.
zm.);

—  ustawe z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U.2016.902, z
poZn. zm.);

—  ustawe z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (t.
Dz.U.2018.200 z p6zn. zm.),

— ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (t.j.
Dz.U.2017.1778 z poézn. zm.};

—  ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j.
Dz.U.2017.2191);

—  ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.
Dz.U.2017.1065 z pozn. zm.};

—  ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.;. Dz.U.2017.1332 z pdZn.zm.);

—  rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 8 grudnia 2014 r. w sprawie izb wytrzeZwien
iplacéwek wskazanych Jub utworzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego
(Dz.U.2014.1850),

—~  rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (Dz.U.2016.1864):

- rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r.
w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz. U.2018 poz. 2369);
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—  rozporzadzenie Rady Ministrow z 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracowni-
kow samorzadowych (t.). Dz.U.2018.936 z p6zn. zm.);

—  rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie
szczegbtowych zasad ustalania podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe (t.j. Dz.U.2017.1949}),

—  rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaklado-
wy fundusz §wiadczen socjalnych (Dz.U.2009.43.349);

—  rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. sprawie rachun-
kowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu teryto-
rialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolite] Polskiej (Dz.U.2017.1911);

—  rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie spra-
wozdawczosci budzetowej (t.). Dz.U.2018.109 z pdin. zm.);

—  rozporzagdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stluzbowych
samochoddéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wlasnoseig pracodawcy
(Dz.U.2002.27.271 z péZzn.zm.)

—  rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jedno-
stek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j.
Dz.U.2014.1773);

—  rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowa-
dzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budze-
towych (t.j.: zat. do Obwieszczenia Ministra Finanséw z dnia 9 wrzesnia 2015 r. w spra-
wie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzqdowych zakladéw
budzetowych Dz.U.2015.1542 z pdzn.zm.),

—  rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej klasy-
fikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow 1 rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze
zrodel zagranicznych (1.j.: zal. do Obwieszczenia Ministra Finansow z dnia 7 lutego 2014
r. w sprawie ogloszenia jednolitego fekstu rozporzgdzenia Ministra Finansow w sprawie
szezegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz Srodkow
pochodzgcych ze Zrodel zagranicznych Dz.U.2014.1053, z pbzn. zm.);

—  uchwale Nr LI/610/17 Rady Miasta Zabrze z dnia I8 grudnia 2017 r. w sprawie budzetu
Miasta Zabrze na 2018 rok (z p6zn. zm.);

—  uchwale Nr 1II/14/18 Rady Miasta Zabrze z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie budzetu
Miasta Zabrze na 2019 rok (z poézn. zm.);

—  uchwale Nr L/738/14 Rady Miasta Zabrze z dnia 14 kwietnia 2014 r. w sprawie ustalenia
optaty za pobyt w Izbie Wytrzezwief.

W ramach nadzoru ogdinego prowadzonego przez Prezydenta Miasta Zabrze, Izba jest rokro-
cznie kontrolowane metoda ankietowg w zakresie gospodarki finansowe].
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Swoja dzialalno$é Izba prowadzi na podstawie Statutu uchwalonego przez Rad¢ Miejska
w Zabrzu. Kontrolujgcemu przedstawiono tekst statutu stanowigcego zalacznik do uchwaty
nr X1L/522/09 Rady Miejskiej z dnia 22 czerwca 2009 r. Z jego tresci wynika, ze [zba jest jed-
nostka organizacyjng Miasta, dzialajaca w formie jednostki budzetowej. Organem zalozyciel-
skim jest Rada Miejska, a nadzoér nad sprawuje Prezydent Miasta. Statut ten nalezy dostosowagé
do obowiazujgcych aktdéw prawnych, a w szczegdlnosci uwzglednié fakt wyeliminowania
z obiegu prawnego rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 4 lutego 2004 r. w sprawie trybu
doprowadzania, przyjmowania 1 zwalniania 0s6b w stanie nietrzezwosci oraz organizacji izb
wytrzezwien i placowek utworzonych lub wskazanych przez jednostke samorzadu terytorialne-
go (Dz.U.2004.20.192 z pbézn.zm.). W zwigzku z powyzszym przedmiotowe zmiany powinny
objaé réwniez Regulamin Izby Wytrzezwien w Zabrzu. Kontrolujacy zwraca uwage, Ze
z dniem 27 sierpnia 2009 r. utracita moc obowigzywania ustawa o finansach publicznych z dnia
30 czerwca 2005 1.

Kontrolujacemu przedlozono prowadzony wykaz obowigzujacych Regulamindéw i Zarzadzen
Dyrektora. Potwierdzeniem zapoznania si¢ z wprowadzanymi uregulowaniami przez pracow-
nikéw jest umieszczenie podpisu na wprowadzanym zarzgdzeniu lub na dokumencie dotgczo-
nym do teczki osobowej.

H. Ustalenia szczegolowe
1. Polityka rachunkowosci

Kontrolujacy stwierdza, ze zarzadzeniem Dyrektora nr 16/10 z dnia 28 wrzesnia 2010 r. zgod-
nie z wymogiem art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci (uor) w Izbie speiniono obowigzek
wprowadzenia polityki rachunkowosci w formie pisemne;j.

Obowigzujaca polityka rachunkowosci zawiera uregulowania dotyczace:

» okreslenia roku obrotowego 1 wechodzgcych w jego sklad okresow sprawozdawczych;

* wyceny aktywow i pasywow i metod ustalenia wyniku finansowego;

s sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych w tym zakiadowego planu kont, przyjetych
zasad klasyfikacji zdarzen, zasad prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich po-
wigzania z kontami ksiggi gfdéwnej; wykazu zbioru danych tworzgcyceh ksiegi rachun-
kowe na informatycznych nosnikach danych, opisu systemu stuzgcego ochronie danych.

Poszcezegolne zapisy szczegdtowo opisuja przyjete w Izbie zasady prowadzenia ksiag i ochrony
danych. Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja, wszystkie wymagane w art. 13 ust. T uor kom-
ponenty, tj. dziennik, ksigge gtéwna, ksiggi pomocnicze, zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi
gtownej oraz sald kont ksigg pomocniczych, wykaz sktadnikéw aktywdw i pasywdw. Obroty
dziennika uzgadniane sg z zestawieniem obrotéw i sald ksiegi gléwnej. Ksiegi prowadzone sg
przy pomocy licencjonowanego programu komputerowego, w sposéb biezacy, rzetelny, bez-
bledny i sprawdzalny.

Podstawa systemu ewidencji ksiggowej jest zaktadowy plan kont stanowiacy zatacznik nr 3 do
ww. polityki rachunkowosci.

W trakcie obowigzywania zarzadzenia zapisy polityki aktualizowano w zakresie zmiany, m.in.
podstawy prawnej, planu kont, zasad ewidencjonowania wartosci $rodkoéw trwatych.
Zarzadzeniem Nr 4/2019 z dnia 24 kwietnia 2019 r. wprowadzono obowigzujacg od 1 stycznia
2019 r. nowa polityke rachunkowosci opracowang na podstawie Standardow Polityki Rachun-
kowosci dla Jednostek Organizacyjnych Miasta Zabrze, ktéra obejmuje swym zakresem row-
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niez procedur¢ obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowych, instrukcje inwentaryzacyjna
1 instrukcje kasowa.

2. Sprawy organizacyjne i pracownicze

Zgodnie z przedstawtonym wykazem stan zatrudnienia na dzien 1 stycznia 2018 r. wynosil 28
0séb (21,875 etatdéw), na dzierr 31 grudnia 2018 r. ilo$¢ zatrudnionych zmniejszyta si¢ o 2 oso-
by, a ilo$¢ etatow zmniejszyla si¢ o jeden. Na zakoniczenie kontrolowanego okresu (30 czerwca
2019 r.) w Izbie zatrudnione byly 25 osob na 20,625 etatéw. Zdaniem Kontrolujgcego stan
zatrudnienia pozwolit na realizacj¢ zadan statutowych w kontrolowanym okresie. Na podstawie
przedtozonej Kontrolujgcemu aktualne) listy pracownikow dla celow szczegdlowe) analizy
prawidlowosci sporzgdzania dokumentaciji placowej, urlopowej, ewidencji czasu pracy losowo
wybrano grupe 7 pracownikow, petnigcych rozne funkcje: gléwnego ksiggowego, kierownika
zmiany, inspektora ds. administracyjno-kadrowych, referenta ds. windykacji, terapeuty, opie-
kuna zmiany 1 opiekunki.

W okresie objetym kontrolg w [zbie obowigzywal Regulamin pracy wprowadzony zarzadze-
niem Dyrektora nr 17/2017 z 15 grudmia 2017 r. Zgodnie z zapisami regulaminu harmonogram
czasu pracy ustala bezposredni przetozony. W Izbie obowigzuje 3-miesigczny okres roz-
liczeniowy. Swojg obecno$é¢ pracownicy potwierdzaja podpisem na liscie {poza podpisem
umieszczane sg rOwniez godziny pracy). Przelozony codziennie potwierdza obecnos$¢ pracow-
nika, parafujac liste obecnosci. Dla pracownikéw prowadzi si¢ ewidencjg czasu pracy w formie
indywidualnych rocznych Kart czasu pracy, do ktdrej wpisywany jest miesigcznie faktyczny
czas pracy oraz ilo$¢ godzin nieobecnoéci (z podzialem na przyczyny). W kontrolowanej jed-
nostce zgodnie z zapisami w regulaminie pracy tworzy si¢ w formie pisemnej roczne plany
urlopéw pracownikéw. Urlopy kazdorazowo udzielane sa po akceptacji Dyrektora (uwzgled-
niajacego zachowanie normalnego toku pracy placowki) na pisemny wniosek pracownika.
Kontrolujacemu przedstawiono plany urlopéw na 2018 r. i 2019 r. oraz wnioski urlopowe.
Analiza dokumentacji dot. wybranej grupy pracownikow pokazata, wszystkie karty urlopowe
byly zaakceptowane przez Dyrektora i prawidtowo odznaczone na listach obecnosci 1 w kartach
ewidencyjnych. Natomiast zgodnie z uzyskanym od Kontrolowanego wyjasnieniem z uwagi na
specyfike catodobowego funkcjonowania jednostki plan urlopéw obejmuje tylko dluzsze okre-
sy nieobecnosci, a krotsze nieobecnosci uwzgledniane sg w przygotowywanych na dany mie-
sigc harmonogramach.

Na podstawie zapisow obowigzujacego w kontrolowanym okresie regulaminu wynagradzania
i regulaminu pracy (zarzadzenie nr 10/2012 z dnia 27 wrze$nia 2012 r.) oraz anekséw aktuali-
zujacych zapisy ww. regulaminéw, dokonano analizy prawidtowosci naliczen indywidualnych
wynagrodzen dla wytypowanych pracownikow. Weryfikacji poddano zgodnos¢ naliczen z za-
pisami w umowach o pracg i ich aneksach - stawka zasadnicza, dodatek za wieloletnig prace,
inne dodatki; prawidlowo$¢ naliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne, prawidlowosé
odliczen za okresy choroby. Kontrolujgcy poréwnat dane z przedstawionymi kartami wynagro-
dzen, kartami zasitkowymi i listami ptac za 2018 r. i I pélrocze 2019 r., Watpliwosci Kontrolu-
jacego wzbudzita wysoko$¢ dodatkow specjalnych Gléwnej Ksiggowe) i referenta ds. windy-
kacji przyznanych na poszczegdlne miesigce 2018 r. W teczkach znajduja si¢ bowiem pisma
okreslajace wysokos$¢ dodatku obejmujace te same okresy. Jak wyjasnil Kontrolowany (zalgcz-
nik nr 5), kolejne pisma nie anulujg wezedniejszych, a wynikaja z przyznawania nast¢pnego
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dodatku, zwigzanego z wykonywaniem innych niz poprzednio wymienione czynnosci. Przyj-
mujac powyzsze wyjasnienie Kontrolowany stwierdzil, 2e wszystkie skladniki zostalty wypta-
cone w prawidlowej wysokosci.

W okresie objgtym kontrolg wszystkie sktadki na ubezpieczenia i kwoty zaliczek podatkow dla
wytypowanych pracownikéw zostaly ustalone prawidlowo.

Kontrolujacy zweryfikowal na podstawie materialéw zrédlowych poprawnosé naliczenia na-
grody roczne) 1 stwierdzil, ze obliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego uwzgledniajg
wilasciwe skladniki i potracenia.

[zba, podobnie jak inni platnicy sktadek Zaktad Ubezpieczen Spolecznych (ZUS), jest ustawo-
wo zobowigzane do przekazywania dokumentéw drogg elektroniczng. W tym celu wykorzystu-
j€ udostgpriony przez ZUS program PLATNIK.

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy o systemie ubezpieczen spolecznych oraz ustawy
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych w okresie objetym
kontrola obowigzywaly nastepujgce wysokosci sktadek na ubezpieczenie spoteczne:

Rodzaj ubezpieczenia | Stawka lacznie Finansowana  przez Fmansov‘vana precz
pracodawce pracownika
Emerytalne 19,52% 9,76% 9,76%
Rentowe 8,00% 6,50% 1,50%
Chorobowe 2,45% - 2.45%
Fundusz Pracy 2.45% 2,45% -
Zdrowotne 9.00% - 9,00%
1.04.2017 - 1.04.2017 —
Wypadkowe 31.03.2020 — 31.03.2020 — -
0,84% 0,84%

/)

W Izbie prawidtowo zastosowano zwolnienie pracodawcy z oplacania sktadek na Fundusz Pra-
cy, tzn. uwzgledniajgc przepisy zawarte w art. 104 ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy. Kontrolujacemu przedtozono zbiorcza informacje dotyczaca osob,
ktorych wynagrodzenia w okresie objetym kontrola podlegaly zwolnieniu z ww. tytuhu ze
wskazaniem okresu, jakiego dotyczylo. Werytikacja dokumentacii potwierdzila prawidiowosé
naliczen sktadek. Izba zobowiazane jest oplacad skladki na ubezpieczenia za dany miesigc nie
pdzniej niz do 5. dnia nastepnego miesigca, a w przypadku podatku dochodowego regulowaé
zaliczki do 20. dnia nastgpnego miesigca. W wybranych do kontroli miesigcach, tj. w kwietniu,
sierpniu 2018 r. i marcu 2019 r. nte stwierdzono przekroczenia ustalonych termindéw. Nato-
miast skladki za listopad 2018 r. zgodnie z zawarty umowa o odroczenie terminu platnosci
skiadek zaptacono w dniu 11 lutego 2019 r.

3. Gospodarka pienigzna i rozrachunki

Podstawg dzialalnoéci kasowej w kontrolowanym okresie byly ,Instrukcja w sprawie gospo-
darki kasowej w lIzbie Wytrzezwien” wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora nr 7/2016 z 15
lipca 2016 r., ktéra obowigzywata do 31 grudnia 2018 r. Od 1 stycznia 2019 r. obowigzuje
nowa instrukcja kasowa stanowiaca zatgcznik nr 5 do polityki rachunkowoséci. W obu doku-
mentach uregulowano m.in. wysokos¢ pogotowia kasowego, rodzajéw stosowanych dokumen-
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tow kasowych, okresy, za ktére sporzadzane s raporty kasowe, a takze czgstotliwo$¢ przepro-

wadzania inwentaryzacji kasy. Kontrolujacy po zapoznaniu sie z dokumentacja stwierdzit, ze:

- faktury: VAT 79/SK1./2018 z dnia 8 stycznia 2018 r., VAT 354/SK1L-2018 z 26 stycznia
2018 r., FV/18/1924 z dnia 8 czerwca 2018 r., FV/2018/1749/50/1749/A z dnia 12 lipca
2018 r. 1 60199218 z 8 sierpnia 2018 r. zostaty zaplacone przez pracownikéw Izby przed
pobraniem $rodkow z kasy w formie zaliczki;

- przewodniczgcym komisji dokonujgcej inwentaryzacji kasy wg stanu na dzien 31 grudnia
2018 r. byt pracownik pelnigcy funkcje kasjera. Przedstawiony protoké} zostal podpisany
przez tego pracownika dwukrotnie zaréwno, jako osoba odpowiadajaca materialnie za
srodki w kasie i jako przewodniczgcy komisji;

- w trakcie inwentaryzacji kasy na dzien 31 grudnia 2018 r. nie skontrolowano bedacych na
stanie kasy drukéw $cistego zarachowania.

Jak wyjasnit Kontrolowany wskazane przez Kontrolujgcego przypadki dokonywania zakupéw
przed pobraniem gotéwki, kazdorazowo odbywaly si¢ za zgoda Dyrektora i wynikaly z ko-
niecznosci usunigcia awarii lub byly realizacjg zaakceptowanych juz zapotrzebowan — zalgcz-
nik nr 6.
Kontrolujgcy zwraca uwage, ze osoba odpowiadajgca materialnie za wartosci nie moze doko-
nywac ich kontroli. Ponadto wartosciami przechowywanymi w kasie sg takze druki $cistego
zarachowania, dlatego tez w trakcie corocznej inwentaryzacji nalezy dokonaé sprawdzenia ich
zgodnosci.
W Izbie funkcjonowanie zaliczek okreslone zostalo w instrukeji kasowej. Z jej zapiséw wyni-
ka, ze z zaliczek mogg korzysta¢ tylko wskazani pracownicy. Wypelniony wniosek winien by¢
zaakceptowany przez wskazanych pracownikéw. Rozliczenie zaliczki powinno nastgpi¢ w ter-
minie 7 dni od dnia pobrania. Przeprowadzona przez Kontrolujacego analiza dokumentacji
i operacji na koncie 234 w badanym okresie nie wykazata uchybieri poza wymienionymi po-
wyzej a dotyczgcymi dokonywania zakupdw przed pobraniem zaliczki.
W Izbie nie funkcjonuje uregulowanie okreslajace rodzaje stosowanych drukéw Scislego zara-
chowania. W obowigzujacej do konca 2018 r. instrukcji kasowej w opisie stosowanych w kasie
drukéw, okreslono, jako druki $cistego zarachowania dowod wptaty KP, dowéd wyptaty KW
i raport kasowy RK. W nowej instrukcji kasowej nie okreslono rodzajow drukdéw uznawanych
za druki Scistego zarachowania. Niemnie¢j Kontrolujgcemu przedstawiono rejestr drukow sci-
stego zarachowania zawierajacy 6 pozycji, poza drukami KP i KW wymieniono polecenie
wyjazdu, kwitariusz, druki inwentaryzacyjne i legitymacje ubezpieczeniowe. W Izbie na biezg-
co pro-wadzone sg ewidencja polecen wyjazdu, ksi¢gi drukéw Scistego zarachowania (rejestr
kwitariuszy, druki inwentaryzacyjne, legitymacje ubezpieczeniowe, druki KP i druki KW),
ewidencja raportéw kasowych (drukowana na koniec roku). Poniewaz w jednostce brak jedno-
znacznego uregulowania dotyczgcego drukow Scistego zarachowania, Kontrolujacy zaleca
opracowanie dokumentu okreslajacego, jakie druki stosowane w Izbie sg drukami $cistego
zarachowania, kto odpowiada za prowadzenie ich ewidencji, a takze metody kontroli.

Izba jest jednostkg budzetowa prowadzaca gospodarke finansowa wedlug zasad okreslonych

w u.f.p. Podstawg gospodarki jest projekt planu finansowego Izby dostosowany do informacji

przekazanych przez Skarbnika Miasta, wynikajacych z projektu budzetu miasta. Po uchwaleniu

budzetu na dany rok przez organ stanowigcy (w okresie kontroli - uchwata Nr L1/610/17 z dnia

18 grudnia 2017 r. w sprawie budzetu Miasta Zabrze na 2018 rok i uchwata Nr 111/14/ z dnia
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28 grudnia 2018 r. w sprawie budzetu Miasta Zabrze na 2019 rok), plan finansowy skorelowa-
ny jest ze wskaznikami wynikajacymi z uchwalonego budzetu.

W kontrolowanym okresie w Izbie na podstawie zarzadzen Prezydenta Miasta Zabrze zwigk-
szano plan dochodow i wydatkéw. Dokonywano takze przesuni¢é pomiedzy paragrafami wy-
datkowymi, o wszystkich przesunigciach na biezaco informowano Urzad Miejski w Zabrzu.

Dochody i wydatki - plan i jego wykonanie za 2018 r. i I pétrocze 2019 r. (w z})

Wyszczegbinienie Plan 2018 r. Plan 2618 r. Wykonanie Plan 2019 r Wykonanie
(pierwotny) (po zmianach) | Planu 2418 r. planu na
30.06.2019 r,
Dochody ogdlem 350 000 350 000 357 510,20 370 000 175 503,28
rozdziat 85158 350 000 350 000 357 510,20 370 000 178 503,28

Wydatki ogolem 1 590 000 1727100 | 1726 686,38 | 1650 000 946 115,09
w tym:

rozdziat 85154 352 000 464 100 464 014,39 352000 348 855,41

rozdziat 85158 1238 000 1263000 126267199 | 1298000 597 259,68

Kontrolujacy dokonal analizy kwartalnych sprawozdani o stanie zobowigzan Rb-Z i naleznosci
Rb-N (przeanalizowano sprawozdania za [V kwartal 2018 r. i I péirocze 2019 r.). Izba nie wy-
kazywata zobowigzaf wymagalnych. W wyniku analizy dokumentéw ksiggowych Kontroluja-
cy stwierdzil, ze na fakturach wystawianych przez operatora telefonii komérkowej Play w wy-
kazie oplat widnieje poza abonamentem, oplata ,,pakiet smartfon dla firm 20 zt” (wnoszona do
miesigea marca 2019 r.). Z przedstawionych wyjasnien (zalgcznik nr 7) wynika, ze jest to
platnos¢ za aparat telefoniczny zakupiony w formie ratalnej. Dlatego tez Izba powinna dokonaé
korekty sprawozdan Rb-Z. Jednak z uwagi na brak zadtuzenia na dzien 31 marca 2019 r. oraz
zapisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw okreslajagce mozliwo$é¢ dokonywania ko-
rekt sprawozdan w okresie 6 miesigcy od daty ich sporzadzenia, korekty sprawozdan sporzg-
dzonych przez Izbe nie jest wymagana. W sprawozdaniu dotyczgcym naleznosci Rb-N za IV
kwartal 2018 r. w kolumnie ,,gospodarstwa domowe™ w wierszu nalezno$ci wymagalne ,,z ty-
tutu dostaw towarow 1 ushug” wykazano kwote 1 991 186,32 zt, bedgca wartoscia wymagal-
nych a nieuregulowanych naleznodci za pobyt w Izbie WytrzeZwien, natomiast w wierszu
pozostate naleznosci ,,z tytutu towardw i ushug” kwote 30 700 z1. Z kolei w sprawozdaniu Rb-N
za I pétrocze 2019 r. wykazano w kolumnie grupa II wiersz ,gotdwka” kwote 334,59 zt —
$rodki zgromadzone w kasie, w kolumnie banki w wierszu ,depozyty na zgdanie” kwote
50 151,91 zt — saldo na rachunku bankowym, w kolumnie gospodarstwa domowe w wierszu
naleznosci wymagalne ,,z tytulu dostaw towardéw i ustug” wykazano kwote 1 955 341,18 zi,
be¢daca wartoscia wymagalnych a nieuregulowanych naleznosci za pobyt w Izbie WytrzeZwien,
natomiast w wierszu pozostalte naleznosei ,,z tytulu towaréw i ustug” kwote 34 080 zt - warto-
$cig wymagalnych a nieuregulowanych naleznoéci za pobyt w Izbie Wytrzezwien. Kserokopie
sprawozdan wraz z informacjami dodatkowymi stanowia zalgcznik nr 8.
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Izba na biezaco prowadzi dziatania windykacyjne zgodnie z zapisami instrukcji wewngtrznej
(zarzadzenie Dyrektora nr 23/09 z 1 grudnia 2009 r.). Tryb windykacji oraz umarzania poste-
powan (naleznosci) przedstawiony zostal w zalgczniku nr 11.

Kontrolujagcy zapoznal si¢ z podstawami zapiséw w ksiggach rachunkowych i klasyfikacja
dowodow ksiegowych (zarzadzenie nr 05/2010 z dnia 26 lutego 2010 r.) Okreslono w niej
cechy, prawidlowos¢ sporzadzenia dokumentéw oraz ich obieg. W dokumencie wskazane zo-
staty osoby odpowiadajace za dokonanie poszezegdlnych etapéw weryfikacji 1 kontroli doku-
mentéw ksiegowych. Wyznaczony pracownik przyjmuje dokument, opieczetowuje i wpisuje
do ksiazki ewidencyjnej, po czym przekazuje Dyrektorowi, ktory po zapoznaniu si¢ z nim
kieruje go do pracownika dokonujacego kontroli merytorycznej. Nast¢pnie wykonywana jest
kontrola formalno-rachunkowa i akceptacja gidéwnego ksiegowego. Dyrektor podpisem akcep-
tuje dokument 1 przekazuje platnos¢ do realizacji. Wszystkie etapy dokumentowane sg data
1 podpisem osoby dokonujacej operacji.

Kontrolujgcy sprawdzil prawidtowos¢ sporzadzania, akceptowania i ksiggowania dokumentéw
ksiggowych w wybranych miesiacach:

— luty 2018 r. — dowody ksiggowe o numerach dokumentow 20023 do 20043, wyciagi
bankowe o numerach 23 do 43, dowod ksiegowy 21002 i wycigg bankowy z rachunku
ZFSS o numerze 2, polecenia ksiegowania o numerach dokumentéw 30010 do 30016,
raporty kasowe nr 31003 do 31004;

— czerwiec 2018 r. — dowody ksiggowe o numerach dokumentéw 20109 do 20129, wy-
ciagi bankowe o numerach 109 do 129, dowdd ksiggowy 21008 i wyciag bankowy z ra-
chunku ZFSS o numerze 8, polecenia ksiggowania o numerach dokumentéw 30038 do
30045 raporty kasowe 31011 do 31012;

— grudzien 2018 r. — dowody ksiegowe o numerach dokumentéw 20240 do 20257, wycia-
gi bankowe o numerach 240 do 257, dowody ksi¢ggowe od 2100315 do 21020 1 wyciagi
bankowe z rachunku ZFSS o numerach od 15 do 20, polecenia ksiggowania o numerach
dokumentéw 30095 do 30121, raporty kasowe 31023 do 31024,

— marzec 2019 r. - dowody ksiggowe o numerach dokumentow 20041 do 20060, wyciggi

bankowe o numerach 41 do 60, dowéd ksiggowy 21003 i1 wycigg bankowy z rachunku

ZFSS o numerze 3, polecenia ksiggowania o numerach dokumentow 30016 do 30024,

raporty kasowe 31005 do 31006.
Kontrolujgcy stwierdzit, ze w 1zbie nieprawidtowo realizowane s zapisy art. 6 uor (stosowana
jest metoda kasowa ksiggowania kosztow) i art. 14 uor (wszystkie dokumenty widoczne pod
danym wyciggiem majg jego numer). Kontrolowany w swych wyjasnieniach poinformowal, ze
od 1 lipca 2019 r. wprowadza ksi¢gowanie kosztow metodg memorialowa (zalgcznik nr 9),
natomiast dostosowanie numerac)i dowodéw ksiggowych do zapiséw uor, z uwagi na koniecz-
nosé zachowania zasad prowadzenia ksiag rachunkowych, nastapi od 1 stycznia 2020 r. (za-
fgcznik nr 10). W powyzsze] sprawie glowna ksiegowa zasiegnela opinii pracownika RIO
w Katowicach.
Watpliwosci Kontrolowanego wzbudzita ponadto celowos¢ zakupywania niektorych artykutow
(drobne ciasteczka, cukierki, kwiaty), Kontrolowany wyjasnil, ze zakupy te zwigzane byly z or-
ganizacjg spotkan z okazji 60-lecia istnienia Izby. Kontrolujacy zwrdcit uwage, ze wszystkie
zakupy powinny by¢ zgodne z zatwierdzonym planem finansowym i wynikaé z dzialalnosci
statutowe] jednostki.
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Do wykonania przelewdw bankowych za pomocag elektronicznej aplikac)i bankowej (po akcep-
tac)i 2 upowaznionych 0so6b) uprawnionych jest 4 pracownikow.

Dzialalno$¢ socjalna Izby prowadzona jest woparciu o przepisy zawarte w ustawie
o zakladowym funduszu Swiadczen socjalnych 1 w rozporzadzeniu Ministra Pracy 1 Polityki
Spolecznej w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania
odpisu na zakladowy fundusz $wiadczent socjalnych oraz przepisy Regulaminu Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych. Wysoko$¢ $wiadczenia uzalezniona jest od deklarowanego
dochodu na osobe w rodzinie pracownika. Kontrolujacy dokonat przeliczenia odpisu na ZFSS
na 2018 r. i 2019 r. wedtug przedstawionych przez Izbg danych o liczbie zatrudnionych, ilosci
emerytow objetych opiekg socjalna i ilosci osob ze stwierdzong niepetnosprawnoscia.

Maj 2018 | Wrzesien 2018 | Grudzien 2018 | Maj 2019
$rednia liczbe etatéw 20,833 20,375 20,375 19,620
emeryci 7 7 6 6
niepetnosprawny I 1 1 1 -;

Egczna kwota odpisu za 2018 rok wynosita 26 726,75 zt. W dniu 30 maja 2018 r. dokonano
odpisu w prawidlowej wysokosci tj. 20 600,54 zi. W miesigcu wrzesniu dokonano przeliczenia
wysokosci odpisu zgodnie z ww. ustawg 1 w dniu 28 wrzesnia 2018 r. przelano na konto fundu-
szu kwote 6 323,82 zt. W dniu 4 grudnia 2018 r. po ponownym przeliczenu zwrécono na kon-
to Izby kwote 197,61 z. Wysoko$¢ odpisu za 2019 rok powinna wynosi¢ 26 782,33 zl. Zgodnie
z ustawa w dniu 31 maja 2019 r. na konto funduszu przelano 75% tej kwoty tj. 20 086,75 zl.
Wszystkie kwoty sg zgodne z obliczeniami Kontrolujacego.

4. Remonty, inwestycje, zamowienia publiczne

W kontrolowanej jednostce obowigzuje regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto-
sci nieprzekraczajgce] wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro (zarzadzenie
Dyrektora nr 7/2014 z dnia 1 lipca 2014 r.)

Decyzj¢ o dokonaniu zamdwienia podejmuje Dyrektor w oparciu o s$rodki finansowe ujgte

w planie finansowym. W zaleznosci od warto$ci stosowane sg nastepujace tryby dokonywania

zakupdw:

- do 2 000 euro — W tym przypadku pracownik odpowiedzialny za zamowienia wystepuje
z wnioskiem o uruchomienie procedury zamowienia publicznego. Regulamin nie naklada
wymogu rozeznania rynku i zawierania umowy pisemnej, natomiast dokumentacje stanowia
Zlecenia (zamowienia) oraz wystawione przez wykonawcow faktury (rachunki).

- do 20 000 euro — W tym przypadku pracownik odpowiedzialny za zamdwienia, po uzyska-
niu akceptacji wniosku o uruchomienie procedury, przeprowadza rozeznanie rynku obejmu-
jace min. 3 wykonawcow. Na podstawie otrzymanych ofert pracownik sporzadza protokot
postepowania o udzielenie zamowienia, ktory zatwierdza Dyrektor. Dokumentacj¢ stanowia
wniosek, oszacowanie wartodci zamdwienia, dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie
rozeznania rynku, protokot, zlecenie (umowa), faktura (rachunek).

- do 30 000 euro — W tym przypadku pracownik odpowiedzialny za zamowienia wystgpuje
z wnioskiem o uruchomienie procedury i po zatwierdzeniu dokumentéw ustalonych w za-
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taczniku do regulaminu, umieszcza ogloszenie o zaméwieniu na stronie internetowej i na ta-
blicy ogloszen. W okreslonym terminie potencjalni wykonawcy skladaja dokumenty, na
podstawie ktérych pracownik sporzadza protokdt i po zatwierdzeniu przez Dyrektora infor-
muje wszystkich oferentéw o wynikach postgpowania. Dokumentacj¢ stanowia wniosek,
ogloszenie o zamowieniu, oferty, protokol, informacja o wynikach, ogloszenie o wynikach,
umowa, faktura (rachunek).

W Izbie na biezaco prowadzone s3 rejestry uméw. W 2018 r. zarejestrowano 4 umowy doty-
czgce zakupu energii elektrycznej, powierzenie zadan inspektora danych osobowych i 2 umowy
zwigzane z modernizacja placu przed 1zba i ogrodzenia. W 1 polroczu 2019 r. zawarto 3 umo-
wy dotyczace ustug w zakresie badan lekarskich, serwisu i prawnych. Do szczegélowej kontro-

li wybrano nast¢pujgce umowy:

— umowa nr 1/17 z dnia 23 grudnia 2016 r. o $wiadczenie ustug z zakresu BHP (w kontrolo-
wanym okresie obowigzywaty: aneks nr 1 z dnia 27 grudnia 2017 1. 1 aneks nr 1 z dnia 10
grudnia 2018 1. przedtuzajace okres obowigzywania umowy na kolejny rok). Izba w 2016
r. przeprowadzila rozeznanie rynku i na podstawie zestawienia dokonala wyboru firmy,
z ktéra zawarta umowe (platnos¢ miesigezna w ryczattowej wysokosci na podstawie wy-
stawionych faktur).

~ umowa nr 1/2017 z dnia 18 grudnia 2017 r. — dot. $wiadczenia uslug medycznych. Okres
umowy obejmuje okres od 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2019 r. Z uwagi na warto§é
umowy postepowanie przeprowadzono zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych
(kwota powyzej 30 000 euro) . Kontrolujacy nie wnosi uwag do przeprowadzoneg poste-
powania i platnosci na podstawie czesciowych faktur.

— umowa swiadczen zdrowotnych z zakresu medycyny pracy i innych zawarta w dniu 1 sty-
cznia 2019 r. Umowa obejmuje okres od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r. Wyko-
nawca dokonuje platnosci na podstawie wystawionego przez zleceniobiorce rachunku
w ciggu 30 dni (cennik ustug stanowi zatacznik nr 1 do umowy).

Kontrolujgcy przeanalizowal takze dokumentacje zwigzang z wykonanym w 2018 r. zadaniem
~modernizacja placu i ogrodzenia budynku Izby Wytrzezwienr”. W celu jego realizacji zawarto
2 umowy zwigzane z nadzorem inwestorskim i wykonania zadania remontowego. Kontroluja-
cy nie wnosi uwag do ich prawidiowosci.
Kontrolujgcy zapoznal si¢ z kartg kontows ,,remonty”. I tak w 2018 r. wykonano 11 napraw
m.in. w zakresie monitoringu, sprzetu informatycznego, urzadzen (alkometréw, osuszacza,
pralnicy); w [ pétroczu 2019 r. przeprowadzono 5 napraw (kserokopiarka, monitoring, kompu-
ter, pralnica, kamera) oraz modernizacj¢ systemu monitorujacego. Jednostkowa wartoié zrea-
lizowanych zadan nie przekraczata kwoty 2 000 euro, nie bylo, wigc wymagane przeprowa-
dzenie procedury wyboru wykonawcy, jednak w przypadku modernizacji monitoringu ze
wzgledu na zakres robdt, poproszono o przedstawienie oferty i zozono zlecenie. Kontrolujgcy
stwierdzil, ze wykonawca wystawit fakture, ktéra Izba oplacita terminowo.

5. Gospodarowanie mieniem

Klasyfikacje Srodkéw trwalych w Izbie reguluje zarzadzenie Dyrektora nr 22/2017 z dnia
29 grudnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwa-
tym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie. Ustalono w nim,
ze:
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- érodki trwale i warto$ci niematerialne i prawne o wartosci ponizej 1 000 zt podlegajg ewi-
dengji ilodciowej;

- $rodki trwale i warto$ci niematerialne i prawne o wartosci od 1 000 do 10 000 zi podlegajg
ewidencji ilo$ciowo — wartosciowej;

- $rodki trwate i wartosci niematerialne i prawne o wartodci powyzej 10 000 zt podlegajg
ewidencji wartosciowej.

W systemie ewidencji ksiggowej skiadniki majatku ewidencjonowane sg na kontach:
011 — $rodki trwale,

013 — pozostale $rodki trwale,

020 — wartosci niematerialne 1 prawne

Warto$¢ srodkow trwatych (w zlotych) wynosila zgodnie z ponizszg tabels:

Konto 1.01.2018 r. 31.12.2018r. 30.06.2019 r.
011 971 000,08 1 068 814,86 1 068 814,86
013 76 100,27 79 625,97 88 084,79
020 24 601,07 23 878,07 23 878,07

Zmiana warto$ci $rodkow trwatych w 2018 r. wynika z:

- konto 011 - wykonanie modernizacji podjazdu i bramy do Izby;

- konto 013 — zakup: mebli (3 075 zb), pralki (999 z1), monitora (510,45 zl), komputera
(1 810 zt), 3 foteli (1890,03 z}) i pompy (849 z}). Jednoczesnie likwidacji ulegly: meble
kuchenne (1 450 z1), dwie szafki kuchenne (533,33 z}), monitor (640 zl), komputer (2 190
z}) i pralka (894,45 zI).

- konto 020 - zakup oprogramowania MS Office 2016 PL (1076,25 z}) i zakup aktualizacji
licencji na program antywirusowy (645,75 zt) oraz likwidacja starych wersji oprogramo-
wania MS Office 2003 (1830 zf) i programu antywirusowego (615 zi).

W I pétroczu 2019 r. nastgpita zmiana wartosci §rodkow trwalych na koncie 013 w wyniku
zakupu UPS do serwera (2 337 zl), modemnizacji monitoringu (6 970,82 z}) i likwidacji pompy

(849 z1).

Zgodnie z zapisami zawartymi w art. 26 ust. 3 uor, inwentaryzacj¢ skladnikéw majgtku trwate-
go przeprowadza sie nie rzadziej, niz co 4 lata, jesli srodki te znajduj3 si¢ na terenie strzezonym
w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci. Szczegétowe ustalenia wewnetrzne dotyczgce trybu
przeprowadzania inwentaryzacji w kontrolowanym okresie zawieraly ,Instrukcja w sprawie
gospodarowania majgtkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za po-
wierzone mienie” wprowadzona zarzadzeniem nr 22/2017 z dnia 29 grudnia 2017 r. i zalgcznik
nr 4 do polityki rachunkowoséci ,Instrukcja inwentaryzacyjna” obowigzujacej od 1 stycznia
2019 r. W tabeli 2 (punkt 2) aktualnej instrukcji ustalono, ze $rodki trwale oraz pozostate srod-
ki trwale znajdujace sie na terenie strzezonym inwentaryzuje si¢ droga spisu z natury raz w cig-
gu 4 lat.

Ostatnia inwentaryzacje w formie spisu z natury przeprowadzono w Izbie na podstawie Zarza-

dzenia Nr 20/2017 z dnia 27 grudnia 2017 r. i zgodnie z zapisami obowigzujacej wowczas ,.In-

strukcji w sprawie gospodarowania majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpo-
wiedzialnoéci za powierzone mienie” wprowadzonej zarzadzeniem nr 15/10 z dnia 27 wrze$nia
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2010 r. Czynnoéci spisowe komisja przeprowadzila w okresie od 28 grudnia 2017 r. do 31 gru--
dnia 2017 r. Rozliczenie inwentaryzacji nastgpito wg. stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. w dniu
11 stycznia 2018 r.

Kontrolujgcy zwraca uwage, aby w trakcie kolejnej inwentaryzacji droga spisu z natury:

- wyceny $rodkéw trwalych na arkuszach spisowych dokonal pracownik odpowiedzialny
za prowadzenie ksigg majatkowych;

- w trakcie inwentaryzacji kasy komisja winna dokona¢ weryfikacji wszystkich wartosci
zgromadzonych w kasie, w tym 1 drukéw $cistego zarachowania oraz umiesci¢ stosow-
ny zapis w protokole;

- nie umieszcza¢ w arkuszach spisowych gruntdéw oraz wartosci niematerialnych i praw-
nych, gdyz zgodnie z § 26 ust.1 pkt 3 vor nie podlegaja one inwentaryzacji w formie
spisu z natury;

- kazdy arkusz spisu powinien mie¢ odrgbng numeracj¢ stron i pozycji.

Do pozostatych obszardéw gospodarowania mieniem nie sformulowano uwag.

6. Sprawdzenie danych z ankiety

Kontrolujacy dokonal sprawdzenia informacji przedstawionych w ankiecie za 2018 rok przeka-
zanej do Biura Kontroli UM w Zabrzu i nie ma zastrzezen do prawidtowosci danych zawartych
w ankiecie.

IT1. Wnioski, uwagi koncowe
W zwigzku z przeprowadzong kontrola sformutowano nastgpujace zalecenia pokontrolne:

- zgodnie z zapisami na stronie 4 nalezy dostosowa¢ statut oraz Regulamin Izby Wytrzez-
wien do obowigzujacych aktéw prawnych.

- zgodnie z zapisami na stronie 7 nalezy opracowaé uregulowanie wewnetrzne dotyczace
gospodarki drukami $cistego zarachowania.

Izba zobowigzana jest do przedstawienia bezposrednio do Biura Kontroli w terminie 30 dni od
dnia podpisania protokotu informacji o realizacji badz stanie realizacji zalecen.

Uwagi i wnioski przekazywane byly na biezaco w trakcie kontroli.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakoficzono. Protokét kontroli sklada si¢ z 14
parafowanych przez Kontrolujacego i Kontrolowanego stron. Protokét zawiera 11 zatgeznikow
o Iacznej liczbie 48 stron.

Kierownik jednostki Pan Andrzej Wilk zostal poinformowany o przystugujagcym mu z mocy
przepiséw § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli
Urzedu Miejskiego w Zabrzu (Zalgeznik do Zarzadzenia Nr 92/BK/2016 Prezydenta Miasta
Zabrze z dnia 3 lutego 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu przeprowadzenia kontroli insty-
tucjonalnych przez Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu) prawie do pisemnego zglasza-
nia uzasadnionych, co do ustalen zawartych w niniejszym protokole w terminie 3 dni od daty
podpisania protokotu i o prawie do odmowy podpisania protokolu.

Udostepnianie Protokotu nastepuje zgodnie z obowigzujacym Statutem Miasta Zabrze, z za-
chowaniem przepiséw ustaw, na mocy, ktérych dokonuje si¢ wylaczen jawnoscei.
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Protokél niniejszy sporzadzono w trzech Jednobrzmlqcych egzemplarzach i po odczytaniy
podpisano: bez zastrzezen/zapowiadaj Al /‘ :

Jeden egzemplarz protokotu wregczono Dyrektorowi Panu Andrzejowi Wilkowi. Fakt przepro-
wadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli 1zby pod pozycja 2/2019.

Zabrze, dnia 9 sierpnia 2019 r.

1ZBA WYTRZEZWIEN

41-800 Zabeze, ut Wolnosc 94
Jfax (032) 271-31-34 : M : . )
MN,P é48_1}8_13.629 (pieczatka imienna i podpis Kontrolujacego)

Za jednostke kontrolowang:

(pieczatka imienna i podpis Kontrolowanego)

! niepotrzebne skreslié

Strona 14 z 14



