URZAD MIEJSKI w Zabrzu
wojewodztwo Slaskie
Biuro Kontroli

BK.1711.1.16.2019
Protokél kontroli kompleksowej Nr P-17/2019

przeprowadzonej w Mlodziezowym Domu Kultury Nr 2 w Zabrzu przy ul. 3 Maja 12. Numer
statystyczny jednostki: 000818189.

Kontrol¢ przeprowadzila Halina Balata — Glowny specjalista z Biura Kontroli Urzedu Miej-
skiego w Zabrzu, dzialajac na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 301/2019 z dnia
29.08.2019 r. wydanego przez zarzadzajacego kontrola Prezydenta Miasta Zabrze. Kontrole
przeprowadzono w okresie od dnia 3 wrze$nia 2019 r. do dnia 30 wrzesnia 2019 r. Upowaz-
nienie do przeprowadzenia kontroli stanowi zalgcznik nr 1.

Przedmiotem planowej kontroli kompleksowej byly nastepujace zagadnienia:

- sprawy organizacyjne i pracownicze:

- wydatkowanie Srodkow publicznych zgodnie z ustawa o finansach publicznych i usta-
lona w jednostce polityka rachunkowosci;

- realizacja planu finansowego:

- wiarygodnos¢ sprawozdan;

- gospodarowanie mieniem;

- sprawdzenie danych z ankiety za 2018 r.

Kontrola objeto rok 2018 r.i1pol. 2019 r.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w kolejnych rozdziatach:
I. USTALENIA OGOLNE

11. USTALENIA SZCZEGOLOWE
1. Polityka rachunkowosci
2. Sprawy organizacyjne i pracownicze

3. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki
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4. Remonty, inwestycje, zamo6wienia publiczne 1
5. Gospodarowanie mieniem 12

6. Sprawdzenie danych z ankiety 13
I11. WNIOSKI, UWAGI KONCOWE 13

I. USTALENIA OGOLNE

Mlodziezowy Dom Kultury Nr 2 (zwane dalej MDK-2) prowadzi dzialalnos¢ statutowa
w obiekcie usytuowanym przy ul. 3 Maja 12 w Zabrzu, przekazanym na mocy Decyzji Prezy-
denta Miasta Zabrza z dnia 17 lutego 2010 r. znak: ZN-11-KK-72244-12/05 w sprawie odda-
nia nieruchomosci polozonej w Zabrzu przy ul. 3 Maja 12 w trwaly zarzad na rzecz MDK-2
w Zabrzu dzialajagcego w formie jednostki budzetowej. Nieruchomo$¢ jest wykazana
w ewidencji gruntow i budynkow jako dziatki: Nr 878/82 o powierzchni 378 m?, Nr 880/82
o powierzchni 51 m? i Nr 900/82 o powierzchni 625 m?, nr jednostki rejestrowej 26161, KW
nr GL1Z/00041649/3. Nieruchomo$¢ ta zabudowana jest budynkiem o powierzchni uzy-
tkowej 1 039,08 m” i kubaturze 4 000 m”.

Wg decyzji oszacowana warto$¢ nieruchomosci zabudowanej wynosi 1 711 105,00 zi, w tym
wartos¢ prawa wlasnosci gruntu wynosi 195 791,00 zl.
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Na dyrektorze ciazy administrowanie budynkiem i przeprowadzanie niezbednych przegladow.
Kontrolujgca ustalila. ze ksiazka obiektu budowlanego zalozona 01.01.2010 r. byla prowa-
dzona na biezaco. Zachowana byla terminowos¢ dokonywania przegladéw rocznych oraz
pigcioletnich. Wedlug Kontrolujacej zostaly spelnione warunki w zakresie dokonywania
przegladow rocznych i pigcioletnich, o ktéorych mowa w art. 62 ust. 1 pkt 1-2 ustawy Prawo
budowlane (Dz.U. 2017 poz. 1332).
MDK-2 swojg dzialalnos¢ realizuje w oparciu o Statut, ktory zostal wprowadzony Uchwalg
Nr 1/2017/18 z. Rady Pedagogicznej MDK Nr 2 w Zabrzu z dnia 9 stycznia 2018 r. w spra-
wie wprowadzenia Statutu Mlodziezowego Domu Kultury Nr 2 w Zabrzu. Misjg placowki
Jest tworzenie wychowankom optymalnych warunkéw umozliwiajacych pelny i bezpieczny
rozwoj we wspolpracy z rodzina, szkolami, instytucjami i organizacjami pozarzadowymi oraz
srodowiskiem lokalnym. Nad rozwojem wychowankow czuwa wykwalifikowana kadra peda-
gogiczna, ktora tworzy warunki dla intelektualnego i psychofizycznego rozwoju dzieci i mlo-
dziezy poprzez realizacj¢ zadan: edukacyjnych, wychowawczych, kulturalnych, profilaktycz-
nych. opiekunczych, prozdrowotnych, sportowych i rekreacyjnych. Placowka realizuje cele
1 zadania okreslone w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe ( Dz. U. z2017 r.
poz. 59 ze zm.) oraz w przepisach wykonawczych wydanych na jej podstawie. Organem
sprawujacym nadzor pedagogiczny nad MDK-2 jest Slaski Kurator O$wiaty.
Obowigzujacy Regulamin Organizacyjny MDK-2 wprowadzony zostal Zarzadzeniem Nr
4/2012 Dyrektora MDK Nr 2 w Zabrzu z dnia 01.09.2012 r. Regulamin okresla m.in. struktu-
r¢ organizacyjng oraz zasady kierowania i funkcjonowania placowki, zakres dzialania i ko-
mpetencje na poszczegdlnych stanowiskach pracy, obieg dokumentéw oraz organizacje
przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow. Schemat organizacyjny stano-
wi zalgcznik Nr 1 do regulaminu. Z dniem 1 stycznia 2018 r. w MDK-2 obowiazujacym
dokumentem zawierajacym zagadnienia zawarte w regulaminie organizacyjnym stal sie Regu-
lamin pracy wprowadzony Zarzadzeniem Nr 6/2017 Dyrektora w Zabrzu z dnia 07.12.2017 r.
Dyrektorem MDK-2 od 01.09.2007 r. jest Pani Jolanta Skorupa — Pismo Nr WO.ZK.BM .-
1130/559/2007 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 30 sierpnia 2007 r. (ostatnie powolanie na
okres od 01.09.2017 r. do 31.08.2022 r. nastgpilo na mocy Zarzadzenia Nr 572/W0/2017
z 21 czerwca 2017 r. - pismo WO-1.2123.194.2017 z 01.08.2017 r.). Dyrektorowi udzielono
pelnomocnictwa do ogétu czynnosci zwyklego zarzadu, a takze udzielono mu pelnomocnictw
do reprezentowania gminy przed wszystkimi sagdami w sprawach dotyczacych kierowanej
placowki.
Glowng ksiggowa MDK-2 od dnia 01.07.2012 r. jest Pani Danuta Jeziorska, zatrudniona na
podstawie umowy o prace w wymiarze 0,5 etatu na czas nieokreslony. ktérej powierzono
obowigzki na podstawie art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicz-
nych. Przyjete obowigzki potwierdzone zostaly w zakresie obowiazkow, w ktorym powierzo-
no migdzy innymi: prowadzenie rachunkowosci. dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, wykonywanie dyspozycji $rod-
kami pieni¢znymi, dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli:

- Pani Jolanta Skorupa — Dyrektor MDK-2;

- Pani Danuta Jeziorska — Gléwna ksiggowa.
Przedmiotowa kontrola zostala zrealizowana w oparciu o dokumenty udostepnione przez kie-
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rownictwo jednostki oraz ustne wyjasnienia.
Dzialalnos¢ objeta kontrolg prowadzona byla m.in. w oparciu o:

ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2198
z pézn.zm.),

ustawe z dnia 11 stycznia 2017 r. przepisy wprowadzajace ustawg - prawo oswiatowe
(Dz. U.z 2017 r. poz. 60, z p6zn. zm.):

ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r.. poz.
2077 z p6zn. zm.):

ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 2203);

ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 395,
z pézn. zm.);

ustawe z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy ( t.). Dz. U. z 2018 r. poz. 108 z p6zn.
zm.);

ustawe z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (1. Dz. U.
z 2018 r., poz. 1260, z p6zn. zm.):

ustawe z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0sob fizycznych (t.j. Dz. U.
z 2018 r., poz. 200, z p6zn. zm.);

ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (t.).
Dz. U.z 2017 r.. poz. 1778, z p6ézn. zm.);

ustawe z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze srodkow publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1938, z p6zn. zm.);

ustawe z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j.
Dz. U.z 2018 r., poz. 1316, z p6zn. zm.);

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwalych (Dz. U. z 2010 r. Nr 242, poz. 1622) i rozporzadzeniem Rady Mi-
nistrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(Dz. U.z 2016 ., poz. 1864);

rozporzadzenie Rady Ministréw z 7 sierpnia 2017 r. w sprawie wynagradzania pra-
cownikow samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1621, z pdzn. zm.);
rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie
szczegolowych zasad ustalania podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia emery-
talne i rentowe (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz. 1949, z p6zn. zm.):

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakla-
dowy fundusz swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43, poz. 349):
rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie ra-
chunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego. jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, pan-
stwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1911
z pézn. zm.):

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
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sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz. U. z 2018 r.. poz. 109, z p6zn. zm.):

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jed-
nostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz. U.

z 2014 r., poz. 1773);

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowa-
dzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzagdowych zakladow bu-

dzetowych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 1542 z p6zn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6lowej kla-
syfikacji dochodéw. wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodza-
cych ze zrédel zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz. 1053, z p6zn. zm.);

uchwale Nr L1/610/17 Rady Miasta Zabrze z dnia 18 grudnia 2017 r. w sprawie budze-

tu Miasta Zabrze na 2018 rok (z p6zn. zm.):

Uchwata Nr 111/14/18 Rady Miasta Zabrze z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie budze-

tu Miasta Zabrze na 2019 1.

MDK-2 bylo rokrocznie kontrolowane metoda ankietowg w zakresie zgodnosci dzialania
z ustalong w jednostce polityka rachunkowosci oraz stosowania przepiséw ustawy o finan-
sach publicznych, szczeg6lnie jesli chodzi o celowosé¢ zaciggania zobowigzan finansowych
i dokonywania wydatkow.

I1. Ustalenia szczegolowe

1. Polityka rachunkowos$ci

Kontrolujgca stwierdzita, ze Dyrektor MDK-2 ustalil w formie pisemnej zasady rachunkowo-
sci i wprowadzil je Zarzadzeniem Nr FK 01/2011 Dyrektora MDK-2 z dnia 03.01.2011 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci. Polityka rachunkowosci byla rok-
rocznie aktualizowana o zmieniajace si¢ przepisy prawne (ostatnia zmiana - Zarzadzenie Nr
FK 03/2017 z 19 pazdziernika 2017 r.). Zarzadzeniem Nr 01/2019 z 2 stycznia 2019 r. wpro-
wadzono nowg polityke rachunkowosci z moca obowiazujaca od 1 styeznia 2019 r., jednocze-
s$nie uchylajac wezesniejsze zarzadzenia w tym zakresie.
Obowigzujace zasady okreslaly m.in.:

— okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okreséw sprawozdawcezych;
metody wyceny aktywdéw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego;
sposoby prowadzenia ksigg rachunkowych, tworzenie kont oraz ujmowanie zdarzen

gospodarczych;

wykaz zbioréw stanowiacych ksiegi rachunkowe oraz dokumentacje systeméw prze-
twarzania danych, ich ochrony, przechowywania i udostepniania;

okresy sprawozdawcze i rodzaje sprawozdan.

Zgodnie z Politykg rachunkowosci ksiggi rachunkowe MDK-2 prowadzone sa w siedzibie je-
dnostki przy ul. 3 Maja 12 w Zabrzu. Do prowadzenia ksiag rachunkowych i sporzadzania list
plac wykorzystywane sg programy komputerowe: Qwant — ksiegowos¢ i Qwark — place, pro-
ducenta programéw QNT, Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. Program komputerowy Qwant
zapewnia powigzanie poszczegolnych zbiorow ksigg rachunkowych w jedng catosé¢ odzwier-
ciedlajgcg dziennik i ksigge rachunkowa. W dokumencie zawarta jest klauzula, ze system
spelnia warunki wynikajace z art. 13 ust. 3,4 i 5 ustawy o rachunkowosci. Dokladne informa-
cje dotyczace programu komputerowego zostaly przedstawione w polityce, w ktorej zostal
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ujety wykaz zbiorow stanowigcych ksiggi rachunkowe oraz dokumentacja systemow przetwa-
rzania danych, ich ochrony, przechowywania i udost¢pniania.

2. Sprawy organizacyjne i pracownicze

Zgodnie z projektem organizacyjnych na rok szkolny 2017/2018 z dnia 07.09.2017 r.
w MDK-2 przewidziano 54 kotla o lacznej liczbie 634 uczniow; zatrudnienie 22 nauczycieli
(o réznym stopniu awansu zawodowego) na 13,93 etatach kalkulacyjnych 16 oséb na 5,5 eta-
tach na stanowiskach administracyjno-obslugowych. Projekt organizacyjny zawieral aneksy
w sprawie zmian w zatrudnieniu pracownikow.

Natomiast projekt organizacyjny na rok szkolny 2018/2019 z dnia 26.03.2018 r. przewidywal
46 kol o lacznej liczbie 600 dzieci, przy zatrudnieniu 17 nauczycieli w wymiarze 12,94 eta-
tow kalkulacyjnych i 6 0osob w wymiarze 5,5 etatow na stanowiskach administracyjno-obstu-
gowych. W trakcie roku szkolnego sporzadzane byly aneksy ze zmianami w stanie zatrudnie-
nia pracownikow oraz liczbie dzieci. Z przedlozone)j informacji przez Kontrolowanego wyni-
ka, ze w kontrolowanym okresie stan zatrudnienia pracownikow administracyjno-obsiugo-
wych nie ulegl zmianie, natomiast zatrudnienie nauczycieli na dzien 30.06.2019 r. wzrosto
o | etat kalkulacyjny.

W placowce obowigzuje Regulamin dokonywania okresowej oceny pracownikow samorza-
dowych zajmujacych stanowisko urzgdnicze wprowadzone Zarzadzeniem Nr 5/2017 Dyrekto-
ra MDK-2 z dnia 1 wrzesnia 2017 r. Kontrolujaca stwierdzila, ze oceny pracownikéw zostaly
przeprowadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami. Kontrolujaca dokonala sprawdzenia
prawidlowosci zaszeregowan pracownikoéw oraz ustalonych wynagrodzen zgodnie z przepi-
sami obowigzujacymi w okresie objetym kontrola. W odniesieniu do skladnikéw wynagro-
dzen nauczycieli znajduje zastosowanie uchwala Nr XVII1/186/15 Rady Miasta Zabrze z dnia
16 listopada 2015 r. w sprawie przyjecia ,,Regulaminu okreslajgcego wysokos¢ oraz szczegol-
ne warunki przyznawania nauczycielom dodatkow za wysluge lat, motywacyjnego, funkcyjne-
go i za warunki pracy oraz szczegélowe warunki obliczania i wyplacania wynagrodzenia za
godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastgpstw, a takze niektorych innych skladni-
kow wynagrodzenia w szkolach i placowkach prowadzonych przez Miasto Zabrze” oraz
Uchwata Nr XLV/512/17 Rady Miasta Zabrze z dnia 28 sierpnia 2017 r. w sprawie zmiany
uchwaly Nr XXXV1/457/09 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 16 lutego 2009 r.

W przypadku pracownikow administracyjno-obstugowych szczegélowe zasady wynagradza-
nia, przyznawania dodatkow i premii pracownikéw niebgdacych nauczycielami okresla m.in.
Ponadzakladowy Uklad Zbiorowy Pracy dla Pracownikow Niebedgcych Nauczycielami Za-
trudnionych w Placowkach Oswiatowych Prowadzonych przez Miasto Zabrze z dnia
25 kwietnia 2002 r. z pézn. zm. W jednostce okreslono i wprowadzono w zycie Regulamin
premiowania i nagradzania pracownikéw administracyjno-obstugowych MDK-2 w Zabrzu
(zalgcznik Nr 7 do Regulaminu Pracy) obowiazujacy od 1 stycznia 2018 r., a takze kategorie
zaszeregowania dla pracownikow zgodnie z Tabelg minimalnego miesigcznego poziomu
wynagradzania zasadniczego dla pracownikow samorzqdowych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace (zalgeznik Nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2017 r.
Dz.U. 2017 poz. 1621).

W kontrolowanej jednostce plany urlopéw tworzone sa dla nauczycieli i pracownikéw admi-
nistracyjno-obstugowych. Na dokumentacj¢ urlopowa skladajg si¢ m.in. plany urlopow, wnio-
ski urlopowe i karty ewidencji czasu pracy. Dokumentacja sporzadzona byla prawidlowo (po-
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dpis merytorycznego pracownika i zatwierdzenie przez dyrektora). Na kartach czasu pracy
ewidencjonowano przepracowane godziny, a urlopy ewidencjonowano na kartach urlopu
taryfowego pracownika, gdzie uwzgledniano urlopy: zalegly, biezacy. wykorzystany ina
zadanie. W planach urlopu uwzgledniono prawidlowa ilo$¢ przyslugujacych dni urlopu.
Stwierdzono. ze zalegle urlopy sg sukcesywnie wykorzystywane w ustawowym terminie (do
konca I1I kwartalu nastepnego roku). Kontrolujaca nie wnosi uwag w tym zakresie.

Analiza list obecnosci nie wykazala uchybien w ich prowadzeniu. Listy obecnosci prowadzo-
ne s dla pracownikow administracji i obstugi oraz dla nauczycieli. Kontrolg list przeprowa-
dza Dyrektor. Prowadzone sa réwniez karty ewidencji czasu pracy.

Zgodnie z zapisem ustawy z 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t.j. Dz.U. 2017 poz. 1065 z pozn. zm.) w art. 104 b pkt 2 okre$lono wiek, do ktorego
nalicza si¢ skiadki na Fundusz Pracy. Granicg dla kobiet jest wiek 55 lat. a dla mezczyzn 60
lat. Natomiast w przypadku pracownika powracajacego z urlopu macierzynskiego lub wycho-
wawczego okres zwolnienia pracodawcy z oplacania skladek na Fundusz Pracy po 1 stycznia
2009 r. wynosi 36 miesigcy. Mowi o tym zapis art. 104 a powyzszej ustawy. Z informacji
przekazanej przez Kontrolowanych dotyczacej naliczania skladek na Fundusz Pracy wynika,
ze takie zwolnienie zastosowano dla 4 pracownikow, w tym dla 3 0sob ze wzgledu na wiek.
Kontrolujaca stwierdzila. ze zostaly sporzadzone korekty deklaracji ZUS za okres 2017 —
2019 z uwagi na niezgodnos$¢ naliczonych skiadek na FP z powodu braku zlozenia oswiad-
czenia o zatrudnieniu od 1 pracownika. Potrzebna informacja zostala pozyskana przez glow-
nego ksiggowego za posrednictwem rozmowy telefonicznej z pracownikiem ZUS. Powstale
bledy w naliczeniu zostaly skorygowane w miesigcu wrzesniu 2019 r., a roznica w wysokosci
skladek bedzie uwzgledniona przy platnosci skladek ZUS za miesiac wrzesien (zal. Nr 2).
Przy ustalaniu podstawy trzynastki obowiazuja przepisy zawarte w ustawie z dnia 12 grudnia
1997 r. 0 dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej
1 w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z 8 stycznia 1997 r. w sprawie szcze-
gélowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyplacania wynagrodzenia
za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienigznego za urlop (Dz. U. 1997 nr 2 poz.14 z pdzn. zm.).
Kontrolujaca sprawdzila poprawno$¢ naliczania wysokosci dodatkowego wynagrodzenia ro-
cznego. Nie stwierdzono nieprawidlowosci w tym zakresie.

MDK-2, podobnie jak inni platnicy skladek ZUS, jest zobowiazane ustawowo do przekazy-
wania dokumentéw droga elektroniczna. W tym celu wykorzystuje program udostepniony
przez Zaklad Ubezpieczen Spolecznych (ZUS). Komunikacja z ZUS Zabrze odbywa si¢ przy
wykorzystaniu programu PLATNIK. Analiz¢ prawidlowos$ci naliczen indywidualnych prze-
prowadzono w oparciu o karty wynagrodzen i listy plac pracownikéw oraz deklaracje rozli-
czeniowe ZUS DRA za okres marzec, wrzesien i grudzien 2018 r. oraz luty i czerwiec 2019 r.
Weryfikacji poddano prawidlowos¢ naliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne. Analizy
naliczen indywidualnych dokonano na podstawie kart wynagrodzen za wybrane miesiace
2018 r. 1 2019 r. poszczegolnych grup pracownikow. Kontrolujaca stwierdzila, ze w okresie
objetym kontrolg stawki skladek i podatkéw dla tych pracownikéw zostaly ustalone prawi-
dlowo.

Jednostki budzetowe obowiazane sg oplaci¢ skladki za dany miesiac nie p6zniej niz do 5. dnia
nastgpnego miesigca. W badanych miesigcach nie stwierdzono przekroczenia tego terminu.
Podatnik jest zobowiazany dokona¢ wptat na poczet podatku dochodowego za dany miesiac
nie pozniej niz do 20. dnia nastepnego miesigca. Nie stwierdzono przekroczenia terminu za-
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platy zaliczek na podatek od wynagrodzen pracownikéw. W trakcie kontroli przelewow i ana-
lityki konta 225 i konta 229 stwierdzono niewielkie rozbieznosci na saldach wskazanych
kont. W trakcie trwania kontroli dokonano uzgodnienia sald na dzien 30.06.2019 r. Kontrolu-
jaca w miesigcu czerwecu 2019 r. stwierdzila nadptate podatku w wysokosci 54,00 zi. Kontro-
lowany zlozyl wyjasnienie w tym zakresie stanowiacy zal. Nr 3. Kontrolujaca zwraca uwage.
aby na biezaco dokonywac uzgodnien sald z dokumentacja zrodlowa (listy ptac i inne doku-
menty placowe).

W MDK-2 w Zabrzu dzialalno$¢ socjalna prowadzona jest w oparciu o przepisy zawarte
w ustawie z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych i rozporza-
dzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustala-
nia przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz $wiad-
czen socjalnych oraz regulamin dotyczacy srodkéw ZFSS oraz w Regulaminie Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 06/2010 Dyrektora Mio-
dziezowego Domu Kultury Nr 2 w Zabrzu z dnia 2 stycznia 2010 r. z mocg obowiazujaca od
02.01.2010 r. ze zmianami. Regulamin zostal uzgodniony i podpisany przez organizacj¢ zwia-
zkowa.

Kontrolujgca dokonala sprawdzenia prawidlowosci naliczenia i realizacji odpisu na ZFSS
w 2018 r. Z planu finansowego wynika, ze na 2018 rok zaplanowano odpis w wysokosci
44 327 2z, ktéry zostal skorygowany do kwoty 47 062 z}. Odpis na ZFSS dla nauczycieli eme-
rytow i rencistow wynosit 7 066 zt - rozdz. 85495 (wykonany w 100%). Zgodnie z przekaza-
nymi przez Kontrolowanego informacjami srednioroczne zatrudnienie pedagogéw w 2018 r.
wynioslo 13,77 etatu, administracji i obstugi 5.5 etatu. Opiekg socjalng obj¢to takze 4 emery-
tow z grupy pracownikéw administracyjno-obstugowych. Prawidlowy odpis zgodnie z zatru-
dnieniem podanym w trakcie kontroli wynosi 47 062,77 zt. Kwota przekazana na konto ZFSS
wyniosta 47 062 zi, co stanowilo 100% wykonania w stosunku do prawidlowego naliczenia.
Natomiast po dokonanej weryfikacji prawidlowosci naliczenia i realizacji odpisu na ZFSS
w 2019 r. wynika, ze zaplanowano odpis w wysokosci 41 137 zl, ktéry zostal skorygowany
do kwoty 48 364 zi. Odpis na ZFSS dla nauczycieli emerytow i rencistow wynosil 6 018 z1 —
rozdz. 85495 (wykonano w 75%). Zgodnie z przekazanymi przez Kontrolowanego informa-
cjami $rednioroczne zatrudnienie pedagogéw w 2019 r. wynioslo 13,94 etatu, administracji
i obstugi 5.5 etatu. Opieka socjalng objeto takze 4 emerytow nienauczycieli. Prawidlowy
odpis zgodnie ze Sredniorocznym zatrudnieniem podanym w trakcie kontroli wynosi
49 350,57 z1. Kwota przekazana na konto ZFSS wyniosia 36 286 zl, co stanowito 73,52% wy-
konania w stosunku do prawidlowego naliczenia. Odpisy na ZFSS w okresie objetym kontro-
la zostaly przekazane na konto funduszu w ustawowych terminach. Kontrolujgca nie wnosi
uwag w tym zakresie.

3. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki

Ksiggowos¢ MDK-2 prowadzona jest w oparciu o zakladowy plan kont przy pomocy progra-
mu komputerowego Qwant producenta programu QNT, Systemy Informatyczne Sp. z o.0.
Systemy zostaly opisane w polityce rachunkowosci obowiazujagcej w jednostce. MDK-2
prowadzi gospodarke finansowg w oparciu o roczne plany finansowe dochodéw i wydatkow
oraz przepisy wymienione w ustaleniach ogolnych protokotu dla nastgpujacych rozdzialow
klasyfikacji budzetowe;j:

- 1. 85407 — placéwki wychowania pozaszkolnego;
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- 1. 85495 — pozostala dzialalnos¢;
- 1. 85412 — kolonie i obozy oraz inne formy wypoczynku dzieci i mlodziezy szkolnej.
a takze szkolenia miodziezy.

MDK-2 dysponuje, oprécz konta budzetowego. rachunkiem bankowym, na ktérym groma-
dzone sa dochody zgodnie z Uchwalg nr XIV/145/15 Rady Miasta Zabrze z dnia 27 sierpnia
2015 r. w sprawie zmiany Uchwaly Nr XX1/282/12 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 12 marca
2012 r. w sprawie okreslenia oswiatowych jednostek budzetowych, kiore gromadzq dochody
na wydzielonym rachunku, okreslenia Zrodel tych dochodow oraz ich przeznaczenia, a takze
sposobu i trybu sporzqdzania planu finansowego dochodow i wydatkow nimi finansowanych,
dokonywania zmian w tym planie oraz ich zatwierdzania. Na rachunek ten wplywaly srodki
pochodzace z wynajmu pomieszczen i dochody z reklam, a takze darowizny i odsetki banko-
we naliczone od zgromadzonych srodkoéw finansowych. Zgodnie z art. 43 ust. 6 ustawy o go-
spodarce nieruchomosciami stawki za wynajem lokali w placowce oswiatowej moga by¢
odgornie okreslone przez organ prowadzacy palcowke. Dyrektor jednostki moze zawieraé
umowy najmu/dzierzawy pomieszczen szkolnych, dzialajgc na podstawie i w ramach pelno-
mocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta. Podstawa dochodéw za wynajem i reklame
w kontrolowanej jednostce byly zawarte umowy cywilnoprawne z osobami fizycznymi pro-
wadzgcymi dzialalnos¢ gospodarcza oraz z Dyrektorem Pedagogicznej Biblioteki Wojewodz-
kiej im. J. Lompy z siedziba w Katowicach. Przedmiotowe umowy zawieraly informacje do-
tyczace okresu wynajmu, kwoty czynszu, numer rachunku bankowego oraz termin wplat na-
leznosci tytutem czynszu lub dzierzawy. Kontrolujaca stwierdzila, ze umowy zawarte z po-
dmiotami mialy nadane numery porzadkowe i zaewidencjonowane zostaly w rejestrze umow.
Kwota ustalona za wynajem i dzierzawe byla zgodna z Zarzadzeniem Nr 677/ZN/2011 Pre-
zydenta Miasta Zabrze z 25 sierpnia 2011 r. w sprawie: ustalenia wysokosci minimalnych
stawek najmu pomieszczen w nieruchomosciach zabudowanych stanowigcych wilasnosé¢ Mia-
sta Zabrze, bedgcych w trwalym zarzqdzie lub posiadaniu jednostek oswiatowych. Od nieter-
minowych wptat od kontrahentow naliczane byly odsetki i wysylane wezwania do zaplaty.
W MDK-2 nie jest prowadzona kasa, natomiast zgodnie z wewngtrznymi uregulowaniami
obowigzujacymi w jednostce ,,Procedura rozliczania zaliczek w MDK-2" (Zarzadzenie Nr
FK/01/2018 FK z dnia 01.03.2018 r. Dyrektora Mlodziezowego Domu Kultury Nr 2 w Za-
brzu w sprawie wprowadzenia Procedury rozliczenie zaliczek w MDK-2) podstawa uzyskania
wyplaty gotéwki z rachunku bankowego byt zlozony wniosek na zaliczke, podpisany przez
glownego ksiggowego i dyrektora placowki, badz innej upowaznionej do podpisu osoby.
Zgodnie z zapisem w regulaminie maksymalna kwota pobieranej jednorazowo zaliczki wyno-
sita 2 000 zl, a w sporadycznych przypadkach przy realizacji wyjazdow na zimowiska lub
kolonie kwota pobranej zaliczki moze by¢ wyzsza od zakladanej. Rozliczenie pobranej za-
liczki odbywa si¢ na druku ,,rozliczenie zaliczki” na podstawie faktur zakupu materialéw go-
spodarczych lub innych artykuléw potrzebnych do realizacji zadan statutowych. Pobranie
nastgpnej zaliczki bylo uzaleznione od rozliczenia poprzedniej w terminie 14 dni od daty
pobrania. Kontrolujaca stwierdzila, ze zgodnie z Zarzadzeniem Nr 459/W0/2018 Prezydenta
Miasta Zabrze z dnia 19 czerwca 2018 r. jednostce MDK-2 przyznano kwote dofinansowania
do réznych form wypoczynku dzieci, zwigzane z realizacjg zimowisk i kolonii dla dzieci.
W MDK-2 organizacja ww. wyjazdu byla sfinansowana z prywatnych $rodkéw dyrektora,
ktore z kolei zostaly rozliczone i zwrocone w formie gotowkowej po otrzymaniu informacji
o dokonaniu zmian w planie finansowym jednostki z dniem 28.09.2019 r. (zal. Nr 4). Wydat-
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kowana kwota podlegajaca kontroli wyniosta 2 860,00 z! i nie stanowila naruszenia dyscypli-
ny finanséw publicznych, poniewaz byla nizsza od kwoty 3 161,77 zl (przecigtne wynagro-
dzenie miesigczne w gospodarce narodowej w roku poprzednim. ogloszonego przez Prezesa
Gloéwnego Urzedu Statystycznego - Dz.U. z 2018 r. poz. 1316). Niemniej jednak konieczne
jest przestrzeganie zasady zaciggania zobowigzan i dokonywania wydatkow po zagwaranto-
waniu srodkow na ten cel. W trakcie trwania kontroli zostaly wypracowane prawidlowe me-
chanizmy postgpowania w przypadku organizacji wypoczynku dla dzieci, aby w przysziosci
unikna¢ tego typu sytuacji.

W MDK-2 srodki budzetowe realizowane sg przy zastosowaniu rozdzialu podstawowego
85407 — placowki wychowania pozaszkolnego.

Kontrolowana jednostka dziala w oparciu o plan finansowy, ktory na rozdziale podstawowym
..po zmianach™ w 2018 r. osiagnal poziom 1 156 633 zl, a wykonanie 1 154 990,37 zl, t;.
99,86% planu. Zobowiazania wykazane na dzien 31.12.2018 r. wyniosty 181 456,97 zl i byly
zwiazane z: platnos$ciami faktur za wode. energi¢ elektryczng, telefon, skladkami ZUS,
z podatkiem i trzynasta pensjg. Srodki finansowe niewykorzystane w 2018 r. w wysokosci
1 509,63 zI zkonta realizacji budzetu zostaly terminowo zwrécone na konto Urzedu Miej-
skiego w Zabrzu w dniu 31.12.2018 r. oraz zwrocono kwotg 4,19 zI w dniu 03.01.2019 .
z wydzielonego rachunku (dochody wiasne art. 223).

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
Jjednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych 1 rozporzadzenie
Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej MDK-
2 sporzadza m.in. sprawozdania: Rb-28S, Rb-27S, Rb-34S, Rb-N, Rb-Z.

Kontrolujaca zweryfikowala terminowos¢ skladania sprawozdan za okres kontrolowany i nie
stwierdzila przekroczenia terminu.

Dochody budzetowe w 2018 r. wyniosly 548,67 zt i w calosci zostaly przekazane na rachunek
UM w Zabrzu. Wykonanie wydzielonego rachunku dochodow wlasnych w 2018 r. wynioslo
27 340,27 z1. Glownymi zrodtami dochodow byly wplaty z wynajmu pomieszczen. dzierzawy
i reklam. Pozostale dochody w wysokosci 1 647,77 zl dotyczyly wplaty darowizny i odsetek
bankowych. Dochody wlasne uzyskane do konca wrzesnia 2018 r. przeznaczone zostaly na
sfinansowanie wydatkow biezacych zwigzanych miedzy innymi z zakupem $rodkéw czysto-
Sci. tonerdéw i tuszy. doposazenie pomieszczen, materialy do prac remontowych. W sprawo-
zdaniu Rb-34S wykazano zobowigzania w wysokosci 4,19 zt tytutem odsetek bankowych.

W bilansie sporzadzonym na dzien 31 grudnia 2018 r. jednostka wykazala kwotg 190 714,84
zl zobowigzan z tytulu dostaw i uslug. wobec budzetdéw, ubezpieczen i innych $wiadczen oraz
wynagrodzen. Wsrdd zobowiazan nie wystapily wartosci, ktore zgodnie z przepisami naleza-
loby wykaza¢ w sprawozdaniu Rb-Z, natomiast w sprawozdaniu Rb-N wykazano kwote
w wysokosci 129,15 zl naleznoscei tytulem wplat za faktury za wynajem i dzierzawe (zal. Nr
5). Z kolei plan ..po zmianach™ na rozdziale podstawowym w [ pol. 2019 r. osiagnal poziom
1 102 086 zl, a wykonanie 749 689,67 zi, tj. 68,02% planu. Zobowigzania wykazane na dzien
30.06.2019 r. wyniosly 39 660,30 zl i byly zwiazane przede wszystkim z platnos$ciami skla-
dek ZUS i podatkow od wynagrodzen.

Dochody budzetowe w 1 pol. 2019 r. wyniosly 624.32 zl, w tym prowizja z tytulu zryczalto-
wanego wynagrodzenia z tytutu terminowego wplacania podatkéw pobranych na rzecz bu-
dzetu panstwa. Wysokos$¢ tego wynagrodzenia wynosi: 0.3% kwoty podatkow (zaliczek)
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pobranych przez platnikéw na rzecz budzetu panstwa. Zgromadzone $rodki sukcesywnie
odprowadzano na rachunek UM w Zabrzu.
Wykonanie wydzielonego rachunku dochodéw wiasnych w I pol. 2019 r. wyniosto 16 821,25
zl. Glownymi zrodlami dochodéw podobnie jak w roku 2018 byly wplaty z wynajmu pomie-
szczen, dzierzawy i reklam. Dochody wlasne uzyskane do konca czerwca 2019 r. przeznaczo-
ne zostaly na sfinansowanie wydatkow zwigzanych migdzy innymi z zakupem srodkow czy-
stosci i materialow do remontow i1 konserwacji pomieszczen. Stan srodkéw na rachunku do-
chodow wlasnych na dzien 30.06.2019 r. wynosil 13 486.88 zl i byl zgodny z wykazanym
saldem w sprawozdaniu Rb-34S. W sprawozdaniu Rb-N na dzien 30.06.2019 r. wykazano
kwote 411,71 zl naleznosci tytulem wynajmu pomieszczen (zal. Nr 6). W sprawozdaniu Rb-Z
na dzien 30.06.2019 r. nie wykazano zobowigzan.
Kontrolujaca sprawdzila dokumentacje ksiegowa dotyczaca dokonanych operacji pieni¢znych
1 rozrachunkow dotyczacych realizacji budzetu w wybranych miesigcach, tj.:
- dowody ksiggowe z marca 2018 r. o numerach 62 — 97, w tym wyciagi bankowe
o numerach 24 — 32;
- dowody ksiggowe z wrzesnia 2018 r. o numerach 252 - 281, w tym wyciagi bankowe
o numerach 95 — 105;
- dowody ksiggowe z grudnia 2018 r. o numerach 352 — 394, w tym wyciagi bankowe
o numerach 130 - 141;
- dowody ksiggowe z lutego 2019 r. o numerach 35 — 66, w tym wyciagi bankowe
o numerach 14 — 26;
- dowody ksiegowe z czerweca 2019 r. o numerach 177 — 217, w tym wyciagi bankowe
o numerach 67 — 78.
Kontrolujgca stwierdzila, ze dokonane operacje pieni¢zne i rozrachunki zostaly przeprowa-
dzone i zaksiggowane na podstawie odpowiednich dowodéw ksiegowych, ktérym nadano nu-
meracj¢, odpowiednig dekretacj¢. W trakcie weryfikacji stwierdzono, ze dowody ksiggowe
byly zgodne z wymogami przepisu art. 21 u.o.r. Kontrolujgca zwraca uwage na biezace dru-
kowanie i uzupelnianie w dokumentacji ksiggowej dokumentéw PK. Data sporzadzenia wy-
druku znaczaco odbiegala w czasie od zaistnialych zdarzen gospodarczych zaksiggowanych
w ksiegi rachunkowe. Zdaniem kontrolujacej uchybienie to nie mialo wplywu na wiarygod-
nos¢ sprawozdan sporzadzanych zgodnie z obowiazujgcymi przepisami.
Na podstawie wytypowanych dokumentéw Kontrolujgca zweryfikowala takze terminy regu-
lowania zobowigzan.

Lp. Nr faktury dI:;. Kwota Termin Zaplata

1. F-ra nr FO080701187/003/18 z 01.03.2018 r. 70 4747 | 15.03.2018 r | 14.03.2018 r.
2. F-ra nr 8/3/2018 2 22.03.2018 r. 81 550,50 | 29.03.2018 r. | 28.03.2018 r.
3. F-ra Nr FO080701187/009/18 z 01.09.2018 r. 260 46,75 | 17.09.2018r. | 14.09.2018 r.
4, F-ra nr FVA/000604/09/2018 z 28.09.2018 r. 293 440,00 | 12.10.2018r. | 12.10.2018 r.
St F-ranr 35/2018 z05.12.2018 r 358 118178 | 19.12.2018r | 20.12.2018 r.
6. F-ra nr FO080701187/002/19 z 01.02.2019 . 51 78.14 | 15.02.2019r. | 14.02.2019 .
7. F-ra nr O/S2/0010700/19 z 10.06.2019 r. 190 140694 | 17.07.2019r. | 15.07.2019 r.

W zakresie kontrolowanych dokumentow Kontrolujaca nie stwierdzila odstgpstw w tym
zakresie, a takze, ze zawierano umowy w systemie ratalnym.

Kontrolujgca sprawdzila dokumentacje ksiegowa dotyczaca dokonanych operacji pienieznych
i rozrachunkow dotyczacych realizacji dochodéw wlasnych z wydzielonego rachunku w mie-
sigcu lutym 2018 r. tj. dokumenty ksiggowe od nr 15 — 30, w tym wyciagi bankowe od nr 8 —
16 1 w miesigcu maju 2019 r. tj. dokumenty ksiggowe od nr 73 — 89, w tym wyciggi bankowe
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od nr 41 — 49. Na dokumentacje ksiegowa skladaly si¢ faktury sprzedazowe za wynajem
i dzierzawe wystawione dla kontrahentéw, wyciagi bankowe odzwierciedlajace wplaty za wy-
najem. przelewy podatku VAT wynikajace z rozliczenia rejestru sprzedazy oraz odsetki nali-
czone wynikajace z wystawionych not odsetkowych za opdznienie w platnosciach nalezno-
sci.

W MDK-2 prowadzona jest Ksiazka drukow scislego zarachowania, w ktorej aktualnie ewi-
dencjonuje si¢ tylko arkusze spisu z natury.

4. Remonty, inwestycje, zaméwienia publiczne

W kontrolowanej jednostce obowiazuja procedury udzielania zamdéwien publicznych, ktérych

wartos¢ wyrazonych w zl nie przekracza 30 tys. euro. Zgodnie z zapisem Regulaminu wpro-

wadzonym Zarzadzeniem Nr 05/2014 Dyrektora Mlodziezowego Domu Kultury Nr 2 w Za-

brzu z dnia 02.06.2014 r., przy zamo6wieniach od 3 tys. euro do 30 tys. euro przeprowadza sig¢:

- rozeznanie rynku poprzez pisemne zaproszenia do zlozenia oferty, kierowane do co naj-
mniej 2 wykonawcow (droga pocztowa lub elektroniczng);

- poréwnanie cen na stronach internetowych wykonawcow;

- poréwnanie cen bezposrednio w punktach sprzedazy udokumentowane co najmniej od-
powiednia notatka stuzbowa z przeprowadzonych rozmow.

W uzasadnionych przypadkach za zgoda Dyrektora odstgpuje si¢ od przeprowadzenia roze-

znania rynku i taki przypadek moze obejmowac¢ migedzy innymi:

- koniecznos$¢ usuniecia awarii;

- udzielenia zamowienia zwiazanego z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgb-
nych przepisow;

- udzielenie zamowienia w zakresie dzialalnosci twdrczej lub artystyczne;;

- ubezpieczenie mienia.

Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia do kwoty 3 tys. euro nie wymaga

procedury rozeznania rynku. okreslonej w §4 pkt.1.

Z informacji przekazanej przez Kontrolowanego, wynika, ze zakupy w MDK-2 dokonywane

sa w sposob celowy. oszczedny. przy zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow

z poniesionych wydatkéw oraz umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan.

Kontrolujaca stwierdzita, ze w MDK-2 prowadzony jest rejestr umow dostaw i uslug 1 wszy-

stkie zawarte umowy zaewidencjonowano w porzadku chronologicznym. Umowy zawierano

na okres jednego roku.

Z kolei jesli chodzi o remonty, w kontrolowanej jednostce w 2018 r. wydatki na paragrafie

4270 — ..zakup uslug remontowych™ wyniosty 1 181,78 zl i byly zwigzane z awaryjng wymia-

na rur wodnych w pomieszczeniach MDK-2 (Faktura Nr 35/2018 z 05.12.2018 r.).

Zgodnie z przedstawiona dokumentacjg, Kontrolujaca stwierdzila rowniez, ze w okresie od

05.11.2018 r. — 12.11.2018 r. przeprowadzono telefoniczne rozeznanie cenowe zamowienia

na zakup urzadzenia ksero, z ktorego sporzadzono protokét rozeznania cenowego. Kryterium

wyboru byla najnizsza cena.

Wydatki remontowe w I p6l. 2019 r. wyniosly 10 022.25 zl i zwigzane byly migdzy innymi

z usunieciem awarii elektrycznej. W dniu 10.06.2019 r. przeprowadzono telefoniczne roze-

znanie rynku wyboru oferentéw na wymiang czesci instalacji elektrycznej w budynku MDK-2

w 6 salach. Przeznaczona kwota na wykonanie robot wynosila 6 600,00 zt netto. W 2019 r.

MDK-2 otrzymatlo zwiekszone $rodki w planie na paragrafie 4270 — ,.zakup ustug remonto-
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wych” w wysokosci 7 150 zt . Kontrolujg stwierdzila takze, ze w roku 2019 sporzadzono
protokoél rozeznania cenowego w formie analizy cennikdw na stronach internetowych oraz
rozmowy telefonicznej na zakup wegla kamiennego. Kryterium wyboru byla najnizsza cena.
W okresie kontrolowanym MDK-2 nie ponosilo wydatkéw inwestycyjnych. Roczne ,.Spra-
wozdanie o udzielonych zaméwieniach™ w roku 2018 zostalo zamieszczone na stronie UZP
w dniu 28.02.2018 r. - zamowienia udzielone z wylaczeniem procedur okreslonych przepisa-
mi ustawy. Warto$¢ wykazana w sprawozdaniu opiewala na kwote 78 075.07 zl netto (zamé-
wienia, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty. o ktorej
mowa w art. 4 pkt 8 ustawy).

5. Gospodarowanie mieniem

W czasie czynnosci kontrolnych ustalono, ze w MDK-2 ewidencja majatku prowadzona jest

przy uzyciu programu ksiggowego i ksigg inwentarzowych oraz kartotek amortyzacyjnych

prowadzonych recznie.

W systemie ewidencji ksiegowej skladniki majatku ewidencjonowane sg na kontach:

011 — ewidencja $rodkow trwalych:

013 — pozostate srodki trwale prowadzone w ewidencji ilosciowo — wartosciowe;j;

Ewidencja ilosciowa dotyczy grup rodzajowych srodkéw trwalych o wartosci do 1 000 z,

(Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 11/2017 Dyrektora MDK-2 w Zabrzu).

Majatek zaewidencjonowany zostal:

- w ksigdze inwentarzowej ..pozostale srodki trwale i wyposazenia;

- w ksigdze inwentarzowej ,.ewidencji ilosciowej™:

- ksigdze inwentarzowej ..Srodkoéw trwalych™ zalozonej 30.04.2010 r. prowadzonej do
31.12.2014 r.

Od 01.01.2015 r. ewidencja srodkow trwatych prowadzona jest na .kartotekach srodkow

trwalych z tabelg amortyzacyjna”.

Stan zaewidencjonowany w ksiggach inwentarzowych byl zgodny z wartoscig ksiegowa na

dzien 31.12.2018 r. i byl uzgadniany na dzien 31 grudnia kazdego roku.

W 2018 roku zmiang w wysokosci majatku odnotowano tylko na paragrafie 013 — . pozostale

srodki trwale i wyposazenie”. Zmiany dotyczyly zaewidencjonowania zakupionej lodéwki,

kserokopiarki, foteli, glosnikow i regalow, a takze z likwidacja zuzytego sprzetu muzycznego.

kserokopiarki i aparatu cyfrowego. Kontrolujaca ustalila, ze wartos¢ budynku zaksiegowana

na koncie 011 jest zgodna z wartoscia okreslong w Decyzji z dnia 17.02.2010 r. w sprawie

oddania nieruchomosci polozonej w Zabrzu przy ul. 3 Maja 12 w trwaly zarzad na rzecz

MDK-2 dzialajacej w formie jednostki budzetowej. Majatek jednostki jest w trwaly sposob

oznakowany.

Kontrolujgca stwierdzila, ze Kontrolowani dostosowali ewidencje wedlug grup rodzajowych

obowiazujacej Klasyfikacji Srodkéw Trwalych 2016, tj. rozporzadzenie Rady Ministrow

z 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych (Dz. U. z 2016 r. poz.

1864). Srodki trwale w MDK-2 ewidencjonowane byly wedlug grup rodzajowych zgodnie

z obowigzujagcym w okresie kontrolowanym rozporzadzeniem. Zasady ewidencjonowania

sktadnikow majatkowych z podzialem na ich wartos¢ okreslone zostaly w polityce rachunko-

wosci.

Inwentaryzacj¢ skladnikow majatkowych metoda spisu z natury przeprowadza sie nie rzadziej

niz co 4 lata. Budynek MDK-2 jest terenem strzezonym w rozumieniu przepiséw o inwenta-
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ryzacji (wpis w Instrukcji inwentaryzacyjnej Zal. Nr 1 do Zarzadzenie Nr FK/05/2011
203.01.2011 r. z p6zn. zm.).

W celu realizacji obowigzku zinwentaryzowania skladnikow aktywow i pasywow jednostki
okreslonego w art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ostatnia inwentary-
zacj¢ przeprowadzono i rozliczono wedlug stanu na dzien 31.12.2018 r. na podstawie Zarzg-
dzenia Nr 12/2018 Dyrektora MDK-2 z dnia 20 grudnia 2018 r. w sprawic przeprowadzenia
inwentaryzacji srodkow trwalych metodg spisu z natury. Na dokumentacje inwentaryzacyjng
skladaly si¢: zarzadzenie, oswiadczenia 0sob odpowiedzialnych, protokél z przebiegu spisu
z natury, protokét rozliczen inwentaryzacji i dochodzen w sprawie roznic inwentaryzacyj-
nych. zestawienie zbiorcze skadnikéw majgtkowych, protokél weryfikacji sald metoda po-
rownan ze stanem ksiggowym oraz arkusze spisu z natury od 1-3. Inwentaryzacj¢ wyposaze-
nia ewidencjonowanego ilosciowo przeprowadzono 17.12.2018 r. (arkusz spisu z natury
z 17.12.2018 r. zawieral 370 poz.). Dokumenty inwentaryzacyjne byly podpisane przez zespot
komisji inwentaryzacyjnej, dyrektora i glownego ksiegowego. Kontrolujgca przypomina, ze
budynek oraz grunt podlega weryfikacji pod katem zgodnosci w ksiggach inwentarzowych
z ksiggami rachunkowymi i nie powinno sig ich ujmowac¢ w arkuszach spisu z natury.
Weryfikacji podlega rowniez wartos¢ wykazana na koncie 080 — .. srodki trwale w budowie™.
ktore na dzien 31.12.2018 r. wedlug danych pozyskanych z ksiag rachunkowych wynosilo
15 860,00 zl. Z uzyskanej informacji od Kontrolowanego wynika, ze saldo na koncie 080 -
WSrodki trwate w budowie” zwigzane jest z zaksiggowaniem faktury Nr 51/2010 z 16.12.2010
r. dotyczacej wykonania dokumentacji projektowej termomodernizacji poddasza uzytkowego
MDK-2 wraz z wymiana uszkodzonych scianek dzialowych, wymiang stolarki okiennej oraz
instalacji wodno-kanalizacyjnej, c.o. i elektrycznej. Biorgc pod uwage uplyw czasu od wyko-
nania dokumentacji technicznej nalezy zweryfikowa¢, czy dokumentacja jest aktualna i spel-
nia wymagania techniczne. w tym wynikajace z prawa budowlanego, a nast¢pnie w uzasad-
nionym przypadku wyksiggowac z konta 080 na koszty zaniechanej inwestycji.

6. Sprawdzenie danych z ankiety

Dokonano sprawdzenia informacji ankietowych za 2018 r. przekazanych do Biura Kontroli
UM w Zabrzu. Dane przekazane do kontroli nie zawieraly bledow ani sprostowan i pokrywa-
ly si¢ z dokumentacja ksiegowaq.

I11. Whnioski, uwagi koncowe

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Poza uwagami opisanymi
w tresci protokotu na stronach 6,7.8.10 i 13 nie sformulowano zalecen pokontrolnych. Wszel-
kie uchybienia zostaly poprawione w trakcie trwania kontroli.

Protokol kontroli sklada si¢ z 14 parafowanych przez Kontrolujacg i Kontrolowanego stron.
Protokot zawiera 5 zalgcznikow o lgeznej liczbie 65 stron.

Kierownik jednostki Pani Jolanta Skorupa zostala poinformowana o przystugujgcym jej z mo-
cy przepisow § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kon-
troli Urzgdu Miejskiego w Zabrzu (Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 92/BK/2016 Prezydenta
Miasta Zabrze z dnia 3 lutego 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu przeprowadzenia kon-
troli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli Urz¢gdu Micjskiego w Zabrzu) o prawie do pi-
semnego zglaszania uzasadnionych co do ustalen zawartych w niniejszym protokole w termi-
nie 3 dni od daty podpisania protokotu i o prawie do odmowy podpisania protokotu.
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Udostgpnianie Protokolu nast¢puje zgodnie z obowiazujacym Statutem Miasta Zabrze, z za-
chowaniem przepisow ustaw, na mocy ktorych dokonuje si¢ wylgczen jawnosci.

Protokot niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisano: bez zastrzezen/zapowiadaige-whiesienierastrrese —

Jeden egzemplarz protokotu wreczono Dyrektorowi Pani Jolancie Skorupie. Fakt przeprowa-
dzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli MDK-2 w Zabrzu pod pozycja 39.

Zabrze, dnia 07.10.2019 1.

Gléwn alista’
(picczatkaimicdnalipod ais;l(lmroluj acego)
Za jednostke kontrolowana: Miodziezowy Dom: Kiltury Nr2
' Nr2 41-800 Zairze qi 3 Maja 12
R I tel /fax 32 271-59-11
girolowancgo) |, 000818189 Mr 648-110-22-94

" niepotrzebne skreslic
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