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Protokél kontroli kompleksowej Nr P-19/2019

przeprowadzonej w Filharmonii Zabrzaiiskiej w Zabrzu przy ul. Park Hutniczy 7, Regon: 000706421,
Kontrolg przeprowadzita Inspektor Ramona Szaniawska.
z Biura Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu dziatajaca na podstawie Upowaznienia do kontroli

Nr311/2019 z dnia 10.09.2019 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Zabrze (Zalgcznik nr 1).
Kontrolg przeprowadzono w okresie od dnia 16.09.2019 r. do dnia 11.10.2019 .

Planowana kontrola kompleksowa obejmowata nastepujacy zakres: organizacja jednostki, wydatkowa-
nie srodkéw publicznych zgodnie z ustawg o finansach publicznych i ustalong w jednostce polityka
rachunkowosci, realizacja planu finansowego, gospodarowanie mieniem, wiarygodnos$¢ sprawozdan,
w tym Rb-Z oraz sprawdzenie danych z ankiety za 2018 r.

Kontrolg objeto okres: 2018 r. i I p. 2019 1.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w kolejnych rozdziatach:
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1. USTALENIA OGOLNE

Filharmonia Zabrzaniska (zwana dalej FZ) ma swoja siedzibe w Zabrzu przy ul. Park Hutniczy 7.
Zgodnie zUmowg uzyczenia nr CRU/1486/2010 nieruchomosci polozonej w Zabrzu przy
ul. Park Hutniczy 7, zawartg w dniu 06.05.2010 r. pomigdzy Gming Miejskg Zabrze reprezentowang
przez Prezydenta Miasta Zabrze, w imieniu ktérego na podstawie upowaznienia dziata Pan Krzysztof
Lewandowski — Z-ca Prezydenta Miasta a Filharmonia Zabrzanska, reprezentowang przez Pana
Stawomira Chrzanowskiego uzyczono nieruchomo$é polozona w Zabrzu przy ul. Park Hutniczy 7
na dziafce nr 229/35 o pow. 471 m’, zabudowang budynkiem o powierzchni zabudowy 393 m? dla
ktorej w Sadzie Rejonowym w Zabrzu prowadzona jest ksigga wieczysta nr GL1Z/00034062/2, wraz
z umiejscowionym na niej obiektami i inng infrastruktura techniczna.

Nieruchomos$¢ uzyczono celem prowadzenia dzialalnosci statutowej przez Filharmoni¢ Zabrzanska.
Umowa zostala zawarta na czas nieokreslony z mocg obowiazujaca od dnia 07.05.2010 r.

FZ zobowigzane zostalo na wiasny koszt (przez okres trwania umowy) ubezpieczy¢ i zabezpieczyé
przedmiot uzyczenia zgodnie z aktualnie obowiazujacymi przepisami przeciwpozarowymi oraz wzigé
pelng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo 0séb przebywajacych na terenie obiektu. Bioracy
do uzywania zobowigzany zostal do ponoszenia kosztéw eksploatacji przedmiotu uzyczenia tj.
ponoszenia kosztéw energii elektrycznej, wody, kanalizacji, ogrzewania, wywozu $mieci i innych
ustug zwigzanych z utrzymaniem budynku oraz zobowiazany zostal do zawarcia stosownych uméw
z podmiotami realizujagcymi wymieniony zakres ustug.
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Zgodnie z protokotem przekazania/przejecia nieruchomosci — w dniu 07.05.2010 r. na podstawie
umowy uzyczenia z dnia 06.05.2010 r. Gmina Miejska Zabrze przekazata nieruchomos¢ potozona
w Zabrzu przy ul. Park Hutniczy 7 na dzialce nr 229/35 o pow. 471 m’ zabudowang budynkiem
o powierzchni zabudowy 393 m® i powierzchni uzytkowej 1 089,15 m>.

Zgodnie z pismem Naczelnika Wydziatu Zarzadzania Nieruchomogciami (znak ZN.I-AJ-71444-
502/10 z dnia 17.06.2010 r.) dzialajgcego z upowaznienia Prezydenta Miasta udzielono zgody FZ
na stale wynajmowanie sali koncertowej, zaznaczajac Jednoczesnie, ze uzyskane zyski ztytulu
czynszu winne byé przeznaczane w calosci na dziatalnosé statutowg oraz na remonty biezgce
i kapitalne uzyczanego obiektu.

FZ posiada Ksiege rewizyjng urzqdzenia technicznego — dzwigu osobowego. Decyzja Prezesa Urzedu
Dozoru Technicznego z dnia 07.04.2010 r. zezwolono na eksploatacje dzwigu.

Na Dyrektorze FZ ciazy obowigzek administrowania budynkiem i przeprowadzanie przegladéw, ktore
s3 ujete w Ksigzce obiekiu budowlanego zatozonej w dniu 18.07.2017 r. Wymagane przeglady
budynku i instalacji przeprowadzane sa na podstawie art. 62 ust. | pkt 1 i 2 ustawy Prawo budowlane.
Fakt przeprowadzenia biezacych przegladéw zweryfikowano na podstawie protokotéw i wpiséw do
ksigzki obiektu budowlanego.

Dyrektorem FZ jest Pan Slawomir Chrzanowski powotany na stanowisko na mocy uchwaty Zarzadu
Miasta Zabrze nr 306/97 z dnia 19 sierpnia 1997 r. (ze zm. wprowadzong uchwatg nr 98/2000 Zarzadu
Miasta Zabrze z dnia 28 lutego 2000 r.). W zwiazku ze zmiang przepiséw kolejne powolanie (na okres
5 lat) Dyrektora nastgpilo na podstawie art. 15 ust. | ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (tj. Dz.U. z 2017 r., poz. 862) oraz Umowy
nr CRU/1846/2017 z dnia 30.08.2017 r.

Gléwna ksiggowa FZ od 01.01.2019 r. jest Pani Teresa Wegorowska zatrudniona w pelnym wymiarze
Czasu pracy na czas nieokreslony. Powierzenia obowiazkéw i odpowiedzialnosci gléwnemu ksiggo-
wemu FZ dokonano w dniu 02.01.2019 r. na podstawie przepisow art. 53 ust. 2 oraz art. 54
ust. | ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych oraz przepisow art. 4 ust. 5 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (omawiana dokumentacja stanowi Zalgcznik nr 2).

Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli:
— Pan Stawomir Chrzanowski — Dyrektor FZ,
— Pani Teresa Wegorowska — Gléwna Ksiegowa.
W okresie objetym kontrola w FZ obowiazywal Regulamin Organizacyjny Filharmonii Zabrzanskiej
w Zabrzu, wprowadzony na mocy Zarzadzenia Nr 3/2013 z dnia 11 lutego 2013 r. Dyrektora FZ.
Regulamin ten zostal zaopiniowany przez Prezydenta Miasta (Zarzadzenie Nr 76/KS/2013 Prezydenta
Miasta Zabrze z dnia 01 lutego 2013 r.). Zalgcznikiem do regulaminu jest schemat organizacyjny,
ktéry okresla strukturg organizacji i stanowiska pracy.
Kontrola przeprowadzona zostata w oparciu o przepisy prawa powszechnie obowigzujacego w okresie
kontrolowanym oraz zarzadzenia Prezydenta i uchwaly Rady Miasta Zabrze, a w szczegblnosci:
— Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077,
z pézn. zm.);
— Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 395, z pbzn.
zZm.);
— Ustawe z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
(tj. Dz. U.z2017 r., poz. 862, z p6zn. zm.);
— Ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t,j. Dz. U. 22018 r., poz. 917, z pézn. zm.);
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Ustawe z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1202, z p6zn. zm.);
Ustawe z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg¢ (Dz. U.
22017 r. poz. 847, z pézn. zm.);

Ustawe z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych (t,j. Dz. U.
22018 r., poz. 200) — PIT;

Ustawe z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0séb prawnych (tj. Dz. U.
22018 r., poz. 1036 — zagadnienia dotyczace amortyzacji srodkéw trwatych ujete w art. 16a-
16m);

Ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpiecze spolecznych (t,j.
Dz. U. 22017 r., poz. 1778, z p6zn. zm.);

Ustawe z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
érodkéw publicznych (tj. Dz. U. 22017 r., poz. 1938, z p6zn. zm.)

Ustawe z dnia 25 czerwca 1999 r. o $wiadczeniach pienigznych z ubezpieczenia spolecznego
w razie choroby i macierzynstwa (t.j. Dz. U. 22017 r. nr 1368, z p6zn. zm.);

Ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz.
U. z2018 r,, poz. 1265);

Ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22018 r., poz. 994, z p6zn.
zm.);

Ustawe z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (tj. Dz. U.
22018 r., poz. 1316, z p6zn. zm.);

Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r., poz.
1579, z pézn. zm.);

Ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 201,
z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (Dz.U. z 2016 r., poz. 1864 ze zm.);

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 wrze$nia 2017 r. w sprawie wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za pracg oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej
w 2018 . (Dz. U. 2017, poz. 1747);

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 wrzesnia 2018 r. w sprawie wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej
w 2019 1. (Dz. U. 22018 r., poz. 1794);

Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 22 paidz.iemika 2015 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw instytucji kultury (Dz.U. z 2015 r., poz. 1798);
Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie
szezegblowych zasad ustalania podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe (Dz.U. z 2017 r., poz. 1949);

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 grudnia 1998 r. w sprawie
wysokosci i trybu wyplaty wynagrodzenia ptatnikom skiadek z tytutu wykonywania zadan
z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzyfistwa (Dz. U. z 1998 r. Nr 153, poz.
1005);

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 29 maja 1996 r. w sprawie sposobu
ustalania wynagrodzenia w okresie niewykonywania pracy oraz wynagrodzenia stanowigcego
podstawe obliczania odszkodowan, odpraw, dodatkéw wyréwnawczych do wynagrodzenia
oraz innych naleznosci przewidzianych w Kodeksie pracy (tj. Dz. U. 2017 r., poz. 927);
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— Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy
fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43, poz. 349);

— Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy
oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U.z 1996 r. Nr 62, poz. 286,
z p6zn. zm.) i rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia
2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz. U. z 2018 r., poz. 2369);

— Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 8 stycznia 1997 r. w sprawie
szczegblowych zasad udzielania urlopu  wypoczynkowego, ustalania i wyplacania
wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienigznego za urlop (Dz. U. z 1997 r. Nr 2,
poz. 14, z pézn. zm.).

— Uchwale Nr LI/610/17 Rady Miasta Zabrze z dnia 18 grudnia 2017 r. w sprawie budzetu
miasta Zabrze na 2018 r.;

— Uchwale Nr I11/14/18 Rady miasta Zabrze z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie budzetu miasta
Zabrze na 2019 r.

Na podstawie zarzadzenia Prezydenta Miasta Zabrze FZ w 2018 r. byla kontrolowana metoda
ankietowa w zakresie gospodarki finansowej prowadzonej w oparciu 0 uofp i zakres ustalonych
w jednostce procedur kontroli zgodnie z art. 10 ust. | uor.

II. USTALENIA SZCZEGOLOWE

1. Polityka rachunkowosci

W zwigzku z uchyleniem ustawy o finansach publicznych z 2005 r. w FZ zmieniono procedury
pisemne zasad rachunkowosci (Zarzadzenie Nr 19 Dyrektora FZ z dnia 31.12.2009 r.). Zmiany
te objely zaréwno czgsci obligatoryjne jak i nieobligatoryjne polityki rachunkowosci, przy czym
Zarzadzeniem Nr 14/2015 Dyrektora FZ z dnia 17.12.2015 r. zaktualizowano zaktadowy plan kont.
Aktualizacja nastgpila m.in. poprzez dodanie konta 806 — fundusz rezerwowy, ktory tworzony jest
z zysku netto za poprzedni rok obrotowy i przeznaczany jest na pokrycie strat instytucji. Natomiast
wartos¢ odpowiadajgca niezamortyzowanej czgéci wartoéci poczatkowej podlegajacej amortyzacji
aktyw6w trwatych sfinansowanych z dotacji, ktérych wartosé zwigkszyla przed dniem 1 stycznia
2012r. fundusz instytucji, podlega przeniesieniu na rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
(ustalenia na dzien 31 grudnia 2014 r.). Rozliczenie wartosci przychodéw przeniesionych z funduszu
instytucji narozliczenia migdzyokresowe przychodéw mialo zastosowanie do odpiséw
amortyzacyjnych dokonanych od dnia 1 stycznia 2015 r.

Instytucja sporzadza rachunek zyskow i strat w wariancie poréwnawczym. Jednostka sporzadza wynik
finansowy zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 47 wor. Do ustalenia wyniku finansowego
wykorzystywane jest konto ksiegowe 860 Wynik finansowy, ktére zostato uwzglednione przez FZ
w planie kont.

W wyniku ustalent dokonanych w FZ Kontrolujgca stwierdza, ze przedlozone procedury zawierajgce
zasady rachunkowosci nie w pelni spelnialy wymogi stawiane przez ustawodawce w art. 10 ust. 1 wor,
ktére obejmuja nastgpujace elementy obligatoryjne:

1. Okreslenie roku obrotowego i wehodzacych w jego skiad okreséw sprawozdawczych.

2. Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego.
3. Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych:
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— Tworzenie kont oraz ujmowanie zdarzen gospodarczych: plan kont, zasady klasyfikacji
zdarzen gospodarczych, zasady prowadzenia kont ksiegi gléwnej oraz zasady
prowadzenia ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi giéwne;j.

— Wykaz ksiag rachunkowych.

—  Opis systemu przetwarzania danych.

4. System ochrony danych i ich zbioréw.

Zgodnie z przyjetym wyjasnieniem gléwnej ksiggowej w praktyce ksiegi rachunkowe prowadzone sa
przy uzyciu komputera i obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych w ksiedze gléwnej i ksiegach
pomocniczych. Ksigegi rachunkowe prowadzone sa w rejestrach zakupu oznaczonych jako FVZ oraz
rejestrach sprzedazy — FVS, rejestrach kasowych — RK, rejestrach bankowych — RB, rejestrach
polecen ksiegowych — PK (Zalgcznik nr 3).

Kontrolujgca stwierdza zgodno$¢ dzialania FZ z przepisami prawa w obszarze stosowania zasad
rachunkowosci, jednakze majac na uwadze art. 10 wor ust. 2 Kierownik jednostki ustala w formie
pisemnej i aktualizuje dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 1 wor przy uwzglednieniu ust. 3
(w szczegblnosci § 85 i 86 Migdzynarodowych Standardow Rachunkowosci nr 1 Prezentacja
sprawozdan finansowych™).

W FZ stosowane sg programy informatyczne dostarczone przez Studio Informatyczne ,,MODUS”
Barbara Bendyk. Programy finansowo-ksiggowy, kadrowo-placowy, ewidencja $rodkéw trwatych
wchodzace w sklad MDS objete sa opieka autorska zawartg dnia 01.06.2001 r. Umowa byia
aneksowana z dniu 02.01.2013 r. W punktu widzenia art. 10 uor polityka FZ nie okreslala wersji
oprogramowania i daty rozpoczgcia jego eksploatacji.

1. Sprawy organizacyjne i pracownicze

W okresie kontroli w FZ stan zatrudnienia wynosit 71 os6b (70,00 etatéw).

Stan zatrudnienia w okresie kontrolowanym przedstawial si¢ nastgpujaco:
e stanowiska (podzial na: muzykéw, administracjg, ekip¢ techniczng, bibliotekarza
i sprzataczki):
— 70 os6b na 69,50 etatach (stan—01.2018 r.);
— 69 o0s6b na 68,50 etatach (stan — 06.2018 r.);
— 71 os6b na 70,00 etatach (stan — 12.2018 r.);

Obecnie, zdaniem Kontrolujacej, zatrudnienie pozwala na realizacje zadan statutowych FZ.

Pracodawca zobowigzany jest do prowadzenia akt osobowych pracownika oraz dokumentacji
w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy, jak réwniez bezpiecznego ich przechowywania
na podstawie przepisOw wynikajacych wprost z Kodeksu pracy (zwany dalej Kp) — art. 94 pkt 9a-9b
ustawy z 26 czerwca 1974 r. (ze zm.). Zgodnie z art. 149 § | Kp pracodawca prowadzi ewidencje
czasu pracy pracownika do celow prawidlowego ustalenia jego wynagrodzenia i innych $wiadczen
zwigzanych z praca.

Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej
(art. 31d ust. 2) uprawnia dyrektora instytucji kultury do okreSlenia warunkéw wynagradzania
i stanowisk w tzw. regulaminie wynagradzania w przypadku, gdy w instytucji kultury nie jest zawarty
uklad zbiorowy pracy. Zarzadzeniem nr 19/2014 z dnia 15 grudnia 2014 r. Dyrektora FZ zostal
wprowadzony Regulamin wynagradzania.

Powyzsze zarzadzenie uwzglednia wytyczne wskazane w rozporzadzeniu Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 22 pazdziernika 2015 r. w zakresie warunkéw przyznawania
i wyplacania dodatku funkcyjnego, dodatku specjalnego, nagrody jubileuszowej oraz odprawy
jednorazowej w zwiazku z przejsciem na emeryturg lub rente.
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Skiadniki wynagrodzenia ustalone w FZ uwzgledniaja ponizsze elementy:

— wynagrodzenie zasadnicze i dodatek za wieloletnig prace;

— dodatek funkcyjny, dodatek specjalny, dodatek (objazdowy) za upowszechnianie kultury,
dodatek za koncert wykonany ponad norm¢ miesigczng normy koncertowej, dodatek za gre na
dwoch lub wigcej instrumentach, dodatkowe wynagrodzenie za uzywanie wiasnego
instrumentu, akcesoriéw do instrumentéw lub narzedzi, dodatek za prace na stanowisku
inspektora orkiestry;

— premie uznaniowe, nagrody;

— nagrody jubileuszowe, odprawy;

— premie regulaminowe (bilansowe).

W celu sprawdzenia skladnikow wynagrodzen Kontrolujaca wytypowala 7 oséb (na podstawie
przediozonego zestawienia pracownikéw) zatrudnionych na stanowiskach: ksiggowe (3), muzycy (3)
i sprzataczki.

Kontrolujaca zweryfikowata okresy zwigzane z naliczaniem wystugi lat i przyznanych nagréd
Jjubileuszowych. Wér6d wytypowanych pracownikéw znalazly si¢ osoby, ktérym przystuguje dodatek
za wysluge lat powyzej 20%, w zwigzku z czym uzyskaly one uprawnienia do wyplaty nagrody
jubileuszowej. Kontrolujaca nie ma zastrzezen do kontrolowanego obszaru.

Ze specyfiki dzialalnoéci jednostki wynika obowiazek okre$lenie w umowie o prace tzw. normy
koncertowej dla kazdego z pracownikéw. Dodatek za koncert wykonany ponad norme miesieczna
(normy koncertowej) wynosi 5% wynagrodzenia zasadniczego, z tym ze dodatek za koncert wykonany
ponad norme miesigczng w niedzielg i $wigta pafistwowe wynosi 10% wynagrodzenia zasadniczego.
Dodatek za gr¢ na dwoch lub wigeej instrumentach wynosi 10% wynagrodzenia zasadniczego
w danym miesigcu, bez wzgledu na liczbg koncertéw, w ktérych pracownik grat na wiecej niz jednym
instrumencie w danym miesiacu.

Za zgodg Dyrektora pracownik FZ moze uzywaé w pracy wilasnego instrumentu, akcesoriow do
instrumentu lub narzedzi, za co otrzymuje dodatkowe wynagrodzenie w formie ustalonego
ekwiwalentu.

W FZ stosowane sg réwniez dodatki: za pracg na stanowisku inspektora orkiestry (w wysokosci 20%
wynagrodzenia zasadniczego) oraz za upowszechnianie kultury w terenie (dodatek objazdowy
w wysokosci 5% wynagrodzenia zasadniczego za kazdy dzien wyjazdu poza administracyjng granice
stalej siedziby instytucji).

Skiadniki wskazane w Regulaminie wynagrodzenia zostaly uwzglednione w kartach wynagrodzen
muzykéw wytypowanych do kontroli. Kontrolujaca nie wnosi uwag do stosowanych praktyk.

Niezaleznie od Regulaminu wynagradzania w FZ obowiazuje Regulamin pracy, ktory stanowi
Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 5/2012 Dyrektora FZ z dnia 16 marca 2012 r. Zgodnie
z Regulaminem pracy w FZ stosowany jest plan urlopéw. Urlopu wypoczynkowego udziela sie
zgodnie z planem urlopéw na zlozony i zatwierdzony wniosek. Wykorzystanie urlopéw
wypoczynkowych przez pracownikéw nie powinno powodowaé zaklécen w pracy komérki i powinno
by¢ zgodne z ustalonym planem urlopéw, w ktérym pracownicy zostali zapoznani (plan urlopu nie
obejmuje urlopu na zgdanie — art. 163 Kp).

Kolejnym obszarem poddanym kontroli byto prawidlowe stosowanie zwolnien z naliczania skladek na
Fundusz Pracy (zwany dalej FP). Podstawa zwolnienia z naliczania skiadek na FP jest osiagniecie
przez pracownika okreslonego wieku (kobiety — 55 lat, mezezyZzni — 60 lat), powr6t pracownika
zurlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego oraz nieosiaganie przez pracownika najnizszego
wynagrodzenia. Zastosowane w FZ zwolnienia nie stoja w sprzecznosci z przepisami art. 104a i 104b
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia.
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W przypadku sprawdzania i wyliczania skladek na Fundusz Pracy comiesigcznie tworzone sg
zestawienia osob, od wynagrodzen ktérych nie jest naliczana skladka na FP. Kontrolujgca nie wnosi
uwag do dziatan Kontrolowanego w tym zakresie.

Kontrolujaca dokonala sprawdzenia skladek na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne oraz FP nalez-
nych od pracownika i pracodawcy za miesiace maj, wrzesien i grudzien 2018 r. oraz luty i maj 2019 r.
Wysoko$¢ skladek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne zostala ustalona zgodnie
z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 13 pazdzienika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spolecznych oraz z ustawg zdnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze §rodkéw publicznych. W przypadku skladki na ubezpieczenie wypadkowe, stawka
procentowa ustalana jest rokrocznie indywidualnie dla pracodawcy. Kontrolujgca nie stwierdzita
odchylefi w wysokosci naliczonych iodprowadzonych skladek oraz w wykazanych kwotach
w raportach DRA. Instytucje kultury obowigzane sa oplaci¢ skfadki za dany miesigc nie p6zniej niz do
15. dnia nastgpnego miesigca. W badanych miesigcach nie stwierdzono przekroczenia tego terminu
(art. 47a ust. 1 i 2 ustawy o systemie ubezpieczen spolecznych).

W wyniku analizy naliczen indywidualnych udokumentowanych w kartach wynagrodzen za 2018 r. i I
potrocze 2019 r., Kontrolujaca ustalita, ze w okresie objetym kontrola stawki skladek i podatkéw dla
tych pracownikéw zostaty wyliczone prawidiowo.

Na pracodawcy cigzy obowiazek odpowiedniego przechowywania dokumentacji, poniewaz zgodnie
zart. 125a ust. 4 ustawy z 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spolecznych (stan prawny dotyczacy okresu objetego kontrolg) platnik skladek jest obowiazany
przechowywaé listy plac, karty wynagrodzefi albo inne dowody, na podstawie ktérych nastgpuje
ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty przez okres wskazany przez ustawodawce.
Kontrolowany wywigzuje si¢ z natozonych przez ustawodawcg obowigzkow.

Zgodnie z art. 38 ust. 1 ustawy o PIT podatnik jest zobowigzany dokona¢ wplat na poczet podatku
dochodowego za dany miesigc nie pozniej niz do 20. dnia nastgpnego miesigca. Kontrolujgca
zweryfikowata dokumentacj¢ w wybranym okresie pod katem terminowosci oraz wysokosci
naliczonych i odprowadzonych zaliczek na podatek dochodowy. Kontrolujgca w badanym obszarze
nie wniosta uwag.

Kontrolujgca dokonata sprawdzenia prawidtowosci dokonanego odpisu na ZF $S, ktéry w FZ zostat
okreslony w Regulaminie ZFSS (Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 4/2014 z dnia 14.03.2014 r.).

Odpis na ZFSS dokonuje si¢ w FZ na podstawie rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej
zdnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu
naliczania odpisu, przyjmujac do wyliczenia liczbg etatéw (w przeliczeniu na peine etaty) pomnozong
przez 1 185,66 z} (dla roku 2018 r.) i 1 229,30 zt (dla roku 2019 r. za pierwsze trzy kwartaly) — ustawa
z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.

Odpis na ZFSS w 2018 r. wedlug wyliczenia Kontrolujacej wyni6st 81 810,54 zi (dane uzyskane od
Kontrolowanego: 69 etatéw). Odpis na 17 emerytéw wyniost w 2018 r. — 3 359,37 zt (podstawa
197,61 zt). W 2019 r. planowany odpis wyniost 86 051,00 zt (dane uzyskane od Kontrolowanego: 69
etatébw), a na 19 emerytow — 3 892,72 z} (podstawa 204,88 zi). Kontrolujgca nie wnosi uwag do
wysokosci ustalonego odpisu.

Zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu Swiadczen socjalnych (art. 6 ust 2)
rownowarto$é dokonanych odpiséw i zwiekszen naliczonych na dany rok kalendarzowy pracodawca
przekazuje na rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 30 wrzesnia tego roku, z tym Zze
w terminie do dnia 31 maja tego roku przekazuje kwote¢ stanowigcg co najmniej 75% réwnowartosci
odpiséw. Odpis w 2018 r. zostal w calosci przekazany na konto Funduszu w ustawowych terminach.
Kontrolowany w 2018 r. dokonal stosownej korekty odpisu. Natomiast w 2019 r. 1 rata zostala
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odprowadzona 04.03.2019 r. Kontrolujaca nie wnosi uwag do sposobu naliczania i wysokosci
przekazywanych kwot na odpis ZFSS (nalezy jednak wzigé¢ pod uwage fakt zmiany zwigkszenia
odpisu II transzy w zwigzku ze zmiang kwoty bazowej w trakcie biezacego roku).

2. Gospodarka pieniezna i rozrachunki

Odnoszac si¢ do funkcjonowania kontroli wewnetrznej w FZ, Kontrolujaca zwrécila uwage na brak
okreslenia osoby odpowiedzialnej za kontrole formalng, ktéra stanowi element wstepnej kontroli
faktury pod wzgledem kompletnosci dokumentu. W przypadku kontroli merytorycznej konieczne jest
wskazanie, kto faktycznie dokonuje tej kontroli. Kontrola merytoryczna wskazuje bowiem, czy towar
lub ustuga zostaly dostarczone zgodnie z zaméwieniem oraz z jakim przeznaczeniem zostal
poniesiony wydatek (opis na fakturze). W FZ kontrole merytoryczng przeprowadza gléwny ksiegowy.
Jest on odpowiedzialny za kazdy etap wydatkowania $rodkéw, a wigc za zamdwienie, przyjecie
towaru/ustugi, sprawdzenie z warunkami umowy/zaméwienia i rozdysponowanie przedmiotowego
zamowienia. W zwigzku z powyzszym nalezatoby rozwazy¢ celowo$é rozdzielenia odpowiedzialnosci
za kontrole merytoryczng od odpowiedzialnosci za kontrole formalng i rachunkowg. W procedurze
obiegu dokumentéw nalezy dokona¢ aktualizacji karty wzoréw podpiséw (w przypadku stosowania
parafki wskazane jest stosowanie pieczatki imiennej).

Jesli chodzi o prawidlowy opis dokumentéw ksiggowych, faktura bedgca dowodem dokonania
wydatku powinna zawiera¢ informacjg, w jaki sposéb dokonano platnosci, tj. zaréwno przelewem
(stosowane odrgczne oznaczenie wraz z datg), jak i gotéwka (stwierdzone braki oznaczen w FZ).
Wynika to z dobrych praktyk, poniewaz pozwala to unikngé podwdjnej zaplaty tej samej faktury.

W FZ funkcjonuje kasa. Instrukcja kasowa FZ zostala wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora Nr
11/2004 (z pézn. zm.). Przychody i rozchody gotéwki w kolejnych dniach kasjer wpisuje biezaco
W Raporcie kasowym. Zapisy w Raporcie kasowym powinny by¢ dokonywane w ujeciu
chronologicznym, tj. w dniu, w ktérym nastapity przychéd i rozchéd. Zrealizowane dowody obrotu
kasowego sg oznaczone przez wpisanie na nich daty, numeru i pozycji raportu kasowego, pod ktérg
przychody i rozchody zostaly wpisane. Raporty kasowe s3 sporzadzane za kazdy miesiac. Podpisany
przez kasjera oryginat raportu wraz z dowodami kasowymi przekazywany jest za pokwitowaniem do
dziatu FK. Do sposobu prowadzenia kasy Kontrolujgca nie wnosi uwag.

Dzialalno$¢ statutowa FZ polega na organizowaniu koncertéw, na ktére obowiazuje zakup biletow.
Organizacj¢ sprzedazy okresla regulamin sprzedazy biletéw (zalacznik do Zarzadzenia Nr 19/2011
z dnia 30.12.2011 r.). Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 29 kwietnia 2019 r.
w sprawie kas rejestrujgcych (Dz. U. z2019 r. poz. 816) sprzedaz prowadzona jest przy uzyciu kasy
fiskalnej — Zalgcznik Nr 4.

Na z3danie Kontrolujacej przediozono dokumentacj¢ ksiggowa z poszezegéinych rejestrow (miesigce:
maj, wrzesien, grudzien 2018 r. oraz luty i maj 2019 r.). Kontroli poddano kompletnos¢, terminowosé
realizacji platnosci, celowo$¢ wydatkéw, chronologie i wlasciwe ujecie w ksiegach rachunkowych.
Kontrolujaca nie stwierdzita przypadkéw dziatania niezgodnych z przepisami.

Dyrektor jako kierownik jednostki dziala w oparciu o plan finansowy (z uwzglednieniem dotacji
organizatora) i zgodnie z art. 44 ust. 3 dokonuje wydatkéw publicznych:

1) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw,

b) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnieciu zalozonych celow;
2) w spos6b umozliwiajacy terminows realizacje zadan;

3) w wysokoéci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.
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Zestawienie faktur poddanych kontroli:

Lp. NrFV Kwota Termin Zaplata Uwagi
1. | FV nr FA/000018/05/2018 z dnia 11.05.2018 r. 369zt | 18.05.2018 . 16.05.2018 r. | Brak
2. | FV nr SER/FV/11/01839/05/18 z dnia 09.05.2018 r. | 145532z | 23.05.2018r. 28.05.2018 1. | Brak
3. | FV nr FO080686934/006/18 z dn. 01.06.2018 . 273,50 zt | 15.06.2018 r. 06.06.2018 . | Brak
4. | FV nr 18050325587419 zdn. 01.06.2018 r. 21946 zt | 15.06.2018 r. 06.06.2018 1. | Brak
5. | FV nr SER/FV/11/02102/05/18 z dn. 29.05.2018 . 1703,77 zt | 12.06.2018 1. 06.06.2018 . | Brak
6. | FV or SC07120/2018 zdn. 01.06.2018 r. 3510,57zt | 19.06.2018 1. 06.06.2018r. | Brak
7. | FV 02/09/18 zdn. 01.09.2018 r. 2000z | 08.09.2018 . 04.09.2018 r. | Brak
8. | FV nr 18090583755670 zdn. 01.10.2018 r. 166,70 zt | 15.10.2018 1. 03.10.2018r. | Brak
9. | FV nr F0080686934/010/18 zdn. 01.10.2018 . 25921z | 15.10.2018 . 08.10.2018r. | Brak
10. | FV nr D/D1/0240134/18 z dn. 02.10.2018 1. 1737,56 zt | 22.10.2018 . 02.10.2018r. | Brak
11. | FV F0080686934/001/19 zdn. 01.01.2019 . 251,90zt | 15.01.2019r. 09.01.2019r. | Brak
12. | FV nr 18120758756284 z dn. 01.01.2019 r. 173,92 zt | 15.01.2019r. 09.01.2019r. | Brak
13. | FV nr FS HM 2018/12/5459 zdn. 31.12.2018 1. 129,08 zt | 18.01.2019 . 16.01.2019r. | Brak
14. | FV 2018/12/M1/0000000183 z dn. 31.12.2018 r. 1207,86zt | 07.01.2019r. 16.01.2019 . | Brak
15. | FV nr UV 00018/02/2019 z dn. 01.02.2019 r. 430,50 zt | 15.02.2019r. 14.02.2019r. | Brak
16. | FV nr RS HM 2019/02/0001 z dn. 04.02.2019 1. 298,14 zt | 18.02.2019r. 19.02.2019r. | Brak
17. | FV 19/02/02 z dn. 25.02.2019 1. 698,64 zt | 04.03.3019T. 04.03.2019r. | Brak
18. | FV nr 19020885236460 z dn. 01.03.2019 r. 180,43 zt | 15.03.2019. 13.03.2019r. | Brak
19. | FV Nr F0080686934/003/19 z dn. 01.03.2019 . 282,46 4 | 15.03.2019 . 13.03.2019r. | Brak

W wyniku kontroli terminowoéci nie stwierdzono uchybien ze strony giownego ksiggowego.
Kontrolujaca stwierdzita, ze Dyrektor FZ kieruje sig zasadami efektywnosci wykorzystania srodkéw

publicznych oraz terminowosci regulowania piatnosci.

N
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Zestawienie analityczne obrotow i sald w miesigcu 12/2018

o,

Lp. Rodzaj przychodu Kwota
1. Przychody ze sprzedazy - koncerty 322 707,00
2. Bilety 132 259,31
3 Pozostale 90 256,09
RAZEM 545 222,40
1: Przychody z operacji finansowych — odsetki bankowe 3 786,87
2. Pozostate przychody operacyjne — amortyzacja 8516,44
RAZEM 12 303,31
1k Pozostale przychody operacyjne — otrzymane dotacje 3 893 014,00
2. Otrzymane naleznoéci z ZUS 82,17
3. Otrzymane naleznosci z US 427,00
RAZEM 3 893 523,17
Lp. Wyszczegblnienie Plan na rok 2018 | Plan po zmianach Wykonanie
1. | Przychody ogétem w tym: 4 050 500,00 4 130 500,00 4457 887,35
2. | Dotacje z budzetu Miasta Zabrze 3626 700,00 3 706 700,00 3 893 014,00
Dotacje spoza budzetu Miasta w
tym:
e | R SR 420 000,00 420 000,00 545 222,40
statutowe)
4. | Pozostale przychody 3 800,00 3 800,00 19 650,95
Wyszczegblnienie wybranych
Lp. A Kwota
1. | Zuzycie materialow 86 719,52
2. | Koszty energii 71 755,73
3. | Ushugi obce 237 382,97
4. | Wynagrodzenia, w tym: 3197 615,07
osobowe 2 956 681,07
honoraria 116 272,00
bezosobowy fundusz ptac 124 662,00
5. | Narzuty od wynagrodzen 564 532,14
6. | Podatek VAT 43 799,35
7. | Oplata za $mieci 1 034,40
8. | Ekwiwalent za instrument 48 063,03

W roku 2018 FZ otrzymala 3 893 014,00 z} dotacji z budzetu Miasta Zabrze (calos¢ planu). Koszt
dziatalnosci FZ na dzien 31.12.2018 r. wynidst 4 399 804,26 zi, co stanowi 101,92% w stosunku

do planu. Rok 2018 zakoriczyt si¢ zyskiem w wysokosci 58 083,09 zi.
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Zestawienie analityczne obrotéw i sald w miesigcu 06/2019

Lp. Rodzaj przychodu Kwota
L. Przychody ze sprzedazy - koncerty 154 445,00
2i Bilety 90 114,86
3 Pozostale 576798
RAZEM 250 327,84
L Przychody z operacji finansowych — odsetki bankowe 2 324,95
2. Pozostale przychody operacyjne — amortyzacja 7 588,10
RAZEM 9 913,05
I, Pozostale przychody operacyjne — otrzymane dotacje 1 853 367,00
2. Otrzymane nalezno$ci z ZUS 41,96
3. Otrzymane naleznosci z US 262,00
RAZEM 1 853 670,96
Lp. Wyszczeg6lnienie Plan na rok 2019 | Plan po zmianach Wykonanie
1. | Przychody ogétem w tym: 4141 161,00 4382 150,00 2 749 251 41
2. | Dotacje z budzetu Miasta Zabrze 3 626 700,00 3 867 689,00 2 481 477,00
Dotacje spoza budzetu Miasta w
tym:
Przychody z  dzialalnosci 510 000,00 510 000,00 250 327,84
statutowej
4. | Pozostate przychody 4 461,00 4 461,00 17 446,57
Lp. Wyszczegolmenfe wybranych Kot
kosztow
1. | Zuzycie materialéw 12 528,40
2. | Koszty energii 40 660,57
3. | Ustugi obce 98 328,23
4. | Wynagrodzenia, w tym:
osobowe 1 584 694,94
honoraria 78 035,00
bezosobowy fundusz plac 67 856,80
5. | Narzuty od wynagrodzef 299 227,53
6. | Podatek VAT 14 879,15
7. | Ekwiwalent za instrument 27 481,28

W I pétroczu FZ otrzymata 1 853 367,00 z dotacji z budzetu Miasta Zabrze, co stanowi 50,67%
planu. Koszt dziatalnosci FZ na dzien 30.06.2019 r. wynidst 2292 690,12 zl, co stanowi 51,98%
w stosunku do planu.

Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jedno-
stek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych i rozporzadzeniem Ministra Finan-
s6w z dnia 16 stycznia 2014 r. oraz rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia
2018 1. w sprawie sprawozdawczoici budzetowej FZ sporzadzalo w okresie kontrolowanym m.in.
sprawozdania: Rb-N, Rb-Z. Kontrolujgca zweryfikowala terminowosé¢ skiadania sprawozdan za okres
kontrolowany i nie stwierdzila przekroczenia obowigzujacych terminéw. Sprawozdania Rb-Z
w okresie kontrolowanym zostaly sporzadzone na podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
28 grudnia 2011 r. w sprawie szczegélowego sposobu klasyfikacji tytuléw dluznych zaliczanych do
paristwowego dlugu publicznego. Kontrolujagca nie wnosi uwag do sposobu sporzadzania
przedmiotowych sprawozdan.

N
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3. Zamoéwienia publiczne

Wydatkowanie $rodkéw publicznych podlega w szczeg6lnosci ustawie Prawo zaméwien publicznych
— w przypadku wytaczen ustawowych dotyczacych kwot ponizej 30000 euro (netto) nalezy
w odpowiedni sposéb oznaczy¢ zakup w celu mozliwosci okreslenia prawnego wylaczenia (art. 4 ust.
8 Pzp).

Zarzagdzeniem Nr 9/2010 Dyrektora FZ z dnia 19.09.2010 r. zostal wprowadzony w Zatgczniku Nr 6
Regulamin dotyczacy skladania zaméwien i dokonywania zakupéw. Regulamin ten by} aktualizowany
Zarzadzeniem Nr 11/2014 Dyrektora FZ z dnia 27.05.2014 r. z uwagi na zmiang wysokosci gérnej
granicy z 14 tys. na 30 tys.

W przypadku zaméwienr publicznych zastosowanie ma ustawa Prawo zaméwien publicznych.
Kazdorazowo w FZ tworzony jest regulamin komisji przetargowej w odniesieniu do biezacego
zambwienia. Do wgladu Kontrolujaca otrzymata Regulamin komisji przetargowej do przygotowania
i przeprowadzenia postgpowan udzielenia zaméwien publicznych w roku 2018 r. (Zal. Nr
1 do Zarzadzenia Nr 12 Dyrektora FZ z dnia 03.08.2018 r. ws. powolania w Filharmonii komisji
przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamodwienia

publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na dostawe nowych instrumentéw muzycznych
w2018 r.).

Oswiadczenia czionkéw komisji powolanej w dn. 03.08.2018 r. zostaly sporzadzone zgodnie
z Regulaminem komisji przetargowe;.
Zamowienie zrealizowano ze $rodkéw pochodzace z Funduszu Promocji Kultury przekazanych przez
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (wsp6ifinansowanie ze $rodkéw Unii Europejskiej).
Pelny dostep do dokumentéw z postepowania znajdowal si¢ na stronie Filharmonii (w tym SIWZ).
Przy zaméwieniu zastosowano kryterium wyboru: cena (60 %), ocena ekspercka (30%), gwarancja
Jakosci (10%). Ogloszenie zostalo wyslane do Biuletynu Zaméwien Publicznych. Zaméwienie zostato
podzielone na 4 czgsci ze wzgledu na zréznicowanie asortymentu. Poszczegdlne czgsci obejmowaty
odrgbnie zakupu zestawu kottéw symfonicznych, klarnetu (zestaw), oboju i fletu.
Zlozone oferty dotyczyly przez strony zainteresowane:

—  czgs¢ | — zestaw kottéw symfonicznych — 3 oferty;

—  ¢zgs¢ 2 — obGj — brak ofert;

— czgs8¢ 3 — klarnet zestaw — 1 oferta;

— czgs$¢ 4 —flet poprzeczny — 1 oferta.
Informacja zostala zamieszczona na stronie internetowej FZ. Dopehiony zostal obowiazek zlozenia
oswiadczenia o przynaleznosci/braku przynaleznoéei do tej samej grupy kapitalowej, o czym stanowi
art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp.
Do dokumentacji podigczone zostaty oceny eksperckie instrumentéw zgodnie z zapisami STWZ.
W przypadku zakupu klarnetu postgpowania zakonczylo si¢ zawiadomieniem o wyborze oferty,
natomiast postgpowanie na zakup kotléw symfonicznych i fletu zostalo uniewaznione (cena z ofert
przewyzszata kwotg przeznaczong na postepowanie). Ogloszenie z dn. 14.08.2018 r. zostalo zdjete
wdn. 30.08.2018 r. Zamieszczenie informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty nastgpito na
podstawie art. 92 ust. 2 (czg$¢ 3), natomiast przestanki o uniewaznieniu zostaly ustalone na podst. art.

93 ust. 1 pkt 4 (czgé¢ 1,2,4,). Ogloszenie wywieszono dn. 18.09.2018 r. i nastepnie zdjeto je w dn.
28.09.2018 r.

Postgpowanie dotyczace zakupu klarnetu zakoniczylo si¢ podpisaniem umowy (wywieszenie
ogloszenia o udzielenie zaméwienia w dn. 01.10.2018 r. i zdjecie dn. 09.10.2018 r.). Dyrektor FZ
(Zamawiajacy) zlozyl stosowne oswiadczenie zgodnie z art. 17 ust. 2 Pzp.
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Z uwagi na wyzsze ceny instrumentéw Dyrektor FZ zaproponowal zmiang przedmiotu zaméwienia
z zakupu fletu na rzecz kotléw i oboju. Ostatecznie w 2018 r. dokonano zakupu wnioskowanych
instrumentébw w dalszym postgpowaniu o zamdéwieniu publicznym (w trybie przetargu
nieograniczonego) przeprowadzonym pod koniec 2018 r.

Kontrolujaca na podstawie przedtozonej dokumentacji wnioskuje, ze¢ w FZ stosowane sg przepisy
w odniesieniu do zaméwien powyzej 30 tys. euro, jak i nie wnosi uwag do przeprowadzania
zamobwien, ktorych warto$é wyrazona w zlotych nie przekracza rownowartosci 30 tys. euro (netto).

W zakresie sprawozdawczosci Kontrolujaca stwierdza, ze sprawozdanie roczne (2018 r.) zostalo
przekazane Prezesowi Urzgdu Zaméwien Publicznych w dniu 27.02.2019 r. Tym samym
Kontrolowany postapi} zgodnie z art. 98 ustawy Pzp.

4. Gospodarowanie mieniem

Gospodarowanie mieniem FZ okreslone zostalo w uregulowaniach wewnetrznych. I tak, Zarzadzenie
Nr 11/2005 Dyrektora FZ z dnia 17.12.2005 r. odnosi si¢ m.in. do: gospodarki srodkami rzeczowymi,
gospodarki drukami $cistego zarachowania, zasad gospodarowania sktadnikami majgtku ruchomego.
Zarzadzenie to wprowadza réwniez instrukcje wewnetrzng w sprawie inwentaryzacji aktywow
i pasywow.

Zasady ewidencjonowania $rodkéw trwalych ujete s3 w wor. Art. 17 ust. 1 stanowi o obowigzku
ewidencji pomocniczej, przy czym decyzj¢ o stosowaniu ewidencji ilosciowo-wartosciowej
pozostawia kierownikowi jednostki (art. 17 ust. 2). Zgodnie z art. 16 uor konta ksiag pomocniczych
zawieraja zapisy bedace uszczegélowieniem i uzupelnieniem zapiséw kont ksiggi gléwnej. Prowadzi
sie je W ujeciu systematycznym jako wyodrgbniony system ksiag uzgodniony z saldami i zapisami na
kontach ksiegi gtéwne;j.

Kontrolujgca ustalila, ze inwentarz FZ prowadzony jest za pomocg programu komputerowego
wehodzacego w sktad MDS. Oprécz tego prowadzona jest ewidencja ilosciowo-wartosciowe w formie
Ksiggi inwen wej Nr 1 zatozonej 03.01.2010 r. (zawiera 100 stron — Srodki trwale oraz wartosci
niematerialne i prawne nie przekraczajace 3 500 z1).

FZ, w zwiazku ze zmiang siedziby w 2010 r., zostala wyposazona w $rodki trwale, dla ktérych
zaprowadzona zostala odrgbna ksiega inwentarzowa (zgodnie z ustaleniem pisemnym ksigga zawiera
.pierwsze wyposazenie” na kwote 398 869,24 zt oraz na kwote 97 94526 zl). Wyposazenie
uzytkowane przez FZ nie figuruje na stanie inwentarza instytucji.

Prowadzone sa karty $rodkéw trwatych dla érodkéw trwalych amortyzowanych zgodnie z KST
i stawka amortyzacyjna (dokument OT — przyjecie Srodka trwalego).

Na podstawie rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwalych Dyrektor Zarzadzeniem Nr 17/2017 z dnia 16.12.2017 r. zaktualizowal KST
obowigzujaca w FZ.

Zgodnie z przyjeta KST érodki trwale zostaly podzielone wedlug nastepujacych grup (stan na czerwiec
2019 r.): Gr. 4 — 10 095,71 zk; Gr. 6 — 34 122,49 zk; Gr. 8 — 961 260,52 zt. Ogélem 1 005 478,85 z1.

W trakcie roku 2018 r. zakupiony zostal klarnet na kwotg 44 175,20 zt oraz kotly na kwote
72302,44 z1 i obdj o wartosci 48 177,68 zh. Zakup zostal sfinansowany ze Srodkéw MKIDN
w wysokosci 131 724,25 24 oraz z dotacji celowej w kwocie 32 931,07 z1.

Na koniec roku 2018 $rodki trwale o wartoéci powyzej 3 500 zi wyniosty 992 644,52 zi (BO
827 989,20 zi + zakupy 164 655,32). Wartos¢ brutto srodkéw trwatych na koniec roku obrotowego
byla zgodna z saldem kont majgtkowych.W trakcie roku 2019 r. (I pO6irocze) zakupiono trabke
owartosci 12 83433 zI. Ostatecznie $rodki trwale na koniec I poélrocza osiagnely poziom
1 005 478,85 zi.
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Oprécz ustalania stanu inwentarza na dziefi 31 grudnia kazdego roku (weryfikacja srodkéw trwatych —
zgodnos¢ stanu ksiggowego z ewidencja inwentarza), zgodnie z uor (art. 26 ust. 3 pkt 3 uor) raz na 4
lata w FZ dokonuje si¢ inwentaryzacji $rodkéw trwalych metoda spisu z natury. Zasadg tg
wprowadzono Zarzgdzeniem Nr 19/2017 Dyrektora FZ z dnia 11.12.2017 r. Zarzadzeniem Nr
16/1/2017 z dnia 15.12.2017 r. Dyrektora FZ ustalony zostal termin przeprowadzenia spisu z natury
majgtku trwalego (termin 15.12.2017 r. do 31.12.2017 r.). Kolejna inwentaryzacja metodg spisu
z natury przeprowadzona zostanie w roku 2021,

Kontrolujgca nie wnosi uwag do ewidencji $rodkéw trwatych, ktora jest zgodna z ewidencja ksiggowa.
5. Sprawdzenie danych z ankiety

Dokonano sprawdzenia informacji ankietowych za 2018 rok przekazanych do Biura Kontroli UM
w Zabrzu. Kontrolujgca nie ma zastrzezen do danych zawartych w ankiecie.

I1I. ZALECENIA I WNIOSKI

Poza uwagami zawartymi w niniejszym protokole Kontrolujaca wydata zalecenie pokontrolne,
w odniesieniu do uwag zawartych na stronie 4 i 5 niniejszego protokotu, aby zweryfikowaé zapisy
zasad rachunkowosci pod wzgledem spelnienia wymogdw art. 10 wor.

O skutkach podjetych dziatai (stanie ich realizacji/powodéw zaniechania) Kontrolowany ma
obowigzek powiadomié¢ Biuro Kontroli w terminie 30 dni od daty podpisania protokotu i dostarczy¢
bezposrednio do Biura dokumentacje z potwierdzenia podjgtych dziafan.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Protokél kontroli sklada sie z 14
parafowanych przez Kontrolujacg i Kontrolowanego stron. Protokét zawiera 4 zalaczniki o lacznej
liczbie 4 stron.

Kierownik jednostki Dyrektor Stawomir Chrzanowski zostal poinformowany o przystugujacym mu
zmocy przepiséw § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli
Urzgdu Miejskiego w Zabrzu (Zafacznik do Zarzadzenia Nr 92/BK/2016 Prezydenta Miasta Zabrze
zdnia 03 lutego 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych
przez Biuro Kontroli Urz¢du Miejskiego w Zabrzu) prawie do pisemnego zglaszania uzasadnionych
zastrzezen merytorycznych co do ustalen zawartych w niniejszym protokole w terminie 3 dni od daty
podpisania protokotu oraz o prawie do odmowy podpisania protokotu.

Udostgpnienie Protokotu nastepuje zgodnie z obowigzujacym Statutem Miasta Zabrze, z zachowaniem
przepiséw ustaw, na mocy ktérych dokonuje si¢ wylaczen jawnosci. Protokét niniejszy sporzadzono
w3 jednobrzmiacych egzemplarzach i po odczytaniu podpisano: bez zastrzezen/zapewiadajge—wnie-
siente-zastrzezen ™.

Jeden egzemplarz protokolu wrgczono Dyrektorowi Slawomirowi Chrzanowskiemu. Fakt
przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiazce kontroli FZ pod pozycja Nr 19/2019.

Zabrze, dnia 22.10.2019 1.
DYREKTOR

mgr Sta wa&fiymnawski

...................................................

(pieczg¢ imienna i podpis Kontrolowanego) (pieczg¢ imienna i podpis Kontrolujacego)

* niepotrzebne skresli¢
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