Znak sprawy: BK.1711.1.22.2019
URZAD MIEJSKI

14:360 Zabzz{m:\:g;mswm - Protokél kontroli kompleksowej Nr P-23/2019

BIURO KONTROLI . )
przeprowadzonej w Zabrzanskim Centrum Swiadczen Rodzinnych w Zabrzu, ul. 3 Maja 16.

Numer statystyczny jednostki (REGON) 364722062.

Kontrole przeprowadzili: Stawomir Malczewski — Inspektor oraz Przemystaw Majka — Starszy

inspektor — pracownicy Biura Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu, dzialajac na podstawie

upowaznien do kontroli Nr 401/2019 oraz 402/2019 wydanych przez Prezydenta Miasta Za-

brze. Kontrole przeprowadzono w okresie od dnia 4 listopada 2019 r. do dnia 30 listopada

2019 r. Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli stanowia zalgcznik nr 1.

Przedmiotem planowej kontroli kompleksowej byty nastepujace zagadnienia:

- organizacja jednostki;

- wydatkowanie srodkéw publicznych zgodnie z ustawg o finansach publicznych i ustalo-
na w jednostce polityka rachunkowosci;

- realizacja planu finansowego;

- gospodarowanie mieniem;

- wiarygodno$é¢ sprawozdan w tym Rb-Z;

- sprawdzenie danych z ankiety za 2018 r.

Kontrolg objeto 2018 r. i I potrocze 2019 r.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w kolejnych rozdziatach:

str.
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6. Sprawdzenie danych z ankiety 14
III. WNIOSKI, UWAGI KONCOWE 14

I. USTALENIA OGOLNE

Zabrzaniskie Centrum Swiadezen Rodzinnych (zwana dalej ZCSR) jest gminng jednostka
budzetowa, prowadzaca swoja dzialalno$¢ statutowg w pomieszczeniach (o powierzchni
uzytkowej 853,72 m* ) budynku zlokalizowanego w Zabrzu przy ul. 3 Maja 16 wynajmowa-
nych od Migjskiego Osrodka Pomocy Rodzinie. Z tym podmiotem zawierane sa umowy
na okres jednego roku, okreslajace zasady wzajemnych rozliczen (wysokos¢ optat, podstawa
i terminy platnosci). Za biezacg eksploatacje pomieszezen odpowiada wynajmujgcy. Umo-
wa na 2018 rok stanowi zalgcznik nr 2.
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Dyrektorem ZCSR od dnia 1 lipca 2016 r. jest Pan Zbigniew Gurnacz. ktéremu powierzono
obowigzki na podstawie porozumienia zmieniajgcego z dnia 29 czerwca 2016 r. (znak ZPU-
1.2120.11.2016) - zalgcznik nr 3.
Gtéwng ksiegowa ZCSR w okresie kontroli byla Pani Mirostawa Gulc, zatrudniona
w wymiarze calego etatu na czas nieokreslony (od 1 lipca 2016 r.), ktorej powierzono obo-
wiazki zgodnie z aktualng ustawq o finansach publicznych — zatqgcznik nr 4.
Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli:

— Pan Zbigniew Gurnacz — Dyrektor ZCSR,

— Pani Anna Solipiwko — Gléwna Ksiggowa.

Przedmiotowa kontrole zrealizowano w oparciu o dokumenty udostgpnione przez kierownic-
two jednostki oraz wyjasnienia pracownikéw merytorycznych.

Kontrola przeprowadzona zostala w oparciu o przepisy prawa powszechnie obowigzujacego
oraz zarzadzenia Prezydenta i uchwaly Rady Miasta Zabrze, a w szczegdlnosci:

—  ustawg z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (t.j. Dz.U.2018.2220
z poézn. zm.);

—  ustawg z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci (tj. Dz. U.
2018.2134 z p6zn. zm.);

—  ustawg z dnia 10 kwietnia 1997 r. prawo energetyczne (tj. Dz. U. 2017.220 z p6zA. zm.);

—  ustawg z dnia 21 czerwca 20011 r. o dodatkach mieszkaniowych (tj. Dz.U. 2017.180
Z pozn. zm.);

—  ustawg z dnia 4 kwietnia 2014 r. o ustaleniu i wyplacie zasitkéw dla opiekunéw (tj. Dz.
U. 2017.2092 z pozn. zm.);

—  ustawa z dnia 7 wrzesnia 2007 r. 0 pomocy osobom uprawnionym do alimentéw (tj. Dz.
U.2017.1812 z pozn. zm.);

—  ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.2017.2077);

—  ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.2017.2342 z p6zn. zm.);

—  ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (t.j. Dz.U.2017.1579);

—  ustawe z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U.2018.108 z p6zn. zm.);

—  ustawe z dnia z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2017.1875 z p6zn.
zm.);

—  ustawe z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U.2016.902,
Z pézn. zm.);

—  ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (t..
Dz.U.2018.200 z p6zn. zm.);

— ustawg z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (t.j.
Dz.U.2017.1778 z p6zn. zm.);

—  ustawe z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j.
Dz.U.2017.2191);

—  ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j.
Dz.U.2017.1065 z pézn. zm.);

—  rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (Dz.U.2016.1864);
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—  rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 10 grudnia 2018 r.
w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz. U.2018 poz. 2369);

—  rozporzadzenie Rady Ministréw z 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracowni-
kéw samorzadowych (t.j. Dz.U.2018.936 z pézn. zm.);

—  rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie
szczegétowych zasad ustalania podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe (t.j. Dz.U.2017.1949);

—  rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaklado-
wy fundusz swiadczen socjalnych (Dz.U.2009.43.349);

—  rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. sprawie rachun-
kowosci oraz plan6w kont dla budzetu parstwa, budzetéw jednostek samorzadu teryto-
rialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2017.1911);

—  rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie spra-
wozdawczodci budzetowej (t.j. Dz.U.2018.109 z p6zn. zm.);

—  rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jedno-
stk sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych  (t.].
Dz.U.2014.1773);

—  rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowa-
dzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budze-
towych (t.j.: zal. do Obwieszczenia Ministra Finanséw z dnia 9 wrzesnia 2015 1. w spra-
wie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzqdowych zakiadéw
budzetowych Dz.U.2015.1542 z p6zn.zm.);

—  rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6lowej klasy-
fikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych (tj.: zal. do Obwieszczenia Ministra Finanséw z dnia 7 lutego
2014 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzqdzenia Ministra Finanséw
w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodow
oraz Srodkéw pochodzqcych ze Zrédet zagranicznych Dz.U.2014.1053, z pézn. zm.);

—  uchwatg Nr LI/610/17 Rady Miasta Zabrze z dnia 18 grudnia 2017 r. w sprawie budzetu
Miasta Zabrze na 2018 rok (z p6zn. zm.);

—  uchwalg Nr 11I/14/18 Rady Miasta Zabrze z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie budzetu
Miasta Zabrze na 2019 rok (z p6zn. zm.);

W ramach nadzoru ogélnego prowadzonego przez Prezydenta Miasta Zabrze, ZCSR byl rokro-
cznie kontrolowany metodg ankietowg w zakresie gospodarki finansowej.

Swojg dziatalno§¢ ZCSR prowadzi na podstawie Statutu uchwalonego przez Rade Mia-
sta Zabrze. Kontrolujgcemu przedstawiono tekst statutu stanowigcego zatgeznik do uchwaty
nr XXV/269/16 Rady Miasta z dnia 16 maja 2016 r. Na podstawie uchwaty nr XXXVI1/408/17
z dnia 13 lutego 2017 r. w statucie dokonano zmian aktualizujacych zakres realizowanych
zadan. Z jego tresci wynika, ze ZCSR jest jednostka organizacyjng Miasta, dzialajgcg w formie
Jjednostki budzetowe;j.
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Kontrolujagcemu przedtozono prowadzony wykaz obowiazujacych regulaminéw i zarzadzen
Dyrektora. Wykaz zarzadzen stanowi zalgeznik nr 5.

Potwierdzeniem zapoznania si¢ z wprowadzanymi uregulowaniami przez pracownikéw jest
umieszczenie podpisu na wprowadzanym zarzadzeniu lub na dokumencie dotgczonym
do teczki osobowej.

I1. Ustalenia szczegolowe
1. Polityka rachunkowosci

Kontrolujacy stwierdza, ze zarzadzeniem Dyrektora nr 2/2016 z dnia 01 lipca 2016 r. zgodnie
z wymogiem art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci (uor) w ZCSR spetniono obowiazek wpro-
wadzenia polityki rachunkowosci w formie pisemnej. Zarzadzeniem Nr 0211/01/2019 z dnia
1 stycznia 2019 r. wprowadzono obowiazujacg od 1 stycznia 2019 r. nowa polityke rachunko-
wosci opracowang na podstawie Standardéw Polityki Rachunkowosci dla Jednostek Organiza-
cyjnych Miasta Zabrze, ktéra obejmuje swym zakresem réwniez procedurg obiegu dokumen-
tow finansowo — ksiegowych, instrukcje inwentaryzacyjng i instrukcj¢ kasowa.

Obowigzujgca polityka rachunkowosci zawiera uregulowania dotyczace:

e okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okreséw sprawozdawczych;

e wyceny aktywow i pasywdw i metod ustalenia wyniku finansowego;

e sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych w tym zakladowego planu kont, przyjetych
zasad klasyfikacji zdarzen, zasad prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich po-
wigzania z kontami ksiegi gtéwnej; wykazu zbioru danych tworzacych ksiegi rachun-
kowe na informatycznych nos$nikach danych, opisu systemu stuzacego ochronie danych.

W analizowanych przez Kontrolujgcych dokumentach, w czgsci poswigconej wersjom uzytko-
wanych programéw informatycznych, podano nieaktualne dane. Kontrolowany poinformowat
w przedstawionym wyjasnieniu o wersjach programoéw, z ktérych jednostka aktualnie korzysta,
a takze zaktualizowal w trakcie kontroli zapisy polityki rachunkowosci. Poszczegdlne zapisy
szczegbtowo opisuja przyjete w ZCSR zasady prowadzenia ksigg iochrony danych. Ksiegi
rachunkowe jednostki obejmujg wszystkie wymagane w art. 13 ust. 1 vor komponenty, tj.
dziennik, ksigge gtownag, ksiegi pomocnicze, zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gléwnej
oraz sald kont ksiag pomocniczych, wykaz skladnikow aktywow 1 pasywdw. Obroty dziennika
uzgadniane sg z zestawieniem obrotoéw i sald ksiggi gtéwnej. Ksiegi prowadzone sg przy po-
mocy licencjonowanego programu komputerowego, w sposéb biezacy, rzetelny, bezbledny
i sprawdzalny.

Podstawg systemu ewidencji ksiggowej jest zakladowy plan kont stanowigcy integralng czgsé
polityki rachunkowos$ci. Kontrolujgcy zwrécili uwage, ze w polityce rachunkowosci obowigzu-
jacej w 2019 r. brak jest uszczeg6lowienia konta 130 o subkonta 13R i 13W. W trakcie kontroli
dokonano uzupelnienia polityki w tym zakresie.

W trakcie obowigzywania zarzgdzenia 2/2016 zapisy polityki aktualizowano w zakresie zmia-
ny, m.in. planu kont, zastosowanych uproszczen, sposobu prowadzenia obslugi finansowo-
ksiegowej 1 karty wzor6w podpisow.

2. Sprawy organizacyjne i pracownicze

Zgodnie z przedstawionym wykazem stan zatrudnienia na dzien 1 stycznia 2018 r. wynosit 61
0s0b (61 etatéw), na dzien 31 grudnia 2018 r. - ilo$é zatrudnionych i ilo$¢ etatéw wzrosta o 7
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0s0b. Na zakonczenie kontrolowanego okresu (30 czerwea 2019 r.) ilo$¢ zatrudnionych i eta-
tow nie ulegla zmianie. Stan zatrudnienia pozwolil na realizacje zadan statutowych ZCSR.
Na podstawie przedtozonej Kontrolujgcemu aktualnej listy pracownikéw dla celow szczegéto-
wej analizy prawidlowosci sporzadzania dokumentacji ptacowej, urlopowej, ewidencji czasu
pracy losowo wybrano grupg 9 pracownikéw, petnigcych rézne funkcije: gtéwnego ksiegowego,
kierownika dziatu, specjalisty, starszego inspektora, inspektora, referenta, archiwisty, pomocy
administracyjnej, starszego portiera. Kontrolujacy przypominaja o obowiazku stosowania sie
do zapiséw rozporzadzenia ministra rodziny, pracy i polityki spolecznej z dnia 10 grudnia 2018
r. w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz.U. 2018. 2369).

W okresie objgtym kontrolag w ZCSR obowiazywat Regulamin pracy wprowadzony zarzgdze-
niem Dyrektora nr 0211/29/2017 z 15 grudnia 2017 r. Zgodnie z zapisami regulaminu harmo-
nogram czasu pracy ustala bezposredni przetozony. W ZCSR obowiazuje 3-miesieczny okres
rozliczeniowy. Swoja obecno$é pracownicy potwierdzajg podpisem na liscie. Pracownik kadr
codziennie weryfikuje obecno$¢ pracownika i ustala przyczyny ew. nieobecnosci. Dla pracow-
nikow prowadzi si¢ ewidencjg czasu pracy w formie indywidualnych rocznych kart czasu
pracy, do ktorej wpisywany jest miesigcznie faktyczny czas pracy oraz ilo§é godzin nieobecno-
sci (z podziatem na przyczyny). W kontrolowanej jednostce zgodnie z zapisami w regulaminie
pracy tworzy si¢ w formie pisemnej roczne plany urlopéw pracownikéw. Urlopy kazdorazowo
udzielane sg po akceptacji Dyrektora (uwzgledniajacego zachowanie normalnego toku pracy
placéwki) na pisemny wniosek pracownika. Kontrolujacym nie przedstawiono planéw urlopéw
na 2018 r. 1 2019 r. Zgodnie z przedstawionym wyjasnieniem zakladowa organizacja zwiaz-
kowa wyrazita zgode na odstgpienie od ustalania planéw urlopéw (zalgcznik nr 6). Ponadto
w trakcie kontroli dokonano zmiany zapiséw par 41 pkt 6 w regulaminie pracy dopisujac od-
powiedni akapit o mozliwosci rezygnacji ze sporzadzania planéw urlopowych. Analiza doku-
mentacji dot. wybranej grupy pracownikéw pokazata, ze wszystkie karty urlopowe byly zaak-
ceptowane przez Dyrektora i prawidlowo odznaczone na listach obecnosci i w kartach ewiden-
cyjnych.

Na podstawie zapiséw obowigzujacego w kontrolowanym okresie regulaminu wynagradzania
(zarzadzenie nr 0211-6/2016 z dnia 1 lipca 2016 r.) oraz anekséw (wprowadzonych zarzadze-
niami 0211-30/2017 i nr 0211-4/2019) dokonano analizy prawidtowosci naliczen indywidual-
nych wynagrodzen dla wytypowanych pracownikéw. Weryfikacji poddano zgodnos¢ naliczen
z zapisami w umowach o prace i ich aneksach (stawka zasadnicza, dodatek za wieloletnig
pracg, inne dodatki), prawidtowo$¢ naliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne, prawidto-
wos¢ odliczen za okresy choroby. Kontrolujgcy poréwnal dane z przedstawionymi kartami
wynagrodzen, kartami zasitkowymi i listami ptac za 2018 1. i I potrocze 2019 r. Kontrolujgcy
stwierdzili, ze wszystkie sktadniki zostaly wyptacone w prawidlowej wysokosci, jednoczesnie
zwrocili uwage na oczywiste bledy w rozdziale 111 Regulaminu wynagradzania, a mianowicie
§19 pkt 1e odwotuje si¢ do § 21, a powinno byé odwolanie do § 20, z kolei §19 pkt 1f odwoluje
si¢ do § 22, a poprawnie powinno by¢ do § 21. Kontrolowany w trakcie kontroli znowelizowat
przedmiotowy regulamin.

W okresie obj¢tym kontrolg wszystkie sktadki na ubezpieczenia i kwoty zaliczek podatkow
dla wytypowanych pracownikéw zostaty ustalone prawidtowo.

Kontrolujgcy zweryfikowali na podstawie materialéw Zrédlowych poprawno$é naliczenia
nagrody rocznej i stwierdzili, ze obliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego uwzglednia-
ja whasciwe sktadniki i potracenia.
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ZCSR, podobnie jak inni ptatnicy sktadek Zaktad Ubezpieczen Spolecznych (ZUS), jest usta-
wowo zobowigzane do przekazywania dokumentéw droga elektroniczna. W tym celu wykorzy-
stuje udostepniony przez ZUS program PLATNIK.

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy o systemie ubezpieczen spolecznych oraz ustawy
o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych w okresie objetym

kontrola obowigzywaly nastepujace wysokosci sktadek na ubezpieczenie spoteczne:

Rodzaj ubezpieczenia | Stawka tacznie ;2:2;:::221 i Elzz‘gsgka:a s
Emerytalne 19.52% 9,76% 9,76%
Rentowe 8.00% 6.50% 1.50%
Chorobowe 2,45% - 2.45%
Fundusz Pracy 2.45% 2.45% -
Zdrowotne 9,00% - 9,00%
1.04.2017 — 1.04.2017 -
Wypadkowe 31.03.2020 - 31.03.2020 — -
0,93% 0,93%

W ZCSR prawidtowo zastosowano zwolnienie pracodawcy z oplacania sktadek na Fundusz
Pracy, tzn. uwzgledniajac przepisy zawarte w art. 104 wustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy. Kontrolujagcemu przedtozono zbiorcza informacje dotyczaca oséb,
ktérych wynagrodzenia w okresie objetym kontrolg podlegaly zwolnieniu z ww. tytulu
ze wskazaniem okresu, jakiego dotyczylo. Weryfikacja dokumentacji potwierdzita prawidlo-
wosé¢ naliczen sktadek. ZCSR zobowigzane jest oplacaé skladki na ubezpieczenia za dany
miesigc nie pdzniej niz do 5. dnia nastgpnego miesigca, a w przypadku podatku dochodowego
regulowaé zaliczki do 20. dnia nastgpnego miesigca. W wybranych do kontroli miesigcach, tj.
w kwietniu, sierpniu 2018 r. i marcu 2019 r. nie stwierdzono przekroczenia ustalonych termi-
now. Natomiast sktadki za listopad 2018 r. zgodnie z zawarta umowg o odroczenie terminu
platnosci sktadek zaptacono w lutym 2019 1.

3. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki

Podstawg dziatalnoscei kasowej w 2018 r. byta ,,Instrukcja w sprawie prowadzenia gospodarki

kasowej oraz zabezpieczenia wartosci pienigznych” stanowigca VI rozdzial polityki rachunko-

wosci. Od 1 stycznia 2019 r. obowigzuje nowa instrukcja kasowa stanowiaca zalacznik nr 5

do polityki rachunkowos$ci. W obu dokumentach uregulowano rodzaje stosowanych dokumen-

tow kasowych oraz okresy, za ktére sporzadzane sa raporty kasowe. Kontrolujgcy po zapozna-
niu si¢ z dokumentacjg poprosili o odniesienie si¢ do nastgpujacych kwestii:

- raporty kasowe (zgodnie z wewnetrznymi regulacjami obowigzujacymi w 2018 r.) winny
by¢ sporzgdzane w okresach 10-dniowych — zgodnie z przedstawionymi wyjasnieniami ka-
sa w jednostce funkcjonuje w dniach 10 -25 kazdego miesigca, tj. w okresie wyplaty do-
datkéw mieszkaniowych i energetycznych. Raporty sporzadzane byly wiec dwa razy
w miesigcu okoto 10. i ok. 25. dnia kazdego miesigca 2018 r. ;
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- we wszystkich sprawdzanych raportach kasowych, tj. RK 3/2018, RK 4/2018, RK
10/2018, RK 15/2018, RK 16/2018, RK 3/2019 i RK 4/2019 nie wpisano salda poczgtko-
wego 1 koncowego. Kontrolowany wyjasnil, ze raporty kasowe rozliczane sg na koniec
kazdego miesigca, a saldo zawsze wynosi 0 zl. Kazdy kolejny raport rozpoczyna si¢ wigc
rowniez saldem 0 zk:

- kazdy analizowany raport obejmowat jeden dzien i zawieral kwote przychodu (pobranie
gotowki z banku lub ,,przychodowanie™ nieodebranych przez beneficjentow zasitkow)
i réwna jej kwotg rozchodu (rozliczenie gotowki na listy zasitkéw lub odprowadzenie pie-
niedzy do banku). Sugeruje to, ze w kasie na zakonczenie dnia, w ktérym sporzadzono ra-
port kasowy, nie przechowywano gotéwki. Na pytanie Kontrolujacych wyjasniono. ze
w ,,poczatkowym™ raporcie w danym miesiacu po stronie przychodéw ewidencjonowano
pobrang z banku gotowke (kwote ustalano na podstawie list wyplat), jednoczesnie po stro-
nie rozchodéw wpisywano kwot¢ odpowiadajaca wartosci list zasitkowych, wiec na rapor-
cie wykazywano saldo 0 zt , w raporcie sporzadzanym pod koniec miesigca, po stronie
przychodéw wpisywano kwotg¢ nieodebranych zasitkéw, a po stronie rozchodéw ta sama
kwote, ktéra wplacano do banku, saldo koficowe wynosito wiec 0 zt. Jednoczes$nie w trak-
cie miesigca w kasie przechowywane byly srodki niewyptaconych mieszkancom zasitkow,
a kasjerka sporzadzata dzienne rozliczenie kasy.

Kontrolowany zobowigzal si¢ do wprowadzenia poczawszy od 2020 r. nowego systemu pro-
wadzenia raportéw kasowych, ktory bedzie odzwierciedlat stan faktyczny srodkéw w kasie
(wyjasnienia stanowig zalgcznik nr 7).
W ZCSR nie funkcjonuje uregulowanie dot. korzystania przez pracownikéw z zaliczek gdyz,
jak wyjasnil Kontrolowany w jednostce cato$¢ obrotu odbywa sie za pomoca przelewow. Wy-
stgpujace sporadycznie zakupy incydentalne (dokonywane za wiedzg i zgoda Dyrektora) rozli-
czane sg na podstawie przedstawionych faktur (rachunkéw) bezposrednio na rachunek banko-
wy pracownika. Przeprowadzona przez Kontrolujacych analiza dokumentacji i operacji
na koncie 234 w badanym okresie wykazala, ze ewidencjonuje si¢ na nim jedynie rozliczenia
delegacji i udzielane oraz splacane pozyczki mieszkaniowe.
W ZCSR gospodarka drukami Scistego zarachowania w kontrolowanym okresie prowadzona
byta na podstawie uregulowan wewnetrznych . W obowigzujacej do konca 2018 r. instrukcji
kasowej w opisie stosowanych drukéw okreslono jako druki $cistego zarachowania kwitariusze
przychodowe oraz inne przychodowe asygnaty kasowe, arkusze spisu z natury oraz druki legi-
tymacji. Z tresci instrukcji wynika, ze réwniez dowody wyplaty sg drukami $cistego zaracho-
wania. W nowej instrukeji kasowej nie okreslono rodzajéw drukéw uznawanych za druki sci-
stego zarachowania. Kontrolujgcym przedstawiono rejestr drukow Scistego zarachowania za-
wierajgcy ewidencje drukéw KP, KW, arkuszy spiséw z natury. Na koniec kazdego roku pra-
cownik ksiggowosci dokonuje kontroli stanu, potwierdzajae ten fakt odpowiednim wpisem.

ZCSR jest jednostka budzetowa prowadzacg gospodarke finansowa wedtug zasad okreslonych

w u.f.p. Podstawg gospodarki jest projekt planu finansowego ZCSR dostosowany do informacji

przekazanych przez Skarbnika Miasta, wynikajacych z projektu budzetu miasta. Po uchwaleniu

budzetu na dany rok przez organ stanowiacy (w okresie kontroli - uchwata Nr L1/610/17 z dnia

18 grudnia 2017 r. w sprawie budzetu Miasta Zabrze na 2018 rok i uchwata Nr 111/14/ z dnia

28 grudnia 2018 r. w sprawie budzetu Miasta Zabrze na 2019 rok), plan finansowy skorelowa-

ny jest ze wskaznikami wynikajacymi z uchwalonego budzetu.
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W kontrolowanym okresie w ZCSR na podstawie zarzadzen Prezydenta Miasta Zabrze zwiek-
szano plan dochodéw i wydatkéw. Dokonywano takze przesunieé¢ pomiedzy paragrafami wy-
datkowymi - o wszystkich przesunigciach na biezaco informowano Urzad Miejski w Zabrzu.

Dochody i wydatki - plan i jego wykonanie za 2018 r. i I pélrocze 2019 r. (w zt)

Wyszczeg6inienie Plan 2018 r. Plan 2018 r. Wykonanie Plan 2019 r Wykonanie
(pierwotny) (po zmianach) planu 2018 r. planu na
30.06.2019 r.
Wydatki ogé- | 146 310 131 | 149 717 626 | 156 311 862,51 | 139 395 700 | 71 398 834,00
lem w tym:
rozdziat 85213 311 259 294 500 282137,07 0 0,00
85513 0 0 0,00 267 995 121 969,79
85215 10 300 000 9234 859 9220 599,14 | 10100 000 4 295 982,35
85295 1194 141 1956141 1724 407,61 1342123 1 202 850,10
85501 82 496 446 81085343 | 79754 088.84 | 74148912 | 39926 019,93
85502 52 008 285 51768283 | 51123 516,78 | 50078 000 | 25 841 333,53
85504 0 5378 500 4986 513,93 3458 670 10 951,30

Kontrolujacy dokonat analizy kwartalnych sprawozdan o stanie zobowigzan Rb-Z i naleznosci
Rb-N (przeanalizowano sprawozdania za IV kwartat 2018 r. i I pétrocze 2019 r.). ZCSR nie
wykazywalo zobowigzan wymagalnych. W sprawozdaniu dotyczgcym naleznosci Rb-N za IV
kwartat 2018 r. w kolumnie ,.gospodarstwa domowe” w wierszu naleznosci wymagalne ,,pozo-
stale™ wykazano kwote 803 977.39 zl, a w wierszu pozostate naleznosci ,,z tytutu dostaw towa-
row i ustug”™ wykazano kwote 762 496,06 zt. Obie kwoty sa wartoscig nienaleznie pobranych
zaliczek alimentacyjnych i réznego rodzaju $wiadczen. Z kolei w sprawozdaniu Rb-N
zalpélrocze 2019 r. wykazano w kolumnie banki wiersz ,depozyty na zadanie” kwote
1470 822,27 zt — $rodki zgromadzone na rachunkach bankowych. W kolumnie gospodarstwa
domowe w wierszu nalezno$ci wymagalne ,,pozostale” wykazano kwote 1 167 723,99 z1, na-
tomiast w wierszu pozostale naleznosci .,z tytutu towaréw i ushug” kwote 347 187,10 zt. Obie
kwoty sg wartoscig nienaleznie pobranych zaliczek alimentacyjnych i réznego rodzaju $wiad-
czen. Kserokopie sprawozdan wraz z informacjami dodatkowymi stanowia zalgeznik nr 8.

W ZCSR dziala zespét ds. egzekucji administracyjnej, ktory na podstawie obowigzujacych
ustaw i rozporzadzen na biezgco prowadzi dziatania windykacyjne.

Kontrolujgey zapoznal si¢ z podstawami zapiséw w ksiggach rachunkowych i klasyfikacja
dowodow ksiggowych (rozdziat VII Polityki Rachunkowosci z 2016 r.) Okreslono w niej ce-
chy, prawidiowos¢ sporzadzenia dokumentéw oraz ich obieg. W dokumencie wskazane zo-
staly komérki odpowiadajace za dokonanie poszczegélnych etapéw weryfikacji i kontroli
dokumentéw ksiggowych. Pracownik wyznaczonej komérki przyjmuje dokument, opieczeto-
wuje i wpisuje do ksigzki ewidencyjnej, po czym przekazuje do dziatu ksiggowosci, ktéry
po zapoznaniu si¢ z nim kieruje go do pracownika komérki dokonujacego kontroli meryto-
rycznej. Nastgpnie wykonywana jest kontrola formalno-rachunkowa i akceptacja gtéwnego
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ksiggowego. Dyrektor podpisem akceptuje dokument i przekazuje platno$¢ do realizacji.
Wszystkie etapy dokumentowane sa data i podpisem osoby dokonujacej operacji.

Kontrolujacy sprawdzit prawidlowos$¢ sporzadzania, akceptowania i ksiggowania dokumentow
ksiggowych w wybranych miesigcach:

Realizacja budzetu:

— marzec 2018 r. — dowody ksiggowe o numerach dokumentéw od 1WB03001
do 1WBO03021, wyciagi bankowe o numerach od 39 do 59. polecenia ksiegowania
od 1PK03001 do 1PK03018;

— sierpien 2018 r. — dowody ksiggowe o numerach dokumentéw od 1WBO08001
do 1WB08016. wyciagi bankowe o numerach od 130 do 145, polecenia ksiegowania
od 1PK08001 do 1PK08013;

— grudzien 2018 r. — dowody ksiggowe o numerach dokumentéw od 1WB12001
do TWB12017, wyciagi bankowe o numerach od 197 do 213, polecenia ksiegowania
od 1PK12001 do 1PK12031;

— luty 2019 r. — dowody ksiggowe o numerach dokumentow od 1WB02001

do 1WB02020, wyciagi bankowe o numerach od 21 do 40, polecenie ksiegowania
od 1PK02001 do 1PK02016.

Zaktadowy Fundusz Swiadczeri Spolecznych:

— marzec 2018 r. — dowody ksiegowe o numerach dokumentéw od 2WB03001
do 2WB03008, wyciagi bankowe o numerach od 10 do 17, polecenia ksiggowania
od 2PK03001 do 2PK03004;

— sierpien 2018 r. — dowody ksiggowe o numerach dokumentéw od 2WB08001
do 2WB08006, wyciagi bankowe o numerach od 44 do 49, polecenia ksiggowania
od 2PK08001 do 2PK08002:

— grudzien 2018 r. — dowody ksieggowe o numerach dokumentéw od 2WB12001
do 2WB12005, wyciagi bankowe o numerach od 65 do 69, polecenia ksiggowania
od 2PK12001 do 2PK12002;

— luty 2019 r. - dowody ksiggowe o numerach dokumentow od 2WB02001
do 2WB02003, wyciagi bankowe o numerach od 6 do 8., polecenie ksiegowania
2PK02001.

Swiadczenia rodzinne:

— marzec 2018 r. — dowody ksiggowe o numerach dokumentéw od 3WB03001
do 3WB03024, wyciagi bankowe o numerach od 46 do 69, polecenia ksiegowania
od 3PK03001 do 3PK03014;

— sierpien 2018 r. — dowody ksiggowe o numerach dokumentéw od 3WBO08001
do 3WB08022, wyciagi bankowe o numerach od 153 do 174, polecenia ksiegowania
od 3PK08001 do 3PK08010;

— grudzien 2018 r. — dowody ksiggowe o numerach dokumentéw od 3WB12001
do 3WB12021, wyciagi bankowe o numerach od 239 do 259, polecenia ksiggowania
od 3PK12001 do 3PK12023;

— luty 2019 r. - dowody ksiegowe o numerach dokumentéw od 3WB02001
do 3WB02021, wyciggi bankowe o numerach od 25 do 45, polecenie ksiegowania
od 3PK02001 do 3PK02008.

Swiadczenia wychowawcze:
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— marzec 2018 r. — dowody ksiggowe o numerach dokumentéw od 4WB03001
do 4WB03023, wyciagi bankowe o numerach od 40 do 62, polecenia ksiegowania
od 4PK03001 do 4PK03012;

— sierpien 2018 r. — dowody ksiggowe o numerach dokumentéw od 4WB08001
do 4WB08022, wyciagi bankowe o numerach od 142 do 163, polecenia ksiggowania
od 4PK08001 do 4PK08012;

— grudzien 2018 r. — dowody ksiegowe o numerach dokumentow od 4WB12001
do 4WB12020, wyciagi bankowe o numerach od 228 do 247, polecenia ksiggowania
od 4PK12001 do 4PK12025;

— luty 2019 r. - dowody ksiggcowe o numerach dokumentéw od 4WB02001
do 4WB02019, wyciggi bankowe o numerach od 19 do 37, polecenie ksiegowania
od 4PK02001 do 4PK02011.

Zwrot $wiadczen alimentacyjnych od komornikow:

— marzec 2018 r. — dowody ksiggowe o numerach dokumentow od 5WB03001
do SWB03022, wyciagi bankowe o numerach od 43 do 64, polecenia ksiegowania
od 5PK03001 do 5PK03010;

— sierpienn 2018 r. — dowody ksiggowe o numerach dokumentéw od 5WB08001
do 5WB08024, wyciagi bankowe o numerach od 151 do 174, polecenia ksiegowania
od 5PK08001 do 5SPK08006;

— grudzien 2018 r. — dowody ksiggowe o numerach dokumentow od 5SWB12001
do 5WB12020, wyciagi bankowe o numerach od 241 do 260, polecenia ksiegowania
od 5PK12001 do SPK12007;

— Juty 2019 r. - dowody ksiggowe o numerach dokumentéw od 5WB02001
do 5WB02020, wyciagi bankowe o numerach od 24 do 43, polecenie ksiggowania
od 5PK02001 do SPK02012.

Do wprowadzania przelewow do aplikacji bankowej wyznaczeni sg pracownicy dziatu finan-
sowego, ktorzy po akceptacji danych w systemie bankowym przez Gléwnego Ksiegowego
i Dyrektora, dokonujg wysylki.

Dziatalnos¢ socjalna ZCSR prowadzona jest w oparciu o przepisy zawarte w ustawie o zakla-
dowym funduszu $wiadczen socjalnych i w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej
w sprawie sposobu ustalania przecietej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu
na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych oraz przepisy Regulaminu Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych. Wysokos¢ $wiadczenia uzalezniona jest od deklarowanego dochodu
na osobg w rodzinie pracownika. Kontrolujacy dokonat przeliczenia odpisu na ZFSS na 2018 r.
12019 r. wedlug przedstawionych przez ZCSR danych o liczbie zatrudnionych, ilosci emery-
tow objetych opieka socjalna i ilosci 0sob ze stwierdzong niepelnosprawnoscia.

Maj 2018 | Wrzesien 2018 | Grudzien 2018 | Maj 2019
$rednia liczbe etatow 68.25 66,50 67.75 68,94
emeryci 0 1 1 1
Niepelnosprawni 1 7 6 6

Laczna kwota odpisu za 2018 rok wynosila 78 134,99 zt. W dniu 30 maja 2018 r. dokonano
odpisu w prawidtowej wysokosci tj. 74 400,17 zt. W miesiagcu wrzesniu dokonano przeliczenia
wysokosci odpisu zgodnie z ww. ustawa i w dniu 27 wrzesnia 2018 r. przelano na konto fundu-
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szu kwotg 5 239,05 zt. W dniu 18 grudnia 2018 r. po ponownym przeliczeniu zwrdcono
na konto ZCSR kwote 1 504,23 zt. Wysokos¢ odpisu za 2019 rok powinna wynosi¢ 84 747,94
zk. Zgodnie z ustawg w dniu 31 maja 2019 r. na konto funduszu przelano kwote 65 152,90 zt.
W dniach 5 oraz 25 czerwca 2019 r. dokonano kolejnych wptat na kwote 9 834,40 zt. Wszyst-
kie kwoty s3 zgodne z obliczeniami. ZCSR nie dokonywato w analizowanym okresie odpisu
na emeryt6w i osoby z orzeczonym znacznym i umiarkowanym stopniem niepelnosprawnosci,
co zostato zap1sane w §2 pkt 3 i 4 regulaminu. Kontrolowany wyjasnil, ze kierowat si¢ zapisa-
mi ustawy o ZFSS, ktéry umozliwia dokonanie takiego odpisu ale nie czyni go obowiazko-
wym. W trakcie kontroli dokonano korekty zapiséw wewnetrznego regulaminu, dostosowujac
go do zapiséw ustawy. Ponadto watpliwosci Kontrolujacych wzbudzity dodatkowe terminy
odpisow dokonanych w czerwcu 2019 r. W przedstawionym wyjasnieniu poinformowano,
ze doptaty (pozostate 25% obliczonego odpisu) obejmowaty osoby realizujace zadania zlecone
i wynikaty z posiadania $rodkéw na realizacje tych zadan.

Kontrolujacy przypomina, ze zgodnie z art. 5h o zakladowym funduszu $wiadcze socjalnych
(t).Dz.U.2019.1352)) do 31 pazdziernika 2019 r. nalezato dokonaé przelewu réznicy wynika-
jacej ze zmiany kwoty bazowe;j.

4. Remonty, inwestycje, zaméwienia publiczne

W kontrolowanej jednostce obowigzuje regulamin udzielania zamowieni publicznych o warto-
sci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — prawo zaméwien publicznych
(zarzadzenie Dyrektora nr 0211/5/2018 z dnia 15 lutego 2018 r.). Poprzednio obowigzywato
zarzadzenie nr 0211/8/2016 z dnia 25 lipca 2016 r.

Decyzje o dokonaniu zaméwienia podejmuje Dyrektor w oparciu o $rodki finansowe ujete

w planie rzeczowo - finansowym. W ZCSR prowadzony jest rejestr zaméwien publicznych,

w ktérym odnotowywane sg wszystkie postepowania niezaleznie od kwoty. W 2018 r. byto 41

pozycji, I p. 2019 1. — 20 pozycji. W zaleznosci od wartosci stosowane sa nastepujace tryby

dokonywania zakupéw:

- do 5 000 zt — nie stosuje si¢ zapiséw regulaminu;

- powyzej 5000 zt — pracownik odpowiedzialny za zamodwienia, po uzyskaniu akceptacji
wniosku o uruchomienie procedury, zamieszcza zapytanie ofertowe na stronie BIP jednostki
(obligatoryjnie w przypadku, gdy warto$¢ zaméwienia przekracza 10 000 zt), lub przepro-
wadza pisemne rozeznanie rynku obejmujace min. 3 wykonawcéw lub zbiera min. 3 oferty
publikowane na stronach internetowych zawierajace cene proponowang przez wykonawce.
Na podstawie otrzymanych ofert pracownik sporzadza protokét z udzielonego zamodwienia
publicznego, ktéry zatwierdza Dyrektor. Dokumentacj¢ stanowig wniosek zawierajacy sza-
cunkowg warto$¢ zaméwienia z podaniem sposobu jej ustalenia, oszacowanie wartodei za-
moéwienia, dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie rozeznania rynku, zapytania oferto-
we, zebrane oferty, protokét z udzielonego zaméwienia, umowa (jesli jest wymagana), fak-
tura.

W ZCSR na biezaco prowadzone sg rejestry uméw. W 2018 r. zarejestrowano 44 umowy doty-
czgce m.in. przetwarzania danych osobowych, wynajmu pomieszczeri $wiadczenia ustug
(sprzatanie, BHP, ustugi informatyczne). W I pétroczu 2019 r. zawarto 27 uméw o podobnym
zakresie. Do szczeg6towej kontroli wybrano nastepujace umowy:

— umowa nr 1/2018 z dnia 10 stycznia 2018 r. dot. wyrobu pieczeci, plytek tekstowych oraz
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zakup poduszek. Sporzadzono wniosek, skierowano zapytania ofertowe do 3 kontrahen-
téw, otrzymano 2 oferty, wybrano ofert¢ speilniajaca wszystkie wymagania zamawiajace-
go. W umowie ustalono okres obowigzywania do dnia 31 grudnia 2018 r., maksymalna
warto$¢ umowy, platnosci dokonywano przelewami na podstawie wystawionych faktur.

— umowa nr 22/2017 z dnia 1 stycznia 2018 r. dot. $wiadczenia obstugi w zakresiec BHP
Okres umowy obejmuje okres od 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r. Z uwagi na war-
tos¢ zamowienia nie przeprowadzono rozeznania rynku, a umowe zlecenia zawarto z do-
tychczasowym jej wykonawcg. Wynagrodzenie bylo platne miesigcznie w statej wysokosci
na podstawie przedstawionych rachunkow.

— umowa o dostawe urzadzenia systemu bezpieczenstwa informatycznego z dnia 21 czerwca
2018 r. Sporzadzono wniosek, skierowano zapytania ofertowe do 3 kontrahentéw, otrzy-
mano 2 oferty, wybrano oferte spelniajgca wszystkie wymagania zamawiajacego. Platnosé
zostata dokonana na podstawie faktury wykonawcy.

— umowa nr 7/2018 z dnia 9 sierpnia 2018 r. dot. dostarczenia komputeréw, monitoréw,
laptopa, drukarek, akcesoriow komputrowych oraz oprogramowania typu Office. Sporza-
dzono wniosek, skierowano zapytania ofertowe do 3 kontrahentéw, otrzymano 2 oferty
(w tym jedng po terminie). Z uwagi na brak ofert spelniajacych wymagania zakﬁpu kom-
puteréw, monitoréw, laptopa oraz oprogramowania biurowego a takze drukarek, ZCSR
dokonato zakupu na podstawie rozeznania cennikéw internetowych, dostgpnosci i najko-
rzystniejszej ceny. W przypadku dostawy akcesoriow komputerowych wybrano oferte
spelniajgca wszystkie wymagania zamawiajgcego. Platnos¢ zostata dokonana na podstawie
faktury wykonawcy wystawionej po podpisaniu protokotu odbioru.

— umowa nr 12/2018 z dnia 31 grudnia 2018 r. dot. umozliwienia pracownikom ZCSR ko-
rzystania z obiektéw sportowo- rekreacyjnych. Sporzadzono wniosek, skierowano zapyta-
nia ofertowe do 3 kontrahentdw, otrzymano 3 oferty, wybrano ofertg, ktéra otrzymala naj-
wyzsza oceng punktowg i spelniajaca wszystkie wymagania zamawiajgcego. W umowie
ustalono okres obowigzywania od 1 stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 r., maksy-
malng warto$¢ umowy, ptatnosci jest dokonywana przelewami na podstawie wystawionych
faktur.

— umowa nr 2/2019 z dnia 13 marca 2019 r. dot. konserwacji 1 biezacych napraw kserokopia-
rek. Okres umowy obejmuje okres od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2019 r. Spo-
rzadzono wniosek, skierowano zapytania ofertowe do 3 kontrahentoéw, otrzymano 1 oferte,
ktorg wybrano jako spelniajgcg wszystkie wymagania zamawiajgcego. Platnos$¢ jest doko-
nana na podstawie faktur wykonawcy.

— umowa nr 19-06-25-D40/KS z dnia 25 czerwca 2019 r. dot. modernizacji i konserwacji
systemu sygnalizacji wlamania i napadu. Okres umowy obejmuje okres od dnia 1 lipca
2019 r. do 31 grudnia 2019 r. Sporzadzono wniosek, skierowano zapytania ofertowe do 2
kontrahentéw, otrzymano 2 oferty, z ktérych wybrano spehiajaca wszystkie wymagania
zamawiajgcego. Platnos¢ bedzie dokonana na podstawie faktur wykonawcy.

W analizowanych przypadkach Kontrolowany postgpowat zgodnie z przyjetymi procedurami.
Kontrolujacy zapoznali si¢ z karta kontowa ,remonty”, obejmujgca kontrolowany okres.

W 2018 r. zaeswidencjonowano 16 napraw i konserwacji kserokopiarek, a w I potroczu 2019 r,
- 5 konserwacji kserokopiarek. Wszystkie wykonane zostaly w ramach umoéw zawartych
z firmg wyloniona w ww. trybie. Kontrolujgcy stwierdzil, ze wykonawca wystawial faktury,
ktére ZCSR optacito terminowo.
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5. Gospodarowanie mieniem

Klasyfikacje $rodkéw trwatych w ZCSR reguluja zapisy polityki rachunkowodci (w 2018 r. -

rozdziat VII ,,zasady opracowania dokumentéw przez komoérki organizacyjne” pkt 24, w 2019

r. — zalgeznik 2 dane podstawowe pkt 4 ). Ustalono w nim, ze:

- $rodki trwale i wartosci niematerialne i prawne o wartosci ponizej 300 zt (w 2019 r. - 1 000
z}) podlegajg ewidencji ilo$ciowej:

- srodki trwale i warto$ci niematerialne i prawne o wartosci od 300 zt (1 000z1) do 3 499 zt
(10 000 zt) podlegaja ewidencji ilo§ciowo — wartosciowe;;

- Srodki trwale i warto$ci niematerialne i prawne o warto$ci powyzej 3 500 zt (10 000 z})
podlegaja ewidencji wartosciowe;.

W systemie ewidencji ksiggowej sktadniki majatku ewidencjonowane sg na kontach:
011 — $rodki trwate,

013 — pozostate $rodki trwate,

020 — wartos$ci niematerialne i prawne

Wartos¢ srodk6éw trwatych (w ztotych) wynosita zgodnie z ponizszg tabela:

Konto 1.01.2018 r. 31.12.2018 r. 30.06.2019 r.
011 96 327,17 96 327,17 96 327,17
013 369 436,25 427 162,43 427 162,43
020 81 013,95 85 243,95 85 243,95

Zmiana wartosci srodkéw trwatych na koncie 013 w 2018 r. wynikata z zakupu sprzetu infor-
matycznego (komputeréw, laptopéw, drukarek, monitoréw, skaneréw, serwera, dyskéw, UPS-
0w). W I pétroczu 2019 r. nie nastapity zmiany wartosci srodkéw trwatych.

Zgodnie z zapisami zawartymi w art. 26 ust. 3 uor, inwentaryzacje skladnikéw majatku trwate-
go przeprowadza si¢ nie rzadziej, niz co 4 lata, jesli srodki te znajduja si¢ na terenie strzezonym
W rozumieniu przepiséw o rachunkowosci. Szczegétowe ustalenia wewnetrzne dotyczace trybu
przeprowadzania inwentaryzacji w kontrolowanej jednostce zawarto w rozdziale VIII polityki
rachunkowodci (instrukcja inwentaryzacyjna ZCSR) i w zatacznik nr 4 do polityki rachunko-
wosci ,Instrukcja inwentaryzacyjna” obowiazujacej od 1 stycznia 2019 r. Z zapiséw umowy
najmu pomieszczen (partycypacja w kosztach konserwacji alarméw, monitoringu) i tabeli 2
(punkt 2) aktualnej instrukeji wynika, ze pomieszczenia ZCSR sa terenem strzezonym.
Ostatnig inwentaryzacj¢ w formie spisu z natury przeprowadzono w ZCSR na podstawie Za-
rzadzenia Nr 0211-24/2017 z dnia 25 pazdziernika 2017 r. Czynnosci spisowe komisja prze-
prowadzita w okresie od 28 listopada 2017 r. do 29 listopada 2017 r. Rozliczenie inwentaryza-
¢ji nastapito wg. stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. w dniu 8 stycznia 2018 .

Kontrolujacy przypominajg, ze obce sktadniki majatkowe powinny by¢ spisane na odrebnych
arkuszach ze wskazaniem wtasciciela srodkow trwatych. Wartoé¢ tych srodkéw trwatych pro-
wadzona jest w ewidencji pozabilansowej jednostki, za$ wyniki inwentaryzacji w czeéci dot.
sktadnika obcego przekazywane powinny by¢ do MOPR. Poza tym w trakcie kolejnej inwenta-
ryzacji droga spisu z natury na arkuszach spisowych umieszczaé nalezy dane os6b odpowiada-
Jacych materialnie za spisywany sprzet oraz sporzadzi¢ protokét z weryfikacji réznic inwenta-
ryzacyjnych i pisemnego sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji.

Do pozostatych obszaréw gospodarowania mieniem nie sformutowano uwag.
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6. Sprawdzenie danych z ankiety

Kontrolujacy dokonat sprawdzenia informacji przedstawionych w ankiecie za 2018 rok przeka-
zanej do Biura Kontroli UM w Zabrzu i nie ma zastrzezen do prawidtowosci danych zawartych
w ankiecie.

I11. Whioski, uwagi konicowe

Poniewaz uwagi i wnioski Kontrolujgcych przekazywane byly w trakcie kontroli i Kontro-
lowany podejmowat dziatania naprawcze, nie sformutowano odrgbnych zalecen pokontrolnych.
Na powyzszych ustaleniach czynno$ci kontrolne zakonczono. Protokét kontroli sktada si¢ z 14
parafowanych przez Kontrolujacego i Kontrolowanego stron. Protokét zawiera 8 zalacznikow
o tacznej liczbie 56 stron.

Kierownik jednostki Pan Zbigniew Gurnacz zostal poinformowany o przystugujacym
mu z mocy przepiséw § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez
Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu (Zatacznik do Zarzadzenia Nr 92/BK/2016 Prezy-
denta Miasta Zabrze z dnia 3 lutego 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu przeprowadzenia
kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu) prawie do pi-
semnego zglaszania uzasadnionych, co do ustalen zawartych w niniejszym protokole
w terminie 3 dni od daty podpisania protokotu i o prawie do odmowy podpisania protokohu.

Udostepnianie Protokotu nastepuje zgodnie z obowigzujacym Statutem Miasta Zabrze, z za-
chowaniem przepiséw ustaw, na mocy, ktérych dokonuje si¢ wytaczen jawnosci.

Protokél niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisano: bez zastrzezen/zapowiadajae-waiesienie-zastrzezen’. ot —

Jeden egzemplarz protokolu wreczono Dyrektorowi Panu Zbigniewowi Gurnacz. Fakt prze-
prowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli ZCSR pod pozycja 6.

Zabrze, dnia 17 grudnia 2019 r.
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