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BIURO KONTROLI

Znak sprawy: BK.1711.1.15.2020
Protokol kontroli problemowej Nr P-19/2020

Kontrola zostala przeprowadzona w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej z siedziba w Zabrzu,
ul. 3 Maja 93A, Regon: 000730997.

Kontrolg przeprowadzila Inspektor Ramona Szaniawska z Biura Kontroli Urzedu Miejskiego
w Zabrzu dzialajaca na podstawie Upowaznienia do kontroli Nr771/2020 zdnia 21.07.2020 r.
wydanego przez Prezydenta Miasta Zabrze (Zalgcznik nr 1).

Kontrolg przeprowadzono w okresie od dnia 03.08.2020 r. do dnia 18.09.2020 r. i obejmowala ona
nastgpujacy zakres: zobowigzania jednostki w $wietle sprawozdan finansowych Rb-28S oraz Rb-Z
za | i 11l kwartal 2019 r. w oparciu o dokumentacje ksiegowa.

Kontrolowany zostal poinformowany o zasadach przetwarzania danych osobowych wynikajacych
z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych; Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. | oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str.
2).

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w kolejnych rozdzialach:
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I. USTALENIA OGOLNE

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna (zwana dalej PPP) ma swoja siedzib¢ w budynku przy ul. 3
Maja 91. Budynek, w ktérym miesci si¢ instytucja jest wlasnoscig Gminy Zabrze. Gléownym zarzadcg
budynku jest Muzeum Goérnictwa Weglowego w Zabrzu z siedziba przy ul. Jodlowej 59, Ktére na
podstawie Umowy nr 10/2012 zawartej w dniu 2 stycznia 2012 r. uzyczylo pomieszczenia
zlokalizowane w budynku ,,A™ mieszczacego si¢ na terenie Zabytkowej Kopalni Wegla Kamiennego
LGUIDO™ z Zabrzu majaca swojg siedzibe przy ul. 3 Maja 93 (od 2011 r. ZKWK wchodzi w sklad
MGW). Uzyczenie przedmiotu umowy o powierzchni calkowitej wynoszacej 1836,76 m® jest
bezplatne, natomiast koszty za media rozliczane sg na podstawie wystawionych faktur VAT przez
MGW. PPP zobowigzana jest zgodnie z zapisami umowy do: obslugi konserwatorskiej obiektu
zwigzanej z remontami i naprawami, zabezpieczenia obiektu poprzez zawarcie umowy ubezpieczenia
i wyposazenia w niezbedny sprzet bhp i ppoz. Umowa Nr 10/2012 z dnia 02.01.2012 r. byla
dwukrotnie aneksowana, tj. 15.10.2013 r. 1 31.03.2014 1.

W kontrolowanej jednostce Dyrektorem jest Pani Urszula Koszutska. Obecnie obowigzujgca podstawg
prawng powolania dyrektora jest Zarzadzenie Nr 487/W0/2019 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 28
czerwca 2019 r. Dyrektorowi PPP funkcja dyrektora zostala powierzona na okres od dnia 1 lipca
2019 r. do dnia 31 sierpnia 2023 r. Na podstawie zarzgdzenia dyrektorowi udzielono pelnomocnictwa
do dzialania jednoosobowo w zakresie ogotu czynnosci zwyklego zarzadu.
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Gléwnym ksiggowym PPP od dnia 01.07.1999 r. do nadal jest Pani Maria Czyz, ktérej powierzono
stanowisko w oparciu o ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznvch. Gléwny ksiggowy
na obecnym stanowisku zatrudniony jest w niepelnym wymiarze czasu pracy na czas nieokreslony.

Do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego uprawnionymi byli Pani Urszula Koszutska —
Dyrektor PPP i Maria Czyz — glowna ksiggowa PPP.

Przedmiotowa kontrola prowadzona byla m.in. w oparciu o:

— ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.2019.869 z p6zn. zm.) -
zwana dalej uofp:

— ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.2019.351 z pézn. zm.) — zwana
dalej uor;

— ustawe z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osdb fizycznych (t,j. Dz.U.2019.
1387 z pézn. zm.) — zwana dalej ustawg o PIT,

— ustawg¢ z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (1.
Dz.U.2019.300 z p6zn. zm.):

— ustawe z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srod-
kow publicznych (t.j. Dz.U.2019.1373 z pdzn. zm.);

— ustawe z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu s$wiadczen socjalnych (.
Dz.U.2019.1352 z p6zn. zm.);

— ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j.
Dz.U.2019.1482 z p6zn. zm.) — zwana dalej ustawa o promocji zatrudnienia;,

— rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz.U.2014.1773);

— rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz.U.2019.1393 z p6zn. zm.);

— rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie szczegélowego
sposobu klasyfikacji tytuléw dluznych zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego
(Dz.U.2011.298.1767);

— rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodel
zagranicznych (t.j. Dz.U.2014.1053 z p6zn. zm.);

— uchwalg nr 111/14/18 Rady Miasta Zabrze dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie budzetu miasta
Zabrze na 2019 rok (z pézn. zm.);

— uchwale Nr I1I/15/18 Rady Miasta Zabrze z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie Wieloletniej
Prognozy Finansowej Miasta Zabrze na lata 2019-2048 (z pézn. zm.).

II. USTALENIA SZCZEGOLOWE

1. Polityka rachunkowosci

W PPP obowigzuje Zarzadzenie Nr 93/2018 Dyrektora jednostki Poradnia Psychologiczno-
Pedagogiczna z dnia 28.12.2018 r. ws. wprowadzenia polityki rachunkowosci. Polityka zostala
opracowana na podstawie standardow przekazanych przez organ prowadzacy.
Obowigzujaca polityki rachunkowosci w Zal. Nr 2 — Czesé obligatoryjna Politvki rachunkowosci
zawiera elementy okreslone w art. 10 ust. 1 uor, ktére dotyczg m.in.:

1. Okreslenia roku obrotowego i wehodzacych w jego sklad okreséw sprawozdawezych.

2. Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:

Strona2z9

€



e Tworzenie kont oraz ujmowanie zdarzen gospodarczych: plan kont. zasady klasyfikacji
zdarzen gospodarczych, zasady prowadzenia kont ksiegi gléwnej oraz zasady prowadzenia
ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiggi glowne;j.

Polityka obejmuje wykaz oprogramowania sluzacego prowadzeniu ksiegi glownej i ksiag
pomocniczych: QNT QWANT i QWARK (okreslone wersje i daty wdrozenia).

2. Wymogi formalno-prawne w zakresie kontrolowanej sprawozdawczosci

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U.2018.109) — tj. z dnia 6 czerwca 2019 r. (Dz.U.2019.1393) — wprowadza wzor
sprawozdania Rb-28S, ktéry stanowi zalacznik nr 19 do rozporzadzenia (sprawozdanie z wykonania
planu wydatkow budzetu panstwa).

Jak wskazuje § 9 ust. 1 rozporzadzenia kierownicy jednostek sa obowigzani sporzadza¢ sprawozdania
rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym. Wedlug ust. 2 kwoty
wykazane w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;j.
Natomiast § 14 ust. | wskazuje, ze sprawozdanie podpisuja gléwny ksiggowy i kierownik jednostki.
W trakcie kontroli Kontrolowany przedlozyl obowigzujaca karte wzoréw podpisow skladanych
na sprawozdaniach. Kontrolowany zastosowal si¢ do ust. 6, ktory odnosi si¢ do podpisow
na sprawozdaniu sporzadzonym w formie pisemnej z odrecznymi podpisami 0séb upowaznionych
z zastosowaniem pieczatki imienne;j.

Kierownik PPP w mys$l § 16 obowiazany jest do terminowego przekazywania sprawozdania. Terminy,
jak wskazuje § 17 ust. 1, zostaly okreslone w zalaczniku nr 40 do rozporzadzenia.

Poczawszy od stycznia 2018 r. zastosowanie ma wzor sprawozdania Rb-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej. Zostala dodana kolumna ~grupa
wydatkéw™. Wypelnienie tej kolumny zalezy od decyzji w poszczegdlnych jednostkach samorzadu
terytorialnego. W Miescie Zabrze nie ma takiego wymogu.

Jednostki sektora finanséw publicznych sporzadzaja sprawozdania w zakresie operacji finansowych,
w tym sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluznych oraz porgezen i gwarancji.
Sprawozdanie to sporzadzane jest na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca
2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w  zakresie operacji
finansowych (tj. Dz.U.2014.1773).

Zgodnie z§ 6 ust. | rozporzadzenia z dnia 4 marca 2010 r. sprawozdania sg sporzadzane
i przekazywane przez kierownikéw jednostek organizacyjnych podleglych jednostkom samorzadu
terytorialnego zgodnie z wytycznymi zawartymi w zalacznikach (nr 1, 7 1 9) do rozporzadzenia.

Sprawozdania jednostkowe sporzadzane sa zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzgdzenia Ministra
Finansow z dnia 4 marca 2010 r. Sprawozdanie to zatwierdza kierownik jednostki na podstawie ksigg
rachunkowych lub ewidencji ksiggowej oraz innych wiarygodnych dokumentow dotyczacych tej
jednostki poswiadczajacych istnienie danego zobowigzania.

Wymogi. jakim powinni sprosta¢ Sprawozdajacy (§ 10 ust. 3 rozporzadzenia z dnia 4 marca 2010 r.),
dotycza m.in. obowiazku dochowania standardow ustalonych dla podpisow skladanych odrgcznie, jak
i koniecznosci postugiwania si¢ pieczatka imienng osoby podpisujace;j.

Tak jak w odniesieniu do sprawozdania Rb-28S osoby sporzadzajgce i zatwierdzajace sprawozdanie
Rb-Z zobowigzane sa do stosowania podpisow skladanych na sprawozdaniach zgodnie ze zlozong
w Urzedzie Miejskim  karta wzoréw podpisdéw oséb  upowaznionych do  podpisywania
przedmiotowych sprawozdan. W mysl § 10 ust. 4. przytaczanego wczesniej rozporzadzenia,
sprawozdanie nalezy sporzadzi¢ rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym. przy czym nalezy rowniez pamigta¢ o oznaczeniu rodzaju sprawozdania Rb-Z, ktére
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zostalo okreslone i zdefiniowane w § 4 ust. | pkt 1. Wzér sprawozdania okreslony zostal w Zalgczniku
nrl.

Terminy sporzadzania i przekazywania sprawozdan jednostek budzetowych do odbiorcow okreslone
zostaly w zalgczniku nr 7 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. Kierownik
jednostki przekazuje do zarzadu jst sprawozdania przygotowane zgodnie z wytycznymi zawartymi
w § 10 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.

PPP jako jednostka budzetowa zlozyla sprawozdania Rb-28S i Rb-Z terminowo i na prawidlowych
wzorach. Podpisy zlozone na sprawozdaniach byly zgodne ze zlozong karta wzoréw podpisow.

3. Kontrola merytoryczna w zakresie zobowigzan publiczno-prawnych

Podstawa zwolnienia z naliczania skladek na Fundusz Pracy (zwany dalej FP) jest osiggnigcie przez
pracownika okreslonego wieku (kobiety — 55 lat, mgzczyzni — 60 lat), powrét pracownika z urlopu
macierzynskiego lub rodzicielskiego oraz nieosigganie przez pracownika najnizszego wynagrodzenia.
Zastosowane w PPP zwolnienia nie stojg w sprzecznosci z przepisami art. 104a i 104b ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia, gdyz pracodawca ma prawo do zwolnienia z naliczania
skladki na FP w przypadkach okreslonych ustawg.

Kontrolujgca dokonala sprawdzenia skladek na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne oraz FP nalez-
nych od pracownika i pracodawcy za miesigce marzec i wrzesien 2019 r. Wysokos¢ skladek na
ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne zostala ustalona zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy
zdnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych oraz z ustawg z dnia 27 sierpnia
2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych. W przypadku
skladki na ubezpieczenie wypadkowe, stawka procentowa ustalana jest rokrocznie indywidualnie dla
pracodawcy.

Kontrolujgca nie stwierdzita odchylen w wysokosci naliczonych i wykazanych skladek (zgodnosé
z dokumentami zrodlowymi — raporty DRA). Jednostki budzetowe obowigzane sa oplacié¢ skladki za
dany miesigc nie pdzniej niz do 5. dnia nastgpnego miesigca. W badanych miesigcach nie stwierdzono
przekroczenia obowigzujacych terminéw.

Whplaty na rzecz Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych ustalane s na
podstawie liczby zatrudnionych i wskaznika zatrudnienie osob niepelnosprawnych. Wynika to
zustawy o rehabilitacji zawodowej | spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych.
Informacja miesigczna skladana jest w terminie do dnia 20. miesiaca nastepujacego po miesiacu,
ktérego dotyczy informacja. Pracodawcy dokonujg wplat na PFRON w terminie do dnia 20.
nast¢pnego miesigca po miesigcu, w ktorym zaistnialy okolicznosci powodujgce powstanie obowigzku
wplat. W kontrolowanym okresie, tj. w I kw. i Il kw. skladki byly odprowadzane terminowo,
a zobowigzania wykazywane zgodnie z deklaracjg i ewidencja ksiggowa.

Podatnik jest zobowiazany (zgodnie z art. 38 ust. 1 ustawy o PIT) dokonaé¢ wplat na poczet podatku
dochodowego za dany miesiac nie pozniej niz do 20. dnia nastgpnego miesigca. Kontrolujaca
zweryfikowala dokumentacj¢ w wybranym okresie pod katem terminowosci oraz wysokosci
naliczonych i odprowadzonych zaliczek na podatek dochodowy. W wyniku kontroli nie stwierdzono
rozbieznosci.

Zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych (art. 6 ust 2)
rownowartos¢ dokonanych odpiséw i zwigkszen naliczonych na dany rok kalendarzowy pracodawca
przekazuje na rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 30 wrzesnia tego roku. Kontrolowany
przekazal odpis terminowo i zwigzku z tym Kontrolujaca stwierdza, ze nie wystapilo zobowiazanie
wymagalne. Kontrolujaca nie wnosi uwag do opisanego obszaru.
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4. Kontrola merytoryczna w zakresie zobowigzan jednostki

Dyrektor PPP jako kierownik dysponuje srodkami okreslonymi w planie finansowym jednostki.
Kierownik jest odpowiedzialny za prawidlowe wykorzystanie srodkéw budzetowych przy zachowaniu
zasady celowego, racjonalnego i terminowego wydatkowania Srodkéw publicznych (art. 44 uofp) oraz
przy zachowaniu zasady zaciagania zobowiazan ze srodkéw publicznych wynikajacej z art. 46 uofp.

Zatwierdzony plan PPP obejmowal w 2019 r. rozdzialy zgodnie z prowadzona dziatalnoscia, tj.:
— 85154 — Przeciwdzialanie alkoholizmowi;
~ 85406 — Poradnie psychologiczno-pedagogiczne, w tym poradnie specjalistyczne;
— 85495 — Pozostala dzialalnos¢.

Realizacja w 11 IT1 kw. 2019 r. wydatkéw budzetowych i stan zobowiazan wygladal nastgpujaco:

Roz- | Parag zml::::l;)na Wykon_anie Z\:)tlfav:?:::: zml:::;::na Wykomie Zz:t:u('):v r::-
dzial raf koniec | kw. ::/ k(zagnlegcrl koniec I kw. koniec I11 n:\:(ozn(;?;lrll koniec 111
2019 . ’ ' 2019, kw. 2019 . ' " | kw. 2019 .

85154 | 4110 579,00 0,00 0.00 579,00 330,89 0,00

4120 83,00 0.00 0.00 83.00 4741 0,00

4170 6 300,00 0,00 0,00 6 300,00 3 600,00 0,00

85406 | 3020 1 500,00 0,00 0,00 1 500,00 430,23 0,00
4010 1 568 406,00 | 465 482,61 71 380,40 | 1487930,00 | 133913838 | 34 302,08

4040 129 979,00 129 978,63 0,00 129 979,00 129 978,63 0,00

4110 226 393,00 120 599,87 4267843 | 29621900 | 26981435 | 23 809,15

4120 31 249,00 12 458,74 4 593,16 32 119,00 28 991,13 2551,28

4140 48 370,00 12 315,00 4 360,00 48 370,00 38 467,00 4 308,00

4170 12 000,00 808,00 136,00 12 000,00 3319,00 185,00

4210 35 900,00 7 147,89 0,00 35 900,00 18 589,09 155,00

4240 8 000,00 148,32 0,00 8 000,00 4 682,24 0,00

4260 63 843,00 18 003,06 0,00 63 843,00 42 041,25 0,00

4270 3 000,00 0,00 0,00 4 550,00 467.40 0,00

4280 2 000,00 58,00 0,00 2 000,00 502,00 0,00

4300 40 440,00 7 993,87 608,65 40 440,00 26 866,67 744,70

4360 4 500,00 1 152,76 0,00 4 500,00 326398 0,00

4410 1 500,00 0,00 0,00 1 500,00 640,00 0,00

4430 2 743,00 2 743,00 0,00 2 743,00 2 743,00 0,00

4440 81 372,00 0,00 0.00 93 652,00 93 652,00 0,00

4520 1 490,00 372,00 0,00 1 490,00 1 116,00 0,00

4700 1 200,00 245,00 0,00 1200,00 245,00 40,00

85495 | 3020 117,00 117.00 0,00 1012,00 1 012,00 0,00
4300 0,00 0,00 0,00 1 000,00 0,00 0,00

4440 0,00 0,00 0,00 27 566,00 27 566,00 0,00

3 2270964,00 [ 779 623,75 123 756,64 | 2304 475,00 | 2037 503,65 | 66 095,21

Na zadanie Kontrolujacej przedlozono dokumentacje ksiggowa dotyczacg realizacji budzetu w I i 111

kwartale 2019 r.
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Kontrolujgca wytypowala do sprawdzenia na podstawie rejestru umowy:

1) Umoweg nr TEL0O00120885391 o Swiadczenie uslug telekomunikacyjnych zawarta w dniu
01.01.2018 r. na czas okreslony od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r. (platnosci na podstawie faktur).

2) Polis¢ Hestia Biznes 903012920742 zawarta dnia 05.02.2019 r. (zobowigzanie na kwote 1 966 zl
do zaplaty w terminie 19.02.2019 r.).

3) Umowg numer UMO01/D003037075/009782895 zawarta w dniu 18.11.2014 r. (Play) — Aneks do
Umowy o Swiadczenie Uslug Telekomunikacyjnych nr UM04/D002188032/507009443 z dn.
13.12.2018 r. — czas obowigzywania od 13.12.2018 r. do 19.04.2021 r. (platno$¢ na podstawie
faktur).

4)  Umowg nr 5007/12/ATA/0063 z dnia 01.01.2012 r. (Netia) — platnos¢ na podstawie faktur,

Dokumentacja za | kw. 2019 r. obejmowala WB od nr 1 do nr 44 z dn. 29.03.2019 r. (dokumenty od

D/0 do D/69).

Nastepnie poddano kontroli terminowosé platnodci za zobowigzania zaciggniete w | kw. 2019 r.:

Termin platnosci Termin
Lp. Nr FV Kwota zgodnie z realizacji Uwagi
faktura/umowa platnosci
FV F0018342192/001/19 z dn.
1. 01.01.2019 r. (Orange) 183,27 15.01.2019 1. 15.01.2019 r. Brak
FV nr 5119799976/22/0 z dn.
2 09.01.2019 . (Netia) 177.88 23.01.2019 r. 23.01.2019 r. Brak
FV  F/30196375/01/19 z dn.
3. 22.01.2019 . (Play) 92,25 | 05.02.2019 . 31.01.2019 r. Brak
FV  5120067238/22/0 z dn.
4. 06.02.2019 1. (Netia) 167,27 ! 20.02.2019 . 14.02.2019 r. Brak
FV F0018342192/002/19 z dn. z
dn. 01.02.2019 r. (Orange) s
3 | BV korygujaca nr 60,27 15.02.2019 r. 15.02.2019 r. Brak
K0018342192/001/19 z  dn.
01.02.2019 r. (-183.27 z})
FV  FA/10/1/02/2019 z dn.
6. 08.02.2019 r. (energia cieplna) 4 950,02 22.02.2019 . 21.02.2019 . Brak
Polisa nr 903012920742 z dn.
7. 05.02.2019 1. 1 966,00 19.02.2019 r. 19.02.2019 r. Brak
FV Nr 20/1/02/2019 z dn.
8. | 15.02.2019  J (energia 2 763,02 01.03.2019 . 28.02.2019 r. Brak
elektryczna)
FV Nr 22/1/02/2019 2z dn.
9. 15.02.2019 1. (woda) 579,16 01.03.2019 . 28.02.2019 . Brak
FV  F/30421364/02/19 z dn.
10. 22022019 1. (P4) 92,25 08.03.2019 . 08.03.2019 r. Brak
1, [ AYSESCLSCASIZAGEIS" o 121,77 15.03.2019r. | 14.03.2019r. | Brak
(Orange)
FV nr 5120372123/22/0 z dn.
12 06.03.2019 r. (Netia) 165,55 20.03.2019 . 20.03.2019 r. Brak
FV 26/1/03/2019 z dn.
13. | 14.03.2019 r. (energia 2 457,76 28.03.2019 r. 27.03.2019 . Brak
elektryczna)
FV 20/1/03/2019 z dn.
14. 14.03.2019 . (woda) 607,53 28.03.2019 r. 27.03.2019 r. Brak
FV 37/1/03/2019 z dn.
15. 15.03.2019 r. (energia cieplna) 3 789,52 29.03.2019 . 29.03.2019 . Brak
FV  F/30308085/03/19 z dn.
16. 22.03.2019 . (Play) 92,25 05.04.2019 r. 29.03.2019 r. Brak
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Kontrolujgca dokonala weryfikacji poprawnosci sporzadzania jednostkowego sprawozdania RB-28S

i Rb-Z na podstawie dokumentow zrodlowych, tj. uméw i faktur oraz wydrukow ksiggowych.

W celu potwierdzenia wiarygodnosci danych przedstawionych w sprawozdaniu Kontrolujaca
wystgpita do Dyrektora PPP o przedstawienie nastgpujacych dokumentow:

wydruk analityczny kont zespotu .2

—  kart kontowych.

Nastepnie poddano kontroli zobowiazania zaciagnigte w I kw. 2019 r. (wykazane na koniec I kw.):
Lp. FV Kwota Termin platnosci Uwagi
1. | FV 118/DZ/03/2019 z dn. 29.03.2019 . 362,65 12.04.2019 . § 4300
2. | FV Nr 19-FVS/0133 zdn. 31.03.2019 . 246,00 07.04.2019 r. § 4300
3. | Deklaracja PFRON 4 360,00 20.04.2019 1. § 4140
4. | Skladka ZUS - pracownik 50 402,20 05.04.2019 . § 4010
5. | Przekroczenie skladki za 2018 r. 190,18 05.04.2019 r. § 4010
6. | Podatek dochodowy 20 924,00 20.04.2019 . § 4010
7. | Skiadka ZUS - pracodawca 42 678,45 05.04.2019 . §4110
8. | Skladka FP 4593,16 05.04.2019 . §4120
X 123 756,64

Na podstawie danych Kontrolujaca sprawdzila zobowigzania pod katem zgodnosci z wykazanymi
zobowigzaniami w sprawozdaniu Rb-28S na koniec | kw. 2019 r. i nie stwierdzono rozbieznosci.

Dokumentacja przedlozona do kontroli za Il kw. 2019 r.: WB od nr 81 do WB nr 122 (dokumenty
ksiggowe od nr D/129 do D/195).

Kontrolujgca zweryfikowala terminy regulowania zobowiazan na podstawie wytypowanych faktur

1 wyciggoéw bankowych :
Termin platnosci Joia
Lp. Faktura se0dnie z fa:tu rfamow realizacji Uwagi
& 3 platnosci
FV Nr F0018342192/007/19 z dn.
) 17 .07.2 X 07. s
1. 01.07.2019 r. (ORANGE) 121 15.07.2019 r 15.07.2019 r Brak
FV Nr5121629287/22/0 z dn.
2. 45,6 24.07.2019 1. 24.07.2019 r. B
10.07.2019 r. (NETIA) 149,50 AL = ¥ ek
3. | FV 30271087/07/19 z dn. (PLAY) 93,25 05.08.2019 r, 31.07.2019 r. Brak
FV nr FA/34/1/07/2019 z dn,
’ 42349 6.07,.2019 . 26.07.2019 r. Brak
4 12.07.2019 r. (energia elektryczna) 24234 2 19 J
FV nr FA/27/1/07/2019 z dn.
i 4 07.2019r. 26.07.2019 r. B
? 12.07.2019 r. (energia cieplna) 158599 26072019 6072019« rak
FV nr FA/61/1/07/2019 z dn.
X . 76,43 7.08.2019 r. 07.08.2019 r. Brak
8- | 24.07.2019 1. (zuzycie wody) s L d d o
FV FO018342192/008/19 z dn.
; 21,77 6.08.2019 . 16.08.2019 r. Brak
71 01.08.2019 r. (Orange) : ' N s
FV nr FA/15/1/08/2019 r. z dn.
: . 83, 6.08.2019 r. 26.08.2019 r. Brak
8 12.08.2019 r. (energia elektryczna) 2985 i r ¥ e
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FV nr FA/4/1/08/2019 z dn.

} i 61, .08.2019 r, 20.08.2019 r. Brak

. 06.08.2019 r.(energia cieplna) f UL ; i
FV nr 5121918275/22/0 z dn.
i : 21.08.2019 r, 20.08.2019 1. Brak
191 07.08.2019 r. (Netia) 1993 LAB20A0:x f =
)
11. ey "2.“/0.8/%0” EREl e 643,65 04.09.2019 r, 30.08.2019 r. Brak
r. (woda i $cieki)
FV nr F/30415780/08/19 z dn.
) 94, .09.2019 r, 0.08.2019 r, Brak
12 22.08.2019 1. (Play) 25 05.09 r 30.08.2019 r.
)
13. e e 121,77 16.09.2019 r. 16.09.2019 r. Brak
(Orange)
FV nr 5122250791/22/0 z dn.
3 K 09 25.09.2019 1, .09.2019 r. Brak
14 11.09.2019 1. (Netia) 158,0 5.09.2019 r 23.09.2019 r ra
R R R L S PR 01.10.2019 . 30.09.2019r. | Brak
r. (energia cieplna)

16. o FN3.8/”.09{2019 zo F IR0 561,57 01.10.2019 r., 30.09.2019 r. Brak
r. (woda i $cieki)

17. | FV nr 30234692/09/19 z dn. (Play) 92,25 07.10.2019 r, 30.09.2019 r. Brak
FV nr FA/18/1/09/2019 z dn.

; ! .09. ; 6.09. %

18 12.09.2019 r. (energia elektryczna) 249560 26.09.2019 r 26.09.2019 r Brak

W wyniku przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono przekroczenia termindéw powyzszych
rozrachunkéw z kontrahentami.

Zestawienie zobowigzan wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S za I1I kw. 2019 r.:

Lp. FV Kwota Termin platnosci :;r;igg
1. [ FV 2019/09/0170 z dn. 27.09.2019 r. 155,00 04.10.2019 . § 4210
2. | FV PSD/1005/10/2019 z dn. 01.10.2019 r. 498,70 15.10.2019r. § 4300
3. | FV 19-FVS§/0363 z dn. 30.09.2019 1. 246,00 07.10.2019 . § 4300
4. | FV 19-FVS/0394 z dn. 30.09.2019 r. 40,00 07.10.2019. § 4700
5. | Skladki ZUS - pracownik 22 464,08 05.10.2019r. § 4010
6. | Podatek 12 023,00 20.10.2019 . § 4010
7. | Skladki ZUS - pracodawca 23 809,15 05.10.2019 r. §4110
8. | Skladka FP 2551,28 05.10.2019 . § 4120
9. | Skladka PFRON 4 308,00 20.10.2019 ., § 4140
D) 66 095,21

Na podstawie danych Kontrolujaca sprawdzila zobowigzania pod katem zgodnosci z wykazanymi
zobowigzaniami w sprawozdaniu Rb-28S na koniec 111 kw. 2019 r. i nie stwierdzono rozbieznosci.

W kontrolowanej jednostce nie stwierdzono umoéw zawierajagcych system sprzedazy ratalnej.
Kontrolujgca nie ma zadnych uwag do danych wykazanych przez Dyrektora PPP w sprawozdaniu

Rb-Z i Rb-28S. W wyniku kontroli w odniesieniu do wytypowanych faktur nie stwierdzono
przekroczenia terminu platnosci.
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I11. ZALECENIA I WNIOSKI

Kontrolujaca nie wydala zadnych zalecenn pokontrolnych. Na powyzszych ustaleniach czynnosci
kontrolne zakoficzono. Protokét kontroli sklada si¢ z 9 parafowanych przez Kontrolujacego
i Kontrolowanego stron. Protokét zawiera 1 zatacznik o facznej liczbie | strony. Kierownik jednostki
Pani Urszula Koszutska zostala poinformowana o przystugujacej jej z mocy przepiséw §19 Regu-
laminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu
(Zalaeznik do Zarzadzenia Nr 92/BK/2016 Prezydenta Miasta Zabrze zdnia 03 lutego 2016 r.
w sprawie nadania Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli
Urzgdu Miejskiego w Zabrzu) o prawie do pisemnego zglaszania uzasadnionych zastrzezen
merytorycznych co do ustalef zawartych w niniejszym protokole w terminie 3 dni od daty podpisania
protokotu oraz o prawie do odmowy podpisania protokotu.

Udostgpnienie Protokolu nastgpuje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej, z zachowaniem przepiséw ustaw, na mocy ktérych dokonuje si¢ wylaczen
jawnosci.

Protokét niniejszy sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach i po odezytaniu podpisano: bez
zastrzezen/ 1 testent h*,

Jeden egzemplarz protokolu wreczono Dyrektorowi Urszuli Koszutskiej. Fakt przeprowadzenia
kontroli odnotowano w ksiazce kontroli PPP pod pozycja Nr 32.

Zabrze, dnia 06.10.2020 r.

DYREKTO

Poradnj Psycholoficzno-Pdllagag
>

(piecZed Wificnia 7| mwmcgo) (pieczed imienna i podpis Kontrolujgeego)
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