< WURZAD MIEJSK]
. WOIWOdZIwe Slaskie
41-800 ZWrze. ul. Powstancow Siaskich 5-7

BIURO KONTROLI
Znak sprawy: BK.1711.1.20.2020

Protokél kontroli problemowej Nr P-17/2020

przeprowadzonej w Szkole Podstawowej Nr 16 w Zabrzu, ul. J.Lompy 78. Numer statystyczny
jednostki (REGON) 000726122.

Kontrol¢ przeprowadzil: Stawomir Malczewski pracownik Biura Kontroli Urzedu Miejskiego
w Zabrzu, dzialajac na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 809/2020 z dnia 07 wrze$nia
2020 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Zabrze. Kontrolg przeprowadzono w okresie od
dnia 15 wrzesnia 2020 r. do dnia 09 pazdziernika 2020 r. Upowaznienie do przeprowadzenia
kontroli stanowi zalgcznik nr 1.

Przedmiotem planowej kontroli problemowej byly zobowiazania jednostki w $wietle sprawoz-
dan finansowych Rb-28S oraz Rb-Z za okres I i Il kwartatu 2019 r. oparciu o dokumentacj¢
ksiggowa. Okres objety kontrolg: 2019 r.

Kontrolowany zostal poinformowany o zasadach wynikajacych z przetwarzania danych oso-
bowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozpo-
rzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 z p6Zn. zm.).

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w kolejnych rozdziatach:

str.
I. USTALENIA OGOLNE

II. USTALENIA SZCZEGOLOWE
I11. WNIOSKI, UWAGI KONCOWE

I. USTALENIA OGOLNE

Szkota Podstawowa Nr 16 (SP-16) prowadzi dzialalnos$¢ statutowg w obiekcie usytuowanym
przy ul. J. Lompy 78 w Zabrzu na mocy Decyzji Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 30 stycznia
2006 r. w sprawie ustanowienia trwalego zarzadu na rzecz Szkoly Podstawowej Nr 16 bedacg
jednostkg organizacyjng Gminy Miejskiej Zabrze.
SP-16 swoja dzialalno$¢ realizuje w oparciu o Statut. W okresie kontroli obowiazywal doku-
ment wprowadzony Uchwalg Nr24/2019/2020 Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej
Nr 16 w Zabrzu z dnia 3 lipca 2020 r, natomiast w kontrolowanym okresie obowigzywaly
statuty:
— do 18 marca 2019 r. — statut wprowadzony uchwala Rady Pedagogicznej nr
13/2018/2019 z dnia 14 wrzénia 2018 r.;
— od 19 marca 2019 r. — statut wprowadzony uchwalg Rady Pedagogicznej nr
29/2018/2019 z dnia 19 marca 2019 r.
Organem prowadzacym szkolg jest Miasto Zabrze, natomiast nadzor pedagogiczny sprawuje
Slaski Kurator O$wiaty.
Dyrektorem SP-16 w kontrolowanym okresie byla Pani Justyna Olewnik, ktorej zarzadzeniem
Nr 581/W0O/2019 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 23 lipca 2019 r. przediuzono powierzenie
stanowiska dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 16 w Zabrzu, na okres od 01 wrzesnia 2019 r. do
dnia 31 sierpnia 2024 r. - zalgcznik nr 2.
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Glowna ksiggowa szkoly jest Pani Zuzanna Grochowska, w kontrolowanym okresie zatrudnio-
na w wymiarze Y etatu, ktorej powierzono obowigzki zgodnie z v.o.f.p. - zalgcznik nr 3.

Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli Dyrektor oraz Gléwna
Ksiggowa.

Przedmiotowa kontrolg zrealizowano w oparciu o dokumenty udost¢pnione przez kierownic-
two jednostki oraz wyjasnienia pracownikow merytorycznych.

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o:

ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.2017.2077 z p6zn.
zm.) — w.o0.f.p:

rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie spra-
wozdawczoscei budzetowej (). zalacznik do obwieszezenia Ministra Finansow z dnia 6
czerwcea 2019 r. - Dz. U.2019.1393 z p6zn. zm.) — r.s.b.;

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jedno-
stek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. zalacznik do
obwieszczenia Ministra Finanséw z dnia 16 pazdziernika 2014 r. - Dz. U. 2014.1773) -
r.s.o.f;

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej kla-
syfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych (t.). zalacznik do obwieszczenia Ministra Finansoéw z dnia 7 lu-
tego 2014 r. - Dz. U.2014.1053, z p6zn. zm.) - r.s.k.;

ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2018.395, z p6zn. zm.) —
u.0.r.;

ustawe z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0sob fizycznych (t.j. Dz. U.
2018.1609, z pézn. zm.) — u.p.d.o.f.;

ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (t.j.
Dz. U.2017.1778, z p6zn. zm.) — u.s.u.s.;

ustawe z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze Srodkéw publicznych (tj. Dz. U. 2018.1610, z p6zn. zm.) — u.f.0.2.;

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie
szczeg6lowych zasad ustalania podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe (1.j. zalacznik do Obwieszczenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecz-
nej z dnia 28 wrzesnia 2017 r. - Dz.U.2017.1949, z p6Zn. zm.) - r.s.u.e.i.r.;
rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie ra-
chunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu te-
rytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, pan-
stwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych sie-
dzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.2017.1911 z p6zn. zm.)- r.r.p.k.
rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowa-
dzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw bu-
dzetowych (t.j. zalagcznik do obwieszczenia Ministra Finansow z dnia 9 wrzesnia 2016
r. - Dz. U.2016.1642 z p6zn. zm.) - r.p.g.f.;

uchwale Nr I11/14/18 Rady Miasta Zabrze z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie budzetu
Miasta Zabrze na 2019 r.
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I1. Ustalenia szczegolowe

Kontroluujacy zapoznal si¢ z obowiazujaca w SP-16 polityka rachunkowosci oraz zasadami

kontroli finansowej. W dniu 1 stycznia 2019 r. na podstawie zarzadzenia kierownika jednostki

nr 01/2019 z dnia 02 stycznia 2019 r wprowadzono aktualng polityke rachunkowosci. Zawiera
ona wszystkie wymagane ustawg o rachunkowosci uregulowania dotyczace:

- okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okresow sprawozdawczych:

- wyceny aktywow i pasywow i metod ustalenia wyniku finansowego:

- sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych w tym zakladowego planu kont, przyjetych
zasad klasyfikacji zdarzen, zasad prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigza-
nia z kontami ksiggi gléwnej; wykazu zbioru danych tworzacych ksiggi rachunkowe na in-
formatycznych no$nikach danych, opisu systemu stuzacego ochronie danych.

Poszczegdlne zapisy szczegblowo opisujg przyjete w SP-16 zasady prowadzenia ksiag
i ochrony danych. Ksiggi rachunkowe jednostki obejmujg wszystkie wymagane w § 13 ust. |
uor komponenty, tj. dziennik jednostki, ksigge gléwna, ksiggi pomocnicze, zestawienia obro-
tow i sald kont ksiggi glownej oraz sald kont ksiag pomocniczych, wykaz skladnikow aktywow
i pasywow. Ksiegi prowadzone sg przy pomocy licencjonowanego programu komputerowego
w sposob biezacy, rzetelny i sprawdzalny.
Podstawa systemu ewidencji ksiggowej jest zakladowy plan kont stanowigcy integralng czesé
ww. polityki.

Sprawozdania sporzadzane sa przez kierownika jednostki na podstawie ksigg rachunkowych

lub ewidencji ksiggowej oraz innych wiarygodnych dokumentéw dotyczacych jednostki zgod-
nie z § 4 ust. 1 pkt 1 rs.o.f. Termin przekazywania sprawozdan Rb-28 zostal okreslony
w zalgczniku nr 38 do przedmiotowego rozporzadzenia. Zgodnie z jego tre$cig dysponenci
Srodkéw budzetu panstwa trzeciego stopnia zobowigzani sg przedstawi¢ sprawozdanie do 10
dnia po okresie sprawozdawczym.Termin przekazywania sprawozdan Rb-Z zostal okreslony w
zalgczniku nr 7 do r.s.o.f. i wynosi nie péZniej niz 10 dni po uplywie okresu sprawozdawczego.
Kontrolujgcy sprawdzil prawidlowos¢ i terminowos¢ sporzadzenia i przekazania ww. sprawoz-
dan i stwierdzil, ze w kontrolowanej jednostce dochowano terminéw przewidzianych w przepi-
sach prawa. Sprawozdania za marzec i wrzesien 2019 roku zostaly podpisane przez Dyrektora
jednostki oraz Gléwna Ksiggowa zgodnie z kartg wzordw podpisow. Kontrolujgcy nie wnosi
zastrzezen w tym zakresie.

Na podstawie uzyskanych danych sprawdzono rzetelno$¢ sporzadzanych sprawozdan. Wyka-
zane w ksiggach rachunkowych zobowigzania nie réZnig si¢ od zaprezentowanych zobowigzan
na koniec okresu w sprawozadaniu Rb-28S. Na koniec 2019 roku dokonano uzgodnien kont.
Zaprezentowane dane w sprawozdaniu Rb-28S za | kwartal 2019 r. byly zgodne z przedstawio-
nymi dokumentami Zrédlowymi (faktury VAT, listy plac), natomiast w sprawozdaniu za 11
kwartal nie uwzgledniono faktrury 19090210763725 na kwotg 219,78 zl. Jak wyjasnil Kontro-
lowany bylo to przeoczenie i jednoczesnie zobowiazal si¢ do zwigkszenia w przyszlosci staran-
nosci w tym zakresie (zalgcznik nr 4.). W SP-16 nie wykazano zobowigzan wymagalnych na
koniec kontrolowanych okresow, dlatego w sprawozdaniach Rb-Z zaprezentowano wartosci
zerowe. Kontrolujgcy nie ma uwag do danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-Z.

Po weryfikacji dokumentéw zrédlowych, tj. umow, faktur, dokumentoéw ksiggowych, Kontro-
lujgey stwierdzil, ze dokonane operacje pieni¢zne irozrachunki zostaly przeprowadzone
i zaksiggowane na podstawie odpowiednich dowodoéw ksiggowych, ktérym nadano numeracje¢
i odpowiednig dekretacj¢. W trakcie weryfikacji stwierdzono, ze dowody ksiggowe byly spo-
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rzadzone zgodnie z wymogami przepisu art. 21 ust 1 pkt 6 uv.o.r.. Kontrolujgcy stwierdzil, ze
kontrole formalno — rachunkowa przeprowadzal pracownik nie wymieniony w polityce rachun-
kowosci. Kontrolowany wyjasnil, Zze wynikalo to z przyjetego systemu pracy i sprawnosci
obiegu dokumentéw. W trakcie kontroli w polityce rachunkowosci dokonano uzupetniajgcego
zapisu. Ponadto poinformowano, ze w zakresie czynnosci pracownika znajduje si¢ stosowne
uprawnienie (zalgcznik nr 5.) Kontrolujacy poza ww. uwaga nie wnosi uwag w zakresie zwery-

fikowanej dokumentacji ksiggowe;.

Kontrolujgcy sprawdzil réwniez terminowos¢ platnosci zobowigzan na podstawie wytypowa-
nych dokumentow:
marzec 2019 r.:

Ip. FV Nr Kwota p;:’tzz'c i data zaplaty Uwagi
1. F0081305599/003/19 97,17 15.03 14.03
2. 134/2019-02/A 162,18 14.03 13.03
1PO-4001859/2019 159,78 11.03 8.03
3813350 70,23 11.03 12,03 | wpltyngto do ksiggowo-
4, sci w dniu 12.03
5. 0/82/0002493/19 4039,23 11.04 9.04
6. 78/03/2019 1493,07 1.04 27.03
7. 10244/164/2019 16134,30 28.03 27.03
8. WOD/988/03/2019 902,45 1.04 27.03
9. | Rachunek NS/HK-22/19/303 120 19.03 27.03
10. 1050/2019 283,50 2.04 27.03
11, FV/0589/03/2019 36,90 28.03 26.03
12. 6/3/2019 3470 8.04 4.04
13. 665/2019 500 5.04 3.04
14. 3815708 33,76 28.03 28.03
16. FAV226223 379 11.04 10.04
16. 19030927449819 187.82 9.04 8.04
38/15/1548916/01603 19K -26,35 skorygowano wartosé
zobowigzania w paragra-
17. fie 426
18. [PO-900294/2019 159,78 8.04 8.04
19. 00080/2019 4674 8.04 8,04
20. 136/2019 393.6 9.04 8.04
91, 207/2019-03/A 218,74 13.04 8.04
22, 3818947 70,23 8.04 8.04
23. FA/11/03/2019 1998.75 10.04 8.04
24. 19-FVS/0134 369 14.04 8.04
25. FV/0585/04/2019 36,90 15.04 8.04
26. CB/DZ/FU/19/03/03905 590.4 12.04 8.04
27. 206/2019-03/A 32534 13.04 8.04
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wrzesien 2019 r.:

Ip. FV Nr Kwota p;Zrt::)‘.:"ci data zaplaty Uwagi

1. |FV/0036/09/2019 36,90 16.09 13.09

2. | 19-FVS/0326 369 14.09 13.09

3. |36/S/2019 6000 9.09 6.09

4. |566/2019-08/A 309.81 14.09 13.09

5. |10244/170/2019/F 3497.49 20.09 19.09

6. | WOD/461/09/2019 915,03 30.09 27.09
wplyneto do SP-16 w dniu

7. | FO081305599/009/19 97.17 16.09 18.09|17.09

8. |FS/-19-04461 193,11 30.09 27.09

9. |23/09/19 157,12 2.10 1.10

10. | 5031112855 3958.,44 25.09 25.09

11. 5031127065 2425.5 5.10 4.10

12.{101/19012318 370,80 30.09 30.09

13. (5031136571 8270,28 8.10 8.10

14. | 5031209920 123,60 27.10 8.10

16. 5031198215 247,20 25.10 25.10

16.00233/2019 79,95 1.10 1.10

17. | 19-FVS/0365 369 14.10 14.10

18. [ 19-FVS/0392 120 7.10 7.10

19. | 1492/G/19 355 8.10 8.10

20. |CB/DZ/FU/19/09/13621 996,30 14.10 14.10

21.00245/2019 615 7.10 7.10

22. | FV/0565/10/2019 36,90 15.10 15.10

23. | 640/2019-09/A 322,53 14.10 14.10

24.1639/2019-09/A 485,55 14.10 14.10

25.11390/2019 286 14.10 14.10

26. | IPO-9011181/2019 159,78 14.10 14.10
kwoty faktury nie
uwzgledniono w kwocie
zobowiagzan wykazanych

27.(19090210763725 219,78 10.10 9.10| w Rb 28S
fakture zaptacono po
otrzymaniu w dniu

28. [ (S)FS-723/19/K60 112,50 19.08 1.10{27.09.2019 r. duplikatu

Na podstawie weryfikacji dokumentéw ksiggowych za badane miesigce kontrolujgcy stwier-
dzil, ze platnosci zostalty dokonane z zachowaniem terminéw za wyjatkiem trzech faktur (poz.
4 zestawienia ,,marzec 2019 i poz.7 i 28 zestawienia ,wrzesien 2019”). We wszystkich przy-
padkach wystawcy nie naliczyli odsetek za zwloke (zalgeznik nr 6).
Na podstawie przedstawionego spisu umoéw obowiazujacych w 2019 r. nie stwierdzono umow
dotyczacych sprzedazy ratalnej. W analizowanym okresie zawarto 16 umow, ktore dotyczyty
miedzy innymi dostawy mediow, zagospodarowania odpadow, obstugi informatycznej, licencji
na oprogramowanie, monitoringu jakosci wody basenowej, ochrony BHP, przeprowadzania
badan lekarskich, dzierzawy kserokopiarek. Wsrdéd przedstawionych uméw byly umowy za-
warte na okres dluzszy niz rok budzetowy, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach
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nastgpnych jest niezb¢dna do zapewnienia ciaglosci dzialania szkoly. Kontrolujacy przypomi-
na, ze podpisywanie umow o skutkach finansowych wykraczajacych poza rok budzetowy
mozliwe jest po uzyskaniu merytorycznych upowaznien.

IT1. Whioski, uwagi koncowe

Kontrolujacy ocenia dziatalnos¢ SP-16 w obszarze sprawozdawczosci finansowej Rb-28 S oraz
Rb-Z za okres I, Il kwartatlu 2019 r. jako prawidlowa, mimo ujawionionych uchybien. W
zwigzku z:

- ustaleniami na stronie 3 niniejszego protokotu Kontrolujgcy zaleca, aby w ramach kontroli
merytorycznej wzmoce nadzor nad pracownikami ksiggowosci sporzadzajacymi sprawozdania
finansowe.

- ustaleniami na stronie 5 niniejszego protokolu Kontrolujacy zaleca aby wzméc nadzor nad
pracownikami odpowiedzialnymi za terminowe regulowanie platnosci.

SP-16 zobowiazany jest do przedstawienia bezposrednio do Biura Kontroli w terminie 30 dni
od dnia podpisania protokotu informacji o realizacji zalecenia.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Protok6! kontroli sklada sie z 6

parafowanych przez Kontrolujacego i Kontrolowanego stron. Protokol zawiera 6 zalagcznikow
o tacznej liczbie 13 stron.

Dyrektor jednostki Pani Justyna Olewnik zostala poinformowana o przystugujacym jej z mocy
przepisow § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli
Urzedu Miejskiego w Zabrzu (Zalacznik do Zarzadzenia Nr 92/BK/2016 Prezydenta Miasta
Zabrze z dnia 3 lutego 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu przeprowadzenia kontroli insty-
tucjonalnych przez Biuro Kontroli Urz¢du Miejskiego w Zabrzu) prawie do pisemnego zglasza-
nia merytorycznych zastrzezen, co do ustalen zawartych w niniejszym protokole w terminie 3
dni od daty podpisania protokotu i o prawie do odmowy podpisania protokotu.

Udostegpnienie Protokolu nast¢puje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej, z zachowaniem przepiséw ustaw, na mocy ktérych doko-
nuje si¢ wylaczen jawnosci.

Protokét niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisano: bez zastrzezen/zapewiadaige-whiesieniezastrzezen'

Jeden egzemplarz protokotu wrgczono Dyrektorowi Justynie Olewnik. Fakt przeprowadzenia
kontroli odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycja 72.

Zabrze, dnia 13 pazdziernika 2020 r.

mgring

.................................................

(pieczatka imienna i podpis Kontrolowanego) (pieczgtka imienna i podpis Kontrolujacego)

! niepotrzebne skresli¢
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