I Xdztwo Sigskie
11-800 Zabrze, ul. Powstaricéw Styidch 6-
BIURO RONTROLY

URZAD MIEJSKI

Znak sprawy: BK.1711.1.17.2020

Protokél kontroli problemowej Nr P-20/2020

przeprowadzonej w Przedszkolu nr 18 im. Karolinki w Zabrzu przy ul. Antoniego Rolnika 33.
Numer statystyczny jednostki (REGON) 241765285

Kontrol¢ przeprowadzil: Przemystaw Majka — starszy inspektor — pracownik Biura Kontroli
Urzedu Miejskiego w Zabrzu, dzialajac na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 807/2020
z dnia 07 wrzes$nia 2020 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Zabrze. Kontrole przeprowa-
dzono w okresie od dnia 14 wrzes$nia 2020 r. do dnia 06 pazdziernika 2020 r. Upowaznienie
do przeprowadzenia kontroli stanowi zalgcznik nr 1.

Przedmiotem planowej kontroli problemowej byly zobowiazania jednostki w $wietle sprawoz-
dan finansowych Rb-28 S oraz Rb-Z za okres I i III kwartatu 2019 r.

Kontrolowany zostat poinformowany o zasadach wynikajacych z przetwarzania danych 0so-

bowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrekty-
wy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str.
1 z pézn. zm.).

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w kolejnych rozdziatach:

str.
I. USTALENIA OGOLNE

II. USTALENIA SZCZEGOLOWE
III. WNIOSKI, UWAGI KONCOWE

I. USTALENIA OGOLNE

Przedszkole nr 18 im. Karolinki (zwane dalej P-18) prowadzi dzialalnos$¢ statutowg w obiekcie
usytuowanym przy ul. Antoniego Rolnika 33 w Zabrzu na mocy Decyzji Prezydent Miasta
Zabrze z dnia 27 czerwca 2011 r. w sprawie oddania nieruchomosci polozonej w Zabrzu przy
ul. Antoniego Rolnika 33 w trwaly zarzad na’rzecz Przedszkola nr 18 w Zabrzu, dzialajacego
w formie jednostki budzetowe;.

P-18 swojg dziatalno$¢ w kontrolowanym okresie realizowalo w oparciu o Statut, ktéry zostat
wprowadzony Uchwalg Nr 8 2018/2019 r. Rady Pedagogicznej Przedszkola Nr 18 im. Karolin-
ki z dnia 02 pazdziernika 2018r. Nadzor pedagogiczny nad przedszkolem sprawuje Slaski
Kurator O$wiaty.
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Dyrektorem P-18 w kontrolowanym okresie byla Pani Ewa Bilska, ktorej zarzadzeniem Nr
404/W0/2018 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 17 maja 2018 r. powierzono stanowisko dyrek-
tora Przedszkola Nr 18 im. Karolinki w Zabrzu, na okres od 01 wrzesnia 2018 r. do dnia 31
sierpnia 2023 r. - zalgcznik nr 2.

Gloéwng ksigegowa szkoly w okresie kontrolowanym byta Pani Wiestawa Gozdzik, zatrudniona
w pelnym wymiarze etatu na czas nieokreslony od 01 stycznia 2004 r., ktérej powierzono
obowigzki zgodnie z u.o.f.p. — zalgcznik nr 3.

Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli: Dyrektor oraz Gtow-
na Ksiggowa

Przedmiotowa kontrole zrealizowano w oparciu o dokumenty udostepnione przez kierownic-
two jednostki oraz wyjasnienia pracownikéw merytorycznych.

Dziatalno$¢ objeta kontrolg prowadzona byta m.in. w oparciu o:
— ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.2017.2077 z pdzn.
zm.) —u.0.f.p;
— rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie spra-
wozdawczosci budzetowej (t.j. zalgcznik do obwieszczenia Ministra Finanséw z dnia 6
czerwca 2019 r. - Dz. U.2018.109, z p6zn. zm.) —r.s.b.;

— rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jedno-
stek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. zalgcznik do
obwieszczenia Ministra Finanséw z dnia 15 pazdziernika 2014 r. - Dz. U. 2014.1773) -
r.s.o.f.;

— rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6lowej kla-
syfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych (t.j. zatgcznik do obwieszczenia Ministra Finanséw z dnia 7 lu-
tego 2014 r. - Dz. U.2014.1053, z p6zn. zm.) - r.s.k.;

— ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2018.395, z pézn. zm.) —
u.0.I.;

— ustawe z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (t.j. Dz. U.
2018.1509, z p6zn. zm.) —u.p.d.o.f.;

— ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (t.].
Dz. U.2017.1778, z pdzn. zm.) — u.s.u.s.;

— ustawe z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze $rodkow publicznych (t.j. Dz. U. 2018.1510, z p6zn. zm.) — u.$.0.2.;

— rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie
szczegolowych zasad ustalania podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe (t.j. zalacznik do Obwieszczenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecz-
nej z dnia 28 wrzesnia 2017 r. - Dz.U.2017.1949, z p6zn. zm.) - r.s.u.e.i.r.;

— rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie ra-
chunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu te-
rytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pan-
stwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych sie-
dzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.2017.1911 z p6zn. zm.)- r.r.p.k.

— rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowa-
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dzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzagdowych zaktadéow bu-
dzetowych (t.j. zalgcznik do obwieszczenia Ministra Finanséw z dnia 9 wrzesnia 2015
r. - Dz. U.2015.1542 z p6zn. zm.) - r.p.g.f.;

— Uchwalg Nr 111/14/18 Rady Miasta Zabrze z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie budzetu
Miasta Zabrze na 2019 r.

II. Ustalenia szczegélowe

Sprawozdania sporzadzane sg przez kierownika jednostki na podstawie ksiag rachunkowych
lub ewidencji ksiggowe] oraz innych wiarygodnych dokumentéw dotyczacych tej jednostki
zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 1 r.s.o.f. Za prowadznie rachunkowosci jednostki jest odpowiedzialny
kierownik jednostki, ktéry w drodze delegacji moze przenie$¢ odpowiedzialno$¢ na osobeg
bedaca pracownikiem jednostki. W P-18 tg osoba jest Glowna Ksiggowa, ktéra na podstawie
pisemnego upowaznienia z dnia 15 pazdziernika 2017 r. zgodnie z art. 53 ust. 2 v.o.f.p. przyjeta
odpowiedzialno$¢ w zakresie wskazanym w art. 54 u.o.f.p. Termin przekazywania sprawozdan
Rb-28 S zostal okreslony w zataczniku nr 38 do r.s.b. Zgodnie z jego trescig dysponenci $rod-
kéw budzetu panstwa trzeciego stopnia zobowigzani sg przedstawi¢ sprawozdanie do 10 dnia
po okresie sprawozdawczym. Termin przekazywania sprawozdan Rb-Z zostal okreslony
w zalgczniku nr 7 do r.s.o.f. i wynosi ,,nie po6zniej niz 10 dni” po uplywie okresu sprawoz-
dawczego. W kontrolowanej jednostce dochowano terminéw przewidzianych w przepisach
prawa. Sprawozdania za marzec i wrzesien 2019 roku zostaty podpisane przez Dyrektora jed-
nostki oraz Gléwng Ksiggowa. Zostaly prawidlowo opieczgtowane jednak zlozone podpisy nie
byty zgodne z kartg wzoréw podpiséw ztozong w Wydziale Budzetu Urzedu. W trakcie kontro-
li dokonano aktualizacji karty wzorow podpisow.

Kontrolujgcy dokonal weryfikacji poprawnosci sporzadzania sprawozdan na podstawie doku-
mentoéw zroédlowych, tj. umow, faktur, dokumentéw ksiggowych. Kontrolujacy stwierdzil, ze
dokonane operacje pieni¢zne i rozrachunki zostaty przeprowadzone i zaksiggowane na podsta-
wie odpowiednich dowodow ksiegowych, ktérym nadano numeracje i odpowiednia dekretacje.
W trakcie weryfikacji stwierdzono, ze dowody ksiggowe byly zgodne z wymogami przepisu
art. 21 u.o.r. Kontrolujgcy nie wnosi uwag w zakresie zweryfikowanej dokumentacji ksiggowe;.
Na podstawie uzyskanych danych sprawdzono rzetelno$¢ sporzadzanych sprawozdan. Wyka-
zane w ksiegach rachunkowych zobowigzania na koniec I oraz III kwartalu 2019 roku byty
prawidlowo wykazane w sprawozadaniach Rb-28 za te okresy i zgodne z przedstawionymi
dokumentami zrodlowymi (listy ptac, FV). W P-18 nie wykazano zobowigzan wymagalnych na
koniec kontrolowanych okresow dlatego w sprawozdaniach Rb-Z zaprezentowano wartosci
zerowe. Kontrolujgcy nie ma uwag do danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-Z.
Kontrolujgcy sprawdzit rowniez terminowos¢ ptatnosci zobowigzan na podstawie wytypowa-
nych dokumentéw.

termin ptat-
Ip. FV Nr Kwota nosci data zaptaty uwagi
1|FV/19/257 1320,86 zt 31.03.2019 11.03.2019
2[100062/2019 246,00 zt 07.03.2019 04.03.2019
3(S.C.02059/2019 5337,07 zt 18.03.2019 18.03.2019
4(393/2019 620,31 zt 12.03.2019 06.03.2019
5|FV/19/266 631,93 zt 03.04.2019 06.03.2019
6 |FV/19/282 148,80 zt 05.04.2019 08.03.2019
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7 |FvV/002087/19 108,01 zt 21.03.2019 20.03.2019
8/0087/2 325,95 zi 14.03.2019 08.03.2019
9|FVS/0037/03/2019 984,00 zt 18.03.2019 18.03.2019
10|242/2018 181,00 zt 12.03.2019 12.03.2019
11 |R0080644132/003/19 74,22 zt 15.03.2019 12.03.2019
12131/03/2019 43,05 zt 18.03.2019 12.03.2019
13 |FV/19/295 1 052,87 zt 10.04.2019 12.03.2019
141435/2019 398,81 zt 19.03.2019 12.03.2019
15[0860/19 99,19 zt 27.03.2019 15.03.2019
16 | FV055/03/19 393,60 zt 27.03.2019 15.03.2019
17]100058/03/2019 261,48 zt 10.04.2019 15.03.2019
18 |FV/19/314 787,24 zt 12.04.2019 15.03.2019
191461/2019 228,90 zt 21.03.2019 15.03.2019
20| FA/3655/2019 135,30 zt 01.04.2019 19.03.2019
21|Fv/19/337 11,50 zt 17.04.2019 19.03.2019
22| FV/19/331 1 208,79 zt 17.04.2019 19.03.2019
23/483/2019 624,08 zt 26.03.2019 19.03.2019
24 1504/2019 655,63 zt 28.03.2019 21.03.2019
25|Fv/19/350 29,08 zt 19.04.2019 21.03.2019
26 |FV/19/346 638,96 zt 19.04.2019 21.03.2019
27100075/03/2019 154,80 zt 18.04.2019 21.03.2019
28 |F24/1231/19 227,80 zt 28.03.2019 21.03.2019
58 dni po termi-
nie. FV dostar-
czona do P-18
291174/01/2019 50,00 zt 23.01.2019 22.03.201922.03.2019r.
30|78/2019/M 718,32 zt 04.04.2019 26.03.2019
31/526/2019 220,74 zt 02.04.2019 26.03.2019
32100112/03/2019 165,60 zt 24.04.2019 26.03.2019
33|0/S2/003106/19 29,78 zt 24.04.2019 19.04.2019
3410/S2/0002985/19 934,75 zt 24.04.2019 19.04.2019
35|Fv/19/367 579,06 zt 24.04.2019 26.03.2019
36 |FV/19/374 121,28 zt 25.04.2019 26.03.2019
37 |FvV/19/382 843,80 zt 26.04.2019 28.03.2019
38|547/2019 255,17 zt 04.04.2019 28.03.2019
39(00131/03/2019 215,72 zt 26.04.2019 28.03.2019
40(26/3/2019 184,50 zt 10.04.2019 29.03.2019
41]00088/2019 246,00 zt 08.04.2019 02.04.2019
421SC03669/2019 4 159,15 zt 16.04.2019 15.04.2019

Na podstawie przedstawionych dokumentéw za miesigc marzec 2019 r. stwierdzono
jeden przypadek ptatnosci po terminie, niemniej jednak kontrahent zrezygnowat z do-
chodzenia naleznosci odsetkowych — zalgcznik nr 4.

termin
Ip. FV Nr Kwota ptatnosci | data zaptaty uwagi
1/D/02/02/081007 16,99 zt| 18.09.2019 18.09.2019
2(D/02/02/0668008 752,03zt 18.09.2019 18.09.2019
3|FV/19/931 877,28zt 02.10.2019 03.09.2019
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4|SC11537/2019 158366zt 17.09.2019 17.09.2019
510/S2/0016339/19 1009,39zt| 07.10.2019 07.10.2019
Wptyw do placéwki
6|FV/006443/19 184,50zt| 26.08.2019 05.09.2019 | 05-09-2019 r.
7 |F24/3877/19 18,72z 06.09.2019 05.09.2019
8|FV/19/951 1026,29zt| 04.10.2019 17.09.2019
9|FV/19/947 121509zt 02.10.2019 17.09.2019
10[1472/2019 413,23 zt| 10.09.2019 05.09.2019
11|FV/19/957 147,22z 04.10.2019 17.09.2019
12| FV/19/970 352,41zt| 06.10.2019 17.09.2019
13 |FV/19/965 136,54 zt| 05.10.2019 17.09.2019
14 | FV/006882/19 108,01 zt| 20.09.2019 17.09.2019
15]1199/2019 473,00zt| 17.09.2019 17.09.2019
16 | FV/19/995 859,26zt 11.10.2019 17.09.2019
17 |FV/19/978 873,91zt| 09.10.2019 17.09.2019
18 |FV/19/991 64,45zt| 10.10.2019 17.09.2019
19 | R0080644132/009/19 51,75zt 16.09.2019 16.09.2019
20/0/S2/0016481/19 545zt 07.10.2019 17.09.2019
21|1514/2019 662,83zt 17.09.2019 17.09.2019
22 |FV/19/1014 72493zt 16.10.2019 17.09.2019
23|1555/2019 514,05zt| 24.09.2019 17.09.2019
24100054/09/2019 548,18zt| 13.10.2019 17.09.2019
25|Fv/19/1029 699,67 zt| 18.10.2019 20.09.2019
26 |FV/19/1025 159,00zt| 16.10.2019 20.09.2019
271129/2019 9500,00zt| 24.09.2019 20.09.2019
28| F24/4202/19 189,17 zt| 26.09.2019 23.09.2019
29 |FV/19/1044 504,68zt 20.10.2019 23.09.2019
30[/1603/2019 371,53zt| 01.10.2019 27.09.2019
31|FV/19/1052 844,18zt| 23.10.2019 15.10.2019
32119/9/2019 184,50zt| 10.10.2019 04.10.2019
33/00138/09/2019 504,25zt| 30.10.2019 04.10.2019
34|5095/2019 98,40zt| 08.10.2019 04.10.2019
35|FV/19/1066 1123,55zt| 25.10.2019 15.10.2019
36 |FV/19/1087 623,61zt 30.10.2019 15.10.2019
37 |FV/19/1091 26,15zt 30.10.2019 15.10.2019
38|FA/2019/09/002796 7999,00zt| 02.10.2019 08.10.2019 Z:?z.729/WBU/2019 T
39|SC13145/2019 167542z 16.10.2019 16.10.2019

Na podstawie przedstawionych dokumentéw transakcji handlowych za miesigc wrzesien 2019
r. Kontrolujacy stwierdzil, ze nie wszystkie platnosci zostalty dokonane z zachowaniem termi-
néw. W dwoch przypadkach zostal przekroczony termin platnosci. Kontrolowany wyjasnil, ze
w przypadku faktury FV/006443/19 wplyw dokumentu do placowki nastapil po terminie
i zostal tego samego dnia zaptacony, natomiast w przypadku faktury FA/2019/09/002796 cze-
kano na przyznanie dodatkowych srodkow. W obu przypadkach kontrahenci nie wystapili
z zadaniem zaplaty odsetek — zalgcznik nr 5.

Na podstawie przedstawionego spisu zawartych przez jednostke uméw obowiazujacych w 2019
roku nie stwierdzono umoéw dotyczacych sprzedazy ratalnej. Zawarte przez jednostk¢ umowy
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dotyczyly migdzy innymi dostawy mediow, licencji na oprogramowanie dziedzinowe, monito-
ring i ochrong, obstuge strony internetowej oraz ustugi komunikacyjne i BHP. Wsréd przed-
stawionych uméw byla jedna umowa zawarta na okres dtuzszy niz rok budzetowy, ktérej reali-
zacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbgdna do zapewnienia cigglosci dzia-
tania szkoty. Kontrolujacy przypomina, ze podpisywanie uméw o skutkach finansowych wy-
kraczajacych poza rok budzetowy uzaleznione jest od posiadania merytorycznych upowaznien.
W trakcie kontroli Dyrektor otrzymat przedmiotowe upowaznienie.

ITI. Wnioski, uwagi koncowe

Kontrolujacy ocenia dziatalno$¢ P-18 w obszarze sprawozdawczosci finansowej Rb-28 S oraz
Rb-Z za okres I, III kw. 2019 r. jako prawidlowa. Uwagi i wnioski przekazywane byty Kontro-
lowanemu na biezaco w trakcie kontroli. W zwiazku z uwagami na stronie 4 i 5 niniejszego
protokotu zaleca si¢ Kontrolowanemu wzmée nadzér nad terminowoscia regulowania nalezno-
Sci za faktury. Informacje¢ o sposobie realizacji zalecenia nalezy przekaza¢ bezposrednio do
Biura Kontroli w terminie 30 dni od daty podpisania protokotu.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Protokoét kontroli sktada si¢ z 6
parafowanych przez Kontrolujacego i Kontrolowanego stron. Protokot zawiera 5 zatgcznikdéw
o lacznej liczbie 7 stron.

Dyrektor jednostki Pani Ewa Bilska zostala poinformowana o przystugujacym jej z mocy
przepisow § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli
Urzedu Miejskiego w Zabrzu (Zatacznik do Zarzadzenia Nr 92/BK/2016 Prezydenta Miasta
Zabrze z dnia 3 lutego 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu przeprowadzenia kontroli insty-
tucjonalnych przez Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu) prawie do pisemnego zglasza-
nia merytorycznych zastrzezen, co do ustalen zawartych w niniejszym protokole w terminie 3
dni od daty podpisania protokotu i o prawie do odmowy podpisania protokotu.

Udostepnienie Protokolu nastepuje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej, z zachowaniem przepisOw ustaw, na mocy ktoérych doko-
nuje si¢ wylaczen jawnosci.

Protokol niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egz mplarzach i po odczytaniu
podpisano: bez zastrzezen/zapewiadajge-wnicsternic zastrzezen- .

Jeden egzemplarz protokotu wrgczono Dyrektorowi Ewie Bilskiej. Fakt przeprowadzenia
kontroli odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja 48.

Zabrze, dnia 06 pazdziernika 2020 r.

(pieczatka imienna i podpis Kontrolowanego) (pieczatka imienna i podpis Kontrolujacego)

! niepotrzebne skresli¢
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