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BIURC KEONTROL!

Znak sprawy: BK.1711.1.21.2020
Protokoél kontroli problemowej Nr P-18/2020

Kontrola zostala przeprowadzona w Szkole Podstawowej Nr 7 z siedzibg w Zabrzu, ul. Pokoju 41,
Regon: 001073047.

Kontrolg¢ przeprowadzila Inspektor Ramona Szaniawska z Biura Kontroli Urzedu Miejskiego
w Zabrzu, dzialajaca na podstawie Upowaznienia do kontroli Nr 847/2020 zdnia 28.09.2020 r.,
wydanego przez Prezydenta Miasta Zabrze (Zalgcznik nr I).

Kontrolg przeprowadzono w okresie od dnia 05.10.2020 r. do dnia 26.10.2020 r. i obejmowala ona
nastgpujacy zakres: zobowiazania jednostki w $wietle sprawozdan finansowych Rb-28S oraz Rb-Z
za | i 11l kwartal 2019 r. w oparciu o dokumentacje ksiggowa.

Kontrolowany zostal poinformowany o zasadach przetwarzania danych osobowych wynikajacych
z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych; Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str.
2).

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w kolejnych rozdzialach:
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1. USTALENIA OGOLNE

Szkola Podstawowa Nr 7 (zwana dalej SP-7) ma swojg siedzib¢ w budynku przy ul. Pokoju 41. Na
mocy decyzji z dnia 10.01.2003 r. nieruchomosé¢ zabudowana polozona przy ul. Pokoju 41 w Zabrzu
zostala oddana w trwaly zarzad na rzecz SP-7 (z wpisem do ksigg wieczystych o nr.: KW 29312, KW
13017, KW 12990, KW 32521, KW 6959). Do dyspozycji SP-7 zostal oddany budynek o lacznej
powierzchni uzytkowej 3 522 m’ w celu prowadzenia dzialalnosci statutowej. Trwaly zarzad
ustanowiony zostal na czas nieoznaczony.

W kontrolowanej jednostce Dyrektorem jest Pani Sabina Tatz. Obecnie obowigzujaca podstawa
prawng powolania dyrektora jest Zarzadzenie Nr 631/W0/2017 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 29
czerwca 2017 r. Dyrektorowi SP-7 funkcja dyrektora zostala powierzona na okres od dnia 1 wrzesnia
2017 r. do dnia 31 sierpnia 2022 r. Na podstawie zarzadzenia dyrektorowi udzielono pelnomocnictwa
do dzialania jednoosobowo w zakresie ogolu czynnosci zwyklego zarzadu.

Glownym ksiggowym SP-7 od dnia 01.01.2019 r. do nadal jest Pani Ewa Siwczynska-Duda, ktorej
powierzono stanowisko w oparciu o ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Glowny ksiggowy na obecnym stanowisku zatrudniony jest w niepelnym wymiarze czasu pracy na
czas nieokreslony.

Do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego uprawnionymi byli Pani Sabina Tatz — Dyrektor
SP-7 i Pani Ewa Siwczynska-Duda — glowna ksiggowa SP-7.
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Przedmiotowa kontrola prowadzona byla m.in. w oparciu o:

~ ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t,j. Dz.U.2019.869 z pozn. zm.) -
zwana dalej wofp;

~ ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.2019.351 z pézn. zm.) — zwana
dalej uor;

— ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0séb fizycznych (t,). Dz.U.2019.
1387 z p6zn. zm.) — zwana dalej ustawg o PIT;

- ustawe 2z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych ().
Dz.U.2019.300 z p6zn. zm.);

— ustawe z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srod-
kéw publicznych (t.j. Dz.U.2019.1373 z pdzn. zm.);

—~ ustawe z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (tj.
Dz.U.2019.1352 z p6zn. zm.):

— ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (1.
Dz.U.2019.1482 z pézn. zm.) — zwana dalej ustawg o promocji zatrudnienia,

— rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz.U.2014.1773);

— rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz.U.2019.1393 z p6zn. zm.);

— rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie szczegélowego
sposobu klasyfikacji tytuléw dluznych zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego
(Dz.U.2011.298.1767);

— rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkéw pochodzacych ze zrodel
zagranicznych (t.j. Dz.U.2014.1053 z pézn. zm.);

— uchwale nr 111/14/18 Rady Miasta Zabrze dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie budzetu miasta
Zabrze na 2019 rok (z pézn. zm.);

— uchwale Nr 11/15/18 Rady Miasta Zabrze z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie Wieloletniej
Prognozy Finansowej Miasta Zabrze na lata 2019-2048 (z pézn. zm.).

I1. USTALENIA SZCZEGOLOWE

1. Polityka rachunkowosci

W SP-7 obowigzuje Zarzadzenie Nr 5/2018/2019 Kierownika jednostki: Szkola Podstawowa Nr 7 im.
Stanistawa Wyspianskiego w Zabrzu z dnia 31.12.2018 r. w sprawie wprowadzenia polityki
rachunkowosci. Polityka zostala opracowana na podstawie standardow przekazanych przez organ
prowadzacy.

Obowiazujaca polityki rachunkowosci w Zal. Nr 2 — Cze$¢ obligatoryjna Politvki rachunkowosci
zawiera elementy okreslone w art. 10 ust. 1 wor, ktore dotycza m.in.:

1. Okreslenia roku obrotowego i wehodzacych w jego sklad okreséw sprawozdawczych.

2. Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:

e Tworzenie kont oraz ujmowanie zdarzen gospodarczych: plan kont, zasady klasyfikacji
zdarzen gospodarczych, zasady prowadzenia kont ksiggi gléwnej oraz zasady prowadzenia
ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej.

Polityka obejmuje wykaz oprogramowania stluzacego prowadzeniu ksigegi glownej i ksiag
pomocniczych: QNT QWANT i QWARK (okreslone wersje i daty wdrozenia).
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2. Wymogi formalno-prawne w zakresie kontrolowanej sprawozdawczos$ci

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (1) Dz.U.2019.1393 ze zm.) — wprowadza wzér sprawozdania Rb-28S, ktéry stanowi Zal.
Nr 19 do rozporzadzenia (sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa).

Jak wskazuje § 9 ust. 1 rozporzadzenia kierownicy jednostek sa obowigzani sporzadzaé sprawozdania
rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym. Wedlug ust. 2 kwoty
wykazane w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej.
Natomiast § 14 ust. | wskazuje, ze sprawozdanie podpisuja glowny ksiggowy i kierownik jednostki.
W trakcie kontroli Kontrolowany przedlozyl obowigzujaca karte wzoréw podpisow skladanych
na sprawozdaniach. Kontrolowany zastosowal si¢ do ust. 6, ktéry odnosi si¢ do podpiséw
na sprawozdaniu sporzadzonym w formie pisemnej z odrecznymi podpisami 0s6b upowaznionych
z zastosowaniem pieczatki imiennej. Kierownik SP-7 w mysl § 16 obowigzany jest do terminowego
przekazywania sprawozdania. Terminy, jak wskazuje § 17 ust. 1, zostaly okreslone w Zal. Nr 40
do rozporzadzenia.

Poczawszy od stycznia 2018 r. zastosowanie ma wzor sprawozdania Rb-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej. Zostala dodana kolumna ,grupa
wydatkow™. Wypelnienie tej kolumny zalezy od decyzji w poszczegdlnych jednostkach samorzadu
terytorialnego. W Miescie Zabrze nie ma takiego wymogu.

Jednostki sektora finanséw publicznych sporzadzaja sprawozdania w zakresie operacji finansowych,
w tym sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluznych oraz porgczen i gwarancji.
Sprawozdanie to sporzadzane jest na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca
2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w  zakresie operacji
Sfinansowych (tj. Dz.U.2014.1773).

Zgodnie z § 6 ust. | rozporzadzenia z dnia 4 marca 2010 r. sprawozdania sa sporzadzane
i przekazywane przez Kierownikéw jednostek organizacyjnych podleglych jednostkom samorzadu
terytorialnego zgodnie z wytycznymi zawartymi w Zalgcznikach (nr 1, 7 1 9) do rozporzadzenia.
Sprawozdania jednostkowe sporzadzane sg zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. Sprawozdanie to zatwierdza kierownik jednostki na podstawie ksiag
rachunkowych lub ewidencji ksiggowej oraz innych wiarygodnych dokumentéw dotyczacych tej
jednostki poswiadczajacych istnienie danego zobowigzania. Wymogi, jakim powinni sprosta¢
sprawozdajacy (§ 10 ust. 3 rozporzadzenia z dnia 4 marca 2010 r.), dotycza m.in. obowigzku
dochowania standardow ustalonych dla podpiséw skladanych odrgeznie. jak i Kkoniecznodci
postugiwania si¢ pieczatkg imienng osoby podpisujace;).

Tak jak w odniesieniu do sprawozdania Rb-28S osoby sporzadzajgce i zatwierdzajgce sprawozdanie
Rb-Z zobowigzane sg do stosowania podpisow skladanych na sprawozdaniach zgodnie ze zloZong
w Urzedzie Miejskim karta wzoréw podpisow oséb  upowaznionych do podpisywania
przedmiotowych sprawozdan. W mysl § 10 ust. 4, przytaczanego wczesniej rozporzadzenia,
sprawozdanie nalezy sporzadzi¢ rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym, przy czym nalezy réwniez pamigta¢ o oznaczeniu rodzaju sprawozdania Rb-Z, ktére
zostalo okreslone i zdefiniowane w § 4 ust. 1 pkt 1. Wzdr sprawozdania okreslony zostal w Zal. nr 1.
Terminy sporzadzania i przekazywania sprawozdan jednostek budzetowych do odbiorcow okreslone
zostaly w zalgezniku nr 7 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. Kierownik
jednostki przekazuje do zarzadu jst sprawozdania przygotowane zgodnie z wytycznymi zawartymi
w § 10 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.

SP-7 jako jednostka budzetowa zlozyla sprawozdania Rb-28S i Rb-Z terminowo i na prawidlowych
wzorach. Podpisy zlozone na sprawozdaniach byly zgodne ze zlozong kartg wzoréw podpisow.
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3. Kontrola merytoryczna w zakresie zobowigzan publicznoprawnych

Podstawg zwolnienia z naliczania skladek na Fundusz Pracy (FP) jest osiagnigcie przez pracownika
okreslonego wieku (kobiety — 55 lat, mezczyzni — 60 lat), powrét pracownika z urlopu
macierzynskiego lub rodzicielskiego oraz nieosigganie przez pracownika najnizszego wynagrodzenia.
Zastosowane w SP-7 zwolnienia nie stojg w sprzecznosci z przepisami art. 104a i 104b ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia, gdyz pracodawca ma prawo do zwolnienia z naliczania
skladki na FP w przypadkach okreslonych ustawa.

Kontrolujaca dokonala wyrywkowego sprawdzenia naliczania skladek na ubezpieczenie spoleczne
(skladki ZUS), zdrowotne (FZ) oraz FP naleznych od pracownika i pracodawcy za miesigce marzec
i wrzesien 2019 r. (wyznaczona proba 6 pracownikéw na pelnych etatach z kazdej grupy
pracownikow, tj. nauczycieli, administracji, obstugi i kuchni). Wysokos¢ skladek na ubezpieczenia
spoleczne i zdrowotne zostala ustalona zgodnie z wytycznymi wynikajacymi z przepisow ustawy
zdnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych oraz z ustawa z dnia 27 sierpnia
2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych. W przypadku
skladki na ubezpieczenie wypadkowe, stawka procentowa ustalana jest rokrocznie indywidualnie dla
pracodawcy. Jednostki budzetowe obowigzane sa oplaci¢ skladki za dany miesige nie pozniej niz do 5.
dnia nastgpnego miesigca.

Nastepnie Kontrolujgca poddala badaniu zgodnosé¢ list plac z raportami DRA za miesigce marzec
i wrzesienn 2019 r. (zgodno$¢ naliczonych skladek w dokumentacji ksiggowej z dokumentami
zrodlowymi —raporty DRA). W toku kontroli Kontrolujgca stwierdzila odchylenia w wysokosci
naliczonych i wykazanych skladek, zaréwno w miesigcu marcu, jak i we wrzesniu 2019 r.

Réznice zostaly przedstawione w ponizszej tabeli:

Miesigc i rodzaj skladki Listy plac DRA Roznica Przelew
MARZEC: 187 550,75 187 650,29 -99,54 187 650,29
Ubezpieczenie spoleczne 141 442,50 141 375,62 66,88
Ubezpieczenie zdrowotne 36 788,29 36 946,63 - 158,34
Fundusz Pracy 9319,96 9 328,04 - 8,08
WRZESIEN: 114 326,31 114 345,06 - 18,75 114 345,06
Ubezpieczenie spoleczne 86 600,74 86 598,82 1,92
Ubezpieczenie zdrowotne 21 815,18 2] 835,85 - 20,67
Fundusz Pracy 5910,39 5910,39 0,00

Kontrolowany zlozyl wyjasnienia w kwestii rozbieznosci w naliczonych i odprowadzonych skladkach.
Z uwagi na wskazane bledy i brak biezacego uzgadniania sald, Kontrolowany zostal zobowigzany do
wzmocnienia nadzoru we wskazanym obszarze, a takze do skorygowania rozbieznosci.

Whplaty na rzecz Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych ustalane sg na
podstawie liczby zatrudnionych i wskaznika zatrudnienie oséb niepelnosprawnych. Wynika to
zustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych.
Informacja miesigczna skladana jest w terminie do dnia 20. miesiaca nastgpujacego po miesigcu,
ktorego dotyczy informacja. Pracodawcy dokonuja wplat na PFRON w terminie do dnia 20.
nastgpnego miesiagca po miesigcu, w ktorym zaistnialy okolicznosei powodujace powstanie obowigzku
wplat. W kontrolowanym okresie, tj. w | kw. i [Tl kw. skladki byly odprowadzane terminowo.

Podatnik jest zobowigzany (zgodnie z art. 38 ust. | ustawy o PIT) dokona¢ wplat na poczet podatku
dochodowego za dany miesiac nie pdézniej niz do 20. dnia nastgpnego miesigca. Kontrolujaca
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zweryfikowala dokumentacj¢ w wybranym okresie pod katem terminowosci oraz wysokosci
naliczonych i odprowadzonych zaliczek na podatek dochodowy. W wyniku kontroli stwierdzono
nastegpujacy stan dotyczacy naliczonego i odprowadzonego podatku:

Miesiac Listy plac Przelew Prowizja Réznica
MARZEC 39 538,00 39 408,00 119,00 11,00
WRZESIEN 23 572,00 23 501,00 71,00 0,00

Kontrolowany zlozyl wyjasnienia w kwestii rozbieznosci w naliczonym i odprowadzonym podatku
dochodowym za m-c¢ marzec 2019 r. Kontrolowany w zwiazku z tym zostal zobowigzany do
ponownego sprawdzenia podatku oraz wzmocnienia nadzoru w tym obszarze.

Zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych (art. 6 ust 2)
réwnowartos¢ dokonanych odpisow i zwigkszen naliczonych na dany rok kalendarzowy pracodawca
przekazuje na rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 30 wrzesnia tego roku. Kontrolowany
przekazal odpis terminowo i zwiazku z tym Kontrolujaca stwierdza, ze nie wystapilo zobowigzanie

wymagalne.

4. Kontrola merytoryczna w zakresie zobowigzan jednostki

Dyrektor SP-7 jako kierownik dysponuje $rodkami okreslonymi w planie finansowym jednostki.
Kierownik jest odpowiedzialny za prawidlowe wykorzystanie srodkéw budzetowych przy zachowaniu
zasady celowego, racjonalnego i terminowego wydatkowania srodkéw publicznych (art. 44 uofp) oraz
przy zachowaniu zasady zaciagania zobowigzan ze srodkow publicznych wynikajacej z art. 46 uofp.

Realizacja w 1 i IIT kw. 2019 r. wydatkéw budzetowych i stan zobowigzan wygladal nastgpujaco:

l?lan po Wikoiisiis Zobowigzani l?lan po Wykonariis Zobc‘)wiq-

Rozdzial Pate zmle.mach " | na koniec I ! wyka.zane me.m‘:h " 1 na koniec II zan.m m
graf | koniec I kw. kw. 2019 1. na koniec | koniec 111 kw. 2019 1. koniec 111
2019r. kw.2019r. | kw.2019r. kw. 2019 r.
80101 4270 4 000,00 0,00 0,00 4 000,00 4 000,00 0,00
3020 3979,00 75,01 0,00 3979,00 75,01 0,00
4010 | 2437 705,00 | 779 145,30 123 739,29 | 2370273,00 | 2220229,54 | 94 840,17
4040 | 204 785,00 196 122,31 0,00 196 774,00 196 122,31 0,00
4110 | 356 141,00 179 251,54 7702824 | 425726,00 | 40361662 | 11877,70
4120 48 916,00 22 679,82 7 082,77 54 376,00 5125848 2 821,90
v 4140 18 753,00 4 586,00 0,00 18 753,00 12 581,00 0,00
§ 4170 5 200,00 4 864,00 83,00 5 598,00 5436.00 0,00
- 4210 29 200,00 6113,04 0,00 29 200,00 22 722,77 0,00
"é. 4240 7 000,00 323,93 0,00 18 000,00 14 598,93 726,00
E 4260 174 630,00 66 433,43 0,00 174 630,00 138 210,73 0,00
& 4270 3 000,00 0,00 0,00 3 000,00 2 775,57 0,00
4280 2 650,00 380,00 0,00 2 650,00 1 256,00 0,00
4300 51 655.00 17 415,81 0,00 51 655,00 43411,18 836,40
4360 2 500,00 508,45 0,00 2 500,00 1 496,09 0,00
4410 200,00 0,00 0,00 200,00 200,00 0,00
4430 5 000,00 815,00 0,00 5 000,00 815,00 0,00

Strona 5 z 10




4440 | 121 886,00 0.00 0.00 | 12188600 [ 121886,00 0.00
4520 732,00 183,00 32,10 732,00 549,00 0,00
4700 1 000,00 0,00 0,00 1 000,00 42225 80,00
80146 4010 | 5197100 9 747.68 250790 | 5197100 2545997 | 1493740
4040 2 605,00 2604,17 0,00 2 605,00 2 604,17 0,00
) % = 4110 7 586,00 2053,13 897,50 7 586,00 5 380,20 547,09
3 g ;‘-é 4120 1 041,00 292,56 289,30 1 041,00 766,74 274,26
E 2 3 4210 0,00 0,00 0,00 500,00 0,00 0,00
8 -§ & 4440 2 592,00 0,00 0,00 2592,00 2592,00 0,00
4700 0,00 0,00 0,00 2 000,00 2 000,00 0,00
80148 3020 751,00 0,00 0,00 751,00 0,00 0,00
4010 88 882,00 | 26 151,27 0,00 | 8310200 6338844 | 192013
2 . 4040 4432,00 4432,00 0,00 4432,00 4432,00 0,00
:3 = 4110 11 949,00 6 968,14 2 985,20 17 549,00 1454430 | 1262.,62
2 % 4120 1 642,00 616,65 0,00 1 822,00 1713,44 108,56
Z 4210 2 000,00 2 000,00 0,00 6 399,00 6 398,60 0,00
E ~ 4300 0,00 0,00 0,00 15 601,00 0,00 0,00
4440 3201,00 0,00 0,00 3201,00 3201,00 0,00
80150 3020 21,00 0,00 0,00 21,00 0,00 0,00
. 4010 | 7749100 | 2399199 254130 | 77231,00 | 7144204 | 167857
-§ —"?‘:’ g 4040 7102,00 6 050,67 0,00 6 051,00 6 050,67 0,00
S g B 4110 11702,00 333483 2597,40 12 753,00 1090344 | 1173,65
] g 4120 1 608,00 665,42 0,00 1 868,00 1854,12 13,88
3 g E 4440 4 665,00 0,00 0,00 4 665,00 4 665,00 0,00
80195 3020 1 692,00 0,00 0,00 5 389,00 5 389,00 0,00
9 4300 0,00 0,00 0,00 800,00 399,67 0,00
g2
§ 5 4440 0,00 0,00 0,00 | 3725800 | 3725800 0,00
&3
85401 4010 | 18929500 | 54 935.26 489240 | 18889500 | 167471,71 | 782212
4040 17 681,00 17 680,36 0,00 17 681,00 17 680,36 0,00
8 o 4110 28 633,00 12 032,57 4597,50 | 2903300 | 28856,99 176,01
;':_, o 4120 3932,00 1284.25 0.00 3932,00 328833 283,71
= P 4210 1 000,00 0,00 0,00 1 000,00 140,22 0,00
4440 12 571,00 0,00 0.00 12'571,00 12 571,00 0,00
,.is,f ,1,3,,;, 3240 0,00 0,00 0,00 7571,00 7 480,00 0,00
85416 —
Femec it || 3940 6 434,00 0,00 0,00 14 876,00 6 434,00 0,00
motywacyjna
Y 4021411,00 | 1453737,59 | 22927390 | 4 112 679,00 | 3756 027.89 | 141 380,17
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Na zadanie Kontrolujacej przedlozono dokumentacj¢ ksiggowa dotyczaca realizacji budzetu w I i 111
kwartale 2019 r.
Kontrolujaca wytypowala do sprawdzenia zobowiazania na podstawie rejestru umow:

Umowa sprzedazy ciepla Nr 65 zawarta w dniu 22.12.2005 r. z Zabrzanskim Przedsigbiorstwem
Energetyki Cieplnej Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig wraz z pozniejszymi aneksami (na
czas nieokreslony od dnia 01.01.2006 r.):

1)

2)

3)

4)

5)

Umowa o Swiadczenie obstugi informatycznej zawarta dnia 29.12.2018 r. (na czas okreslony od

01.01.2019r. do 31.12.2019 1.);

Umowa o $wiadczenie uslug dystrybucji energii elektrycznej Nr 02-0545 zawarta w dniu
20.01.2014 r. (czas obowiazywania od 01.03.2014 r. na czas nieokreslony);

Umowa zakupu energii elektrycznej Numer CRU/73/2019 2z dnia 20.12.2018 r. (czas
obowiazywania od dnia podpisania do 31.12.2019 r.):

Umowa o Swiadczenie uslug telekomunikacyjnych nr 13574601 zawarta dnia 21.12.2018 r. (czas

obowigzywania od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r.).

Dokumentacja za | kw. 2019 r. obejmowata WB od nr | do nr 62 (dokumenty od 1 do 197).
Nastgpnie poddano kontroli terminowos¢ platnosci za zobowigzania zaciagnigte w | kw. 2019 r.:

Termin platnosci Termin
Lp. Nr FV Kwota zgodnie z realizacji Uwagi
faktura/umowa platnosci

FV Nr00012/2019 z dn.

1. | 31.01.2019 r. (uslugi informa- 430,50 07.02.2019r. 07.02.2019r. | Brak
tyczne)
FV Nr F0080695158/002/19 z dn.

2. | 01.02.2019 r. (ustugi telekomu- 199,80 15.02.2019 . 15.02.2019r. | Brak
nikacyjne)
FV Nr SC00722/2019 z dn.

3. 01.02.2019 1. (energia cieplna) 18 757,73 19.02.2019 1. 19.02.2019 . Brak
FV Nr D/D1/0026397/19 z dn.

4. | 04.02.2019 r. (ustugi dystrybucji 2 553,39 25.02.2019 r. 25.02.2019r. | Brak
energii elektrycznej)
FV Nr 0/5§2/0000232/19 z dn.

5. | 04.02.2019 r. (zuzycie energii 2 557,65 13.03.2019 1. 13.03.2019r. | Brak
elektrycznej)
FV Nr SC 02330/2019 z dn.

6. 01.03.2019 1. (energia cieplna) 13 451,88 19.03.2019 . 19.03.2019 r. Brak
FV Nr D/D1/0054751/19 z dn.

7. | 04,03.2019 r. (uslugi dystrybucji 1 585,69 25.03.2019 . 25.03.2019r. | Brak

energii elektryczne))

Kontrolujaca dokonala weryfikacji poprawnosci sporzadzania jednostkowego sprawozdania RB-28S
i Rb-Z na podstawie dokumentéw zrodlowych, tj. umow i faktur oraz wydrukéw ksiggowych.

Zweryfikowany zostal rowniez zakup kamery na podstawie FV 181/1/2019 z dn. 31.01.2019 r. pod
kgtem terminowosci i ewentualnego zakupu ratalnego. Kontrolujgca stwierdza, Zze zakup nie zostal
rozlozony w czasie, a Kontrolowany dochowal terminu platnosci, ktéry przypadal na 07.02.2019 r.

W celu potwierdzenia wiarygodnosci danych przedstawionych w sprawozdaniu Kontrolujaca
wystgpila do Dyrektora SP-7 o przedstawienie wydruku analitycznego kont zespotu ,,2".

b
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Nastepnie poddano kontroli zobowigzania zaciggniete w | kw. 2019 r. (wykazane na koniec I kw.):

Paragraf Nr faktury Opis Kwota

4010 ZUS 03/2020 94 236,89
Podatek 09/2020 39 444,00

4170 Podatek 09/2021 83,00
4110 ZUS 03/2020 88 105,84
4120 ZUS 03/2020 7372,07
4300 | 0569063080/202 az 32,10
53 229 273,90

Na podstawie danych Kontrolujaca sprawdzila zobowigzania pod katem zgodnosci z wykazanymi
zobowigzaniami w sprawozdaniu Rb-28S na koniec I kw. 2019 r. i w ogdlnej kwocie nie stwierdzono
rozbieznosci. Na podstawie raportu DRA Kontrolujaca stwierdza konieczno$é biezacej weryfikacji
skladek ZUS i FZ na kontach analitycznych (Zalgcznik nr 2).

Dokumentacja przediozona do kontroli za 111 kw. 2019 r.: WB od nr 126 do WB nr 180 (dokumenty
ksiegowe od nr 429 do 638).

Kontrolujgca zweryfikowala terminy regulowania zobowigzan na podstawie wytypowanych faktur
i potwierdzen bankowych za Il kw. 2019 r.:

Termin platnosci Termin
Lp. Faktura Kwota zgodnie z realizacji Uwagi
faktura/umowa platnosci

FV Nr 0015/2019 z dn. 30.06.2019 r. 1 dzien

1. | (ustugi informatyczne i naprawa 996,30 07.07.2019 r. 08.07.2019 r. po
urzadzen) terminie
FV Nr F0080695158/007/19 z dn.

3

2, 01.07.2019 r. (ushugi telekomunikacyjne) 163,42 15.07.2019 . 15.07.2019 1. Brak
FV Nr SC 09489/2019 z dn.

3. 02.07.2019 r. (energia ciepina) 4716,82 18.07.2019 r. 18.07.2019 . Brak
FV NrD/D1/0167517/19 z dn.

4. | 03.07.2019 r. (usluga dystrybucji energii 1 521,21 22.07.2019 1. 22.07.2019 . Brak
elektrycznej)

/ o 1% f s

5, |[OSIERETIDEn, ALOCSDI0E 430,50 | 07.082019r. | 07.082019r. | Brak
(ustugi informatyczne)
FV Nr FO080695158/008/19 z dn.

6. 01.08.2019 r. (ushugi telekomunikacyjne) 131,67 16.08.2019 r. 16.08.2019 r. Brak
FV NrSC 11041/2019 z dn.
02.08.2019 r. (energia cieplna) 4716.82 19.08.2019 r 19.08.2019 r. Brak
FV Nr D/D1/0193279/19 z dn.

8. | 22.08.2019 r. (ustugi dystrybucyjne 1 084,33 22.08.2019 r. 22,08.2019 . Brak
energii elektrycznej)
FV Nr00211/2019 z dn. 22.08.2019 1.

9. | (ustugi informatyczne i urzadzenia: 633.45 07.09.2019 r. 06.09.2019 . Brak
przedluzacz i adapter)
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FV Nr O/S2/0014562/19 z dn.

10. 02.08.2019 r. (energia elektryczna) 647,90 09.09.2019 1. 09.09.2019 r. Brak
FV Nr FO080695158/009/19 z dn.

1. 01.09.2019 r. (ushugi telekomunikacyjne) 163,06 16.09.2019 r. 16.09.2019 1. Brak

2 ]

19, | TV NeSC 118082019 2dn. 02092009 | g9y680 | 180020197 | 18.092019%. | Bek
r. (energia cieplna)
FV Nr D/D1/0222797/19 z dn.

; . 2 .89 .09. ; .09. 3

13 03.09.2019 r. (ushugi dystrybucii) 1011 23.09.2019 r. 23.09.2019 r Brak
FV Nr O/S2/0016627/19 z dn.

14. 02.09.2019 1. (energia elektryczna) 636,17 09.10.2019 . 09.10.2019 r. Brak

W  wyniku przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono przekroczenia terminéw skutkujgcych

naliczeniem odsetek. W jednym przypadku opoznienie bylo jednodniowe.

Zweryfikowany zostal rowniez zakup tablicy interaktywnej i projektora na podstawie FV 183/2019
zdn. 29.07.2019 r. pod katem terminowosci i ewentualnego zakupu ratalnego. Kontrolujaca stwierdza,
ze zakup nie zostal rozlozony w czasie, a Kontrolowany dochowal terminu platnosci, ktéry przypadal

na 08.08.2019 .
Zestawienie zobowiazan wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S za I1I kw. 2019 r.:
Paragraf Nr faktury Opis Kwota

4010 ZUS 09/2020 97 626,39
Podatek 09/2020 23 572,00

4110 ZUS 09/2020 15 037,07
4120 ZUS 09/2020 350231
4700 |19-FVS/0393 szkolenie BHP 80,00
4300 |19-FVS/0369 obstuga BHP 405,90
4300 |FA/2019/091 "w“;’;‘l?;n'n‘;:;*xg“ 184,50
4300 [0143/09/19 obsluga prawna 246,00
4240 |2019/DET1/MG/002495 podreczniki 292246
4240 |5031143915 podreczniki 10 632,32
4240 5031233502 podreczniki 7 400,25
4240 (5031112931 podreczniki 1113,75
4240 |5031111228 podreczniki 49,50
4240 |5031114104 podreczniki 37,08
4240 |5031113020 podreczniki 296,08
4240 |5031112101 podreczniki 12,36
4240 |101/19019843 podreczniki 18,54
4240 | 101/19003835 podreczniki 134,56
4240 | 101/19003848 podreczniki 24,72
4240 |101/19019844 podreczniki 77,22
4240 |101/19018792 podreczniki 69,28
4240 |[101/19018791 podregczniki 30,90
4240 |19/09/2019 mata edukacyjna 726,00
o7 164 199,19

Strona 9 z 10



Na podstawie danych Kontrolujgca sprawdzila zobowigzania pod katem zgodnosci z wykazanymi
zobowigzaniami w sprawozdaniu Rb-28S na koniec III kw. 2019 r. W stosunku do zobowigzan
wynikajacych z zaksiggowanych skladek na ubezpieczenie spoleczne Kontrolujgca stwierdzila
rozbieznosci w wysokosci 5,42 zI. W trakcie kontroli nie udalo si¢ wyjasni¢ zaistnialy rozbieznos¢
(Zalgeznik Nr 3 i Zalgeznik Nr 4). Kontrolowany zlozyl wyjasnienia w protokole przyjecia wyjasnien
w dniu 26.10.2020 r. (stan w tabelce skladek ZUS i podatku zostal podany lacznie w wysokosci
139 737,77 zl, stan zobowigzan lacznie w zestawieniu stanu kont 225 i 229 wyniosl 139 732,35 zi).
Weryfikacji wymagaja konta analityczne 229-0001 (opis: ZUS zdrowotna), 229-0002 (opis: ZUS
spoleczne pracownik), 229-0003 (opis: ZUS spoleczne pracodawca) oraz 229-0004 (opis: Fundusz
Pracy).

W kontrolowanej jednostce nie stwierdzono uméw zawierajgcych system sprzedazy ratalnej.
Kontrolujgca nie ma zadnych uwag do danych wykazanych przez Dyrektora SP-7 w sprawozdaniu
Rb-Z i Rb-28S. W wyniku kontroli w odniesieniu do wytypowanych faktur nie stwierdzono problemu
z regulowaniem platnosci, a stwierdzony przypadek platnosci | dnia po terminie ma charakter
incydentalny.

III. ZALECENIA I WNIOSKI

W wyniku przeprowadzonej kontroli Kontrolujaca stwierdza, ze Kontrolowany winien ustosunkowac
si¢ pisemnie, w terminie 30 dni od dnia podpisania protokolu (dostarczy¢ bezposrednio do Biura
Kontroli), do uwag zawartych na stronie 4-5 oraz 8-10, tj.:

1) ustali¢ czy w 2019 r. zostaly ujete wszystkie zobowigzania wynikajace z list plac i uméw
zlecen w odniesieniu do skladek ZUS i zaliczek na podatek dochodowy;
2) dokona¢ weryfikacji kont analitycznych dotyczacych stanu zobowiazan wobec ZUS i US.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Protokdél kontroli sklada sig z 10
parafowanych przez Kontrolujagcego iKontrolowanego stron. Protokél zawiera 4 zalacznikow
o lagcznej liczbie 4 stron. Kierownik jednostki Pani Sabina Tatz zostala poinformowana
o przystugujacym jej z mocy przepiséw §19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych
przez Biuro Kontroli Urzgdu Miejskiego w Zabrzu (Zalacznik do Zarzadzenia Nr 92/BK/2016 Prezy-
denta Miasta Zabrze zdnia 03 lutego 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu przeprowadzania
kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu) prawie do pisemnego
zglaszania uzasadnionych zastrzezen merytorycznych co do ustalefi zawartych w niniejszym protokole
w terminie 3 dni od daty podpisania protokotu oraz o prawie do odmowy podpisania protokotu.

Udostgpnienie Protokolu nastgpuje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej, z zachowaniem przepiséw ustaw, na mocy ktorych dokonuje si¢ wylaczen
Jjawnosci.

Protokol niniejszy sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach i po odczytaniu podpisano: bez
zastrzezen/zapewsadajac-whicsichie-zastrzezen*.

Jeden egzemplarz protokolu wreczono Dyrektorowi Pani Sabinie Tatz. Fakt przeprowadzenia kontroli
odnotowano w ksigzce kontroli SP-7 pod pozycja Nr 130.

Zabrze, dnia 03.11.2020 1.

A
I '

DYREKTOAPGZKOEY nsiekior
.IH,L.{I' SabihyTatz mer Rampina ‘:/;nu;n'. ska
(piecze¢ imienna i podpis Kontrolowanego) (piecze¢ imienna i podpis Kontrolujacego)
Szkola Podstawowa nr 7
Imt. Stanislawa Wyspianskiego w Zabrzu

41-80 . Pokoju 4
NIP 648-11-02-302, REGON 00107304
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