URZAD MIEJSKI w Zabrzu
wojewodztwo Slaskie
Biuro Kontroli

Znak sprawy: BK.1711.2.2.2020

Protokol kontroli problemowej Nr N-2/2020

przeprowadzonej w Zespole Szkdél Ogoélnoksztalcacych Nr 14 w Zabrzu, ul. ks. A. Korczoka
98. W sktad Zespolu Szkot Ogdlnoksztatcacych Nr 14 wehodzi Szkota Podstawowa Nr 17 oraz
VIII Liceum Ogolnoksztalcace. Numer statystyczny jednostki (REGON) 384262082.

Kontrole przeprowadzila: Halina Balata — glowny specjalista — pracownik Biura Kontroli
Urzgdu Miejskiego w Zabrzu, dzialajgc na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 855/2020
z dnia 05 pazdziernika 2020 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Zabrze. Kontrolg¢ przepro-
wadzono w okresie od dnia 12 pazdziernika 2020 r. do dnia 30 pazdziernika 2020 r. Upowaz-
nienie do przeprowadzenia kontroli stanowi zalgcznik nr 1.

Przedmiotem planowej kontroli problemowej byly zobowigzania jednostki w swietle sprawoz-
dan finansowych Rb-28S oraz Rb-Z za okres I i III kwartatu 2019 r.

Kontrolowany zostal poinformowany o zasadach wynikajacych z przetwarzania danych oso-
bowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) - Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1
z pézn. zm.
Ustalenia kontroli zawarte zostaly w kolejnych rozdziatach:

I. USTALENIA OGOLNE

I USTALENIA'SZCZEGOROWE. .Jsvsiss shvidesssvusmmstsssveisdaseesidsapnnnsssssussiiisos 3
1. Wymogi formalnoprawne w zakresie kontrolowanej sprawozdawczosci.................... 3
2. Kontrola merytoryczna w zakresie zobowiazan jednostki...........coovviiiiiiiiiiniinnnn. 3
B WINIOSKL UWAGE KONCOWE..... cocovvisensninssansassisivesovasmssnyissonsssebasassisss 6

I. USTALENIA OGOLNE

Na mocy Uchwaly Nr VII/81/19 Rady Miasta Zabrze z dnia 15 kwietnia 2019 r. w sprawie
utworzenia Zespolu Szkél Ogolnoksztalcych Nr 14 w Zabrzu z dniem 1 wrzesnia 2019 r. pola-
czono publiczng Szkol¢ Podstawowa Nr 17 im. Bohaterow Westerplatte z Publicznym VIII
Liceum Og6lnoksztalcacym w Zabrzu, ktore przed tg data funkcjonowalo w zespole utworzo-
nym ze szkolg gimnazjalng.

7ZS0-14 swoja dzialalno$¢ prowadzi w obiekcie przy ul. A. Korczoka 98 w Zabrzu. Dla nieru-
chomosci zalozona jest KW nr GL17Z/41385/4, Jednostka realizuje swoje zadania zgodnie ze
Statutem, ktory zostal wprowadzony Uchwalg Nr VII/81/19 Rady Miasta Zabrze z dnia 15
kwietnia 2019 r. w sprawie okreslenia celow i zasad organizacji pracy w ZSO-14. Zalaczni-
kiem Nr 1 do wymienionej uchwaly jest Akt Zalozycielski ZSO-14, ktory wszedl w zycie
z dniem 1 wrzes$nia 2019 r. Statut jest na biezaco aktualizowany zgodnie z potrzebami organi-
zacyjnymi. Niezaleznie od tego w obiegu prawnym funkcjonuja odrgbne statuty dla liceum
i szkoly podstawowej. Nadzor pedagogiczny nad zespolem sprawuje Slaski Kurator O$wiaty.
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Dyrektorem ZSO-14 jest Pani Agata Gasior, ktorej Zarzadzeniem Nr 679/W0/2019 Prezydenta
Miasta Zabrze z dnia 27 sierpnia 2019 r. powierzono stanowisko dyrektora na okres od 1 wrze-
$nia 2019 r. do dnia 31 sierpnia 2024 r. Przed dniem 1 wrzesnia 2019 r. Pani Agata Gasior
pelnila rowniez funkcje dyrektora SP-17 (Zarzadzenie Nr 628/W0/2017 Prezydenta Miasta
Zabrze z dnia 29 czerwca 2017 r.). Z kolei za ZSO-14, w sklad ktorego przed 1 wrzesnia 2019
r. wchodzilo Liceum Ogdlnoksztalcace Nr VIII, odpowiedzialna byta Pani Monika Gawlowska
(Zarzadzenie Nr 623/W0/2017 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 29 czerwca 2017 r.) - zalgcz-
nik nr 2.

W kontrolowanym okresie glowng ksiggowg szkoly byla Pani Alina Izdebska, zatrudniona
w pelnym wymiarze etatu na czas nieokreslony od 1 czerwca 2013 r., ktérej powierzono obo-
wigzki zgodnie z aktualng ustawq o finansach publicznych — zalgcznik nr 3. Z kolei w ZSO-14,
w sklad ktorego przed 1 wrzesnia 2019 r. wchodzito Liceum Ogélnoksztalcgece Nr VIII, za
prowadzenic ksiag rachunkowych odpowiedzialna byta Pani Kornelia Mielcarek.
Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli: Dyrektor oraz glow-
na ksiggowa.

Przedmiotowa kontrolg zrealizowano w oparciu o dokumenty udostgpnione przez kierownic-
two jednostki oraz wyjasnienia pracownikow merytorycznych.

Dziatalno$¢ objeta kontrolg prowadzona byla m.in. w oparciu o:

— ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.2017.2077 z pozn.
zm.),

- rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie spra-
wozdawczoscei budzetowej (t.j. zalaeznik do obwieszczenia Ministra Finanséw z dnia 6
czerwea 2019 r. - Dz. U.2019.1393, z p6zn. zm.);

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jedno-
stek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. zalgcznik do
obwieszczenia Ministra Finanséw z dnia 16 pazdziernika 2014 r. Dz. U. 2014.1773);

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej kla-
syfikacji dochodéw. wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrédel zagranicznych (t.j. Dz. U.2014.1053, z p6zn. zm.);

— ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2018.395, z p6zn. zm.);

— ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych (t.j. Dz. U.
2018.1509, z pézn. zm.);

— ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (L.
Dz. U.2017.1778, z p6zn. zm.);

— ustawg z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze Srodkow publicznych (t.j. Dz. U. 2018.1510, z pézn. zm.);

— rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie
szczegblowych zasad ustalania podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe (t.j. Dz.U.2017.1949, z p6zn. zm.);

— rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie ra-
chunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu te-
rytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, pan-
stwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych sie-
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dzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U.2017.1911 z p6zn. zm.);

— rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowa-
dzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow bu-
dzetowych (t.j. Dz. U.2015.1542 z p6zn. zm.;

— Uchwale¢ Nr 111/14/18 Rady Miasta Zabrze z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie budzetu
Miasta Zabrze na 2019 r.

I1. Ustalenia szczegolowe

1. Wymogi formalnoprawne w zakresie kontrolowanej sprawozdawczoSci.

Sprawozdania budzetowe i finansowe sporzadzane sg przez kierownika jednostki na podstawie
ksiag rachunkowych lub ewidencji ksiggowej oraz innych wiarygodnych dokumentéw dotycza-
cych tej jednostki zgodnie z § 4 ust. 1 pkt | rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie spra-
wozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych. Za prowa-
dzenie rachunkowosci jednostki jest odpowiedzialny kierownik jednostki, ktory w drodze dele-
gacji moze przenies¢ odpowiedzialnos¢ na osobg bgdaca pracownikiem jednostki. W ZSO-14
ta osoba jest glowna ksiegowa, ktora na podstawie pisemnego powierzenia obowiazkow zgo-
dnie z art. 53 ust.2 w.o0.f.p. przyjela odpowiedzialno$é w zakresie wskazanym w art. 54 u.o.f.p.
Termin przekazywania sprawozdan Rb-28 zostal okreslony w zalaczniku nr 38 do rozporza-
dzenia Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Zgodnie z jego
trescig dysponenci $rodkow budzetu panstwa trzeciego stopnia zobowigzani sa przedstawié
sprawozdanie do 10. dnia po okresie sprawozdawczym. Termin przekazywania sprawozdan
Rb-Z zostal okreslony w zalaczniku nr 7 do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych i wynosi
nie pozniej niz 10 dni po uplywie okresu sprawozdawczego.

W kontrolowanej jednostce dochowano terminéw przewidzianych w przepisach prawa. Spra-
wozdania za marzec i wrzesien 2019 roku zostaly podpisane przez Dyrektora jednostki oraz
gléwng ksiegowa. Zostaly one prawidlowo opieczgtowane, a zlozone podpisy byly zgodne
z kartg wzordéw podpisow zlozong w Wydziale Budzetu Urzedu. Kontrolujgca nie wnosi za-
strzezen w tym zakresie.

2. Kontrola merytoryczna w zakresie zobowiazan jednostki

Kontrolujgca dokonala weryfikacji poprawnosci sporzadzania sprawozdan na podstawie doku-
mentow zrodlowych, tj. umow, faktur, dokumentéw ksiggowych. Kontrolujaca w zakresie zwe-
ryfikowanej dokumentacji ksiggowej za okres I kwartatu 2019 r. stwierdzila, ze faktury wpty-
wajace do SP-17 nie posiadaly daty wplywu do placéwki oraz powiazania z umowg. W kontro-
lowanym marcu 2019 r. stwierdzono rowniez trzy faktury bez oznaczenia nr dowodu ksiggo-
wego oraz byl brak opisu celowosci wydatku i dekretacji. Wyjasnienie stanowi — zalgeznik nr
4. Kontrolujgca przypomina, ze zgodnie z art. 44. u.o.fp. jednostki sektora finansow publicz-
nych dokonujg wydatkoéw zgodnie z przepisami dotyczgcymi poszezegolnych rodzajow wydat-
kow. Wydatki publiczne powinny byé dokonywane: w sposob celowy i oszczedny, z zachowa-
niem zasad: a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow, b) optymalnego doboru
metod i Srodkéw stuzgceych osiggnigciu zalozonych celow, c¢) w sposob umozliwiajgcy termino-
wq realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciggnigtych zobo-
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wigzan. Skoro kierownicy jednostek sq obowigzani sporzqdzaé sprawozdania rzetelnie i prawi-
dlowo pod wzglegdem merytorycznym i formalno-rachunkowym, a kwoty wykazane w sprawoz-
daniach powinny byé¢ zgodne z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiggowej, to nasuwa sig¢
oczywisty wniosek, ze taka ewidencja musi by¢ prowadzona. Musi wigc istnieé system oznacza-
nia dowodow ksiggowych w taki sposéb, by wiadomym bylo, kiory dowod ksiggowy zostal
zakwalifikowany do ujgcia w ewidencji prowadzonej dla celow sporzgdzenia sprawozdania.
Data wplywu faktury jest naniesionym oznaczeniem dnia, w kiorym jednostka otrzymala fakture
(dysponowala nig). Nie jest ona elementem obligatoryinym zapisu ksiggowego, ma jednak
znaczenie dla okreSlenia okresu sprawozdawczego. Kontrolujgca stwierdzila, ze poza wyzej
opisanymi uchybieniami dokonane operacje pieni¢zne i rozrachunki zostaly przeprowadzone
i zaksiggowane na podstawie odpowiednich dowodow ksiegowych, ktérym nadano numeracje
i odpowiednig dekretacje. W trakcie weryfikacji stwierdzono, ze dowody ksiegowe byly zgod-
ne z wymogami przepisu art. 21 u.o.r.

Na podstawie uzyskanych danych sprawdzono rzetelno$¢ sporzadzanych sprawozdan. Wyka-
zane w ksiggach rachunkowych zobowigzania nie r6znig si¢ od zaprezentowanych zobowigzan
na koniec okresu w sprawozadaniu Rb-28S. Zaprezentowane dane w sprawozdaniu Rb-28S
byly zgodne z przedstawionymi dokumentami zrédlowymi (faktury VAT, listy plac). W kon-
trolowanych szkolach wchodzacych w sktad ZSO-14 nie wykazano zobowigzan wymagalnych
na koniec kontrolowanych okreséw, dlatego w sprawozdaniach Rb-Z zaprezentowano wartosci
zerowe. Kontrolujgca nie ma uwag do danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-Z.

Kontrolujgca sprawdzila rowniez terminowos¢ platnosci zobowigzan na podstawie wytypowa-
nych dokumentow.

Tabela Nr 1 — wykaz faktur zaksiggowanych w ksiggach rachunkowych w SP-17 w m-cu marcu
w2019r.

Lp. FV Nr K;:;m Data wplywu p;;::::"c i data zaplaty | Uwagi
I. |F-raNr02131/F0319 92,52| 01.03.2019 08.03.2019 06.03.2019
2. | F-ra Nr FOO80683636/003/19 80,66 | 06.03.2019 15.03.2020 06.03.2019
3. | F-raNr214/2019 99.99| 07.03.2019 12.03.2019 11.03.2019
4. | F-raNr 19-FVS/0100 1 750,00 07.03.2019 14.03.2019 12.03.2019
5. |F-ra Nr 795/19 203.87| 07.03.2019 21.03.2019 12.03.2019
6. | F-ra Nr34215/8043/2019 95,94 13.03.2019 20.03.2019 18.03.2019
7. |F-raNr03114/F0319 52,23| 25.03.2019 01.04.2019 28.03.2019
8. | F-raNr00081/2019 455,10 01.04.2019 08.04.2019 04.04.2019
9. | F-ra Nr 0560028690/191 90.29| 05.04.2019 19.04.2019 10.04.2019
10. | F-ra Nr WOD/6366/03/2019 2495,45| 08.04.2019 19.04.2019 17.04.2019
11. | F-ra Nr O/S2/0005382/19 2080.42| 08.04.2019 09.05.2019 06.05.2019
12. | F-ra Nr O/S2/0005460/19 1 128,07 08.04.2019 09.05.2019 06.05.2019
13. | F-ra Nr D/D1/0083245/19 245133 08.04.2019 23.04.2019 17.04.2019
14. | F-ra Nr SC 03678/2019 34 403,04 02.04.2019 16.04.2019 12.04.2019
15. | F-raNr 136/2019 163,59 27.03.2019 10.04.2019 01.04.2019
16. | F-ra Nr 0560028680/209 1470,51| 21.03.2019 25.03.2019 22.03.2019
17. | F-ra Nr 19-FVS/0135 369,00 01.04.2019 07.04.2019 04.04.2019
18. | F-ra Nr 0120190856 514,79 | 03.04.2019 12.04.2019 11.04.2019
19. | F-ra Nr 02759/KV/19 69,99 03.04.2019 08.04.2019 04.04.2019

20. | F-ra Nr FV/0615/04/2019 147,60 | 04.04.2019 15.04.2019 10.04.2019
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Tabela Nr 2 — wykaz faktur zaksiggowanych w ksiggach rachunkowych w ZSO-14 m-cu marcu ww 2019 r.

Lp. FV NR Kwota /zl/ | Data wplywu | Termin platnosci | Data zaplaty | Uwagi
1. |F-raNr 10108/MAG/19 273,72 05.03.2019 18.03.2019 18.03.2019 T
2. |F-raNr 3811775 158,18 06.03.2019 11.03.2019 08.03.2019
3. | F-ra Nr 292/2019 173,00 06.03.2019 Zg. Z umowa 08.03.2019
4. | F-ra Nr 19-FVS/0101 900,00 07.03.2019 14.03.2019 14.03.2019
5. | F-ra Nr FO080660828/003/19 22,50| 11.03.2019 15.03.2019 14.03.2019
6. |F-ra Nr 0800507711 75,89 12.03.2019 18.03.2019 14.03.2019
7. |F-raNr 15/19 1 000,00| 22.03.2019 28.03.2019 27.03.2019
8. |F-ra Nr 13286/MAG/19 718,07| 25.03.2019 05.04.2019 29.03.2019
9. |F-ra Nr 69/P/19 34440| 26.03.2019 02.04.2019 29.03.2019
10. | F-ra Nr 3815685 76,04 | 26.03.2019 28.03.2019 28.03.2019
I1. | F-ra Nr 19-FVS/0147 40590 01.04.2019 07.04.2019 04.04.2019
12. | F-ra Nr 03020/KV/19 29.40( 29.03.2019 08.04.2019 04.04.2019
13. | F-ra Nr 3817358 158,18 02.04.2019 08.04.2019 04.04.2019

Na podstwie przedstawionych dokumentéw za miesigc marzec 2019 r. nie stwierdzono platno-

$ci po terminie.

Tabela Nr 3 — wykaz faktur zaksiggowanych w ksiggach rachunkowych ZSO-14 w m-cu wrzesniu

2019 r.
Data wplyw 5
Lp. FV Nr K/»:;ta Rawpi ;:::;i;:‘. 22:::0 Uwagi
I. | F-ra Nr 744/09/2019 1 940,00| 09.09.2019 16.09.2019 12.09.2019
2. |F-raNr38/5/2019 420,00 09.09.2019 13.09.2019 12.09.2019
3. |F-raNr 1138/USL 387.01| 05.09.2019 19.09.2019 12.09.2019
4. |F-raNr 121750/8043/2019 331,76 | 09.09.2019 16.09.2019 12.09.2019
5. | F-ra Nr FO080660828/009/19 22.14| 10.09.2019 16.09.2019 12.09.2019
6. |F-ra Nr FO080683636/009/19 79.95| 04.09.2019 16.09.2019 12.09.2019
7. | F-raNr 00213/2019 639.60 | 10.09.2019 07.09.2019 12.09.2019 ::f;minic
8. |F-raNr 10633/FC319 59,73 | 16.09.2019 07.10.2019 25.09.2019
9 | F-raNr125222/8043/2019 223.14| 16.09.2019 23.09.2019 25.09.2019 [;‘;mim
10. | F-ra Nr 647/2019 216,65 16.09.2019 27.09.2019 25.09.2019
11. | F-ra Nr656/2019 202.51| 18.09.2019 30.09.2019 25.09.2019
12. | F-ra Nr (S)FS-842/19/K60 24 503,00/ 16.09.2019 19.09.2019 18.09.2019
13. | F-ra Nr FV01139/2019 350,00 20.09.2019 04.10.2019 30.09.2019
14. | F-raNr FV01140/2019 300,00| 20.09.2019 04.10.2019 30.09.2019
15. | F-ra Nr UP/53/09/2019 319,06 25.09.2019 08.10.2019 30.09.2019
16. | F-ra Nr UP/46/09/2019 305.29| 20.09.2019 09.10.2019 30.09.2019
17. | F-ra Nr FV/547/2019 57.00| 24.09.2019 30.09.2019 30.09.2019
18. | F-ra 499/2019 87.50| 25.09.2019 01.10.2019 30.09.2019
19. | F-ra Nr 506/2019 174,66 | 25.09.2019 03.10.2019 30.09.2019
20. | F-ra Nr F/532/9/2019 55,50| 26.09.2019 10.10.2019 30.09.2019
21. | F-ra Nr508/2019 163.59| 26:09.2019 08.10.2019 30.09.2019
22. | F-ra Nr 4014/09/2019 450,00 01.10.2019 09.10.2019 07.10.2019
23. |F-ra Nr 19-FVS/0376 774.90| 30.09.2019 07.10.2019 07.10.2019
24. | F-ra Nr 19-FVS/0388 280.00| 30.09.2019 07.10.2019 07.10.2019
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25. | F-ra Nr 26/09/2019 395996| 30.09.2019 01.10.2019 01.10.2019
26. | F-ra Nr 00246/2019 1 168,50 02.10.2019 07.10.2019 07.10.2019
27. | F-raNr SC 13153/2019 12 309,59 | 02.10.2019 16.10.2019 15.10.2019

28. [F-raNr 1418/2019 88,00 03.10.2019 Zg.z umowsg 10.10.2019
29. |F-ra Nr FV/0593/10/2019 147,60 | 03.10.2019 15.10.2019 15.10.2019
30. |F-raNr 0120193100 55,00 03.10.2019 14.10.2019 10.10.2019

Na podstawie zweryfikowanych dokumentow ZSO-14 za miesigc wrzesien 2019 roku Kontro-
lujgca stwierdzila, ze prawie wszystkie platnosci zostaty dokonane z zachowaniem terminéw.
W dwoch przypadkach faktury zostaly zaplacone po terminie, ale z tresci wyjasnienia przeka-
zanego przez Kontrolowanego wynika, ze nie zostaly naliczone odsetki za zwloke, a zaplata po
terminie nastapila z przeoczenia z powodu nawalu spraw zwiagzanych z polaczeniem szkol
(zalgeznik nr 5).W trakcie weryfikacji dokumentacji ksiggowej stwierdzono, ze wystgpowaly
takie same uchybienia jak opisane wyzej w SP-17 (brak umowy. brak pieczgci wplywu do
placowki, przypadki braku opisu i dekretacji gléwnego ksiggowego). Faktury ksiggowane byly
nie zawsze chronologicznie, o czym $wiadczyly ich daty wystawienia i nadany nr ksiggowy.
Kontrolujgca stwierdzila natomiast, ze wszystkie zobowigzania wynikajace z faktur zostaty
ujete prawidlowo, tzn. zaksiggowane w miesiacu ktorego dotyczyl zakup. W trakcie trwania
kontroli wedlug wyjasnienia Kontrolowanego zostaly zmienione zasady przyjmowania i opisu
faktur. Kontrolowany przedlozyl Kontrolujagcemu faktury, ktore zawieraly wszystkie niezbgdne
elementy opisu wraz z datag wplywu do placowki — zalgeznik nr 4.

Kontrolujaca stwierdzila, ze w placowce sa dokonywane wydatki na drobne zakupy i ustugi
pocztowe z prywatnych srodkéw pracownikéw, a faktury zbierane przez okres od sierpnia do
pazdziernika. Na wniosek na zaliczke wystawionego w dniu 3 pazdziernika 2019 r. pobrano
gotéwke z rachunku w dniu 10 pazdziernika, natomiast rozliczenie tej zaliczki zostalo wykona-
ne w dniu 3 pazdziernika, czyli wezeéniej niz pobrano $rodki z rachunku. Wedlug Kontrolowa-
nego (zalgcznik nr 6) w placéwce nie prowadzi si¢ gospodarki kasowej, wydane Srodki na
zakupy zostajg refundowane po pobraniu zaliczki i jej rozliczeniu. Natomiast na druku rozli-
czenia zaliczki data rozliczenia zostala blednie wpisana przez osobg dokonujgcq rozliczenia.
Zdaniem Kontrolujgcej $wiadczy to braku wlasciwej kontroli ze strony pracownikéw wykonu-
jacych powierzone w tym zakresie czynnosci oraz dyrekcji placowki z racji wykonywania
kontroli zarzadczej. Kontrolujaca stwierdzila rowniez brak zgodnosci obiegu dokumentow
ksiegowych oraz skladanych podpiséw pod katem merytorycznym i formalno-rachunkowym
z Politykg rachunkowosci wprowadzong Zarzadzeniem Nr 14/2018/2019 Kierownika jednostki
dla SP-17 z dnia 27.12.2018 r. oraz Zarzadeniem Nr 2 Kierownika jednostki dla ZSO-14 z dnia
2.09.2019 r. Wedlug wyjasnien Kontrolowanego (zalgcznik nr 7) w jednostce nie prowadzi sig
konta ,, 101 — kasa”, natomiast zgodnie z Polityka taki schemat obiegu dokumentéw zostal opi-
sany w Zal. 3. Polityki rachunkowosci dotyczacym w rozdziale ,.opis procesu —WZI-wniosek
na zaliczke™ i RZG- rozliczenie zaliczki gotowkowej”. W zwiazku z powyzszym zaleca si¢
dostosowaé zapisy Polityki rachunkowosci w zakresie mapowania stanowisk oraz pobierania
i sposobu rozliczania zaliczek gotowkowych do praktyk stosowanych w placowce. Kontroluja-
cy zobowigzuje Kontrolowanego do doprowadzenia do zgodnos$ci pomiedzy zapisami Polityki
rachunkowosci a stosowana w jednostce wysokoscig zaliczki 1 terminem jej rozliczenia.

Wsroéd umoéw zawartych przez jednostke w 2019 roku nie stwierdzono umoéw dotyczacych
sprzedazy ratalnej. Zawarte przez jednostk¢ umowy, dotyczyly migdzy innymi dostawy wody
i odprowadzenie Sciekéw, gazu, energii, CO, wywozu odpadéw, licencji na oprogramowanie,
monitoringu i ochrony oraz ustlug komunikacyjnych i BHP. Wér6d przedstawionych umoéw
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byly umowy zawarte na okres dluzszy niz rok budzetowy. ktorych realizacja w roku budzeto-
wym i w latach nast¢gpnych jest niezbedna do zapewnienia ciaglosci dzialania szkoly. Kontro-
lowany posiadal stosowne pelnomocnictwa do zawierania ww. umow (WO-1.0052.49.2019
2 08.10.2019 r.; WO-1.0052.8.2018, WO-1.0052.95.2020).

I11. Wnioski, uwagi koncowe

Kontrolujaca poza uchybieniami opisanymi w protokole ocenia pozytywnie dzialalnos$¢ jedno-
stki w zakresie przeprowadzonej kontroli i zaleca:

1. Dostosowac zapisy w Polityce rachunkowosci do stosowanych praktyk w obiegu doku-
mentow ksiggowych:

2. Dostosowa¢ zapisy w Polityce rachunkowos$ci w zakresie pobierania, wysokosci i ter-
minu rozliczania zaliczek;

3. Wzmoéc nadzér nad pracownikami w zakresie przestrzegania podstawowych zasad
zwigzanych z prawidlowym opisywaniem, prowadzeniem rejestrow i zachowaniem ter-
minowosci platosci faktur.

Zalecenia nalezy zrealizowa¢ w terminie 30 dni od dnia podpisania protokotu oraz poinformo-
wac bezposrednio Biuro Kontroli o ich realizacji.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Protokél kontroli sklada si¢ z 7
parafowanych przez Kontrolujgcego i Kontrolowanego stron. Protokél zawiera 7 zalgcznikow
o lacznej liczbie 57 stron.

Dyrektor jednostki Pani Agata Gasior zostala poinformowana o przystugujacym jej z mocy
przepisow § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli
Urzedu Miejskiego w Zabrzu (Zalacznik do Zarzadzenia Nr 92/BK/2016 Prezydenta Miasta
Zabrze z dnia 3 lutego 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu przeprowadzenia kontroli insty-
tucjonalnych przez Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu) prawie do pisemnego zglasza-
nia uzasadnionych, co do ustalen zawartych w niniejszym protokole w terminie 3 dni od daty
podpisania protokotu i o prawie do odmowy podpisania protokotu.

Udost¢pnienie Protokolu nastgpuje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostgpie do informacji publicznej, z zachowaniem przepiséw ustaw, na mocy ktérych doko-
nuje si¢ wylaczen.

Protokél niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach 1 po odczytaniu

podpisano: bez zastrzezen/zapewiadajae-wniesienic zastrzezerr . |

Jeden egzemplarz protokotu wreczono Dyrektorowi Pani Agacie Gasior.
Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycja 50.

Zabrze, dnia 5 listopada 2020 r.

ZESPOL SZKOE,
OGOLNOKSZTALCACYCH NR 14

11-806 Zal ul. | yoka 98 Glowny Specjalista
Tel /lax 32 | 26-61

NIP 648-27-96-011, REGON 304262082 .
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(pieczgtka imienna i podpis Kontrolowanego) (pieczgtka imienna i podpis Kontrolujacego)
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