BIURO KONTROLI

Znak sprawy: BK.1711.2.3.2020

Protokol kontroli problemowej Nr N-3/2020

przeprowadzonej w Szkole Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi im. Adama Mickiewicza
Nr 14 w Zabrzu przy ul. Gdanskiej 10. Numer statystyczny jednostki (REGON) 000726100

Kontrolg przeprowadzil: Przemystaw Majka — starszy inspektor — pracownik Biura Kontroli
Urzedu Miejskiego w Zabrzu, dzialajgc na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 853/2020
z dnia 05 pazdziernika 2020 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Zabrze. Kontrol¢ przeprowa-
dzono w okresie od dnia 19 pazdziernika 2020 r. do dnia 06 listopada 2020 r. Upowaznienie
do przeprowadzenia kontroli stanowi zalgcznik nr 1.

Przedmiotem doraznej kontroli problemowej byly zobowiazania jednostki w swietle sprawozdan
finansowych Rb-28 S oraz Rb-Z za okres I i III kwartalu 2019 r.

Kontrolowany zostal poinformowany o zasadach wynikajacych z przetwarzania danych osobo-

wych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych oso-
bowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.).

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w kolejnych rozdziatach:

str.
I. USTALENIA OGOLNE 1
II. USTALENIA SZCZEGOLOWE 3
11I. WNIOSKI, UWAGI KONCOWE 5

I. USTALENIA OGOLNE

Szkola Podstawowa z Oddziatlami integracyjnymi im. Adama Mickiewicza Nr 14 (zwane dalej
Sp-14) prowadzi dzialalnos¢ statutowa w obiekcie usytuowanym przy ul. Gdanskiej w Zabrzu
na mocy Decyzji nr 27/2003 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
oddania w trwaly zarzad nieruchomosci polozonej w Zabrzu przy ul. Gdanskiej 10 na rzecz
Szkoly Podstawowej nr 14 z Oddzialami Integracyjnymi.

Sp-14 swoja dziatalnos¢ w kontrolowanym okresie realizowalo w oparciu o Statut, ktory zostat
wprowadzony Uchwala nr 7/2017/2018 Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej nr 14 z Od-
dziatami Integracyjnymi im. Adama Mickiewicza w Zabrzu, z dnia 17 listopada 2017 r. Uchwala
NR V1/59/19 Rady Miasta z dnia 11 marca 2019 r. zmieniono nazwe szKoly na: Szkola Podsta-
wowa z Oddzialami Integracyjnymi Nr 14 im. Adama Mickiewicza w Zabrzu. Nadzor pedago-
giczny nad szkola sprawuje Slaski Kurator Oswiaty.
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Dyrektorem Sp-14 w kontrolowanym okresie byla Pani Jolanta Kmie¢, ktérej zarzadzeniem Nr
152/W0/2016 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 23 lutego 2016 r. powierzono stanowisko dyrek-
tora szkoly, na okres od 01 marca 2016 r. do dnia 31 sierpnia 2020 r. - zalgcznik nr 2.

Glowna ksiggowa szkoly w okresie kontrolowanym byla Pani Iwona Kurasz, zatrudniona w pel-
nym wymiarze etatu na czas nieokreslony od 01 lipca 2001 r., ktorej powierzono obowiazki
zgodnie z u.o.f.p. — zalgcznik nr 3.

Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli: Dyrektor oraz Gléwna
Ksiegowa

Przedmiotowa kontrolg zrealizowano w oparciu o dokumenty udostgpnione przez kierownictwo
jednostki oraz wyjasnienia pracownikéw merytorycznych.

Dziatalnos$¢ objeta kontrola prowadzona byla m.in. w oparciu o:

ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.2017.2077 z pozn.
zm.) — u.0.f.p;

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie spra-
wozdawczosci budzetowej (t.j. zalacznik do obwieszczenia Ministra Finanséw z dnia 6
czerwca 2019 r. - Dz. U.2018.109, z pdzn. zm.) —r.s.b.:

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jedno-
stek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. zalacznik do ob-
wieszczenia Ministra Finanséw z dnia 15 pazdziernika 2014 r. - Dz. U. 2014.1773) -
r.s.o.f.;

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej kla-
syfikacji dochodow, wydatkow. przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzacych
ze zrédel zagranicznych (t.j. zalacznik do obwieszczenia Ministra Finansow z dnia 7 lu-
tego 2014 r. - Dz. U.2014.1053, z pozn. zm.) - r.s.k.:

ustawe z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2018.395, z p6zn. zm.) —
U.0.r.;

ustawe z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (t.j. Dz. U.
2018.1509, z pézn. zm.) — u.p.d.o.f.;

ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j.
Dz. U.2017.1778, z pézn. zm.) — u.s.u.s.;

ustawe z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze $rodkéw publicznych (t.j. Dz. U. 2018.1510, z p6zn. zm.) — u.§.0.7.:

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie
szczegOlowych zasad ustalania podstawy wymiaru skfadek na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe (t.j. zalacznik do Obwieszczenia Ministra Rodziny. Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 28 wrzesnia 2017 r. - Dz.U.2017.1949, z pézn. zm.) - r.s.u.e.i.r.;

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansoéw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie ra-
chunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu te-
rytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych, panstwo-
wych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.2017.1911 z p6zn. zm.)- r.r.p.k.
rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowa-
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dzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow bu-
dzetowych (t.j. zalacznik do obwieszczenia Ministra Finansow z dnia 9 wrzesnia 2015 .
- Dz. U.2015.1542 z pozn. zm.) - r.p.g.f.;

— Uchwate Nr 111/14/18 Rady Miasta Zabrze z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie budzetu
Miasta Zabrze na 2019 r.

II. Ustalenia szczegolowe
Sprawozdania sporzadzane sa przez kierownika jednostki na podstawie ksiag rachunkowych lub
ewidencji ksiegowej oraz innych wiarygodnych dokumentéw dotyczacych tej jednostki zgodnie
z § 4 ust. 1 pkt 1 r.s.0.f. Za prowadznie rachunkowosci jednostki jest odpowiedzialny kierownik
jednostki, ktory w drodze delegacji moze przenies¢ odpowiedzialnos¢ na osobe bedaca pracow-
nikiem jednostki. W Sp-14 ta osobg jest Glowna Ksiggowa, ktora na podstawie pisemnego upo-
waznienia z dnia 4 pazdziernika 2017 r. zgodnie z art. 53 ust. 2 u.o0.f.p. przyjela odpowiedzial-
nos¢ w zakresie wskazanym w art. 54 u.0.f.p. Termin przekazywania sprawozdan Rb-28 S zostat
okreslony w zalaczniku nr 38 do r.s.b. Zgodnie z jego trescia dysponenci srodkéw budzetu pan-
stwa trzeciego stopnia zobowigzani sg przedstawi¢ sprawozdanie do 10 dnia po okresie sprawoz-
dawczym. Termin przekazywania sprawozdan Rb-Z zostat okreslony w zalaczniku nr 7 do r.s.o.f.
i wynosi ,.nie pdzniej niz 10 dni” po uptywie okresu sprawozdawczego. W kontrolowanej jedno-
stce dochowano termindéw przewidzianych w przepisach prawa. Sprawozdania za [ kwartat zlo-
zono 4 kwietnia, za I1I kwartal — 8 pazdziernika 2019 roku. Zostaly one prawidtowo opieczgto-
wane i podpisane zgodnie z kartg wzoréw podpisow ziozonag w Wydziale Budzetu Urzedu.
Kontrolujacy dokonal weryfikacji poprawnosci sporzadzania sprawozdan na podstawie doku-
mentow zrodlowych, tj. umow, faktur, dokumentow ksiggowych. Kontrolujacy stwierdzil. ze do-
konane operacje pieniezne i rozrachunki zostaly przeprowadzone i zaksiggowane na podstawie
odpowiednich dowodow ksiegowych, ktorym nadano numeracj¢ i odpowiednig dekretacjg.
W trakcie weryfikacji stwierdzono, ze dowody ksiggowe byly zgodne z wymogami przepisu art.
21 u.o.r. Kontrolujgcy nie wnosi uwag w zakresie zweryfikowanej dokumentacji ksiggowej.
Na podstawie uzyskanych danych sprawdzono rzetelnos¢ sporzadzanych sprawozdan. Wyka-
zane w ksiggach rachunkowych zobowigzania na koniec I kwartatu roznily si¢ od zobowigzan
zaprezentowanych w sprawozdaniu Rb-28 o kwotg 2,46 zIL. Roznica ta powstala na skutek bled-
nego wpisania zobowigzania z tytulu ustug telefonii komérkowej do ksiag rachunkowych- za-
lgcznik nr 4. Do sprawozdan za wrzesien 2019 r Kontrolujacy nie ma zastrzezen. Weryfikacji
dokonano na podstawie przedstawionych dokumentow (listy plac, FV). W Sp-14 nie wykazano
zobowigzan wymagalnych na koniec kontrolowanych okresow, dlatego w sprawozdaniach Rb-
7. zaprezentowano wartosci zerowe. Kontrolujacy nie ma uwag do danych wykazanych w spra-
wozdaniu Rb-Z.
Na podstawie wytypowanych dokumentow Kontrolujacy sprawdzil terminowos¢ platnosci zo-
bowigzan.

ip. FV Nr kwota da:’f;‘;f:“- ren::::; g.’m— data zaplaty uwagi
1| F5520190301102120 95,94 01.03.2019 15.03.2019 05.03.2019
2| F5520190301102103 354,18| 01.03.2019 15.03.2019 05.03.2019
3 2019/058/V 52,89 | 04.03.2019 18.03.2019 15.03.2019
4| F0080706595/003/19 102,78 01.03.2019 15.03.2019 14.03.2019
5 19-FVS/0098 320,00| 05.03.2019 12.03.2019 11.03.2019
6| WOD/1694/03/2019 5208,35| 18.03.2019 08.04.2019 05.04.2019
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71 108/MAG/03/2019 90,80 13.03.2019 27.03.2019 25.03.2019
8 041/2019 490.00| 19.03.2019 02.04.2019 28.03.2019
9 2019/072/V 17,22 18.03.2019 01.04.2019 28.03.2019
10 1577/2019/MIA7 59,26 15.03.2019 29.03.2019 28.03.2019
11 0/S2/0004829/19 2304.,79| 03.04.2019 09.05.2019 08.05.2019
12 D/D1/0082820/19 1851.37| 03.04.2019 23.04.2019 22.04.2019
13 SC 03928/2019 11244.25| 31.03.2019 17.04.2019 16.04.2019
14 0093/03/19/FVS 369,00 31.03.2019 14.04.2019 12.04.2019
15 FA/2019/03/2 307,50 29.03.2019 12.04.2019 11.04.2019
16 | F-RA 19030937071000 78,22 01.04.2019 15.04.2019 15.04.2019
Terminowo$¢ platnosci przedstawionych dokumentow za marzec 2019 zostala dochowana.
Ip. FV Nr kwota dam. s fa- &’ﬂﬂfﬂ: p.laf— data zaplaty uwagi
wienia nosci
| 900369217 82,50| 13.08.2019 05.09.2019 05.09.2019
2 900379445 13,751 22.08.2019 05.09.2019 05.09.2019
3 359/2019 98.40| 28.08.2019 11.09.2019 09.09.2019
4 0214/08/19/FVS 75,00 28.08.2019 09.09.2019 06.09.2019
5 4513/08/2019 77.99| 29.08.2019 12.09.2019 09.09.2019
6 197/MAG/08/2019 449.70| 29.08.2019 12.09.2019 10.09.2019
7 FV/11908185531 166.27| 29.08.2019 11.09.2019 09.09.2019
8 01/09/2019 1107,00f 02.09.2019 15.09.2019 10.09.2019
9 190/2019 553,50 02.09.2019 16.09.2019 10.09.2019
10 FS/32309/53126 408.03| 02.09.2019 03.09.2019 03.09.2019
11| 2019/09/062250/SP/2 92.25| 31.08.2019 16.09.2019 10.09.2019
12 0/82/0016484/19 7,13 02.09.2019 07.10.2019 30.09.2019
13| F-RA 1908017511556 75.76 | 01.09.2019 16.09.2019 13.09.2019
14| F0080706595/009/19 109,20 01.09.2019 16.09.2019 13.09.2019
15 F19/09/03842 198,77 03.09.2019 17.09.2019 16.09.2019
16 SC 11799/2019 3946,81| 02.09.2019 18.09.2019 16.09.2019
17 1222/2019 510,00| 30.08.2019 14.09.2019 12.09.2019
18 29/MAG/09/2019 159,90 | 04.09.2019 18.09.2019 16.09.2019
19 | 0/0(012)0049/2422002 948.55| 30.08.2019 18.09.2019 16.09.2019
20 0/82/0016629/19 703,68 | 03.09.2019 09.10.2019 07.10.2019
21 2019/207/V 442.80| 06.09.2019 20.09.2019 19.09.2019
22 198/2019 399.75| 05.09.2019 19.09.2019 16.09.2019
23 D/D1/0222793/19 586,40| 04.09.2019 23.09.2019 20.09.2019
24| 0/0(012)0049/252019 652.85| 09.09.2019 23.09.2019 19.09.2019
25| 0/0(012)0049/252010 157,81 | 09.09.2019 23.09.2019 20.09.2019
26 475/2019 630,00 29.08.2019 18.09.2019 16.09.2019
27 3/08/2019 184,50 29.08.2019 13.09.2019 13.09.2019
28 5282/2019/MIA7 54,09 10.09.2019 24.09.2019 23.09.2019
29 63/MAG/09/2019 294,46 11.09.2019 25.09.2019 23.09.2019
30 FV/11909088128 7596 11.09.2019 25.09.2019 23.09.2019
31 19-FVS/0342 640,00| 11.09.2019 | 18.09.2019 17.09.2019
32 123/MAG/09/2019 466.85| 18.09.2019 02.10.2019 23.09.2019
33 42/2019 984.00| 18.09.2019 02.10.2019 23.09.2019
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34 390/2019 678,96| 18.09.2019 14.10.2019 07.10.2019

35|  148/MAG/09/2019 124.49| 23.09.2019 07.10.2019 27.09.2019

36| 0/0(012)0049/267147 564,64| 24.09.2019 08.10.2019 30.09.2019

37 101/19015160 2686.86| 13.08.2019 | 30.09.2019 30.09.2019

38|  FV/119090205603 42492 25.09.2019 | 09.10.2019 07.10.2019

39| 0/0(012)0049/269204 131,03 | 26.09.2019 10.10.2019 07.10.2019

40 FA/998/2019 387.45| 27.09.2019 11.10.2019 10.10.2019

41 0226/09/19/FVS 43591 | 30.09.2019 14.10.2019 14.10.2019

42 567/2019 118,00 25.09.2019 16.10.2019 11.10.2019

43| WOD/4271/09/2019 968631 | 27.09.2019 16.10.2019 14.10.2019

44 FA/2019/09/2 307,50 30.09.2019 14.10.2019 14.10.2019

45 5180/09/2019 130,00 27.09.2019 11.10.2019 09.10.2019

46 19-FVS/0391 80.00| 30.09.2019 07.10.2019 07.10.2019

47| F19090221232098 75,76 | 01.10.2019 15.10.2019 14.10.2019

48 SC 13411/2019 3946.81| 01.10.2019 17.10.2019 15.10.2019

49 1388/2019 88,00 30.09.2019 21.10.2019 18.10.2019
3 dni
po ter-
minie -
wija-
$nienie
—za-
tqcznik

50| 2019/10/064910/SP/2 92,25| 01.10.2019 15.10.2019 18.10.2019  |nr5

51 900428758 46,75| 30.09.2019 31.10.2019 30.10.2019

52 900428757 34,7 30.09.2019 31.10.2019 30.10.2019

53 101/19032575 22,77 27.09.2019 27.10.2019 27.10.2019

Na podstawie przedstawionych dokumentow z transakcji handlowych dotyczacych wrzesnia
2019 r. Kontrolujacy stwierdzil, ze w jednym przypadku zaplata zostala dokonana 3 dni po ter-
minie platnosci. Na podstawie przedstawionego spisu zawartych przez jednostke umow obowia-
zujacych w 2019 roku nie stwierdzono uméw dotyczacych sprzedazy ratalnej. Zawarte przez
jednostke umowy dotyczyly migdzy innymi dostawy mediow, licencji na oprogramowanie dzie-
dzinowe, monitoring i ochrone, obstuge strony internetowej oraz ustugi telekomunikacyjne
i BHP. Wsrad przedstawionych umow byly umowy zawarte na okres dluzszy niz rok budzetowy.
ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbg¢dna do zapewnienia cig-
glosci dzialania szkoty. Dyrektor Sp-14 posiada pelnomocnictwo Prezydenta Miasta z dnia 4
pazdziernika 2017 r. do zaciagania takich zobowigzan.

I11. Wnioski, uwagi koncowe

Kontrolujacy ocenia dzialalnos¢ Sp-14 w obszarze sprawozdawczosci finansowej Rb-28 S oraz
Rb-Z za okres I, IIT kw. 2019 r. jako prawidlowa. Uwagi i wnioski przekazywane byly Kontro-
lowanemu na biezgco w trakcie kontroli. W zwigzku z uwagami na stronie 3 i 5 niniejszego
protokotu zaleca si¢ Kontrolowanemu wzmoc nadzoér nad pracownikami odpowiedzialnymi
za terminowe regulowanie zobowiazan jednostki oraz za rzetelne prowadzenie ksiag rachunko-
wych. Informacje¢ o sposobie realizacji zalecenia nalezy przekaza¢ bezposrednio do Biura Kon-
troli w terminie 30 dni od daty podpisania protokolu.
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Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Protokoél kontroli sklada si¢ z 6
parafowanych przez Kontrolujacego i Kontrolowanego stron. Protokot zawiera 5 zatacznikow
o lacznej liczbie 9 stron.

Dyrektor jednostki Pani Jolanta Kmieé zostala poinformowana o przystugujacym jej z mocy
przepisow § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli
Urzedu Miejskiego w Zabrzu (Zalacznik do Zarzadzenia Nr 92/BK/2016 Prezydenta Miasta Za-
brze z dnia 3 lutego 2016 r. w sprawie nadania Regulaminu przeprowadzenia kontroli instytu-
cjonalnych przez Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu) prawie do pisemnego zglaszania
merytorycznych zastrzezen, co do ustalen zawartych w niniejszym protokole w terminie 3 dni od
daty podpisania protokotu i o prawie do odmowy podpisania protokotu.

Udostepnienie Protokolu nastepuje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o do-
stepie do informacji publicznej, z zachowaniem przepiséw ustaw, na mocy ktorych dokonuje si¢
wylaczen jawnosci.

pisano: bez zastrzezen/zapowiadajgc-wniesienie zasrzezern .

Jeden egzemplarz protokotu wreczono Dyrektorowi pani Jolancie Kmie¢. Fakt przeprowadzenia
kontroli odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycja 2.

Protokot niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmiacych eizeﬁ]plarzach i po odczytaniu pod-

Zabrze, dnia 16 listopada 2020 r.
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