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BIVURO KONIROLI

Znak sprawy: BK.1711.2.4.2020
Protokél kontroli problemowej Nr N-4/2020

Kontrola zostala przeprowadzona w Szkole Podstawowej Nr 25 im. Jana Pawla Il z siedzibg
w Zabrzu, ul. T. Kotarbinskiego 18, Regon: 271518698.

Kontrolg przeprowadzila Inspektor Ramona Szaniawska z Biura Kontroli Urzedu Miejskiego
w Zabrzu, dzialajaca na podstawie Upowaznienia do kontroli Nr899/2020 zdnia 29.10.2020 r.,
wydanego przez Prezydenta Miasta Zabrze (Zalgcznik nr 1). Metodyka prowadzenia kontroli: kontrola
dokumentacji przeprowadzona w ramach pracy zdalnej.

Kontrolg przeprowadzono w okresie od dnia 02.11.2020 r. do dnia 26.11.2020 r. i obejmowala ona
nastgpujacy zakres: zobowigzania jednostki w powigzaniu ze sprawozdaniami Rb-28S oraz Rb-Z za |
i Il kwartal 2020 r. w oparciu o dokumentacj¢ ksiggowa.

Kontrolowany zostal poinformowany o zasadach przetwarzania danych osobowych wynikajacych
z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych; Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str.
2).

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w kolejnych rozdzialach:
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I. USTALENIA OGOLNE

Dyrektorem SP-25 jest Pani Katarzyna Gryta, ktérej Zarzgdzeniem Nr 712/WO0/2018 Prezydenta
Miasta Zabrze z dnia 31 sierpnia 2018 r. powierzono stanowisko dyrektora na okres od | wrzesnia
2018 r. do dnia 31 sierpnia 2023 r.

W kontrolowanym okresie gléwng ksiggowa szkoly byla Pani Irena Wéjcik, zatrudniona w pelnym
wymiarze etatu na czas nieokres$lony od 1 lipca 2001 r., ktérej powierzono obowigzki zgodnie
z ustawa o finansach publicznych.

Do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego uprawnionymi byli Pani Katarzyna Gryta -
Dyrektor SP-25 i Pani Irena Wojcik — gléwna ksiggowa SP-25.

Przedmiotowg kontrole zrealizowano w oparciu o dokumenty udostgpnione przez Kierownictwo
jednostki w formie elektronicznej, w tym tzw. ,Dane dot. wybranych zagadnien z zakresu gospodarki
finansowej jednostki oraz zgodnosci dzialania z ustalong polityka rachunkowosci™ oraz wyjasnienia
pracownikéw merytorycznych — zalgeznik nr 2.

Przedmiotowa kontrola prowadzona byta m.in. w oparciu o:

—~ ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.2019.869 z pozn. zm.) -
zwana dalej vofp:
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— ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.2019.351 z pdzn. zm.) — zwana
dalej wor;

— ustawe z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob fizycznych (t.j. Dz.U.2019.
1387 z p6zn. zm.) — zwana dalej ustawg o PIT;

~ ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (tj.
Dz.U.2019.300 z p6zn. zm.);

~ ustawe z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srod-
kow publicznych (t.j. Dz.U.2019.1373 z pozn. zm.):

~ ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu S$wiadczen socjalnych (t,).
Dz.U.2019.1352 z p6zn. zm.):

~ rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz.U.2014.1773);

— rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz.U.2019.1393 z p6zn. zm.);

— rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie szczegélowego
sposobu klasyfikacji tytuléw dluznych zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego
(Dz.U.2011.298.1767);

~  rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej klasyfikacji
dochoddw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrodel
zagranicznych (t.j. Dz.U.2014.1053 z p6zn. zm.):

— Uchwale Nr XV/264/19 Rady Miasta Zabrze z dnia 16 grudnia 2019 r. w sprawie budzetu
Miasta Zabrze na 2020 r.

II1. USTALENIA SZCZEGOLOWE

1. Polityka rachunkowosci

W SP-25 obowigzuje Zarzadzenie Nr 1/2019 Dyrektora Szkoly Podstawowej Nr 25 im. Jana Pawla I1
w Zabrzu z dnia 01.01.2019 r. w sprawie wprowadzenia politvki rachunkowosci. Polityka zostala
opracowana na podstawie standardéw przekazanych przez organ prowadzacy.

Obowigzujaca polityka rachunkowosci w Zal. Nr 2 — Czes¢ obligatoryjna Polityki rachunkowosci
zawiera elementy okreslone w art. 10 ust. 1 wor, ktére dotycza m.in.:
1. Okreslenia roku obrotowego i wehodzacych w jego sklad okresow sprawozdawczych.
2. Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:
e Tworzenie kont oraz ujmowanie zdarzen gospodarczych: plan kont, zasady klasyfikacji
zdarzen gospodarczych, zasady prowadzenia kont ksiegi glownej oraz zasady prowadzenia
ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi glowne;j.

2. Wymogi formalno-prawne w zakresie kontrolowanej sprawozdawczosci

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U.2018.109 ze zm.) — wprowadza wzér sprawozdania Rb-28S, ktéry stanowi Zal. Nr
19 do rozporzadzenia.

Jak wskazuje § 9 ust. 1 rozporzadzenia kierownicy jednostek sa obowiazani sporzadza¢ sprawozdania
rzetelnie i prawidlowo pod wzglgdem merytorycznym i formalno-rachunkowym. Wedlug ust. 2 kwoty
wykazane w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;j.
Natomiast § 14 ust. | wskazuje, ze sprawozdanie podpisuja gléwny ksiggowy i kierownik jednostki.
W trakcie kontroli Kontrolowany przedlozyl obowiazujaca kart¢ wzoréw podpisow skladanych
na sprawozdaniach. Kontrolowany zastosowal si¢ do ust. 6, ktory odnosi si¢ do podpiséw
na sprawozdaniu sporzadzonym w formie pisemnej z odrgcznymi podpisami o0sdb upowaznionych
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z zastosowaniem pieczatki imiennej. Kierownik SP-25 w mysl § 16 obowigzany jest do terminowego
przekazywania sprawozdania. Terminy, jak wskazuje § 17 ust. 1, zostaly okreslone w Zal. Nr 40
do rozporzadzenia.

Poczawszy od stycznia 2018 r. zastosowanie ma wzor sprawozdania Rb-28S z wykonania planu
wydatkow budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej. Zostala dodana kolumna ..grupa
wydatkéw”. Wypelnienie tej kolumny zalezy od decyzji w poszczegdlnych jednostkach samorzadu
terytorialnego. W Miescie Zabrze nie ma takiego wymogu.

Jednostki sektora finansow publicznych sporzadzaja sprawozdania w zakresie operacji finansowych,
w tym sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluznych oraz porgczen i gwarancji.
Sprawozdanie to sporzadzane jest na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca
2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w  zakresie operacji
finansowych (tj. Dz.U.2014.1773). Zgodnie z § 6 ust. | rozporzadzenia z dnia 4 marca 2010 r.
sprawozdania sa sporzadzane iprzekazywane przez kierownikéw jednostek organizacyjnych
podleglych jednostkom samorzadu terytorialnego zgodnie z wytycznymi zawartymi w Zalacznikach
(nr 1, 719) do rozporzadzenia.

Sprawozdania jednostkowe sporzadzane sa zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 4 marca 2010 r. Sprawozdanie to zatwierdza Kierownik jednostki na podstawie ksigg
rachunkowych lub ewidencji ksiggowej oraz innych wiarygodnych dokumentéw dotyczacych tej
jednostki poswiadczajacych istnienie danego zobowigzania. Wymogi, jakim powinni sprostaé
sprawozdajacy (§ 10 ust. 3 rozporzadzenia z dnia 4 marca 2010 r.), dotycza m.in. obowigzku
dochowania standardéw ustalonych dla podpisow skladanych odrecznie, jak i koniecznosci
postugiwania si¢ pieczatkg imienng osoby podpisujacej.

Tak jak w odniesieniu do sprawozdania Rb-28S osoby sporzadzajace i zatwierdzajace sprawozdanie
Rb-Z zobowigzane sy do stosowania podpisow skladanych na sprawozdaniach zgodnie ze zlozong
w Urzedzie Miejskim karta wzoréw podpiséw o0séb upowaznionych do podpisywania przedmio-
towych sprawozdan. W my$l § 10 ust. 4, przytaczanego wczesniej rozporzadzenia, sprawozdanie
nalezy sporzadzi¢ rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym,
przy czym nalezy réwniez pamigta¢ o oznaczeniu rodzaju sprawozdania Rb-Z, ktére zostalo okreslone
i zdefiniowane w § 4 ust. 1 pkt 1. Wz6r sprawozdania okreslony zostal w Zal. nr 1. Terminy
sporzadzania i przekazywania sprawozdan jednostek budzetowych do odbiorcow okreslone zostaly
w zalgczniku nr 7 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. Kierownik jednostki
przekazuje do zarzadu jst sprawozdania przygotowane zgodnie z wytycznymi zawartymi w § 10
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.

SP-25 jako jednostka budzetowa zlozyla sprawozdania Rb-28S i Rb-Z terminowo i na prawidlowych
wzorach. Podpisy zlozone na sprawozdaniach byly zgodne ze zlozong kartg wzoréw podpisow.

3. Kontrola merytoryczna w zakresie zobowigzan publicznoprawnych

Wysoko$¢ skladek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne zostala ustalona zgodnie z wytycznymi
wynikajacymi z przepisow ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych
oraz z ustawg z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych. W przypadku skladki na ubezpieczenie wypadkowe, stawka procentowa ustalana jest
rokrocznie indywidualnie dla pracodawcy. Jednostki budzetowe obowiazane sa oplaci¢ skladki za
dany miesigc nie pozniej niz do 5. dnia nastgpnego miesigea.

Kontrolujaca poddala badaniu zgodnosé list plac z raportami DRA za miesigce marzec i wrzesien
2020 r. (zgodnos¢ naliczonych skladek w dokumentacji ksiggowej z dokumentami zrédlowymi —
raporty DRA). W toku kontroli Kontrolujaca nie stwierdzila odchylenia w wysokosci naliczonych
i wykazanych skladek, zaréwno w miesigcu marcu, jak i we wrzesniu 2020 r.
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Podatnik jest zobowiazany (zgodnie z art. 38 ust. 1 ustawy o PIT) dokona¢ wplat na poczet podatku
dochodowego za dany miesiac nie pézniej niz do 20. dnia nastgpnego miesigca. Kontrolujgca
zweryfikowala dokumentacj¢ w wybranym okresie pod katem terminowosci oraz wysokosci
naliczonych i odprowadzonych zaliczek na podatek dochodowy. W wyniku kontroli nie stwierdzono
rozbieznosci w naliczonym i odprowadzonym podatku dochodowym. Ze wzgledu na wigksza
przejrzystos¢ zapisdbw ksiggowych zalecanym byloby wprowadzenie wyodrgbnionej analityki dla
podatku, ktéry jest naliczany z umow cywilno-prawnych z obcymi pracownikami.

Zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (art. 6 ust 2)
rownowartos¢ dokonanych odpisow i zwigkszen naliczonych na dany rok kalendarzowy pracodawca
przekazuje na rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 30 wrzesnia tego roku. Kontrolowany
przekazal odpis terminowo i zwigzku z tym Kontrolujgca stwierdza, ze nie wystapilo zobowigzanie
wymagalne. Natomiast nalezy si¢ odnies¢ w SP-25 do wysokosci naliczonego i przekazanego odpisu
dla emerytow (administracja, obsluga).

Wysoko$¢ odpisu na ZFSS w 2020 r.ustala si¢ na podstawie przecigtnego wynagrodzenia
miesi¢cznego w gospodarce narodowej w drugim pétroczu 2018 r. ogloszonego przez Prezesa GUS —
art. 5 i ustawy o ZFSS dodany na mocy ustawy z dnia 13 lutego 2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach
stuzqgeyeh realizacji ustawy budzetowej na rok 2020 (Dz. U. poz. 278). Wynagrodzenie to wynosi
4 134,02 zI (Mon. Pol. z 2019 r. poz. 201). Kierujac si¢ zapisami obowigzujgcego w Miescie Zabrze —
Ponadzakladowego Ukladu Zbiorowego Pracy dla Pracownikéw Nie bedgeyveh Nauczycielami
Zatrudnionych w Placowkach O$wiatowych Prowadzonych przez Miasto Zabrze z dnia 25 kwietnia
2002 r. (ze zm.) — nalezalo uwzgledni¢ w wyliczeniach na odpis dla emerytéw stawke 7% z podstawy
4 134,02 zl. W SP-25 wielkos¢ odpisu na dzien 30 wrzesnia dla n-li wyniosta 123 460,12 zl, a dla
pracownikéw administracyjno-obstugowych w wysokosci 25 966,86 zl (Zalgeznik Nr 3). Plan ZFSS
zostal zrealizowany na dzien 30 wrzesnia w wysokosci 153 649 zI. Kontrolujgca ustalila na podstawie
danych przekazanych z SP-25, ze odpis na emerytéw niebedgcych nauczycielami wynosi 5 041 zl. Po
zsumowaniu wszystkich odpiséw prawidlowo ustalonych (wedlug zatrudnienia n-li: 40,77 etatu,
admin.-obsl.: 16,75 etatu i dla wielkosci przyjetej do wyliczenia dla emerytow: 17,42) Kontrolujaca
uzyskala wysoko$¢ 154 467,98 zI. Na dzien 30 wrzesnia nastgpilo wiec niedoszacowanie odpisu
w wysokosci 818,98 zl. Ustawa wskazuje, ze do konca roku kalendarzowego nalezy skorygowac
wielkos¢ odpisu.

4. Kontrola merytoryczna w zakresie zobowigzan jednostki

Dyrektor SP-25 jako kierownik dysponuje srodkami okreslonymi w planie finansowym jednostki.
Kierownik jednostki jest odpowiedzialny za prawidlowe wykorzystanie srodkéw budzetowych przy
zachowaniu zasady celowego, racjonalnego i terminowego wydatkowania $rodkéw publicznych (art.
44 uofp) oraz przy zachowaniu zasady zaciggania zobowigzan ze srodkéw publicznych wynikajacej
z art. 46 uofp.
Plan finansowy realizowany jest w oparciu o klasyfikacj¢ budzetowa w nastepujacych rozdzialach:
— 80101 — ..Szkoly podstawowe™:
— 80146 — ..Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli™
— 80148 — .Stoléwki szkolne i przedszkolne™:
— 80150 — .Realizacja zadain wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod
pracy dla dzieci i mlodziezy w szkolach podstawowych™;
— 80153 - Zapewnienie uczniom prawa do bezplatnego dostgpu do podrecznikow, materialow
edukacyjnych lub materialéw ¢wiczeniowych:
— 80195 — Pozostala dzialalnos¢™
~ 85401 -, Swietlice szkolne™;
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— 85412 - . Kolonie i obozy oraz inne formy wypoczynku dzieci i mlodziezy szkolnej [...]™:
— 85415 — . .Pomoc materialna dla uczniéw o charakterze socjalnym™;
— 85416 — ,.Pomoc materialna dla uczniéw o charakterze motywacyjnym”.

Realizacja w 11 ITI kw. 2020 r. wydatkéw budzetowych i stan zobowiazan wygladal nastepujaco:

l?lan po Wykonanie Zobowiazania l?lan po Wykormnis Zob9wiq-

Rozdzial E znni.mach " 1 ha koniec I wykfazanc = zmlax'mch "8 | na koniec I1I un,la s
graf | koniec I kw. kw. 2020 1. koniec I kw. koniec 11T kw. 2020 1. koniec 111

2020 r. 2020r. kw. 2020 r. kw. 2020 r,
80101 3020 3 650,00 0,00 0,00 3 650,00 0,00 0,00
4010 | 2276 058.00 | 67584222 141 399,07 | 2272 759.00 | 2 046 558.58 | 120 698.87
4040 | 207 031,00 195 231,69 0,00 195 234,00 195 231,69 0,00
4110 | 280887,00 | 215 888,76 2592722 | 495903,00 | 493 525,02 0,00
4120 46 761,00 23 974,75 7 126,13 57 071,00 54 540,75 0,00
4140 14 541,00 0,00 0,00 14 541,00 0,00 0,00
4170 0,00 0,00 0,00 2 800,00 1 698,50 51,50
4210 38 650,00 12 902,60 675,00 38 650,00 23 309,47 3 566,50
4240 7 065,00 579,00 0,00 7 065,00 579,00 0,00

4260 | 253 633,00 124 570,45 334,71 253 633,00 | 236 743,22 381152

4270 3 000,00 135,00 0,00 12 748,00 4 384,48 0,00

4280 3 960,00 190,00 0,00 3 960,00 756,00 0,00

4300 46 033,00 10 927,80 1 336,87 47 733,00 31 196,09 2 981,06

4360 2 800,00 367,56 59,98 2 800,00 113243 59,98

4430 6 200,00 1 374,00 0,00 6 200,00 1 374,00 0,00

4440 104 522,00 0,00 0,00 132 434,00 132 434,00 0,00

4520 4 464,00 1 116,00 0,00 4 464,00 225848 0,00

4700 900,00 0,00 0,00 900,00 0,00 0,00

80146 4700 2 000,00 0,00 0,00 2 000,00 2 000,00 0,00
80148 3020 600,00 0,00 0,00 600,00 0,00 0,00
4010 97 331,00 2324331 0,00 92 515,00 77 286,53 0,00

4040 7 619,00 7 618,86 0,00 7 619,00 7 618,86 0,00

4110 11 027,00 5189,51 0,00 14 157,00 14 155,58 0,00

4120 1 864,00 738,21 0,00 2 034,00 202495 0,00

4440 3135,00 0,00 0,00 4 651,00 4 651,00 0,00

80150 4010 74 632,00 617784 0,00 27 632,00 20 665,30 0,00
4040 2 096,00 209520 0,00 2 096,00 209520 0,00

4110 11 124,00 1 025,97 0,00 4724,00 344923 0,00

4120 1 849,00 151,36 0,00 669,00 496,73 0,00

4440 4 167,00 0,00 0,00 605,00 605,00 0,00

80153 4240 0,00 0,00 0,00 480,00 0,00 0,00
80195 3020 700,00 700,00 0,00 2 290,00 2100,00 0,00
4300 600,00 0,00 0,00 300,00 0,00 0,00
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4440 0,00 0,00 0,00 60 302,00 60 302,00 0,00

85401 4010 | 240 192,00 60 041.64 727770 | 235 666,00 191 597,10 | 11211,08
4040 15 794,00 15 793,24 0,00 15 794,00 15 793,24 0,00

4110 28 761,00 4 506,09 222262 29 491,00 25 157,81 0,00

4120 4776.00 1 391,99 475,16 4 886,00 4 054,68 0.00

4440 12 273,00 0,00 0,00 15 959,00 15 959,00 0,00

85412 4110 370,00 369.78 0,00 370,00 369,78 0,00
4120 53,00 52,69 0,00 53,00 52,69 0,00

4170 2 151,00 2 151,00 0,00 2151,00 2 151,00 0,00

4300 801,00 800,00 0,00 801,00 800,00 0,00

85415 3240 0,00 0,00 0,00 2 087,00 2 086,00 0,00
85416 3240 4211,00 0,00 0,00 4211,00 421100 0,00
p 3 828 281,00 | 1395 146,52 186 834,46 | 4 086 688,00 | 3 685 404,39 | 142 380,51

Na zadanie Kontrolujacej przedlozono w formie elektronicznej dokumentacje ksiggowa dotyczaca
realizacji budzetu w I i 11l kwartale 2020 r.

Kontrolujaca wytypowala do sprawdzenia umowe:

1) Umowa o $wiadczenie uslug telefoniczne uslug powszechnych nr 3211/04/2001 zawarta dnia
31.05.2001 r.

2) Aneks nr 3211/API/1/2001 do umowy o Swiadczenie telefonicznych ustug powszechnych nr
3211/04/2001 z dn. 31.05.2001 r.

3) Aneks do umowy o $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych z dn. 18.04.2018 r.

Dyrektor SP-25 w trakcie trwania kontroli ustalal z operatorem telefonicznym szczegély dotyczace

zawarcia umowy na uslugi telekomunikacyjne. Kontrolujaca przypomniala Dyrektorowi

o koniecznosci wezesniejszego wystagpienia do Prezydenta o upowaznienie do zaciggania zobowigzan

wybiegajgcych poza rok budzetowy, co tez Dyrektor SP-25 uczynil.

Nastepnie poddano kontroli zobowigzania wykazane na koniec I kw. 2020 r.:

Lp. Paragraf Rodzaj wydatku Kwota Kontrahent Uwagi

1. 4010 Skladki ZUS 55 378,14 229-003 | Brak

Skladki na ubezpieczenie zdrowotne 31 481,63 229-004 | Brak

Podatek dochodowy 29 838,00 225-001 | Brak

2. 4110 Skladki ZUS 60 128,84 229-001 | Brak

3% 4120 Skladki na Fundusz Pracy 7 601.29 229-001 | Brak

4. 4210 FV Nr 38/03/2020 z dn. 20.03.2020 r. 675,00 201-095 | Brak

5 4260 FV Nr WOD/5948/03/2020 z dn. 31.03.2020 r. 334,71 201-039 | Brak

6. 4300 FV Nr WOD/5948/03/2020 z dn. 31.03.2020 r. 530,97 201-039 | Brak

FV Nr 88/2020 z dn. 31.03.2020 r. 400,00 201-070 | Brak

FV Nr 20-FVS/0112 z dn. 30.03.2020 r. 405,90 201 - 097 Brak

7 4360 FV Nr 20030499038479 z dn. 19.03.2020 . 59.98 201-004 | Brak
Razem 186 834 .46

Kontrolujgca dokonala weryfikacji poprawnosci sporzadzania jednostkowego sprawozdania RB-28S
i Rb-Z na podstawie dokumentéw zrédlowych, tj. uméw, faktur oraz wydrukow ksiggowych. W celu
potwierdzenia wiarygodnosci danych przedstawionych w sprawozdaniu Kontrolujaca wystapila do
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Dyrektora SP-25 o przedstawienie wydruku analitycznego kont zespolu
rozbieznosci.

Nastepnie poddano kontroli zobowiazania wykazane na koniec 11 kw. 2020 r.:

.27 1 nie stwierdzono

Lp. | Paragraf Rodzaj wydatku Kwota Kontrahent | Uwagi
15 4010 Skfadki ZUS 107 672,95 229-003 | Brak
Skiadki na ubezpieczenie zdrowotne 0,00 229-004 | Brak

Podatek dochodowy 24 237,00 225-001 | Brak

2. 4110 Skiadki ZUS 0,00 229-001 | Brak
4120 Sktadki na Fundusz Pracy 0,00 229-001 Brak

4. 4170 Podatek dochodowy 20,00 225-001 | Brak
Skladki na ubezpieczenie zdrowotne 31,50 229-004 | Brak

5. 4210 FV Nr 2020/232/Vz z dn. 25.09.2020 r. 61,50 201-023 | Brak
FV Nr 4632/09/2020 z dn. 21.09.2020 r. 3436,00 201-098 | Brak

6. 4260 FV Nr WOD/5948/03/2020 z dn. 30.09.2020 r. 1 262,43 201-039 | Brak
FV Nr 0/S2/0023331/20 zdn. 17.09.2020 r. 2 549,09 201-015 | Brak

FV NrS Z/F?;)VOZ‘;/(;% ;:)5:99/2020 zdn. 69,00 201-030 | Brak

7. 4300 FV Nr WOD/5607/09/2020 z dn. 30.09.2020 r, 1990,66 201-039 | Brak
FV Nr 249/2020 z dn. 30.09.2020 r. 400,00 201-070 | Brak

FV Nr 20-FVS/0348 z dn. 30.09.2020 r. 405,90 201-097 | Brak

FV 401/09/2020 z dn. 29.09.2020 r. 184.5 201-046 Brak

8. 4360 FV 401/09/2020 z dn. 29.09.2020 r. 59,98 201-004 | Brak

Razem 142 380,51

Na podstawie danych Kontrolujaca sprawdzila zobowigzania pod katem zgodnosci z wykazanymi
zobowigzaniami w sprawozdaniu Rb-28S na koniec Il kw. 2020 r. Na podstawie wydruku
analitycznego stanu zobowigzan na koniec wrzesnia 2020 r. Kontrolujgca stwierdzila, ze jesli chodzi
o prezentacj¢ w sprawozdaniu stanu kont 229-001, 229-003 i 229-004, to w sprawozdaniu
zobowigzania wobec Zakladu Ubezpieczen Spolecznych powinny by¢ przedstawione w trzech
roznych paragrafach, tj. 4010, 4110 i 4120. Natomiast w SP-25 lacznie skiadki w wysokosci
107 672,95 zl zostaly wykazane przy paragrafie 4010. Zastosowany sposéb sporzadzenia
sprawozdania wplywa na jego nierzetelno$¢, poniewaz zobowigzania wobec ZUS powinny by¢
przypisane do prawidlowych paragraféw. Dyrektor powinien w tym obszarze wzmocni¢ nadzor
(Zalgcznik nr 4).

W kontrolowanej jednostce nie stwierdzono umoéw zawierajacych system sprzedazy ratalnej.
Kontrolujgca nie ma zadnych uwag do danych wykazanych przez Dyrektora SP-25 w sprawozdaniu
Rb-Z. W wyniku kontroli w odniesieniu do wytypowanych faktur nie stwierdzono problemu
z regulowaniem platnosci.

I11. ZALECENIA 1 WNIOSKI

W wyniku przeprowadzonej kontroli Kontrolujgca stwierdza, ze dzialalnos¢ w badanym obszarze
jednostki prowadzona jest prawidlowo z uchybieniami. Kontrolowany winien ustosunkowaé sig¢
pisemnie, w terminie 30 dni od dnia podpisania protokolu (dostarczy¢ bezposrednio do Biura
Kontroli), do uwag zawartych na stronie 4 oraz 7, tj.:
1) ustali¢ wlasciwy odpis na ZFSS w 2020 r. i skorygowaé go do konca roku 2020 r.;
2) dokona¢ weryfikacji kont analitycznych na koniec Il kw. 2020 r. dotyczacych stanu
zobowigzan wobec ZUS (229-001, 229-003, 229-004) i skorygowa¢ sprawozdanie Rb-28S.
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Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Protokél kontroli sklada si¢ z 8
parafowanych przez Kontrolujacego i Kontrolowanego stron. Protokél zawiera 4 zalaczniki o lacznej
liczbie 28 stron. Kierownik jednostki Pani Katarzyna Gryta zostala poinformowana o przystugujacym
jej zmocy przepisow §19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez Biuro
Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu (okres kontroli objal obowigzywanie dwéch Zarzadzen:
Zarzadzenia Nr 92/BK/2016 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 03 lutego 2016 r. w sprawie nadania
Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego
w Zabrzu i Nr 801/BK/2020 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 6 listopada 2020 r. w sprawie nadania
Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnej przez Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego
w Zabrzu oraz postgpowania w trakcie kontroli zewnetrznych) prawie do pisemnego zglaszania
uzasadnionych zastrzezein merytorycznych co do ustalen zawartych w niniejszym protokole
w terminie 3 dni od daty podpisania protokolu oraz o prawie do odmowy podpisania protokotu.
Udostepnienie Protokolu nastgpuje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej, z zachowaniem przepiséw ustaw, na mocy ktérych dokonuje si¢ wylaczen
Jjawnosci,

Protokél niniejszy sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach i po odezytaniu podpisano: bez
zastrzezen/zapewiadajge-whiesienie-zastreesen’,

Jeden egzemplarz protokotu wreczono Dyrektorowi Pani Katarzynie Grycie. Fakt przeprowadzenia
kontroli odnotowano w ksigzce kontroli SP-25 pod pozycja Nr 178,

Zabrze, dnia 17.12.2020 .

(pieczed imienna i podpis Kontrolujacego)

DYREKTRR
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