URZAD MIEJSKI
wojewodziwo $igskie
41-800 Zabrze, ul. Powstaficow Sigskich 5-7

Znak sprawy: BRTTIT.1.4.2021
Protokol kontroli problemowej Nr P-4/2021

przeprowadzonej w Szkole Podstawowej Nr 36 im. Juliana Tuwima w Zabrzu, przy pl. War-
szawskim 6. Numer statystyczny jednostki (REGON) 000727417.

Kontrolg przeprowadzil: Przemystaw Majka — starszy inspektor — pracownik Biura Kontroli
Urzedu Miejskiego w Zabrzu, dzialajac na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 940/2020
z dnia 21 grudnia 2020 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Zabrze. Kontrole przeprowadzo-
no wokresie od dnia 04 stycznia 2021 r. do dnia 29 stycznia 2021 r. Upowaznienie
do przeprowadzenia kontroli stanowi zalgcznik nr 1. Metodyka prowadzenia kontroli: kontrola
dokumentacji przeprowadzona w ramach pracy zdalne;.

Przedmiotem kontroli problemowej byly zobowigzania jednostki w powigzaniu ze sprawozda-
niami Rb-28S oraz Rb-Z za okres I i III kwartatu 2020 r. w oparciu o dokumentacje ksiegowa.

Kontrolowany zostal poinformowany o zasadach wynikajacych z przetwarzania danych oso-
bowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) - Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1
z pézn. zm.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w kolejnych rozdziatach:

I. USTALENIA OGOLNE.........uuttiiiuuiiiirnneesinneesesseessssesssssseesssssasssnsesssnns 1
II. USTALENIA SZCZEGOLOWE........ccoiiiiiinirieeiiieensnieeesneeesssnneesssnaeens 2
1. Wymogi formalnoprawne w zakresie kontrolowanej sprawozdawczosci................... 2
2. Naliczenie i realizacja odpisuna ZFSS .........cccccooiimiiiieeieeiiiiiieee e 3
3. Kontrola merytoryczna w zakresie zobowiazan jednostKi...............coevviniininn.... 3
III. WNIOSKI, UWAGI KONCOWE.........cuvuueeeieieeeeieeeeeeeeeeeeessesssssssssssssnnnns 5

I. USTALENIA OGOLNE
Dyrektorem SP-36 jest Pani Krystyna Wisniewska, ktorej Zarzadzeniem Nr 778/W0/2016
Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 02 sierpnia 2016 r. powierzono stanowisko dyrektora na okres
od 1 wrzesnia 2016 r. do dnia 31 sierpnia 2021 r. W kontrolowanym okresie gtowna ksiegowsg
szkoly byla Pani Beata Wegrzyn, zatrudniona w pelnym wymiarze etatu na czas nieokreslony
od 1 stycznia 1996 r., ktorej powierzono obowiazki zgodnie z ustawq o finansach publicznych.
Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli: Dyrektor oraz gtow-
na ksiegowa.
Przedmiotowa kontrole zrealizowano w oparciu o dokumenty udostepnione przez kierownic-
two jednostki w formie elektronicznej, w tym tzw. ,,Dane dot. wybranych zagadnien z zakresu
gospodarki finansowej jednostki oraz zgodnos$ci dzialania z ustalong polityka rachunkowosci”
oraz wyjasnienia pracownikOw merytorycznych — zalgcznik nr 2.
Dziatalno$¢ objeta kontrolg prowadzona byta m.in. w oparciu o:

— ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.2019.869 z p6zn.

zm.);

— ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2019.351, z p6Zn. zm.);
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— ustawe z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (t.j. Dz. U.
2019.1387, z p6zn. zm.);

— ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j.
Dz. U.2020.266, z pdzn. zm.);

— ustawe z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze Srodkow publicznych (t.j. Dz. U. 2019.1373, z p6zn. zm.; t.j. Dz. U. 2020 poz. 1398
z po6zn. zm.);

— ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (t.j. Dz.U.
2019.1352 z pézn.zm.; t.j. Dz.U. 2020.1070);

— rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie spra-

wozdawczosci budzetowej (t.j. zalgcznik do obwieszczenia Ministra Finanséw z dnia 6
czerwca 2019 r. - Dz. U.2019.1393, z p6Zn. zm.);

— rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jedno-
stek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. zatgcznik
do obwieszczenia Ministra Finansow z dnia 16 pazdziernika 2014 r. Dz. U. 2014.1773);

— rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegoétowej kla-
syfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (t.j. Dz. U.2014.1053, z pézn. zm.);

— rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecigtne] liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakla-
dowy fundusz $wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. 2009.43.349);

— rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie
szczegOlowych zasad ustalania podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe (t.j. Dz.U.2017.1949, z p6zn. zm.);

— rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie ra-
chunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu te-
rytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, pan-
stwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych sie-
dzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. 2020.342 z p6zn. zm.);

— rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowa-
dzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw bu-
dzetowych (t.j. Dz. U.2019.1718 z p6zn. zm.;

— Uchwale Nr XV/264/19 Rady Miasta Zabrze z dnia 16 grudnia 2019 r. w sprawie bu-
dzetu Miasta Zabrze na 2020 r.

I1. Ustalenia szczegélowe

1. Wymogi formalnoprawne w zakresie kontrolowanej sprawozdawczosci.

Jednostkowe sprawozdania finansowe sporzadzane sg przez kierownika jednostki na podstawie
ksigg rachunkowych lub ewidencji ksiggowej oraz innych wiarygodnych dokumentow dotycza-
cych tej jednostki zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie spra-
wozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych. Jednostkowe
sprawozdania budzetowe sa sporzadzane na podstawie ewidencji ksiggowej zgodnie z § 6 ust. 1
pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Za prowa-
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dzenie rachunkowosci jednostki jest odpowiedzialny kierownik jednostki, ktéry w drodze dele-
gacji moze przenies¢ odpowiedzialno$¢ na osobe bedaca pracownikiem jednostki. W SP-36
tg osobg jest glowna ksiggowa, ktéra na podstawie pisemnego powierzenia obowigzkdéw zgo-
dnie z art. 53 ust.2 u.o.f.p. przyjela odpowiedzialno$¢ w zakresie wskazanym w art. 54 u.o.f.p.
Termin przekazywania sprawozdan Rb-28S zostal okreslony w zalgczniku nr 40 do rozporza-
dzenia Ministra Rozwoju 1 Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Zgodnie z jego
trescig jednostki budzetowe zobowigzane sg przedstawi¢ sprawozdanie do 10. dnia po okresie
sprawozdawczym. Termin przekazywania sprawozdan Rb-Z zostal okreslony w zataczniku nr 7
do rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséow pu-
blicznych w zakresie operacji finansowych i wynosi nie p6zniej niz 10 dni po uplywie okresu
sprawozdawczego.

W kontrolowanej jednostce dochowano terminéw przewidzianych w przepisach prawa. Spra-
wozdania za marzec i wrzesien 2020 roku zostaly podpisane przez Dyrektora jednostki oraz
gtoéwng ksiggowa. Zostaly one prawidlowo opieczgtowane, a zlozone podpisy byly zgodne
z kartg wzorow podpisow ztozong w Wydziale Ksiggowosci Budzetu Miasta. Do przedtozone;j
dokumentacji w formie elektronicznej Kontrolujgcy nie wnosi zastrzezen.

2. Naliczenie i realizacja odpisu na ZFSS

W SP-36 dziatalnos$¢ socjalna prowadzona jest w oparciu o przepisy zawarte w ustawie z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (w szczeg6élnosci art. 53) oraz w ustawie z dnia 4 marca
1994 r.o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych i rozporzgdzenie Ministra Pracy Polityki
Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnio-
nych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych oraz w oparciu
o regulamin dot. srodkéw ZFSS.

Kontrolujgcy dokonal sprawdzenia prawidlowosci naliczenia i realizacji odpisu na dzien 30
wrzesnia 2020 r. Z danych przekazanych elektronicznie wynika, ze na dzien 30 wrzes$nia 2020
r. Srednioroczne zatrudnienie pracownikoéw pedagogicznych wynosito 42,82 etatow, pracowni-
kow administracyjno-obstugowych — 14,71 etatow. Opieka objeto réwniez 11 emerytow.
Z karty kontowej § 444 wynika, ze raty odpisu w wysokosci zostaty przekazane w ustawowych
terminach i w prawidtowych wysokosciach. Pod koniec roku 2020 r. (w zwigzku ze zmiang
ilosci $redniorocznych etatéw) dokonano korekty odpisu. Wykonanie roczne na § 444 wyniosto
157 472,38 zt. Kontrolujgcy nie ma zastrzezen, co do sposobu realizacji odpisu na ZFSS

3. Kontrola merytoryczna w zakresie zobowiazan jednostki

Kontrolujagcy dokonat weryfikacji poprawnosci sporzadzania sprawozdan na podstawie doku-
mentow zroédlowych, tj. umow, faktur, dokumentéw ksiggowych. Kontrolujacy stwierdzit,
ze dokonane operacje pieni¢zne i rozrachunki zostaly przeprowadzone i zaksiggowane przez
upowaznione do tego osoby na podstawie odpowiednich dowod6éw ksiggowych, ktérym nadano
numeracj¢ i odpowiednig dekretacje. W trakcie weryfikacji stwierdzono, ze dowody ksiggowe
byly zgodne z wymogami przepisu art. 21 u.o.r., przedstawione operacje gospodarcze mialy
rzeczywiste miejsce i byly celowe. Kontrolujacy nie wnosi uwag w zakresie zweryfikowanej
dokumentacji ksiggowej.

Na podstawie uzyskanych danych sprawdzono rzetelnos¢ sporzadzanych sprawozdan. Wyka-
zane w ksiegach rachunkowych zobowiazania nie r6znig si¢ od zaprezentowanych zobowigzan
na koniec okresu w sprawozdaniu Rb-28S. Zaprezentowane dane w sprawozdaniu Rb-28S byty
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zgodne z przedstawionymi dokumentami zrédlowymi (faktury VAT, zbiorcze listy ptac). W
kontrolowanej jednostce nie wykazano zobowigzan wymagalnych na koniec kontrolowanych
okresow, dlatego w sprawozdaniach Rb-Z zaprezentowano warto$ci zerowe. Kontrolujgcy nie
ma uwag do danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-Z.
Kontrolujacy sprawdzil rowniez terminowos¢ platnosci zobowigzan na podstawie wytypowa-
nych dokumentéw.

data wy- termin data zapfta-

Ip. FV Nr Kwota w zt | stawienia | ptatnosci ty Uwagi
1|NR 2020/018/V 67,65| 02.03.2020|16.03.2020| 16.03.2020
2 |FA/3127/2020 236,90| 02.03.2020(16.03.2020| 16.03.2020
3 (944/SKL/2020 88,02 | 02.03.202016.03.2020| 16.03.2020
4197/2020 138,38 | 05.03.2020|19.03.2020| 19.03.2020
5S.C. 02068/2020 27 973,99 | 02.03.2020|17.03.2020| 17.03.2020
6 | VAT/A/20/03/0017 1309,95| 05.03.2020|19.03.2020| 19.03.2020
7 | VAT 0565112050/210 829,26 | 02.03.2020 | 08.04.2020| 08.04.2020
8(2020/026/V 49,20 10.03.2020|24.03.2020| 24.03.2020
9 |D/D1/0058029/20 2014,00| 04.03.2020|23.03.2020| 23.03.2020
10|186/2020 1671,40| 06.03.202020.03.2020| 20.03.2020
11|279/2020 275,81 | 10.03.2020|24.03.2020| 24.03.2020
12 | FO080660378/003/20 153,39| 01.03.2020| 16.03.2020| 16.03.2020
13 | VAT/P/20/03/0004 467,40 04.03.202018.03.2020| 18.03.2020
14 |265/2020 135,79 | 18.03.2020|01.04.2020| 01.04.2020
15|1682/03/2020 931,00 25.03.202008.04.2020| 08.04.2020
16 | NR 012020200870 571,99 | 31.03.2020( 14.04.2020| 14.04.2020
17| 0/S2/0006483/20 3046,57| 13.03.202020.04.2020| 20.04.2020
18 (456/3/2020 720,00 31.03.2020(07.04.2020| 07.04.2020
19 (32/03/2020 1355,27 | 09.03.2020| 16.03.2020 | 16.03.2020

Kwota data wy- termin data zapfa-

Ip. FV Nr w zf stawienia ptatnosci ty Uwagi
1|5C11572/2020 10966,36| 01.09.2020| 21.09.2020| 21.09.2020
2(704/3/20 65,01| 03.09.2020| 17.09.2020| 17.09.2020
3|D/D1/0234663/20 828,29 | 02.09.2020| 22.09.2020| 22.09.2020
4| 3464/SKL/2020 347,00 08.09.2020| 22.09.2020| 22.09.2020
5 | RO080660378/009/20 186,19 | 01.09.2020| 15.09.2020| 15.09.2020
6 (5031779441 495,00| 09.09.2020| 09.10.2020| 09.10.2020
7 (2020/194/V 182,66| 10.09.2020| 24.09.2020| 24.09.2020
8| FA/11725/2020 247,54 | 10.09.2020| 24.09.2020| 24.09.2020
9|355/09/2020 301,88 | 14.09.2020| 28.09.2020| 28.09.2020
10 | 44/09/2020 818,47 | 14.09.2020| 22.09.2020| 22.09.2020
11|836/2020 348,29 | 11.09.2020| 25.09.2020| 25.09.2020
12 | 74/F/20 258,55| 14.09.2020| 21.09.2020| 21.09.2020
13 {50/09/2020 928,85| 21.09.2020| 29.09.2020| 29.09.2020
14 |2020/219/V 182,29 | 18.09.2020| 02.10.2020| 30.09.2020

1 dzien po
terminie - wyja-
15|76/F/20 53,55| 21.09.2020| 28.09.2020| 30.09.2020 | snienia w zatgcz-
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nik nr 3

16 | F0O0526P092000276123U 276,00| 21.09.2020| 18.09.2020| 18.09.2020

17 | FS1411/2020 59,80| 21.09.2020| 28.09.2020| 28.09.2020

18 |3631/2020/WOL301 194,21 | 22.09.2020| 29.09.2020| 29.09.2020

19 | 0015/9/20/FVS 4157,40| 23.09.2020| 07.10.2020| 07.10.2020

20| 0/S2/0022470/20 568,91| 14.09.2020| 21.10.2020| 21.10.2020

21|2716745-01-5-R 540,27 | 16.09.2020| 29.09.2020| 29.09.2020
1 dzien po
terminie — wyja-
Snienia w zatqcz-

22(1701/2020 6,03| 24.09.2020| 01.10.2020| 02.10.2020 | nik nr 4

23 |15557/20/FVS 131,61| 21.09.2020| 05.10.2020| 05.10.2020

24 |8814/2020 200,00| 30.09.2020| 30.10.2020| 30.10.2020

25(2/2020 25,00 21.09.2020| 09.10.2020| 09.10.2020

26 | NR012020204929 764,02 | 30.09.2020| 14.10.2020| 14.10.2020

27 | NR0O12020204605 624,03 | 30.09.2020| 14.10.2020| 14.10.2020

Na podstawie przedstawionych dokumentow SP-36 za miesigc marzec i wrzesien 2020 r. Kon-
trolujgcy stwierdzil, ze nie wszystkie ptatnosci zostaly dokonane z zachowaniem termindéw
jednakze nie zrodzito to skutkow odsetkowych.

Wsréd umow zawartych przez jednostke na 2020 r. nie stwierdzono uméw dotyczacych sprze-
dazy ratalnej. Zawarte przez jednostke umowy dotyczyly miedzy innymi dostaw i ustug zwia-
zanych z biezagcym funkcjonowaniem jednostki. Z informacji przekazanej przez Kontrolowa-
nego wynika, iz w$réd umoéw bylo 5 uméw zawartych na okres dtuzszy niz rok budzetowy,
ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia
cigglosci dziatania szkoly, co jest zgodne z art. 46 ust. 1 ustawy o finansach publicznych. Kon-
trolowany jest w posiadaniu stosownego pelnomocnictwa do zawierania ww. uméw (WO-
1.0052.13.2020 z20.01.2020 r.). W kontrolowanej jednostce nie dostosowano si¢ do wytycz-
nych pisma WKB.3251.14.2020 w sprawie zachowania 14 dniowego terminu platnosci— wyja-
Snienia w zalgczniku nr 5.

ITI. Wnioski, uwagi koncowe

Kontrolujgcy ocenia dziatalnos¢ SP-36, jako prawidlowg w obszarze sprawozdawczosci budze-
towej (Rb-28 S) oraz finansowej (Rb-Z) za okres I, III kw. 2020 r. Uwagi i wnioski przekazy-
wane byly Kontrolowanemu na biezagco w trakcie kontroli. W zwigzku z uchybieniami opisa-
nymi na stronie 4 i 5 niniejszego protokotu zaleca si¢ Kontrolowanemu wzmoée nadzor nad
pracownikami odpowiedzialnymi za terminowe regulowanie zobowigzan jednostki. W terminie

30 dni Dyrektor jednostki poinformuje Biuro Kontroli o podjetych dziataniach w omawianym
zakresie.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Protokét kontroli sktada si¢ z 6
parafowanych przez Kontrolujgcego i Kontrolowanego stron. Protokél zawiera 5 zalgcznikow
o0 tacznej liczbie 80 stron.

Dyrektor jednostki Pani Krystyna Wisniewska zostala poinformowana o przyshugujagcym
jej zmocy przepisow § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez
Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu (Zalacznik do Zarzadzenia Nr 801/BK/2020
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Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 6 listopada 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu przepro-
wadzenia kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu) prawie
do pisemnego zglaszania uzasadnionych, co do ustalen zawartych w niniejszym protokole
w terminie 3 dni od daty podpisania protokotu i o prawie do odmowy podpisania protokotu.

Udostepnienie Protokolu nastgpuje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostegpie do informacji publicznej, z zachowaniem przepisOw ustaw na mocy, ktérych doko-
nuje si¢ wylaczen.

Protokdt niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisano: bez zastrzezen/ iadaj iesient ren! %

Jeden egzemplarz protokotu wrgczono Dyrektorowi Pani Krystynie Wisniewskie;.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja 145.
Zabrze, dnia 16 lutego 2021 r.

o tel 59-8¢
ID 000727417 NIP A48-11-02-34

! niepotrzebne skresli¢
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