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BIURO KONTRO™]

Znak sprawy: BK.1711.1.7.2021

Protokol kontroli problemowej Nr P-8/2021

przeprowadzonej w Szkole Podstawowej Specjalnej Nr 41 w Zabrzu (SPS-41), przy ul. Konop-
nickiej 3. Numer statystyczny jednostki (REGON) 001073030.

Kontrole przeprowadzil: Przemystaw Majka — starszy inspektor — pracownik Biura Kontroli
Urzedu Miejskiego w Zabrzu, dzialajac na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 16/2021
z dnia 18 stycznia 2021 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Zabrze. Kontrole przeprowadzo-
no wokresie od dnia 03 lutego 2021 r. do dnia 26 lutego 2021 r. Upowaznienie
do przeprowadzenia kontroli stanowi zafgcznik nr 1. Metodyka prowadzenia kontroli: kontrola
dokumentacji przeprowadzona w ramach pracy zdalnej.

Przedmiotem kontroli problemowej byly zobowigzania jednostki w powiazaniu ze sprawozda-
niami Rb-28S oraz Rb-Z za okres I i III kwartatu 2020 r. w oparciu o dokumentacj¢ ksiggowa.

Kontrolowany zostal poinformowany o zasadach wynikajacych z przetwarzania danych oso-
bowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) - Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1
z pdzn. zm.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w kolejnych rozdziatach:

L. USTALENIA OGOLNE........cimsrvinsusvomesssssssssssssssssininisins aiiesssamioin sisn 1
II. USTALENIA SZOZEGOLDWE. svonusnsrisssesvermssssinmisesssssesvasonnssussnsmmses 2
1. Wymogi formalnoprawne w zakresie kontrolowanej sprawozdawczoscl................... 2
2. Naliczenie i realizacja odpisu na ZFSS .....voviiiiiiiiiiieeeeeieie et 3
3. Kontrola merytoryczna w zakresie zobowiazan jednostki................ooeviiiiinn. 3
IIL. WNIOSKT, UWAGE KONCOWE, . visessssspssnssassesamsessasssssosstsaresssnssvsvurens 5

I. USTALENIA OGOLNE
Dyrektorami SPS-41 w kontrolowanym okresie byty:
- Pani Aldona Zmuda, ktorej Zarzadzeniem 682/WO/2019 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 27
sierpnia 2019 r. powierzono stanowisko dyrektora na okres od 26 sierpnia 2019 r. do dnia 25
czerwca 2020 r., a nastepnie zarzadzeniem 388/W0/2020 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 24
czerca 2020 r. oraz zarzadzeniem 618/W(Q/2020 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 1 wrzesnia
2020 r. przedtuzono powierzenie obowiazkow do dnia 30 listopada 2020 r.
- Pani Jolanta Mazur, ktérej zarzadzeniem 833/W0/2020 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 25
listopada 2020 r. powierzono obowiazki dyrektora na okres od 1 grudnia 2020 r. do 31 sierpnia
2021 .
W kontrolowanym okresie gtowna ksiggowa szkoly byla Pani Bozena Szymborska, zatrudnio-
na w pelnym wymiarze etatu na czas nieokreslony od 1 stycznia 2005 r., ktorej powierzono
obowiazki zgodnie z ustawa o finansach publicznych od dnia 1 lipca 2015 r.

Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli: Dyrektor oraz gtow-
na ksiggowa.

Przedmiotowa kontrole zrealizowano w oparciu o dokumenty udostepnione przez kierownic-
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two jednostki w formie elektronicznej, w tym tzw. ..Dane dot. wybranych zagadniefi z zakresu

gospodarki finansowej jednostki oraz zgodnosci dziatania z ustalona polityka rachunkowosci™
oraz wyjasnienia pracownikow merytorycznych — zatqcznik nr 2.

Dziatalno$¢ objeta kontrola prowadzona byta m.in. w oparciu o:

ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2019, poz. 869
Z pozn. zm.);

ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2019, poz. 351 z p6zn.
zZm.);

ustawe z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (t.j. Dz.U.
z 2019, poz 1387 z pozn. zm.),

ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz.U.
z 2020, poz. 266 z pézn. zm.);

ustawe z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze $rodkow publicznych (t.j. Dz.U. z 2019, poz. 1373, z pézn. zm.; t.j. Dz.U. z 2020
poz.1398 z pozn. zm.);

ustawe z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. Dz.U.
22019, poz. 1352 z p6zn.zm.; t.j. Dz.U. z 2020, poz. 1070):

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie spra-
wozdawczosei budzetowej (t.j. zalacznik do obwieszczenia Ministra Finanséw z dnia 6
czerwca 2019 r. - Dz.U. z 2019, poz. 1393 z pozn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jedno-
stek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. zafacznik
do obwieszczenia Ministra Finansoéw z dnia 16 pazdziernika 2014 r. Dz.U. z 2014, poz.
1773);

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej kla-
syfikacji dochodow. wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodzgcych
ze zrodet zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2014 poz. 1053, z p6ézn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakla-
dowy fundusz $wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. z 2009, poz. 43.349);

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie
szczegolowych zasad ustalania podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe (t.j. Dz.U. z 2017, poz. 1949, z p6zn. zm.):

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie ra-
chunkowosdci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu te-
rytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych. pan-
stwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych sie-
dzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz.U. z 2020 poz. 342 z pézn.
zZm.);

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowa-
dzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow bu-
dzetowych (t.j. Dz.U. z 2019, poz. 1718 z pdzn. zm.;

Uchwate Nr XV/264/19 Rady Miasta Zabrze z dnia 16 grudnia 2019 r. w sprawie bu-
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dzetu Miasta Zabrze na 2020 r.

I1. Ustalenia szczegolowe

1. Wymogi formalnoprawne w zakresie kontrolowanej sprawozdawczosci.

Jednostkowe sprawozdania finansowe sporzadzane sg przez kierownika jednostki na podstawie
ksiag rachunkowych lub ewidencji ksiggowej oraz innych wiarygodnych dokumentéw dotycza-
cych tej jednostki zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie spra-
wozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych. Jednostkowe
sprawozdania budzetowe sg sporzadzane na podstawie ewidencji ksiggowej zgodnie z § 6 ust. 1
pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Za prowa-
dzenie rachunkowosci jednostki jest odpowiedzialny kierownik jednostki, ktéry w drodze dele-
gacji moze przenies¢ odpowiedzialno$é na osobg bedacg pracownikiem jednostki. W SPS-41
ta osobg jest gléwna ksiegowa, ktora na podstawie pisemnego powierzenia obowigzkow zgo-
dnie z art. 53 ust.2 w.o.f.p. przyjeta odpowiedzialnos¢ w zakresie wskazanym w art. 54 u.o.f.p.
Termin przekazywania sprawozdan Rb-28S zostat okreslony w zataczniku nr 40 do rozporza-
dzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Zgodnie z jego
trescig jednostki budzetowe zobowigzane sa przedstawi¢ sprawozdanie do 10. dnia po okresie
sprawozdawczym. Termin przekazywania sprawozdan Rb-Z zostat okreslony w zataczniku nr 7
do rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow pu-
blicznych w zakresie operacji finansowych 1 wynosi nie p6zniej niz 10 dni po uplywie okresu
sprawozdawczego.

W kontrolowane] jednostce dochowano terminow przewidzianych w przepisach prawa. Spra-
wozdania za marzec i wrzesien 2020 roku zostaly podpisane przez Dyrektora jednostki oraz
glowng ksiegows. Zostaly one prawidlowo opieczgtowane, a zlozone podpisy byly zgodne
z kartg wzorow podpisow zlozong w Wydziale Ksiegowosci Budzetu Miasta. Do przedlozonej
dokumentacji w formie elektronicznej Kontrolujacy nie wnosi zastrzezen.

2. Naliczenie i realizacja odpisu na ZFSS

W SPS-41 dziatalno$¢ socjalna prowadzona jest w oparciu o przepisy zawarte w ustawie z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (w szczegdlnosci art. 53) oraz w ustawie z dnia 4 marca
1994 r.o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych i rozporzadzenie Ministra Pracy Polityki
Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnio-
nych w celu naliczania odpisu na zakltadowy fundusz swiadczen socjalnych oraz w oparciu
o regulamin dot. srodkéw ZFSS.

Kontrolujacy dokonat sprawdzenia prawidlowosci naliczenia i realizacji odpisu na dzien 30
wrzesnia 2020 r. Z danych przekazanych elektronicznie wynika, ze na dzien 30 wrzesnia 2020
r. srednioroczne zatrudnienie pracownikow pedagogicznych wynosito 40,49 etatow, pracowni-
kéw administracyjno-obstugowych — 17 etatéw. Opieka objeto rowniez 6 emerytow. Z karty
kontowej § 444 wynika, ze raty odpisu w wysokosci zostaly przekazane w ustawowych termi-
nach i w prawidlowych wysokosciach. Wykonanie roczne na § 444 wyniosto 150 703,00 zi.
Kontrolujacy nie ma zastrzezen, co do sposobu realizacji odpisu na ZFSS

3. Kontrola merytoryczna w zakresie zobowigzan jednostki

Kontrolujgcy dokonat weryfikacji poprawnosci sporzadzania sprawozdan na podstawie doku-
mentow zroédlowych, tj. umow, faktur, dokumentow ksiegowych. Kontrolujgcy stwierdzit,
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7e dokonane operacje pieni¢zne i rozrachunki zostaly przeprowadzone i zaksiegowane przez
upowaznione do tego osoby na podstawie odpowiednich dowodow ksiegowych, ktérym nadano
numeracje i odpowiednia dekretacjg. W trakeie weryfikacji stwierdzono. ze dowody ksiggowe
byly zgodne z wymogami przepisu art. 21 w.o.r., przedstawione operacje gospodarcze mialy
rzeczywiste miejsce i byly celowe. Kontrolujacy nie wnosi uwag w zakresie zweryfikowane]

dokumentacji ksiggowe;j.
Na podstawie uzyskanych danych sprawdzono rzetelno$¢ sporzadzanych sprawozdan. Wyka-
zane w ksiegach rachunkowych zobowiazania nie réznig si¢ od zaprezentowanych zobowigzan
na koniec okresu w sprawozdaniu Rb-28S. Zaprezentowane dane w sprawozdaniu Rb-28S byly
zgodne z przedstawionymi dokumentami zrodtowymi (faktury VAT, zbiorcze listy plac).
W kontrolowanej jednostce nie wykazano zobowigzan wymagalnych na koniec kontrolowa-
nych okresow, dlatego w sprawozdaniach Rb-Z zaprezentowano wartosci zerowe. Kontrolujacy

nie ma uwag do danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-Z.

Kontrolujacy sprawdzil rowniez terminowos¢ platnosci zobowiazan na podstawie wytypowa-
nych dokumentow.

™

Ip. FV Nr Kwota w zt data.wx- termir’r . agm Uwagi
stawienia | pfatnosci zapfaty
1. | Faktura 00055/2020 369,00 | 29.02.2020 |07.03.2020| 06.03.2020
2. |Polisa 4271880 2852,00| 05.03.2020 |12.03.2020| 11.03.2020
3. | Faktura 012020200618 285,99 | 28.02.2020 (13.03.2020| 12.03.2020
Faktura 66.42
4. |0081180295/003/20 ! 01.03.2020 |16.03.2020| 13.03.2020
5. | Faktura 182/2020 369,00 | 02.03.2020 |14.03.2020| 13.03.2020
6. | Faktura SC02089/2020 10 300,67 | 02.03.2020 [17.03.2020| 16.03.2020
7. | Faktura VAT/A/20/03/0009 1266,90| 04.03.2020 |18.03.2020| 17.03.2020
8. |Faktura 11985/2020 113,49| 28.02.2020 |20.03.2020| 15.03.2020
9. |Faktura 574/2020 50,00 | 06.03.2020 |20.03.2020| 19.03.2020
10. | Faktura D/D1/0058060/20 1276,76| 03.03.2020 |23.03.2020| 20.03.2020
11. | Faktura 2020/027/V 24,60| 10.03.2020 |24.03.2020| 23.03.2020
12. | Faktura 0901/20 234,02 | 11.03.2020 |25.03.2020| 24.03.2020
13. | Faktura 241/2020 152,50 | 28.02.2020 |29.03.2020| 27.03.2020
14. | Faktura 91/DZ/02/2020 207,08 | 28.02.2020 |29.03.2020| 27.03.2020
15. | Faktura 315/2020 138,00 | 28.02.2020 |28.03.2020| 27.03.2020
16. | Faktura 407/1/2020 71,73 | 17.03.2020 |31.03.2020| 30.03.2020
17. | Faktura FV/0836/03/2020 61,50 | 02.03.2020 |01.04.2020| 31.03.2020
18. | Faktura 0/52/0006493/20 1627,27 | 13.03.2020 |20.04.2020| 17.04.2020
19. | Faktura FV03018/03/2020 86,96 | 04.03.2020 |03.04.2020| 02.04.2020
20. | Faktura 012020200881 285,99 | 31.03.2020 |14.04.2020| 10.04.2020
ip. FV Nr Kwota data.wyf- termif:l : data Uwagi
stawienia | pfatnosci zapfaty
Faktura 00200/2020 369,00 | 31.08.2020 |07.09.2020| 04.09.2020
Faktura FV/664/2020 180,00 | 24.08.2020 |08.09.2020| 07.09.2020
Faktura 012020203823 196,56 | 31.08.2020 |14.09.2020| 11.09.2020
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4. |Faktura 670/2020 369,00 | 01.09.2020 |14.09.2020| 11.09.2020
Faktura Proforma

5. | DH/2020/09/1304 246,00 | 08.09.2020 |15.09.2020| 14.09.2020
6. | Faktura F0081180295/009/20 66,42 | 01.09.2020 |15.09.2020| 14.059.2020
7. | Fakturaw0D/4982/08/2020 513,09 | 31.08.2020 |19.09.2020| 18.09.2020
8. | FakturawOD/4330/08/2020 528,21 | 31.08.2020 |19.09.2020| 18.09.2020
9. | Faktura SC11591/2020 5238,71| 01.09.2020 |21.09.2020| 18.09.2020
10. | FakturaD/D1/0234669/20 765,96 | 02.09.2020 |22.09.2020| 21.09.2020
11. | FakturaFv/2020/09/0124 79,00 | 16.09.2020 |23.09.2020| 22.09.2020
12. | Faktura 11/REM/2020 7 602,13 | 02.09.2020 |23.09.2020| 22.09.2020
13. | Faktura FV/48/09/2020 270,00 | 14.09.2020 |28.09.2020| 25.09.2020
14. | Faktura 87/D2/08/2020 102,10 | 31.08.2020 |30.09.2020| 29.09.2020
15. | Faktura 972/2020 73,00 | 31.08.2020 |30.09.2020| 29.09.2020
16. | rakturaFv/0785/09/2020 61,50 | 01.09.2020 |01.10.2020| 30.09.2020
17. | raktura Fv 02394/09/2020 104,43 | 04.09.2020 |04.10.2020| 02.10.2020
18. | Faktura0/52/0022480/20 497,06 | 14.09.2020 |21.10.2020| 20.10.2020
19. | Faktura 957/2020/G 184,50 | 28.09.2020 |12.10.2020| 09.10.2020
20. | Faktura36063/MAG/2020 165,31 | 24.09.2020 |24.10.2020| 23.10.2020
21. | FakturaFv/2020/08/047/DC 554,40 | 19.08.2020 |03.10.2020| 02.10.2020
22. | Faktura FV/2020/08/048/DC 207,90 | 19.08.2020 |{03.10.2020| 02.10.2020
23. | Faktura FV/2020/08/049/DC 277,20 | 19.08.2020 |03.10.2020 | 02.10.2020
24. | Faktura FV/2020/08/050/DC 920,68 | 19.08.2020 |03.10.2020| 02.10.2020
25. | Faktura FV/2020/08/051/DC 277,20| 19.08.2020 |03.10.2020| 02.10.2020
26. | Faktura FV/2020/08/052/DC 700,00 | 19.08.2020 |03.10.2020| 02.10.2020
27. | Faktura FV/2020/08/053/DC 702,80 | 19.08.2020 |03.10.2020| 02.10.2020
28. | Faktura FV/2020/08/054/DC 554,40 | 19.08.2020 |03.10.2020| 02.10.2020
29. | raktura FV/2020/08/069/DC 1009,80| 19.08.2020 |03.10.2020| 02.10.2020
30. | Faktura FV/2020/08/067/DC 2752,20| 19.08.2020 |03.10.2020| 02.10.2020
31. | raktura FV/2020/08/068/DC 1435,50| 19.08.2020 |03.10.2020| 02.10.2020
32. | raktura FV/2020/08/070/DC 970,20 | 19.08.2020 |03.10.2020| 02.10.2020

Na podstawie przedstawionych dokumentow SPS-41 za miesigc marzec i wrzesien 2020 r.
Kontrolujgcy stwierdzil, ze wszystkie platnosci zostaly dokonane z zachowaniem obowigzuja-
cych terminéw.

Wsrod umow zawartych przez jednostke na 2020 r. nie stwierdzono uméw dotyczgcych sprze-
dazy ratalnej. Zawarte przez jednostke umowy dotyczyly miedzy innymi dostaw i ustug zwia-
zanych z biezagcym funkcjonowaniem jednostki. Z informacji przekazanej przez Kontrolowa-
nego wynika, iz wérdd umow bylo 13 uméw zawartych na okres diuzszy niz rok budzetowy,
ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nast¢pnych jest niezbedna do zapewnienia
cigglosci dziatania szkoty, co jest zgodne z zapisami ustawy o finansach publicznych oraz
Uchwatami Rady Miasta Zabrze w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowe] Miasta Zabrze.
Kontrolowany jest w posiadaniu stosownego pelnomocnictwa do zawierania ww. umoéow (WO-
1.0052.11.2020 z 23.02.2021 r.). W kontrolowane] jednostce dostosowano si¢ do wytycznych
pisma WKB.3251.14.2020 w sprawie zachowania 14 dniowego terminu ptatnosci. Kontrolujg-
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II1. Wnioski, uwagi koncowe

Kontrolujacy ocenia dziatalno§¢ SPS-41, jako prawidlowa w obszarze sprawozdawczosci
budzetowej (Rb-28 S) oraz finansowej (Rb-Z) za okres L III kw. 2020 r. Uwagi i wnioski prze-
kazywane byty Kontrolowanemu na biezaco w trakcie kontroli. Na powyzszych ustaleniach
czynnosci kontrolne zakonczono. Protokot kontroli skiada si¢ z 6 parafowanych przez Kontro-
lujacego i Kontrolowanego stron. Protokot zawiera 2 zataczniki o facznej liczbie 81 stron.

Dyrektor jednostki Pani Jolanta Mazur zostala poinformowana o przystugujacym jej z mocy
przepisow § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli
Urzedu Miejskiego w Zabrzu (Zatacznik do Zarzadzenia Nr 801/BK/2020 Prezydenta Miasta
Zabrze z dnia 6 listopada 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu przeprowadzenia kontroli
instytucjonalnych przez Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu) prawie do pisemnego
zglaszania uzasadnionych, co do ustalefi zawartych w niniejszym protokole w terminie 3 dni
od daty podpisania protokotu i o prawie do odmowy podpisania protokotu.

Udostepnienie Protokotu nastgpuje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej. z zachowaniem przepisow ustaw na mocy. ktérych doko-
nuje si¢ wylaczen.

Protokdl niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemp]arzach i po odczytaniu

podpisano: bez zastrzezen/zapevﬁadajqc-mncsrcme—mstrzezen—

Jeden egzemplarz protokotu wreczono Dyrektorowi Pani Jolancie Mazur.
Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycja 69.

Zabrze, dnia 04 marca 2021 r.
p.o. DYREKTOR SZKOLY

) tand

mgr Jolanta Mazur

" niepotrzebne skresli¢
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