URZAD MIEJSKI w Zabrzu
wojewbdztwo slgskie
Biuro Kontroli

Znak sprawy: BK.1711.1.9.2021

Protokol kontroli problemowej Nr P-9/2021

przeprowadzonej w Szkole Podstawowej z Oddzialami Integracyjnymi Nr 42 im. Mikolaja Ko-
pernika (SP-42) w Zabrzu, przy ul. J. Gagarina 2.

Numer statystyczny jednostki (REGON) 001396856

Kontrole przeprowadzila: Halina Balata — glowny specjalista — pracownik Biura Kontroli
Urzedu Miejskiego w Zabrzu, dzialajac na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 42/2021
z dnia 18 lutego 2021 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Zabrze. Kontrolg przeprowadzono
w okresie od dnia 4 marca 2021 r. do dnia 31 marca 2021 r. Upowaznienie do przeprowadzenia
kontroli stanowi zalgcznik nr 1. Metodyka prowadzenia kontroli: kontrola dokumentacji prze-
prowadzona w ramach pracy zdalnej.

Przedmiotem kontroli problemowej byly zobowigzania jednostki w powiazaniu ze sprawozda-
niami Rb-28S oraz Rb-Z za okres I i 11 kwartatu 2020 r. w oparciu o dokumentacj¢ ksiggowa
oraz realizacja wydatkéw zgodnie z wytycznymi dla miejskich jednostek budzetowych (pismo
WKB.3251.14.2020).

Kontrolowany zostal poinformowany o zasadach wynikajacych z przetwarzania danych osobo-
wych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) - Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1
Z pozn, zm.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w kolejnych rozdzialach:
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I. USTALENIA OGOLNE
Dyrektorem SP-42 od 01.09.2000 r. jest Pani Dorota Fresel (ostatnie powierzenie: zarzadzenie
Nr 629/W0/2017 Prezydenta Miasta Zabrze z moca obowiazujaca od 1 wrzesnia 2017 r. do 31
sierpnia 2022 r.).
W kontrolowanym okresie gléwna ksiggowa szkoty byla Pani Zuzanna Grochowska, zatrud-
niona w pelnym wymiarze etatu od 1 wrzesnia 1992 . do nadal. Powierzenie obowiazkéw bylo
zgodnie z ustawa o finansach publicznych.
Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli: Dyrektor oraz glow-
na ksiggowa.
Przedmiotowa kontrolg zrealizowano w oparciu o dokumenty udostepnione przez kierownic-
two jednostki w formie elektronicznej, w tym tzw. ,.Dane dot. wybranych zagadnien z zakresu
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gospodarki finansowej jednostki oraz zgodnosci dzialania z ustalona polityka rachunkowosci™
oraz wyjasnienia pracownikoéw merytorycznych — zalgeznik nr 2.

Dzialalnos¢ objeta kontrola prowadzona byla m.in. w oparciu o:

ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.2019.869 z p6zn. zm.):
ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2019.351, z p6zn. zm.);
ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob fizycznych (t.,j. Dz. U.
2019.1387, z p6zn. zm.);

ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (t.j.
Dz. U.2020.266, z p6zn. zm.):

ustawe z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze $rodkow publicznych (t,j. Dz. U. 2019.1373, z pdzn. zm.; t,j. Dz. U. 2020 poz. 1398
z pozn. zm.);

ustawe z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. Dz.U.
2019.1352 z p6zn.zm.: t.,j. Dz.U. 2020.1070);

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawoz-
dawczosci budzetowej (1.j. zalacznik do obwieszczenia Ministra Finansow z dnia 6 czerwca
2019 r. - Dz. U.2019.1393, z p6zn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. zalacznik do obwiesz-
czenia Ministra Finansow z dnia 16 pazdziernika 2014 r. Dz. U. 2014.1773);

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfi-
kacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze Zzro-
del zagranicznych (t.j. Dz. U.2014.1053. z p6zn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy
fundusz §wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. 2009.43.349);

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie
szczegolowych zasad ustalania podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe (t,j. Dz.U.2017.1949, z pézn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachun-
kowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorial-
nego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych fun-
duszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza grani-
cami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. 2020.342 z p6zn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow budzetowych
(tj. Dz. U.2019.1718 z p6zn. zm.;

Uchwate Nr XV/264/19 Rady Miasta Zabrze z dnia 16 grudnia 2019 r. w sprawie budzetu
Miasta Zabrze na 2020 r.

I1. Ustalenia szczegolowe

1.

Wymogi formalnoprawne w zakresie kontrolowanej sprawozdawczosci.

Sprawozdania budzetowe sporzadzane sa przez kierownika jednostki na podstawie ksiag ra-
chunkowych lub ewidencji ksiggowej oraz innych wiarygodnych dokumentéow dotyczacych tej
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jednostki. Za prowadzenie rachunkowosci jednostki jest odpowiedzialny kierownik jednostki,
ktory w drodze delegacji moze przenies¢ odpowiedzialno$¢ na osobg bedacg pracownikiem
jednostki. W SP-42 tg osobg jest glowna ksiegowa, ktora na podstawie pisemnego powierzenia
obowiazkow zgodnie z art. 53 ust.2 u.o.f.p. przyjela odpowiedzialnos¢ w zakresie wskazanym
w art. 54 u.o.fip.

Termin przekazywania sprawozdan Rb-28S zostal okre$lony w zalgczniku nr 40 do rozporzg-
dzenia Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Zgodnie z jego
trescia dysponenci $rodkow budzetu panstwa trzeciego stopnia zobowigzani sa przedstawi¢
sprawozdanie do 10. dnia po okresie sprawozdawczym. Termin przekazywania sprawozdan
Rb-Z zostal okreslony w zalgczniku nr 7 do rozporzadzenia Ministra FinansOw w sprawie spra-
wozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych i wynosi nie
pozniej niz 10 dni po uplywie okresu sprawozdawczego.

W kontrolowanej jednostce dochowano terminéw przewidzianych w przepisach prawa. Spra-
wozdania za marzec i wrzesieni 2020 roku zostaly podpisane przez Dyrektora jednostki oraz
glowna ksiegowa. Zostaly one prawidlowo opieczgtowane. a zlozone podpisy byly zgodne
z karta wzorow podpisow zlozona w Wydziale Budzetu Urzedu. Do przediozonej dokumentacji
w formie elektronicznej Kontrolujaca nie wnosi zastrzezen.

2. Naliczenie i realizacja odpisu na ZFSS

W SP-42 dziatalnoéé¢ socjalna prowadzona jest w oparciu 0 przepisy zawarte w ustawie z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (w szczeg6lnosci art. 53) oraz w ustawie z dnia 4 marca
1994 r.0 zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych i rozporzadzenie Ministra Pracy Polityki
Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnio-
nych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych oraz w oparciu o re-
gulmin dot. srodkéw ZFSS.

Kontrolujaca dokonala sprawdzenia prawidlowosci naliczenia i realizacji odpisu na dzien 30
wrzeénia 2020 r. Z danych przekazanych elektronicznie wynika, Ze na dzien 30 wrzesnia 2020
roku $rednioroczne zatrudnienie pracownikéw pedagogicznych wynosilo 73,85 etatow, praco-
wnikéw administracyjno-obstugowych — 16,29 etatow w tym 0,67 etatu pracownikoéw zatrud-
nionych w ramach robét publicznych. Opieka objeto rowniez 14 emerytow. Z karty kontowej
paragrafu 4440 wynika, ze [ i II rata odpisu zostala przekazana w terminie i wyniosla lacznie
253 543 zt. Zgodnie z wyliczeniem Kontrolujacej wysokosc odpisu na dzien 30 wrzesnia 2020
roku byla zanizona o kwotg 434 zI — zal. nr 3. Z wyjasnienia przekazanego przez glowna ksig-
gowa wynikalo, ze do wyliczen kwoty odpisu zostala przyj¢ta nizsza kwota odpisu dla emery-
tow, co potwierdzito si¢ w wyliczeniach Kontrolujacej. Ostateczna korekta odpisu zostala wy-
konana na dzien 31 grudnia 2020 roku. Kontrolujaca przypomina o przestrzeganiu obowigzuja-
cych przepiséw w tym zakresie celem dokonywania prawidlowej wysokosci odpisow na ZFSS.

3. Kontrola merytoryczna w zakresie zobowiazan jednostki

Kontrolujaca dokonala weryfikacji poprawnosci sporzadzania sprawozdan na podstawie doku-
mentow zrodtowych, tj. umow, faktur, dokumentow ksiegowych i stwierdzila, ze dokonane
operacje pienigzne i rozrachunki zostaly przeprowadzone i zaksiggowane na podstawie odpo-
wiednich dowodow ksiegowych, ktérym nadano numeracj¢ i odpowiednia dekretacj¢. W tra-
kcie weryfikacji stwierdzono, ze dowody ksiegowe byly zgodne z wymogami przepisu art. 21
w.0.r. Kontrolujaca nie wnosi uwag w zakresie zweryfikowanej dokumentacji ksiggowej.
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Na podstawie uzyskanych danych sprawdzono rzetelnos¢ sporzadzanych sprawozdan. Wyka-
zane w ksiggach rachunkowych zobowiazania nie réznia si¢ od zaprezentowanych zobowigzan
na koniec okresu w sprawozadaniu Rb-28S. Zaprezentowane dane w sprawozdaniu Rb-28S
byty zgodne z przedstawionymi dokumentami zrodlowymi (faktury VAT, listy ptac). W SP-42
nie wykazano zobowigzan wymagalnych na koniec kontrolowanych okresow, dlatego w spra-
wozdaniach Rb-Z zaprezentowano wartosci zerowe. Kontrolujgca nie wnosi uwag do sporza-

dzonego sprawozdania Rb-Z.

Kontrolujaca sprawdzila réwniez terminowos¢ platnosci zobowigzan na podstawie wytypowa-
nych dokumentow.
Tabela Nr 1 — wykaz faktur zaksiggowanych w ksiggach rachunkowych w m-cu marcu 2020 r.

Kwota

termin

At (G

Ip. FV Nr o/ Data wplywu platnosci data zaplaty | Uwagi
1 |FV00132/02/2020 356,13 | 02.03.2020 14.03.2020 | 13.03.2020
2 |47/02/2020 3.714,60 | 02.03.2020 10.03.2020 | 10.03.2020
3 |00066/2020 738,00 02.03.2020 09.03.2020 | 09.03.2020
4 100062/2020 1.126,68 | 02.03.2020 09.03.2020 | 09.03.2020
5 | 14/DZ/02/2020 739.12| 03.03.2020 12.03.2020 | 12.03.2020
6 | FV00004/03/2020 31.24| 03.03.2020 16.03.2020 | 16.03.2020
7 |FV/31/2020 2.916,51 | 03.03.2020 23.03.2020 | 23.03.2020
8 |38/03/2020 1.162,35| 04.03.2020 16.03.2020 | 16.03.2020
9 [3/3/2020 369.00| 05.03.2020 17.03.2020 | 17.03.2020
10 [S.C. 02435/2020 36.661,23 | 05.03.2020 18.03.2020 | 18.03.2020
11 [1/2020 140,00 | 05.03.2020 13.03.2020 | 13.03.2020
12 | FA/3302/2020 258.30| 05.03.2020 12.03.2020 | 12.03.2020
13 | A00206/2020 129,15| 05.03.2020 19.03.2020 | 19.03.2020
14 | Rachunek Nr 6 150,44 | 06.03.2020 19.03.2020 | 09.03.2020
15 [314/2020 342,00 06.03.2020 29.03.2020 | 09.03.2020
16 | 2/02/2020/NB/ZKR 8.981,24| 06.03.2020 14.03.2020 | 13.02.2020
17 | D/D1/0058110/20 5.554,71| 06.03.2020 23.03.2020 | 23.03.2020
18 [0095/FS/03/2020 1.500,00| 06.03.2020 01.04.2020 | 01.04.2020
19 | WOD/6129/02/2020 2.971,08| 09.03.2020 23.03.2020 | 23.03.2020

20 | R065505/2020 480,00 09.03.2020 24.03.2020 | 24.03.2020

21 {00072/2020 424,.35| 10.03.2020 15.03.2020 | 13.03.2020

22 | 0466/FVS/2020 213,49 | 12.03.2020 24.03.2020 | 24.03.2020

23 |FV00027/03/2020 603,13 | 12.03.2020 24.03.2020 | 24.03.2020

24 | FA/2020/02/29/6 528,90 13.03.2020 14.03.2020 | 13.03.2020

25 |2/2020 222,00 13.03.2020 24.03.2020 | 24.03.2020

26 | F0049553444/003/20 188,15| 18.03.2020 24.03.2020 | 24.03.2020

27 | FV00068/03/2020 542,57 19.03.2020 31.03.2020 | 31.03.2020

28 | Z/50267/03/20 55.35| 19.03.2020 14.04.2020 | 14.04.2020

29 | O/S2/0006514/20 7.272,38| 20.03.2020 20.04.2020 | 20.04.2020

30 | FV/204/2020 32,00 30.03.2020 06.04.2020 | 06.04.2020

31 |00082/2020 615,00| 31.03.2020 07.04.2020 | 07.04.2020

32 | 11/DZ/03/2020 386.17| 02.04.2020 13.04.2020 | 10.04.2020

33 |FV00122/2020 235,42| 02.04.2020 10.04.2020 | 10.04.2020

34 |S.C. 03918/2020 36.593,15| 03.04.2020 22.04.2020 | 22.04.2020

35 | 1/03/2020/NB/ZKR 3.402,69| 03.04.2020 14.04.2020 | 14.04.2020
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Tabela Nr 2 — wykaz faktur zaksiggowanych w ksiggach rachunkowych w m-cu wrzesniu 2020 r.

Kwota | Dataw Termin Data ;
i ki /2 wuply. platnosci zaplaty Uning
1 [FV00101/08/2020 349,32 01.09.2020 | 10.09.2020 10.09.2020
2 [197/2020 374,40| 03.09.2020 | 09.09.2020 | 09.09.2020
3 [00211/2020 984.00| 03.09.2020 | 09.09.2020 | 09.09.2020
4 100198/2020 615.00| 03.09.2020 | 07.09.2020 | 07.09.2020
5 | 11/DZ/08/202 169,73 | 04.09.2020 | 11.09.2020 11.09.2020
6 |0003/9/20/FVS 369.00 | 04.09.2020 | 18.09.2020 18.09.2020
7 |S.C. 11820/2020 16.634,52 | 05.09.2020 | 21.09.2020 | 21.09.2020
8 |[D/D1/0234683/20 1.657,99| 07.09.2020 | 22.09.2020 | 22.09.2020
9 [2020/175/V 180.56 | 07.09.2020 | 21.09.2020 | 21.09.2020
10 |973/2020 120,00 | 08.09.2020 | 30.09.2020 11.09.2020
11 |0560015030/206 214,26 13.02.2020 | 11.09.2020 11.09.2020
12 |7/2020 138.60 | 09.09.2020 | 21.09.2020 | 21.09.2020
13 | WOD/6474/08/2020 723.43 | 10.09.2020 | 24.09.2020 | 24.09.2020
14 1012020203222 916,13 | 10.09.2020 | 14.09.2020 14.09.2020
15 | 5031620854 3.118,50| 10.09.2020 | 21.09.2020 10.09.2020
16 | 5031623023 1.977.60| 10.09.2020 | 25.09.2020 10.09.2020
17 15031622025 519,12| 10.09.2020 | 23.09.2020 10.09.2020
18 15031624205 3.118.50| 10.09.2020 | 27.09.2020 10.09.2020
19 | 33930/MAG/2020 153.43| 11.09.2020 | 24.09.2020 | 24.09.2020
20 [2020/208/V 33.95| 14.09.2020 | 28.09.2020 | 25.09.2020
21 | FV00046/09/2020 61.29| 14.09.2020 | 28.09.2020 | 25.09.2020
22 | FA/2020/08/31/6 528,90 17.09.2020 | 21.09.2020 | 21.09.2020
23 | FVS§22/09/2020 600,00 | 16.09.2020 | 18.09.2020 18.09.2020
24 |00219/2020 140835 | 18.09.2020 | 24.09.2020 | 24.09.2020
25 | F0049553444/009/20 186,20 18.09.2020 | 24.09.2020 | 24.09.2020
26 | MGm/20/000875/Fam| 220,00 | 24.09.2020 | 23.09.2020 | 21.09.2020
27 | 0/S2/0022502/20 2.015,69| 21.09.2020 | 21.10.2020 | 21.10.2020
28 | 2/49235/09/20 55,35| 21.09.2020 | 14.10.2020 14.10.2020
29 |FA/12373/2020 247,54 | 24.09.2020 | 30.09.2020 | 29.09.2020
30 |FV00113/09/2020 1.289.84 | 25.09.2020 | 09.10.2020 | 09.10.2020
31 [36437/MAG/2020 70,23 | 29.09.2020 | 12.10.2020 12.10.2020
32 | 11/DZ/09/2020 841.32| 05.10.2020 | 13.10.2020 13.10.2020
33 | 1211/FS/09/2020 71,25| 05.10.2020 | 29.10.2020 | 29.10.2020
34 5031637599 14.737,84 | 05.10.2020 | 05.10.2020 | 05.10.2020
35 [00231/2020 1.451,40| 05.10.2020 | 07.10.2020 | 07.10.2020
36 | 1210/FS/09/2020 166,25 | 05.10.2020 | 29.10.2020 | 29.10.2020
37 1012020204625 916,13 | 05.10.2020 | 14.10.2020 14.10.2020
38 | D/D1/0262079/20 3.809,50 | 05.10.2020 | 21.10.2020 | 21.10.2020
39 |S.C. 13429/2020 13.495,71 | 05.10.2020 | 21.10.2020 | 21.10.2020
40 | FA/2020/09/30/12 528.90| 15.10.2020 | 30.10.2020 | 29.10.2020
41 |1/09/2020/NB/ZKR 9.583.07| 07.10.2020 | 14.10.2020 14.10.2020
42 | WOD/6814/09/2020 3.949.17| 09.10.2020 | 23.10.2020 | 23.10.2020

]
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Na podstawie przedstawionych dokumentow SP-42 za miesiac marzec i wrzesien 2020 r. Kon-
trolujgca stwierdzila, ze wszystkie platnosci zostaly dokonane z zachowaniem ustawowych ter-
minow.

Wsréd uméw zawartych przez jednostke na 2020 r. nie stwierdzono umoéw dotyczacych sprze-
dazy ratalnej. Zawarte przez jednostke umowy dotyczyly miedzy innymi dostaw i ustug zwiaza-
nych z biezacym funkcjonowaniem jednostki. Z informacji przekazanej przez Kontrolowanego
wynika, iz niektore umowy zawarte byly na okres dluzszy niz rok budzetowy. co wynika z oko-
licznosci, ze byly niezbedne do zapewnienia cigglosci dzialania jednostki. Dyrektor posiadal sto-
sowne pelnomocnictwo w tym zakresie.

Kontrolowany zastosowal si¢ do wytycznych Skarbnika w sprawie dokonywania platnosci faktur
w miesigcu grudniu 2020 r. (pismo WKB.3251.14.2020).

II1. Whnioski, uwagi koncowe

Kontrolojugca ocenia pozytywnie dzialalno$¢ jednostki w zakresie objetym poleceniem kon-
troli i w zwiazku z tym nie formutuje zalecenh pokontrolnych.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Protokét kontroli skiada si¢ z 6
parafowanych przez Kontrolujgcego i Kontrolowanego stron.

Protokol zawiera 3 zalaczniki o fgcznej liczbie 12 stron.

Dyrektor jednostki Pani Dorota Fresel zostala poinformowana o przystugujacej jej z mocy
przepisow § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli
Urzedu Miejskiego w Zabrzu (Zalacznik do Zarzadzenia Nr 801/BK/2020 Prezydenta Miasta
Zabrze z dnia 6 listopada 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu przeprowadzenia kontroli
instytucjonalnych przez Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu) prawie do pisemnego
zglaszania uzasadnionych, co do ustaleni zawartych w niniejszym protokole w terminie 3 dni od
daty podpisania protokolu i o prawie do odmowy podpisania protokotu.

Udostepnienie Profokolu nastgpuje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostgpie do informacji publicznej, z zachowaniem przepiséw ustaw, na mocy ktoérych
dokonuje si¢ wylaczen.

Protokdl niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i po odczytaniu po-
dpisano: bez zabtrzezen/nponuadqqc.meswnm
Jeden egzemplarz protokotu wrgczono Dyrektorowi Pani Dorocie Fresel.
Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja 103.
Zabrze, dnia 22 kwietnia 2021 r.

Szkola Podstawowa
2 Oddzialami Integracyjnymi Nr 42
ki Kopernika w Zabrz

Gléwny Specjalista

(pieczatka imienna i podpis Kontrolowanego) (pieczatka imienna i podpis Kontrolujacego)

" niepotrzebne skresli¢

Strona 6 z 6



