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BIURO KONTROLI

Znak sprawy: BK.1711.1.11.2021

Protokol kontroli problemowej Nr P-11/2021

przeprowadzonej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zabrzu (PUP), przy pl. Krakowskim 9.
Numer statystyczny jednostki (REGON) 276718433.

Kontrole przeprowadzita: Halina Batata — glowny specjalista— pracownik Biura Kontroli Urzg-
du Miejskiego w Zabrzu, dzialajac na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 238/2021 z dnia
28 czerwca 2021 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Zabrze. Kontrol¢ przeprowadzono
w okresie od dnia 05 lipca 2021 r. do dnia 20 sierpnia 2021 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli stanowi zalgcznik nr 1.

Przedmiotem kontroli problemowej byla merytoryczna kontrola sprawozdan Rb-Z o stanie
zobowiazan wg tytutow dtuznych oraz porgczen i gwarancji.

Okres objety kontrolg : IV kwartat 2020 r. i I kwartat 2021 r.

Kontrolowany zostal poinformowany o zasadach wynikajacych z przetwarzania danych oso-
bowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) - Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1
z pézn. zm.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w kolejnych rozdziatach:
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I. USTALENIA OGOLNE

Dyrektorem Powiatowego Urzedu Pracy w okresie od 30 wrzesnia 2008 r. do 23 stycznia 2021
r. byta Pani Alina Nowak, a od 7 kwietnia 2021 r. Dyrektorem PUP jest Pani Elzbieta Korecka,
zatrudniona na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony. Pani Elzbieta Korecka od
1 lipca 2020 r. do 6 kwietnia 2021 r. byla zatrudniona na stanowisku zastepcy dyrektora (za-
tgcznik nr 2).

W kontrolowanym okresie gtowna ksiegowa PUP byla Pani Katarzyna WozZniak, ktorej powie-
rzono obowiazki zgodnie z ustawa o finansach publicznych.

Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli: Dyrektor oraz glow-
na ksiegowa.

Przedmiotowa kontrole zrealizowano w oparciu o dokumenty udostgpnione przez kierownic-
two jednostki.

Dziatalnosé objeta kontrola prowadzona byta m.in. w oparciu o:
— ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t,j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869
ze zm. oraz tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 305);
— ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze
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zm. oraz tj. Dz. U.z2021 r. poz. 217 ze zm.),

— ustawe z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze
zZm.);

— ustawe z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2020 r. poz.
920 ze zm.);

— rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (t,j. Dz. U. z 2020 1. poz.1564 ze zm.);

—  obwieszczenie Ministra Finanséw z dnia 3 futego 2020 r. w sprawie ogtoszenia jednoli-
tego tekstu rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego.
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych fundu-
szy celowych oraz panfistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza grani-
cami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342 ze zm.);

— rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jedno-
stek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz. U. z 2014
r. poz. 1773);

— rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie ope-
racji finansowych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2396);

— Uchwate Nr XV/264/19 Rady Miasta Zabrze z dnia 16 grudnia 2019 r. w sprawie bu-
dzetu Miasta Zabrze na 2020 1.

— Uchwate Nr XXVIII/451/20 Rady Miasta Zabrze z dnia 21 grudnia 2020 r. w sprawie
budzetu Miasta Zabrze na 2021 r.

II. Ustalenia szczegolowe

Za prowadzenie rachunkowosci jednostki jest odpowiedzialny kierownik jednostki, ktory
w drodze delegacji moze przeniesé odpowiedzialno$¢ na osobe bedaca pracownikiem jednost-
ki. W PUP ta osoba jest gtéwna ksiggowa, ktora na podstawie pisemnego powierzenia obo-
wiazkow zgodnie z art. 53 ust.2 w.o.f.p. przyjeta odpowiedzialnos¢ w zakresie wskazanym
w art. 54 u.o.f.p.

Termin przekazywania sprawozdan Rb-Z zostal okreslony w zataczniku nr 6 do rozporzadzenia
(nowego) Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie sprawozdan jedno-
stek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych - za 1 kwartat 2021 r.
i koficzy si¢ nie poézniej niz 10 dni po uplywie okresu sprawozdawczego. Natomiast termin
przekazania sprawozdan za IV kwartat 2020 r. byt okreslony w zataczniku nr 7 do Rozporza-
dzenia Ministra Finansow - na dzien 1 lutego nastgpnego roku. Kwartalne sprawozdanie o
stanie zobowiazan wedtug tytutéw dhuznych oraz porgezen i gwarancji Rb-Z sporzadzane jest
na podstawie ksiag rachunkowych lub ewidencji ksiggowej oraz innych wiarygodnych doku-
mentéw dotyczacych tej jednostki zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia. Wymogi, jakim
powinni sprosta¢ sprawozdajacy (§ 10 ust. 3 rozporzadzenia), dotyczg m.in. obowiazku do-
chowania zgodnie ze ztozong w WBU karta wzoréw podpisow sktadanych odr¢cznie, jak
i koniecznosci postugiwania sie¢ pieczatka imienna osoby podpisujgcej. Wymog ten nalezy
egzekwowaé w szczegolnosei od osob zastgpujacych.Przepis ten obowigzywat do sprawozdan
sporzadzanych za IV kw. 2020 r., natomiast w nowym rozporzadzeniu zostal on zmieniony
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i obowiazuje w nastgpujacym brzmieniu: ,.Sprawozdania nalezy sporzqdzaé w sposob czytelny
i trwaty”.

W sprawozdaniach Rb-Z kontrolowanej jednostki na koniec IV kwartatu 2020 r. i I kwartatu
2021 r. (zalgcznik nr 3) nie wykazano zobowiazan wymagalnych. Kontrolujaca sprawdzita
prawidtowosé i terminowos¢ sporzadzenia ww. sprawozdan i nie wnosi zastrzezen w tym
zakresie. Dokonana przez Kontrolujacg analiza dokumentéw potwierdzita brak wystgpowania
zobowiazan wymagalnych. Sprawozdanie za I kwartat 2021 r. zostato prawidtowo sporzadzone
na wprowadzonym od 1 stycznia 2021 r. wzorze.

W celu potwierdzenia wiarygodnosci danych przedstawionych w sprawozdaniach za IV kw.
2020 ri I kw. 2021 r. Kontrolujaca wystapita do Dyrektora PUP o przedstawienie nastepujacych
dokumentow:
- wydruk analityczny kont zespotu ,,27;
- kart kontowych;
- faktur VAT.
Na podstawie danych uzyskanych w powyzszej dokumentacji Kontrolujaca sprawdzila zobo-
wiazania pod katem zgodnosci z podpisanycm umowami oraz dochowaniem terminowego
regulowania zobowiazan przez PUP.
Wytypowane umowy dotyczyly:
1. Umowy dotyczacej ustug §wiadczonych przez inspektora ochrony danych;
Umowy dotyczacej ustug serwisowania uktadow wentylacji i klimatyzacji;
Umowy dotyczacej ustug przegladu i konserwacji systemu sygnalizacji pozaru;
Umowy dotyczacej ushug w zakresie ochrony mienia;
Umowy dotyczacej konserwacji dzwigu;
Umowy dotyczacej konserwacji i utrzymania urzadzen telefonicznej sieci;
Umowy dotyczacej wywozu odpadow;
Umowy uzyczenia nieruchomosci polozonej w Zabrzu przy pl. Krakowskim 9.
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Wséréd uméw zawartych przez jednostke nie stwierdzono umow sprzedazy ratalnej. Zawarte
przez jednostke umowy dotyczyly miedzy innymi dostaw i ustug zwigzanych z biezacym funk-
cjonowaniem jednostki. Z informacji przekazanej przez Kontrolowanego wynika, ze Kontro-
lowany posiadal stosowne pelnomocnictwo Prezydenta Miasta na zaciaganie zobowigzan na
okres dluzszy niz rok budzetowy, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastgpnych
jest niezbedna do zapewnienia ciaglosci dziatania jednostki, co jest zgodne z zapisami ustawy
o finansach publicznych oraz Uchwalami Rady Miasta Zabrze w sprawie Wieloletniej Progno-
zy Finansowej Miasta Zabrze.

Wytypowane dokumenty poddane kontroli zobowigzan wykazanych w ksiegach rachunkowych
za IV kwartat 2020 r. oraz [ kwartat 2021 r.

o

data wy- | data wply- | data ujecia termin data zapfta-
Ip. FV Nr Kwota stawienia wu w ksiegach | ptatnosci ty

1. | F-ra Nr FS33/09/2020 344,40 (30.09.2020 |01.10.2020 |02.10.2020 |14.10.2020 | 05.10.2020
F-ra VAT Nr

2.1234/10/2020 14 083,50 | 02.10.2020 |02.10.2020 |02.10.2020 |01.11.2020 |05.10.2020
F-ra VAT Nr

3.|FA/821/2020 10 479,60 |03.11.2020 |03.11.2020 |03.11.2020 |17.11.2020 |05.11.2020

4. |F-ra Nr 3624/2020 19977,96(27.11.2020 |27.11.2020 [30.11.2020 |11.12.2020 |30.11.2020
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5. | F-ra Nr 268/11/2020 11 768,64 |26.11.2020 |27.11.2020 |30.11.2020 |10.12.2020 30.11.2020
6. |F-ra Nr 16/11/2020 4477,20/30.11.2020 |04.12.2020 |07.12.2020 |14.12.2020 |07.12.2020
7. | F-ra VAT Nr F/27/2020 7 594,58 10.12.2020 |11.12.2020 |11.12.2020 |24.12.2020 |11.12.2020
F-ra VAT Nr
8.1520/12/2020 1972,92(14.12.2020 |16.12.2020 |18.12.2020 |28.12.2020 |18.12.2020
F-ra VAT NR
9.|FS36/12/2020 344,40(30.12.2020 |05.01.2020 |31.12.2020 |13.01.2020 |07.01.2021
10. | F-ra Nr FV2/2021 2 214,00|01.01.2021 |04.01.2021 |31.12.2020 |15.01.2021 |07.01.2021
11.| FA/60/2021 615,00|26.01.2021 |27.01.2021 |27.01.2021 |09.02.2021 |27.01.2021
12.|FS 26/01/2021 344,40129.01.2021 |01.02.2021 |03.02.2021 |12.02.2021 |03.02.2021
13.|Fv14//2021 2214,00|01.02.2021 |01.02.2021 |03.02.2021 |15.02.2021 |03.02.2021
14.|33/01/2021 2632,20(26.01.2021 |01.02.2021 |03.02.2021 |09.02.2021 |03.02.2021
15. | JGN/000006/S0DS/2021 | 9397,78|04.02.2021 |04.02.2021 |09.02.2021 18.02.2021 |095.02.2021
16.| FA/123/2021 5166,00|26.02.2021 |26.02.2021 |02.03.2021 |12.03.2021 |05.03.2021
17.|FA/323/2021 2 365,00/30.03.2021 |30.03.2021 |31.03.2021 |13.04.2021 |31.03.2021
18. | F-ra Nr 20/03/2021 1519,05(30.03.2021 |[31.03.2021 |31.03.2021 [29.04.2021 |31.03.2021

Na podstawie przedstawionych dokumentow PUP Kontrolujaca stwierdzita, ze wszystkie plat-
nosci zostaty dokonane z zachowaniem obowigzujacych terminow.

Zgodnie z stanowiskiem Komitetu Standardow Rachunkowosci w sprawie niektorych zasad
prowadzenia ksigg rachunkowych (Dz. Urz. Min. Fin. z 2010 r. nr 6, poz. 26 pkt 10a) ,, dowody
ksiggowe sg sprawdzane i dekretowane, przy czym sprawdzanie dowodow ksiggowych i ich
zakwalifikowania do ujecia w ksiegach rachunkowych obejmuje kontrole merytoryczna, for-
malnoprawna i rachunkowsa oraz dekretacje dowodéw. Sposob kontroli i dekretacji dowodow
oraz szczegolowe ich procedury ustala jednostka odpowiednio do specyfiki procesow gospo-
darczych, rodzaju dokumentacji zrodtowej, wymaganego celu i zakresu kontroli”.

Kontrolujaca po dokonaniu kontroli i weryfikacji wybranych dokumentow stwierdzila, ze
dowody ksiegowe byly zgodne z wymogami przepisu art. 21 u.o.r.

II1. Whnioski, uwagi koncowe

W zakresie przeprowadzonej kontroli Kontrolujaca ocenia dziatalnos¢ PUP pozytywnie i nie
formutuje zalecen pokontrolnych.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Protokét kontroli skiada si¢ z 5
parafowanych przez Kontrolujacego i Kontrolowanego stron. Protokét zawiera 3 zalgczniki
o tacznej liczbie 12 stron.

Dyrektor jednostki Pani Elzbieta Korecka zostata poinformowana o przystugujacym jej z mocy
przepisow § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli
Urzedu Miejskiego w Zabrzu (Zatacznik do Zarzadzenia Nr 801/BK/2020 Prezydenta Miasta
Zabrze z dnia 6 listopada 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu przeprowadzenia kontroli
instytucjonalnych przez Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu) prawie do pisemnego
zglaszania uzasadnionych, co do ustalen zawartych w niniejszym protokole w terminie 3 dni
od daty podpisania protokotu i o prawie do odmowy podpisania protokotu.

Udostepnienie Protokotu nastgpuje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
dostepie do informacji publicznej, z zachowaniem przepiséw ustaw na mocy, ktérych dokonuje
si¢ wylaczen. ,

\[pvwv\ 4




Protokot niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisano: bez zastrzezen/zapewiadajac-wniesienie-zastrzezehs.

Jeden egzemplarz protokotu wreczono Dyrektorowi Pani Elzbiecie Koreckiej.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja 3/2021 .

Zabrze, dnia 23 sierpnia 2021 r.
DYREKEROR

PowiatowegojUfzedu Pracy w Zabrzu

Elz¥ieta Korecka Glowpy Specjalista

------------ o I I I

mygr Halina l#ri ata
(pieczatka imienna i podpis Kontrolowanego) (pieczatka imienna i podpis Kontrolujgcego)

POWIATOWY URZAD PRAC Y
41-800 Zabrze, pl. Krakowski 9
tel. 32277 90 00
NIP 648 233 90 12
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