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BIURDO KONTROLI

Znak sprawy: BK.1711.1.12.2021

Protokol kontroli problemowej Nr P-12/2021

przeprowadzonej w Domu Pomocy Spotecznej Nr 1 w Zabrzu (DPS-1), przy ul. Matejki 62.
Numer statystyczny jednostki (REGON) 000686635.

Kontrole przeprowadzil: Przemystaw Majka — starszy inspektor — pracownik Biura Kontroli
Urzedu Miejskiego w Zabrzu, dzialajac na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 237/2021
z dnia 28 czerwca 2021 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Zabrze. Kontrole przeprowadzo-
no w okresie od dnia 05 lipca 2021 r. do dnia 05 sierpnia 2021 r. Upowaznienie do przepro-
wadzenia kontroli stanowi zafgcznik nr 1.

Przedmiotem kontroli problemowej byla terminowos¢ regulowania zobowigzan finansowych
jednostki za okres IV kwartatu 2020 r. i I kwartalu 2021r. w oparciu o dokumentacj¢ ksiggo-
wa.

Kontrolowany zostal poinformowany o zasadach wynikajacych z przetwarzania danych oso-
bowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoélne rozporzgdzenie o ochronie danych) - Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1
Z poZn. zm.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w kolejnych rozdziatach:

I. USTALENIA OGOLNE.......cccctttimmimmimiiiiiiisisienieeeiniereerersnsnsrsmssmssanan.s 1
II. USTALENIA SZCZEGOLOWE...::uinuscenasissssmsnisconcosssssussnnssssssssssasasssssess 2
1. Wymogi formalnoprawne w zakresie kontrolowanej sprawozdawczosci................... 2
2. Kontrola merytoryczna w zakresie zobowiazan jednostki..............oooviiiiiiinnn 3
III. WNIOSKI, UWAGI KONCOWE......cuuumruminreierieeieiieiereisisniessssssssssassannnes 3

I. USTALENIA OGOLNE
Dyrektorem DPS-1 jest Pani Alicja Biedulska, ktora uchwalg Nr 58/95 Zarzadu Miasta Zabrze
z dnia 6 marca 1995 r. powolano na stanowisko dyrektora z dniem 12 marca 1995 r. — zafgcznik
nr 2. W kontrolowanym okresie gtéwna ksiegowa jednostki byta Pani Joanna Jendrysik, za-
trudniona w pelnym wymiarze etatu, ktorej ostatnie powierzenie obowiazkow (zgodne z ustawa
o finansach publicznych) wydano w dniu 1 lipca 2010 r. — zalgcznik nr 3
Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli: Dyrektor oraz gtow-
na ksiegowa.
Przedmiotowa kontrole zrealizowano w oparciu o dokumenty udostgpnione przez kierownic-
two jednostki.

Dziatalnos¢ objeta kontrola prowadzona byta m.in. w oparciu o:

— ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019, poz. 869
Z podzn. zm.);

— ustawe z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2019, poz. 351 z p6zn.
zm.);

— ustawe z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych (t.j. Dz.U.
z 2019, poz 1387 z pézn. zm.),
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ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (t.j. Dz.U.
z 2020, poz. 266 z pozn. zm.);

ustawe z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze $rodkow publicznych (t.j. Dz.U. z 2020 poz.1398 z pozn. zm.);

ustawe z dnia 4 marca 1994 r. o zakltadowym funduszu swiadczen socjalnych (t.j. Dz.U.
z 2020, poz. 1070);

ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (tj. Dz.U. z 2020 poz. 1876);

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie spra-
wozdawczosci budzetowej (t.j. zatacznik do obwieszczenia Ministra Finanséw z dnia 30
czerwca 2020 r. - Dz.U. z 2020, poz. 1564 z pézn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Finanso6w z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jedno-
stek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. zalacznik
do obwieszczenia Ministra Finanséw z dnia 16 pazdziernika 2014 r. Dz.U. z 2014, poz.
1773);

rozporzadzenie Ministra Finansow, Funduszy 1 Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanéw publicznych w zakresie ope-
racji finansowych (t.j. Dz. U, 2020 poz. 2396);

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej kla-
syfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodzgcych
ze zrédet zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2014 poz. 1053, z p6zn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakla-
dowy fundusz $wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. z 2009, poz. 43.349);

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie
szczegotowych zasad ustalania podstawy wymiaru skiadek na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe (t.j. Dz.U. 22017, poz. 1949, z pdzn. zm.);

rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie ra-
chunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu te-
rytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pan-
stwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych sie-
dzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020 poz. 342 z pdzn.
zm.);

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowa-
dzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow bu-
dzetowych (t.j. Dz.U. z 2019, poz. 1718 z p6zn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Polityki Spotecznej z dnia 27 sierpnia 2021 r. w sprawie do-
mow pomocy spotecznej (Dz.U. z 2018 poz. 734);

Uchwate Nr XV/264/19 Rady Miasta Zabrze z dnia 16 grudnia 2019 r. w sprawie bu-
dzetu Miasta Zabrze na 2020 r.

Ustalenia szczegolowe

Wymogi formalnoprawne w zakresie kontrolowanej sprawozdawczosci.

DPS-1 prowadzi gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowej na zasadach okreslo-
nych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Zrédtem finansowania
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DPS-1 sa srodki przekazywane z budzetu Gminy. Podstawa gospodarki finansowej jest plan

dochodow 1 wydatkow zwany ,,planem finansowym jednostki”. Dyrektor DPS-1 zobowigzany
jest do sktadania sprawozdan finansowych i budzetowych.

Jednostkowe sprawozdania finansowe sporzadzane sa przez kierownika jednostki na podstawie
ksiag rachunkowych lub ewidencji ksiegowej oraz innych wiarygodnych dokumentoéw dotyczg-
cych tej jednostki zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie spra-
wozdah jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych.2222222
Jednostkowe sprawozdania budzetowe sa sporzadzane na podstawie ewidencji ksiggowej
zgodnie z § 6 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej. Za prowadzenie rachunkowosci jednostki jest odpowiedzialny kierownik jednostki,
ktory w drodze delegacji moze przenie$¢ odpowiedzialnosé na osobe bedaca pracownikiem
jednostki. W DPS-1 tg osobg jest glowna ksiggowa, ktora na podstawie pisemnego powierzenia
obowiazkow zgodnie z art. 53 ust.2 w.o.f.p. przyjeta odpowiedzialnos¢ w zakresie wskazanym
w art. 54 u.o.f.p.

Termin przekazywania sprawozdan Rb-28 S zostal okreslony w zalaczniku nr 40 do rozporzg-
dzenia Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej. Zgodnie z jego
trescia jednostki budzetowe zobowiazane sa przedstawi¢ sprawozdanie miesieczne do 10. dnia
po okresie sprawozdawczym, a sprawozdanie roczne do 1 lutego nastepnego roku. Termin
przekazywania sprawozdan Rb-Z zostat okreslony w zataczniku nr 6 do rozporzadzenia (nowe-
go) Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych i za 1, 11, oraz III kwartat wynosi
nie pdzniej niz 10 dni po uptywie okresu sprawozdawczego. Natomiast termin przekazania
sprawozdan za IV kwartat 2020 byt okreslony w zataczniku nr 7 do Rozporzadzenia Ministra
Finanséw na dzien 1 lutego nastepnego roku. W kontrolowanej jednostce dochowano terminow
przewidzianych w przepisach prawa. Sprawozdania za zostaly podpisane przez Dyrektora
jednostki oraz gtéwna ksiegowg. Zostaly one prawidlowo opieczetowane, a ztozone podpisy
byly zgodne z kartg wzoréw podpisow ztozona w Wydziale Ksiggowosci Budzetu Miasta. Do
przedtozonej dokumentacji Kontrolujacy nie wnosi zastrzezen.

2. Kontrola merytoryczna w zakresie zobowigzan jednostki

Kontrolujacy dokonat weryfikacji poprawnosci sporzadzania sprawozdan na podstawie doku-
mentéw zrédtowych, tj. umoéw, faktur, dokumentéw ksiggowych. Kontrolujacy stwierdzil,
ze dokonane operacje pieniezne i rozrachunki zostaly przeprowadzone i zaksiggowane przez
upowaznione do tego osoby na podstawie odpowiednich dowodéw ksiggowych, ktérym nadano
numeracje i odpowiednia dekretacj¢. W trakcie weryfikacji stwierdzono, ze dowody ksiggowe
byly zgodne z wymogami przepisu art. 21 u.o.r., przedstawione operacje gospodarcze miaty
rzeczywiste miejsce i byly celowe.

Na podstawie uzyskanych danych sprawdzono rzetelnos¢ sporzadzanych sprawozdan. Wyka-
zane w ksiggach rachunkowych zobowiazania nie réznia si¢ od zaprezentowanych zobowigzan
na koniec okresu w sprawozdaniu Rb-28 S. Zaprezentowane dane w sprawozdaniu Rb-28 S
byly zgodne z przedstawionymi dokumentami Zrédlowymi (faktury VAT, zbiorcze listy plac)
otrzymanymi do momentu sporzadzenia sprawozdania. W kontrolowanej jednostce nie wyka-
zano zobowiazan wymagalnych na koniec kontrolowanych okresow, dlatego w sprawozdaniach
Rb-Z zaprezentowano wartosci zerowe. Kontrolujgcy nie ma uwag do danych wykazanych

w sprawozdaniu Rb-Z.
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Kontrolujacy sprawdzit terminowos¢ regulowania zobowigzan finansowych na podstawie
przedstawionych dokumentéw za miesigce IV kwartatu 2020 r. oraz [ kwartalu 2021 r. Kontro-
lujacy po sprawdzeniu 721 faktur stwierdzil, ze wszystkie platnosci zostaly dokonane
z zachowaniem obowigzujgcych termindéw — wykaz skontrolowanych FV stanowi zatqcznik nr
4. Sktadki ZUS za miesiac pazdziernik oraz listopad 2020 r. zostaly uregulowane odpowiednio
w styczniu oraz lutym 2021r. na podstawie umow o odroczenie terminéw platnosci sktadek
podpisanych z Zaktadem Ubezpieczen Spolecznych. Zobowigzania wobec Urzedu Skarbowego
zostaly uregulowane w ustawowych terminach i w prawidlowych wysokosciach.

Dyrektor DPS-1 posiada upowaznienia do zaciggania zobowigzafn z tytulu umow, ktorych
realizacja w roku budzetowym i w latach nastgpnych jest niezbgdna dla zapewnienia cigglosci
dziatania jednostki i z ktérych wynikajace platnosci wykraczajg poza rok budzetowy — zalgcz-
nik nr 3.

II1. Wnioski, uwagi koncowe

Kontrolujacy ocenia dziatalnos¢ DPS-1 jako prawidtowa. Uwagi i wnioski przekazywane byly
Kontrolowanemu na biezaco w trakcie kontroli. Na powyzszych ustaleniach ¢zynnosci kontrol-
ne zakonczono. Protokét kontroli sklada si¢z 4 parafowanych przez Kontrolujacego
i Kontrolowanego stron. Protokot zawiera 5 zatacznikow o tacznej liczbie 34 stron.

Dyrektor jednostki Pani Alicja Biedulifiska zostala poinformowana o przystugujacym
jej zmocy przepisow § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez
Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu (Zatacznik do Zarzadzenia Nr 801/BK/2020
Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 6 listopada 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu przepro-
wadzenia kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu) prawie
do pisemnego zglaszania uzasadnionych, co do ustalen zawartych w niniejszym protokole
uwag w terminie 3 dni od daty podpisania protokotu i o prawie do odmowy podpisania proto-
kotu.

Udostepnienie Protokolu nastepuje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej, z zachowaniem przepiséw ustaw na mocy, ktorych doko-
nuje si¢ wylaczen.

Protokét niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach i po odczytaniu

podpisano: bez zastrzezen/zapewindaige-wnesterezastrzezen .

Jeden egzemplarz protokotu wrgczono Dyrektorowi Pani Alicji Bledl.lliﬁskiej.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja 34.

Zabrze, dnia 19 sierpnia 2021 r.

DYRE TR

mgr Al [pdulska -
(pieczatka imienna i podpis Kontrolo anego) ontrolujgcego)

! niepotrzebne skresli¢
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