BIURO KONTROLI

Znak sprawy: BK.1711.1.17.2021
Protokol kontroli problemowej Nr P-17/2021

przeprowadzonej w Muzeum Miejskim w Zabrzu (MM), przy ul. 3 Maja 6. Numer statystyczny
jednostki (REGON) 000980725.

Kontrol¢ przeprowadzil: Przemystaw Majka — starszy inspektor — pracownik Biura Kontroli
Urzedu Miejskiego w Zabrzu, dziatajac na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 299/2021
z dnia 6 wrzesnia 2021 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Zabrze. Kontrol¢ przeprowadzo-
no wokresie od dnia 15 wrzesnia 2021 r. do dnia 28 pazdziernika 2021 r. Upowaznienie
do przeprowadzenia kontroli stanowi zalgcznik nr 1.

Przedmiotem kontroli problemowej byla merytoryka sprawozdzan Rb-Z o stanie zobowigzan
wedhlug tytulow dluznych oraz poreczen i gwarancji za okres IV kw. 2020 r. i I kw. 2021 r.
w oparciu o dokumentacje ksiegows.

Kontrolowany zostat poinformowany o zasadach wynikajacych z przetwarzania danych oso-
bowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) - Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1
z pézn. zm.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w kolejnych rozdziatach:
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I. USTALENIA OGOLNE
Dyrektorem MM jest Pani Elzbieta Debowska, powolana na okres od 1 lipca 2018 r. do 30
czerwca 2021 r. zarzadzeniem nr 553/ZPU/2018 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 29 czerwca
2018 r. — zalqcznik nr 2. W kontrolowanym okresie glownag ksiggowa jednostki byta Pani Li-
lianna Wyrwich, zatrudniona w pelnym wymiarze etatu, ktorej powierzono obowigzki zgodne
z ustawg o finansach publicznych — zalgcznik nr 3.
Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli: Dyrektor oraz glow-
na ksiegowa.
Przedmiotowg kontrole zrealizowano w oparciu o dokumenty udostepnione przez kierownic-
two jednostki.

Dzialalnos¢ objeta kontrolg prowadzona byta m.in. w oparciu o:
— ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019, poz. 869
Z pézn. zm.),
— ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2019, poz. 351 z pozn.
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zm.);

— ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (t.j. Dz.U.
z 2019, poz 1387 z po6zn. zm.);

— ustawg z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (t.j. Dz.U.
z 2020, poz. 266 z pdzn. zm.);

— ustawe z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze Srodkow publicznych (t.j. Dz.U. z 2020 poz.1398 z p6zn. zm.);

— ustawg z dnia 25 pazdziernika 1991 o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kultu-
ralnej (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 194;

— rozporzgdzenie Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanow publicznych w zakresie ope-
racji finansowych (t.j. Dz. U, 2020 poz. 2396);

— rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej kla-
syfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrédet zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2014 poz. 1053, z p6zn. zm.);

— rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie ra-
chunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu te-
rytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, pan-
stwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych sie-
dzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020 poz. 342 z pdin.
zm.);

— Uchwal¢ Nr XV/264/19 Rady Miasta Zabrze z dnia 16 grudnia 2019 r. w sprawie bu-
dzetu Miasta Zabrze na 2020 r.

— Uchwate Nr XXVIII/451/20 Rady Miasta Zabrze z dnia 21 grudnia 2020 r. w sprawie
budzetu Miasta Zabrze na 2021 r.

I1. Ustalenia szczegolowe

1. Wymogi formalnoprawne w zakresie kontrolowanej sprawozdawczo$ci.

MM jest samorzadowg instytucja kultury wpisang od dnia 6 listopada 1992 r. do Rejestru Insty-
tucji Kultury pod Nr RIK — 3/92 i posiada osobowos¢ prawna. Swoja dziatalnos¢ prowadzi
w oparciu o statut nadany uchwatg Rady Miasta Zabrze Nr IX/85/15 z dnia 20 kwietnia 2015 r.

Jednostkowe sprawozdania finansowe sporzadzane sa przez kierownika jednostki na podstawie
ksigg rachunkowych lub ewidencji ksiggowej oraz innych wiarygodnych dokumentéw dotycza-
cych tej jednostki zgodnie z § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie spra-
wozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych. Za prowa-
dzenie rachunkowosci jednostki jest odpowiedzialny kierownik jednostki, ktory w drodze dele-
gacji moze przenie$¢ odpowiedzialno$¢ na osobe bedgca pracownikiem jednostki. W MM
ta osobg jest gléwna ksiggowa, ktora na podstawie pisemnego powierzenia obowigzkéw zgo-
dnie z art. 53 ust.2 u.o.f.p. przyjeta odpowiedzialnos¢ w zakresie wskazanym w art. 54 u.o.f.p.

Termin przekazywania sprawozdan Rb-Z zostat okreslony w zalaczniku nr 6 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie sprawozdan jednostek sektora
Jinansow publicznych w zakresie operacji finansowych i za 1, kwartal wynosi nie pozniej niz 10
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dni po uptywie okresu sprawozdawczego, za [V do 1 lutego nastepnego roku. W kontrolowanej
jednostce dochowano terminéw przewidzianych w przepisach prawa. Sprawozdania zostaly
podpisane przez Dyrektora jednostki oraz gléwna ksiegowa. Zostaty one prawidlowo opiecze-
towane, a zlozone podpisy byly zgodne z kartg wzoréw podpiséw zlozong w Wydziale Ksie-
gowosci Budzetu Miasta. Do przedtozonej dokumentacji Kontrolujacy nie wnosi zastrzezen.

2. Kontrola merytoryczna w zakresie zobowiazan jednostki

Kontrolujacy dokonal weryfikacji poprawnosci sporzadzania sprawozdan na podstawie doku-
mentéw zrodtowych, tj. umoéw, faktur, dokumentéw ksiegowych. Kontrolujgcy stwierdzil,
ze dokonane operacje pieni¢zne i rozrachunki zostaly przeprowadzone i zaksiegowane przez
upowaznione do tego osoby na podstawie odpowiednich dowodow ksiggowych, ktérym nadano
numeracj¢ i odpowiednia dekretacje. W trakcie weryfikacji stwierdzono, ze dowody ksiggowe
byly zgodne z wymogami przepisu art. 21 u.o.r. - przedstawione operacje gospodarcze mialy
rzeczywiste miejsce 1 byly celowe.

Na podstawie uzyskanych danych sprawdzono rzetelnos¢ sporzadzanych sprawozdan. Wyka-
zane w ksiggach rachunkowych zobowiazania nie réznia si¢ od zaprezentowanych zobowigzan
na koniec okresu. Byly one zgodne z przedstawionymi dokumentami Zrodtowymi (faktury
VAT, zbiorcze listy plac) otrzymanymi do momentu sporzadzenia sprawozdania.
W kontrolowane] jednostce nie wykazano zobowigzan wymagalnych na koniec kontrolowa-
nych okresow, dlatego w sprawozdaniach Rb-Z zaprezentowano wartosci zerowe. Kontrolujacy
nie ma uwag do danych wykazanych w sprawozdaniach Rb-Z.

Kontrolujacy sprawdzil terminowo$¢ regulowania zobowigzan finansowych na podstawie
przedstawionych dokumentow za IV kwartat 2020 r. oraz za I kwartat 2021 r.

Kontrolujacy dokonatl weryfikacji nastepujgcych dokumentow ksiegowych:

o Nr poczqtkow dokumentu Nr kor'lcow.y dokumentu
W rejestrze w rejestrze
2020 . 174/10/2020 263/12/2020
2021 r. 1/01/2021 67/03/2021

Kontrolujacy po sprawdzeniu wszystkich dokumentow (156) w tym 137 faktur VAT stwierdzil,
ze nie wszystkie platnosci zostaly dokonane z zachowaniem obowigzujgcych terminéw. Sg to:
FV 20/2020 z dnia 11 listopada 2020 r.,

FV D/DO/57046/20 z dnia 14 grudnia 2020 r.,
FS89142/2020 z dnia 21 grudnia 2020 . ,

FV 76/2020 z dnia 29 grudnia 2020 r.,

FV JGN/55/J1/2101 z dnia 4 stycznia 2021 r.,
FV JGN/11/IN1/2101 z dnia 4 stycznia 2021 r.,
FV 12020210145 z dnia 29 stycznia 2021 r.,
FV1/02/2021 z dnia 2 lutego 2021 r.
Kontrolowany ztozyt wyjasnienia, ze faktury te wplynely do jednostki po terminie zaptaty,
a kontrahenci zrezygnowali z dochodzenia naleznosci odsetkowych — zafgcznik nr 4.

Instytucje kultury zobowigzane sg optaci¢ skladki ZUS za dany miesigc nie pdzniej niz do 15
dnia nastepnego miesigca, a w przypadku podatku dochodowego dokona¢ wplat za dany mie-
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sigc nie pozniej niz do 20 dnia nastgpnego miesigca. Zobowigzania za grudzien 2020 r. wynosi-
ty: wobec ZUS — 38 671,92 zl; oraz zobowiagzania wobec US — 9 719,00 zl. Za marzec 2021 r.
zobowigzania wynosily: wobec ZUS — 24 181,45 zl; wobec US — 6 271,00 zt. Zobowigzania
wobec Zakladu Ubezpieczen Spolecznych oraz Urzedu Skarbowego zostaly uregulowane
w ustawowych terminach i w prawidlowych wysokosciach.

III. Wnioski, uwagi koncowe

W zakresie objetym kontrolg Kontrolujgcy ocenia dziatalnos¢ MM jako prawidlowa i w zwigz-
ku z tym nie wydat zalecen pokontrolnych. Uwagi i wnioski przekazywane byty Kontrolowa-
nemu na biezaco w trakcie kontroli. Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakon-

czono. Protokdt kontroli sktada sig z 4 parafowanych przez Kontrolujacego i Kontrolowanego
stron. Protokot zawiera 4 zataczniki o tacznej liczbie 12 stron.

Dyrektor jednostki Pani Elzbieta Dgbowska zostala poinformowana o przystugujacym
jej zmocy przepisow § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez
Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu (Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 801/BK/2020
Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 6 listopada 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu przepro-
wadzenia kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu) prawie
do pisemnego zglaszania uzasadnionych, co do ustalen zawartych w niniejszym protokole
uwag w terminie 3 dni od daty podpisania protokotu i o prawie do odmowy podpisania proto-
kotu.

Udostepnienie Protokolu nastgpuje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostgpie do informacji publicznej, z zachowaniem przepisow ustaw na mocy, ktérych doko-
nuje si¢ wylaczen.

Protokot niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i po odczytaniu

podpisano: bez zastrzezen/zapowiadajac wniesienie zastrzezen'.

Jeden egzemplarz protokotu wrgezono Dyrektorowi Pani Elzbiecie Debowskie;.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja 21.

Zabrze, dnia 2 grudnia 2021 r.

(pieczatka imienna i podpis Kontrolowanego) (pieczatka imienna i podpis Koi)roluja{cego)

! niepotrzebne skresli¢
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