URZAD MIEJSKI w Z‘abrzu
wojewodztwo §laskie
Biuro Kontroli

Znak sprawy: BK.1711.1.1.2022

Protokol kontroli problemowej Nr P-1/2022

przeprowadzonej w Centrum Ksztalcenia Praktycznego i Ustawicznego w Zabrzu (CKPiU),
przy ul. 3 Maja 95. Numer statystyczny jednostki (REGON) - 386927462.

Kontrole przeprowadzita: Halina Batata — glowny specjalista— pracownik Biura Kontroli Urzg-
du Miejskiego w Zabrzu, dzialajac na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 337/2021 z dnia
16 grudnia 2021 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Zabrze. Kontrol¢ przeprowadzono
w okresie od dnia 03 stycznia 2022 r. do dnia 28 stycznia 2022 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli stanowi zalgcznik nr 1.

Przedmiotem kontroli problemowej byla realizacja wydatkéw zgodnie z planem finansowym
i posiadanymi $rodkami finansowymi oraz w zakresie zgodnosci danych wykazanych w spra-
wozdaniach budzetowych Rb-28S z ewidencja ksiggowa.

Okres objety kontrola : IV kwartat 2021 r.

Kontrolowany zostal poinformowany o zasadach wynikajacych z przetwarzania danych oso-
bowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) - Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1
Z poZn. Zm.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w kolejnych rozdziatach:

. TSTALENIAOCOLEE oo s asissianiis con s s e sy ass ey 1
1. TISTALENIA ST ZREOE BWE s s s s s s sss s 3
1L, WNIOSKL, UWAGE KONCOWE. .. cnsesmsvmss iinassssssssnnssianssnms sssnasasasssses 10

I. USTALENIA OGOLNE

Dyrektorem CKPiU w kontrolowanym okresie byt Pan Ryszard Gruca na mocy Zarzadzenia Nr
740/W0/2021 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 5 wrzesnia 2021 r. w sprawie powierzenia
Panu Ryszardowi Grucy pelnienia obowigzkow dyrektora CKPiU na okres od 3 wrzesnia 2021
roku do 2 lipca 2022 r. oraz udzielono pelnomocnictw do dziatania jednoosobowego w zakresie
czynnosci zwyklego zarzadu i reprezentowania gminy przed wszystkimi sagdami w sprawach
dotyczgcych kierowanej placowki - zalgeznik nr 2.

W kontrolowanym okresie gléwng ksiggowa byla Pani Sylwia Jézwik-Karkouba, zatrudniona
z dniem 01.01.2004 r. na stanowisku ksiegowej, nastepnie od 1 stycznia 2007 r. Pani Sylwii
Jozwiak powierzono obowiazki gléwnej ksiggowej. Ostatnie powierzenie zaktualizowano
z dniem 6 stycznia 2010 r. dziatajac na mocy art. 53 oraz zgodnie z art. 54 ustawy o finansach
publicznych.

Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli: Dyrektor oraz glow-
na ksiggowa.

Przedmiotowa kontrolg zrealizowano w oparciu o dokumenty udostgpnione przez kierownic-
two jednostki.
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Kontrolg przeprowadzono na podstawie przepisow:
— ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t,j. Dz.U. z 2021 r., poz. 305
Z pdzn. zm.);
— ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r.. poz. 217
z poézn. zm.);
— ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (t.j. Dz. U.
z 2021 r., poz. 423 z p6zn. zm.);

— rozporzagdzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie spra-
wozdawczosci budzetowej (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz.1564 z pdzn.);

— rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie ope-
racji finansowych (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 2396);

— rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej kla-
syfikacji dochodow. wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz. 1053, z pézn. zm.);

— rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie
szczegOtowych zasad ustalania podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne
irentowe (t.j. Dz U. z2017 r., poz. 1949, z p6zn. zm.);

— rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansoéw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie ra-
chunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu te-
rytorialnego. jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pan-
stwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych sie-
dzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r.. poz. 342 z pozn.
zm.);

— rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowa-
dzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow bu-
dzetowych (t.j. Dz. U. 22019 r., poz. 1718 z pézn. zm.);

— Uchwalg Nr XXVIII/451/20 Rady Miasta Zabrze z dnia 21 grudnia 2020 r. w sprawie
budzetu Miasta Zabrze na 2021 r.

Pierwszy akt zatozycielski Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Zabrzu jest zatacznikiem Nr 1
do Uchwaly Nr XXI1/344/2000 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 19 czerwca 2000 r., gdzie
z dniem 1 wrzesnia 2000 r. zatozono publiczng placéwke o$wiatowo-wychowawcza o nazwie
Centrum Ksztalcenia Praktycznego. Z biegiem lat nazwa placowki ulegata przeksztalceniu
zwigzang z ilo$cig szkot oraz ich wygaszaniem. Zgodnie z zaswiadczeniem z dnia 03.09.2020 r.
o numerze identyfikacyjnym REGON jest to jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci
prawnej o nazwie: Branzowa Szkota II Stopnia Nr 1 w Zabrzu w Centrum Ksztatcenia Usta-
wicznego Nr 1 w Zabrzu w Centrum Ksztalcenia Praktycznego i Ustawicznego w Zabrzu. Akt
zalozycielski Branzowej Szkoly II stopnia Nr 1 w Zabrzu stanowi zatacznik Nr 1 do Uchwaty
Nr XX/376/20 Rady Miasta Zabrze z dnia 18 maja 2020 r. w sprawie zalozenia publicznej
szkoly ponadpodstawowej o nazwie Branzowa Szkota II stopnia Nr | w Zabrzu, natomiast statut
szkoly stanowi zatacznik Nr 2 do ww. uchwaly. Zgodnie z zapisem w statucie organem pro-
wadzacym szkolg jest Miasto Zabrze, a organem sprawujgcym nadzor pedagogiczny jest Slaski
Kurator Oswiaty. Szkota jest szkola publiczna, finansowang na zasadach jednostki budzetowe;.
Szkota ksztalci stuchaczy w zawodach: technik budownictwa, technik elektryk, technik mecha-
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nik, technik pojazdéw samochodowych, technik robét wykonczeniowych w budownictwie,
technik technologii zywnosci, technik ustug fryzjerskich, technik zywienia i ustug gastrono-
micznych. Ksztatcenie jest prowadzone w zawodach, ktére stanowigz kontynuacje¢ ksztalcenia
branzowej szkoty I stopnia.

I1. Ustalenia szczegolowe

Za prowadzenie rachunkowosci jednostki jest odpowiedzialny kierownik jednostki, ktory
w drodze delegacji moze przenies¢ odpowiedzialnos¢ na osob¢ bedaca pracownikiem jednost-
ki. W CKPiU tg osobg jest gtéwna ksiggowa, ktora na podstawie pisemnego powierzenia obo-
wigzkow zgodnie z art. 53 ust.2 u.o.f.p. przyjeta odpowiedzialnos¢ w zakresie wskazanym
w art. 54 u.o.f.p. Obowigzujace uregulowania wewngtrzne w zakresie rachunkowosci okreslono
w dokumencie ,,Polityka Rachunkowosci”, ktora zostala wprowadzona Zarzadzeniem Nr
26/2018 Dyrektora Jednostki: Centrum Ksztalcenia Praktyucznego i Ustawicznego z dnia
21.12.2018 r. w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci z pdzniejszymi zmianami
w zakresie zmian w planie kont (Zarzadzenie Nr 49/2020 Dyrektora Centrum Ksztalcenia
Praktycznego i Ustawicznego w Zabrzu z dnia 24.12.2020 r. oraz Zarzadzenie Nr 31/2021
z dnia 20.12.2021 r.). Zalgcznikiem do polityki jest karta wzordw podpisu, ktora byla na bieza-
co aktualizowana.

Kontrolujgca dokonata weryfikacji i sprawdzenia dokumentacji ksiggowej zwigzanej z realiza-
cja wydatkow za okres IV kwartat 2021 r. pod katem zgodnosci z planem finansowym i posia-
danymi $rodkami finansowymi, a takze poprawnoscig sporzadzonych sprawozdan budzeto-
wych Rb-288S.

Celem dokonania kontroli, Kontrolowany udostepnit nastepujace dokumenty ksiggowe:

1. Sprawozdania Rb-28S za miesiace pazdziernik — grudzien 2021 r.;

2. Plany finansowe oraz zmiany planéw w kontrolowanych miesigcach;

3. Wydruk obrotéw i sald za poszczegolne miesigce;

4. Wyciagi bankowe, faktury oraz pozostata dokumentacja ksiggowa w tym zakresie.
Zgodnie z brzmieniem pkt 10a stanowiska Komitetu Standardéw Rachunkowosci w sprawie
niektorych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych (Dz. Urz. Ministerstwa Finanséw z 2010 r.
nr 6, poz. 26 .. dowody ksiggowe sa sprawdzane i dekretowane, przy czym sprawdzanie dowo-
déw ksiegowych i ich zakwalifikowania do ujecia w ksiggach rachunkowych obejmuje kontro-
le merytoryczng, formalnoprawna i rachunkowa oraz dekretacje dowodow. Sposob kontroli
i dekretacji dowodow oraz szczegolowe ich procedury ustala jednostka odpowiednio do specy-
fiki procesow gospodarczych, rodzaju dokumentacji Zrédlowej, wymaganego celu i zakresu
kontroli”.

Dokumenty ksiegowe w kontrolowanej jednostce ewidencjonowane byly przy uzyciu programu
finansowo-ksiegowego firmy QNT Qwant i Qwark wydanie 2019 edycja 1, ktore zostaty row-
niez wykazane w polityce rachunkowosci. Kontrolujaca po dokonaniu kontroli i weryfikacji
dokumentéw z okresu objetym kontrola stwierdzita, ze ksiggi rachunkowe jednostki prowa-
dzone byly zgodnie z zasadami u.o.r., a dowody ksiggowe byly zgodne z wymogami przepisu
art. 21 u.o.r. Drobne uchybienia w zakresie opisu faktur lub braku podpisu pod dekretacja
faktury zostaty uzupelnione w trakcie trwania kontroli.

Zalgcznik Nr 3 do Polityki rachunkowosci ,.Procedura obiegéw dowodéw finansowo-ksiggo-
wych” okresla mapowanie stanowisk odpowiedzialnych za poszczegdlne etapy kontroli prze-
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prowadzanej na dokumencie ksiggowym wplywajgcym do jednostki. Etapy dokonywania kon-
troli byly zgodne z zapisami polityki, a takze z kartg wzoréw podpiséw.
Celem sprawdzenia poprawnosci dokonywania wydatkéw w poszczegdlnych miesigcach,
Kontrolujaca dokonala analizy dokumentéw w poszczegdlnych miesiacach w zakresie doko-
nywania wydatkow:
Pazdziernik 2021 r. — faktury wydatkowe

A

Nr ksig- Vs Data Data ata
Nr faktury | wystawie- | Wartos¢ § | Term. zapl. ksiggowa-
gowy ok wplywu zaplaty i
570/10/21 |252/PM/2021 | 01.102021|  185.50| 01.10.2021 | 4300 | 08.10.2021] 07.10.2021| 01.10.2021
571/10/21 FA5190/Z2/21 28.09.2021 39,61 | 28.09.2021 [ 4210 12.10.2021 11.10.2021| 01.10.2021
574/10/21 551/0739“0/2 01.10.2021| 246,00 | 04.10.2021 4300 | 15.10.2021| 14.10.2021| 04.10.2021
575/10/21 5?/14275/20 04.10.2021 12,21 04.10.2021 4210 | 18.10.2021| 15.102021| 04.10.2021
577/10/21 ?CM]SS/""OZ 04.102021| 5727,02| 05.10.2021 | 4260 | 21.10.2021| 20.10.2021| 05.10.2021
579/10/21 @éFz\l:woszs 05.10.2021 396,43 | 06.10.2021 | 4210 |26.102021 |25.102021 | 06.10.2021
580/120/21 5262\:«/0328 05.102021|  967.67| 06.10.2021 | 4210 | 26.10.2021| 25.10.2021| 06.10.2021
581/10/21 |881/2021 | 05.10.2021 12,99 06.102021 | 4210 | 19.10.2021 | 18.10.2021 | 06.10.2021
582/10/21 g;flMRBfog’Q 30.09.2021 90,41 | 06.10.2021 | 4300 | 30.10.2021 | 28.10.2021| 06.10.2021
000289/ WO
584/10/21 MEK/10/2021 04.10.2021 1200,00 | 07.10.2021 | 4300 | 03.11.2021| 29.10.2021| 07.10.2021
585/10/21 %?”026”0 04.10.2021| 2432,74| 07.10.2021|4300 | 25.102021| 22.102021| 07.10.2021
586/10/21 5?/14495/20 07.10.2021 36.90| 07.10.2021|4210 | 21.102021| 20.10.2021| 07.10.2021
588/10/21 | FAS346/Z/21 | 05.10.2021 55.57| 08.102021|4210| 19.10.2021| 18.10.2021 08.10.2021
589/10/21 | 11952021 | 30.09.2021|  195.00| 08.10.2021|4280 | 20.10.2021| 21.10.2021| 08.10.2021
, 000305/ WO
592/1021 | poonen> | 12102021 | 120000 | 12.10.2021 4300 | 11.11.2021 | 29.10.2021 | 12.102021
593/10221 | 9452021 30.09.2021|  495.08| 12.102021 4300 | 14.102021| 13.102021| 12.10.2021
594/10/21 53/10/1/10/2 06.10.2021 19.19| 12.102021 | 4300 | 20.102021| 12.102021| 12.102021
595/10/21 25]’2021060 30.09.2021| 106920 12.10.2021 4300 | 14.10.2021| 13.102021| 12.10.2021
598/10/21 35?07451595/ 06.10.2021 39.90| 13.10.2021 4360 | 20.102021| 19.10.2021| 13.10.2021
599/10/21 | 14642021 | 13.102021|  676.50| 13.10.2021|3020 | 27.10.2021| 26.10.2021| 13.10.2021
.
601/10/21 EQAI”“““”O"Z 11102021 281.28| 14.102021 | 4300 | 25.10.2021 | 25.10.2021| 14.10.2021
602/10/21 2,"2812/00225‘ 11102021 | 2641.66| 14.10.2021|4260 | 15.11.2021| 12.11.2021| 14.10.2021
603/1021 |F0019/2021 | 14.102021| 5130.00| 14.10.2021 fégg 28.102021| 27.102021| 14.102021
610/10/21 5?1527/10/20 18.102021|  155.00| 18.10.2021 4300 | 25.102021| 25.10.2021| 18.10.2021
1PO-
612/10/21 |2015932/202 | 15.102021|  134.07| 19.10.2021 | 4300 | 29.10.2021| 28.102021| 19.10.2021
]
613/10/21 33?07493855/ 13.102021 |  122.88| 19.10.2021 | 4360 | 27.10.2021| 26.10.2021| 19.10.2021
614/10/21 g‘/’ggmo’q 14.10.2021| 1324.92| 19.102021|4260 | 02.112021| 29.102021| 19.10.2021
A,




072021
616/10/21 /Fﬁmozm 15.102021|  313,65| 20.10.2021|4300 | 29.10.2021 | 28.10.2021 | 20.10.2021
618/1021 |2088/021 | 20.102021| 997.92| 21.10.2021| 4210 | 03.11.2021] 02.11.2021] 21.10.2021
s1onon1 |PA0OIIO2 | 90102021 | 319,80 21.10.2021 |3020 | 03.11.2021 | 02.11.2021 21102021
6201021 |[FASSSSZ2 | 51102021 340,67| 211020214210 | 04.11.2021 | 03.11.2021| 21.10.2021
621/10121 EZAIBS"I”OQ 15102021 |  163.93| 21.10.2021|4260 | 29.10.2021| 28.10.2021 | 21.10.2021
624/10/21 %%102005510 22102021  392,49| 22.102021 | 4360 | 05.11.2021| 04.11.2021 | 22.10.2021
626/1021 }0791/4””10/2 18.102021|  329.97| 25.10.2021 (4260 | 01.11.2021 | 29.10.2021 | 25.10.2021
627/10221 | 45/FA/21 21.102021| 1921.79| 251020214210 | 04.11.2021| 03.11.2021| 25.10.2021
6281021 [FASI02 ) 99 102021 | 431,36 25102021 (4260 | 03.11.2021 | 02112021 | 25.10.2021
6322/10121 | 95812021 27.102021|  111,09] 27.10.2021|4210| 10.11.2021| 09.11.2021] 27.10.2021
633101 |EVI200% ) 5710201 | 1043,04( 27.102021{4300 | 10112021 | 09112021 27.102021
?36“0/202 PVSSUI020 | 28102021 | 104,54| 28.10.2021|4300 | 28102021 | 28.10.2021 | 28.10.2021

W tabeli uwzgledniono dokumenty zwigzane tylko z operacjami ksiggowymi zwigzanymi
z ponoszonymi wydatkami. Wsréd faktur poddanych weryfikacji pod katem terminowosci
regulowania zobowigzan nie stwierdzono przekroczenia tego terminu. Wszystkie zweryfiko-
wane dokumenty byly opatrzone pieczecia daty wpltywu i podpisane zgodnie z karta wzorow
podpisu. Kontrolujaca nie stwierdzita wydatkow niecelowych.
Pazdziernik 2021 — wyciagi bankowe

BO BZ Wphywy Wrydatki Nr wyciagu Zakres dat
36 671,18| 49939,79| 120000,00| 106 731,39 160 30.09.2021-01.10.2021
4993979 | 51 239,79 1 300,00 0,00 161 01.10.2021-04.10.2021
5123979| 51958,59| 110000,00| 109 281,20 162 04.10.2021-05.10.2021
51958,59| 51952,58 0,00 6,01 163 05.10.2021-06.10.2021
51952,58| 51 768,08 0,00 184,50 164 06.10.2021-07.10.2021
51 768,08 51 728,47 0,00 39,61 165 07.10.2021-11.10.2021
51728,47| 50200,54 0,00 1.527.93 166 11.10.2021-12.10.2021
50200,54| 46 878,78 0,00 3 321,76 167 12.10.2021-13.10.2021
46 878,78 | 56 632,78 10 000,00 246,00 168 13.10.2021-14.10.2021
56 632,78 | 25613,74 12 000,00 43 019.04 169 14.10.2021-15.10.2021
25613,745| 25545,18 0,00 68,56 170 15.10.2021-18.10.2021
25 545,18 | 25394,27 189,00 339.91 171 18.10.2021-19.10.2021
25394,27| 3071735 30 000,00 24 676,92 172 19.10.2021-20.10.2021
30717,35| 3052235 0,00 195,00 173 20.10.2021-21.10.2021
30522,35| 28089,61 0,00 2 432,74 174 21.10.2021-22.10.2021
28 089,61 | 25 588,00 0,00 2 501,61 175 22.10.2021-25.10.2021
25 588,00 | 24 788,62 0,00 799,38 176 25.10.2021-26.10.2021
24 788,62 | 34 843,81 80 000,00 69 944,81 177 26.10.2021-27.10.2021
34 843,81 | 3492191 2 400,00 2 321,90 178 27.10.2021-28.10.2021
3492191 | 3982,55 10 000,00 | 40 939,36 179 28.10.2021-29.10.2021

W zweryfikowanej dokumentacji ksiggowej zwiazanej z wyciggami bankowymi, Kontrolujgca
stwierdzila operacje zwigzane z platnosciami faktur, wynagrodzen, sktadek spolecznych, po-
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datku od wynagrodzen. Wszystkie wydatki miaty potwierdzenie w dokumentacji ksiggowej
1 byty dokonywane wydatkéw zgodnie z planem finansowym.
Ponizsze tabele przedstawiajg zweryfikowane dokumenty w pozostatych miesiecy objetych

kontrola.
Listopad 2021 - faktury wydatkowe
; Data Data
Nr ksie- : War- Data ;
gowy Nr faktury wystgww- tosé Data wplywu § Term. zapl zuplaty ksu;gpwa—
nia nia
644/11/21 g’gﬁgz” 091 30.002021| 492,00 02.11.2021| 4300 | 05.11.2021| 05.11.2021| 02.11.2021
645/11/21 ;:3,?:302 V101 31 102021 | 492,00| 02.11.2021| 4300 | 14.11.2021] 12.11.2021| 02.11.2021
6a6/11/21 |FYMGO60 | o5 165001| 701.10]  02.11.2021] 4210 | 08.11.2021| 05.11.2021| 02.11.2021
5/10/2021
650/11/21 ?270/3/?{3/ 101 29102021 9342| 04.112021| 4300 | 28.112021| 26.11.2021| 04.11.2021
655/11/21 (1;)1/1;;/10300 04.11.2021|2 645,19  09.11.2021| 4300 | 23.11.2021| 22.11.2021| 09.11.2021
656/11/21 3/22027,31678 04.112021| 3990| 09.11.2021| 4360 | 18.11.2021| 17.11.2021 09.11.2021
657/1121 | 3243721 09.11.2021| 999.87| 09.112021| 4210 | 23.11.2021| 22.11.2021] 09.11.2021
658/11/21 gg;;zozlo 29.102021| 729,00| 09.11.2021| 4300 | 30.102021| 29.10.2021| 09.11.2021
660/11/21 gﬁ\{snmxz 02.112021| 19.19| 10.11.2021| 4300 | 16.11.2021| 15.11.2021| 10.11.2021
661/11/21 g;flS/z” V21 09.112021 246000 10.11.2021] 4300 | 16.11.2021] 15.112021| 10.11.2021
662/11/21 fA”OMOZ 08.112021|6273.00| 10.11.2021| 4300 | 15.11.2021] 15.11.2021| 10.11.2021
663/11/21 |1007/2021 | 10.11.2021] 75.01| 10.11.2021| 4210 | 24.11.2021] 23.11.2021| 10.11.2021
664/11/21 | 1377/2021 | 29.10.2021| 266,00 10.11.2021| 4280 | 22.11.2021] 23.11.2021]| 10.11.2021
668/11/21 2/32027;35336 10.11.2021| 122.88| 16.11.2021| 4360 | 24.11.2021| 23.11.2021| 16.11.2021
669/11/21 ;92’?4/1/1” 09.11.2021 287,25 16.11.2021 | 4300 23.11.2021 | 22.11.2021 16.11.2021
WOD/1030/ 4300/
sr0/1121 | OO 12112021 [ 1307.98| 16112021 | D00 | 01122021 | 30.11.2021 16.112021
671/11/21 ?3"/522]/00247 08.11.2021 302290 | 16.11.2021 | 4260 | 13.12.2021| 10.12.2021] 16.11.2021
672/11/21 | 1064/2021 | 05.112021| 495.08| 16.11.2021| 4300 | 19.11.2021| 18.11.2021| 16.11.2021
674/11/21 555/3250/2 16.112021 | 1416,52|  16.112021| 4210 | 16.11.2021| 16.11.2021| 16.11.2021
1PO-
678/11/21 |8017566/20 | 15.11.2021| 134.07| 19.11.2021| 4300 | 29.11.2021| 26.11.2021| 19.11.2021
21
s7omar | EAISVIV T 6112021 | as051| 19.112021 | 4260 | 30.11.2021| 26112021 19112021
630/1121 5(‘;\2"‘1‘0’”1 V1 2112021 | 64921| 19.112021] 4300 | 26.11.2021| 26.11.2021| 19.11.2021
684/11/21 goAz/f“”” V1 16112021 156,60 23.11.2021] 4260 | 30.11.2021| 29.112021| 23.11.2021
685/11/21 gOAQ’_/i]”““” 16.11.2021 757.64 23.11.2021 | 4260 30.11.2021 | 29.11.2021 | 23.11.2021
686/11/21 |9885/2021 | 23.11.2021| 43.51| 23.112021| 4210 | 07.12.2021| 06.12.2021] 23.11.2021
o\ Fay s




687/11/21 iééézom 22112021 392.37| 23112021 4360 | 06.12.2021| 03.122021 | 23.11.2021
690/11/21 f“m’m 25.112021| 33520| 25.11.2021| 4210 | 09.122021| 08.12.2021 | 25.11.2021
Listopad 2021 — wyciagi bankowe
BO BZ Wplywy | Wydatki | Nr wyciagu Zakres dat
3982.,55| 3092,71| 120 000,00 | 120 889,84 180 29.10.2021-02.11.2021
309271 83025 0.00] 226246 181 02.11.2021-03.11.2021
83025| 427.80 0,00] 402,80 182 03.11.2021-04.11.2021
427.80| 11432,10] 16300,00] 5 295,70 183 04.11.2021-05.11.2021
11432,10| 10277,97 0,00 1 154,13 184 05.11.2021-09.11.2021
10277.97| 29936,35| 25 000,00 5341,62 185 00.11.2021-12.11.2021
2993635 21 184,16 0,00 8752,19 186 12.11.2021-15.11.2021
21184.16| 20367.64] 600,00 1416,52 187 15.11.2021-16.11.2021
20 367,64 18 160,21 660,00 2867.43 188 16.11.2021-17.11.2021
18 160,21 | 17 665,13 0,00] 495,08 189 17.11.2021-18.11.2021
17 665.13 | 21268.13| 30000,00| 26 397,00 190 18.11.2021-19.11.2021
21268.13| 17 335.82 0,00] 393231 191 19.11.2021-22.11.2021
17335.82| 16 871,93 0,00 463,89 192 22.11.2021-23.11.2021
16 871,93 | 16 191,53 0.00] 68040 193 23.11.2021-24.11.2021
16 191,53 | 59982,79| 110 000,00| 66 208,74 194 24.11.2021-26.11.2021
50082.79| 56 538,14 0,00| 344465 195 26.11.2021-29.11.2021
56 538,14 | 18 426,42 0,00] 38111,72 196 29.11.2021-30.11.2021
Grudzien 2021 - faktury wydatkowe
Nr Data . Data
ksiggo- | Nr faktury | wystawie- | Wartos$¢ DA Wity § Lo Dty ksiegowa-
. wu zaplaty zaplaty :
wy nia nia
-]’02”2/2 5(\)’2/?723”2/ 01.122021| 246.00| 01.122021| 4300 | 15.12.2021| 14.12.2021 01.12.2021
70371272 q -
1 SYG22021 | 30.112021|  170.00| 01.12.2021| 4300 | 14122021 13.12.2021 | 01.12.2021
?06”2/2 F/1/12/2021 | 02.12.2021| 9523.79| 02.12.2021| 6050 | 23.12.2021 | 22.12.2021 | 03.12.2021
307”2/2 F2/122021 | 02.12.2021| 2353.19| 02.12.2021| 6050 | 23.12.2021 | 22.12.2021 | 03.12.2021
?09“2’2 35?0202”4 30.112021]  620.11| 02.12.2021| 4300 | 14.12.2021| 13.12.2021 | 03.12.2021
109“2’2 EOAZ’F””” 30.012021]  19.19| 02.122021] 4300 | 14.12.2021] 13.12.2021 | 03.12.2021
Ilz“m ;?17681’20 02.12.2021 | 15395.90| 03.12.2021| 4260 | 21.12.2021]20.12.2021 | 03.12.2021
;”4”2/2 g{;;fozmu 30.112021|  492.00| 06.12.2021| 4300 | 14122021 13.12.2021 | 06.12.2021
'{"5“2"2 1/1296/2/{1113/1 30.112021|  90.41| 06.122021| 4300 |30.12.2021|29.12.2021 | 06.12.2021
116”2/2 ?,H/I;I]/O”B 02.12.2021 | 2727.00| 06.12.2021| 4300 | 21.12.2021 | 20.12.2021 | 06.12.2021
zmlz,fz 14762021 | 30.11.2021|  90.00| 06.12.2021| 4280 |21.12.202120.12.2021 | 06.12.2021
119“2’2 2122021 | 07.12.2021| 1353.00| 07.122021| 6050 | 21.12.202120.12.2021 | 07.12.2021
7221272 | FV/2021/07
1 PVR202107 | 08122021 | 12 167.01 | 08.122021| 6050 | 22.12.2021 | 21.12.2021 | 08.122021
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24/
Y 122\ Eran2m021 | 08.12.2021| 18 051,01 09.12.2021| 6050 | 29.12.2021 | 28.12.2001 | 09 122021
/l
125”2”2 ?351,5221'0027‘ 07.12.2021| 3162.80| 09.01.2021| 4260 | 12.01.2021| 11.01.2022 | 09.12.2021
szm F/5/12/2021 | 09.12.2021| 3812,04| 10.122021| 4270 |30.12.2021 | 29.122021 | 10.12.2021
128“2/2 1169/2021 | 30.11.2021| 495,08| 10.12.2021| 4300 | 14.12.2021 ] 13.12.2021 | 10.12.2021
730/1272 | WOD/603/1 - 1260: -
: o 09.122021 | 232469 | 13122021 | 0% | 28122021 | 27.12.2021 | 13.12.2021
?31“2/2 :0350/2023 09.12.2021|  129.30| 13.12.2021| 4210 | 16.12.2021 ] 15.12.2021 | 13.12.2021
?-)4”2/2 ;5282(;‘(:;612551 09.12.2021 122,88 14.12.2021 4360 22.12.2021 1 21.12.2021 | 14.12.2021
?35“2/2 35482021 | 14.122021|  300,00| 14.12.2021| 4210 |28.12.2021 | 27.12.2021 | 14.12.2021
?36”2/2 3584/21 14122021|  91330| 14.122021| 4210 |28.12.2021 | 27.12.2021 | 14.12.2021
;’42”2/2 gg‘zf‘]w””z/ 13.12.2021| 395,68| 21.122021| 4260 |27.12.2021|24.12.2021 | 21.12.2021
?43/12/2 ;’]‘2/?"““2’ 13.122021|  670,14| 21.12.2021| 4300 | 27.12.2021| 24.12.2021 | 21.12.2021
?44“2/2 5‘0“2?6”“2’ 09.12.2021| 261,55| 21.12.2021| 4300 | 23.12.202122.12.2021 | 21.12.2021
146“2/2 '91:%22?1922 15122021  14145| 22.122021| 4300 | 29.12.2021 | 28.12.2021 | 22.12.2021
?47/ 1 ;’)‘2’?” V1271 20122021 795.80| 22.122021| 4300 | 03.01.2022 | 04.01.2022 | 22.01 2021
;’48/12/2 FS21/12/19 | 22122021 6396 22.122021| 4300 | 05.01.2022 | 04.01.2022 | 22.12.2021
150/12/2 ‘3;?200543 22122021  504.92| 23.12.2021| 4360 |05.01.2022| 04.01.2022 | 23.12.2021
?51“2"2 53’2’?732“” 02.112021| 246,00 23.12.2021| 4300 | 16.11.2021|27.12.2021 | 23.12.2021
-
TS4/1202 | EAIBGII2N | oo a1 | 893,08 | 27.122021] 4260 | 30.12.2021 | 29.12.2021 | 27.12.2021
I 2021
164”2’2 7/12/2021 | 28.122021| 861,00 30.12.2021| 4270 | 11.01.2022| 10.01.2022 | 30.12.2021
Grudzien 2021 — wyciagi bankowe
BO BZ Wplywy Wydatki | Nr wyciagu Zakres dat
1842642 33190,03| 120000,00| 10523639 197 [30.11.2021-01.12.2021
33190,03| 31 805.96 0,00] 1384,07 198 |01.12.2021-03.12.2021
31805.96| 3846245 6 700.00 4351 199 |03.12.2021-06.12.2021
38462.45| 28 896,45 1996,00] 11562.00] 200  |06.12.2021-07.12.2021
28 896.45| 28305.25 0.00 591.20] 201 07.12.2021-08.12.2021
2830525 28295.84 0,00 9.41 202 |08.12.2021-09.12.2021
28295.84| 25272.94 0.00] 302290 203 09.12.2021-10.12.2021
25272,94| 4288186 25000.00| 739108 204 10.12.2021-13.12.2021
42 881,86| 42 635.86 0.00 246,00| 205 13.12.2021-14.12.2021
42 635,86 22711,56 0,00/ 1992430 206 14.12.2021-15.12.2021
2271156 52100,66| 74 048.00| 4465890 207 15.12.2021-20.12.2021
52100,66| 39 770.87 0,00 1232979 208  |20.12.2021-21.12.2021
39770,87| 2763234 0,00] 1213853| 209  |21.12.2021-22.12.2021
27632,34] 13561334| 107 981,00 0.00] 210 |22.12.2021-23.12.2021
135 613,34 134 547,52 0,00 106582 211 23.12.2021-24.12.2021
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134 547,52 64 111,28 438,80 70 875,04 212 24.12.2021-27.12.2021
64 111,28 49730,86 3812,04| 18192,46 213 27.12.2021-28.12.2021
49 730,86 | 44 935,33 0,00 4 795,53 214 28.12.2021-29.12.2021
44 935,33 0,00 0,00| 4493533 2135 29.12.2021-30.12.2021

W ww. tabelach, analogicznie jak w m-cu pazdzierniku, uwzgledniono dokumenty zwigzane
tylko z operacjami ksiggowymi zwigzanymi z ponoszonymi wydatkami. Wsrod faktur podda-
nych weryfikacji pod katem terminowosci regulowania zobowigzan nie stwierdzono przekro-
czenia terminu platnosci. Wszystkie zweryfikowane dokumenty byly opatrzone pieczgcig daty
wplywu i podpisane zgodnie z karta wzoréw podpisu. Kontrolujaca nie stwierdzita wydatkow
niecelowych. Natomiast operacje na rachunku bankowym w poszczegdlnych miesigcach byly
zwigzane z regulowaniem zobowiazan tytulem wynagrodzen oraz pochodnych od wynagro-
dzen, z zaptatg faktur za zakup mediow i ustug, zakup materiatéw zwigzanych z funkcjonowa-
niem jednostki.
Kontrolujaca nie stwierdzita rowniez przekroczenia wydatkoéw poza plan finansowy, ktory byt
na biezaco aktualizowany poprzez dokonywannie przesunig¢ pomigdzy paragrafami i zadania-
mi. Na rachunek bankowy wplywaty dotacje i zapotrzebowane $rodki na wydatki budzetowe.
Operacje ksiegowe byly zgodne z obowiazujacymi przepisami (zatgcznik nr 3 do rozporzadze-
nia Ministra Rozwoju i Finansow z 13 wrzesnia 2017 r.) w sprawie rachunkowosci oraz planu
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzeto-
wych, samorzgdowych zakladéw budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz panstwo-
wych jednostek budzetowych majqcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Sprawozdania budzetowe Rb-28S w miesiagcach objetych kontrolg byly sporzadzone prawidto-
wo oraz przekazane do UM w ustawowych terminach. Sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowia-
zan wg tytulow dhuznych oraz porgczen i gwarancji wykazywato wrto$¢ zerowa. Kontrolujgca
stwierdzita, ze zobowiazania byly regulowane na biezaco, natomiast saldo zobowigzan konta
201 — , rozrachunki z odbiorcami i dostawcami™ po stronie MA na dzien 31.12.2021 r. (wydruk
wykazu obrotow i sald z dnia 14.01.2022 r). wykazywato kwote zobowigan w wysokosci
5 388,48 zt i byly zwigzane z biezacymi fakturami. Saldo ww. konta moze si¢ jeszcze zmieni¢
z powodu naplywajacych do CKPiU faktur za wykonanie ustug dotyczacych kosztow poprzed-
niego roku. Na pozostatych kontach zespotu .,2” wykazane zobowiazania dotyczyly pochod-
nych od wynagrodzen. Kontrolujaca nie wnosi uwag do zweryfikowanego materialu w tym
zakresie.
Na podstawie danych uzyskanych w powyzszej dokumentacji Kontrolujgca sprawdzila zobo-
wigzania pod katem zgodnosci z zawartymi umowami oraz dochowaniem terminowego regu-
lowania zobowigzan przez CKPiU. Wsréd uméw zawartych przez jednostke nie stwierdzono
uméw sprzedazy ratalnej. Zawarte przez jednostkg¢ umowy dotyczyly m.in. dostaw i ustug
zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem jednostki (gaz, woda, energia i telefon), ustug BHP,
ustug informatycznych, ustug konserewacji dzwigéw itp. Cz¢$¢ umoéw zawarto na czas nieo-
kreslony. Dyrektor posiadal stosowne pelnomocnictwa Prezydenta Miasta na zacigganie zobo-
wigzan na okres dtuzszy niz rok budzetowy, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach
nastepnych jest niezbedna do zapewnienia ciaglosci dzialania jednostki, co jest zgodne z zapi-
sami ustawy o finansach publicznych oraz Uchwatami Rady Miasta Zabrze w sprawie Wielo-
letniej Prognozy Finansowej Miasta Zabrze — zafgcznik nr 3.
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III. Wnioski, uwagi koncowe

W zakresie przeprowadzonej kontroli Kontrolujaca ocenia dziatalnosé CKPiU pozytywnie.

W trakcie trwania kontroli na biezaco zostaly przekazywane uwagi i wnioski, a wszelkie drob-
ne uchybienia zostaly poprawione w trakcie trwania kontroli. Na powyzszych ustaleniach
czynnosci kontrolne zakonczono.,

Protokot kontroli sktada si¢ z 10 parafowanych przez Kontrolujacego i Kontrolowanego stron.
Protokol zawiera 3 zalaczniki o facznej liczbie 8 stron.

Dyrektor jednostki Pan Ryszard Gruca zostal poinformowany o przystugujacym mu z mocy
przepiséw § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli
Urzedu Miejskiego w Zabrzu (Zatacznik do Zarzadzenia Nr 801/BK/2020 Prezydenta Miasta
Zabrze z dnia 6 listopada 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu przeprowadzenia kontroli
instytucjonalnych przez Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu) prawie do pisemnego
zglaszania uzasadnionych, co do ustalefi zawartych w niniejszym protokole w terminie 3 dni
od daty podpisania protokotu i o prawie do odmowy podpisania protokotu.

Udostepnienie Protokolu nastgpuje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. dos-
tepie do informacji publicznej, z zachowaniem przepiséw ustaw na mocy, ktérych dokonuje sie
wylaczen.

Protoko! niniejszy sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisano: bez zastrzezen/zapowiadajge-wniesieniezastrzezen .

Jeden egzemplarz protokotu wreczono Dyrektorowi Panu Ryszardowi Grucy.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja 23.

Zabrze, dnia 8 lutego 2022 r.

CENTRUM KEZTALCENIA
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(pieczatka imienna i podpis Kontrolowanego) (pieczatka imienna i podpis Kontrolujacego)
:
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