Znak sprawy: BK.1711.1.3.2022

Protokoél kontroli problemowej Nr P-3/2022

przeprowadzonej w Zespole Szkot nr 3 im. rtm. W. Pileckiego w Zabrzu przy ul. 3 Maja 118.
Numer statystyczny jednostki (REGON) 272262203.

Kontrole przeprowadzil Stawomir Malczewski pracownik Biura Kontroli Urzedu Miejskiego
w Zabrzu, dzialajac na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 338/2021 z dnia 16 grudnia
2021 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Zabrze. Kontrole przeprowadzono w okresie od
dnia 3 stycznia 2022 r. do dnia 28 stycznia 2022 r. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
stanowi zaf. nr 1.

Przedmiotem planowanej kontroli problemowej byla kontrola realizacji wydatkow zgodnie
z planem finansowym i posiadanymi érodkami oraz w zakresie zgodnosci danych wykazanych
w sprawozdaniach Rb-28S z ewidencja ksiggowa. Okres objety kontrola: IV kwartat 2021 r.
Kontrolowany zostal poinformowany o zasadach wynikajacych z przetwarzania danych oso-
bowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) - Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1
Z pozn. zm.
Ustalenia kontroli zawarte zostaly w kolejnych rozdziatach:

str.

I. USTALENIA OGOLNE
II. USTALENIA SZCZEGOLOWE 2
IIL. WNIOSKI, UWAGI KONCOWE

I. USTALENIA OGOLNE

Zespot Szkot Nr 3 im. rtm. W. Pileckiego (ZS-3) jest jednostka organizacyjna Gminy Miejskiej
Zabrze. Organem prowadzacym szkole jest Miasto Zabrze, natomiast nadzor pedagogiczny
sprawuje Slaski Kurator O$wiaty. Podstawa dziatalnosci jest statut uchwalony przez Rade
Szkoty w dniu 29 listopada 2019 r. (Uchwata nr RS/4/3/2019/2020).

Dyrektorem ZS-3 od 27 czerwca 2015 r. jest Pani Anna Milcarz. W kontrolowanym okresie
obowigzywato zarzadzenie nr 644/WO/2021 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 3 sierpnia 2021
r. 0 powierzeniu stanowiska na okres od 1 wrzesnia 2021 r. do 31 sierpnia 2025 r.— zal. nr 2.

W kontrolowanym okresie stanowisko gtownego ksiggowego szkoty pelnita Pani Irena Jusz-

czak zatrudniona w wymiarze 1 etatu na czas nieokreslony. Aktualne powierzenie obowiazkow

zgodnie z ustawg o finansach publicznych nastapito w dniu 30 sierpnia 2019 r. — zal. nr 3.

Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli Dyrektor oraz gtowny

ksiegowy.

Kontrol¢ przeprowadzono na podstawie przepisow:

— ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 305
z pdzn. zm.);

— ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 217 z pdzn.
zm.);

— ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (t.j. Dz. U.
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22021 r., poz. 423 z pézn. zm.);

— rozporzadzenie Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020
I. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finan-
sowych (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 2396);

— rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawoz-
dawczosci budzetowe;j (t.j. Dz. U. z 2020r., poz.1564 z pzn.);

— rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfi-
kacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze zro-
det zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014r., poz. 1053, z pozn. zm.);

— rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie
szczegblowych zasad ustalania podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe (t.j. Dz.U. z 2017r., poz. 1949, z p6zn. zm.);

— rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachun-
kowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorial-
nego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych fun-
duszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza grani-
cami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 342 z pdzn. zm.);

— rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow budzetowych
(tj. Dz. U. z2019r., poz. 1718 z p6zn. zm.);

— Uchwale Nr XXVIII/451/20 Rady Miasta Zabrze z dnia 21 grudnia 2020 r. w sprawie bu-
dzetu Miasta Zabrze na 2021 r.

II. Ustalenia szczegélowe

W ZS-3 od dnia 1 stycznia 2019 r. obowigzuje polityka rachunkowosci (zarzadzenie nr
2/F/2018 z dnia 31 grudnia 2018 r.). Polityka byla aktualizowana zarzadzeniami kierownika
jednostki — 1/F/2019 z dnia 19 stycznia 2019 r., 2/F/2019 z dnia 22 lipca 2019 r., 1/F/2020 z
dnia 19 marca 2020 r., 1/F/2021 z dnia 20 stycznia 2021 r., 2/F/2021 z dnia 3 marca 2021 r.,
3/F/2021 z dnia 23 kwietnia 2021 r., 4/F/2021 z dnia 29 lipca 2021 r. Kontrolujacy zapoznat sie
z zapisami zatacznikow nr 3 (,,procedura obiegu dowodow finansowo-ksiegowych™) i 6 (,.ma-
powanie stanowisk do rél biznesowych w kluczowych procesach™) do ww. polityki oraz karta
wzoréw podpiséw. Wskazano w nich osoby odpowiadajace za prawidlowy obieg dowodow
ksiggowych oraz okreslono ich zakres odpowiedzialnosci pracownikéw za poszczegdlne etapy
kontroli. Po analizie zapisow polityki, stwierdzono, niezgodnos¢ pomiedzy zapisami zalacznika
nr 6 i karty wzoréw podpisow — na karcie wzoréw podpiséw do poszczegdlnych rodzajéw
kontroli przypisano osoby niewskazane w zataczniku. Kontrolowany w trakcie kontroli zaktu-
alizowat karte wzoréw podpisow.

Na podstawie powyzszych informacji Kontrolujacy sprawdzil prawidlowosé sporzadzania,
akceptowania i ksiggowania dokumentéw ksiggowych oraz dotrzymania terminéw platnosci
w miesigcach objetych kontrolg, tj.:

— pazdziernik 2021 r. — dowody ksiggowe o numerach od JB 2021/00/398 do JB
2021/00/465, dowody ksiggowe od ZFSS 2021/00/58 do ZFSS 2021/00/64, dowody ksie-
gowe o numerach od WRD 2021/00/105 do WRD 2021/00/121;
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— listopad 2021 r. — dowody ksiggowe o numerach od JB/00/466 do JB/00/504, dowody
ksiegowe ZFSS od 2021/00/65 do 2021/00/75, dowody ksiggowe o numerach od WRD
2021/00/122 do WRD 2021/00/141;

— grudzien 2021 r. — dowody ksiegowe o numerach od JB 2021/00/505 do JB 2021/00/561,
dowody ksiegowe ZFSS od 2021/00/76 do 2021/00/91, dowody ksiegowe o numerach od
WRD 2021/00/142 do WRD 2021/00/172, dokumenty ksiggowe dot. realizacji projektu
.»Zawod jutra” o numerach od ZAWJUT2021/00/11 do ZAWJIUT2021/00/15.

Wybrane do kontroli dokumenty zostaly prawidlowo opisane i sprawdzone przez uprawnione

do tego osoby. Po przeprowadzonej analizie Kontrolujacy drobne braki (daty kontroli, numeru

umowy, podpisu), ktore byly w trakcie kontroli na biezaco usuwane.

Po zapoznaniu si¢ z wydrukiem zestawienia analitycznego - pomocniczego wykazu obrotow

1 sald Kontrolujacy potwierdzil, ze ZS-3 prowadzi ewidencj¢ z podzialem na poszczegdlnych

kontrahentéw.

Sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowej jednostki

budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzane sa przez kierownika jednostki na

podstawie ksigg rachunkowych lub ewidencji ksiggowej oraz innych wiarygodnych dokumen-
tow dotyczacych jednostki zgodnie z § 4 pkt 3b) rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej. Termin przekazywania sprawozdan zostat okreslony w zataczniku nr 40 do przed-
miotowego rozporzadzenia. Zgodnie z jego trescia dysponenci srodkow budzetu panstwa trze-
ciego stopnia zobowiagzani sa przedstawi¢ sprawozdanie miesigczne do 10 dnia nastepnego
miesigca a sprawozdanie roczne do 1 lutego roku nastgpnego. Kontrolujacy po zapoznat si¢ ze
sprawozdaniami miesi¢gcznymi, natomiast z uwagi na ww. termin i okres trwania kontroli,

Kontrolujgcy nie mial mozliwosci weryfikacji sprawozdania rocznego.

Kontrolujacy na podstawie zbiorczych list ptac dokonal weryfikacji prawidtowosci naliczania

skladek na ubezpieczenia, zaliczek na podatek dochodowy i poréwnal je z deklaracjami DRA

za badane miesigce (deklaracje stanowia zal. nr 4). Wszystkie wartosci sg prawidlowe.

Kontrolujacy stwierdzil natomiast réznice pomiedzy wysokoscig zaliczek wykazanych w de-

klaracji DRA za pazdziernik 2021 r. (DRA 05.10.2021), kwotg prolongaty wykazang w umo-

wie o odroczenie terminu platnosci sktadek (umowa nr 480000/04188/210 ) i saldem na koncie

229. W pozostatych kontrolowanych miesigcach ww. wartosci byly zgodne. Kontrolujgcy

wyjasnil, ze jest w trakcie wyjasniania przyczyn powstania roznicy pomiedzy saldem na koncie

szkoty, a saldem na koncie ZUS (zal. nr 5). W zwiazku z powyzszym Kontrolujacy zobowiazu-
je Z8-3 do przedstawienia informacji o uzgodnieniu salda.

Analiza prawidlowosci naliczenia i terminowosci przelewow zaliczek na podatek dochodowy

w badanym okresie nie wykazata usterek.

Na podstawie przeanalizowanego przez Kontrolujacego rejestru umow obowigzujacych w 2021

r., nie stwierdzono umoéw, ktérych terminy platnosci przekraczajg analizowany rok budzetowy.

Szczegotowej analizie poddano nastgpujace umowy:

— 2/1/2021 z dnia 31 grudnia 2020 r. dot. odbioru i transportu do instalacji odpadéw komu-
nalnych. Okres obowigzywania 1 stycznia 2021 r. — 31 grudnia 2021 r. Platno$é na pod-
stawie miesi¢cznych faktur w terminie 14 dni od daty wystawienia;

— 5/03/2021 z dnia 31 marca 2021 r. dot. zakupu licencji na uzytkowanie oprogramowania.
Okres obowigzywania 1 kwietnia 2021 r. — 31 marca 2022 r. Platnos¢ jednorazowa w mie-
sigcu rozpoczecia korzystania z oprogramowania (kwiecien 2021 r.);

Strona3z5




— 9/8/2021 z dnia 30 sierpnia 2021 r. dot. utrzymania dziennika elektronicznego. Okres
obowigzywania 1 wrzesnia 2021 r. — 31 sierpnia 2022 r. Ptatnos¢ jednorazowa w pierw-
szym miesiacu korzystania (wrzesien 2021 r.);

— 1-K/P/2021 z dnia 28 stycznia 2021 r. (na umowie blednie wpisano rok 2020) dot. opieki
medycznej nad pracownikami. Okres obowiazywania 1 stycznia 2021 r. — 31 grudnia 2021
r. Platno$¢ na podstawie miesigcznych rachunkéw w terminie 21 dni od daty wystawienia;

— 11/11/21 z dnia 29 pazdziernika 2021 r. dot. uzytkowania wybranych moduléw systemu
sQola. Okres obowigzywania 1 grudnia 2021 r. — 30 listopada 2022 r. Platnosé¢ jednorazo-
wa w miesigcu rozpoczecia korzystania z oprogramowania (grudzien 2021 r.);

— 1421 wplyw 10 grudnia 2021 r. dot. odnowienia pakietu hostingowego. Termin obowig-
zywania 15 grudnia 2021 r. — 14 grudnia 2022 r. Patno$¢ jednorazowa w miesiacu zakupu
pakietu (grudzien 2021 r.).

Kontrolujacy stwierdza, ze ZS-3 postgpuje zgodnie z zapisami ustawy o finansach publicznych,

uchwatami Rady Miasta Zabrze w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Zabrze

oraz wytycznymi skarbnika gminy w sprawie zasad dokonywania platnosci w grudniu 2021 r.

Kontrolujacy zwrécit uwage, ze w przypadku koniecznosei podpisania w przysztosci umowy,

ktorej okres obowigzywania (platnosci) przekracza rok budzetowy konieczne jest wystapienie

do Prezydenta Miasta o udzielenie ,,pelnomocnictwa do zaciagania zobowigzan z tytulu umow,

z ktorych platnosci wykraczajg poza rok budzetowy oraz realizacji przedsiewzieé /.../, ktérych

realizacja w roku budzetowym i latach nastgpnych jest niezbedna do zapewnienia ciaglosci

dziatania”.

II1. Whnioski, uwagi korficowe

Kontrolujgcy ocenia dziatalnos¢ ZS-3 w obszarze realizacji wydatkow zgodnie z planem finan-
sowym i posiadanymi $rodkami jak i zgodno$ci danych wykazanych w sprawozdaniach finan-
sowych z ewidencja ksiegowa, jako prawidtowa.

Biorgc pod uwage zapisy na stronie 3 dotyczace niezgodnosci salda na koncie 229 z saldem
ZUS, Kontrolujacy zaleca przedstawienie informacji o uzgodnieniu salda i dokonaniu ksiego-
wan korygujacych.

Z8-3 zobowiazany jest do przedstawienia bezposrednio do Biura Kontroli w terminie 30 dni od
dnia podpisania protokotu informacji o realizacji zalecen.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono. Protokot kontroli sktada
si¢ z 5 parafowanych przez Kontrolujacego i Kontrolowanego stron. Protokél zawiera 5 za-
lacznikow o tgeznej liczbie 14 stron.

Dyrektor jednostki Pani Anna Milcarz zostala poinformowana o przyshuigujacym jej z mocy
przepiséw § 18 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnej przez Biuro Kontroli
Urzedu Miejskiego w Zabrzu oraz postepowania w trakcie kontroli zewnetrznych (zatacznik do
zarzgdzenia nr 801/BK/2020 Prezydenta Miasta Zabrze z dnia 6 listopada 2020 r. w sprawie
nadania Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnej przez Biuro Kontroli Urzedu
Miejskiego w Zabrzu oraz postgpowania w trakcie kontroli zewnetrznych, prawie do pisemnego
zglaszania merytorycznych zastrzezen, co do ustalen zawartych w niniejszym protokole
w terminie 3 dni od daty podpisania protokotu i o prawie do odmowy podpisania protokotu.
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Udostepnienie Protokotu nastgpuje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostgpie do informacji publicznej, z zachowaniem przepisdw ustaw, na mocy, ktérych doko-
nuje si¢ wylaczen jawnosci.

Protokot niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisano: bez zastrzezen/zapowiadajac wniesienie zastrzezen/ 11/&_/;

Jeden egzemplarz protokotu wreczono Dyrektorowi Pani Annie Milcarz. Fakt przeprowadzenia
kontroli odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycjg 1.

Zabrze, dnia 11 lutego 2022 r.

...................................................

(pieczatka imienna i podpis Kontrolowanego)  (pieczatka imienna i podpis Kontrolujacego)

ZESPOL SZKOL NR 3
tm. rtm. Witolda Pileckiego w Zabrzu
-’1~<‘ﬁ_OU Zabrze, ul. 3 Maja 118
tel ‘t.”j;:} .L'TW-Z"'.-'—WE:, fax (32) 278-23-61
NIP: 6848-11-02-414 |D: 272262203

! niepotrzebne skreslic
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