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Pan Miroslaw Kaszycki
Naczelnik Biura Kontroli
Urzedu Miejskiego w Zabrzu

Dot. wniesienia zastrzezen i wyjasnien do Protokotu pozaplanowej kontroli problemowej
Nr N-2/2009 przeprowadzonej w Ognisku Pracy Pozaszkolnej nr 4 ,, Centrum Edukacji
Tworczej” w Zabrzu.

Zgodnie z trescia podpisanego przeze mnie w dn. 9 III 2009r. Protokolu pozaplanowej
kontroli problemowej Nr N-2/2009 przeprowadzonej w Ognisku Pracy Pozaszkolnej nr 4
, Centrum Edukacji Tworczej” w Zabrzu wnosz¢ zastrzezenia i wyjasnienia do tresci
protokotu w nastepujacych jego zapisach:

A Rozdz. 1T pkt1 str.3-4 —Regulamin kontroli wewnetrznej-

wg zalecen kontrolujacych zostat zaktualizowany i na mocy zarzadzenia
Dyrektora zastapit dotychczas obowiazujacy.
B. Rozdz. 1I pkt1 str.4- roczne plany kontroli -
w zwiazku z rozbudowanym Planem Nadzoru Dyrektora wprowadzonym w ramach
procedur mierzenia jakosci pracy placowki zapomniatam o w/w planach, stawiajac na
bardziej globalnie pojeta kontrole jakosci pracy. Plany Nadzoru Dyrektora na 2006/2007
i 2007/2008 do wgladu w archiwum OPP4”CET”.

C. Rozdz. II pkt1 str.4- miesieczne raporty kasowe-
kontrolujacy nie prosili o przedstawienie raportow kasowych do wgladu,
potwierdzam, ze w trakcie rozmowy ze mna i pracownica administracji
nt. gospodarki pienigznej w placowce mowitysmy o prowadzeniu raportow
kasowych w placowce. Dolaczam jeden, przyktadowo wybrany raport
z 2008r. Zalqcznik nr 1 .

D. Rozdz. II pktl str.4- procedura sporzadzania list ptac-
moje wyjasnienia z 16 I 2009r., zawarte w protokole przyjecia ustnego
wyjasnienia, okreslajace procedury sporzadzania list ptac byly
nieprecyzyjne, albowiem sekretarz sporzadza list¢ skladnikow plac,
natomiast liste plac sporzadza -gtowna ksiggowa.

E. Rozdz. II pktl str.4- rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy w
podstawie prawnej dokument ,,Organizacja i funkcjonowanie kontroli finansowej” w
placowce-

- rozporzadzenie w sprawie bezpieczefistwa 1 higieny pracy znalazlo
wpisane przez pomytke do podstawy prawnej dokumentu ,,Organizacja
i funkcjonowanie kontroli finansowej” w placéwce, poniewaz w tym
samym czasie, rownolegle tworzony byt dokument ,,Organizacja kontroli
wewnetrznej” w placowce, gdzie uwzgledniono kontrolg stuzby BHP
i Zaktadowego Spotecznego Inspektora Pracy. Pomylka wynika
z przepisywania dokumentéw na komputerze.
F. Rozdz. I pkt1 str.4- Instrukcja sporzadzania i obiegu dokumentow ksiggowo-
finansowych-




wiw dokument zostat zaktualizowany w zakresie merytorycznym
i formalno-prawnym w trakcie trwania kontroli i na mocy zarzadzenia
Dyrektora i zastapil dotychczas obowiazujacy.
G. Rozdz. II pkt] str.4- Instrukcja inwentaryzacji majqtku trwalego -
podczas kontroli informowatam kontrolujacych , ze placowka jest
w trakcie inwentaryzacji w zwiazku z czym Instrukcja inwentaryzacji
majatku trwalego jest w dyspozycji czionkéw komisji inwentaryzacyjnej,
nie ustyszatam wyraznego polecenia przedstawienia tego dokumentu do
wgladu kontrolujacych.
H. Rozdz. II pkt2 str.5- zatrudnienie gtownej ksiggowej-
obok petnomocnictwa i zakresu obowiazkéw do pierwszej umowy
P. Malgorzaty Walczak —gtownej ksiegowej OPP-4 ,CET” w Zabrzu
dysponuje kserokopia dokumentu UPOWAZNIENIE SM/65/2008
wydanego przez Skarbnika Miasta upowazniajace
P. Malgorzatg Walczak —glowna ksiegowa OPP-4 ,.CET” w Zabrzu do
kontrasygnowania o$wiadczen woli w zakresie zarzadu mieniem
dokonywanych przez kierownika jednostki organizacyjnej Ognisko Pracy
Pozaszkolnej Nr 4, w przypadku gdy czynno$¢ ta moze spowodowaé
postanie zobowiazan pienigznych. P. Matgorzata Walczak podpisata
odbidr tego upowaznienia.
Prowadzacy kontrole nie prosili o okazanie w/w dokumentu.
I. Rozdz. III pktl str.7-8 — tabele sktadek na ubezpieczenie spoteczne
dot. czesci finansowana przez pracownika- rodzaj ubezpieczenia
wypadkowe-
wysokosé tej sktadki w okresie 01.0102008-31.12.2008r.zostala okreslona
na poziomie 1,18% o czym informuje pismo, ktére nadeszio z ZUS o/
Zabrze do placowki po ustaniu czynnosci analizy dokumentow w
placowce przez kontrolujacych..

J. Rozdz. III pkt1 str.9-10- wyliczenia nieprawidtowosci w naliczaniu
sktadek na ubezpieczenie spoleczne , zaliczek na podatek dochodowy i potracenia z
wynagrodzenia za czas przebywania pracownika na zwolnieniu lekarskim-

skladam oswiadczenie , ze w zwiazku z moimi podejrzeniami wystapienia

uchybien gtownej ksiggowej OPP-4 ,,CET” w Zabrzu w naliczaniu sktadek

na ubezpieczenie spoteczne , zaliczek na podatek dochodowy i innych

nieprawidlowosci poprositam o wewngtrzna kontrole finansowa Biura

Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu. Prosbe skierowatam bezposrednio

do Z- cy Naczelnika Wydz. O$wiaty w Zabrzu w potowie grudnia 2008r

moje watpliwosci w/w kwestiach wzbudzita rozmowa telefoniczna w

potowie XII 2008r z Z-cq Naczelnika Wydz. Oswiaty w Zabrzu, a nastgpnie

Dyr. Gim-24w Zabrzu, gdzie P. Malgorzata Walczak byla rowniez

zatrudniona w charakterze gtownej ksiggowej i gdzie takie nieprawidtowosci

zostaly juz wychwycone. Moja inicjatywa kontroli wewnetrznej byta
podyktowana troska o zabezpieczenia dobra placowki.

K. Rozdz. 11 pkt13str.10 — prawo do zgloszenia zastrzezen i ztozenia

pisemnych wyjasnien-

przyjetam pouczenie, ze do 7 dni mogg zgtosi¢ zastrzezenia co do konkretnych faktow
zawartych w protokole, ztozy¢ pisemne wyjasnienia co do okolicznosci i przyczyn
powstania nieprawidtowosci opisanych w powyzszym protokole, a nastepnie zastosowac
sie do zalecen sformutowanych w dalszej kolejnosci.
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Prezydent Miasta Zabrze
ul. Powstancéw Slaskich 5-7, 41-800 Zabrze
tel.:(032) 3733-416, 2711-523, fax 271-08-18
cent.:(032) 3733-300
NIP 648-10-07-779
e-mail: prezydent@um.zabrze pl
Strony www: www.um.zabrze.pl www.bip.um.zabrze.pl

Sprawe prowadzi:
Naczelnik BK —
Mirostaw Kaszycki
Inspektor —

Halina Balata

Biuro Kontroli

tel: (032) 370-08-16

fax: (032) 271-27-21

e-mail;
sekretariat_bk@um.zabrze.pl

URZAD MIEJSKI
czynny:
poniedziatek
70-17%
wtorek - piatek
730 _ 15%

KASY URZEDU ORAZ
BIURO OBSLUGI
INTERESANTA:

ul. Wolnosci 286
czynne:
poniedziatek-piatek
730 - 1700

Zabrze, dnia 19.03.2009 r.
Nasz znak: BK.N- 0914-2/09
L.dz. .5240.. /09

Dyrektor Ogniska Pracy
Pozaszkolnej Nr 4 — ,,CET”
Pani Alina Cyfra

dot.: rozpatrzenie zastrzezen do ustalef zawartych w protokole kontroli Nr N-2/-9

Uprzejmie informujg, ze w zwiazku z pismem znak OPP-4-CET/0718/13/09 z da-
ta z dnia 12 marca 2009 r., wnoszacym w dniu 16 marca 2009 r. w trybie § 54 ust.1
Regulaminu kontroli wewnetrznej ,zastrzezenia i wyjasnienia do protokotu pozapla-
nowej kontroli problemowej Nr N-2/2009”, przyjmuje do wiadomosci, ze w trakcie
kontroli i po jej zakoficzeniu podjgta Pani dzialania naprawcze.

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z Regulaminem kontroli wewnetrznej rozpa-
trzeniu przez Prezydenta Miasta podlegaja jedynie zastrzezenia co do ustalen zawar-
tych w protokole kontroli. W zwiazku z tym uwagi zawarte w punktach A, B, D, E i
F jako ze nie spelniaja wymogu formalnego zastrzezen, nie podlegaja rozpatrywa-
niu.

Rozpatrzeniu podlegaja natomiast uwagi C, G, H, 1, J, ktore sa zastrzezeniami w
rozumieniu Regulaminu kontroli wewnetrznej.

Po wnikliwej analizie dowodéw w sprawie, a w szczegélnosci protokotu kontroli
oraz wyjasnieniach kontrolujacych, zarzadzajacy kontrole w catosci nie uwzglednia
nastgpujacych zastrzezen:

1/ Zastrzezenie ,,C” dot. miesigcznych raportow kasowych — istnieje rozbieznosé
w wyjasnieniach udzielonych przez kontrolowanego, a zweryfikowanymi i udoku-
mentowanymi ustaleniami kontrolujacych. Przedstawienie kontrolujacym kopii tzw.
»przykladowego raportu” z czerwca 2008 r. (Zatacznik nr 1 do wniesionych zastrze-
zen), gdy okres objety kontrola liczy 24 miesiace, nie spetnia przestanek dla uznania
tego dowodu jako potwierdzajacego stosowanie procedur Instrukcji sporzadzania i
obiegu dokumentéw ksiegowo-finansowych w omawianym zakresie.

2/ Zastrzezenie ,,G” dot. Instrukcji inwentarzowej majqtku trwatego — istnieje
rozbiezno$¢ w wyjasnieniach udzielonych przez kontrolowanego, a zweryfikowany-
mi i udokumentowanymi ustaleniami kontrolujacych. Do wniesionych zastrzezen
nie dofaczono tekstu przedmiotowe;j instrukeji jako dowodu w sprawie.

3/ Zastrzezenie ,,H” dot. powierzenia obowiazkow gléwnej ksiegowej - istnieje
rozbieznos¢ w wyjasnieniach udzielonych przez kontrolowanego, a zweryfikowany-
mi i udokumentowanymi ustaleniami kontrolujacych. W teczce akt osobowych pra-
cownika kontrolujacy nie stwierdzili istnienia Upowaznienia SM/65/2008 wydanego
przez Skarbnika Miasta. Do pisma wnoszacego zastrzezenia nie dotaczono kopii po-




twierdzonej wspomnianego dokumentu, a co najwazniejsze, dokument ten nie spel-
nia przepisu art. 45 ust.1 w zwiazku z art. 47 ust.3 ustawy z dnia 20 grudnia 2005 .
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.).

4/ Zastrzezenie ,,I” dot. pisma ZUS do OPP Nr 4 — ,CET” w sprawie okreslenia
wysokosci skladki z tytutu ubezpieczenia wypadkowego - istnieje rozbieznosé
w wyjasnieniach udzielonych przez kontrolowanego, a zweryfikowanymi i udoku-
mentowanymi ustaleniami kontrolujacych. W trakcie trwania kontroli nie przedsta-
wiono kontrolujacym przedmiotowego pisma, jak réwniez nie dotaczono go jako
dowodu w sprawie do wniesionych zastrzezen.

5/ Zastrzezenie ,,J” dot. ,,0$wiadczenia” w sprawie wyliczefi nieprawidlowosci
w zakresie skladek na ubezpieczenie spoleczne, zaliczek na podatek dochodowy
i potracefi z wynagrodzenia z tytulu absencji chorobowej - istnieje rozbieznosé w
wyjasnieniach udzielonych przez kontrolowanego, a zweryfikowanymi i udokumen-
towanymi ustaleniami kontrolujacych. Dyrektor OPP Nr 4- ,,CET” niezwlocznie po
rozmowie z Zastgpca Naczelnika WO w ramach ogdlnego nadzoru mial obowiazek
sprawdzi¢, czy w siedzibie jednostki znajduje si¢ kompletna dokumentacja ksiego-
wo-finansowa, a w szczeg6Inosci za lata 2007-2008, i dopiero po tych czynnosciach
wystapi¢ do WO w sprawie wnioskowania o przeprowadzenie przedmiotowej kon-
troli. W przypadku stwierdzenia braku oryginaléw dowodéw ksiegowych w siedzi-
bie jednostki obowiazkiem jej kierownika jest niezwloczne powiadomienie organ6w
$cigania o podejrzeniu popelnienia przestepstwa.

Rozpatrzenie zastrzezen przez Prezydenta Miasta jest ostateczne i nie shizy od niego
odwolanie.

Otrzymuja:

1. Adresat
2. Kopiaa/a




Prezydent Miasta Zabrze

ul. Powstaricéw Slaskich 5-7, 41-800 Zabrze
tel.:(032) 3733-416, 2711-523, fax 271-08-18
cent.:(032) 3733-300
NIP 648-10-07-779
e-mail: prezydent@um.zabrze.pl
Strony www: www.um.zabrze.pl www.bip.um.zabrze.pl

Sprawe prowadzi:
Naczelnik BK —
Mirostaw Kaszycki
Inspektor —

Halina Balata

Biuro Kontroli

.

tel: (032) 370-08-16

fax: (032) 271-27-21

e-mail:
sekretariat_bk@um.zabrze.pl

URZAD MIEJSKI
czynny:
poniedzialek
730 -1 700
wtorek - piatek
70 _ 15%

KASY URZEDU ORAZ
BIURO OBSLUGI
INTERESANTA:

ul. Wolnosci 286
czynne:
poniedziatek-piatek
7017

Zabrze, dnia .'.f.‘g.~.(.).§-2009 r.
Nasz znak: BK.N- 0914-2/09
L.dz. .524.. /09

Dyrektor Ogniska Pracy
Pozaszkolnej Nr 4 — ,,CET”
Pani Alina Cyfra

ZALECENIA POKONTROLNE

z kontroli Nr N-2/2009, ktérg w oparciu o Polecenie przeprowadzenia kon-
troli z dnia 02.02.2009r. przeprowadzili w dniach od 09 lutego do 02 marca
2009 r. w Ognisku Pracy Pozaszkolnej nr 4 —,CET”
-naczelnik Biura Kontroli Mirostaw Kaszycki
-inspektor Biura Kontroli Halina Batata
w zakresie: prawidlowosci i rzetelnosci prowadzenia dokumentacji ksiego-
wej, a w szczegolnosci dokumentacji i przelewéw przekazywanych do Urze-
du Skarbowego oraz ZUS w latach 2007-2008.
Po zatwierdzeniu protokotu kontroli Nr N-2/2009 i rozpatrzeniu wniesionych
zastrzezen do ustalen kontroli zobowigzuje Dyrektora Ogniska Pracy Poza-
szkolnej Nr 4 — ,CET" do:
1) aktualizacji regulaminéw wewnetrznych obowiazujacych w OPP 4 - ,CET" i
podjecia czynnoéci nadzorczych gwarantujacych funkcjonowanie OPP 4 —
»CET" zgodnie z nimi oraz powiadomienia o tym Naczelnika Biura Kontroli
Urzedu Miejskiego w Zabrzu w terminie do 30 dni od chwili dostarczenia
niniejszych zalecen;

2) powierzenia obowigzkéw gléwnej ksiegowej w formie pisemnej i poinformo-
wania Naczelnika Biura Kontroli o tym fakcie w terminie do 30 dni od chwili

dostarczenia niniejszych zalecen;

3) wptacenia z wiasnych $rodkéw kwoty 26,50 zt wraz z obowiazujacymi
odsetkami liczonymi od dnia wymagalnosci na konto Urzedu Miejskiego
w Zabrzu tytutem zwrotu nienaleznie wyptaconego dodatku funkcyjnego za
miesiac maj 2007 r. (ustalenia kontrolne w protokole na s. 6) i poinformo-
wania Naczelnika Biura Kontroli o tym fakcie w terminie do 30 dni od chwili
dostarczenia niniejszych zalecen;

4) zaniechania praktyki zmiany warunkéw ptacowych w oparciu o nieza-

twierdzony arkusz organizacyjny jednostki;
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5) wzmocnienia nadzoru w zakresie przestrzegania przepiséw ustawy o ra-
chunkowosci, a w szczegélnosci dotyczacych rzetelnego prowadzenia ksiag
rachunkowych oraz ochrony danych; przechowywania dowodéw ksiego-
wych w siedzibie jednostki w oryginalnej postaci, w ustalonym porzadku, w
spos6b gwarantujacy ich tatwe odszukanie;

6) w oparciu o dokumenty zrodiowe sporzgdzenia zestawierh odnosnie do zali-
czek na podatek oraz skiadek na ubezpieczenia zdrowotne, emerytalne,
rentowe, chorobowe, wypadkowe w ukladzie miesiecznym za lata 2007-
2008 z informacja o terminach wptat do Urzedu Skarbowego i ZUS i przeka-
zania tych zestawiert Naczelnikowi Biura Kontroli w terminie do 30 dni od
chwili dostarczenja niniejszych zalecen. Przedmiotowe zestawienia nalezy
sporzadzi¢ ujmujac osobno pozycje ,pracownik” i ,pracodawca”.

7) wyliczenia naleznych kwot, jakie OPP 4 — ,CET” winna z tytutéw wskaza-
nych w zaleceniu nr 6 w latach 2007-2008 wptaci¢ do Urzedu Skarbowego i
do ZUS oraz przekazania tych zestawiern Naczelnikowi Biura Kontroli w
terminie do 30 dni od chwili dostarczenia niniejszych zalecen.
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Otrzymuja:
1. Adresat
2. Kopiaa/a




