Zaktad Ubezpieczen Spolecznych
Oddzial w Zabrzu

Wydzial Kontroli Piatnikédw Sktadek
41-800 Zabrze ul. Szczes$é Boze 18
tel. 032-2778681

Dane identyfikacyjne platnika:
NIP: 6481007779
REGON: 000515951

Znak pisma:4820150200121PRO001
Znak sprawy: 482015020012

Protokét kontroli

Ptatnika skladek: Urzad Miejski Zabrze
41 - 800 Zabrze ul. Powstancéw Slaskich 5

Kontrole przeprowadzil inspektor kontroli 2Zakladu Ubezpieczen Spotecznych
Maria Bielecka, posiadajacy legitymacje skiuzbowa nrl2218,na podstawie
upowaznienia nr 4820150200121 wystawionego w dniu 28 stycznia
2015r. =z wupowaznienia Giéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen
Spolecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: od 12.02.2015r. do 19.03.2015r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono w dniu 12.02.2015r.
Prezydentowi Miasta Pani Malgorzacie Manka - Szulik.

W trakcie kontroli Prezydent Miasta Pani Malgorzata Manka ~ Szulik
upowaznita Pania Edyte Zelosko - zatrudniona na stanowisku Naczelnika

Wydzialu Ksiegowoéci Urzedu do reprezentowania Urzedu Miasta w trakcie
kontroli.

Dokonano wpisu do ksiazki kontroli pod pozycja nr 4.

Liczba ubézpieczonych na 30 listopada 2014r. - 824.

Zakres kontroli

1.Prawidtowo$¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoleczne
oraz innych skiadek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz
zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.
2.Ustalanie uprawnien do $wiadczen pienieznych z ubezpieczen
spotecznych i wyplacania tych $wiadczen oraz dokonywania rozliczeh z tego
tytutu.

3.Prawidlowo$é i terminowo$¢  opracowywania wnioskéw o $wiadczenia
emerytalne i rentowe.

4.Wystawianie zaswiadczen 1lub =zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen
spotecznych.



Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw przekazanych do
ZUS przed dniem rozpoczecia kontroli z uwzglednieniem czasu przetwarzania
w KSI ZUS.

Pratnik skiladek wyplaca wynagrodzenia za dany miesiac do dnia 10 - tego
nastepnego miesiaca.

Wykaz zbadanego materialu stanowi zalacznik nr 1 do protokolu kontroli.

1.Prawidiowos¢ 1 rzetelnoS¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne
oraz innych skladek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz
zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrola objeto okres od stycznia 2011r. do grudnia 2013r.

1.1. Zglaszanie do ubezpieczen spolecznych.

Zbadano:
- ustawe o samorzadzie terytorialnym z dnia 8.03.1990r.;
- zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON z dnia 08.12.2008~r.;
- decyzje w sprawie nadania numeru identyfikacyjnego NIP(VAT-5/B)z dnia
04.07.1995r.;
- kopie dokumentéw zgloszeniowych ptatnika 2US ZPA.

Zbadano:
dokumentacje dotyczaca zgloszenia ubezpieczonych:
- akta osobowe pracownikédw;
- kopie i wydruki dokumentéw zgloszeniowych za ubezpieczonych.

Ustalcno:

Platnik skiadek dokonal zgloszen do ubezpieczend spolecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

1.2. Prawidlowo$é¢ i rzetelnos¢ obliczania skladek na ubezpieczenia

spoteczne oraz innych skladek, do ktérych pobierania zobowiazany jest
Zaklad.

Kontrola objetec ckres od stycznia 2011r. do grudnia 2013r.

Zbadano:
- listy plac;
- karty wynagrodzen;
- kopie deklaracji podatkowych PIT - 11;
- kopie deklaracji podatkowych PIT - 4R;
- umowy cywilnoprawne wraz z rachunkami i listami wyplat;
- zapisy na kontach ksiegowych.

Ustalono:

Piatnik skiadek zadeklarowal i naliczal skiadki na ubezpieczenia spoleczne,
ubezpieczenie zdrowotne i Fundusz Pracy w wysokosciach zgodnych
z obowigzujacymi zasadami.



Pratnik skiadek nie jest zobowiazany do naliczania i deklarowania skladek
na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych zgodnie z ustawa z dnia

13 lipca 2006r. o ochronie roszczen pracowniczych ( Dz. U. z 2006r. Nr 158,
poz.1121 z pdin. zm. ).

1.3.Fundusz Emerytur Pomostowych.

Kontrola objetc okres od stycznia 201lr. do grudnia 2013r.

Ustalono:

Ptatnik skiadek w kontrolowanym okresie nie =zatrudnial pracownikoéw
wykonujgcych prace w szczegdlnych warunkach lub o szczegédlnym charakterze.

Dowédd:
1.Protoké: przyjecia wyjasnien - akta kontroli, strona 5 - 6.

2.Ustalanle uprawnien do $wiadczen pienieznych z ubezpieczen spolecznych
i wyplacania tych Swiadczen oraz dokonywania rozliczen z tege tytuku.

2.1.0stalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie
tych dwiadczen.

Kontrola objeto okres od stycznia 2011r. do grudnia 2013r.

2.1.Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczed spolecznych i wypiacanie
tych swiadczen.

Kontrola objeto okres od stycznia 2011r. do grudnia 2013r.

Z tego okresu do badania kontrclnego wytypowano:

- wszystkie 3wiadczenia z ubezpieczenia spolecznego wyplacone w miesiacu
grudniu 2013r.

Zbadano:
- zasdwiadczenia lekarskie 2US ZLA;
- karty zasitkowe;
- listy wyplat S$wiadczen;
- listy ptac:
- dokumenty rozliczeniowe ZUS RSA.

Ustalono:
Pratnik skitadek dokonal ustalen i wyplaty $wiadczen =z ubezpieczenia
spotecznego i wypadkowego zgodnie z obowiazujacymi zasadami.

2.2.Dokonywanie rozliczen z tytulu wyptaconych $wiadczen.

Kontrola objeto okres od stycznia 201lr. do grudnia 2013r.

Zbadano:
- listy wyplat sSwiadczen;
- listy plac;

- dokumenty rozliczeniowe ZUS DRA.

Ustalono:

Piatnik sktadek dokonal rozliczen wyptaconych s$wiadczen =z ubezpieczenia
spolecznego zgodnie z obowiazujacymi zasadami.



woss i rterminowo$é opracowywania wniosrow o $wiadczenia
¥

Kontrols objgto okres od stycznia 201lr. do grudnia 2013r.
Ustalono:

Ptatnik skladek nie kompletowal wnioskéw o $wiadczenia emerytalne
i rentowe.

Dowod:

1.Protokdl przyjecia wyjasnien - akta kontroli, strona 5 - 6.
4. Wystawianie zasdwiadczen lub zgtaszanie danych dla celow
ubezpieczen spolecznych.

Kontrola objeto okres od stycznia 20llr. do grudnia 2013r.
Zbadano:

- 5 zaswiadczen RP - 7 za n / w ubezpieczonych:
PESEL - o
PESEL -
PESEL -
PESEL -
s PESEL -

- 20 zaswiadczen o przychodach zatrudnionych emerytéw / rencistéw:

za rok 201lr.
PESEL ..
PESEL
J PESEL '
PESEL
PESEL
PESEL !
PESEL ~

za rok 2012r:
PESEL
PESEL
PESEL
PESEL
PESEL
PESEL
PESEL
PESEL

PESEL
PESEL
PESEL
PESEL
PESEL
PESEL

- 3 informacie 2US IWA za lata: 2011, 2012, 2013.



Ustalcono:

Pratnik skladek wystawial =zaswiadczenia i =zglaszal dane dla celéw
ubezpieczen spolecznych zgodnie z ocbowigzujacymi zasadami.

Protokdé: sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden
przekazano Pani Prezydent Miasta Zabrze Malgorzacie Manka - Szulik.

Zgodnie z art. 91 ust. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2015r.poz. 121 ), platnik skiadek ma
prawoc zlozyé w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne
zastrzezenia do Jego ustalen, wskazujac réwnoczesnie stosowne Srodki
dowodowe, na adres: Zakiad Ubezpieczed Spolecznych Oddziat w Zabrzu,
Wydzial Kontroli Ptatnikéw Sktadek 41-800 Zabrze ul. Szczesé Boze 18,

Kontrole =zakonczono w dniu 19.03.2015r. i fakt ten wpisano do ksiagzki
kontroli.

Zabrze; dnia 19.03.2015r.

Protokot kontroli doreczono Pani Prezydent Miasta Zabrze Matgorzacie Manka
~ Szulik.
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( Data, pieczeé¢ i podpis odbierajacego )



