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I Dane organizacyjne przeprowadzenia kontroli 

 

Zakres kontroli: 

 

Prawidłowość postępowań administracyjnych w oparciu o ustawę o zmianie 

imienia i nazwiska z dnia 17 października 2008 r. oraz  prawidłowość 

przechowywania dokumentów publicznych i ich blankietów. 

 

 

 

Jednostka 

kontrolowana: 

 

Miasto Zabrze 

Urząd Miasta 

ul. Powstańców Śląskich 5-7 

41-800 Zabrze 

 

Kierownik jednostki 

kontrolowanej: 

 

Pani  Małgorzata Mańka-Szulik – Prezydent Miasta Zabrze 

 

 

Okres objęty 

kontrolą: 

 

Okres objęty kontrolą od 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r. w 

zakresie postępowań administracyjnych oraz do dnia rozpoczęcia 

kontroli w zakresie prawidłowości przechowywania dokumentów 

publicznych i ich blankietów. 

 

 

Zespół kontrolerów 

i numery 

upoważnień: 

 

Izabela Dubaniowska, starszy inspektor wojewódzki, na podstawie 

upoważnienia nr SOI.0030.19.2021, kierownik zespołu kontrolerów; 

Iwona Kąkolewska-Kaczor, starszy inspektor wojewódzki, na 

podstawie upoważnienia nr SOI.0030.20.2021, kontroler. 

 

 

Podstawa prawna 

przeprowadzenia 

kontroli: 

 

 art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji 

rządowej
1
; 

 art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie 

i administracji rządowej w województwie
2
; 

 art. 14 ust 2 ustawy z dnia 17 października 2008 r. o zmianie imienia i 

nazwiska;3 

 art. 43 i 44 Ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach 

publicznych4. 

 

Termin kontroli: 

 

 

od 11 do 22 października 2021 r. 

 

II Ocena ogólna do zakresu skontrolowanej działalności 

 

Ocena ogólna: 

 

Działania podejmowane przez Prezydenta w kontrolowanym 

zakresie, pod względem kryterium legalności i rzetelności, 

                                                           
1 Dz. U. z 2011 r. Nr 185, poz. 1092, tj. z 2020 r. Dz. U. poz. 224 
2 t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2234 ze zm., tj. Dz. U. z 2019, poz. 1464, 
3 tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 10, tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 707, 
4 Dz. U. z 2019 r. poz. 53, tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 725 ze zm. 



3 
 

oceniam pozytywnie.  

Komórki 

wykonujące zadania 

z zakresu objętego 

kontrolą: 

 

Urząd Stanu Cywilnego 

Ustalenia, 

stanowiące 

podstawę oceny: 

Prezydent Miasta Zabrze w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 

2020 roku wszczął ogółem 91 postępowań w zakresie zmiany 

imienia i nazwiska, wszystkie zostały zakończone do dnia 

rozpoczęcia kontroli.  

Kontrolą objęto 10 postępowań administracyjnych, tj.  10,99  % 

postępowań ogółem. 

 

Organ prawidłowo wszczął postępowania we wszystkich sprawach 

poddanych kontroli, zgodnie z art. 61, 64 kpa
5

,  wnioski 

o wszczęcie postępowania pochodziły od osób ubiegających się o 

zmianę imienia i/lub nazwiska oraz zawierały wszystkie wymagane 

dane przewidziane w art. 11 ustawy o zmianie imienia i nazwiska
6
. 

 

Organ we wszystkich badanych przypadkach,  prawidłowo ustalił 

strony postępowania zgodnie z  art. 28 Kpa
7
. 

 

Zapewniono czynny udział stron w postępowaniu we wszystkich 

poddanych kontroli sprawach, zgodnie z  art. 10, 79 kpa
8
. 

 

Nieterminowo zakończono 1 postępowanie na 10 badanych, co 

stanowi 10 % badanych spraw, (sprawa USC.5355.14.2020), strona 

nie została poinformowana o przypadku niezałatwienia sprawy 

w terminie określonym w art. 35, ze wskazaniem przyczyny zwłoki 

i nowego terminu załatwienia sprawy, co jest niezgodne z art. 36 

Kpa
9
. 

Przyczyna: błędna interpretacja przepisów prawa. 

 

W sposób przewlekły prowadzono 1 postępowanie na 10, co 

stanowi 10 % spraw, (sprawa USC.5355.14.2020), co jest 

niezgodne z art. 12 kpa
10

. 

Przyczyna: błędna interpretacja przepisów prawa. 

Sposób doręczenia korespondencji był nieprawidłowy w 1 

postępowaniu na 10 badanych, co stanowi 10 % spraw (sprawa 

USC.5355.71.2020), co jest niezgodne z art. 40 kpa
11

. 
                                                           
5 tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 ze zm., tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 256 ze zm. 

6 tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 10, tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 707, 

7 tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 ze zm., tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 256 ze zm. 
8 tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 ze zm., tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 256 ze zm. 

9 tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 ze zm., tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 256 ze zm. 
10 tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 ze zm., tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 256 ze zm. 

11 tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 ze zm., tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 256 ze zm. 
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Przyczyna: błędna interpretacja przepisów prawa. 

 

We wszystkich sprawach wnioski zawierały zgodę drugiego 

rodzica na zmianę imienia i/lub nazwiska małoletniego dziecka w 

sprawach, w których była wymagana. 

 

We wszystkich kontrolowanych sprawach decyzje zostały wydane 

przez uprawniony organ. 

 

We wszystkich kontrolowanych sprawach decyzje zostały wydane 

na podstawie uzasadnionego wniosku zawierającego ważne 

powody. 

 

W Urzędzie Stanu Cywilnego w Zabrzu blankiety dokumentów 

publicznych przechowywane w miejscu ich personalizacji lub 

indywidualizacji oraz dokumenty publiczne przechowywane w 

miejscu ich wydawania zabezpieczone są przed dostępem osób 

nieuprawnionych, utratą, zniszczeniem lub uszkodzeniem. 

Pomieszczenie, w którym są przechowywane dokumenty publiczne 

oraz blankiety tych dokumentów, jest zamykane, a dostęp do tego 

pomieszczenia mają wyłącznie osoby upoważnione. Dostęp do 

pomieszczenia jest rejestrowany. 

 

Osoby 

odpowiedzialne za 

nadzorowanie zadań 

w zakresie 

stwierdzonych 

nieprawidłowości: 

 

Pan Sławomir Kenig – Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego  

 

 

 

 

 

III  Pouczenie 

Kierownik jednostki kontrolowanej może zgłosić w terminie 7 dni roboczych od dnia 

otrzymania projektu, umotywowanych pisemnych zastrzeżeń do projektu wystąpienia 

pokontrolnego. Kierownik jednostki kontrolowanej może złożyć przed upływem terminu 

zgłoszenia zastrzeżeń, wniosek o przedłużenie terminu wniesienia zastrzeżeń. Termin ten 

może być przedłużony na czas oznaczony przez kierownika jednostki kontrolującej lub 

upoważnionego przez niego kierownika komórki ds. kontroli.  

 

 

 

 

…………………………………………  ….…………………………… 
            Podpis kontrolera              Podpis kierownika komórki ds. kontroli 

 

 

………………………………………… 
            Podpis kontrolera  


