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I Dane organizacyjne przeprowadzenia kontroli

Zakres kontroli:

Jednostka
kontrolowana:

Kierownik jednostki
kontrolowanej:

Okres objety
kontrola:

Zespot kontrolerow
I numery
upowaznien:

Podstawa prawna
przeprowadzenia
kontroli:

Termin kontroli:

Prawidtowos$¢ postepowan administracyjnych w oparciu o ustaw¢ o zmianie
imienia i nazwiska z dnia 17 pazdziernika 2008 r. oraz prawidlowos¢
przechowywania dokumentow publicznych i ich blankietow.

Miasto Zabrze

Urzad Miasta

ul. Powstancéw Slaskich 5-7
41-800 Zabrze

Pani Matgorzata Manka-Szulik — Prezydent Miasta Zabrze

Okres objety kontrolg od 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r. w
zakresie postepowan administracyjnych oraz do dnia rozpoczecia
kontroli w zakresie prawidtowosci przechowywania dokumentow
publicznych i ich blankietow.

[zabela Dubaniowska, starszy inspektor wojewodzki, na podstawie
upowaznienia nr SOI1.0030.19.2021, kierownik zespotu kontrolerow;
Iwona Kakolewska-Kaczor, starszy inspektor wojewddzki, na
podstawie upowaznienia nr SO1.0030.20.2021, kontroler.

— art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rza}dowejl;

— art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewodztwie?;

— art. 14 ust 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i
nazwiska;*

— art. 43 i 44 Ustawy z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach
publicznych®.

od 11 do 22 pazdziernika 2021 r.

IT Ocena ogodlna do zakresu skontrolowanej dzialalnosci

Ocena ogo6lna:

Dziatania podejmowane przez Prezydenta w kontrolowanym
zakresie, pod wzgledem kryterium legalnosci 1 rzetelnosci,

' Dz. U.z 2011 r. Nr 185, poz. 1092, tj. z 2020 r. Dz. U. poz. 224
2tj. Dz. U.z 2017 r. poz. 2234 ze zm., tj. Dz. U. z 2019, poz. 1464,
%tj. Dz. U. 22016 ., poz. 10, tj. Dz. U. 2 2020 r., poz. 707,
4Dz.U.z2019r. poz. 53, tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 725 ze zm.



Komorki

oceniam pozytywnie.
Urzad Stanu Cywilnego

wykonujace zadania

z zakresu objetego
kontrola:

Ustalenia,
stanowigce

podstawe oceny:

Prezydent Miasta Zabrze w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia
2020 roku wszczat ogdlem 91 postepowan w zakresie zmiany
imienia inazwiska, wszystkie zostaly zakonczone do dnia
rozpoczegcia kontroli.
Kontrola objeto 10 postepowan administracyjnych, tj. 10,99 %
postepowan ogdtem.

Organ prawidlowo wszczat postepowania we wszystkich sprawach
poddanych kontroli, zgodnie z art. 61, 64 kpa®, wnioski
0 wszczecie postgpowania pochodzity od os6b ubiegajacych si¢ o
zmiang imienia i/lub nazwiska oraz zawieraty wszystkie wymagane
dane przewidziane w art. 11 ustawy o zmianie imienia i nazwiska’.

Organ we wszystkich badanych przypadkach, prawidlowo ustalit
strony postepowania zgodnie z art. 28 Kpa'.

Zapewniono czynny udzial stron w postepowaniu we wszystkich
poddanych kontroli sprawach, zgodnie z art. 10, 79 kpa®.

Nieterminowo zakonczono 1 postgpowanie na 10 badanych, co
stanowi 10 % badanych spraw, (sprawa USC.5355.14.2020), strona
nie zostata poinformowana o przypadku niezatatwienia sprawy
w terminie okreslonym w art. 35, ze wskazaniem przyczyny zwloki
1 nowego terminu zatatwienia sprawy, co jest niezgodne z art. 36
Kpa®.

Przyczyna: bledna interpretacja przepisow prawa.

W sposob przewleklty prowadzono 1 postgpowanie na 10, co
stanowi 10 % spraw, (sprawa USC.5355.14.2020), co jest
niezgodne z art. 12 kpa®.

Przyczyna: bledna interpretacja przepisow prawa.

Sposob doreczenia korespondencji byl nieprawidlowy w1
postgpowaniu na 10 badanych, co stanowi 10 % spraw (sprawa
USC.5355.71.2020), co jest niezgodne z art. 40 kpa™’.

*tj. Dz.
btj. Dz.

"tj. Dz.
8tj. Dz.

°tj. Dz.

U.z2018r,,

U.z2016r,,

U.z2018r,,
U.z2018r,,

U.z2018r.,,

poz. 2096 ze zm., tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 256 ze zm.
poz. 10, tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 707,

poz. 2096 ze zm., tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 256 ze zm.
poz. 2096 ze zm., tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 256 ze zm.

poz. 2096 ze zm., tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 256 ze zm.

04j. Dz. U. 2 2018 r., poz. 2096 ze zm., tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 256 ze zm.

" tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 ze zm., tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 256 ze zm.
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Osoby
odpowiedzialne za
nadzorowanie zadan
w zakresie
stwierdzonych
nieprawidlowosci:

111 Pouczenie

Przyczyna: bledna interpretacja przepisow prawa.

We wszystkich sprawach wnioski zawieraly zgodg drugiego
rodzica na zmian¢ imienia i/lub nazwiska matoletniego dziecka w
sprawach, w ktérych byta wymagana.

We wszystkich kontrolowanych sprawach decyzje zostaty wydane
przez uprawniony organ.

We wszystkich kontrolowanych sprawach decyzje zostaly wydane
na podstawie uzasadnionego wniosku zawierajacego wazne

powody.

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Zabrzu blankiety dokumentow
publicznych przechowywane w miejscu ich personalizacji lub
indywidualizacji oraz dokumenty publiczne przechowywane w
miejscu ich wydawania zabezpieczone sg przed dostepem o0sob
nieuprawnionych, utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem.
Pomieszczenie, w ktorym sa przechowywane dokumenty publiczne
oraz blankiety tych dokumentow, jest zamykane, a dostep do tego
pomieszczenia maja wylacznie osoby upowaznione. Dostep do
pomieszczenia jest rejestrowany.

Pan Stawomir Kenig — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Kierownik jednostki kontrolowanej moze zglosi¢ w terminie 7 dni roboczych od dnia
otrzymania projektu, umotywowanych pisemnych =zastrzezeh do projektu wystapienia

pokontrolnego. Kierownik jednostki kontrolowanej moze ztozy¢ przed uplywem terminu
zgloszenia zastrzezen, wniosek o przedluzenie terminu wniesienia zastrzezen. Termin ten
moze by¢ przedtuzony na czas oznaczony przez kierownika jednostki kontrolujacej lub
upowaznionego przez niego kierownika komorki ds. kontroli.

Podpis kontrolera Podpis kierownika komorki ds. kontroli

Podpis kontrolera



