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Archiwum Panstwowe Oddziat w Gliwicach 15 ul. Zygmunta Starego 8

w Katowicach

44-100 Gliwice

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres

15353 2021-12-07

(systemowy)

APG.421.7.2021 4351

Nr pretokatu Data dokumentu Znak sprawy tdentyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U 2 2020 ©. poz. 164}

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Zabrzu

2885
Nazwa jednostki Identyfikatar
systemowy
Walnosci 211, 41-800 ZABRZE - -
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1874 - Stawomir Kenig 1999
Rok utworzenia Nazwa aktu prawnego Imig i nazwisko kierownika jednastki Rok ustalenia pod
jednostki nadzor

Urzad Miejski w Zabrzu

0Organ nadrzedny/nadzorujacy

ul. Powstancow Slaskich 5-7, 41-800 Zabrze

Adres organu nadzorujacego

Statut Regulamin organizacyjny
Xtk 2007-02-12 Xt 2020-11-30
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lata od

Urzad Stanu Cywilnego w Zabrzu wchodzi w sktad struktury organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Zabrz

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Opis struktury organizacyjne]

- do



FE e s e . Suoma 277
Uwagi
Informacje o kontroli
kontrola przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
Przedmiot i zakres kontroti

Kontrole przeprowadzit
tukasz Mtodszy APG.16.2021 2021-10-26 2021-11-16 2021-11-17
Domagata archiwista
Barbara kustosz APG.15.2021 2021-10-25 2021-11-16 2021-11-17
Olesiejuk

Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia de  Data wystawienia: Okres waznosci - do
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Stawomir Kenig kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Zabrzu

imig i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2021-11-16 2021-11-17

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Natalia Kania 2011-12-12 kontrola ogolna

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak
kancelaryjno-archiwalne

Uzqgodnione z archiwum X nie
panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych
Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji kancelaryjnej,

jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
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2011 ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne],

jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukc]i w sprawie arganizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisdw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg
Informacja o infarmatycznych systemach dziedzinowych dziatajacych w jednostce

System Rejestrow Panstwowych system rejestrow panstwowych, Rejestr Baz Ustug Stanu Cywilnego
“Zrodio”

Nazwa systemu Krotki apis {do czego system stuy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego Archiwum zaktadowe Stanu Cywilnego w Zabrzu

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wiasna Dokumentacja odziedziczona

zdeponocwana
Dokumentacja witasna

Dokumentacje wtasng stanowig gtéwnie ksiegi stanu cywilnego z lat 1946-2015, akta zbicrowe z lat 1546-2021.
skorowidze do ksigg od 1916-2015 oraz zdarzenia zarejestrowane w Rejestrze Stanu Cywilnego w latach 2015-2021 {na
dzien kontroli): 1. 15030 aktow urodzen; 2. 5173 aktéw matzenstw; 3. 13990 aktow zgonu.

Opis dokumentac]i

X tak X nie X nie X nie X rie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Deokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja eiektraniczra

Aktowakategor? 1946 2021 22830 o
Data od Data do llosc w mb. Jedn. arcn
Aktowa kategoria _ _ _ _
g
Data od Data do llosc w mb. Jedn. inw,

Aktowa kategoria _ .
“B5Q"

Data od Data do liosc w mb.
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Aktowa kategoria
"BES0"

Data od Data do llosc w mb. Jedn. inw
Aktowa kategoria
"8", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. inw

Materiaty _ _ liosc jedn. arch
archiwalne

podlegajace Data od Data do llose mb.
przejeciu przez

archiwum Ilod¢ GB
panstwowe z
archiwum
zakiadowego

Dokumentacja odziedziczona
Dokumentacje odziedziczong stanowig ksiegi stanu cywilnego z lat 1916-1973 z nastgpujacych dzielnic: Zaborze (1916-

1940), Biskupice (1916-1940), Pawtdw (1916-1952), Konczyce (1916-1955), Makoszowy (1916-1952), Mikulczyce (1916-
1973), Rokitnica (1916-1952 oraz Miasto Zabrze (1916-1945).

Opis dekumentacji

X tak X nie X nie X nie X aie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fetegraficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektraniczna

1916 1973 25.75

o

Aktowa kategoria

Data od Data do tlos¢ w mb. Jedn. arcn

Aktowa kategoria
8"

Data od Data do llosc w mb. Jedn. inw

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Data do llosc w mb. Jadn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. imw
Aktowa kategoria
“B", "B50", "BE5Q"
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw

Materiaty
archiwalne
podlegajace Data od Data do 1los¢ mb.
przejeciu przez
archiwum : llosc GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1916 1540 ilosc jedn. arch. _

10.00
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Ewidencja
X nie X nie X tak X nie X e
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
odbiorczych panstwowego
Ostatnie  5518.06-12 02 3 Urzad Stanu Cywilnego w 1936 1937
przekazanie 5 Grzybowicach
materiatow
archiwalnych do Data Hosc  llosc (). Zespoty akt Daty - do
Archiwum  przekazania {mb.) a) o -
Paristwowego
Inne srodki _
ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
Stawomir Kenig umowa o wyzsze
prace
Imig i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. «urs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) | data ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 6 115.00 regaty stacjonarne

Ilod¢ pomieszczen Powierzehnia (m?) . ‘
miejsce pracy dla

archiwisty

pietro
Usytuowanie

termometr
higrometr

scafy
Wypnsazenie
dobre 8.64 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gatnica
Zabezpieczenie przed kradzieza | innymi
ujemnymi czynnikami

Zbidr dokumentacji cbejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A” (ilos¢ w  4c 4 e
mb.)
w tym kategoria "B, 'B50", w tym
“BES0Q" razem {ilosc w mb.} kategoria
‘B (ilasc w
mb.}
W Tym
kategoria
“B50 {ilosc
W mb.)
w tym
kategoria
"BESO”
{HosC w
mb.)
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Ustalenia kontroli

Ustalenia kantrali

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych stwierdzono, 7e zasab przechowywany jest w
odpowiednich warunkach. Ksiegi stanu cywilnego przechowywane s3 w pomieszczeniu archiwum na
pietrze Urzedu w metalowych i czesciowa zamykanych szafach. Stan fizyczny te] dokumentacy:
mozna okresli¢ jaka dobry. Niektore ksiggi oprawione s3 w sposob introligatorski, choc wigkszosc w
zwiazku z dobrym stanem jest w oryginalnych oprawach. Ksiggi utozone sg w podziale na USC, zas
w obrebie urzeddéw utozone wedtug zdarzen, chronologicznie. Akta zbiorowe przechowywane sa w
pomieszczeniach piwnicznych na regatach stacjonarnych. Wiekszosc z nich przechowywana jest w
kartonach z tektury bezwasowej. Czesc akt zbiorowych przechowywana jest w segregatorach
biurowych. Ksiegi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe s3 prawidtowo opisane | oznakowane.
Kwalifikacja dokumentacji jest prawidtowa, prowadzona ewidencja nie budzi zastrzezen. Axt nie
wypozycza sie. Pomieszczenia przechowujgce zasob odpowiednio zabezpieczono przed kradzieza,
pozarem oraz dostepem osob niepozadanych. W ostatnich latach dokonano prac remontowych
zwiazanych z pojawiajaca sie wilgocig na scianach magazynow archiwalnych.

W zataczeniu do protokotu przekazane zostang wskazowki konserwatorskie dot. postgpowania z
Aktami Stanu Cywilnego przekazywanymi do Archiwum Panstwowego w Katowicach

Stwierdzono problem z przekazywaniem akt do Archiwum Panstwowego w zwiazku z art. 128 pkt.
1a, 1b ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego z 2014 r. Przepisy te nie pozweaiaja na udostepnienie
aktow z ksiegi urodzen i ksiegi matzenstw poki nie zarejestrowano aktu zgonu osoby objetej danym
aktem urodzenia lub matzenstwa lub nie zarejestrowano infarmacji o zgonie te] oseby. W zwiazku z
czym Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego zobowigzany jest do sprawdzenia w bazie PESEL zganu
0sob odnotowanych w ksiegach stanu cywilnego.

@ M. in. opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowoscl,
przyczyn ich powstania, zakresu | skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcjg {stanowiske 0sob adpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie pedstaw dokonanych ustalen

Zalecenia z ostatniej kontroli zostaty wykonane.

Opis

o Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokaét podpisali

X nie

Odmowa podpisania protoketu kontroli
przez kierownika jednostki

Zabrze, dnia.

................ TAsduorriy
Podpis kierownika jednastki kontrolowane]

Zataczniki

Wskazawki konserwatorskie dla Urzedow Stanu Cywilnego

Gliwice, dnia :2;, 0‘2 .20'62 A

u , ) Kustosz Oddziatu i
\Z/LW@"{,!? @0 o wil Nadzoru Archiwalnego
- [ J/ Archiwum Paristwowego w Katowicach

Anciora sta o
; i (e G (.éjlt RN
ﬂz@;"o?%ﬂ {;&'m e mgr('Barbara E;iEjLL{k
Podpis kontrolujacego
flosc: 2

Wskazéwki dotyczace przejec materiatow archiwalnych z Urzeddw Stanu Cywilnego

Nazwa

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 7 - Archiwum Panstwowe w Katowicach
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