UNIA EUROPEISKA
KAPITAL LUDZKI Slaskie. EURCPEJSKI
Y NARCDOWA SIRAILGIA SPOINGSC Pusytywna energin FUNDUSZ SPOLECZNY

INFORMACJA POKONTROLNA NR 145/K/2011

. Podstawa prawna Kkontroli:

— Art.27 ust.] pkt. 5 uslawy o zasadach prowadzcnia polityki rozwoju z dnia 6 grudnia
2000 r. (tekst jednolity: Dz, U. 2009 r., Nr 84, pow. 712, # pozn. zm.),

Zasady kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013,

— Umowa o dofinansowanie projcktu nr UDA-POKL.09.01.02-24-068/09,

IL. Nazwa jednostki kontrolujacej:

Urzad Marszatkowski  Wojewodztwa  Slaskiego, Wydzial Luropejskiego  Funduszu
Spotecznego.

III. Osoby uczestniczace w kontroli ze strony jednostki kontrolujgcej:

1. Katarzyna Lukajezyk - kicrownik Zespolu kontrolujacego. podinspektor w Wydziale
Europejskiego Funduszu Spolecznego,

2. Magdalena Glowacka — podinspektor w Wydziale Europejskiego Funduszu Spotecznego,
3. Katarzyna Fiszer - st. specjalista w Wydziale Europejskiego Funduszu Spolecznego.
IV. Termin kontroli:

Czynnosci kontrolne przeprowadzono zgodnie z upowaznieniem Nr 145/K/11 oraz w dniach
od 8-10 listopada 2011 1,

V. Rodzaj kontroli:

Kontrola na miejscu realizacji projektu — planowa.

VI. Nazwa jednostki kontrolowanej:

Gmina Zabrze

VIL Adres jednostki kontrolowanej:

41-800 Zabrze, ul. Powstancow Slyskich 5-7.

VIII. Dane kontrolowanego projektu:

— Nazwa kontrolowanego projektu: ..Badz madry — badz cool!™
— Numer kontrolowanego projektu: POKL.09.01.02-24-068/09

— Dazialanie. Priorytet: 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej
Jjakosci ustug edukacyjnych §wiadczonych w systemie oswiaty.

- Poddzialanic: 9.1.2 wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow z grup o utrudnionym
dost¢pie do edukacji oraz zmnigjszenie roznic w jakosci ustug edukacyjnych.

—  Numer umowy: UDA-POKL.09.01.02-24-068/09
- Wartosé projektu: 312 321,40 z1.

- Wartos¢ wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli: 152 810,85 zl.



o 18846,27 zl, zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o platno$¢ za okres
od 01.10.2010 r. do 15.11.2010 r.

e 49326,06 zI, zgodnie z zatwicrdzonym wnioskiem o platnos¢ za okres
od 16.11.2010 r. do 31.12.2010 r.

e 84638,52 zl. zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o platnosé za okres
od 01.01.2011 r. do 31.03.2011 r.

IX. Zakres kontroli:

L

o

Zgodno$¢ realizacji projektu z jego zalozeniami oraz umowa o dofinansowanie

projcktu/umowg ramowa.

a) Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

b) Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o platnosé wczesci dotyczacej
postepu rzeczowego oraz postgpu finansowego z dokumentacjy dotyczacq realizacji
projektu dostepng w siedzibie Beneficjenta.

Kwalifikowalnos¢ wydatkow dotyczacych personelu projektu.

Kwalifikowalnos$¢  uczestnikow  projektu, na podstawie rcprezentatywnej préby

dokumecntacji wybrancj do kontroli, wtym sposobu rekrutacji uczestnikéw projektu

w odnicsicniu do zapisow Szczegolowego Opisu Priorytetéw Programu Operacyjnego

Kapital Ludzki 2007-2013. Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach

PO KL, dokumentacji konkursowej oraz zalozen projektu do dokumentacji przedtozonej

beneticjentowi przez potencjalnych uczestnikow projektu na etapie ich rekrutacji.

Prawidtowosc¢ rozliczen finansowych.

Sposob dokonywania zakupéw:

a) Poprawnos¢ udzielania zaméwien publicznych, tj. prawidlowo$¢ stosowania ustawy
zdnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych oraz przepisow prawa
wspdlnotowego,.

b) Poprawnos¢ zastosowania zasady konkurencyjnosci.

¢) Poprawnos¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do ktérych
na méjq zaslosowania zapisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowicn
publicznych i zasady konkurencyjnosci. (dotyczy wydatkéw realizowanych od 2011
roku).

Poprawnos¢ udzielania pomocy publiczng;.

Spos6b pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach
projektu (w ramach zbioru PEFS 2007) zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych.

Prawidlowos¢ realizacji dziatan informacyjno - promocyjnych,

X. Informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli oraz doboru proby
skontrolowanych dokumentéw:

1

Dokumenty do kontroli dot. uczestnikéw projektu.



Dokumentacja dotyczaca kwalilikowalnosei uczestnikéw projektu zostata zweryfikowana
na losowo wybranej probie uczestnikéw. W okresie objetym kontrola wsparciem objeto
573 0s0b. Zgodnie z zapisami ,Rocznego Planu Kontroli Instytucji Posredniczacej
w ramach PO KL na 2011 w wojewodztwie $laskim™ szczegdlowe] analizie poddano
dokumentacjg¢ 30 uczestnikéw projektu wymienionych ponizej:

2. Dokumenty do kontroli dot. dowodow finansowo - ksiggowych.

Dobor dokumentow do kontroli vostal dokonany — zgodnie » metodologia doboru proby
dokumentow do kontroli w trakcie kontroli na migjscu realizacji projektu wskazana
w Rocznym Planic Kontroli IP na 2011 r. — na podstawic dokumentéw przedstawionych
w zatwicrdzonych wnioskach o ptatnosé. Jako technikg doboru proby zastosowano losowanie
przypadkowe i wybdr na podstawie profesjonalnego osadu kontrolujacych. Dokumentacja
finansowa zostala zwerytikowana, na prébic 29 dokumentéw. co stanowi 10,5 %
dokumentéw wskazanych w zalgeznikach nr 1 do wnioskéw o platnosé.

Zespol kontrolujyey szezegélowej analizie poddal dokumenty finansowo-ksiggowe wykazane
w zalaczniku nr 2 do Informacji Pokontrolnej.

Calkowita wartos¢ zatwierdzonych wydatkéw stanowi 152 810,85 «L

Wartos¢ wydatkow poddanych kontroli wynosi 43 669,53 71 i stanowi 28,6 % catkowitcj
wartosci zatwicrdzonych srodkow.

3. Povostale dokumenty.

Pozostale dokumenty weryfikowane w trakcie kontroli na miejscu przez Zespot kontrolujacy
zostaly sprawdzone w min. 5% i dotyczy to nastepujacych obszaréw:
— dokumentacji dotyczacej vatrudniania personclu w ramach projektu,
- przestrzegania harmonogramu rzeczowo-finansowcego realizacji projekiu,
— prowadzenia odr¢bnej ewidencji ksiegowej,
- waerylikacji form wsparcia dla uczestnikéw projcktu,
- zasad promocji i informacji,
prowadzenia nadzoru, monitoringu i ewaluacji projektu,
— prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

XI. Ustalenia kontroli — krotki opis zastancgo stanu faktycznego

W wyniku kontroli stwierdzono prawidlowe realizowanie zadan projektu w nastepujacych
obszarach:

1. Zgodnosé realizacji projektu z jego zalozeniami oraz umowa ramowa.
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a. Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu - stwierdzono
prawidlowa realizacje projektu w tym zakresic.

a. Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o platnesé¢ w czesci dotyczgeej
postgpu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczacy
realizacji projektu dostgpng w siedzibie Beneficjenta — stwierdzono uchybicnia
szezegolowo opisane w pkt. XII niniejszej Informacji pokontrolnej oraz w pkt. 4.3
Listy sprawdzajacej.

2. Kwalifikowalno$é wydatkow dotyczacych personelu projektu.

w tym:

a. Weryfikacja uméw zawartych w ramach projektu na podstawie dokumentacji wybrancj
do kontroli — stwierdzono uchybicnia szczegdtowo opisanc w pkt. XIT niniejszcj
Informacji pokontrolnej oraz w pkt. 2.1 Listy sprawdrajacej.

b. Weryfikacja uzasadnienia sposobu wyboru 0séb zaangazowanych w realizacje projektu
- stwierdzono prawidlows realizacje projektu w tym zakresic.

¢. Kwalifikowalnos¢  wydatkow pod katem mozliwosci  wystapienia podwoinego
finansowania lub kontliktu intereséw w przypadku zatrudniania w projekcie
pracownikdw instytucji uczestniczacych w realizacji PO KL - stwierdzono prawidiowa
realizacje projektu w tym zakresie - nie dotyczy przedmiotowego projektu.

d. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw zwiazanych z zatrudnieniem personelu projektu
na umowg o pracg, w tym sposob ustalenia proporcji zaangazowania personclu
projektu w niepelnym wymiarze czasu pracy - nie dotyczy przedmiotowego projektu.

c. Kwalifikowalnos¢ wydatkow zwiazanych 2 zaangazowaniem personelu projektu
na podstawie umow cywilnoprawnych — stwierdzono uchybienia szczegotowo opisane
w pkt. XII niniejszej Informacji pokontrolnej oraz w pkt. 2.5 Listy sprawdzajace;.

f. Kwalifikowalnos¢ wydatkow zwiazanych z wynagrodzeniem osob, ktére wykonujg
wigcej niz jedno zadanie/funkcje w ramach projektu lub s zatrudnione w wiecej niz
jednym projekcic - stwicrdzono uchybienia szczegélowo opisane w pkt. XII niniejszcj
Informacji pokontrolngj oraz w pkt. 2.6 Listy sprawdzajace;].

Kwalifikowalnoé¢ uczestnikéw projektu, na podstawie reprezentatywnej préby

dokumeniacji wybranej do kontroli, w tym sposéb rekrutacji uczestnikéw projektu

W odnicsicniu do zapiséw Szczegdlowego Opisu Priorytetéw Programu Operacyjnego

Kapitat Ludzki 2007-2013, Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach

PO KL, dokumecntacji konkursowej oraz zalozen projektu do dokumentacji

przediozonej beneficjentowi przez potencjalnych uczestnikéw projektu na etapie ich

rekrutacji - stwicrdzono uchybienia szczegdtowo opisane w pkt. XII ninicjszej

Informacji pokontrolnej oraz w pkt. 3.1 oraz 3.2 Lisly sprawdzajace;.

Prawidlowo$é rozliczen finansowych,

w tym:

a. Weryfikacja na podstawie reprezentatywnej proby  oryginalow  dokumentow
ksiggowych poswiadezajacych poniesienie wydatkéw w  ramach projektu,
ujetych/rozliczonych w  zatwierdzonych wnioskach o platnosé, w szczegolnosei
wydatkéw poniesionych w ramach cross- financingu, w tym weryfikacja opisu
dokumentow ksiggowych, potwierdzajacych poniesione wydatki oraz weryfikacje



prawidlowosci sporzadzania metodologii wyliczenia kosztow posrednich rozliczanych
ryczaltem — stwierdzono uchybienia szczegélowo opisane w pkt. XII ninigjszej
Informacji pokontrolnej oraz w pkt. 4.1 Listy sprawdzajace;.

b. Werytikacja dokumentacji potwierdzajacej stopie wykonania rezultatow/ produktow/
zadah uzgodnionych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu -
stwierdzono prawidlowa realizacj¢ projektu w tym zakresie.

¢. Werylikacja dowodéw zaplaty i innych dokumentow potwicrdzajacych [akt zakupu
zamGwionych towardw i ustug - stwierdzono prawidlowa realizacje projektu w tym
zakresie,

d. Weryfikacja wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dla projektu, zgodnie z zasadami
okreslonymi w Systemic Realizacji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-
2013- stwierdzono uchybienia szczegolowo opisane w pkt. XII niniejszej Informacji
pokontrolnej oraz w pkt. 4.5 Listy sprawdzajace;.

¢. Werylikacja, czy wklad wlasny jest wniesiony zgodnie z harmonogramem projektu
oraz jesli to mozliwe. ujety w wyodrgbnionej ewidencji wydatkow projekiu — nic
dotyczy realizowancego projektu.

f. Werylikacja statusu podatkowcgo Bencficjenta - stwierdzono prawidtowa realizacje
projcktu w tym zakresic.

g. Weryfikacja, czy w ramach projektu nie finansuje si¢ zwyklej dziatalnosei jednostki
realizujacej projekt. a jedynie koszty zwiazane z realizacjg projektu w ramach PO KL
- stwierdzono prawidlowa realizacje projektu w tym zakresie.

h. Weryfikacja. czy nie nastapito podwojne tinansowanie wydatkéw w ramach PO KL
oraz w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013 lub Programu
Opcracyjnego .. Zréwnowazony rozwdj scktora rybolowstwa i nadbrzeznych obszarow
rybackich (PO RYBY) 2007-2013 - stwierdzono prawidlowa rcalizacje projcktu
w lym zakresic.

Sposob dokonywania zakupéw:

a. Poprawno$é¢ udzielania zamoéwien publicznych, tj. prawidlowos$é stosowania
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwich publicznych oraz przepisow
prawa wspolnotowego - stwierdzono prawidlowg realizacje projektu w tym
zakresic.

b. Poprawnos¢ zastosowania zasady konkurencyjnosci — nic dotyczy przedmiotowego
projketu.

c. Poprawnoé¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw,
do ktérych nie majy zastosowania zapisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwien publicznych i zasady konkurencyjnosci - nie weryfikowano
w ramach przedmiotowego projektu, poniewaz dotyczy wydatkow realizowanych
od 2011 roku.

Poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej — nie dotyczy przedmiotowego projektu.

Sposéb  pozyskiwania i  przechowywania oraz przetwarzania  danych
o uczestnikach projektu (w ramach zbioru PEFS 2007) zgodnie z ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych - stwicrdzono uchybienia opisane



szezegotowo w pkt. XII niniejszej informacji pokontrolnej oraz w pkt. 7.3 oraz 7.7 Listy
sprawdzajace;.

8. Prawidlowo$é¢ realizacji dzialan informacyjno — promocyjnych.
w lym:

d.

Weryfikacja sposobu informowania o rcalizacji projektu i dofinansowaniu projektu
z EFS - stwierdzono prawidtows realizacje projektu w tym zakresie.

Werytikacja prawidlowodci oznaczenia dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu -
stwierdzono prawidlowy realizacje projektu w tym zakresie.

Werytikacja sposobu oznakowania pomieszezen, w ktérych realizowany jest projekt -
plakaty, tabliczki z logo PO KL i UE - stwicrdzono prawidtowa realizacj¢ projektu
w tym zakresic.

Werylikacja sposobu oznakowania wyposazenia iinnych rzeczy zakupionych
w ramach projektu - stwierdzono prawidtowa realizacj¢ projektu w tym zakresie.
Weryfikacja adekwatnosei  podjetych  dziatan  informacyjno — promocyjnych
w stosunku do celu projektu - stwierdzono prawidlowg realizacje projektu w tym
zakresie.

Weryfikacja sposobu informowania uczestnikéw projektu o udziale w projekcie
wspotfinansowanym z EFS - stwierdzono prawidlowa realizacje projektu w tym
zakresie.

XII. Stwierdzone uchybienia:

W wyniku kontroli stwicrdzono nieprawidlowe realizowanic zadan projektu w nastepujacych
obszarach:

Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o platno$¢ w czesci dotyczacej
postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczacy
realizacji projektu dostgpny w siedzibie Beneficjenta — pkt. 4.3 Listy
sprawdzajace].

W przypadku Rachunku nr 3/2010 dotvezqeego wynagrodzenia Pana

Beneficient w zadaniv 5 w zalqezniku nr 1 do wniosku o platnosé
nieprawidlowo wykazal kwote podatku oraz skladki ZUS. Wykazana kwota dotyczy
calosei wynagrodzenia a nie kwoty kwalifikowanej w danym zadaniu, natomiast
w zadaniv nr 10 Beneficjent wykazuje jedynie kwote kwalifikowang wynagrodzenia
dotyczqeego  powyiszego zadania, jednoczesnie nie wykazujqc skladek,  ktdre
nieprawidlowo zostaly wykazane w calosci w Zadaniu 3.

W przypadku IV nr 38A z dnia 07.03.2011 r. w zalaczniku nr 1 do wniosku
o platmos¢ w kolumnie nr 2 beneficjent nieprawidlowo wykazal numer
ewidencyjny/ksiggowy tj. 3/9-10. Zgodnie z dokumentem ksiggowym poprawny
numer to 13/9-10.
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3.

W przypadku Rachunku nr 3/2010 dotyczaccgo wynagrodzenia Pani

Beneficjent w zadaniu 3 w zalaczniku nr | do wniosku o platnosé¢ nieprawidlowo
wykazal kwote podatku oraz skladki ZUS. Wykazana kwota dotyczy calosei
wynagrodzenia a nie kwoty kwalifikowanej w danym zadaniu, natomiast w zadaniu
nr 8 Beneficjent wykazuje jedynic kwote kwalifikowana wynagrodzenia dotyczacego
powyrszego zadania. jednoczesnic nie wykazujac skladek. ktére nieprawidlowo
zostaly wykazane w catosci w Zadaniu 3.

Kwalifikowalno$¢ wydatkéw zwigzanych z zaangazowaniem personclu projektu
na podstawie uméw cywilnoprawnych — pkt. 2.1, 2.5 oraz 2.6 Listy Sprawdzajacej.

pkt. 2.1 Listy sprawdzajacej

W protokole posiedzenia komisji prowadzaccj nabor nauczycicli do projcktu brak podpisow
czlonkow komisji (dot. naboru Pani

Pkt. 2.5 Listy sprawdzajacej

1.

]

Na rachunku nr 1/2010 r. za okres od 20.09.2010-30.09.20200 oraz 01.10.2010-

29.10.2010 Pani brak peilnej daty (brak roku) przy podpisie
Zleceniobiorcy.

W miesigcznej karcie czasu pracy za wrzesien 2010 r. Pani brak daty
przy podpisic Zlcceniobiorey.

W miesigeznej karcie czasu pracy rza pazdziernik 2010 r. Pani brak

peingj daty (brak roku) przy podpisic Zleceniobiorcy

W sprawozdaniu miesi¢geznym 7 realizacji ustugi edukacyjnej (...) z wrzesnia 2010 r.
brak daty przy podpisie Pani a takze brak wskazania dat przy
tematach. w zwigzku z powyzszym Zespol kontrolujacy nie mial mozliwosci
zwerytikowa¢ w jakich dniach wg. sprawozdania odbywaly sie zajecia.

Wzywa si¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasnien w przedmiotowej sprawie.

W jednym zc sprawozdan miesigeznych widnieje niepelna data: bez roku
(dot.xpa.idzicrnik} przy temalach zaje¢ oraz brak wskazania w naglowku za jaki
micsigc i rok zostalo sporzadzone sprawozdanic oraz brak podpisu i daty
zleceniobiorcy, w zwiazku 7 powyzszym Zespol kontrolujacy nie mial mozliwosci
zweryfikowac, ktorego pracownika dot. ww. sprawozdanie oraz ktérego roku.
W powyzszym sprawozdaniu przy dacie 7.X, 21.X oraz 29.X brak wskazania ilosci
uczestnikow uczestniczacych w zajeciach.

Wzywa si¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasnien w przedmiotowej sprawie.

W sprawozdaniu miesigcznym z realizacji ustugi edukacyjnej (...) opisanym Grupa I-
3 godziny, Grupa I1-4 godziny, Grupa [11-3 godziny wraz z tematami zaj¢é oraz iloscia
uczestnikéw  brak daly przy podpisie  Zleccniobiorcy oraz brak  wskazania
w naglowku za jaki miesige 1 rok zostalo sporzadzone sprawozdanic, a takze brak
wskazania dat przy (cmatach, w zwiazku z powyzszym Zespol kontrolujacy nie miat
mozliwosci zwerylikowa¢ jakiego miesiaca i roku dot. ww. sprawozdanie oraz
w jakich dniach wg sprawozdania odbywaly si¢ zajecia.



9.

10.

1.

12

. W sprawozdaniu miesi¢cznym dot. Pani

Wzywa si¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasnien w przedmiotowej sprawie.

W jednym sprawovdaniu miesi¢gcznym  widnieje niepelna  data:  berz  roku
(dot. grudricn) przy tematach vajeé orax bez wskazania w naglowku za jaki miesiac
i rok zostato sporzadzone sprawozdanic oraz brak daty przy podpisic zleceniobiorcy,
w zwigzku z powyzszym Zespél kontrolujacy nie miat mozliwosci zweryfikowaé
ktorego roku dot. ww. sprawozdanie.

Wzywa si¢ Beneticjenta do zlozenia wyjasnien w przedmiotowej sprawie.

W jednym sprawozdaniu miesigcznym widnieje niepelna data: bez roku (dot. styczef)
przy tematach zaje¢ oraz brak wskazania w naglowku przy miesiacu styczen roku,
ktorego dot. sporzadzone sprawozdanic.

W jednym sprawozdaniu miesigcznym widnicje niepelna data: bez roku (dot. luty)
przy tematach vajec oraz brak wskazania w naglowku przy miesiacu luty roku, ktérego
dot. sporzadzone sprawozdanic. W tym sprawozdaniu widnieje réwnics nieczytelny
podpis bez daty. w zwiazku z powyzszym Zespot kontrolujacy nie mial mozliwosei
zweryfikowa¢  kogo  dot.  ww.  sprawozdanie  oraz  ktérego  roku
dot. ww. sprawozdanie.

Wzywa si¢ Beneficjenta do ztozenia wyjasnien w przedmiotowej sprawie.

W jednym sprawozdaniu miesigcznym brak dat przy tematach zajeé oraz brak
wskazania w nagtéwku przy micsigeu marzec roku, kiérego dot. sporzadzone
sprawozdanic. W tym sprawozdaniu widnicje réwniez nieczytelny podpis bez daty,
w zwigzku 2 powyZszym Zespol kontrolujacy nie mial mozliwosci zwery(ikowaé
kogo dot. ww. sprawozdanie oraz kirego roku dot. ww. sprawozdanie, a takze
w jakich dniach wg. sprawozdania odbywaly si¢ zajecia.

Wzywa si¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasnieri w przedmiotowej sprawie.
llos¢ godzin w miesiecznej karcie czasu pracy za wrzesien 2010 (5 h) Pani
nie zgadza si¢ z iloscia godzin wskazana w sprawozdaniu (2h).
W zwiazku 2 ww. rozbicznosciami wzywa si¢ Benelicjenta do zlozenia wyjasnien
w przedmiotowej sprawie

. W micsigeznej karcie czasu pracy za wrzesien 2010 . Zleceniobiorca Pani

potwierdza wykonanic zadan z datg 05.11.10 r. Zgodnic z umowa zlecenie
Nr CRU/3027/2010 § 4 pkt 5 wynagrodzenie wyplacone bedzie pod warunkiem:
a) wykonania pracy i przedlozenia w terminie najpézniej do 3 dnia kazdego miesigea
karty czasu pracy, miesigcznego sprawozdania z realizacji ustugi edukacyjnej oraz
prawidlowo wystawionego rachunku, w zwiazku z powyzszym Zleceniobiorca
za pozno wystawit rachunck (03.11.2010 r.) oraz sporzadzil miesicczna kartg czasu
pracy (05.11.2010 r.).
za miesiac wrzesien 2010 r.
oraz pazdziernik 2010 brak wskazania w naglowku przy miesiacu wrzesicn
i pazdziernik roku oraz brak daty przy podpisie Zleceniobiorey.



4. W niektorych sprawozdaniach micsigeznych dot. Pani brak dat

przy tematach zaje¢ oraz brak wskazania w naglowku przy miesiacach listopad,

grudzien, styczen, luty, marzee roku. ktérego dot. sporzadzone sprawozdanie. W tych

sprawozdaniach widnieje rowniez

podpis Pani bez daty. w zwiazku

z powyzszym Zespol kontrolujacy nie mial mozliwosei zwerytikowaé ktorego roku

dot. ww. sprawozdania, a takze w jakich dniach wg sprawozdan odbywaly si¢ zajecia.

Wzywa si¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasnien w przedmiotowej sprawie.

Ocena kwalifikowalnosci wydatku dot. wynagrodzenia Pani oraz Pani

nastapi po przedstawieniu wyjasnich przez Beneficjenta.

Pkt. 2.6 Listy sprawdzajacej

1. llos¢ godzin wskazana w liscie obecnosci za wrzesieni 2010 Pani nie
zgadza si¢ z miesigezng karta czasu pracy za wrzesien 2010 r.:

a) Lista obecnosci-06.09.2010 r.:

5 h. miesigczna karta czasu pracy-06.09.2010 r.:

4 h.
b) Lista obeenodei-09.09.2010 r.: 5 h. miesigezna karta czasu pracy-09.09.2010 r.:
4 h.
¢} Lista obeenodei-15.09.2010 r.: 5 h, miesigezna karta czasu pracy-15.09.2010 r.:
4 h.
d) Lista obecnosci-16.09.2010 r.: 4 h, miesieczna karta czasu pracy-16.09.2010 r.:
6 h.
e) Lista obecnosci-20.09.2010 r.: 4 h, miesigezna karta czasu pracy-20.09.2010 r.:
6 h.
W zwiazku z powyzszym z listy obecnosci wynika. iz Pani . precpracowata

100 h. natomiast v miesigeznej karty
przepracowata 101 h,

W zwigzku z ww. rorbicznosciami wzywa si¢ Beneficjenta do przedstawienia wyjasnien

w przedmiotowej sprawie.

2. W miesigczne] karcie czasu pracy za wrzesien 2010 r. Pani

czasu pracy wynika, iz Pani

wypetnionej rubryki: razem liczba godzin w danym miesiacu
3. llo$¢ godzin wskazana w liscie obecnosci za pazdziernik 2010 r. Pani
nic zgadra si¢ 7 miesigezna Karta czasu pracy za pazdviernik 2010 r.:

a) Lista obeenosci-05.10.2010 r.:
b) Lista obecnosci-06.10.2010 r.:
¢) Lista obecnosei-11.10.2010 1.
d) Lista obecnosei-12.10.2010 r.:
e) Lista obecnosci-19.10.2010 r.;
f) Lista obecnosci-20.10.2010 r.:
g) Lista obecnosci-25.10.2010 r.:
h) Lista obecnosci-28.10.2010 r.:

5 h, miesi¢ezna karta czasu pracy-05.10.2010 r.: 4;
8 h, miesigczna karta czasu pracy-06.10.2010r.: 7;
5 h, miesi¢ezna karta czasu pracy-11.10.2010 r.: 4;
8h. miesi¢czna karta czasu pracy-12.10.2010 r.: 7;
Sh. miesigezna karta czasu pracy-19.10.2010 r.:
5h. miesigezna karta czasu pracy-20.10.2010 r.:
7h. miesigczna karta czasu pracy-25.10.2010 r.:
7h. miesigczna karta czasu pracy-28.10.2010 r.:

brak



W zwigzku z powyzszym z listy obecnosci wynika, iz Pani przepracowata
108 h. natomiast 7 micsigcznej karty czasu pracy wynika, iz Pani
przepracowala 100 h.

W zwigzku z ww. rozbicznosciami wzywa si¢ Beneficjenta do przedstawienia wyjasnien
w przedmiolowej sprawie.

4, llo$é godzin wskazana w liscie obecnoscei za marzec 2011 Pani nie
zgadza si¢ z miesigezng kartg czasu pracy za marzec 2011 r.:

a) Lista obecnosci-22.03.2011 r.: 4 h, miesigezna karta czasu pracy-22.03.2011r.: 3

b} Lista obecnosei-23.03.2011 r.: 3 h, miesigczna Karta czasu pracy-23.03.2011 r.; 4

W zwigzku z ww. rozbieznosciami wzywa si¢ Beneficjenta do przedstawicnia wyjasnicn
w przedmiolowej sprawie.

15. W miesi¢eznej karcic czasu pracy va sierpien 2010 r. Koordynator projektu podpisuje
si¢ z datg 07.09.2010 r. Zgodnic » umowg zlecenie Nr CRU/2505/2010 § 4 pkt 4
wynagrodzenie wyplacone hedzie przez Zleceniodawce pod warunkiem: a) wykonania
pracy i przedlozenia w terminie najpoiniej do 3 dnia kaidego miesiqea listy
obecnosci. karty czasu pracy i prawidlowe wystawionego rachunku do umowy
zlecenia, w zwiazku z powyzszym Koordynator projektu za poZno potwierdza
wykonanie pracy przez Asystenta Koordynatora projektu (07.09.2010 r.)

W miesigcznej karcie czasu pracy va luty 2011 r. Koordynator projektu podpisuje si¢
7 data 16.03.2011 r. Zgodnic » umowga zlecenie Nr CRU/2505/2010 § 4 pkt 4
wynagrodzenic wyplacone bedzie przez Zleceniodawcee pod warunkiem: a) wykonania

16.

=

pracy i przediozenia w terminie najpiéiniej do 3 dnia kazdego miesiqca listy
obecnosci, karty czasu pracy i prawidlowe wystawionego rachunku do umowy
zlecenia, w zwigzku z powyzszym  Koordynator projektu za pdzZno potwierdza
wykonanie pracy przez Asystenta Koordynatora projektu (16.03.2011 r.), a takze
Zleceniobiorca za pozno wystawit rachunek (07.03.2011) oraz za pozno potwierdzil
liste obecnosei i miesigeznag kartg czasu pracy (04.03.2011 ).

Ocena kwalifikowalnosci wydatku dot. wynagrodzenia Pani nastapi

po przedstawicniu wyjasnicn przez Benelicjenta oraz przedlozeniu ww. rachunku.

—  Kwalifikowalno$¢ uczestnikéw projektu, na podstawie reprezentatywnej proby
dokumentacji wybranej do kontroli, wtym sposob rekrutacji uczestnikéw
projektu w odniesieniu do zapiséw Szczegolowego Opisu Priorytetow Programu
Operacyjnege Kapital Ludzki 2007-2013, Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach PO KL, dokumentacji konkursowej oraz zalozen projektu
do dokumentacji przedlozonej bencficjentowi przez potencjalnych uczestnikow
projektu na ctapie ich rekrutacji - pkt. 3.1 oraz 3.2 Listy sprawdzajacej.

pkt. 3.1 Listy sprawdzajacej

Zgodnie z wzorem Oswiadczenie uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych powinno zawicraé w swojej tresci pelny adres administratora danych
osobowych, tj. Ministra Rozwoju Regionalnego. Przedlozone przez Beneficjenta dokumenty
nic zawieraja w swojej tresci powyzszej informacji.
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Pkt. 3.2 Listy sprawdzajaccj

Zgodnie z zapisami .Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL”
Deklaracja udzialu w projekcie powinna zawieraé: wyrazenie woli uczestnictwa w projekcie,
o$wiadczenie uczestnika o spetnieniu kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajacych do udziatu
w projekcie, pouczenie o odpowiedzialnosci za skladanie o$wiadezen niezgodnych z prawda
oraz datg i podpis uczesinika projektu. Przedlozone przez Beneficjenta dokumenty nic
zawicraly wszystkich obowiazkowych e¢lementéw. Na dokumentach brak os$wiadczenia
uczestnika o spehnieniu kryteriow kwalilikowalnosei uprawniajacych do udziatu w projekcie
oraz pouczenia o odpowiedzialnosei za skfadanic odwiadezen niezgodnych z prawda.

= Rozliczenia finansowe - pkt. 4.1 oraz 4.5 Listy sprawdzajaccj.
pkt. 4.1 Listy sprawdzajacej

1. FV nr 624/2010 zostata zaptacona po terminie tj. dnia 02.11.2010 r. Zgodnie
7. dokumentem ksi¢gowym platnosé powinna byé dokonana do dnia 29.10.2010 r.

2. W opisie dokumentéw brak adnotacji o dokonaniu zakupu towaréw/ustug zgodnie
z Ustawa Prawo zamowicn publicznych.
pkt. 4.5 Listy sprawdzajacej

W celu realizacji projektu wprowadzono odrebna ewidencje ksiegowa. z ktorej wynika,
iz w jednostce prowadzony jest oddzielny system ksiegowy (odrebna ksigga) dla operacji
dotyczacych realizowancgo projekiu.

Zgodnie z Zasadami Finansowania  Programu  Operacyinego Kapital Ludzki wymog
zapewnienia odre¢bnego systemu ksiggowego albo odpowiedniego kodu ksiegowego oznacza
prowadzenic  odrebnej  ewidencji ksicgowej nie zas odrebuych ksiqg rachunkowych.
Jednostka moze tego dokonac poprzez odpowiednie zmiany w polityce rachunkowosci
polegajqee na:

v wprowadzeniu dodatkowych refestrow dokumentow ksiegowych, kont synteryczimveh
analitycznveh i pozabilansowyeh  pozwalajqeych  na  wyodrebnienie  operacyi
zwiq;unych z danym projektem, w ukladzie umozliviajqcym uzyskanie informacji
zakresie sprawozdawczosci finansowef projekiu i kontroli: lub

v\ wprowadzeniu  wyodrebnionego  kodu  ksiegowego  dla  wszystkich  transukcji
zwiqzanych z danym projekiem. Wyodrebniony kod ksiegowy ozracza odpowiedni
symbol, numer. wyréznik stosowany przy rejesiracii. ewidencji lub oznaczeniu
dokumentow, kiory umozlivia sporzqdzanie zestawicnia b rejestru dowodiw
ksiggowych w okreslonym  przedziale czasowym ujmujgcych wszystkie operacje
zwigzune z projekien.

— Sposéb  pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych
o uczestnikach projektu (w ramach zbioru PEFS 2007) zgodnie z ustawy z dnia
29 sicrpnia 1997r. o ochronie danych osobowych - pkt. 7.3 oraz 7.7 Listy
sprawdzajacej.



pkt. 7.3 Listy sprawdzajacej

Zespotowi kontrolujacemu przediozono upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
uczestnikow projektu z nadanymi poszczegdlnymi numerami. Beneficjent przedlozyl rejestr
0s0b upowaznionych do prrzetwarzania danych osobowych pracownikow, kiory zawicra inne
numery upowaznici. W zwiazku z powyzszym wzywa si¢ Beneficjenta do przedlozenia
rejestru upowaznien osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w ramach
projektu.

Pkt. 7.7 Listy sprawdzajacej

Zgodnie z zapisami ..Instrukcji wypelniania Formularza PEFS 2007 dla PO KL
Rejestr 0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w Formularzu
PEFS 2007 powinicn zawicra¢: imi¢ i nazwisko uzytkownika, identyfikator
uzytkownika. zakres przydzielonych uprawnien, dat¢ przyznania oraz odebrania
uprawnien wraz podpisem ABI PEFS 2007 u Beneficjenta. Przedlozony przez
Beneficjenta Rejestr nie zawiera podpisoéw ABI PEFS 2007. Ponadto nie wszystkim
osobom wykazanym w Rejestrze nie nadano identyfikatora uzytkownika.

~ dokument ..Dane uczestnika projektu” nie zostal wypelniony przez
uczestnika. wobec czego nie ma mozliwosci zweryfikowania danych wykazanych
w Formularzu PLIS. Wzywa si¢ Beneficjenta do wskazania zrodla informacji
na temat danveh wvkazanych w Formularzu PEFS.

— uczestnik posiada dwa komplety dokumentacji, jeden

wypchiony 7 data 04.09.2010r. natomiast drugi z data 04.10.2010r.

- w Formularzu PEFS wskazano jako dat¢ rozpoczgeia udzialu
w projekcie dzien 03.09.2010r. niemniej jednak Deklaracja uczestnictwa w projekcie
zostala podpisana z data 10.09.2010r. W zwigzku z powyzszym wzywa si¢
Beneficjenta do przedlozenia wyjasnien w powyzszej kwestii pod rygorem uznania
wydatkow zwigzanych z uczestnictwem projekcie uczestnika za niekwalifikowalny
w ramach projektu.

— uczestniczka  posiada dwa komplety dokumentacji, jeden
wypelniony z data 15.09.2010r. natomiast drugi » data 07.10.2010r.

— w Formularzu PEFS podano nazwisko ponadto
w Formularzu nie wskazano numeru tel. komorkowego, ktory zostal wskazany
w dokumentacii uczestnika.

— w Formularzu PEFS nie wskazano numeru tel. komérkowego
oraz stacjonarnego, ktory zostal wskazany w dokumentacji uczestnika. Ponadto
w Formularzu PEFS wskazano jako dat¢ rozpoczgeia udzialu w projekcie dzien
28.10.2010r, nicmnicj jednak Deklaracja uczestnictwa w projekeie zostata podpisana
7 datg 07.10.2010r.

- w Formularzu PEFS nie wskazano numeru tel. komérkowego,
ktéry zostat wskazany w dokumentacji uczestnika. Dodatkowo Deklaracja
uczestnictwa zostata podpisana z data 01.09.2010r., natomiast pozostale dokumenty
z datg 09.092010r. Ponadto dokument ,Deklaracja uczestnika projektu” oraz
Oswiadczenie uczestnika projektu zostato jedynie podpisane przez opiekuna prawnego
uczestnika.
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9. - Dcklaracja uczestnictwa zostala podpisana 7 data 05.09.2010r..
natomiast pozostate dokumenty z data 09.09.2010r.

10. - Deklaracja uczestnictwa zostala podpisana z datq 08.09.2010r..
natomiast pozostale dokumenty z datg 18.09.2010r.

11 — w Formularzu PEFS wskazano nr tel. komorkowego inny niz
w dokumentacji uczesinika, dodatkowo w Formularzu wskazano adres e-mail nie
wskazany w dokumentacji uczestnika.

12, w Formularzu PEFS jako dat¢ rozpoczgcia udzialu w projekcie
wskazano dzien 09.09.2010r. natomiast Deklaracja zoslata podpisana z data
01.09.2010r.  Dodatkowo Deklaracja uczestnictwa zostala podpisana z daty
01.09.2010r.. natomiast pozostate dokumenty z data 09.09.2010r.Ponadto podany
w Formularzu nr tel. komdrkowego inny niz w dokumentacji uczestnika.

13. - Deklaracja uczestnictwa zostala podpisana z datq 05.09.2010r.,
natomiast porostale dokumenty z datg 09.09.2010r. Ponadte podany w Formularzu
nr tel. komorkowego inny niz w dokumentacji uczestnika.

14. - Deklaracja uczestnictwa zoslala podpisana z datg 06.09.2010r.,
natomiast pozostale dokumenty z datg 09.09.2010r.Ponadto w Formularzu nie
wskazano nr tel. komérkowego, kidry jest podany w dokumentacji uczestnika.

15. - Deklaracja uczestnictwa zostala podpisana z data 06.09.2010r.,
natomiast pozostale dokumenty z datg 09.09.2010r.

XIIIL. Ocena wedlug kryteriow:

Zespot  kontrolujacy w  wyniku  kontroli  poszczegdlnych — obszaréw  projektu
nr POKL.09.01.02-24-068/09 dokonal oceny realizacji dziatan w ramach w/w projektu
na poziomic: Kategorii nr 2

gdzie:

Kategoria nr I - projekt jest realizowany prawidlowo. ewentualnie potrzebne sa niewiclkie
usprawnienia,

Kategoria ar 2 - projekt jest realizowany jest w sposob poprawny, ale potrzebne
sg usprawnienia.

Kategoria nr 3 - projekt jest realizowany jest w sposob czeéciowo poprawny, ale potrzebne
$§ zZnaczne usprawnienia,

Kategoria nr 4 - projekt jest realizowany nicprawidtowo.

X1V. Data sporzadzenia informacji pokontrolnej:
02.01.2012r.
Zalacznik nr 1: Lista sprawdzajaca do kontroli na miejscu

Informacje pokontrolng sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane)

a



Pouczenic:

Kicrownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisanicm
Informacji pokontrolngj. uzasadnionych vastrzezen co do ustalen zawartych w Informacji
pokontrolnej i przckazanie ich na pismie do jednostki kontrolujacej w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz 2z jednym egzemplarzem nicpodpisanc]

Informacji pokontrolnej. W przypadku przekroczenia przez jednostk¢ kontrolowang terminu

na zgloszenie uwag do Informacji pokontrolnej jednostka kontrolujaca odmawia rozpatrzenia
zgloszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki
kontrolowanej nalezy przekaza¢ do jednostki kontrolujacej podpisana Informacje¢ pokontrolng
w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od nicj przedmiotowego dokumentu.

Po otrzymaniu kolejnej Informacji pokontrolnej kicrownik jednostki kontrolowancj
w terminic 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji pokontrolnej przcsyla
podpisany cgrzemplarz Informacji pokontrolnej do jednostki kontrolujacej lub przygotowuje
w lormie piscmne] uzasadnienie odmowy podpisania Informacji pokontrolnej i przesyla
je kierownikowi jednostki kontrolujacej wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej
Informacji pokontrolne;j.

Pani  Katarzyna Fiszer dnia 02.01.2012 r. przebywa
na urlopic wypoczynkowym.

Pani Magdalena Glowacka w dniu 02.01.2012 r, przebywa
na delegacji sluzbowej.  Furep L

AT :\.\"‘:“'.""?;'!:'“’-'

ia
5 5‘% QoL 2O

(Podpisy czlonkow Zespolu kontrolujacego. w tym kierownika Zespohu kontrolujacego)

(Podpis eksperta w przypadku uczestnictwa w kontroli)

(Podpis osoby upowazniongj w jednostce kontrolowanej)
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