BK.1711.2.3.2023
Protoko! kontroli kompleksowej Nr N-2/2023

przeprowadzonej w Przedszkolu Nr 38 w Zabrzu przy ul. Ludwika Zamenhofa 4a. Numer sta-
tystyczny jednostki: 241768527.

Kontrole przeprowadzita Halina Balata — Glowny specjalista z Biura Kontroli Urzgdu Miej-
skiego w Zabrzu, dzialajac na podstawie upowaznien do kontroli Nr 209/2023 zdnia
01.09.2023 roku wydanego przez zarzadzajacego kontrola Prezydenta Miasta Zabrze. Kontrole
przeprowadzono w okresie od dnia 11 wrzesnia 2023 r. do dnia 10 pazdziernika 2023 r. Upo-
waznienia do przeprowadzenia kontroli stanowig zatacznik nr 1.

Przedmiotem kontroli kompleksowej obejmujacej rok 2022 i I p. 2023 r. byly nastgpujgce za-
gadnienia:

- sprawy organizacyjne i pracownicze;

- wydatkowanie $rodkow publicznych zgodnie z ustawa o finansach publicznych 1 usta-

long w jednostce polityka rachunkowosci;

- realizacja planu finansowego;

- wiarygodno$é sprawozdan;

- gospodarowanie mieniem.

Kontrolowany zostal poinformowany o zasadach wynikajacych z przetwarzania danych osobo-
wych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych oso-
bowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) - Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1
ze zm.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w kolejnych rozdziatach:

I. USTALENIA OGOLNE 1
IL. USTALENIA SZCZEGOLOWE 4
1. Polityka rachunkowosci 4
2. Sprawy organizacyjne i pracownicze 8
3. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki 7
4. Remonty, inwestycje, zamowienia publiczne 12
5. Gospodarowanie mieniem 13
III. WNIOSKI, UWAGI KONCOWE 14

I. USTALENIA OGOLNE

Przedszkole Nr 38 w Zabrzu (zwane dalej P-38) prowadzi dziatalnos¢ statutowa w budynku
posadowionym na nieruchomosci potozonej przy ul. Ludwika Zamenhofa 4a w Zabrzu. Nieru-
chomosé przekazano na mocy Decyzji Nr ZN-11.6844.32.2011.KK Prezydenta Miasta Zabrze
z dnia 03.04.2012 r. w sprawie oddania nieruchomosci potozonej w Zabrzu przy ul. Ludwika
Zamenhofa 4a w trwaly zarzqd na czas nieoznaczony na rzecz Przedszkola Nr 38 w Zabrzu,
dzialajqcej w formie jednostki budzetowej, w celu prowadzenia dzialalnosci statutowej wyni-
kajqcej z ustaw i aktow prawa miejscowego.
T
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Nieruchomos¢ zabudowana oznaczona jest w ewidencji gruntow i budynkow jako dziatki nr:

- 11902/260 o powierzchni 2227 m2, nr jednostki rejestrowej 24613;

- 1377/57 o powierzchni 3798 m2, nr jednostki rejestrowej 24613;

- 272/11 o powierzchni 1158 m2, nr jednostki rejestrowej 24613, dla ktdérej w Sadzie Rejono-
wym w Zabrzu prowadzona jest ksiega wieczysta GL1Z/00057016/2.

Przedmiotowa nieruchomos¢ zabudowana jest budynkiem przedszkola o powierzchni uzytko-
wej 914 m?, kubaturze 2650 m® i powierzchni zabudowy 1107 m?. Oszacowana warto$é nieru-
chomosci zabudowanej zgodnie z ww. decyzjg wynosi 1 641 215 z}, w tym warto$é¢ prawa wia-
snosci gruntu 1 012 588 zt. Natomiast zgodnie z dokumentami: PR Nr 367/ZN/2011, PR Nr
368/7ZN/2011 oraz PR Nr 369/ZN/2011 z dnia 16.1.2011 r. warto$¢ dzialki okreslono na kwote
131 571,16 zl — zalacznik nr 2. Zwigkszenie wartosci budynku po przeprowadzonej termomo-
dernizacji na podstawie PR Nr 547/W1/2016 z dnia 13.12.2016 r. o0 kwote 915 510,46 zt — za-
facznik nr 3.

Na Kontrolowanym cigzy obowiazek administrowania budynkiem i przeprowadzania niezbed-
nych przegladow. Kontrolujgca ustalita. Zze ksigzka obiektu budowlanego tom III zalozona
30.03.2021 r. prowadzona byla na biezaco. Wedlug Kontrolujacej zostaly spetnione warunki
w zakresie dokonywania przegladow rocznych i piecioletnich, o ktérych mowa w art. 62 ust. 1
pkt 1-2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz. U z 2021 r., poz. 2351 ze zm.).
P-38 swoja dzialalnos¢ realizuje w oparciu o Statut, ktory stanowi zalgcznik do Uchwaly Nr
1/2022/2023 Rady Pedagogicznej Przedszkola Nr 38 w Zabrzu z dnia 31 sierpnia 2022 r.
Zgodnie z zapisem statutu P-38 w ramach programu wychowania realizuje cele i zadania okre-
$lone w przepisach prawa. dazac w szczegdlnosci do wspomagania catosciowego rozwoju kaz-
dego dziecka. Organem prowadzacym przedszkole jest Gmina Zabrze, a nadzor pedagogiczny
sprawuje Slaski Kurator O$wiaty w Katowicach.

Dyrektorem P-38 od 01.09.1997 r. jest Pani Mariola Gabzdyl. W okresie kontrolowanym po-
wierzenie stanowiska obowiazywato na mocy Zarzadzenia Nr 577/W0/2019 Prezydenta Mia-
sta Zabrze z dnia 23 lipca 2019 r. w sprawie powierzenia stanowiska na okres od 1 wrzesnia
2019 r. do 31 sierpnia 2024 r. Pani Dyrektor udzielono pelnomocnictwa do dziatania jednoo-
sobowo w zakresie ogotu czynnosci zwyklego zarzadu oraz do reprezentowania gminy przed
wszystkimi sadami w sprawach dotyczacych kierowanej placéwki - zatacznik nr 4.

Glowna ksiggowa P-38 od 01.10.1998 r. jest Pani Danuta Strozik zatrudniona na podstawie
umowy o prace na czas nieokreslony w wymiarze 1/2 etatu, ktorej powierzono obowiazki i od-
powiedzialno$¢ na podstawie art. 53 ust. 2 w zakresie ustalonym w art. 54 ust. 1 ustawy o fi-
nansach publicznych do:
1. prowadzenia rachunkowosci jednostki.
wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi.
dokonywanie wstepnej kontroli w zakresie:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji go-
spodarczych i finansowych.
Glowna ksiegowa posiada rowniez upowaznienie Nr SK/22/2013 do kontrasygnowania czyn-
nosci prawnych mogacych spowodowac¢ powstanie zobowigzan pienieznych w ramach planu
finansowego jednostki.
Uprawnionymi do udzielania informacji w imieniu Kontrolowanego byli pracownicy zgodnie
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Z upowaznieniem:

Pani Mariola Gabzdyl — Dyrektor P-38;
Pani Danuta Strozik— gléwna ksiggowa;

Przedmiotowa kontrola zostata zrealizowana w oparciu o dokumenty udost¢pnione przez kie-
rownictwo jednostki oraz ustne wyjasnienia.
Dziatalno$é objeta kontrola prowadzona byta m.in. w oparciu o wowczas obowigzujace prze-

pisy:

ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1915 ze
zm; 4. Dz, U,z 2022 r., poz.-2230);

ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r. prawo oswiatowe (Dz. U. 22021 r., poz. 1082, ze zm.),

ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 22021 r., poz.305;
Dz. U. 22022 r. poz. 1634 ze zm.);

ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.J. Dz. U. z 2021 r., poz.217 ze
zm.);

ustawe z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy ( t.j. Dz. U. 22020 r., poz. 1320 ze zm.);
ti. Dz U.z 2022 1, poz. 1510 26 zm. );

ustawe z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.J. Dz. U. z 2019
roku, poz. 1282, ze zm.; t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 530);

ustawe z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracow-
nikéw jednostek sfery budzetowej (t.j. Dz. U. z 2018 1., poz. 1872 ze zm.);

ustawe z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (t.,j. Dz. U.
22021 r. poz. 1128 ze zm.; t.j. Dz. U. 22022 r., poz. 2647, ze zm.);

ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (t.j. Dz. U.
z 2020 r., poz. 266, ze zm.; t.j. Dz. U. 2 2022 r., poz. 1009 ze zm.);

ustawe z dnia 27 sierpnia 2004 r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkéw publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1285, ze zm.; t.j. Dz. U. 22022 r., poz.
2561 ze zm.);

ustawe z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych (t.j. Dz.
U. 2021.746 ze zm.; t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 923);

rozporzagdzenie Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (Dz. U. z 2016 1., poz. 1864);

rozporzgdzenie Rady Ministrow z 25 sierpnia 2021 r. w sprawie wynagradzania praco-
wnikéw samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1960, ze zm.);

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie
szczegdtowych zasad ustalania podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia emery-
talne i rentowe (tj. Dz.U. 22017 r., poz. 1949, ze zm.);

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakla-
dowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r., Nr 43 poz. 349):

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, pan-
stwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

<oty

Strona 3 z 14

[ Lr,('l-uu//




siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 1., poz. 342);

— rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdaw-
czoscl budzetowej (Dz. U. z 2022 r.. poz. 144);

— rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowa-
dzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow bu-
dzetowych (tj. Dz. U. 22019 r.. poz. 1718);

— rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowe] kla-
syfikacji dochodow. wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych
ze zrodel zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz.1053, ze zm.; t.j. Dz. U. 2 2022 r.,
poz. 513 ze zm.);

— uchwale Nr XLI/680/21 Rady Miasta Zabrze z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie bu-
dzetu Miasta Zabrze na 2022 r.;

— uchwale Nr LIX/838/22 Rady Miasta Zabrze z dnia 19 grudnia 2022 r w sprawie bu-
dzetu Miasta Zabrze na 2023 1.

II. Ustalenia szczegélowe

1. Polityka rachunkowosci

Jednostka ma obowiazek posiadania dokumentacji opisujacej przyjete przez nig zasady (poli-
tyki rachunkowosci) i zgodnie z art. 10 ustawy o rachunkowosci (zwana dalej u.0.r.) informacje
w niej zawarte powinny dotyczy¢: okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad
okresow sprawozdawczych, metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finan-
sowego, sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych (w tym zakladowego planu kont, wykazu
ksiag rachunkowych, opisu systemu przetwarzania danych) oraz systemu stuzacego ochronie
danych i ich zbioréw. w tym dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentow
stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow.
Kontrolujaca stwierdzita, ze Dyrektor P-38 ustalit w formie pisemnej zasady rachunkowosci
i wprowadzil je Zarzadzeniem Nr 7/2020 Dyrektora Przedszkola Nr 38 w Zabrzu z dnia
21.05.2020 r. w sprawie wprowadzenia politvki rachunkowosci. Zarzadzenie uchylilo wcze-
$niej wprowadzone zasady rachunkowosci. Ostatnia zmiana polityki zostata wprowadzona Za-
rzadzeniem Nr 4/2023 r. Dyrektora Przedszkola Nr 38 Zabrzu z dnia 30.03.2023 r. w sprawie
zmiany polityki rachunkowosci.
Obowiazujace zasady okreslaty m.in.:
1. okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych;
metody wyceny aktywow 1 pasywow oraz ustalania wyniku finansowego:
sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych, tworzenie kont oraz ujmowanie zdarzen go-
spodarczych:
4. wykaz zbioréw stanowigcych ksiggi rachunkowe oraz dokumentacje systemdow prze-
twarzania danych, ich ochrony, przechowywania i udostgpniania:

W 1

5. okresy sprawozdawcze 1 rodzaje sprawozdan.
Zgodnie z polityka rachunkowosci ksiggi rachunkowe P-38 prowadzone sa w siedzibie Przed-
szkola przy ul. Ludwika Zamenhofa 4a w Zabrzu. Do prowadzenia ksiag rachunkowych wyko-
rzystywane sa programy QWANT edycja 2014 wyd. 41 sQola wersja 2019 wyd. 4 firmy ONT,
Svstemy Informatyczne Sp. z o.0. Programy zostaly dopuszczone do uzytkowania przez Dyrek-
tora P-38 i1 byly na biezaco aktualizowane. Kontrolowany prowadzita rejestr zmian wersji sys-
temu informatycznego. Program finansowo-ksiegowy zapewnia powigzanie poszczegolnych
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zbioréw ksiag rachunkowych w jedna cato$¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksigge rachunkowa.
W dokumencie zawarta jest klauzula, ze system pozwala na spelnienie uwarunkowan wynika-
jacych z art. 13 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Dokladne informacje dotyczace programu kom-
puterowego zostaly przedstawione w polityce, w ktdrej zostat ujety wykaz zbioréw stanowia-
cych ksiegi rachunkowe oraz dokumentacja systeméw przetwarzania danych, ich ochrony,
przechowywania i udost¢pniania.

2. Sprawy organizacyjne i pracownicze

Zgodnie z arkuszem organizacyjnym na rok szkolny 2021/2022 z dnia 20.04.2021 r. przewi-
dziano 5 oddzialéw na 113 dzieci, zatrudnienie 11 nauczycieli (o réZnym stopniu awansu za-
wodowego) w wymiarze 8,88 etatow kalkulacyjnych i 10 0sob na 8,50 etatéw na stanowiskach
administracyjno-obshugowych. Projekt zawieral 5 anekséw, w ktérych uwzgledniono m.in.
zmiany etatow kalkulacyjnych.
Natomiast arkusz organizacyjny na rok szkolny 2022/2023 z dnia 20.04.2022 r. przewidywat 5
oddzialéw na 108 dzieci, zatrudnienie 11 nauczycieli w wymiarze 9,27 etatow kalkulacyjnych
i 10 0s6b na 8,50 etatéw na stanowiskach administracyjno-obstugowych. Stan zatrudnienia na
grudzien 2022 r. wynosil 8,67 etatéw pedagogicznych oraz 8,83 etatéw pracownikéw admini-
stracyjno-obslugowych. Zdaniem Kontrolujacej wielkos¢ zatrudnienia umozliwila realizacjg
zadan statutowych w okresie objetych kontrola.
Dokumentacja pracownicza jest prowadzona zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rodziny.
Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2369). W P-38 obowigzuje procedura oceny pracownikéw samorzado-
wych zajmujacych stanowiska urzednicze wprowadzona Zarzadzeniem Nr 14/2017 Dyrektora
Przedszkola Nr 38 w Zabrzu z dnia 28.12.2017 r. W P-38 ocenie podlegaja pracownicy zatrud-
nieni na stanowiskach pracownikéw samorzadowych, a dokumentacja z przeprowadzonej
oceny pracownikdw byta przechowywana w ich aktach osobowych — brak uwag do zweryfiko-
wanego materialu w tym zakresie.
Obowiazujacy w P-38 Regulamin organizacyjny wprowadzony Zarzadzeniem Nr 16/2020 Dy-
rektora Przedszkola nr 38 w Zabrzu z dnia 04.09.2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Przedszkola Nr 38 w Zabrzu okresla migdzy innymi kierowanie pracg przed-
szkola, strukture organizacyjna przedszkola, zasady funkcjonowania przedszkola, zasady orga-
nizacji pracy z dzieé¢mi. zakresy czynnosci, organizacje i tryb wykonywania kontroli zarzad-
czej, obieg dokumentow, organizacj¢ przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskow. Schemat
organizacyjny stanowit zalacznik do zarzadzenia.
W odniesieniu do sktadnikow wynagrodzen nauczycieli znajduje zastosowanie Uchwata Nr
X1/129/19 Rady Miasta Zabrze z dnia 26 sierpnia 2019 r. w sprawie zmiany Uchwaly Nr
XXXV1/457/09 Rady Miejskiej w Zabrzu z dnia 16 lutego 2009 r. w sprawie przyjecia Regu-
laminu okreslajacego wysoko$é oraz szczegélne warunki przyznawania nauczycielom dodat-
kéw: za wystuge lat, motywacyjnego, funkcyjnego i za warunki pracy oraz szczegétowe warunki
obliczania i wyplacania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych za-
stepstw, a takze niektérych innych skladnikow wynagrodzenia w szkolach i placéwkach prowa-
zonych przez Miasto Zabrze. W przypadku pracownikow administracyjno-obstugowych
szczegotowe zasady wynagradzania, przyznawania dodatkow i premii pracownikéw niebedg-
cych nauczycielami okresla m.in. Ponadzakladowy Uktad Zbiorowy Pracy dla Pracownikow
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Niebedgcych Nauczycielami Zatrudnionych w Placéwkach Oswiatowych Prowadzonych przez
Miasto Zabrze z dnia 25 kwietnia 2002 r. ze zm.

Kontrolujaca dokonala sprawdzenia prawidlowosci zaszeregowan pracownikow oraz ustalo-
nych wynagrodzen zgodnie z przepisami obowiazujacymi w okresie objetym kontrola. Uregu-
lowania w sprawie wynagrodzenia za prace oraz regulaminu nagrdd i premiowania okreslone
zostaly w rozdziatach Regulaminu pracy, ktdry wprowadzony zostat Zarzadzeniem Nr 5/2023
z dnia 06.05.2023 r. Kontrolujaca porownata dane z przedstawionymi kartami wynagrodzen i
listami plac za 2022 i1 p. 2023 r. rok i stwierdzita, ze wszystkie sktadniki zostaly wyptacone
w prawidlowej wysokosci.

Przywolany wczesniej Regulamin pracy okresla miedzy innymi: organizacje pracy. sposoby
przekazywania zarzadzen, informacji i polecen, systemy i rozklady czasu pracy oraz przyjete
okresy rozliczeniowe czasu pracy, nieobecnos¢ w pracy (m.in. urlopy), bezpieczenstwo i hi-
giena pracy. termin i miejsce wyplaty, odpowiedzialnos¢ pracownika za naruszenie obowigz-
kow pracowniczych, wynagrodzenia, nagrody i wyrdznienia oraz kryteria oceny pracownikow.
Regulamin ustalony byt w porozumieniu ze zwigzkami zawodowymi.

W kontrolowanej jednostce plany urlopéw tworzone sa dla pracownikéw administracyjno-ob-
stugowych i dla nauczycieli. Pracodawca udziela urlopu w terminie uzgodnionym z pracowni-
kiem, biorac pod uwage wniosek pracownika i koniecznos¢ zapewnienia normalnego toku
pracy. Na dokumentacj¢ urlopowa sktadaja sie m.in. plany urlopow i karty urlopu wypoczyn-
kowego podpisane przez dyrektora. W planach urlopu uwzgledniono prawidtowsa ilos¢ przy-
stugujacych dni urlopu. Z informacji przekazanej przez Dyrektora P-38 wynikalo, ze zalegle
urlopy sa sukcesywnie wykorzystywane w ustawowym terminie (do konca III kwartatu nastgp-
nego roku). W zakresie werytikowanych dokumentéw Kontrolujaca nie stwierdzita wyplacenia
ekwiwalentu za niewykorzystany urlop.

Dla kazdego z pracownikow prowadzone sa roczne karty ewidencji czasu pracy, w ktdrych
ewidencjonuje si¢ urlopy i nieobecnosci. Karty ewidencji czasu pracy prowadzone sg dla nau-
czycieli 1 dla pracownikéw administracyjno-obstugowych. Kontrole kart przeprowadza Dyrek-
tor P-38 lub wyznaczony zastepca - brak uwag w kontrolowanym zakresie.

W ustawie z 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz.U.
22021 r., poz. 1100 ze zm. 1 tj. Dz. U. 2 2022 r., poz. 690 ze zm.) w art. 104b pkt 2 okreslono
wiek. do ktorego nalicza si¢ sktadki na Fundusz Pracy. Granicg dla kobiet jest wiek 55 lat, a dla
mezezyzn 60 lat. Natomiast w przypadku pracownika powracajacego z urlopu macierzynskiego
lub wychowawczego okres zwolnienia pracodawcy z optacania sktadek na Fundusz Pracy po
1 stycznia 2009 r. wynosi 36 miesiecy. Mowi o tym zapis art. 104a powyzszej ustawy. Z infor-
macji przekazanej przez Kontrolowanych dotyczacej naliczania sktadek na Fundusz Pracy wy-
nika, ze zwolnieniu podlegato 7 osdb, w tym 1 osoba ze wzgledu na nizszy wymiar etatu, a po-
zostall z racji wieku.

Przy ustalaniu podstawy ..trzynastki” obowiazuja przepisy zawarte w ustawie z dnia 12 grudnia
1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej
1 rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 8 stycznia 1997 r. w sprawie szczegélo-
wych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania i wyplacania wynagrodzenia za czas
urlopu oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop (Dz. U. z 1997 r., Nr 2, poz. 14 ze zm.).
Kontrolujaca sprawdzila poprawnos¢ naliczania wysokosci dodatkowego wynagrodzenia rocz-
nego 1 nie stwierdzita nieprawidlowosci w tym zakresie.

A
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P-38, podobnie jak inni platnicy skladek ZUS, jest zobowiazane ustawowo do przekazywania
dokumentéw droga elektroniczng. W tym celu wykorzystuje program udost¢pniony przez Za-
ktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS). Komunikacja z ZUS Zabrze odbywa si¢ przy wykorzy-
staniu programu PLATNIK. Analiz¢ prawidtowosci naliczen indywidualnych przeprowadzono
w oparciu o karty wynagrodzen i listy ptac pracownikéw oraz deklaracje rozliczeniowe ZUS
DRA za okres luty, czerwiec, wrzesien i grudzien 2022 r. oraz marzec i czerwiec 2023 r. We-
ryfikacji poddano prawidlowosé naliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne. Analizy nali-
czen indywidualnych dokonano na podstawie kart wynagrodzen za wybrane miesigce 2022 r.
i1p. 2023 r. Kontrolujaca stwierdzila, ze w okresie objetym kontrolg stawki sktadek i podatkow
dla tych pracownikow zostaty ustalone prawidlowo.

Jednostki budzetowe obowiazane sa oplaci¢ sktadki za dany miesiac nie pézniej niz do 3. dnia
nast¢gpnego miesigca. W badanych miesiacach nie stwierdzono przekroczenia tego terminu. Po-
datnik jest zobowigzany dokona¢ wptat na poczet podatku dochodowego za dany miesigc nie
pbzniej niz do 20. dnia nastepnego miesiaca. Nie stwierdzono przekroczenia terminu zaplaty
zaliczek na podatek od wynagrodzen pracownikow. W trakcie kontroli przelewow i analityki
konta 225 i konta 229 nie stwierdzono rozbiezno$ci na saldach wskazanych kont.

W P-38 dzialalno$¢ socjalna prowadzona jest w oparciu o przepisy zawarte w ustawie z dnia
4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych i rozporzadzenie Ministra Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby
zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych oraz w Re-
gulaminie Wspolnego Funduszu Swiadczer Socjalnych wprowadzonym Zarzadzeniem Nr
2/2018 Administratora Wspélnego Funduszu Swiadczen Socjalnych przy Przedszkolu Nr 27
w Zabrzu z dnia 3 wrzeénia 2018 r. ze zmianami i umowa o prowadzeniu wspoélnej dziatalnosci
socjalnej zawartag w dniu 01.01.2011 r. pomiedzy 29 przedszkolami w Zabrzu. Regulamin ten
byl uzgodniony i podpisany przez organizacje zwiazkowa. Kontrolujaca dokonata sprawdzenia
prawidlowosci naliczenia i realizacji odpisu na ZFSS w 2022 r. Z planu finansowego wynika,
ze na 2022 rok zaplanowano odpis w wysokosci 36 873 zl, ktéry zostat skorygowany do kwoty
47 198 z1. Zgodnie z przekazanymi przez Kontrolowanego informacjami $rednioroczne zatru-
dnienie pedagogéw w 2022 r. wyniosto 8,67 etatu, a administracji i obstugi 8,83 etatu. Pla-
cowka objela takze opiekg srednio 12,25 emerytéw administracyjno-obstugowych.
Prawidlowy odpis zgodnie z zatrudnieniem podanym w trakcie kontroli wynosi 47 196,23 zi.
Kwota przekazana na konto ZFSS wyniosta 47 196,23 zl, co stanowito 100% wykonania w sto-
sunku do prawidlowego naliczenia. Kwoty odpisu na ZFSS zostaly przekazane w ustawowych
terminach. I rata odpisu na 2023 r. zostata odprowadzona w kwocie 35 697,10 zi, co stanowilo
75% planu prawidtowego odpisu na 2023 r. Kontrolujaca nie wnosi uwag w zakresie zweryfi-
kowanego materiatu.

3. Gospodarka pieniezna i rozrachunki

Ksiggowo$¢ przedszkola prowadzona jest w oparciu o zakladowy plan kont przy pomocy pro-
graméw komputerowych. W okresie kontrolowanym ksiggi rachunkowe prowadzono w syste-
mach opisanych na stronie 4 niniejszego protokotu.

Uregulowania w zakresie pobierania i rozliczania zaliczek opisano w Zat. Nr 3 Polityki rachu-
nkowosci wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 7/2020 z dnia 21.05.2020 r. Dyrektora P-38 w Za-
brzu w sprawie wprowadzenia zmiany polityki rachunkowosci z pézn. zm. Zgodnie z zapisem
w polityce kwotowy limit zaliczki pobieranej na zakupy incydentalne wynosi 1 000 zl.
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W P-38 obowigzuje réwniez Regulamin przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart platni-
czych oraz rozliczenia dokonywanych przy ich uzyciu operacji finansowych w Przedszkolu nr
38 w Zabrzu wprowadzony Zarzgdzeniem Nr 10/2021 Dyrektora Przedszkola Nr 38 w Zabrzu
z dnia 05.10.2021 r. Zatacznikami do regulaminu: upowaznienie do dokonywania dyspozycji
srodkami pieni¢znymi realizowanymi za posrednictwem stuzbowej karty platniczej do wyso-
kosci wskazanych limitow, oswiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej w zwigzku z powie-
rzeniem karty platniczej, ewidencja stuzbowych kart ptatniczych. Stuzbowa karta platnicza jest
karta imienna, wystawiong przez Bank na podstawie zlozonej dyspozycji i umowy z bankiem
zawartej przez upowaznione osoby, ze wskazaniem pracownika, jako uzytkownika tej Kart.
Okreslony limit wydatkéw wynosi do 1 000 zt dziennie.
W trakcie weryfikacji dokumentacji ksiegowej stwierdzono sporadycznie transakcje wykony-
wane za pomocg karty. Byly to wydatki zwiazane z dokonywaniem zakupéw materiatow nie-
zbednych dla pracownika gospodarczego celem wykonania niezbednych napraw, artykutow
spozywczych oraz ustug pocztowych. Wedlug operacji zaksiggowanych na koncie 234 — rozli-
czenie zaliczki, stwierdzono, ze pobrane zaliczki byty rozliczone zgodnie z obowigzujacymi
przepisami. Natomiast wiekszo$¢ faktur zwigzanych z zakupem zywnosci byly regulowane
w formie bezgotowkowej (przelew).
W P-38 prowadzi si¢ gospodarke finansowg w oparciu o roczne plany finansowe dochodow
1 wydatkow oraz przepisy wymienione w ustaleniach ogélnych protokotu dla rozdziatu klasy-
fikacji budzetowe;:

- 80104 — przedszkola:

- 80195 — pozostala dzialalnosc.
Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Funduszy 1 Polityki Regionalnej z dnia 17
grudnia 2020 r., Dz. U. z 2020 r. poz. 2396 w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych i rozporzadzenie Ministra Finansow z 11 stycznia
2022 r. Dz. U. 22022 r. poz. 144 w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, w P-38 sporzadza
m.in. sprawozdania: Rb-N, Rb-Z, Rb-28S, Rb-27S, Rb-34S.
Tabela Nr 1
wysokos¢ planu finansowego (w zi), jego wykonanie i stan zobowigzan na 31.12.2022 r.

el i, 5 piel:::l:tny z?r:;nnggh 3‘;1"3;(123;1(?2;?' Z()Sbltzgzzﬂazl;s:‘.na
80104 3020 2 000 2 000 1 498.00 0,00
4010 349 792 372 442 371 515,08 15 639,92

4040 28418 27 268 27 254,42 26 421,20

4110 135048 166 358 166 280,82 54 912.42

4120 14 280 17 520 17 486,87 5 840,53

4170 800 955 878.69 72,00

4210 29 400 29 400 23 615,13 216,50

4220 120 000 146 000 140 188.24 0,00

4240 3 000 3 000 3 000,00 0,00

4260 66 680 79 984 77 988,67 12 148,40

4270 3 000 3 000 3 000,00 0,00

4280 1200 1066 443,00 0,00

4300 41 877 33 877 25 387,39 2216.,25

4350 0.00 794 794,00 0.00

4360 1200 1200 911,22 0,00
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4410 500 500 202,00 0,00
4430 3000 2300 2 282,00 0,00
4440 36 873 47 198 47 196,23 0,00
4520 0.00 5500 5322,18 0,00
4700 800 0,00 0,00 0,00
4710 2409 2 609 247497 195,43
4750 0,00 12 623 12 623,00 0,00
4790 516 096 606 896 599 646,59 34 893,23
4800 42713 39 873 39 865,96 44 020,09
Razem 80104 1 399 086 1 602 363 1 569 854,46 196 575,97

Plan finansowy na rozdzialach podstawowych w 2022 r. osiggnat ostatecznie poziom 1 602
363 71 1 zostat wykonany w wysokosci 1 569 854.46 z1, tj. 97,97% planu po zmianach. W spra-
wozdaniu Rb-28S sporzgdzonym na dzien 31 grudnia 2022 r. jednostka wykazala kwote
196 575,97 zI zobowiazan, ktore w wiekszosci dotyczyly zobowigzan wobec budzetéw, ubez-
pieczen i innych $wiadczen oraz wynagrodzen. Zobowiazania z tytutu dostaw i ustug wyniosty
14 581,15 zt, w tym najwyzsza kwota dotyczyla zakupu energii.
Wisrod zobowiazan i naleznosci nie wystapity wartosci, ktore zgodnie z przepisami nalezatoby
wykaza¢ w sprawozdaniu Rb-Z 1 Rb-N.
Srodki finansowe niewykorzystane w 2022 r. w wysokosci 5 263,54 zt z konta realizacji bu-
dzetu zostaly terminowo zwrdcone na konto Urzedu Miejskiego w Zabrzu w dniu 30.12.2022
r. (WB nr 263). Kontrolujaca nie wnosi uwag w zakresie zweryfikowanego materiatu.
Dochody budzetowe w 2022 r. wyniosty 170 471,57 zt i zgodnie z okazanym sprawozdaniem
Rb-27S dotyczyly wplat rodzicow za wyzywienie i nadgodziny oraz prowizji z tytulu zryczal-
towanego wynagrodzenia w wysokosci 0,3% kwoty podatkéw (zaliczek) pobranych przez plat-
nikéw na rzecz budzetu panstwa z tytulu terminowego wplacania podatkow oraz wynagrodze-
nia przystugujacego ptatnikowi sktadek z tytutlu wykonywania zadan zwigzanych z ustalaniem
prawa i wysokosci §wiadczen z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzynstwa
w wysokosci 0,1% kwoty prawidlowo wyptaconych swiadczen.
Pozostalos¢ dochodow w wysokosci 58,10 zt odprowadzono z rachunku do UM w dniu
30.12.2022 r. (WB nr 263 z 13.12.2022 r.).
Kontrolujgca nie wnosi uwag w zakresie zweryfikowanego materiatu.
Kontrolujgca sprawdzita dokumentacj¢ ksiggowa dotyczaca dokonanych operacji pieni¢znych
i rozrachunkow dotyczacych realizacji budzetu w wybranych miesigcach, tj.:
- dowody ksiegowe z lutego 2022 r. o numerach 109 — 215, w tym wyciagi bankowe
o numerach 22 — 40;
- dowody ksiegowe z czerwca 2022 r. o numerach 591 — 719, w tym wyciagi bankowe
o numerach 107 - 129;
- dowody ksiegowe z wrzesnia 2022 r. o numerach 912 — 1048, w tym wyciagi bankowe
o numerach 175 - 198;
- dowody ksiegowe z grudnia 2022 r. o numerach 1317 — 1482, w tym wyciagi bankowe
o numerach 242 —263;
- dowody ksiegowe z marzec 2023 r. o numerach 43 — 66, w tym wyciagi bankowe o nu-
merach 41 — 64,
- dowody ksiggowe z czerwca 2023 r. o numerach 106 — 128, w tym wyciagi bankowe
o numerach 104 —125.
Kontrolujaca stwierdzila, ze dokonane operacje pienigzne i rozrachunki zostaly przeprowadzo-

ne i zaksiegowane na podstawie odpowiednich dowodow ksiggowych, ktérym nadano nume-
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racj¢ 1 odpowiednig dekretacjg. W trakcie weryfikacji stwierdzono, ze dowody ksiegowe byly
zgodne z wymogami przepisu art. 21 u.o.r. Obieg dokumentow byt zgodny z obowiazujacymi
wewngtrznymi uregulowaniami, a podpisy 0sob odpowiedzialnych byly zgodne z karta wzorow
podpisu wprowadzona Nr 7/2020 Dyrektora Przedszkola Nr 38 w Zabrzu z dnia 21.05.2020 r.
w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci. Faktury za zakup wyposazenia byly opisane
1 zaksiegowane na konta majatkowe. Kontrolujaca nie wnosi uwag w zakresie zweryfikowanej
dokumentacji ksiegowej.

Tabela Nr 2

wysokos¢ planu finansowego (w zi), jego wykonanie i stan zobowigzari na 30.06.2023 r.
e lan lan po ki n i i

uztgsel pRERgxdh pie?wotny zza iangch 3‘;%(:52023 a:'. Z‘;‘B‘i’;‘;;&;ﬂ“;gi““

80104 3020 2300 2300 0,00 0,00

4010 387 866 377 828 215 286,66 10 262,82

4040 30225 30225 26 421,20 0,00

4110 135 886 163 255 124 987,86 15 170,76

4120 13 642 17267 12 750,61 1 535,09

4170 1300 1300 72,00 0,00

4210 37750 37750 1133898 0,00

4220 135 000 135 000 89 519,74 0,00

4240 5000 5000 1 380,00 0,00

4260 73 478 73 478 65 781,09 2370,76

4270 3 000 3 000 227,25 0,00

4280 1 400 1 400 336,00 0,00

4300 40 601 40 601 11474,43 758,12

4350 0,00 1 481 1 481,00 0,00

4360 1200 1200 427,46 0,00

4410 500 500 0,00 0,00

4430 3500 3500 2 300,00 0,00

4440 44 028 47 597 35 697,10 0,00

4520 9 000 9 000 4 971,27 0,00

4700 800 800 0,00 0,00

4710 2 467 5467 2357.38 0,00

4750 0,00 26 764 26 764,00 0,00

4790 545 682 499 852 302 434,62 11923,95

4800 49 621 49 621 44 020, 0,00

Razem 80104 1 524 246 1534 186 980 028,84 42 021,50

Plan finansowy na rozdziatach podstawowych w I p. 2023 r. osiagnat ostatecznie poziom 1 534
186 zt 1 zostal wykonany w wysokosci 980 028,84 z1, tj. 63.88% planu po zmianach. W spra-
wozdaniu Rb-28S sporzadzonym na dzien 30 czerwca 2023 r. jednostka wykazala kwote
42 021,50 zt zobowiazan, ktore w wigkszosci dotyczyly zobowigzan wobec budzetow, ubez-
pieczen i innych $wiadczen oraz wynagrodzen. Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug wyniosty
3 128.88 zl, w tym najwyzsza kwota dotyczyta zakupu energii.

Wsrod zobowiazan nie wystapily wartosci, ktore zgodnie z przepisami nalezaloby wykazaé
w sprawozdaniu Rb-Z, natomiast w sprawozdaniu Rb-N na I p. 2023 r. wykazano kwotg nalez-
nosci dotyczacej oplat za przedszkole oraz warto$¢ srodkéw finansowych na rachunku przed-
szkola — zatacznik nr 5. Kontrolujaca nie wnosi uwag w zakresie zweryfikowanego materiatu.
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Dochody budzetowe w I p. 2023 r. wyniosty 104 705,84 zt i zgodnie z okazanym sprawozda-
niem Rb-27S dotyczyly wplat rodzicow za wyzywienie i nadgodziny oraz prowizji z tytutu
zryczaltowanego wynagrodzenia w wysokosci 0,3% kwoty podatkow (zaliczek) pobranych
przez platnikoéw na rzecz budzetu panstwa z tytutu terminowego wplacania podatkéw oraz wy-
nagrodzenia przystugujacego platnikowi skladek z tytulu wykonywania zadan zwigzanych
z ustalaniem prawa i wysokosci $wiadczen z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i ma-
cierzynstwa w wysokosci 0,1% kwoty prawidlowo wyplaconych swiadczen.

W kontrolowanym okresie na podstawie wytypowanych dokumentéw Kontrolujaca dokonala
sprawdzenia termindéw regulowania zobowigzan.

Tabela Nr 3 — terminowos¢ regulowania zobowigzan w 2022 r. iw I p. 2023 r.

Lp

Nr faktury Nr dok. Kwota Termin Zaplata
1. | F-ra Nr WOD/3868/01/2022 115 546,45 | 16.02.2022 | 15.02.2023
2. | F0081399499/002/22 133 91,35 | 15.02.2022 | 14.02.2022
3. | SC00468/2022 135 6 774,19 | 21.02.2022 | 18.02.2022
4. | FV/22/368 230 923,55 | 15.03.2023 | 14.03.2022
5. | F-raNr S.C. 08643/2022 615 153529 | 17.06.2022 | 17.06.2022
6. | F-raNr47/2022 627 330,50 | 16.06.2022 | 15.06.2022
7. | F-raNr F0081399499/006/22 632 82,08 | 15.06.2022 | 14.06.2022
8. | F-raNr O/S2/0014579/22 633 1779,24 | 11.07.2022 | 08.07.2022
9 F-ra Nr FV/22/1106 650 129220 | 27.06.2022 | 20.06.2022
10. | F-raNr S.C. 12789/2022 926 1 595,11 19.09.2022 | 16.09.2022
11. | F-ra Nr FV/22/1461 930 709.86 | 19.09.2022 | 16.09.2022
12. | F-raNr FV/22/1492 940 1931,78 | 22.09.2022 | 20.09.2022
13. | F-ra Nr 387/2022 1016 1548,57 | 07.10.2022 | 06.10.2022
14. | F-raNr S.C. 18047/2022 1338 6 866,49 | 19.12.2022 | 16.12.2022
15. | F-ra 0/S2/0029270/22 1393 1327,64 | 12.01.2023 | 11.01.2023
16. | F-raNr WOD/1838/12/2022 1397 2485,06 | 02.01.2023 | 02.01.2023
17. | F-ra Nr WOD/6803/02/2023 A 1446,26 | 19.03.2023 | 17.03.2023
18. | F-raNr S.C. 02523/2023 47 9608,56 | 20.03.2023 | 17.03.2023
19. | F-ra Nr FV/23/394 52 1134,41 | 27.03.2023 | 20.03.2023
20. | F-ra Nr O/82/0004720/23 61 153527 | 21.04.2023 | 20.04.2023
21. | F-ra Nr WOD/7290/05/2023 107 1242,53 | 18.06.2023 | 16.06.2023
22. | F-raNr FV/23/878 115 1 803,77 | 26.06.2023 | 20.06.2023
23. | F-raNr O/S2/0014538/23 119 1 886,35 | 14.07.2023 | 13.07.2023

Wsrod faktur poddanych weryfikacji pod katem terminowosci regulowania zobowigzan nie
stwierdzono przekroczen. Wszystkie zweryfikowane dokumenty byly opatrzone data wpltywu
i podpisane zgodnie z karta wzorow podpisu. Kontrolujaca nie stwierdzita wydatkow niecelo-
wych. W zweryfikowanej dokumentacji ksiggowe]j zwigzane] z wyciagami bankowymi Kon-
trolujaca stwierdzila operacje zwiazane z platnosciami faktur, wynagrodzen, sktadek spotecz-
nych, podatku od wynagrodzen, zaptata faktur za zakup mediéw 1 ustug oraz materialow zwia-
zanych z funkcjonowaniem jednostki. Wszystkie wydatki miaty potwierdzenie w dokumentacji
ksiegowej i byly dokonywane zgodnie z planem finansowym, ktéry byl na biezaco aktualizo-
wany poprzez dokonywanie przesuni¢é¢ pomiedzy paragrafami i zadaniami. Na rachunek ban-
kowy wplywaly ,.zapotrzebowane” $rodki na wydatki budzetowe. Operacje ksiggowe byly
zgodne z obowigzujgcymi przepisami (zatacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Fi-
nanséw z 13 wrzesnia 2017 r. (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342) w sprawie rachunkowosci oraz
planu kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek bu-
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dzetowych, samorzgdowych zakladow budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz pari-
stwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
Kontrolujaca dokonujac weryfikacji dokumentacji zwigzanej z naliczaniem oplat za pobyt
dzieci w przedszkolu stwierdzita, ze rodzice dzieci przebywajacych w przedszkolu skladaja
deklaracje w sprawie korzystania z wychowania przedszkolnego, jednoczesnie okreslajac go-
dziny przebywania i ilo$¢ positkow. Dzieci majace dofinansowanie z MOPR, otrzymuja je na
podstawie decyzji MOPR zgodnie z art.17 ustawy o pomocy spolecznej. Pracownik odpowie-
dzialny za naliczanie optat prowadzi w tym celu karty obecnosci dziecka na dany rok szkolny.

4. Remonty, inwestycje, zaméwienia publiczne

W kontrolowanej jednostce obowiazuje Regulamin dokonywania zakupow dostaw, ustug i re-
montow biezgcych, ktdrych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
130 000 zi (Zarzadzenie Nr 1/2021 Dyrektora Przedszkola nr 38 w Zabrzu z dnia 15.01.2021
r.). Zarzadzeniem uchylono poprzednio obowiazujace procedury w tym zakresie. Zgodnie z za-
pisem regulaminu, procedura reguluje realizacje zamowien wylaczonych z obowigzku stoso-
wania u.p.z.p, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 u.p.z.p.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad zachowania uczciwej konkurencji, réw-
nego traktowania wykonawcow i przejrzystosci, racjonalnego gospodarowania srodkami pu-
blicznymi. w tym zasady wydatkowania srodkow publicznych w sposob celowy i oszczgdny,
dobierajgc optymalne metody i srodki w celu uzyskania najlepszych efektow w stosunku do
poniesionych nakladéw oraz terminowej realizacji zamowienia.

Regulamin udzielania zamowien przewiduje nastepujace kryteria i przedziaty wartosci: zamo-
wienia towarow i ustug innych niz artykuly zywnosciowe o wartosci rownej lub wyzszej 10 000
z} netto. ale mniejszej niz 130 000 zt netto. Decyzje w sprawie udzielenia zamowienia ponizej
10 000 zt netto podejmuje Dyrektor przedszkola na ustny wniosek intendenta, po uzgodnieniu
planu wydatkéw z gtdéwnym ksiegowym. Podstawa udokumentowania zamowienia jest faktura
lub inny dokument ksiegowy, opisany przez pracownika przedszkola zgodnie z kompetencjami
wynikajacymi z innych uregulowan wewngtrznych i podpisany przez Dyrektora przedszkola
oraz gldéwnego ksiggowego. Procedure udzielenia zamdéwienia publicznego o wartosci powyzej
10 000 zt netto rozpoczyna zaakceptowana przez Dyrektora P-38, notatka z przeprowadzonego
rozeznania rynku, ktéra to przeprowadza si¢ telefonicznie, pisemnie lub droga elektroniczng
zapraszajac do sktadania ofert taka liczbe wykonawcow, ktora zapewnia konkurencje oraz wy-
bor najkorzystniejszej oferty. Na dokumentacj¢ udzielenia zamowienia sktadaja si¢: faktura
wystawiona przez wybranego wykonawce za realizacje zamowienia, protokot rozeznania rynku
1 umowa.

Kontrolujaca stwierdzita, ze w P-38 prowadzony jest rejestr umow, w ktérym ewidencjonowa-
ne sa umowy dostaw 1 ustug. Wérdéd uméw zawartych stwierdzono m.in. na sprzedaz i dystry-
bucj¢ energii elektrycznej. na dostawe wody i odprowadzanie sciekow, na swiadczenie ustug
telekomunikacyjnych (rozmowy oraz Internet), abonament za korzystanie ze strony BIP, na
ustugi bhp, na dostawe CO, na wywoéz odpadow. na §wiadczenia zdrowotne, na ustugi infor-
matyczno-ksiegowe. Wsrod umow 3 umowy zostaly zawarte na czas dluzszy niz jeden rok.
Dyrektor przedstawil pelnomocnictwo Nr 66/11/2023 Prezydenta Miasta Zabrze na zaciaganie
zobowiazan z tytulu umow, z ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastgpnych
jest niezbedna do zapewnienia cigglosci dziatania jednostki i z ktorych wynikajace platnosci
wykraczaja poza rok budzetowy do kwoty tacznie 1 000 000 zi.
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7 kolei jesli chodzi o wydatki remontowe, to w 2022 r. wydatki na paragrafie 4270 — ,,zakup
ushug remontowych” wyniosty 3 000 zt i byly przeznaczone na remont kancelarii. Wykonawcy
wylonieni zostali na podstawie rozeznania rynku. Natomiast wydatki w I p. 2023 r. wynioslty
227725 7zt i byly zwiazane z biezacymi naprawami. Kontrolujgca nie wnosi uwag w zakresie
zweryfikowanego materialu.

5. Gospodarowanie mieniem

W czasie czynnosci kontrolnych ustalono, ze w P-38 ewidencja majatku prowadzona byla przy
uzyciu programu QWANT oraz prowadzone na kartotekach srodkéw trwatych i ksigzki inwen-
tarzowe srodkow trwalych w podziale na wartosciowo - ilosciowe 1 ilosciowe. Prowadzone sg
takze kartoteki $rodkow trwatych w celu amortyzacyjnym i weryfikacyjnym oraz ksiggozbior.
W systemie ewidencji ksiegowej sktadniki majatku ewidencjonowane sa na kontach:

011 — ewidencja srodkéw trwatych;

013 — pozostate srodki trwate prowadzone w ewidencji ilo§ciowo — wartosciowej;

014 — ksiggozbidr;

020 — warto$ci niematerialne i prawne.

Ewidencja ilo$ciowa dotyczy grup rodzajowych srodkow trwatych o wartosci do 1 000 zi, (Za-
rzadzenie Nr 7/2020 Dyrektora Przedszkola Nr 38 w Zabrzu z dnia 21.05.2020 r. ze zmianami).
Tabela Nr 4 — stan srodkow trwalych i wyposazenia w 2022 r. i I p. 2023 r. (w zd).

Przedszkole Nr 38
Konto Stan na Zwigkszenia / Stan na Zwiekszenia/ Stan na
01-01-2022 r. zmniejszenia 31-12-2022 r. | zmniejszenia 30-06-2023 r
011 2 841 388,52 +0,00/-0,00 | 2 841 388,52 +0,00/-0,00 | 2 841 388,52
013 128 147,71 | +5797,93/- 969,00 132 976,64 | +2 119,00/-0,00 135 095.64
014 5676,98 +267.,41/-0,00 5944,39 +0,00/-0,00 594439
020 4 217,60 +0,00/-0,00 4 217,60 +0,00/-0,00 4 217,60

W 2022 roku zmiany w ewidencji majatku na koncie 013 wynikaja z zakupionej drukarki, kom-
putera i urzadzenia do kuchni (blender), a takze likwidacji sprzetu zgodnie z protokolem likwi-
dacji Nr ST 01/K/09/2022 r. Na koncie 014 zaksiggowano darowizny ksigzek przekazanych
przez Rade Rodzicoéw. Z kolei w I p. 2023 r. na koncie 013 zaewidencjonowano zakupy pomocy
dydaktycznych oraz stolika.

Kontrolujgca stwierdzila, ze Kontrolowani stosuja ewidencj¢ grup rodzajowych zgodnie z ob-
owigzujaca KST 2016 (rozporzadzenie Rady Ministréw z 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkow Trwatych - Dz. U. 22016 1., poz.1864).

Inwentaryzacje sktadnikow majgtkowych metoda spisu z natury przeprowadza si¢ nie rzadziej
niz co 4 lata. Budynek jest terenem strzezonym w rozumieniu przepisow o rachunkowosci (Za-
rzadzenie Nr 8/2019 Dyrektora Przedszkola Nr 38 w Zabrzu z dnia 06.12.2019 r. w sprawie
uznania budynku Przedszkola Nr 38 w Zabrzu przy ul. Ludwika Zamenhofa 4a za teren strze-
zony). W celu realizacji obowigzku zinwentaryzowania skladnikow aktywow i1 pasywow jed-
nostki okreslonego w art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ostatnig in-
wentaryzacje na wniosek gtdéwnego ksiegowego z dnia 5 grudnia 2022 r. o wydanie zarzadzenia
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji (Zarzadzenie Nr 17/2022 Dyrektora Przedszkola
Nr 38 w Zabrzu z dnia 06.12.2022 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow
aktywow i pasywow metodg spisu z natury) powotano komisj¢ inwentaryzacyjna celem prze-
prowadzenia i rozliczenia wedtug stanu na dzien 31.12.2022 r.
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Dokumentacj¢ inwentaryzacyjna tworzyly m.in.: protokét z rozliczenia wynikow inwentaryza-
¢ji i dochodzenia w sprawie réznic inwentaryzacyjnych, sprawozdanie opisowe z przebiegu
spisu z natury, o$wiadczenia odpowiedzialnosci materialnej, arkusze spisowe od 1-18, zesta-
wienia arkuszy spisowych i ich rozliczenie, protokot z rozliczenia magazynu zywieniowego,
protokol weryfikacji sald, zestawienie kont rachunkowych. Arkusze spisu z natury zostaly za-
ewidencjonowane w ksigzce ewidencji drukow scistego zarachowania. Kontrolujgca nie wnosi
uwag w zakresie zweryfikowanego materiatu.

ITI. Wnioski, uwagi koncowe

Kontrolujaca ocenia dziatalno$é P-38 jako prawidlowa w obszarze organizacji jednostki, go-
spodarowania mieniem., wydatkowania srodkow publicznych, realizacji wydatkow zgodnie
z planem finansowym i posiadanymi srodkami jak i wiarygodnosci sprawozdan.

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakonczono.

Na wniosek Kontrolujacej, Dyrektor P-38 na biezaco dokonywata niewielkich zmian w obo-
wigzujacych w jednostce procedurach i przekazywata wyjasnienia.

Protokot kontroli sktada si¢ z 14 parafowanych przez Kontrolujacego 1 Kontrolowanego stron.
Protokot zawiera 5 zatacznikoéw o tacznej liczbie 15 stron.

Dyrektor jednostki Pani Mariola Gabzdy! zostata poinformowana o przystugujacej jej z mocy
przepisow § 19 Regulaminu przeprowadzania kontroli instytucjonalnych przez Biuro Kontroli
Urzedu Miejskiego w Zabrzu (Zatacznik do Zarzadzenia Nr 801/BK/2020 Prezydenta Miasta
Zabrze z dnia 6 listopada 2020 r. w sprawie nadania Regulaminu przeprowadzenia kontroli
instytucjonalnych przez Biuro Kontroli Urzedu Miejskiego w Zabrzu) prawie do pisemnego
zglaszania uzasadnionych. co do ustalen zawartych w niniejszym protokole w terminie 3 dni
od daty podpisania protokotu i o prawie do odmowy podpisania protokotu.

Udostepnienie Protokolu nastepuje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. do-
stepie do informacji publicznej, z zachowaniem przepiséw ustaw na mocy, ktérych dokonuje
si¢ wylaczen. Protokot niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach i po
odczytaniu podpisano: bez zastrzezen/zapowiadajge-whiesienie zastrzezer. LM(_(@_(/
Jeden egzemplarz protokotu wreczono Dyrektorowi Pani Marioli Gabzdyl. ’

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycja 134.

Zabrze, dnia 23.10.2023 . Glowny

(pieczatkarimienna i pt

ypecjalista

pis Kontrolujacego)

Za jednostke¢ kontrolowana:

D 'RY\"J'« JR PRZEDSZKOLA
) [
& [ (
g L‘lﬂﬂ(ﬁ)[ﬂ o /

(pieczatka imienna i podpik Korltrolowanego)

FREED S 7 KOLE
NR 38 WZABRZU
41-813 Zabrze, ul. Zamenhofa 4a
tel. 32 272 25 40
ID 241768527, NIP 6482740708

! niepotrzebne skresli¢
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